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PHAN I

HUONG DAN CHE PQ KE TOAN NGAN SACH
VA TAI CHINH XA
(Theo Thong tw 70/2019/TT-BTC ngay 3/10/2019 cua By Tai chinh)






BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6: 70/2019/TT-BTC Ha Noi, ngay 03 thang 10 nam 2019

~ THONGTU
Huwéng dan ché do ke toan ngan sach va tai chinh xa

Can cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 nam 2015;

Can cw Ludt Ngan sach nha nuwoc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 174/2016/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Ké todn;

Can cit Nghi dinh s6 163/2016/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Ngan sach nha nuoc;

Can cir Nghi dinh sé 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Qudn 1y, gidm sdt ké todn, kiém todn;

Bé trieomg B Tai chinh ban hanh Théng te hwéng dan ché do ké toan ngan sdch va tdi
chinh xa.

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng din danh muc, biéu mau va phuong phap lap ching tir ké toan; danh
muc hé théng tai khoan va phuong phap hach toan tai khoan ké toan; danh muc mau s6 va phuong
phap 13p s6 ké toan; danh muc miu bao cio, phuong phap 1ap va trinh bay béo cdo tai chinh cua cac
don vi thude d6i tuong ap dung quy dinh tai biéu 2 Thong tu nay.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Thong tu nay ap dung d6i voi UBND x4, phuong, thi trdn (sau ddy goi tit 14 xa) thudc
cac quan, huyén, thi xa, thanh phd (sau day goi tit 1a huyén) cla cac tinh, thanh phd truc
thudc trung wong (sau ddy goi tit 1a tinh) trong ca nudc va cac to chirc, cd nhan khac ¢ lién
quan dén cong tac ké toan ngan sach va tai chinh x4.

Chuong 11 7
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Quy dinh vé chirng tir ké toan

1. Ching tir ké toan 14 nhing gidy to va vat mang tin phan 4nh nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh va da hoan thanh, lam can ctr ghi s6 ké toan.

2. Céc x4 st dung théng nhat mau chimg tir ké toan quy dinh tai Thong tu nay.



- Pbi véi cac chung tir bat budc (ky hiéu 1a BB) trong qua trinh thuc hién, cac xa
khong duoc sira d6i biéu mau chung tir 3 quy dinh.

- Béi véi cac chung tir huéng dan (ky hiéu 1a HD) trong qua trinh thuc hién, cac xa dugc
phép sira d6i, bo sung biéu mau chimg tir phui hgp véi nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh.

3. P6i v6i mau ching tir in san phai dugc bao quan can than, khong dugce dé hu hong,
muc nat. Séc, Bién lai thu tién va gidy to c6 gid phai dugc quan 1y nhu tién.

4. Danh muyc, miu va giai thich phuong phép lap cac ching tir ké toan quy dinh tai
Phu luc s6 01 “H¢ thong ching tir ké toan” kém theo Thong tu nay. D61 voi nghiép vu kinh
té phat sinh chua c6 chung tur ké toan quy dinh tai phu luc 01, cac xa 1ap ching tir ké toan
dam bao dap ung toi thiéu 7 ndi dung quy dinh tai Diéu 16 Luat ke toan.

Picéu 4. Quy dinh vé tai khoin ké toin

1. Tai khoan ké toan phan anh thuong xuyén, lién tuc, c6 hé thong vé tinh hinh tai san,
tiép nhan va st dung ngudn kinh phi do ngan sach nha nudc cap va cac nguon kinh phi khéc;
tinh hinh thu, chi hoat dong, Kkét qua hoat dong va cac khoan khac ¢ cac xa.

2. Phan loai hé thong tai khoan ké toan:

a) Céc tai khoan trong bang g@)m tai khoan tur loai 1 dén loai 9, dugc hach toan kép
(hach toan but toan doi tng gitra cac tai khoén) H¢ thong Tai khoan ké toan trong béng phan
loai va he thdng hoa cac nghlep vu kinh te tai chinh theo ndi1 dung kinh te bao gdm 26 tai
khoan cap 1, trong d6 mot s6 tai khoan cap 1 duoc chi tiét theo tai khoan cap 2 phu hop véi
yéu cau quan 1y.

b) Tai khoan ngoai bang duoc hach toan don (khong hach toan but toan déi Gmg giita
cac tai khoan). Cac tai khoan ngoai bang gom 02 tai khoan: TK 005- Dung cu lau bén dang sur
dung va TK 008- Du toan chi ngan sach. TK 008 lién quan dén ngan sach nha nudc dugc
phan anh theo muc luc ngan sach nha nudc va theo ni€n do ngan sach (nam trudc, nam nay).

3. Van dung hé théng tai khoan:

a) Cac x4 cin ctr vao hé thong tai khoan ké toan ban hanh tai Thong tu nay dé van dung
tai khoan ké toan &p dung phu hop véi hoat dong cua xa.

b) Céc xi duogc bo sung tai khoan ké toan trong cac truong hop sau:

- Pugc b sung tai khoan chi tiét cho cac tai khoan da duoc quy dinh trong danh muc hé
thong tai khoan k& toan (Phu luc s6 02) kém theo Thong tu nay dé€ phuc vu yéu cau quan ly
cua xa.

- Bo Tai chinh chép thuén bang vin ban bd sung tai khoan ngang cip véi cac tai khoan da
duogc quy dinh trong danh muc hé thong tai khoan ké toan (Phu luc s6 02) kém theo Thong tu nay.

4. Danh muyc hé thong tai khoan ké toan, giai thich noi dung, két ciu va phuong phap
ghi chép tai khodn ké toan ctia xa quy dinh tai Phu luc s6 02 “H¢ thong tai khoan ké toan”
kém theo Thong tu nay.

Diéu 5. Quy dinh vé s6 ké toan

1. Cac xi phai mo s6 ké toan dé ghi chép, hé théng va luu giit toan bd cac nghiép vu
kinh t€, tai chinh da phat sinh ctia xa. Viéc bdo quan, luu trir s6 ké toan thyc hién theo quy
dinh cua phap luat vé ké todn, cac van ban c6 lién quan va quy dinh tai Thong tu nay.
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2. Cac xa phai theo doi nguén thu, nhiém vu chi cua xa theo muc luc ngan sach Nha
nudc va quy dinh vé tai chinh, ngan sach phuc vu cho viéc 18p bdo cdo quyét toan véi ngan
sach nha nudce va cac co quan c6 tham quyen.

3. Cac loai s6 ké toan

a) Cac x4 chi sir dung mot hé thong s6 ké toan cho mot ky ké toan nam, bao gom s6 ké
toan tong hop va so6 ke toan chi tiét. Phai mé day du cac so ke toan tong hop, s6 ké toan chi
tiét va thyc hi¢n day du, ding ndi dung, trinh tu va phuong phap ghi chép doi véi ting mau so6
ké toan.

b) Mau sb ké toan tong hop:

- Nhat ky - Sb Cai ap dung cho cac xa thuc hién ké toan theo hinh thirc Nhat ky - S6
Céi, dung dé phan anh tat ca cac nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh theo trinh ty thoi gian
va h¢ thong hoa theo ndi dung kinh t€ trén cac tai khoan ké todn. S6 li€u trén Nhat ky - S6 Cai
phan anh tong hop theo trinh ty thoi gian tinh hinh tai sdn, ngudn kinh phi va tinh hinh su
dung ngudn kinh phi.

- S6 Cai tap hop va hé théng hoé céc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo noi
dung kinh t€ trén tai khoan ké toan. So li¢u trén S6 Cai phan anh tong hop tinh hinh tai san,
nguon kinh phi va tinh hinh sir dung nguén kinh phi.

¢) MAu s, thé ké toan chi tiét:

S6, the ké toan chi tiét dung dé ghi chép chi tiét cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh
lién quan dén cac doi tugng ké toan theo yéu cau quan Iy ma S6 Céi chua phan anh chi tict. SO
liéu trén s6 ke toan chi ti€t cung cap cac thong tin cu thé phuc vu cho viéc quan ly tai xa va viéc
tinh, 1ap céc chi ti€u trong bao cdo tai chinh va bao cdo quyét toan ngan sach nha nudc.

Can ctr vao yéu cau quan 1y va yéu cau hach toan cua timg ddi tugng ké toan riéng biét,
xa dugc phép chi ti€t thém cac chi ti€u trén so0, thé ké toan chi tiét d€ phuc vu 1ap bao cao tai
chinh, bao cdo quy¢t toan theo yéu cau quan ly.

4. Trach nhiém cua nguoi giit va ghi s6 ké toan

a) SO ké toan phai dugc quan 1y chit ch&, phan cong rd rang trach nhiém ca nhan giir va
ghi s6. Nhan vién phu trach viéc gilt va ghi so k€ toan phai chiu trach nhi¢ém vé ndi dung ghi
trong s6 trong suot thoi gian gilt va ghi so.

b) Khi c6 sy thay ddi nhan vién giit va ghi sd, phu trach ké toan xa phai to chirc ban
giao trach nhi¢m quan ly va ghi so ké toan gitra nhan vién ké toan cli vdi nhan vién ké toan
md&i. Nhan vién ke toan cii phdi chiu trach nhi€ém vé toan by nhiing ndi dung ghi trong so
trong sudt thoi gian gilt va ghi so6 ké toan, nhan vién ké toan mai chiu trach nhiém tir ngay
nhan ban giao. Bién ban ban giao phai dugc phu trach ké toan xa ky xac nhan.

¢) Nhan vién giit va ghi s6 ké toan phai ghi chép kip thoi sau khi nghiép vu kinh té phat
sinh, phai dam bdo rd rang, day du theo cac ndi dung cia mau so ke toan. Thong tin, so li¢u
duoc ghi vao so ké toan phai ddm bao chinh xac, trung thuc, can cltr vao chung tir ké toan
tuong ung dung dé ghi so.

d) Viéc ghi so ké toan phai thuc hién theo trinh tu thoi gian phat sinh cta nghiép vu
kinh t&, tai chinh. Thong tin, so li¢u ghi trén s6 k& toan cua ndm sau phai ké ti€p thong tin, sO
liéu ghi trén so ke todn cua ndm trudc lien ke, dam bao lién tuc tir khi mé s6 dén khi khoa so.
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5. Mo s6 ké toan

a) Nguyén tic mé so ké toan

S6 ké toan phai dugc mé vao dau ky ké toan nam hodc ngay sau khi c6 quyét dinh thanh
lap va bat dau hoat dong cua xa. SO ké toan duoc méd dau nam tai chinh, ngan sach moi dé
chuyén so du tir so ké toan nam cli chuyén sang va ghi ngay nghiép vu kinh t€, tai chinh méi
phat sinh thudc ndm méi tir ngay 01/01 cua ndm tai chinh, ngan sdch méi.

S6 ligu thu, chi ngan sach xa thudc ndm trudc phét sinh trong thoi gian chinh 1y quyét
toan duogc ghi vao cac so ke toan thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y theo ddi cac tai
khoan thu, chi, chénh 1éch thu chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y phuc vu 1ap bao cao
quye€t toan ngan sach nha nudc theo quy dinh. Néu nghi€p vu kinh té phat sinh thugc nam
hién hanh thi ghi s6 ké todn nam nay.

b) Trudng hop ghi sb ké toan trén gidy (thu cong), xa phai hoan thién thu tuc phap ly
cua s ke toan nhu sau:

- B6i v6i sb ké toan dong thanh quyén:

+ Ngoai bia (goc trén bén trai) phai ghi tén xa, giita bia ghi tén s6, ngay, thang niam 1ap
s0, ngay, thang, nam khod s6, ho tén va chir ky ctia nguoi 1ap so, nguoi phu trach ké toan va
Chu tich Uy ban nhan dan xa ky tén, dong dau; ngay, thang, nam két thuc ghi s6 hoac ngay
chuyén giao s6 cho ngudi khac.

+ Cac trang s6 ké toan phai danh sd trang tir trang mot (01) dén hét trang sb cudi cung,
gitra hai trang so phai dong dau giap lai cua xa.

- D6i v6i 6 to 10i:

+ Pau mbi s6 to roi phai ghi rd tén x3, sb thir tu cta timg to s0, tén so, thang st dung,
ho tén cua nguoi gitr so va ghi so ké toan.

+ Céc sb to 101 trude khi st dung phai dugc Chu tich Uy ban nhin dan xa ky x4c nhan,
dong dau va ghi vao So6 dang ky st dung thé to roi.

+ Céc sb to roi phai sap xép theo thir tu cac tai khoan ké toan, phai dam bao an toan va
de tra ctru.

¢) Truong hop 1ap s6 ké toan trén may vi tinh:

Céac mau s ké toan trén may vi tinh phai dam bao cac yéu t6 cua sé ké toan theo quy
dinh cda phap luat vé ké todn. D61 vai s6 ké todn luu trir trén cac phuong tién dién tir, Cha
tich Uy ban nhan dan xa phai chiu trdch nhiém bdo dam an toan, bdo mat thong tin dir li¢u va
phai bdo dam tra ctru dugc dir li€u trong thoi han luu trir. Riéng doi véi so ké toan tong hop
phai in ra gidy, dong thanh quyén va phai lam day du cac thu tuc quy dinh néu tai diém b,
khoan 5 Picu nay.

6. Ghi s6 ké toan

a) Viéc ghi s6 ké toan phai cin cit vao ching tir ké toan, moi s6 liéu ghi trén s6 ké toan
phai c6 chung tir ké toan chirng minh; phai dam bao so va chit rd rang, lién tuc cé hé thong,
khong dugc viét tat, khong ghi chong de, khong dugc bd cach dong.

b) Phai thuc hién theo trinh tu ghi chép va cac miu sb ké toan quy dinh tai Phu luc s6
03 “H¢ thong so ke toan” kém theo Thong tu nay. Khi ghi hét trang so6 phai cong so li€u cua
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ting trang dé mang s6 cong trang trudc sang dau trang ké tiép, khong duoc ghi xen thém vao
phia trén hodc phia dudi.

¢) Truong hop ghi s6 ké toan trén gidy, phai dung muc khong phai, khong dung muc do
de ghi so ke toan. Neu khong ghi hét trang so6 phai gach chéo phan khong ghi, khong tay xo4,
cam dung chat hoa hoc dé stra chira.

7. Khoa s6 ké toan

Kho4 sb ké toan 1 viéc cong sd dé tinh ra tong sb phat sinh bén No, bén C6 va sb du
cuoi ky cua tung tai khoan keé toan hodc tong so thu, chi, ton quy, nhap, xuat, ton kho.

a) Ky khoa s ké toan

-S6 quy tién mit pha1 duoc thuc hién khod sé Vao cubi mdi ngay. Sau khi khoa s6 phai
thuc hién ddi chiéu giita s6 tién mat cua ké toan VO’l sO quy cta thu quy va tién mat c6 trong
két dam bao chinh xéac, khop dung. Riéng ngay cudi thang phai 1ap Bang kiém ké quy tién
mat, sau khi ki€ém ké, Bang kiém ké quy tién mat dugc luu cung véi s6 ké toan tién mat ngay
cuoi cung cua thang.

- S6 tién guri ngan hang, kho bac phai dugc thyuc hién khoa s6 vao cudi thang dé dbi
chi€u s6 liéu vdi ngan hang, kho bac; Bang doi chiu so li€u véi ngan hang, kho bac (c6 xéc
nhan cua ngan hang, kho bac) dugc luu cung So6 tién giri ngan hang, kho bac hang thang.

- X4 phai khod s6 ké toan tai thoi diém cudi ky ké toan nam, trude khi lap bao céo tai
chinh. Ngoai ra, xa phai khoa so ké toan trong céac truong hop kiém ké dot xuat hoac cac
truong hop khac theo quy dinh cua phép luat.

b) Trinh ty khoa s6 ké toan

(1) Dbi véi ghi s6 ké toan trén gidy (thil cong):

Budc 1: Kiém tra, dbi chiéu trudce khi khoa s6 ké toan

- Cudi ky ké toan, sau khi da phan anh hét cic ching tir ké toan phat sinh trong ky vao
s0 ké toan, ke toan thuc hi¢n doi chiéu gitra so li¢u trén ching tir ké toan (néu can) vai so liéu
da ghi s0, gitra s0 li€u cua cac so ke toan c6 lién quan, dam bao sy khop dung gitra so li€u trén
ching tur ké todn véi so ligu trong mot so k€ toan va gitra cac s6 ké toan véi nhau. Thuc hién
cong sO phat sinh trén SO Cai va cac so ké toan chi tict.

- Can cir cac s0, thé ké toan chi tiét, lap Bang tong hop chi tiét d6i voi nhimg tai khoan
phai ghi trén nhiéu s6 hodc nhiéu trang so.

- Thyc hién cong ) phat sinh No, s6 phat sinh Co6 cua tat ca cac tai khoan trén S6 Cai
hodc Nhat ky - S6 Cai dam bao khdp dung so6 li€u tong hop va chi tiét. Sau do thyc hién doi
chiéu gitra sO li¢u trén SO Cai vdi so li¢u trén s6 ke todn chi tiét hodc Bang tong hop chi tiét,
gitra s0 li€u cua ke todn vai s6 li¢u cua thu quy, thu kho. Sau khi xac dinh khdp ding s6 1i€u,
thuc hién khoa s6 ké toan. Truong hop c6 chénh I¢ch phai xac dinh nguyén nhan va xu 1y s
chénh I¢ch cho dén khi so li¢u khép dung.

Budc 2: Khod sb

- Khi khoa s6 phai ké mot dudng ngang dudi dong ghi nghiép vu cudi cing cua ky ké
toan. Sau do6 ghi “Cdng so phat sinh trong ky” phia dudi dong da ké;

- Ghi tiép dong “Sé du cudi ky” (thang, quy, nim);
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Dong “S6 du cudi ky” tinh nhu sau:
S6 phat

S6 diw No 86 dur No . S6 phat sinh
cuéi ky a dau ky * sinh No ) Co trong ky
trong ky £
S6dwCs _ SéduCé S0 phat S8 phit sinh
cuéi ky B dau ky sinh C6 i No trong ky
trong ky i

Sau khi tinh duge sb du cua tung tai khoan, tai khoan nao du No thi ghi vao cft No, tai
khoan nao du Co thi ghi vao cot Co.

- Ghi tiép dong “Cong s6 phat sinh liy ké tir ddu nam”;

- Ké 2 dudng ké lién nhau dé két thuc viéc khoa sb.

- Pbi v6i s6 chi tiét co két cau cac cot phat sinh No, phat sinh C6 va cot “Sb du” (hodc
nhép, xuat, “con lai” hay thu, chi, “ton quy”...), ghi so li€u cot so du (con lai hay ton) vao
dong “So du cuoi ky” cia cdt “So du” hoac c¢dt “Ton quy”, hay cot “Con lai”.

Sau khi khoa s6 ké toan, ngudi ghi s6 phai ky dudi 2 duong ké, ngudi phu trach ké toan
kiém tra dam bdo su chinh xéc, can doi s€ ky xac nhan. Sau d6 trinh Chu tich Uy ban nhan
dan xa kiém tra va ky duyét dé xac nhan tinh phap ly cta so liéu khoa s6 ke toan.

(2) Pbi véi ghi s6 trén may vi tinh:

Quy trinh khoa s6 ké toan trén phan mém ké toan can duoc thiét 1ap dam bao va thé
hién cac nguyén tac khoa s6 doi véi truong hop ghi s6 ké todn trén gidy (thu cong).

8. Danh muc s6 ké toan, miu so, hudng dan lap s6 ké toan theo Phu luc sb 03 “Hé théng
s0 ke toan” kém theo Thong tu nay.

Diéu 6. Bio cdo quyét toan

1. Bao céo quyét toan ngan sach xi dung dé tong hop tinh hinh thu, chi ngan sach xa,
duogc trinh bay chi tiét theo muc luc ngan sach Nha nudc dé cung cap cho Hoi dong nhan dan
x4, bao cdo phong tai chinh huyén va co quan c¢6 tham quyén khac.

2. Céc xa 1ap bao céo quyét toan ngan sach theo quy dinh tai Thong tur s6 344/2016/TT-
BTC ngay 30/12/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh vé€ quan 1y ngan sach xa va cac hoat dong
tai chinh khac ctia xa, phuong, thi tran va cac van ban sta do6i, bd sung Thong tu so
344/2016/TT-BTC.

Diéu 7. B4o c4o tai chinh

1. Béo céo tai chinh dung dé cung cdp thong tin vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat
dong va cac luong tién cia xa. Sau khi két thuc ky ké todn nam, cac xa phai khoa so va lap
bao céo tai chinh.

Thong tin bdo cdo tai chinh cua xa 14 thong tin co s& dé tong hop thong tin bao céo tai
chinh nha nuéc cho huyén.

2. Nguyén tic, yéu cau lap bao céo tai chinh

a) Nguyén tic:

Viéce lap béo cdo tai chinh phai dugc can cur vao s6 lidu ké toan sau khi khoa s ké toan.
Bao céo tai chinh phai dugc 1ap dung nguyén tac, ndi dung, phuong phap theo quy dinh va
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duoc trinh bay nhit quan gita cac ky ké toan, truong hop bao céo tai chinh trinh bay khac
nhau gitra cac ky ké toan thi phai thuyét minh ro 1y do.

Bao céo tai chinh phai c6 chit ky cia ngudi 1ap, phu trach ké toan xa va Chu tich Uy
ban nhan dan cua xa. Nguoi ky bdo cédo tai chinh phai chiu trach nhiém vé ndi dung cua
bao céo.

b) Yéu cau:

Béo céo tai chinh phai dugc phan dnh mot cach trung thuc, khach quan vé ndi dung va
gia tri cac chi tiéu bdo co; trinh bay theo biéu mau quy dinh vé tinh hinh tai chinh, két qua
hoat dong va luu chuyén tién cua xa.

Bao cao tai chinh phai duoc lap kip thoi, dung thoi gian quy dinh ddi voi x3, trinh bay
0 rang, dé hiéu, chinh x4c thong tin, so li¢u ké toan.

Thong tin, s6 liéu bao cao phai dugc phan anh lién tuc, sb liéu cua ky nay phai ké tiép
s0 li€u cua ky trudec.

3. Ky lap béo céo

Bao cdo tai chinh duoc 1ap vao thoi diém cubdi ky ké toan nim theo quy dinh ctia Luat
ké toan.

4. Trach nhiém cua céac xa trong vi¢c 1ap bdo cdo tai chinh

Cac x3 phai lap bao cdo tai chinh nim theo mau biéu quy dinh tai Phu luc sé 04, kém
theo Thong tu nay.

5. Noi ndp va thoi han nop bao cao tai chinh
a) Noi ndp:

Cac xa ndp bao cdo tai chinh cho Kho bac Nha nudc cép huyén noi xa giao dich, Hoi
dong nhan dan xa, phong tai chinh huyén va cac co quan Nha nudc cé tham quyén khac theo
quy dinh cua phap luét.

b) Thoi han ndp bao céo tai chinh:

Béo cao tai chinh nim ciia xa phai duge ndp cho co quan ¢ tham quyén trong thoi han
90 ngay, ke tir ngay két thuc ky ké toan nam theo quy dinh ctia phép luat ve ké toan.

6. Cong khai bao cdo tai chinh

Béo céo tai chinh dugc cong khai theo quy dinh ciia phap luat vé ké toan va cac vin
ban c6 lién quan.

7. Danh muc b4o c4o, miu bao céo, gidi thich phuong phap 1ap bao cdo tai chinh néu tai
Phu lyc s6 04 “Hé thong Bao céo tai chinh”, kém theo Thong tu nay.

) Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 8. Hiéu lyc thi hanh
1. Thong tu nay c6 hi¢u lyc tr ngay 01 thang 01 nam 2020.

2. Thong tu nay thay thé Quyét dinh s6 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005 ciia By tai
chinh vé ché do ké toan ngan sach va tai chinh x4 va Thong tu sb 146/2011/TT-BTC ngay
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26/10/2011 ctia B6 Tai chinh hudng din sira d6i, bé sung Ché do ké toan ngan sach va tai
chinh x4 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005.

Diéu 9. T6 chirc thuc hién

1. Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran phai td chirc thuc hién nghiém chinh
nhiing quy dinh trong Thong tu nay.

2. Cuc truong Cuc quan 1y giam sat ké toan, kiém toan, Vu trudng Vu Ngéan sach
Nha nudc, Tong giam ddc Kho bac Nha nudc, Chanh vin phong Bo va Thu trudng cac
don vi lién quan thudc Bo Tai chinh chiu trach nhiém phé bién, huéng dan, kiém tra va thi
hanh Thong tu nay./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

(Di ky)

D6 Hoang Anh Tuén
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Phu luc s6 01

HE THONG CHUNG TU KE TOAN

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC

ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh )

I. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

Loai ching tir

STT Tén chimg tir S6 hiéu ké toan
BB HD

1 Bang tong hop chimg tir ké toan cing loai Co1-X X
2 Béng thanh toan tién lwong, phu cp C02-X X
3 Béng thanh toan phu cép C05-X X
4 Bién lai thu tién C27-X X
5 Bang téng hop bién lai thu tién C28-X X
6 Phiéu thu C40-X X

7 Phiéu chi C41-X X

8 Gidy dé nghi thanh toan tam g C43-X X

9 Hop dong giao khoan C52-X X
10 Bién ban thanh 1y hop dong giao khoan C53-X X
11 Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa C60-X X
12 Thong bao cac khoan thu cua xa Co61-X X
13 Gidy b4o ngay cong lao dong dong gop C62-X X
14 Bang ké cac khoan dong gop bang hién vat C63-X X
15 Gidy d& nghi KBNN chuyén sb két du ngén sach xa C65-X X
16 Phiéu két chuyén sd liéu tai khoan C66-X X

Ghi chii: - Ky hiéu BB - Bit budc.

- Ky hiéu HD - Huéng dan.
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II. MAU CHUNG TU KE TOAN

HUYEN. ..o Mau s6: C01-X
UBND XA . (Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)
Ma QHNS: ..o
BANG TONG HQP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI
Ngay .... thang ..... nam ..... SO: i,
Loai chung tu: ....................
Noidung:.......coooveninnn.n.
Dinh khoan: No: ................
Co: e,
Chirng tir P
STT . Noi dung chirng tir So tién
S6 Negay
A B C D 1
Cong
NGUOI LAP KE TOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chii: Tong hop nhitng ching tir cing loai, ¢6 cing ndi dung dé ghi vao Nhat ky - S6 Cai theo
quan hé 1 No ddi tng véi 1 C6.
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HUYEN ..o Mau s6: C02-X
UBND XA oo, (Ban hanh kém theo Thong tu 56 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

Ma QHNS:......ooii,
BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP
Thang ..... nam ......
N
No: ...l
CoO: v
M3 s& . . | He s6 i ) Cac }(hoz’in’ Tong BH)§H Cac klfoan phai S& con Ky
S DR H¢ so Cong | Murc | phu cap khac | lwong tra Khau trir A
Ho va tén ngach phu n % dwoc | nhan
TT lwone | 1wong [ < | héso |lwong [~ T . ., | duge thay . linh i3
g p Hé so | So tien huéng | Twong |-+ | oo Cong ien
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 D
Cong
TONE 56 AN (VIS DANG CRTE): oot
) ) Ngay ..... thang ..... nam ......
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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HUYEN..ccoooirrcriieceeiecseiieeeeens Mau s6: C05-X
% Ban hanh kém theo Théong tw sé 70/2019/TT-BTC
UBND XA ..o ( g
ngay 03/10/2019 cua B¢ Tai chinh)
MaQHNS:.....ooieeee,
BANG THANH TOAN PHU CAP
Thang...... nam ... ......
SO: i
NoO: oo
Co: v
.o | Mike Ty 18 S6 tién
Dia chi o/ £ .
S Ho va tén Chirc vu cO’ quan lwong ( ./,0) phu cap KY
TT R ‘n dang huong duge nhin
lam viéc ., ) -
hwéng | phu cap huwdng
A B C D 1 2 3 E
Cong X X X X X
TONE SO N (VIEE DANG CHTL): ..o e s e ees e ees e en e

(Thanh todn phu cdp cho cdc khodn phu cdp chuwa tinh trong bang thanh todn tién lwong nhiw phu cdp
cho cdc can b kiém nhiém...)

. ] ) ] Ngay..... thang..... nam ......
NGUOI LAP PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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UBND QUAN, HUYEN: ...coccvven. Mau s6: C27-X
(Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC

DON VI THU:.....ccveiiieieiee .
i ngay 03/10/2019 cua B¢ Tai chinh)
Ma QHNS: ..o,
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
BIEN LAI THU TIEN ,
(Ngoai cac khoan thu sw dung bién lai nganh Thué)
Ngay ... thang ... nam ... 7
Quyen sd: .......euvenenn.
SO,
HO va 810 NGUOT NOP TBN: .....vee ettt
Daa CI: Lo
STT Tén khoin thu S6 tién Ghi chi
A B 1 C
Cong
TONE 86 tHEN thUl (VIEE DANG CRTE): .o
NGUOI NOQP TIEN NGUOI THU
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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................................. MAiu s6: C28-X

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)

BANG TONG HQP BIEN LAI THU TIEN
Ngay... thang... nam ...

Sb:.......
So6 bién lai Chia ra ndi dung thu
sé | Neay Tén hd S6 tién
thang
A B C 1 2 3 4 5
Cong
TOng 56 tien thu (VIEt BANG CRTE): ..voevoeeeeeee e
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HUYEN. .o Mau s6: C40-X
(Ban hanh kem theo Thong tu so 70/2019/TT-BTC

UBND XA ..o e
ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)
MaQHNS:.....ooieeee,
PHIEU THU
Ngay .... thang ..... nam ..... Quyén sb: ..........
S8 e,
NO: e,
Co: e,
HO VA 181 NZUIT OP HEIIT .o e e e ee e eee e ee s
D 1P e] oV LR
INOT QUNE. ottt e et e e e bt e e st eeeateeetbeessseeessseasssaeaasseeasseeassaeessaeassseessessssesenssasasseeesssannns
S8 TN oot (loai tién)
(VABE DANG CRTE): oo eee e
KRIM thE0: ittt ettt et e bt e s bt e sat e st e bt e e b e naees
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong ddau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D3 nhan @t SO tHEN: = BANE SO ...
S BANG CHIE: oo
. Ngay ..... thang .......nam ........
NGUOI NQP THU QUY
(K, ho tén) (K, ho tén)
L 4 T 0T {o - ¥ I 1
F S8 BN QUY FOT: e
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HUYEN. oo Mau s6: C41-X
(Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC

UBND XA .o ngdy 03/10/2019 ciia BG Tdi chinh)
MaQHNS:.....ooieeee,
PHIEU CHI
Ngay .... thang ..... nam ..... Quyén sb: .........
S8 e,
NoO:
CO: e,
Ho va tén nguoi nhan BIRTLE v ettt ettt e et e e ettt ee et s e e e e er e
D 1P I e] oV LT
INOT QUNE: oottt ettt et e bt et e bt e s tbeesbeesse e seasteasssesssessseasseasseesssesssesssessseesseesseesseenssenssensns
S8 TN vttt (loai tién)
(VBE DANE CHET): oottt e e e s e s es e s een e eenens
KRN thE0: ettt sttt et et e s bt e sb e sate st e bt e b e b e naees
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D3 NhAN G0 SG tEN: = BANG SO: ..o
S BANG COE v
. 3 Ngay ..... thang ....... nam........
THU QUY NGUOI NHAN TIEN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
R 2 e T I Yo T T T
S TN QUY BOI: oo
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HUYEN.cccoooeeeeieeeeeeeeeens Miu sb: C43-X
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC

UBND XA ..o,
MaQHNS:....coieeeeee, ngdy 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)
GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
Ngay ..... thang ...... nam......
- Ho va ten nguOi thanh tOAN: ..........cooiiiiiiicieece ettt e s e et eebeeetaeestbeesbeeesbaesssaesnreens
- BO phan (hoaC Q18 Chi): .icviiiiciicieciece ettt e et beesb e e sbessbeesbeessessseesseessesssennsas
- S6 tién tam (mg duoc thanh toan theo bang dudi day:
Dién giai S6 tién
A 1
I. Sb tién tam tmg
1. S6 tam g cac ky trude chua chi hét
2. Sb tam tmg ky nay:
- Phiéu chi$6 ....ccoovevmean... 0T | A
- Phiéuchisb ....cccoevvnan... 0T | U
I1. S tién d& nghi thanh toan
1. Chung tu: ................. SO teveerreerieeiens NZAY .evvveerenrennne.
e ettt ettt ettt ettt et e teene e e eneans
[11. S thira tam ung dé nghi nop tra lai
IV. S6 thiéu d& nghi chi bd sung
CHU TICH PHU TRACH KE TOAN NGUOI
UBND XA KE TOAN (Ky, ho tén) PE NGHI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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13 161'0 25 T MAiu s6: C52-X

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC

UBND XA ..o, .
ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
MAQHNS:....coieeeee,
HOQP PONG GIAO KHOAN
SO,

(07 1 OO OO O SO O PO PUPPTOPRRPRRRTO

Can ¢t quy dinh cia UBND X3 VE: .....o.ovieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e es e

Cin ctr két qua chon khoan ngay .......... thang .......... 1172100 KOO

Hom nay ngay.......... thang........... NAML.., TALuueiieiiiiiiie et eee et et e e e eetee e veesraeeebeeesseeessneenns

Chung t6i gom:
Mot bén 1a UBND xi (bén giao khodn goi tit 1a Bén A):

Ong /Ba............ ChUic VU: ..o Dai dién cho UBND X3 ........oviueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenes
Ong/Ba............ Chtrc vu: .. Phu trACh K& t0AN XA «vveeeeeeeeeeeeeeeeee e
CO TK SO 172 SRRSO
Mot ben J...erecrenrennens (bén nhan khoan goi tit 1a Bén B):

Ong /Ba............. Chlrc vu: oo, Pai di€n Cho.....coooeviieicieieecee e
Ong/ Ba............. ()16 (72 U K& tOAN tIHONE ..o
CO TK S8 e 12 S RSP SURIRPPPRI
Cung thoa thuan thong nhit ky két hop dong giao khoan véi cac diéu khoan sau:

Pidu 1:
- Bén A cho Bén B nhan khoan .............. trong thOil AN .....occvviiiiiiieiierieceece e,

GOm cac cong viéc voi ndi dung quy dinh nhu sau:

Piéu 2: Thoi han thuc hién hop déng:

S INGAY DAL GAUL vttt
S INEAY KEE TITIC ..o
Pidu 3:

- Gia tri ctia Hop dong Bén ....... phai thanh toan cho Bén ...... la............ dong.

VBE DANE CRIE: .o ee e ee e e e
- Phuong thirc thanh tOAN: ...........coovveriiiiiiiieee ettt ssaesnaesnseeseens
- Thoi han thanh toan quy dinh nhu sau:



Diéu 4: Trach nhiém va quyén han mdi bén
1- Bén A, bén giao khoadn:

Pidu 5: Cac cam két chung:

Hai bén cam két thuc hién day du cac quy dinh da ghi trong hop dong Trong qua trinh thyuc
hién hop dong néu co gi vuong mac 2 bén tu trao d6i thong nhat giai quyét, néu bén nao vi pham sé& bi
xtr 1y theo ché do Hop dong kinh t& da quy dinh.

Hop dong giao khoan duoc lap thanh 4 ban, co gia tri nhu nhau, mdi bén giit 2 ban.

DAI DIEN BEN A ‘
NHAN KHOAN ’ PAI ’DIEN’ BEN GIAO K}IOAN ~
(K¥, ho tén, déng ddu) PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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HUYEN. oo Mau s6: C53-X
(Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC

UBND XA .o ngay 03/10/2019 ciia Bé Tdi chinh)
MaQHNS:.....ooieeee,
BIEN BAN THANH LY HQP PONG GIAO KHOAN
SO e,
‘ Can cu Quyét dinh s6 ........ ngay ........ thang ........ nam ....... vé viéc thanh 1ap Ban thanh Iy Hop

dong giao khoan so: ........ ngay ........ thang ........ nam ....... gitia:

Y CoT o1 1 10 F: E PR

VAMOEDEN LA ooeeeiiiiieiiecee ettt e e e et e e e e et e e e et e e s etaeeeserteeesetaaee e

1- Ban thanh ly hgp dfﬁng gfﬁm:

Bén A (bén giao khodn)

Ong/Ba: ........... Chirc vu............ .. Pai dién cho UBND X4 .........coeuunene. Bén giao khoan

Ong/Bi: ........ Chtc vu: ........... Phu trach ké todn X.........cccccevunnn. Bén giao khoan

Bén B (bén nhdn khodn)

Ong/Ba............ Chirc vu.............. Pai dién cho.......ccoeevveeevericrienee. Bén nhan khoan

Ong/Bél: ............ Chuc vu............. Pai dién cho.....ccoeevevevieiiiciieie, Bén nhan khoan

2- Noi dung thanh ly:
Noi dung cong viéc (ghi trong hop dong) da dugc thuc hién:
Gia tri hop dong da thuc hién:

Bén.......... da tam Gng (thanh toan) cho bén........ sO tién 1a:...cooenn. ddng (viét bang chit)
S6 tién bi phat do bén ... vi pham hop ddng: ..., ddng (viét bang chir)
S6 tién bén....con phai thanh toan cho bén...Ja:............. dong (viét bang chi)

3- Két luan ciia Ban thanh 1y hop dong
Bién ban thanh 1y hop dong nay duoc 1ap thanh ... ban, mdi bén giit ... ban, ¢ gia tri nhu nhau.

i Ngay....... thang ........ nam ...
gﬁgglﬁg giﬁ PAI DIEN BEN GIAO KHOAN
(KY, ho tén, dong déu) PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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MAiu sé: C60-X

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC

ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)

ME QHNS: oo,
BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA
A- Phan ghi thu
, Chirng tir L.
Chuong Muc Ti€u muc . N¢i dung thu So tién
S6 Ngay

A B C D E G 1

X X X X X Cong

B- Phin ghi chi

Tiéu Chirng twr .
Chuwong | Loai | Khoin | Muc . Noi dung chi So tién
muc | So | Ngay

A B C D E G H I 1
X X X X X X X Cong

(Keém theo ............. chung tir gbe)

S6 tién dé nghi ghi thu nEAN SACH XA 1A &...vv.vevieeeeeeeeeeeeeeee e

(VB DANG CRT....ovoee e, )

S6 tién dé nghi ghi chi n@AN SACH XA 13 f...vieieieieeeeeeeeee e

(VB DANG CRT....oeoeeeee e, )

UBND XA KHO BAC NHA NUOC

Ngay........ thang............ nam............ Ngay........ thang............ nam............

PHY TRACH CHUTICHUBND XA | KETOAN  KIEM SOAT GIAM POC
KE TOAN (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
(K, ho tén) (K, ho tén,

dong dau)
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HUYEN. oo Mau s6: C61-X
(Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC

UBND XA .o ngay 03/10/2019 ciia Bé Tdi chinh)
MAQHNS: ...,
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA ’
SO: e,
Kinh givi: ONg/BA: ...
bia chi: (X6m, thon, ép) ...................................................................................................................
Can cr vao: ....cceveeennene. Negay .../ oo e CUA ettt ettt e s bt e te e bt e be e bt e e entesateebeenbeenseenneas
Uy ban nhén dan xa xin thong bao cho Ong/Ba: .........cccceeviiiviieiiieieiieeceee e e
vé cac khoan thu cia x3 nam ...... nhu sau:
S6 phai thu
i Hién vat,
Cian So ngay cong
STT|  TEN CAC KHOAN THU oy | Mbe | lrong ), Céng
thu hu : ae mit | S§6 |D tién
tinh thu| ¢ 0 on Qfly
lwong | gia | tien
A B C 1 2 3 4 5 6 7=3+6
I Cac khodn con no cua nam trudce
1
2
Il | Cac khoan thu nam nay
1
2
3
Tong cong s6 tién (I + II) X X X X X
Tong s6 tién thu 18 (Viét DANEG ChE): c..vvoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dé nghi 6ng/Ba:......... ndp cac khoan trén cho UBND Xa va0o ngay .......cccceeveeneene.
UBND xa uy nhiém cho 6ng/Ba .............. la .. dén thu truc tiép tai cac ho.

_ Sau khi nhan dugc thong bao nay, co khoan nao chua dung, Ong/Ba phan 4anh ngay cho UBND
xa de xem xét dieu chinh kip thoi.

Ghi chii: Cac ho luu gitr thong bao Ngay ..... thang ..... nam ....
nay dé doi chieu véi cac khoan da nép CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén, déng ddu)
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HUYEN ..o Mau sb: C62-X
UBND XA ..o (Ban hanh kem theo Thong tw 56 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

MAQHNS: ...,
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY BAO NGAY CONG LAO PONG PONG GOP

SO,
Kinh Quri: . ........oceoveevieeieeeeeeeeeee e
TEN tO1 1A ooovveiiieiiee e ChUC VU i
8 5 11K o] oV SRR
Thuc hién quyét dinh ........... cua UBND x4 ............... R . Téi xin béo sd ngay cong
lao dong da huy dong st dung cho........... , nhu sau:
STT Ho va tén Pia chi S6 cong da lam Ghi chi
A B C 1 D
Cong XXX
. ) Ngay... thang.... nam...
NGUOI KIEM TRA NGUOI BAO

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Tong cong sb cong da huy dong qui ra tién dé 1am thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach la:............
SO HHEN VB DANG CIT:...eeeeeeeeee e e eenee e

) Ngay... thang.... nam...
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén)
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HUYEN oo MAu s6: C63-X

UBND XA ..o, (Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

Ma QHNS:....ooi e
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT
SO,
Kinhgwi: ....................
TEN tO11A:. i (01511 (I VA E R
8 D 1T I e] oV ISR
Bio céo cac khoan dong gop bang hién VAt dUNE ChO...........c.ovueeeeeieeeeee e,
o0 TP , nhu sau
Ay £ Chir ky Phin do ké toan ghi
STT Ho va tén Dia chi Ten ;tlgn ll:)'(:l cia nguoi L . R
va ong déng gop Don gia | Thanh tién
A B C D 1 E 2 3
Cong XXX XXX
CONG SO tHEN VIt DANG CH. ..o
Ngay... thang.... nam...
NGUOI KIEM TRA NGUOI BAO
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Duyét gia tri hién vat ghi thu ngan sach 1a @........ccceevieiiiiieieee e, dong
Ngay... thang.... nam...
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN
(K, ho tén, dong dau) (K, ho tén)
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HUYEN. oo Mau s6: C65-X
(Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 cua B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA

Nam: .......
Kinh giri: Kho bac Nha nwéc quan, huyén ......
Cin ctr vao Nghi quyét sb..... ngay....... cua HDND xa......... vé viéc phé chuin quyét toan ngan
sach nam .....
- Tong thu ngan sach X3 NAM............ccoovvveveeeennne. LAt
- Tong chi ngan sach X NAM ........voveeeeeeeeeeeeann L2
- S6 két du ngan sach Xa nAM.........co.oooeveeueeeeeennnen. L& o
UBND x4 ....cccceoueee dé nghi KBNN..................... két chuyén s6 két du ngén sach xa nam ........
VA0 SO thU NEAN SACH NAIML ....oeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e s e e e s ee e ees e s s eeseeseses s eneees
S8 1MLttt ettt et r e ees e
VABE BANG CRIE T..voeeeeeeeee e ees e es e
] ) ] Ngay ...... thang ...... nam......
PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Xac nhén cia KBNN....
KE TOAN KE TOAN TRUONG GIAM POC KBNN
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN. oo Mau s6: C66-X
(Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC

UBND XA .o ngay 03/10/2019 ciia Bé Tdi chinh)
ME QHNS: oo,
PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN
SO
L)1 ol O o PP URRSPPRR
Két chuyén s6 ............ tur bén ..... cua tai khodn vao bén ...... cua tai khoan ............
S8 BTttt ettt e et e e et ee e ene e
Dinh khoan
NO e,
Chivrriiiiees

Ngay... thang.... nam...
PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén)
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II1. GIAI THICH NQI DUNG VA PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN
BANG TONG HQP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI
(Méu sé C01-X)

1. Muc dich

Bang tong hop ching tir ké toan cuing loai ding dé tong hop cac ching tir ciing loai ¢6
cuing ndi dung kinh té phat sinh nhiéu trong ngay, dé lam cin ct ghi vao Nhat ky - S6 cai 1
dong theo quan hé ddi tng 1 No ddi tng véi 1 C6.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai do ké toan lap Hang ngay, can cur vao chung
tir ké toan c6 cung ndi dung kinh té (cting quan hé d6i ing) dé ghi vao Bang tong hop chimg
tir ké toan cuing loai.

Phai danh s6 va ghi r&: Ngay thang, nim 1ap Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai.

Loai chimg tir: Ghi 10 loai chung tir dugc tap hop trong bang thudc loai chiing tir nao nhu
phiéu thu, phiéu chi,... (trong phiéu chi chia ra cac phiéu chi tam ng, phiéu chi lién quan dén
hach toan chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN, phiéu thu cic khoan thu ngan sach xa
chua hach toan vao NSNN, phiéu thu cac khoan thu hd,... mdi ndi dung 14p riéng mot bang).

Ghi 5 quan hé dbi img cua loai ching tir d6 No/Co.

Mbi chimg tir dugc ghi mot dong.

- Cot A, B, C: Ghi s6 thu tu, s6 va ngay thang cua ching tir.
- Cot D: Ghi nd1 dung cua ching tu.

- Cot 1: Ghi sb tién trén mdi ching tir

Dong cong c¢ot 1 trén Bang tong hop ching tir ké toan cing loai duoc ghi vao Nhat ky -
S6 Céi.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP
(Mdu so C02-X)
1. Muc dich

Bang thanh toan tién luong, phu cip 1a chtng tir ké toan 1am can cir dé thanh toan tién
luong, phu cép cho can bd chuyén trach va cong chirc cép x4, khoan tro cép cho can bo da
nghi huu nhung 1am viéc cho x3 van duoc hudng trg cip theo qui dinh hién hanh ctua Nha
nude va dé kiém tra viée thanh toan tién lvong, phu cép cho can bo xa.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

- Bang thanh toan tién luong, phu cip duogc lap hang thang, mdi can bd xi huong luong,
phu cap dugc ghi 1 dong.

Cot A, B : Ghi s thir tw, ho va tén nguoi duge huong lwong, phu cip.

Cot C: Ghi ma sé ngach luong cua nhimg cong chirc cap xi duwoc hudng luong theo
chure danh.

Cot 1: Ghi hé s6 lwong theo bang luong qui dinh cho cac chirc danh chuyén mén.
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Cot 2: Ghi hé sb phu cép cho cac chuc danh chuyén mon theo qui dinh hién hanh cua
Nha nudec.

Cot 3: Cong hé sb luong va hé sd phu cép (cot 3 = cot 1 + cot 2)

Cot 4: Ghi mirc lwong dwoc huéng: Mirc lwong = Hé s6 x lwong tdi thicu.

Cot 5, 6: Ghi cac khoan phu cap khac ngoai cac khoan phu cap theo lwong chirc danh da
ghi ¢ cot 2. VD S6 phu cép 5% murc lvong chuce vu ddi véi cac can bd chuyén trach cia xa
duoc tai ctr hodc cac khoan phu cip cho can bo khong chuyén trach.

Cot 7: Ghi tong s6 luong, phu cap dugc huong (cot 7 = cot 4 + cot 6).

Cot 8: Ghi s6 tién BHXH tra thay luong trong cac trudng hop duoc husng BHXH theo
qui dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Cot 9, 10, 11: Ghi cac khoan phai trir (bdo hiém xi hoi, bao hiém y té phai dong, cac
khoan ng néu co) vao luong va phu cp va tinh ra tong sb tién phai trir trong thang.

Cot 12: Ghi téng sb tién luong, phu cép con lai duoc nhan ciia moi nguoi

Cot12=Cot7-Cot 11

Hang thang, cin c&t vao danh sach can bd chuyén trach va cong chiic cip xi, & dién
dugc huong luong va phu cip dé 1ap Bang thanh toan tién luong, phu cép trinh Chu tich
UBND x4 duyét. Trén co so d6 1ap 1énh chi tién dé rat tién tir tai khoan ngan sach vé xa dé chi
tra tién luong va phu cap. Khi chi tra lwong va phu cip lap phiéu chi dé xuat quy chi tra
lwong, phu cap cho ting ngudi. Khi nhan luong, phu cdp timg ngudi nhin phai ky tén vao
bang thanh toan tién lwong, phu cp theo diing dong ctia minh (c6t D). Nguoi ndo chua ky 1a
chua nhan lwong, phu cap.

Truong hop xi con ng luong, phu cdp cua can bo thi cot D chua c6 chir ky cta ngudi
nhén tién.

Sau khi phat luvong, phu cdp xong bang nay duoc dong thanh quyén va luu lai & bo phan
ké toan.

BANG THANH TOAN PHU CAP
(Miu sé C03- X)

1. Muc dich

Bang thanh todn phu cdp nhim xac dinh khoan phu cip thang hodc quy dugc hudng
ngoai luong (Khoan phu cap nay chua dugc tinh trong Bang thanh toan tién luong thang cua
xa) cta nhitng can bd ki€ém nhiém nhi€u viéc cung 1 luc dugc huong phu cap theo ché dg, la
co s& de thanh toan tién phu cap cho can bg, cong chirc cap xa dugc hudng (Vi du: Phu cap
can bo tham gia ban quan 1y dy an).

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Goc trén, bén trai cia Bang thanh toan phu cép ghi r0 tén huyén, UBND xa va ma don
vi c6 quan hé vdi ngan sach dang ky.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 thir tu, ho va tén, chuc vy, dia chi co quan lam vi¢c cua tung
nguoi dugc nhan phu cap
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Cot 1: Ghi muc lvong dang hudng (gém ca phu cap trach nhiém néu co)

Cot 2: Ghi ty 1€ (%) dugc hudng phu cap theo quy dinh (néu quy udc tra c¢b dinh hang
thang theo murc luorng chung thi ¢t nay dé tréng).

Cot 3: Ghi s6 tién phuy cép timg ngudi duge hudng theo thang hoic theo quy.
Cot E: Timg ngudi ky nhan khi nhan phy cap.

Bang thanh toan phu cip duoc 14p 1 ban theo thang hoic theo quy va phai c6 diy du
chir ky theo quy dinh.

BIEN LAI THU TIEN
(Méu C27-X)

1. Muc dich

Bién lai thu tién 1a chirng tir ké toan cuia don vi thu xac nhan véi ngudi ndp ve so tién da
ndp va lam can cur d€ 1ap phicéu thu, ndp tién vao quy hodc ndp tien thang vao Kho bac.

Bién lai thu tién dugc dung lam chimg tir ghi thu cac khoan dong gop ciia nhan dan khi
Uy ban nhan dan xa hodc cic co quan thu dugc cap c6 tham quyén cho phép ding ra huy
dong nhan dan dong gop.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

Phuwong phap ghi:

- Ghi 10 tén don vi thu ¢ goc trén bén tréi (t€n co quan thu hodc tén xa, phuong, thi
tran), dong dau treo ctia don vi thu hodc xa, phuong, thi tran.

- Ghi sb, ngay, thang, nam 1ap bién lai

- Ghi 10 ho tén, dia chi ngudi ndp tién

- Cot A: Ghi s thu tu tung khodn thu

- Cot B: Ghi tén khoan thu (thu ung ho dong bao bi bio lut, thu quy phong chdng bio
lut, thu tién lao dong cong ich...). Bién lai thu tién c6 thé dung dé thu 1 khoan hodc nhiéu
khoan cung 1 lic, mdi khoan thu ghi 1 dong.

- Cot 1: Ghi s6 tién thu duge cua tung khoan thu.

- Cot C: Co thé ghi 1 s6 chi tiéu phuc vu cho céch tinh s6 tién cua khoan thu hodc cac
ghi chu can thiét.

Sau khi 1ap va thu tién xong, ngudi ndp tién va ngudi thu tién cing ky va ghi rd ho tén
vao tung lién bién lai.

Bién lai thu tlen do nguoi tryc tiép dl thu lap da 3 hen bang cach dat gidy than viét 1

lan. Noi dung, s6 tién timg khoan thu va tong s tién thu viét bang chit trén bién lai cua 3 lién
phai nhu nhau:

- Lién 1: Luu & cudng
- Lién 2: Giao cho ngudi ndp tién
- Lién 3: Giao cho ké toan giit dé hach toan.

Sau khi thu tién, nguoi thu tién can cir tong s tién thu duoc, tong hop 1ap Bang ké cho
tung khodan thu dé ké toén cé can cir 1ap phiéu thu, ngudi thu ndp tién vao quy.
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Dbi véi cac s6 bién lai in hong (in khong 3, rach hodc dong thiéu lién) hodc viét sai
phai gach chéo tat ca céc lién va khong dugc x¢€ roi ra khoi cudng.

Nguoi di thu phai stir dung bién 1a1 tir s6 nho dén s6 16n, sir dung hét quyen nay sang
quyen khac. Sau khi sir dung het 1 quyén bién lai nguoi di thu pha1 nop lai cudng bién lai
(gdm céc lién luu va tit ca cac sd in hong, viét sai) cho ké toan dé quyét toan bién lai véi co
quan tai chinh.

Viéc in, quan 1y va phat hanh bién lai thu tién theo quy dinh hién hanh.

Bién lai dong thanh quyén, phai duoc danh sb hiéu quyén, trong mdi quyén phai in sb
hi€u tirng so bién lai lién tuc tr dau quyén dén cudi quyén bang hinh thirc in s6 nhay lién tuc
cho 1 seri. Truong hop don vi khéng ty in thi khi nhan hodc mua bién lai cia co quan Tai
chinh vé phai 1ap Phi€u nhép kho, ghi s6 kho va bao quan nhu tién, tranh dé that lac bién lai.
Trudce khi st dung phai ghi rd tén don vi st dung (xa, phuong, thi tran hoac co quan thu) va
dong dau treo cua don vi minh (dau cia UBND xa, phuong, thi tran hodc dau cta co quan
thu) vao goc trén bén trai cia lién 2. Khi phat bién lai ra sir dung phai 1ap Phi€u xuat kho ghi
r0 ky hiéu tung quyén, géom tur s6 nao dén so nao (nén bod tri 1 nguodi cd thé nhan nhitng quyén
c6 sO thur tu 1i€n nhau), sau khi phat bién lai phai ghi vao S6 Theo doi linh bién lai va tién da
thu dé theo doi den khi thu hoi cudng bién lai.

- Thanh toan bién lai:

+ Nguoi di thu sau khi nhan bién lai phai giir gin bién lai can than, st dung xong phai
thanh toan bién lai v6i xa ve sO bién lai da nhan, da st dung va so tién da thu, da ndp cho xa.

+ X4 hodc co quan thu phai thanh toan véi co quan Tai chinh vé s6 bién lai da nhén, s6
da str dung, so bién lai hong, so tién da thu, da nop.

- Xtr 1y khi bi mat bién lai:

+ Trudng hop méat bién lai thu tién, don vi, c4 nhan 1am mat phai bao cao ngay véi co
quan Tai chinh cap bién lai va co quan Cong an dé c6 bién phép truy tim va ngan chan viéc
lgi dung bién lai bi mat.

+ Bién lai thu tién bi mat phai boi hoan bang tién cho mdi s6 bing s thu cao nhat cua
bién lai thu tién cho quy cung loai trong thoi gian 1 thang k€ tir ngay phat hién bi mat ve trudc
tai dia ban Huyén, Thi xa hoac tuong duong. Muc boi thuong vat chat thuc hién theo qui dinh
tai Nghi dinh 41/2018/ND-CP ngay 12/03/2018 cta Chinh phu quy dinh xur phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc ké todn, kiém toan doc lap. Truong hop vi pham nghiém trong gay
that thodt thi bi truy ctru trach nhiém hinh su. Ngoai ra, nguoi dé ton that bién lai thu tién con
bi xét xtr phat hanh chinh theo quy dinh hién hanh.

+ Truong hop di xir 1y bdi thuong vat chat, néu phat hién nhiing bién lai bi mat ma dua
ra su dung thi phai truy xét va bat boi thuong vat chat & muc cao hon trude tuy theo muc do
vi pham.

+ Truong hop ton that bién lai do khach quan nhu: B3o lut, hoa hoan bt ngd, bi ké gian
uy hi€p... hodc vi pham lan dau muc dg thiét hai it, tuy theo ting trudng hop cu the, cé the
duoc xét giam hoac mién boi thuong vat chat.

+ Truong hop mét bién lai da str dung ma dwong sy chimg minh duoc day da sb tién da
thu va nop hét tién vao quy thi dugc mién bdi hoan vat chat.
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Tham quyén xur phat dugc thuc hién theo qui dinh tai Nghi dinh 41/2018/ND-CP ngay
12/03/2018 cta Chinh phu quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém
toan ddc lap.

BANG TONG HQP BIEN LAI THU TIEN
(Mdu s6 C28-X)

1. Muc dich

Bang tong hop Bién lai thu tién nham muc dich ké va phan loai, tong hop s thu trén
Bién lai theo tirng khoan thu phuc vu cho vi¢c hach toéan chi tiét thu ctia ké todn xa.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Béng nay do can bd xa di thu 1ap ngay sau khi thu tién va giao bién lai cho nguoi ndp tién.

Béng tong hop bién lai thu tién 1ap hang ngay, ghi s6 va ngay, thang, nam lap.

- Méi bién lai ghi 1 dong

+ Cot A, B ghi s6, ngay thang ciia bién lai

+ Cot C: Ghi tén ngudi ndp

+ Cot 1: Ghi tong s6 tién cua ca bién lai

+ Tir ¢Ot 2 dén cot 5: Can clr vao sb tién thu duogc cla tung khoan thu trén bién lai dé
ghi vao tirng cdt tuong ng.

- Ghi hét sb bién lai nay dén s6 bién lai khac (ghi lién tuc tir s6 nhé dén sb 16n)

- Cudi ngay cong tong sd tién cia timg cot theo ting khoan thu va cia tit ca cac sb bién
lai da thu trong ngay. So tién tong cong trén Bang tong hop phai khdp diung vai s tién thuc té
thu duoc.

- Cén ctr Vao sO lidu tong cong, ké toan lap phleu thu dé nhap quy. Truorng hop nhitng
x3, thi trn & gan kho bac ké toan can cir vao bang téng hop lap glay ndp tién vao ngin sach
bang tién mat hodc glay nop tién vao tai khoan dé can bo thu nop tién mat vao thang kho bac
(truong hop nay khong phai nhap tién mat vao quy cua xa). Can clt vao ching tur ké toan ghi
vao cac tai khoan va cac so ké todn c6 lién quan.

PHIEU THU
(Mdu s6 C40-X)

1. Muc dich

Nham xac dinh s6 tién mit thuc t& nhap quy va 1am cin ct dé thi quy thu tién, ghi sb
quy, ké toan ghi so ké toan cac khoan thu co6 lién quan. Moi khoan tién Viét Nam, ngoai té
nhap quy déu phai 1ap Phiu thu. D61 voi ngoai t¢ trude khi nhap quy phai dugce kiém tra va
lap “Bang ké ngoai t¢” dinh kém vdi Phicu thu.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

Phiéu thu phai déng thanh quyén, sé Phiéu thu phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan.
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Goc trén, bén trai cta phiéu thu phai ghi rd tén huyén, UBND x3 va ma don vi ¢6 quan
h¢ véi ngan séch.

Ghi rd ngay, thang, nam 1ap Phiéu; ngdy, thang, nim thu tién.

- Ghi 10 ho tén, dia chi ngudi ndp tién.

- Dong “Nbi dung”: Ghi 15 noi dung ndp tién.

- Dong “Sé tién”: Ghi sd tién ndp quy bang sb va bang chir, ghi & don vi tinh 14 dong
Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi ching tir ké toan khac kém theo Phiéu thu.

Ké toan 1ap Phiéu thu ghi dﬁy du cac ndi dung va ky vao Phiéu thu, sau d6 chuyén cho
phu trach ké toan soat xét, chu tich Uy ban nhan dan xa ky duyet chuyen cho thu quy lam thu
tuc nhap quy. Sau khi di nhan du s tién, thu quy ghi s tién thuc té nhap quy vao Phiéu thu
trude khi ky tén.

Phiéu thu dugc 1ap thanh 3 lién:

Lién 1 luu 6 noi lap phiéu.

Lién 2 thu quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cung véi chimg tir ké toan
khéc dé ghi so ke toan.

Lién 3 giao cho nguoi ndp tién.

Truong hop nguoi nop tién 13 don vi hodc ca nhin & bén ngoai xa thi lién giao cho
ngudi ndp tién phai dong dau xa.

Chu y: Néu 1a thu ngoal t¢ phai ghi 10 ty gla ngoai té tai thoi diém nhap quy dé tinh ra
tong so tién theo don vi dong Viét Nam dé ghi so.

PHIEU CHI
(Méiu sé6 C41-X)

1. Muc dich

Nhim xac dinh cac khoan tién mit, ngoai té thuc t& xuat quy lam can ctr dé thu quy xuat
quy, ghi s6 quy va ké toan ghi s6 k¢ toan.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Phiéu chi phai dong thanh quyén, s6 Phiéu chi phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan.

Goc trén, bén trai ciia Phiéu chi ghi r6 tén huyén, UBND xi va mé don vi ¢6 quan hé
v&i ngan séch.

Ghi rd ngay, thang, nam 1ap Phiéu; ngdy, thang, nim chi tién.

- Ghi 10 ho tén, dia chi ngudi nhan tién.

- Dong “Néi dung”: Ghi 1 noi dung chi tién.

- Dong “Sé tién™: Ghi s tién xuat quy bang s6 va bang chit, ghi rd don vi tinh 1a dong
Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi s6 hodc loai ching tir ké toan khac kém theo Phiéu chi.

K¢é toan lap Phiéu chi ghi ddy du cic ndi dung va ky vao timg lién, chuyén cho phu
trach ke toan soat xét va chu tich Uy ban nhan dan xa ky duy¢t, sau do chuyén cho tha quy dé
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xuét quy. Sau khi nhan du sb tién, nguoi nhan tién phai ghi sé tién di nhan bang sb va bang
chit, ky, ghi rd ho tén vao Phi€u chi.

Phiéu chi dugc 1ap thanh 3 lién:

Lién 1 luu ¢ noi 1ap phiéu.

Lién 2 thu quy ding dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cting véi chimg tir ké toan
khac dé ghi s6 ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi nhén tién.

Déi véi lién dung dé giao dich thanh toan v6i bén ngoai thi phai dong dau cia xa.

Chii y: Néu 1a chi ngoai té phai ghi 1 ty gia ngoai té tai thoi diém xuat quy dé tinh ra
tong so tien theo don vi dong Viét Nam dé ghi so.

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
(Mau so C43-X)

1. Muc dich

Gidy d& nghi thanh toan tam tmg 1a bang liét ké cac khoan tién da nhan tam Ung va céac
khodn chi dé nghi thanh toan cua ngudi nhén tam tng, [am can ct thanh todn s6 tién tam ing
va ghi s6 ké toan.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

Goc trén, bén trai cua gidy dé nghi thanh toan tam tng ghi rd tén huyén, UBND x4 va
ma don vi c6 quan hé voi ngan sach. Phan dau ghi ro ngay, thang, ndm, ho tén, by phan cong
tac hodc dia chi cua nguodi thanh toan.

Can ctr vao chi tiéu cua cot A, ké toan ghi vao cdt 1 nhu sau:

Phan I - S6 tién tam (mg: GOm sd tién tam g céc ky trudc chua chi hét va s6 tam tng
ky nay.

Muc 1: Sé tam tng cac ky trude chwa chi hét: Can ctr vao dong s6 du tam tng tinh dén
ngay lap phicu thanh toan trén so ké toan dé ghi.

Muc 2: S6 tam mg ky nay: Can clr vao cac Phiéu chi tam ing dé ghi. Mdi Phiéu chi ghi
1 dong.

Phan II - S6 tién d& nghi thanh toan: Can ctr vao cac ching tir chi tiéu ctia ngudi nhan
tam ng dé ghi. Moi chung tir chi tiéu ghi 1 dong.

Phan III - S6 thira tam ung dé nghi ndp tra lai: Ghi ) khong str dung hét, nop lai xa.

Phan IV - S6 thiéu dé nghi chi bo sung: Ghi s tién con duge thanh toan.

Gidy dé nghi thanh toan tam mg do ké toan lap, chuyén cho phu trach ké toan soat xét
va chu tich Uy ban nhan dan xa duyét. Nguoi dé nghi thanh toan ky xac nhan trudc khi nhan
hodc ndp tra lai tién. Giay dé nghi thanh toan tam ung kém theo chung tir goc dugc dung lam
can ctr ghi so ké toan.

Phan chénh léch tién tam tng chi khong hét phai 1am tha tuc thu hoi ndp quy hodc trir
vao luong. Phan chi qué s6 tam tng phai lam thu tuc xuat quy tra lai cho ngudi tam ung.
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HOP PONG GIAO KHOAN
(Méu sé C52-X)

1. Muc dich

Hop dong giao khoan 1a ban ky két gitta UBND xi (nguoi giao khoan) voi ngudi nhan
khoan vé cong viéc giao nhan khoan, khoi lugng cong viéc, ndi dung cong vi¢e, thoi gian lam
viéc, trach nhiém, quyén lgi moi bén khi thyc hién cong viéc d6. Hop dong giao khoan la co
so d¢ UBND xa va nguoi nhan khoan thuc hién thanh toan voi nhau.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

- Ghi rd tén huyén, xa va sb hop dong giao khoan.

- Ghi 18 can ctr nhitng quy dinh cta xi vé ndi dung giao khoan.

VD: Cin cr vao Quyét dinh ciia x4 sb 05/UBND ngay 15 thang 1 nam 2019 vé viéc
giao khoan cham s6c vuon cay an qua cua xa.

- Ghi 18 ngay, thang, nam va dia chi ciia noi thoa thuan va 1ap hop dong giao khoan.

- Ghi 0 ho tén, chirc vu cua bén dai dién bén giao khoan (bén A) va bén nhan khoan
(bén B).

Piéu 1: Ghi rd tén cong viée giao khoan, ndi dung cong viéce, yéu cau va diéu kién bén
A giao khoan cho bén B; trach nhiém cua tirng bén do61 voi ndi dung cong viée giao khoan.

VD: UBND x4 giao khoan cho 6ng Nguyén Vin A nhan khoan quan Iy bén do cua xi
v6i ndi dung cong viée va diéu kién, trach nhiém nhu sau:

Piéu 2: Thoi gian thuc hién hop dong: Ghi 16 ngay, thang, nim bat ddu va ngay, thang,
nam két thiic hop dong.

Piéu 3: Ghi rd s6 tién bang sé va bang chit ma bén giao khoan va bén nhan khoan phai
thanh todn cho nhau theo cac di¢u kién hop dong ky két.

Phuong thtrc thanh toan: Ghi rd phuong thirc thanh toan bang tién mat, thanh toan bang
hién vat quy theo gié tri tai thoi di€ém thanh toan.

- Thoi han thanh toan: Ghi rd thoi gian thanh toan gié tri hop dong.

+ Thanh toan lan 1 vao thoi gian...............

+ Thanh toan 14n 2 vao thoi gian:...............

Piéu 4: Trach nhiém va quyén loi mdi bén:

- Ghi 18 trach nhiém va quyén loi cta bén giao khoan (bén A) nhu diéu kién lam viéc,
di€u kién dé thanh toan, ndi dung phat hop dong.

- Ghi 10 trach nhiém va quyén lgi ctia bén nhan khoan (bén B) nhu: Trach nhi€ém thuc
hién nhitng diéu da ghi trong hop dong (phai nop cho xa nhiing khoan giva chiu nhiing khoan
chi phi gi) va nhiing quyén lgi dugc hudng néu thuc h1en t6t nhitng diéu di thoa thuan glu’a 2
bén da dugc ghi trong hop ddng hodc ndi dung xir phat néu khong thuc hién dung nhing didu
da thoa thuan.
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Piéu 5: Nhirng cam két chung ma 2 bén phai thuc hién.

Hop déng 1ap xong dai dién bén giao khoan va bén nhan khoan cung ky, ghi rd ho tén,
doéng dau (néu co)

Hop dong dugc 1ap thanh 4 ban:

- Bén A gilr 2 ban

- Bén B gilr 2 ban.

BIEN BAN THANH LY HQP PONG GIAO KHOAN
(Mdu s6 C53-X)

1. Muc dich

Bién ban thanh 1y hop déng la chung tir ké toan xéc nhan $6 luong, chét luong cong viée va
gid tri cua hop d@)ng d3 thuc hién, 1am can cr dé hai bén thanh toan va cham dut hop d@)ng.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

- Ghi 13 s6, ngay, thang, nim cta Quyét dinh thanh 1ap Ban thanh 1y hop dong va ghi
s0, ngdy, thang, nam cta hop dong dugc thanh 1y.

- Ghi 10 tén don vi ky, nhan hop déng; néu hop déng gitra UBND x4 véi 1 ¢4 nhan nao
d6 thi ghi rd ho tén va dia chi ciia ngudi ky hop dong do.

Muc I- Ban thanh ly hop dong

Ghi 10 ho tén, chlrc vu ctia nhiing nguoi dugc dai dién cho bén giao khoan va bén nhan
khoan.

Muc 2- Ngi dung thanh ly

- Ghi 15 khéi lugng ciia timg cong viée thuc hién dugc dén thoi diém thanh 1y hop dong.

- Ghi 13 gié tri hop dong thyc hién dén thoi diém thanh 1y hop dong.

- Ghi 13 sb tién bang s6 va bang chir ma hai bén di thanh toan cho nhau tir khi ky hop
ddng dén ngay thanh 1y hop dong (cha y ghi rd don vi ndo thanh toan cho don vi nao).

- Ghi 8 trach nhiém cua ting bén vi pham hop dong va s tién bi phat do vi pham
hop dong.

- Ghi 15 sb tién bang sé va bang chit don vi nay phai thanh toan cho don vi kia (theo
tinh toan trong hop dong, nghiém thu cong viéc va s tién di thanh toan trudc cho nhau) dén
khi tat toan hop dong.

Muc 3- Két luin ciia Ban thanh Iy hop dong

Sau khi kiém tra thuc t& viéc thuc hién hop dff)ng, két qua thuc hién hop déng, Ban
thanh 1y hop dong dua ra ¥ kién két luan: Y kién két luan rd timg ndi dung cu thé vé khbi
lwong thuc hién, danh gia chat lugng thuc hién va kién nghi.

Bién ban thanh 1y hop dong giao khoan dugc 1ap thanh 4 ban mdi bén giir 2 ban dinh
kém véi ban hop dong duoc thanh 1y. Bién ban thanh 1y hop dong giao khoan do bén giao
khoan 1ap, phai co ddy du chit ky cta bén giao va bén nhéan thuc hién hgp dong méi c6 can cir
phap 1y va du diéu kién dé thanh Iy hop dong.
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BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA
(Méu sé C60-X)

1. Muc dich

Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xd dung cho nhimg xi c6 thu ngan sich bang hién
vat, ngay cong lao dong va nhiing xi ¢ xa Kho bac di lai kho khan dugc phép giit 1 s6 khoan
thu ngan sach dé lai chi ngén sach tai xa, lam chung tir & Kho bac ghi thu, ghi chi ngan sach
x4 tai Kho bac. Pong thoi 1a chimg tir dé ké toan xi chuyén cac khoan thu ngan sach xa chua
hach todn vao NSNN va khodn chi ngin sach xa chua hach toan vao NSNN sang hach toan
thu ngan sach xa va chi ngan sach xa hach toan vao NSNN.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi
Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xi c6 hai phan: Phan ghi thu ngan sach va phan ghi

chi ngan sach. Tong s0 tién ¢ cot 1 ghi thu ngén sach trén phan ghi thu ngén sach phai bang
tong so tién ghi chi ngén sach & ¢t 1 trén phan ghi chi ngan sach.

Béang ké phai danh s6 lién tuc thuan tién cho viéc theo ddi, hach toan cia ké toan.

Béng ké ghi thu, ghi chi ngan sach do ké toan xa lap trén co so cac chung tir nhu: Gidy
bdo ngay cong lao dong dong gop, Bang ké cac khoan dong gdp bang hién vat, hodc phicu
xuat hién vat va cac chung tur khéc,... da hach toan vao thu ngin sach xa chua hach toan vao
NSNN va chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

2.1- Phan ghi thu:

- Mbi ching tir lién quan dén hach toan thu ngan sach ghi 1 dong. Cac chung tir duoc
sap x€p theo tung chuong, muc, ti€éu muc.

- Cot A, B, C: Can ctr vao ndi dung ghi trén ching tur dé ghi ma $6 chuong, muc, tiéu
muc theo muc luc ngan sach vao bang ké.

- Cot D, E: Ghi sb hiéu, ngay thang cua chung tir hach toan thu ngan sach xa chua hach
toan vao NSNN.

- Cot G: Ghi nd1 dung thu cta ching tur thu.

- Cot 1: Ghi sb tién thu trén chimg tir

Dong cong: Cong chuong, cong muc, cong tiéu muc néu cb6 nhiéu chung tir cd
cung ndi dung.

Dong tong cong & cot 1: Ghi tong sd tién cia tat ca cac chuong da ghi trong phan
ghi thu.

2.2- Phan ghi chi

M&i chimg tir lién quan dén hach toan chi ngan sach duoc ghi mot dong. Céc chimg tir
duoc sap x€p theo thur tu chuong, loai, khoan, muc, tiéu muc.

-Cot A, B, C, D, E: : Can ctr vao ndi dung ghi trén chung tir chi ngan sach dé ghi ma )
cua Chuong, Loai, Khoan, Muc, Ti¢u muc theo myc luc ngan sach.

- Cot G, H: Ghi sb hiéu, ngay thang cua chimng tir chi dé nghi ghi chi ngan sach tai
Kho bac.

- Cot I: Ghi ndi dung chi cua tirng chung tu
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- Cot 1: Ghi sb tién chi cua ting ching tir

Dong cong: Cong chuong, cong loai, cong khoan, cong muc, cong ti€u muc néu cod
nhiéu chung tir c6 cung ndi dung.

Dong tong cong: Ghi tong s tién clia tat ca cac chwong di ghi trong phan ghi chi.

K¢é toan ghi rd s6 tién dé nghi ghi thu, ghi chi ngan sach bang chit.

Béng ké duoc 1ap thanh 2 lién, dat gidy than viét 1 1an.

Sau khi 1ap xong Bang ké, phu trach ké toan va Chu tich UBND x4 ky tén va dong dau
dé mang dén KBNN noi xa mo tai khoan giao dich lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach (ca
phan ghi thu va phan ghi chi).

Kho bac tiép nhan Bang ké chimg tir va tién hanh kiém soat, d6i chiéu chimg tir. Dbi
chiéu gitra ndi dung ghi trén chung tir véi viée ghi ma so cua Chuong, Loai, Khoan, Muc,
Tiéu muc ¢ Bang ké. Sau khi doi chiéu dam bao chinh xac va khop dung s€ dong dau xac
nhén vao tat ca cac chung tir, Gidm doc Kho bac ky tén, dong dau vao ca 2 lién cua Bang ké
ghi thu, ghi chi ngan sach xa.

- 1 lién cua Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa KBNN giit dé hach toan vao thu, chi
NSNN;

- 1 lién tra lai cho xa dé ké toan x4 hach toan vao thu ngan sach xa hach todn vao NSNN
va chi ngan sach xa hach toan vao NSNN .

Pé thuan tién cho viéc kiém tra d6i chiéu ching tir trén Bang ké cuia KBNN, mdi hinh
thirc thu ngan sach (thu bang tién duoc gitr lai dé chi (toa chi), thu bang hién vat, thu bang
ngay cong lao dong) lap 1 bang ké riéng.

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA
(Méu 56 C61-X)
1. Muc dich

Thong béo cac khoan thu cua xd do UBND x4 1ap dé thong bao cho cac ho biét cac
khoan phai ndp cho xa trong nam va la can cu dé cac hg thuc hién ndp cac khoan thu cho xa.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Thong bao dugc danh s6 lién tuc theo sb thtr tu phat sinh theo thoi gian.
Ghi 13 ho tén, dia chi (Thén, xém, ap hoic ban)

- Cot A: Ghi s thu tu tung khodn thu

- Cot B: Ghi tén timg khoan thu, (gém ca cac khoan nim trude con thiéu va ting khoan
phai nop trong nim nay). Mdi khoan thu dugc ghi mot dong.

- Cot C: Ghi can ctr thu cua tung khoan (khoan nay thu theo hg, khoan khac thu theo lao
d6ng hodc nhan khiu hay dau sao...)

- Cot 1: Ghi murc thu (muc thu 1 sao, 1 lao dong, 1 nhan khéu, 1 ho phai ndp bao nhiéu
tién 1 vu hodc 1 nim)

- Cot 2: Ghi sb luong dé tinh thu (sé nhén khau, s6 lao dong, s6 sdo,... cua ho)
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- Tlr ¢ot 3 dén cot 6: Ghi sd tién hodc hién vat hay ngay cong ma ho phai ndp.

+ C6t 3: Ghi cac khoan phai thu bang tién mat

+Cot 4: Ghi s6 lugng hién vat hodc ) ngay cong phai ndp dé 1am can ctr quy ra tién.

+ Cot 5: Ghi don gia cua hién vat hodc don gia ngay cong dé quy ra tién.

+ Cot 6: Quy d6i sb lugng hién vat hodc ngdy cong ra tién dé c6 cin cir thu bang tién.

- Cot 7: Ghi s6 tién tung khodn thu ma hd phai ndp. Sd liéu ghi vao cdt 7 can clr vao $6
tién & cOt 3 va cOt 6 cua tung khoan thu dé ghi. (Cot 7= Cot 3 + Cot 6)

S liéu dong cong cdt 3 phan anh téng s6 cac khoan thu bfmg tién mat, dong cong cot 6
phan anh tong sd cac khoan phai thu bang hién vat, ngdy cong di qui ra tién, tong cong cot 7
1a tong s6 tién ho phai ndp cho xa.

Thong bdo cua 1 hd 1ap thanh 2 ban, 1 ban giao cho chu ho gil dé thyuc hién nghia vu
ndp, 1 ban giao cho can b truc ti€p thu (can bd thu phu trach khu vuc hodc truéng thon,
trudng xom) gitr d€ theo doi viéc thu va tong hop, thanh todn thu véi tirng hd.

GIAY BAO NGAY CONG LAO PONG PONG GOP
(Méu sé C62- X)

1. Muc dich

Gidy bao ngay cong lao dong dong gop 1a chimg tir ké toan dé xac nhan sé ngay cong
lao dong dd huy dong ctia nhan dan theo Quyét dinh cia UBND x4, trén co s¢ d6 tinh ra gia
tri ngdy cong lao dong déng gop dé 1am thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach gia tri ngdy cong tai
Kho bac.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

- Gidy bao ngay cong huy dong do to truong hoic ngudi dai dién ctia nhom lao
dong lap.

- Can cu 1ap 1a bang chdm cong hang ngay cho timg ngudi tham gia lao dong trén céc
cong trinh.

- Ghi s theo thir ty thoi gian phat sinh.

- Cot A, B, C: Ghi s6 tha tu, ho tén va dia chi cua nguoi lao dong.

- Cot 1: Ghi s6 cong thyc té da lam. SO cong duge cin cir vao bang chdm cong hodc
khdi lwong khoan d thuc hién dé ghi. S6 lidu cong cot 1 1a tong s6 cong cua ca nhom da dong
gop cho tirng cong trinh.

Gidy bdo ngay cong lao dong dong gbp khong sir dung cho truong hop ngudi dan déng
gop bang tién thay cho viéc di lao dong.

Sau khi 1ap xong ngudi dai dién ciia nhom lao dong ky va ghi rd ho tén, chuyén cho
nguoi dai dién giam sat kiém tra cong trinh xac nhan. Sau d6 chuyén cho ké toan tinh ra gia
tri ngay cong lao dong ctia nhan dan dong gop 1am cin cir d&é lam thu ghi thu, ghi chi ngan
sach tai Kho bac.
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BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT
(Méiu sé C63-X)
1. Muc dich

Béng ké cac khoan dong gop bang hién vat 1a ching tir ké toan dé xac nhan cac khoan
dong gop bang hién vat cua nhan dan theo Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan x4, trén co s& do
tinh ra gia tri dong gop dé ghi thu ngén sach hoac lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach tai
Kho bac.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

- Bang ké cac khoan déng gop bang hién vat do can bd thu hodc trudng thon hodc ngudi
duoc giao nhi¢m vy tryc tiép thu nhan hién vat 1ap.

- Can ¢ vao luong hién vat dong gop cuia timg h, timg ngudi dé ghi.
- Ghi s theo thir ty thoi gian phét sinh.
- Cot A, B, C: Ghi sb thu tu, ho tén va dija chi cua nguoi dong gop.

- Cot D: Ghi tén hién vat (trudng hop 1 ngudi dong 2, 3 loai hién vat khac nhau thi mdi
hién vat ghi 1 dong, sau d6 méi ghi sang tén ngudi khac).

- Cot 1: Ghi sb luong hién vat dong gop.

- Cot E: Ky x4c nhan cua nguoi dong gop

- C6t 2, 3: Danh cho ké toan ghi dé qui d6i hién vat dong gop ra tién dé ghi thu - ghi chi
ngan sach xa

Sau khi 14p xong can bo thu hodc truong thon, trudng ban ky va ghi 1d ho tén, chuyén
cho nguoi giam sat cong trinh hodc nhan hién vat cua xa xac nhan.

Béng ké nay duoc chuyén cho ké toan xa dung 1am cin cir ghi thu, ghi chi ngan sach xa.

GIAY DPE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA
(Mdu so C65-X)
1. Muc dich
Gidy d& nghi Kho bac chuyén sb két du ngan sach xa 13 chung tir ké toan do x3 1ap dé
nghi KBNN chuyén s6 két du ngan sach xa nam truéc vao thu ngin sach nim nay. Chung tir
nay 1a cin cir & KBNN va x4 ghi thu ngan sach xa nim nay.
2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Gidy d& nghi Kho bac chuyén s két du ngan sach xa duoc 1ap sau khi HDND phé
chuan quyét todn nim va xac dinh két du ngan sach nam trudc.

- Ghi 13 s6, ngay thang ctia HDND x4 d phé chuan quyét toan ngan sach xa nam....
- Ghi sb quyét toan thu, sé quyét toan chi va s6 két du ngan sach xa nam trudc.

Giéy dé nghi Kho bac chuyén sb két du ngan sach xa dugc lap thanh 2 béan, sau khi
lap xong phu trach ké toan va Chu tich UBND x4 ky tén dong ddu mang dén Kho bac
nha nudc.
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PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN
(Méiu sé6 C66-X)

1. Muc dich

Phiéu két chuyén s liéu tai khoan 13 ching tir ké toan xac nhan viéc két chuyén s liéu
tur tai khoan nay sang tai khoan khac.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Phiéu két chuyén s liéu tai khoan 13 ching tir ké toan dugc 1ap khi ké toan thyc hién
cac but toan chuyén so li€u tir tai khoan nay sang tai khoan khac.

Phai ghi r6 ndi dung két chuyén, sb hiéu tai khoan ghi No, s hi¢u tai khoan ghi Cé cua
tung ndi dung két chuyén.

S tién ghi ng, ghi co cua ting khoan két chuyén.

Chtng tir nay do ké toan lap.

48



(Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC

~ Phulyes602
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)

I. DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN NGAN SACH VA TAI

CHINH XA
54 S6 hiéu | S hiéu Pham vi ap dung
0 TK Cf’lp TK Cf’lp Tén tai khoan .
T 1 5 Bit Huéng
budc dan
A CAC TAI KHOAN TRONG BANG
LOAI 1 - TIEN VA VAT TU
1 111 Tién mit X
2 112 Tién giri Ngan hang, Kho bac X
1121 Tién ngan sach tai Kho bac
1122 Tién gri Ngan hang
1128 Tién giri khac
3 137 Chi ngan sach xa chwa hach toan vao ngan X
sach Nha nuéc
4 152 Vit liéu X
LOAI 2 - TAI SAN CO PINH
5 211 Tai san ¢6 dinh X
6 214 Hao mon tai san cb dinh X
7 241 X4ay dung co ban dé dang X
2411 Mua sim tai san ¢ dinh
2412 Xay dung co ban d¢ dang
2413 Néng cép tai san cb dinh
LOAI 3 - THANH TOAN
8 311 Cac khoan phai thu X
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56 S6 hiéu | S6 hi¢u Pham vi ap dung
° | TK cip | TK cip Tén tai khoan -
TT 1 5 Bit Huéng
budc dan

9 331 Cac khoan phai tra X
10 332 Cac khoan phai ngp theo lwong X

3321 Bao hiém x3 hoi

3322 Bao hiém y té

3323 Kinh phi cong doan

3324 Bao hiém thit nghiép
11 333 Cic khodn phai nop nha nwéc X
12 334 Phai tra can bg, cong chirc X
13 336 Cac khoan thu hg, chi h¢ X

3361 Cac khoan thu ho

3362 Céac khoan chi h
14 337 Thu ngén sach xa chwa hach toan vao ngin X

sach Nha nuéc
LOAI 4 - NGUON KINH PHi VA CAC
QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH

15 431 Cac quy tai chinh ngoai ngan sach X
16 441 Ngudn kinh phi du tw XDCB X

4411 Ngudn ngan sach xa

4412 Nguén tai tro

4418 Ngudn khéac
17 466 Nguon kinh phi di hinh thanh TSCP X
18 474 Két dw ngin sich xi X

LOAI'7 - THU NGAN SACH XA VA THU
SU NGHIEP CUA XA

19 711 Thu sw nghiép X
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56 S6 hiéu | S hiéu Pham vi ap dung
° | TK cip | TK cip Tén tai khoan -
T 1 5 Bit Huéng
budc dan
20 714 Thu ngén siach xa hach toan vao ngan sach X
Nha nuéc
21 715 Thu ngan sach xa trong thoi gian chinh ly X
LOAI 8 - CHI NGAN SACH XA VA CHI
SU NGHIEP CUA XA
22 811 Chi sw nghiép X
23 814 Chi ngan sach xa hach toan vao ngan sach X
Nha nuéc
24 815 Chi ngan sach xa trong thai gian chinh ly X
LOAI 9 - CHENH LECH THU, CHI NGAN
SACH XA
25 914 Chénh léch thu, chi ngin sach xa X
26 915 Chénh léch thu, chi ngan sach xa trong thoi X
gian chinh ly
B CAC TAI KHOAN NGOAI BANG
1 005 Dung cu ldu bén dang sir dung X
2 008 Du toan chi ngan sach X
0081 Nam trude
00811 | Tam ung
00812 | Thuc chi
0082 Nam nay
00821 | Tam ung
00822 | Thuc chi
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II. GIAI THICH NQI DUNG, KET CAU VA PHUONG PHAP GHI CHEP TAI

KHOAN KE TOAN
A- CAC TAI KHOAN TRONG BANG
TAI KHOAN LOAI 1- TIEN VA VAT TU

Loai tai khoan nay dung dé phan anh gia tri hién cd6, tinh hinh bién dong céc khoan tién
do xa quan ly, bao gém: tién mat tai x3, tién ngan sach tai Kho bac, cac khoan tién gui khac
cua x3; phan anh cac khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao ngan sdch Nha nudc. Ngoai
ra loai ndy con phan anh céc loai vat tu cho cac x c6 nghiép vu nhap, xuat vat tu qua kho.

Tai khoan loai 1 ¢6 04 tai khoan:

+ Tai khoan 111- Tién mat;

+ Tai khoan 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac;

+ Tai khoan 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN;

+ Tai khoan 152- Vit liéu.

TAI KHOAN 111
TIEN MAT
1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, t6n quy tién mit cua x3 bang
dong Viét Nam va ngoai t€ (néu c0).

Nbi dung cac khoan tién mat phan anh vao tai khoan nay la:

- Céc khoan thu ngan sach ¢ xa bfmg tién mat chua ndp vao Kho bac hodc nhiing xa &
xa Kho bac dugc phép gitlr lai mot s6 khoan thu ngan sach xa dé chi ngan sach tai xa.

- Tién ngan sach rut tir Kho bac vé dé chi.

- Céc khoan tién thu ho huyén, tinh nhung chua lam thu tuc ndp 1én huyén, tinh.

- Céc khoan tién mit thudc cac quy tai chinh ngoai ngan sach do nhan dan déng gop
chua gtri vao tai khoan tai Kho bac.

- C4c khoan tién mat thudc hoat dong tai chinh khac cua xa, phuong.

1.2- Chi hach toan vao tai khoan nay sd tién mat, ngoai té thuc té nhap, xuét quy.

1.3- Khi tién hanh nhap, xuat quy tién mat phai c6 phiéu thu, phiéu chi va c6 du chir ky
cua nguoi kiém soat (phu trach ké toan), nguoi duyét (Chua tich UBND x3), nguoi giao, nguoi
nhan tién, thu quy tuy theo quy dinh cua tung loai ching tir ké toan. Nghiém cam vi¢c xuat
quy khi chua c6 phiéu chi va chua c6 chir ky xét duyét cua Chu tich UBND trén phicu chi.

1.4- K& toan phai mo s6 Nhat ky thu, chi tién mat dé ghi chép hang ngay lién tyc theo trinh
tu phat sinh cac khoan thu, chi va tinh ton quy cudi ngay cua toan quy va cta tung loai quy.

1.5- Thi quy phai m& S6 quy tién mit dé theo ddi viéc nhap, xuit quy tién mit cua toan
quy hang ngay va chiu trach nhiém quéan 1y s6 tién mit trong quy. Cudi ngay phai kiém ké s6
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tién mit ton quy thyuc té va dbi chiéu giita s6 ton quy thuc t& voi sé lidu trén s6 quy, giira sd
ton quy trén s6 quy voi soO liéu trén s6 Nhat ky thu, chi quy tién mat ctia ké toan. Néu co
chénh léch phai xac dinh nguyén nhan va kién nghi bién phép xir 1y s6 chénh 1éch do. Cuoi
thang sau khi thu quy va ké toan doéi chiéu dam bao khop ding s€ ky xac nhan vao s6 quy tién
mdt va so nhat ky thu, chi tién mat v€ so tién nhap, xuat quy trong thang, so nhap xuat luy ke
tir ddu nam va s ton quy cudi thang.

2- Két c4u va ndi dung phan dnh ciia Tai khoan 111- Tién mjt

Bén No:

- Céc khoan tién mat, ngoai t€ nhap quy;

- S4 tién mit thira & quy phat hién khi kiém ké.

Bén Co:

- C4c khoan tién mat, ngoai té Xuét quy;

- S tién mit thiéu hut & quy phat hién khi kiém ke.

S6 du bén No:

Céac khoan tién mat, ngoai t€ con ton quy.

3- Phwong phép hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Hach todn cdc khodn thu, chi ngdn sdch bang tién mit tai quy tién mdt ¢ xa:

a) Cac khoan thu ngn sach tai xa bang tién mit (chua ndp vao Kho bac) duge nhap vao
quy ciia xi, can ctr vao phiéu thu, ghi:

No TK 111- Tién mét

Co6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

b) Céc to chiic, ca nhan nhan khodn (nhan thau vuon cay, dam ao, rudng, dat cong, do,
cho, cau phao, bén bai,...) ndp tie€n khoan cho xa.

- Néu ngudi nhan khoan ndp ngay cho xi bang tién mat, can ctr vao Hop dong giao
khoan, 1ap phiéu thu lam thi tuc nhap quy cta xa, ghi:

No TK 111- Tién mat
Co6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

- Néu nguoi nhan khodn chua ndp ngay mdt lan ma ndp lam nhiéu 1an theo thoa thuan
trong hop ddng, ghi:

No TK 111- Tién mat (sd tién thu ngay sau khi ky hop dong)
No TK 311- Céc khoan phai thu (s tién giao khoan chua thu duoc)
C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
- Khi thu duoc cac khoan no vé giao khoén, cin ¢t vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (sd tién giao khoan da thu dugc).
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¢) X4 1am thi tuc ndp tién mat thudc ngan sach vao tai khoan ngan sach ciia xa tai Kho
bac Nha nuéc.
Can ctr vao phiéu chi 1ap gidy ndp tién vao ngan sach nha nudc bang tién mat va can cir
chung tir ciia Kho bac Nha nudc (mdt lién cua gidy ndp tién tir Kho bac chuyén vé), ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit

DPong thoi, cin clr vao gidy ndp tién vao ngan sach tir Kho bac chuyén vé, ké toan
chuyén sd thu ngan sich chua hach toan vao NSNN thanh thu ngan sach hach toan vao
NSNN, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

d) Rat tién ngan sach tir Kho bac vé nhap quy cua xa dé chi tra tién lwong, sinh hoat phi
va cac khoan phu cap.

- Can ctr vao Lénh chi tién, lap phiéu thu [am thu tuc nhép quy tién mat, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

- Xuét quy chi tra tién luong, phu cap cho can bd xa, can cir vao phiéu chi, bang thanh
toan luong va sinh hoat phi, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit.

d) Lap 1énh chi tam Gng dé chi cho hoat dong HCSN, rat tién mat tam ung tu tai khoan
ngan sach tai Kho bac vé nhdp quy cua xa, ghi:

No TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho bac (1121)

e) Xuét quy tién mat tam ung cho cén bg xa di cong tac, di mua vat tu, chi hoi nghi, tiép
khach..., can ctr vao phiéu chi kém theo gidy dé nghi tam tng, ghi:

No TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét ngudi nhan tam ng)
C6 TK 111- Tién mit.

g) Xut quy tién mat thanh toan khdi luong cho ngudi nhan thau, cin cir vao Hop dong
nhan thau xay dung, Phiéu gia cong trinh hodc bién ban nghiém thu khéi lugng, ghi:

No TK 331- Céc khoan phai tra (chi tiét nguoi nhan thau xay dung co ban)
C6 TK 111- Tién mit.

h) Khi xuat quy tién mat chi hoi nghi, tiép khach, mua sim nho,... (chi truc tiép khong
qua tam {ng), can ctr vao phiéu chi va cac chimg tir kém theo, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit.
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i) Xuat quy tién mat tra no cho ngudi cung cip, nguoi nhin thau va thanh toan céac
khoan ng¢ cta cac ching tir dugce duyét chi nhung chua cé tién thanh toan, can ct vao phiéu
chi, ghi:

No TK 331- Céc khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit.

k) Xuét quy tién mit thudc quy ngan sach mua tai san cd dinh dua ngay vao str dung
(truong hop khong hinh thanh vén dau tu XDCB riéng)

Can ctr vao phiéu chi va hoa don mua TSCPD, ghi chi ngin sach xa chwa hach toan vao
NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit.

D@)ng thoi can cr vao hod don mua TSCD, 1ap Bién ban giao nhan tai san cd dinh, Kké
toan ghi ting tai san va tang ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san ¢b dinh
C6 TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCB.

1) Lam thu tuc thanh to4n tam tng véi Kho bac cho céc truong hop chi bfmg tién tam
ung cua Kho bac ¢ cac nghi¢p vu e, g, h, 1, k. Can ctr vao giéy dé nghi Kho bac thanh toan
tam ung da dugc Kho bac chép nhén thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN (theo s6 liéu KB thanh toan)
C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
m) Khi lam thu tuc nop sb tién thu vé boi thuong vao ngan sach nha nudce tai Kho bac:

- Can ctr vao phic€u chi, 1ap gidy nop ti€n mat vao ngan sach, can cr giay ndp tién da
duoc Kho bac xac nhan chuyén cho xa, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mat.

- Can clr vao gidy ndp tién di dugc Kho bac xac nhan, ghi thu ngan sach hach toan vao
NSNN trong ndm, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn cdc khodn tién mdt khdc tai xa (cdc khodn tién khéong thudc quy ngén
sach xa).

a) Uy ban nhan dan xi dimng ra thu hd cc khoan déng gop cta dan cho cap trén (thu
quy phong chéng thién tai, bio Iut, tién lao dong nghia vu cong ich, tién dong gop ung ho,...)
can ¢t bién lai thu cac khoan déng gop ctia dan, 1ap phiéu thu lam thu tuc nhap quy tién mait
ctia x4 sb tién thu dugc.
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- Nhép quy tién mat tai x4, ghi:
No TK 111- Tién mat

C6 TK 336- Cac khoan thu ho, chi ho (3361) (chi tiét cac khoan thu ho cua
ting d6i twong nhd thu ho).
- Khi x3 ndp tién cho cip trén, cin ctr vao phiéu chi va gidy ndp tién vao tai khoan tai
Kho bac (trudng hop ndp tién thang vao tai khoan cta cap trén), ghi:
No TK 336- Cac khoan thu ho, chi ho (chi tiét cac khoan thu hd tuong tng)
C6 TK 111- Tién mit.

- Khi xa duoc co quan thué hodc co quan Thi hanh an uy quyén giao cho thu mét s6 khoan
thué, phi, I¢ phi va mét s6 khoan phai thu vé thi hanh &n cta cac doi tuong trén dia ban xa, ghi:

+ Khi thu duge tién nhdp quy cua xa, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 336- Cac khoan thu ho, chi ho (3361) (chi tiét cac khoan thu ho).
+ Khi ndp tién thanh toan véi co quan thué hodc co quan Thi hanh an, ghi:
No TK 336- Cac khoan thu ho, chi hd (chi tiét cac khoan thu ho tuong tng)
C6 TK 111- Tién mat (s tién mat ndp cho co quan nhd thu hd)

C6 TK 337- Thu ngin sach xa chwa hach toan vao NSNN (S6 tién thi hanh an
xa dugc huong dua vao thu ngan sach xa)

b) Thu céc khoan déng gbp cua nhan dan dé hinh thanh cic quy tai chinh ngoai ngan
sach cuia x4 theo qui dinh hién hanh cta Chinh pht hoic Uy ban nhan dan tinh, thanh phd.

- Khi thu cac khoan dong gop ciia nhan dan bang tién miat dé hinh thanh quy tai chinh
ngoai ngan sach cua xa theo quy dinh hién hanh, cin c& Bién lai thu tién, 1ap Phiéu thu lam
thu tuc nhap quy tién mat va ghi tdng cac quy tai chinh ngoai ngén sach cua xa, ghi:

No TK 111- Tién mat

C6 TK 431- Cac quy tai chinh ngoai ngan sach (chi tiét theo timg quy).

- Khi ndp tién mit thudc cac quy tai chinh ngoai ngan sach ctia xa vao tai khoan tién giri khac
tai Kho bac Nha nudc, can ctr vao Phiéu chi 1ap Giay ndp tién vao tai khodn tai Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

C6 TK 111- Tién mét.

- Xuét quy tién mit thudc cic quy tai chinh ngoai ngan sach ciia xa chi tryc tiép tai xa,
cin ¢t vao phiéu chi, ghi:

No TK 431- Céc quy tai chinh ngoai ngan sach (chi tiét theo timg quy)

C6 TK 111- Tién mét.

¢) Khi nhan duoc sb tién co quan BHXH cép cho xa vé sé BHXH da chi tra cho cong
chuc, ghi:

No TK 111- Tién mat
Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321).
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d) Kinh phi cong doan chi vugt duge cap bu, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 332- Céc khoan phai ngp theo luong (3323).
3.3- Hach todn thu chi sw nghi¢p bing tién mdt:
Phan nay chi 4p dung dbi v6i nhitng xi co t6 chirc hach, toan tap trung cac khoan thu,
chi su nghiép cua cac bd phan sy nghi¢p trong xa tai bd phan ke toan xa.
- Khi thu tién mit cta cac hoat dong su nghiép nhap quy, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co6 TK 711- Thu su nghiép.
- Xuét quy tién mat chi su nghiép, can cur vao Phiéu chi, ghi:
No TK 811- Chi su nghi¢p
C6 TK 111- Tién mit.
3.4- Hach todn kiém ké quy tien mit:
a) Sb thira quy tién mat phat hién khi kiém ké, chwa xac dinh duoc nguyén nhan chd xu
1y, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
b) S6 thiéu quy tién mat phat hién khi kiém ké, chua xac dinh duoc nguyén nhan chd xur
1y, ghi:
No TK 311- Céc khoén phai thu
C6 TK 111- Tién mit.

~_ TAIKHOAN 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 112 phan 4nh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong cac khoan tién ngan sach
xa va cac khoan tién khac cta xa gui tai Ngan hang, Kho bac.

1.2- Can cir & hach toan vao tai khoan “Tién ngén sach tai Kho bac” 1a cac chimg tir
lién quan dén viéc ghi tang, ghi giam tién ngan sach xa nhu: Giay ndp ti€n vao ngan sach,
giay bao Co, giay bao No, bang ké thu ngan sach xa da hach toan vao NSNN... Doi voi tai
khoan “Tién gui khac” 1a cac gidy bao Co, bao No hodc bang sao ké cua Kho bac.

1.3- K¢é toan tién giri Ngan hang, Kho bac phai m& 2 s6 chi tiét tién giri: SO theo ddi tién
ngan sach tai Kho bac va s6 theo doi cac khoan tién khéac ctuia xa gui tai Ngan hang, Kho bac
de theo ddi tinh hinh tdng, gidm, con lai cta tung khodn tién cua xa trén tai khoan gtri Ngan
hang, Kho bac. Dinh ky phai ki€ém tra, d6i chiéu nham dam bdo so liéu gui vao, rat ra va ton
cuoi ky khop dung véi so liéu cua Ngan hang, Kho bac quan ly. Néu c6 chénh 1éch phai bao
ngay cho Ngan hang, Kho bac dé€ xac nhan va diéu chinh kip thoi.
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1.4- K& toan tién gui phai chip hanh nghiém chinh ché d6 quan 1y, luu thong tién té va
nhirng quy dinh c6 lién quan dén Ludt Ngan sach Nha nudc hién hanh.

2- Két ciu va ndi dung phén anh ciia Tai khoan 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Bén No: Ghi ting cac khoan tién ctia x4 giri tai Ngan hang, Kho bac khi guri vao.

Bén Cé: Ghi giam cac khoan tién cta xa giri tai Ngan hang, Kho bac khi rat tién tir tai
khoan ra.

S6 dw bén No: S tién ctia xi con trén tai khoan tai Ngan hang, Kho bac.

Tai khodn 112- Tién givi Ngdn hang, Kho bac cé 3 tai khodn cip 2:

- Tai khodan 1121- Tién ngan sdach tai Kho bac: Phan anh s6 hién co va tinh hinh tang,
giam cac khoan tién ngan sach xa trén tai khoan tai KBNN.

- Tai khoan 1122- Tién giri Ngdn hang: Phan anh tinh hinh bién dong tién cua ngan sach
xa gui tai Ngan hang dé Ngan hang thuc hién tra luong vao tai khoan c4 nhan cia cén bg,
cong chtrc cap xa va céac khoan thanh toan khéc (néu o).

- Tai khodan 1128- Tién giri khdc: Phan anh cac khoan tién khac cua xa gui tai Kho bac
nha nude nhu: Tién giri cac quy tai chinh ngoai ngan sach cuia x4, tién guri cac khoan thu hg, chi
hd va cac khoan tien guri vang lai khéc.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Hach todn cic khodn tién ngén sdich tai Kho bac.

a) Xuat quy ndp cac khoan thu ngan sach xa bang tién mat vao tai khoan ngan sach xa
tai Kho bac, cin cir vao phiéu chi, 1ap gidy ndp tién mat vao ngan sach, cin cir vao gidy nop
tién do Kho bac chuyén tra, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mét.

D@)ng thoi, can cir vao lién giéy nop tién da duge Kho bac xac nhan, ké toan ghi thu
ngan sach xa hach toan vao NSNN trong nam, ghi:

No TK 337- Thu ngan séch xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

b) Nhan dugc Bang ké thu ngan sach xa hach toan vao NSNN vé cac khoan thu diéu tiét
cho xa, phan anh s6 thu ngan sach vé cac khoan dugc diéu tict, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

¢) Nhin dugc tién bd sung tir ngan sach cdp trén, can cir vao gidy bao Cé cua
KBNN, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

d) Nhan dugc tién tai tr¢g do cac chuong trinh du &n, t6 chirc, chuyén vao tai khoan cua
xa dé xay dung cac cong trinh co sd ha tang cua xa, can ctr vao gidy bao C6 cua Kho bac nha
nudc (néu xac dinh 1a khoan thu ngan sach), ghi:
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No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

d) Rt tién mat tir tai khoan ngan sach tai Kho bac (rat tién vé chi tra tién lwong, phu
cip hodc rut tam tng) vé xd dé chi, can c& vao chimg tir rat tién lap phiéu thu, lam tha tyc
nhép quy cua xa, ghi:

No TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

e) Chuyén tién tir tai khoan ngén sach tai Kho bac thanh toan cho ngudi cung cap dich
vu vé tién dién, dién thoai, bao, mua TSCD.... (nhan dugc hoa don, x3 1am Lénh chi tién dé
chuyén trd bang chuyén khodn). Cén ctr vao lién bao No tir KBNN chuyén vé, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
g) Lam 1€nh chi ngén séach (thuc chi) chuyén tién mua tai san c¢d dinh dua vao st dung
ngay, can ctr vao hod don mua tai san va lién gidy bdo ng, ghi:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Dong thoi: Can clr vao hoa don va cac chimg tir lién quan, ké toan 1ap Bién ban giao
nhan TSCD, ghi ting TSCD va ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san ¢ dinh
C6 TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCB.

h) Lam thu tuc thoai thu ngén sach dé tra cho nguoi duge hudng dén nhan tién truc tiép
tai Kho bac, ghi:

No TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
Péng thoi, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (0082).
i) Khi rtt dy toan dé chi chuyén khoan (nhitng khoan chi ¢6 di diéu kién thanh toan), ghi:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
Ddng thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

k) Khi x4 lap Gidy riit du todn ngén §éch dé chuyén tién déng BHXH, mua thé¢ BHYT, n(:)p
ki‘nh Rhi cong doan, BHTN can cir vao giay bao N¢ (1 lién cua Gidy rat dy toan tir KB chuyén
ve), ké toan ghi:

No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
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Déng thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

1) Khi nhan duogc sb tién co quan BHXH cép cho x3 vé s6 BHXH d3 chi tra cho céan b,
cong chuc, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo lvong (3321).

m) Kinh phi cong doan chi vugt dugc cip bu, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3323).
n) Ké toan tra luong, phu cép qua tai khoan c4 nhan:
- Khi xa lap Lénh chi tién hodc Gidy rat dy toan chuyén tién tir tai khoan Tién giri Ngan
hang, Kho bac sang tai khoan tién giri Ngan hang, noi can bo, cong chirc cip xa mé tai khoan ca
nhan dé thanh toén tién luong, phu cfip, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Truong hop chuyén tién tir tai khoan du toan sang tai khoan tién giri Ngan hang, dong thoi ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

Péng thoi phan anh s tién luong, phu cip phai tra cho can bo, cong chirc cip x4, ghi:

No¢ TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 334- Phai tra can bg, cong chic.

- Khi c6 xé4c nhan ctia Ngan hang phuc vu vé s6 tién luong va cac khoan thu nhép khéc da
duoc chuyén vao tai khoan ca nhan cua timg can bd, cong chirc cap xa, ghi:

No TK 334- Phai trd can b, cong churc

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122).

3.2- Hach todn cdc khodn tién khdc guii tai Kho bac

a) Nhan kinh phi du &n, kinh phi nho chi hd qua tai khoan Tién gtri Ngan hang, Kho bac
(chi xong ndp tra chung tir thanh toan vdi co quan nho chi ho hoac Ban quan 1y du an), can ctr
vao gidy béo C9, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

Co6 TK 336- Cac khoan thu h9, chi ho (3362).

b) Dbi v6i nhitng xa c6 hoat dong dau tu XDCB va c6 hach toan ngudn kinh phi dau
tu XDCB, chi phi ddu tw XDCB riéng:

- Xa lam Iénh chi tam Ung, chuyén tién tir tai khoan Tién ngan sach tai Kho bac sang
tai khoan tién gui khac dé hinh thanh ngudn kinh phi XDCB tap trung ciia xa (néu o), cin
cu giay bao No ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
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- Cin clr bao C6 ghi tang tién guri khac (tién guri von dau tu) va ting ngudn von dau
tu XDCB, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128) (Chi tiét tién gtri von dau tu)
C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tu XDCB.
c) Xa nhafl’n duoc tién tai tro cla cép trén hodc céac td ’Chl'IC cho x3 dé xay dung cac cong
trinh XDCB (n€u khong phai ghi vao ngan sach), can ctr giay bao C6 cua Kho bac, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128) (Chi tiét tién gui von dau tu)
C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB.
d) Thu héi cac khoan no phai thu bang chuyén khoan, cin cir gidy bao C6, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
Co6 TK 311- Céc khoan phai thu.
d) Rut tién tir tai khoan tién giri khac vé quy cta x4, can clr vao gidy bao No, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).
e) Thanh tOél? cac khoan no cho nguoi ban, nguoi nhin thau bang Tién giri Ngan hang,
Kho bac, can ctr gidy bdo No cua Kho bac, ghi:
Ng TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).

TAI KHOAN 137 ,
CHI NGAN SACH XA CHUA HACH TOAN
VAO NGAN SACH NHA NUOC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Chi ngén sach xa chua hach toan vao ngan sach Nha nudc la nhitng khoan chi cua
ngan sach da chi tai xd gdm cac khoan chi thudng xuyén, chi mua sim tai san cb dinh bang
tién mat va chi dau tu XDCB nhung chua lam thu tuc ghi chi ngan sach tai Kho bac nén goi la
chi ngan sach xa chua hach toan vao ngan sach Nha nudc.

Tai khoan nay phan anh céc khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao ngan sach Nha nudc
va viée xir Iy s chi nay dé phan anh vao chi ngan sach xa hach toan vao ngén sach Nha nudc.

1.2- Cac khoan chi phan anh vao tai khoan nay gém cac khoan dugc chi tir s tién rat
tam Ung ciia Kho bac vé; cac khoan chi ngan sach bang hién vat, ngdy cong.... va nhiing
khoan chi bang s tién thu ngan sach duoc phép giit lai dé chi ngin sach tai x3 (nhitng x3
dugc phép tam chi). Trude hét nhitg khoan chi trén duoc hach toan vao bén No Tai khoan
137 "Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN", sau d6 lam thu tuc thanh toan véi Kho
bac dé chuyén vao chi hach toan vao ngan sach Nha nudc va ghi No Tai khoan 814 "Chi ngan
sach xa hach toan vao NSNN".

1.3- Cac chung tir hach toan vao tai khoan nay 1a: Phiéu chi, phiéu xuét kho, cic ching
tr chi hoac hoa don dich vu con ng chua thanh todn, hod don mua hang hoa dich vu, giéy

61



thanh toan tam tmg, gidy dé nghi thanh toan kém theo cac chimg tir chi hoi nghi cua céc ban
nganh doan thé & xa da dugc chu tai khoan duyét chi nhung xa chua c6 tién thanh toan.

Khi lam thu tuc thanh toan tai Kho bac, can ctr vao cac ching tur chi ké toan lap Giéy dé
nghi Kho bac thanh toan tam tng hoac Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa theo muc luc
ngan sach Nha nudc .

1.4- Hach toan chi tiét Tai khoan 137 “Chi ngan sach xi chua hach todn vao NSNN”
duoc thyuc hién trén S6 chi ngan sach xa (phﬁn chi chua hach toan vao NSNN), duoc chia theo
ddi chi tiét: Chi thudng xuyén va chi dau tu.

1.5- D6i v6i cac cong trinh XDCB khi xir 1y s lidu dé két chuyén tir Tai khoan 137
sang Tai khoan 814, cin clr vao du toan cong trinh (ké hoach ngan sach ctia xa bd tri cho cong
trinh trong du todn ngan sach ndm) va sé chi thuc té cta cong trinh dé két chuyén sé liéu theo
cac truong hop sau:

- Néu chi phi thuc té cia hang muc cong trinh hodc cong trinh duoc phé duyét quyét
toan nho hon hodc bang s6 ké hoach ngan sach bd tri cho hang muc céng trinh hoic cong
trinh trong nim ngén sach thi két chuyén tir Tai khoan 137 "Chi ngan sach xi chua hach toan
vao NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngén sach xa hach toan vaio NSNN" theo chi phi thuc té
duoc duyét.

- Néu chi phi thuc té cua hang muc hodc cong trinh dugc phé duyét quyét toan 16n hon
56 ké hoach ngan sach bd tri cho cong trinh hodc hang muc cong trinh trong nim ngan sach
thi két chuyén bang hodc nho hon sé ngan sach di bb tri cho cong trinh. Trudng hop nay sd
két chuyén tir Tai khoan 137 "Chi ngan sach xd chua hach toan vao NSNN" sang Tai khoan
814 "Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN" phai c6 du ching tir hop phép, hop 1€ chung
minh, phan chi phi vuot dy toan dugc dé du trén Tai khoan 137 "Chi ngan sach xi chua
hach toan vao NSNN" (sé du nay phai c6 diy du ching tir kém theo) phai dugc bd sung
thém vao du toan ngan sach trong nim hodc duoc chuyén sang du toan chi ngan sach nim
sau dé thanh toan.

2- Két c4u va ndi dung phén anh cia Tai khoan 137- Chi ngin sach xa chwa hach
toan vao NSNN

Bén Ng:

Cac khoan chi ngan sach thuong xuyén, chi mua sim tai san cd dinh bang tién mat va
chi cho dau tu XDCB nhung chua ghi vao tai khoan chi ngan sach xa hach toan vao ngan sach
Nha nudec.

Bén Co:

- Céac khoan chi ngan sach thuong xuyén da lam thu tuc ghi chi ngan sach tai Kho bac

- Céc khoan chi vé mua sim TSCP bang tién mit va chi dau tu XDCB (cong trinh hoan
thanh va quyét toan cong trinh da dugc phé duyét) chuyén thanh s chi ngan sach xi hach
toan vao ngan sach Nha nudc trong nam.

S6 dw bén No:

Céc khoan da chi ngan sach xa (vé chi thuong xuyén va chi mua sam TSCD va chi dau tur
XDCB) nhung chua lam thu tuc ghi chi ngan sach xa tai Kho bac.
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3- Phuong phap hach toan ké toan mdt sé hoat dong Kinh té chi yéu
3.1- Chi thwong xuyén
a) Thanh toan tam tng phan anh vao chi chua hach todn vao NSNN
- Khi tam ung tién cho can bo di cong tac, chi hoi nghi hoac chi hanh chinh,.., ghi:
No TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét timg ngudi nhan tam tng)
C6 TK 111- Tién mit.

- Cér} cir vao bang thanh toan tam ung dugc duyét, ghi vao chi chua hach toan vao
NSNN (phan chi thuong xuyén), ghi:
No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.
’ b) Xuét quy tién mit chi truc tiép nhitng khoan chi ngén sach thuong xuyén, cin cir
phiéu chi, ghi:
No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit.

¢) Khi nhin dugc Gidy dé nghi thanh toan chi hoi nghi kém theo chimg tir chi cua céac
ban nganh doan thé trong xi dugc chu tai khoan duyét chi nhung xi chua thanh toan hosc
nhén duogc hoa don vé dich vu mua ngoai xa con ng cua ngudi cung cép, can cr vao hoa don
chung tur, ghi:

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 331- Céc khoan phai tra.

d) Khi c6 day du ching tir, ké toan 1ap Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam tmg kém
theo Bang ké chimg tir chi 1am thi tuc thanh toan v6i Kho bac, cin cir vao Gidy dé nghi Kho
bac thanh toan tam ung da dugc Kho bac chép nhén, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
@) Khi rat dy toan dé chi chuyén khoan (nhitng khoan chi c6 du diéu kién thanh toan), ghi:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho bac
Péng thoi, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).
e) Khi riit dy toan vé quy tién mit cia xa (Rt tam tmg chua da didu kién thanh toan), ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Pong thoi, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00821).
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g) Khi xuat quy tién mit chi tryc tiép nhitng khoan chi thudng xuyén tai x4, ghi:
No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit.

h) Khi ¢6 day du chimg tir, ké toan 1ap Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam ung kém
theo Bang ké chung tir chi lam thu tuc thanh todn véi Kho bac, can ctr Giéy dé nghi Kho bac
thanh todn tam ung da dugc Kho bac chép thuan, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Péng thoi, ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00821) (ghi am)

Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822) (ghi duong).

3.2- Cic xa mién niii, viing cao ¢ xa Kho bac, di lgi kho khan, sé thu tién mdt it, dwoc
phép giit lai 1 s6 khodn thu ngdn sdach dé chi ngdn sdch tai xa, sau do lam thu tuc ghi thu,
ghi chi ngdn sdach xa tai Kho bac.

a) Thp ngan sach xa bang tién (cac khoan thu bang bién lai thu tién). Cin ctr vao bién
lai, 18p phiéu thu nhép quy, ghi:

No TK 111- Tién mét

C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN .
b) Xuit quy tién mit chi ngan sach thudng xuyén tai x, cin ctr vao phiéu chi, ghi:
Ng¢ TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

¢) Dinh ky, 1p Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa (tong s6 ghi thu phai bang tong s6
ghi chi ngén sach) dé thuc hién ghi thu, ghi chi chua hach todn vao ngan sach Nha nudc.

- Ghi thu ngan sach xa:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
- Ghi chi ngan sach xa :
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.3- Nhitng xd cé nguén thu theo miia vu

a) Hang thang phan anh S(:S phai tra vé cac khoan dé chi ngan sach (cac chimg tir chi hoi
nghi cua céc ban nganh doan thé trong xa da dugc chu tai khoan phé duyét) nhung xa chua cé
tién thanh toan, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
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b) Pén cudi mua vu, khi ngan sach xi c6 ngudn thu, xa tién hanh thanh toan cac khoan
phai trd theo cac chiing tir da duyét chi, ghi:
- Tam {mng tién ctia Kho bac vé nhdp quy tién mit cua x3, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
- Xuat quy thanh toan cac khoan ng phai tra (cac ching tir da duyét chi), ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mét.
¢) Lap Giay dé nghi Kho bac thanh toan tam tng, cin cir vao Gidy dé nghi Kho bac
thanh toan tam tmg d3 duoc Kho bac chip nhan, chuyén chi chua hach toan vao NSNN thanh
s6 chi hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.4- Hach toan chi chwa hach todn vao ngin sach Nha nwdoc trong thoi gian chinh ly

quyét todn xem huéng din ¢ phan chinh Iy quyét toan sau phan tai khoan 914 "Chénh léch
thu chi ngan sach xa".

TAI KHOAN 152
VAT LIEU

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 152 "Vt lidu" 1a tai khoan huéng dan, sir dung cho nhitng xa c6 quan 1y
va hach toan nhap, xuét vat tu qua kho, dé phan anh gid tri hién co6 va tinh hinh bién dong cac
loai vat li€u cua xa (bao gém cac loai vat liéu xay dung, hién vat thu ngan sach) duoc quan ly
hach toan qua kho.

Vit liéu ¢ xd dugc hinh thanh tir nhiéu ngudn:

- Vat liéu xay dung va céc vat li¢u khac mua vé;

- Céc khoan thu ngan sach x3 bang hién vat;

- Thu cac khoan dong gop ctia nhan dan bang hién vat;

- Céc loai vat tu, hang hoa duogc vién tro, tai tro.

1.2- Phai chap hanh cac quy dinh vé quan 1y nhap, xuét kho vat lidu. Vat liéu phai co
kho bdo quan va cu nguoi lam thu kho, khi nhap, xuét kho phai lam thu tyc can, dong, do,
dém va bét budc phai cé phiéu nhap kho, phiéu xuat kho.

1.3- Chi hach toan vao tai khoan 152 “Vat liéu” gia tri cta vat lidu thyc té nhap, xuat

qua kho. Khong hach toan vao tai khoan nay nhiing loai vat liéu mua vé hodc nhirng hién vat
thu dugc mang st dung ngay.

65



1.4- Hach toan chi tiét vat liéu, phai thuc hién dong thoi ¢ kho va & bo phan ké toan.
Thu kho phai mé s6 kho theo ddi sé luong nhap, xuat, ton. Ké toan md so chi tiét vat liéu ghi
chép ca ) luong va gia tri tirng thir, tirng loai vat tu nhap, xuat, tdn kho. Pinh ky ké toan phai
ddi chiéu véi thu kho vé sb luong nhap, xuét, ton kho tung thtr, tirg loai vat liéu. Truong hop
néu c6 chénh léch vé sb luong phai xac dinh nguyén nhan va bao céo cho chu tai khoan biét
dé ¢ bién phép xir 1y.

1.5- Hach toan nhap, xuét, ton kho vat liéu, phai theo gia thyc té. Gia thuc té dung lam
can cu ghi s6 dugc qui dinh nhu sau:

a) Gia thyc té vat liéu nhap kho

- Gi4 thuc té cua vat liéu do nhan dan dong gop bfmg hién vat tinh theo gid do co quan
gia dia phuong quy dinh. Dbi véi nhitng loai vat tu khong c6 gia quy dinh, thi tinh theo gié thi
truong dia phuong.

- Gia thuc té clia vét liéu mua ngoai tinh theo gid mua ghi trén hoa don. Con cac chi phi
boc xép, van chuyén hach toan thang vao chi phi cua doi tugng s€ sir dung so vat tu nay.

- Gia thyc té ciia hang hoa dugc vién tro 1a gia do co quan Tai chinh xac nhan hang
vién trg d€ ghi thu, ghi chi ngan sach Nha nudc. Truong hgp khong co gia qui dinh, can
cu vao gid cua mat hang cung loai trén thi truong cung ky dé dinh gia lam can ctr ghi so
ké toan.

- Gi4 thuc té cua cac loai vat liéu thu hdi duge do hoi d@)ng dinh gié cua xa xac dinh.
b) Gia thyc té vat liéu xuét kho

Gia thuc té cua vat liéu xuat kho ap dung mot trong cac phuong phap sau:

- Gia thuc té binh quan gia quyén tai thoi diém xuit ctia cac 1an nhép;

- Gia thuc té cta timg 1an nhap (gia dich danh).

1.6- D61 véi cac loai cong cy, dung cu c6 thoi gian sir dung trén 1 nam, phai mé so theo
doéi veé mat hién vat theo noi st dung va ngudi chiu trach nhiém.

1.7- B6i vé6i hién vat thude quy ngan sach, khi thu hién vat nhap kho hach toan vao Tai
khoan 152 “Vat liéu” va Tai khoan 337 “Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 7, khi
st dung vat liéu dén dau thi 1am thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach dén dé.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 152- Vit ligu
Bén No:

- Tri gié thuc té cua vat lidu nhap kho;

- Tri gia ctia vat liéu thira phat hién khi kiém ke.

Bén Cé:

- Tri gia thuc té cta vat lidu xuat kho;

- Tri gi4 cta vat liéu thiéu phat hién khi kiém ke.

S6 du bén No:

Tri gid thyce té cta vat liéu con ton kho.
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3- Phuong phap hach toan ké toan mdt sé hoat dong Kinh té chi yéu
3.1- Nhdp, xudt hign vit lién quan dén thu ngin sach xi

a) Thu ngan sach bang hién vat nhap kho, cin ctr vao Bang ké cac khoan déng gop bang
hién vt 1ap phiéu nhap kho, ghi:

No TK 152- Vit liéu

C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN .
b) Khi xuat vat liéu sir dung cho cac cong trinh
Cin cu phiéu xuat kho, ké toan phan anh vao chi phi dau tu XDCB:
Ng TK 241- Xay dung co ban do dang

Co6 TK 152- Vit ligu

Pong thoi ghi chi chua hach toan vao NSNN va ghi ting ngudn kinh phi dau tw XDCB
gia tri vat tu da sir dung

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 441- Ngudn von dau tu XDCB.

¢) Cudi ndm ngan sach hodc khi cong trinh hoan thanh lap bang ké ghi thu, ghi chi ngan
sach dé lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngén sach tai Kho bac gia tri hién vat da sir dung.

- Ghi thu ngan séch:
No¢ TK 337- Thu ngan séch xa chua hach todn vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
- Ghi chi ngan sach:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 137 - Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Mua vit ligu vé sir dung cho cdc hoat dong ciia xi
a) Nhap kho vét li¢u mua ngoai (da thanh toan hodc chua thanh toédn)
Can cu vao phiéu chi, giéy bao ng, hod don mua hang, 1ap phiéu nhép kho, ghi:
No TK 152- Vat liéu
C6 TK 111- Tién mit (néu mua bang tién mit)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (néu mua bang chuyén khoan)
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (néu chua thanh toan).
Trudng hop rit du toan, dong thoi ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).
b) Khi Xuét vat tu ra sit dung, can ctr vao phiéu xuét kho, ghi:
- Xuit sir dung cho cong trinh XDCB, ghi:
No TK 241- Xay dung co ban dé dang
Co TK 152- Vat ligu
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DPong thoi, ghi:

No TK 005- Dung cu lau bén dang str dung.

- Xuat vat tu, van phong pham sir dung cho chi thuong xuyén, ghi:

Ng¢ TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 152- Vit ligu.

DPong thoi, ghi:

No TK 005- Dung cu lau bén dang str dung.

- Pbi voi cac loai cong cu, dung cu c6 thoi gian st dung tuong ddi dai nhu: Phich dung
nude, xoong ndi, dung cu y té, ban ghé va cac loai cong cu dung cu chua du tiéu chuan 1a
TSCP... Khi xuat ra st dung ké toan phai mo s6 dé theo ddi sb lugng va gia tri ctia timg loai
cong cu, dung cu theo bo phan quan ly st dung.

¢) Lap bang ké ching tir chi kém theo phiéu xuat kho, 1am thu tuc thanh toan voi Kho
bac (ghi chi hach toan vao NSNN trong nam) ddi véi cac khoan chi thudng xuyén, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN LOAI 2 — TAI SAN CO PINH

Loai tai khoan nay ding cho cic xi, phuong dé phan anh gia tri hién c6 va tinh hinh
bién dong céac loai tai san c¢d dinh theo chi tiéu nguyén gia va gia tri ¢ hao mon. Pong thoi
loai tai khoan nay con phan anh céc chi phi mua sam, dau tu XDCB céc cong trinh cia xa
bang ngudn von dau tu XDCB.

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU

1- Trong moi truong hop, ké toan tai san cb dinh phai ton trong nguyén tic danh gia
theo nguyén gia (gié tri thuc t& hinh thanh nén TSCP), gia tri hao mon va trén co s¢ d6 tinh ra
gia tri con lai cla tai san ¢b dinh.

2- Ké toan TSCD phai phan anh day du ca 3 chi tiéu vé gia tri cla tai san cb dinh:
Nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri con lai cia TSCD.

Gia tri con lai cua tai san ¢6 dinh bang (=) Nguyén gia tai san ¢ dinh trir di (-) Gia trj
d4 hao mon cua tai san cb dinh.

3- Ké toan phai phan loai tai san cb dinh theo diing phuong phap phan loai duoc quy
dinh trong ché do ké toan nay phuc vu cho cong tac quan 1y, tong hop chi tiéu tai san cb dinh
cua Nha nudc.

4- Ké toan chi phi dau tu XDCB phai theo ddi chi phi cho timg cong trinh, hang muc
cong trinh va phai chip hanh cac quy dinh hién hanh vé dau tu xay dung.
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Tai khoan Loai 2 cé 3 tai khoan:
TK 211 - Tai san ¢ dinh
TK 214 - Hao mon tai san ¢6 dinh

TK 241 - Xay dung co ban d¢ dang.

TAI KHOAN 211
TAI SAN CO PINH

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 211 “Tai san ¢ dinh” dung cho cac x4, phudng dé phan anh gia tri
hién ¢6 va tinh hinh bién dong cua toan b tai san ¢ dinh thudc quyén s& hiru cua xa theo
nguyén gia.

1.2- TSCD hiru hinh 1a tai sdn mang hinh thai vat chét, c¢6 két cAu doc 1ap, hodc la mot
hé théng gém nhiéu bd phén tai san riéng 1¢ lién két v6i nhau dé cung thuc hién mot hay mot
s6 chirc ning nhat dinh, thoa man ddng thoi ca 2 tiéu chuan: Cé thoi gian sir dung tir 1 nim
tré 1én; Co nguyén gia tir 10.000.000d (mudi triéu dong) trd 1én (Trir truong hop dic biét co
quy dinh riéng d6i voi mot so tai san dic thu).

1.3- TSCD v6 hinh 1a cac TSCD khoéng c6 hinh thai vat chat, thé hién mot luong gia tri
da duoc dau tu, chi tra hodc chi phi nham c6 duoc céc loi ich hodc cac nguén ¢6 tinh kinh té,
ma gia tri cua ching xudt phat tir cac ban quyén hodc dic quyén ciia don vi, nhu: Gia tri
quyén st dung dat, chi phi phan mém may vi tinh,...

1.4- Gia tri TSCD phan anh trén TK 211 theo nguyén gia. K& toan phai theo ddi chi tiét
nguyén gia ciia TSCD. Tuy thudc vao ngudn hinh thanh, nguyén gia TSCP duoc xac dinh nhu sau:

a) Nguyén gia tai san c6 dinh hinh thanh tir mua sim duoc xac dinh theo cong thirc:

. . Chi phi van Cac Céac khoan thue
. Céc khoan PRt . A A
A Gia N chuyén, boc khoan (khong bao gobm .
Nguyén . chiét khau s 1 A . . £ Chi
-, tri . dd, chi phi thu hoi cac khoan thué ,
gia tai . thuong mai , R X o phi
.,z ghi .S ., stra chita, cai veé san dugc hoan lai); .
sanco = -, - hodcgiamgia + n - 2 + . .7+ khac
. trén b tao, nang pham, cac khoan phi, 1¢ X
dinh do , hoac phat P .2, P , . (néu
7 hoa 1 cap, chi phi phe liéu phi theo quy dinh ,
mua sam nguoi ban P \ , Ap A co)
don (nbu c6 lap dat, do chay cua phap luat vé
chay thur thi phi va 1¢ phi
Trong do:

- Céc khoan chiét khau thwong mai hodc giam gia hodc phat nguoi ban (néu co) 1a cac
khoan dugc trir vao gia tri ghi trén hoéa don dugc 4p dung trong truong hop gia tri ghi trén hoa
don bao gom ca cac khoan chiét khiu thuong mai hodc giam gia hoic phat ngudi ban.

- Chi phi khac (néu c6) 14 cac chi phi hop 1y lién quan tryc tiép dén viéc mua sam tai san
¢ dinh ma xa da chi ra tinh dén thoi diém dua tai san ¢6 dinh vao st dung. Trudng hop phat
sinh chi phi chung cho nhiéu tai san c6 dinh thi thuc hién phan bd chi phi cho ting tai san cb
dinh theo ti€u chi cho phu hop (sé lugng, gia tri ghi trén hoa don cua tai san ¢ dinh phat sinh
chi phi chung).
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b) Nguyén gia clia tai san ¢6 dinh hinh thanh tir ddu tu xdy dung 1a gia tri quyét toan duoc
co quan, ngudi c¢6 thim quyén phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé dau tu xdy dung.

- Truong hop tai san di dua vao st dung (do di hoan thanh viéc dau tu xay dung) nhung
chua c6 quyét toan dugce co quan, ngudi co thim quyén phé duyét thi xa thyuc hién ghi s6 ké
toan tai san c¢b dinh ké tir ngdy c6 Bién ban nghiém thu dua tai san vao sir dung. Nguyén gia
ghi s6 ké toan 1a nguyén gia tam tinh. Nguyén gia tam tinh trong trudng hop nay duoc lya
chon theo thir tu vu tién sau:

(+) Gia trj dé nghi quyét toan;
(+) Gia tri xac dinh theo Bién ban nghiém thu A-B;
(+) Gia tri du toan Dy an da duoc phé duyét.

- Khi duoc co quan, ngudi c¢6 tham quyén phé duyét quyét toan, xa thyc hién diéu chinh lai
nguyén gia tam tinh trén s6 ké toan theo gia tri quyét toan dugc phé duyét; dong thoi xac dinh
lai cac chi tiéu gia tri con lai, s6 hao mon lily ké cua tai san c6 dinh dé diéu chinh s6 ké toan
va thue hién ké toan theo quy dinh.

- Trudng hop du an bao gdm nhiéu hang muc, tai san (ddi twong ghi s6 ké toan tai san ¢
dinh) khac nhau nhung khong duy toan, quyét toan riéng cho timg hang muc, tai san thi thuc
hién phan bo gia tri du toan, quyét toan dugc co quan, ngudi co tham quyén phé duyét cho
ting hang muc, tai san dé ghi s6 ké toan theo tiéu chi cho phu hop (dién tich xay dung, sd
lugng, gié tri du toan chi tiét cua tung tai san, hang muc).

¢) Nguyén gié tai san c¢o dinh dugc giao, nhan diéu chuyén dugc xac dinh nhu sau:

Chi phi van Céc khoan thué
Nguyén gia Gia tri ghi chuyén, boc da, Céc khoan (khong bao gdm céc Chi
tai san ¢ trén Bién chi phi stra thu hoi vé khoan thué duoc phi
dinhduoc = banban + chira, caitao, - san phém, + hoan lai); cac khoan + khac
giao, nhan giao, tiép nang cip, chi phé liéu do phi, 1€ phi theo quy (néu
diéu chuyén nhén tai san phi lap dat, chay thir dinh cua phap luat c6)
chay thir vé phi va 18 phi

Trong do:

- Gia tri ghi trén Bién ban ban giao, tiép nhan tai san la nguyén gid tai san co dinh dang
theo doi trén so ke toan hodc gia tri con lai cua tai san co dinh giao, di€u chuyén theo danh gia
lai tai thoi di€ém trinh co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh giao, di€u chuyén (d6i voi tai
san chua dugc theo doi trén so ke toan).

Xa c6 tai san di€u chuyén hodc dugc giao nhiém vu 1ap phuong &n xur 1y tai san co trach
nhi¢m danh gid lai gia tri tai san (do6i vai tai san chua dugc theo ddi trén s6 ké todn) trudce khi
trinh co quan, nguoi c6 tham quyén quyet dinh giao, diéu chuyén tai san. Viéc danh gia lai gia
tri cua tai sadn can cr vao chat luong con lai cua tai san va don gia thyc t€ mua mai tai san do
tai thoi diém ban giao.

Gia mua hodc gia xay dung mdi cua tai san
X (d6i voi nha, cong trinh xay dung, vat kién
tric) tai thoi diém ban giao

Gia tri con lai cua tai san
c0 dinh duoc giao, nhan =
dicu chuyén

Ty 18 % chét luong
con lai cua tai san
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Trong do:

Ty 1€ % chat lugng con lai cua tai san duoc xac dinh can cr vao tinh trang cuia tai san,
thot gian tinh hao mon ctia tai san cung loai va thoi gian da st dung cua tai san.

Gid mua cua tai san la gid cua tai san moi cung loai dugc ban trén thi trudong tai thoi
diém ban giao.

Gié xay dung moi cua tai san dugc xac dinh theo cong thirc sau:

Pon gia 1m2 xay dung mai cua tai san co tiéu chuan

Gia xay dung méi  _ twong duong do B§ quan ly chuyén nganh ban hanh ADI@H tIChq
NN = < . P s X  xay dung cua
cua tai san (hoac theo quy dinh cu thé cia dia phuong noi c6 tai 41 sén

san) ap dung tai thoi diém ban giao
- Chi phi khac (néu c6) 1a cac chi phi hop 1y lién quan truc tiép dén viéc tiép nhan tai
san cb dinh dugc giao, duge diéu chuyén ma xa tiép nhén tai san c¢b dinh da chi ra tinh dén
thoi diém dwa tai san cb dinh vao str dung. Trudng hop phat sinh chi phi chung cho nhiéu tai
san ¢ dinh thi thuc hién phan bo chi phi cho timg tai san ¢b dinh theo tiéu chi cho phu hop
(s6 lugng, gia tri tai san ¢ dinh phét sinh chi phi chung).

d) Nguyén gia tai san ¢d dinh dugc tang cho, khuyén mai dugc xac dinh nhu sau:

Chi phi vén Cac
Nowvéngig  Cldtricia o~ érll) bie 45 khoan Céc khoan thué (khong
suyen el tai san yEm, DO €0, thu hoi bao gom céc khoan Chi phi
tai san cO o chi phi stra A . £ N TaiN. s .
. _ duogc tang N ve san thué duogc hoan lai); cac khac
dinh dugc = + chira, cai tao, - X . N z
< cho, Y ; pham, khoén phi, 1€ phi theo (néu
tang cho, % nang cap, chi TR . , . 1A ,
% . khuyén D1E s phe liéu quy dinh cua phap luat co)
khuyén mai . phi lap dat, X s oaA s
mai ; do chay v€ phi va I¢ phi
chay thu ,
thi
Trong do:

- Gia trj cua tai san dugc tang cho duoc xac dinh theo quy dinh tai phap luat vé xac lap
quyeén s¢ hitu toan dan vé tai san va xur Iy doi vdi tai san duge xac 1ap quyen s¢ hiru toan dan.

- Gia tri cua tai san duoc khuyén mai do xa duogc khuyén mai xac dinh theo gid thi
trurong cua tai san cung loai hodc co6 cung tiéu chuan k¥ thuat, xuat xu.

- Chi phi khac (néu c6) 1a cac chi phi hop 1y lién quan truc tiép dén viéc tiép nhén tai
san coO dinh dugc tang cho, khuyén mai ma xa ti€p nhan tai san c¢6 dinh da chi ra tinh dén thoi
diém dua tai san c6 dinh vao st dung. Truong hgp phat sinh chi phi chung cho nhiéu tai san
c0 dinh thi thyc hién phan bo chi phi cho tirng tai san c¢o dinh theo ti€u chi cho phu hop (s
luong, gia tri tai san co dinh phat sinh chi phi chung).

d) Nguyén gia tai san cb dinh khi kiém ké phat hién thira chua duoc theo ddi trén sb ké
toan duogc xac dinh nhu sau:

Neguyén gia Chiphivan = o/ thoan  Céc khodn thué (khong
° 7S e chuyén, boc do, Ao A A , \ .
tai san co Gia tri ghi chi phi sira thu hoi vé bao gom cac khoan Chi phi
dinhkhi trén Bién ~ p san pham, thué duoc hoan lai); cac khac
2 A = + chira, cai tao, Ko \ ;oA 1 £
kiém ké ban kiém n % ; phe liéu khodan phi, 1€ phi theo (néu
I - nang cap, chi . ‘, , A .
phat hién ké DL do chay quy dinh cta phap luat co)
. phi lap dat, , PP
thira ; thir ve phi va I¢ phi
chay thur
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Trong do:
- Gia tri ghi trén Bién ban kiém ké 1a gia tri con lai cua tai san c6 dinh khi kiém ké phat
hién thura theo danh gid lai tai thoi diém kiém ké.
Xa kiém ké phat hién thira tai san c6 trach nhi¢m danh gia lai gié tri tai san dé ghi vao
Bién ban kiém ké va xac dinh nguyén gia dé ghi so ké toan. Viéc danh gia lai gia tri cua tai
san can cu vao chat lugng con lai cia tai san va don gid thuc t€ mua mai tai san do tai thoi
diém kiém ké.
Gia tri con lai cua tai 1A 0/ A Gia mua hodc gia xay dung mdi cua tai san
NN D Ty ¢ % chat lugng Lo . 2 . A Y
san cO dinh khi kiém = con lai cia tai san X  (d6i voi nha, cong trinh xay dung, vat kién
ké phat hién thura : tric) tai thoi diém kiém ké
Trong do:
Ty 1€ % chat lugng con lai cua tai san dugc xac dinh can clr vao tai san, thoi gian tinh
hao mon cua tai san cung loai va thoi gian da st dung cua tai san.
Gid mua cua tai san la gid cia tai sdn mdi cung loai dugc ban trén thi truong tai thoi
diém kiém ké.
Gié xay dung mai cua tai san dugc xac dinh theo cong thic sau:

Pon gia 1m” xay dung mdi clia tai san c6 tiéu chuan tuong

Gid xay _ duong do B¢ quan ly chuyén nganh ban hanh (hoac theo quy DAIE‘m tich

dung méicua = . % e A . X  xay dung
. dinh cuy thé cta dia phuong tai noi ¢ tai san) ap dung tai RN

ta1 san cua ta1 san

thoi diém kiém ké

- Chi phi khéc (néu c6) 1a cac chi phi hop Iy ma xa da chi ra tinh dén thoi diém dua tai san
¢ dinh vao st dung. Truong hgp phat sinh chi phi chung cho nhiéu tai san ¢b dinh thi thuc
hién phéan bé chi phi cho ting tai san cb dinh theo tiéu chi cho phu hop (s6 luong, gia trj tai
san ¢ dinh phat sinh chi phi chung).

e) Nguyén gia tai san ¢d dinh vo hinh 13 quyén sir dung dit ddi véi cac truong hop phai xac
dinh gia tri quyén str dung dat dé tinh vao gia trj tai san quy dinh tai Diéu 100 Nghi dinh s
151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nim 2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé dicu
ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong 1a gia tri quyén str dung dat duoc xac dinh theo quy
dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu 102 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP cong (+) cac khoan thué
(khong bao gdm cac khoan thué dugc hoan lai) va cac khoan phi, 1 phi theo quy dinh cua
phap luat vé phi va 1¢ phi.

g) Nguyén gia tai san ¢d dinh vo hinh con lai (trir quyén st dung dat quy dinh & trén) la
toan bo cac chi phi ma xa da chi ra dé c6 duogc tai san ¢b dinh v6 hinh dé (trong truong hop
céc chi phi ndy chua tinh vao vn dau tu dy an hodc chua duoc co quan, ngudi ¢ tham quyén
cho phép trir vao nghia vu tai chinh phai ndp theo quy dinh cua phap luat).

1.5- Nguyén gia TSCP duogc danh gia lai theo quyét dinh ctia Nha nudc 1a gia khoi phuc
ap dung trong viéc danh gia lai TSCD.

Nguyén gia TSCD cua x4 chi duogc thay dbi trong cac truong hop sau:

- Danh gi4 lai gié tri tai san ¢d dinh theo quyét dinh cta co quan nha nudc co thAm quyén;

- Cai tao, nang cap, stra chita 16n tai san co6 dinh;
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- Théo d& mot hay mot s6 bo phan tai san c¢b dinh.

1.6- Moi truong hop ting, giam TSCD déu phai lap “Bién ban giao nhan TSCD” phai
thuc hién dung va day du cac thi tuc theo quy dinh ctia Nha nudc. Sau d6, phai 1ap va hoan
chinh hd so TSCP vé mat ké toan.

1.7- TSCP phai dugc theo ddi chi tiét cho timg ddi twong ghi TSCD, theo ting loai
TSCP va dia diém bao quan, quan 1y va st dung TSCD.

1.8- Khong phan énh, vao tai khoan nay, nhimng tai san c¢6 dinh di thué, di muon 01:1a don
Vi lghéc va nhitng tai san co6 dinh dac biét khong xac dinh dugc gia nhu: Pinh , chua, dén tho,
micu va céc cong trinh khéc thudc di san van hoé hién do xa dang quan 1y, tu bo,...
1.9- Phén loai Tai khoan 211- Tai san ¢b dinh:
a) Tai san c¢6 dinh hitu hinh
- Nha, cong trinh xay dung;
- Vat kién trac;
- Méy moc, thiét bi;
- Cay lau nam, stc vat lam viéc va/hoic cho san pham.
- Tai sén ¢6 dinh hiru hinh khc.
b) Tai san ¢b dinh v6 hinh
2- Két ciu va ndi dung phén anh ciia Tai khoan 211- Tai san cd dinh
Bén No:
- Nguyén gia cia tai san cb dinh tang do hoan thanh viéc mua sim, xay dung méi ban
giao dua vao st dung hodc do dugc tang, bicu, tai trg, vién tro;
- Nguyén gia cta tai san c6 dinh ting do xay lap, trang bi thém hoic do cai tao, nang cap;
- Piéu chinh ting nguyén gia tai san ¢d dinh do danh gi lai tai san ¢ dinh theo quyét
dinh ctia Nha nudc.
Bén Co:
- Nguyén gia tai san c6 dinh giam do thanh 1y hodc nhugng ban nhimg tai san khong
can dung;
- Nguyén gia tai san ¢ dinh giam do thao bt mot s6 bo phén;
- Piéu chinh giam nguyén gia do danh gia lai tai san c6 dinh theo quyét dinh cua
Nha nude.
S6 du bén No:
Nguyén gia tai san ¢ dinh hién c6 cta xi.
3- Phuwong phap hach toan ké toan mét so6 hoat dong kinh té chii yéu
3.1- Ké todn ting tai sin cé dinh:

Tai san c¢6 dinh cua xa tang 1én do hoan thanh viéc mua sam, xay dung co ban hoan
thanh ban giao dua vao st dung hoac do nhan tai sdn c6 dinh cua cap trén cap, dugc bicu
tang, tai trg, vién trg hodc nhan ban giao ctia cac hop tac xa.
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a) Mua TSCD bang tién mat hodc chuyén khoan:

- Mua TSCD bang tién mit do rat tam tng tién thudc quy ngan sach tir Kho bac, can cir
vao phi€u chi tién, ké toan ghi chi ngin sach xa chua hach todn vao NSNN:

Ng¢ TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mat (néu mua tai san bang tién mit).

Sau d6 lam thu tuc thanh toan tam ng véi Kho bac, chuyén sang chi hach toan vao
NSNN, can cur vao Giéy dé nghi Kho bac thanh toan tam Ung da dugc Kho bac chép nhén
thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

- Trudng hop 1am 1énh chi ngan sach chuyén khoan mua TSCD, cin ctr vao chimg tir
dugc Kho bac chap nhan thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121).

- Truong hop lap Gidy rat du toan ngin sach chuyén khoan mua TSCD, cin ct vio
chung tir dugc Kho bac chap nhéan thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
Péng thoi, ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

- Tt ca cac trudng hop trén phai dong thoi ghi ting TSCD va ghi ting ngudn kinh phi
da hinh thanh TSCD, céan ctr hoa don, 1ap bién ban ban giao dua tai san vao st dung, ghi:

No TK 211- Tai san ¢b dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh tai san c¢b dinh.

b) Cac cong trinh xay dung co ban cta xd hoan thanh bang ngudn vén dau tu XDCB,
ban giao dua vao st dung (truong hoc, tram x4, duong dién, chg, clu, céng,...), can clr vao gia
tri cong trinh dugc phé duyét quyét toan, 1ap bién ban ban giao TSCP dua vao sir dung, ghi
tang tai san ¢ dinh va ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san c¢b dinh (nguyén gia)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD.

¢) Khi nhan TSCP do don vi khac ban giao (tai san do cac HTX ban giao hodc do cip
trén ban giao cho xa, can clr vao bién ban ban giao, ghi:
No TK 211- Tai san ¢ dinh (nguyén gia)
C6 TK 214- Hao mon TSCP (s6 di hao mon)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh tai san c6 dinh (gia tri con lai).
Truong hop, khong c6 du can ctir xac dinh gia tri hao mon cuia tung tai san, thi Uy ban
nhan déan xa tién hanh danh gia lai theo hién trang tai san. S liéu dénh gia x4c dinh 14 nguyén
gi4 tai san ban giao cho Uy ban nhan dan xa quan 1y, ké toan ghi:

74



No TK 211- Tai san cb dinh (theo nguyén gia danh gia lai)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCPD (theo nguyén gia danh gia lai).

d) Ti€p nhan tai san c6 dinh do dugc vién tro, tai trg, bi€u, tang, can cur vao cac chirng
tur c6 lién quan xéac dinh nguyén gia TSCD:

- Khi tiép nhan TSCP, cin ¢ vio bién ban ban giao tai san ¢ dinh, ké toan ghi ting
TSCP va ngudn kinh phi hinh thanh TSCD, ghi:
No TK 211- Tai sén ¢6 dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.

- Phan anh gia tri TSCD dugc vién tro, tai tro vao thu ngan sach xa chua hach toan vao
NSNN va chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN:

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Lam thu tyc ghi thu, ghi chi ngan sach TSCP dugc vién trg tai Kho bac, can cu vao
Giay xac nhan vién trg, ghi:

+ Ghi thu ngan sach xa:
No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi ngan séach xa:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

d) Can clr vao két qua kiém ké va danh gia lai TSCP theo quyét dinh ctia Nha nudc,
dugc cap c6 tham quyen phé duyét:

- Ghi b6 sung nguyén gia nhimg TSCP chua c6 trén s6 ké toan (theo s liéu kiém ké
danh gia lai)

No TK 211- Tai san ¢b dinh (theo nguyén gia kiém ké)

C6 TK 214- Hao mon tai san c¢b dinh (s6 hao mon thuc té)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCP (gia tri con lai caa TSCD
theo kieém k¢).

- Ghi ting nguyén gia nhimg TSCD phai diéu chinh ting (ddi v6i nhiing tai san di ghi
sO ké toan, nhung gia danh lai cao hon gia da ghi so ké toan). Tong hop nhiing tai san phai
di€u chinh tang nguyén gia trén co s¢ d6 xac dinh tong nguyén giad phai di€u chinh ting va gid
tri hao mon, gia tri con lai cia TSCP phai diéu chinh ting twong tmg v4i tong nguyén gia
diéu chinh tang.

No TK 211- Tai san ¢6 dinh (phin nguyén gia diéu chinh ting)

C6 TK 214- Hao mon TSCP (phan hao mon diéu chinh ting Gmg véi phan
nguyeén gia tang).

C6 TK 466- Nguodn kinh phi da hinh thanh TSCD (gia tri con lai TSCD diéu
chinh ting Gmg véi phan nguyén gia ting)
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- Ghi giam nguyén gia ctia nhitng TSCP phai diéu chinh giam (d6i voi nhitng TSCP gia
da ghi s6 ké toan cao hon gia trong bang gia kiém ké va danh gia lai TSCD). Tong hop nhiing
TSCD phai diéu chinh giam nguyén gia, xac dinh tong nguyén gia phai diéu chinh giam va
gia tri hao mon, gia tri con lai cia TSCP phai diéu chinh giam tuong mg véi phan nguyén
gi4 diéu chinh giam.

No TK 214- Hao mon TSCD (s6 hao mon giam tmg véi phan nguyén gia giam)

No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (gia tri con lai giam @mg voi phan
nguyén gia gidm).

C6 TK 211- Tai san ¢ dinh (nguyén gida TSCD phai diéu chinh giam).

e) TSCD phat hién thira khi kiém ké, trong thoi gian chd quyét dinh xtr 1y, ké toan cin
ctr vao két qua kiém ké dé ghi ting TSCPD, ghi:

No TK 211- Tai san ¢ dinh (Nguyén gia theo kiém keé)

Co6 TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD (Gi4 tri con lai theo kiém ké).

g) Néu TSCD thira chua xac dinh duoc ngudn gbe, nguyén nhan va chua c6 quyét dinh
xir 1y, ké toan phan anh vao cac khoan phai tra, ghi:

No TK 211- TSCP hitu hinh (Ghi theo nguyén gia kiém ké)

C6 TK 331- Céc khoan phai tra.
h) Khi c6 quyét dinh xtr Iy cta cdp c6 thAm quyén, cin c&t vao quyét dinh xur 1y, ghi:
No TK 331- Céc khoan phai tra

Co6 cac TK lién quan.

- Néu TSCD phat hién thira duoc xac dinh 13 tai san ciia don vi khac thi phai bao ngay
cho don vi ¢6 tai san d6 biét. Néu khong xac dinh dugc don vi chu tai san thi phai bdo céo
Hoi d6ng nhan dan va co quan tai chinh cung cp biét dé xu 1y.

3.2- Ké todn giam tai sin cé dinh:

TSCPD ¢ x4 giam do thanh 1y, chuyén giao, nhuong ban,...

a) Truong hop thanh 1y TSCD:

TSCP thanh 1y 14 nhiing tai san da bi hu hong khong thé sira chita duoc, chi dugc thanh
Iy TSCP khi dugc co quan ¢ thim quyén cho phép, khi tién hanh thanh 1y, xa phai thanh lap
hoi dong thanh 1y tai san. Hoi dong thanh 1y c¢6 trach nhiém t6 chic viée thanh 1y va 1ap bién
ban thanh 1y TSCD theo quyét dinh thanh Iy tai san cua cip c6 thim quyén.

Cin ¢ vao bién ban thanh 1y TSCP va céc chimg tir ¢ lién quan, ké toan phan anh tinh
hinh thanh Iy TSCP nhu sau:

- Ghi gidam TSCD thanh ly:

No TK 214- Hao mon TSCP (s6 da hao mon luy ké)

No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (GT con lai ctia TSCP)
C6 TK 211- Tai san cd dinh (nguyén gia).
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- Phan anh s thu vé thanh 1y, nhuong ban tai san ¢ dinh,
No TK 111- Tién mat (thu tién nhugng ban, thanh ly béng tién mat)
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (thu tién nhuong ban, thanh 1y bang chuyén khoan)
No TK 311- Céc khoan phai thu (nhuong ban, thanh Iy chua thu tién)
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN .
- Khi 1am thu tuc ndp sd tién thu vé thanh 1y tai san ¢6 dinh vao ngan sach nha nudc tai
Kho bac:
+ Cin ctr vao phiéu chj, lap gidy ndp tién mat vao ngan sach, can ctr gidy nop tién da
duoc Kho bac xac nhan chuyén cho x4, ghi:
No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit.
+ Cin ctr vao gidy ndp tién da dugc Kho bac xac nhan, ghi thu ngan sach xa hach toan
vao NSNN, ghi:
No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
b) Trudong hop nhuong ban TSCD:
Nhfrng‘ tai san cd dinl} thuc sy khong can dung, xa co thé nhugng ban, Uy ban nhan dan
xa 1ap Ho1 dong danh gia dé xéac dinh gia ban:
- Khi ban ,thu duoc tién mat, lap phiéu thu nhap quy (khong phai hach toan chénh léch,
xac dinh ngay s6 ndp ngéan sach), ghi:
No TK 111- Tién mat (néu thu tién mit)
Co6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .
- Can cur vao phiéu chi lap giéy nop tién ban TSCP vao Kho bac nha nudc, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit
- Can ctr vao giéy nop tién di duoc Kho bac xac nhan 1am thu tuc ghi thu ngan sach xa
hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
- Ghi gidam TSCD da nhugng ban, can clr vao bién ban nhugng ban tai san ¢b dinh, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (gia tri con lai)
No TK 214- Hao mon TSCP (36 hao mon luy ké)
C6 TK 211- Tai san c¢6 dinh hitu hinh (nguyén gia TSCD).
¢) TSCD phét hién thiéu khi kiém ké, trong thoi gian chor quyét dinh xir Iy, ké toan can
ctr vao két qua kiém ké deé ghi gidam TSCD, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (Gia trj con lai)
No TK 214- Hao mon TSCD (Gi4 tr1 hao mon)
C6 TK 211- Tai san c¢b dinh (Nguyén gia).
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d) Tai san giam do khong du tiéu chuan chuyén thanh cong cy, dung cu, ghi:
N¢ TK 214- Hao mon TSCP (Gia tri hao mon)
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD

C6 TK 211- Tai san ¢6 dinh

Déng thoi phan anh gid tri con lai cua TSCD vao bén Ng TK 005 “Dung cu lau bén
dang sir dung”.

d) Phan anh gia tri con lai ciia TSCD bi thiéu, mat phai thu hdi, ghi:
No TK 311- Cac khoan phai thu (Gia tri con lai)
Co6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .
e) Khi 1am thu tuc ndp s6 tién thu vé boi thuong vao ngan sach nha nude tai Kho bac:

- Cén ctr vao phicu chi, lap giay ndp tién mat vao ngan sach, can cir gidy ndp tién da
duogc Kho bac xac nhan chuyén cho x4, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mat.

- Can ctr vao giéy nop tién dd dugc Kho bac xac nhan, ghi thu ngén sach xa hach toan
vao NSNN, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
) Khi c6 quyét dinh xtr 1y, can c timg trudng hop cu thé:
- Néu cép c6 thadm quyén cho phép xo04 bo thiét hai do thiéu, mét tai san, ghi:
Ng¢ TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 311- Céc khoan phai thu.

- Néu cip co tham quyen quyét dinh nguoi chiu trach nhiém phai bdi thuong, khi thu
tién bdi thudng hodc trir vao tién lwong phai tra can bo, cng chirc, ghi:

No cac TK 111, 112 (Néu thu tién)
No TK 334- Phai tra can b, cong chirc (Néu trir vao luong)
C6 TK 311- Cac khoan phai thu.

TAI KHOAN 214
HAO MON TAI SAN CO PINH

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 214 “Hao mon tai san cb dinh” dung dé phan 4anh gia tri hao mon tai san
co dinh va sy tang, gidm gié tri hao mon cua tai san c6 dinh.

1.2- Vi€c tinh va phan 4nh gia tri hao mon cua tai san ¢ dinh duoc thuc hién d6i véi tat
ca tai san ¢ dinh do xa quan ly. Trir nhiing tai san 1a dat, dam ao, ho va nhitng TSCD da tinh
hét gia tri hao mon. Mirc hao mon dugc xac dinh cho timg ti san cin ¢t vao nguyén gia va ty
1€ hao mon quy dinh trong ché d§ quan ly, st dung va tinh hao mon tai san c6 dinh trong cac
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don vi hanh chinh su nghiép cia B6 Tai chinh. (Theo Théng tu sd 45/2018/TT-BTC ngay
07/5/2018 ctia Bo truéng Bo Tai chinh).

‘ 1.3- Yiéc tinh va phan anh gié tri hao mon tai san ¢ dinh dugce thue hién mdi ndm mot
lan vao cudi nam.

1.4- Dé phan anh dugc hao mon TSCD céc xd phai 1ap Bang tinh hao mon TSCD.
Bang tinh hao mon TSCD duogc 14p can ctr vao nguyén giéd cua ting tai san va ty 1¢ hao mon
cua tung nhom TSCDH

Mtrc hao mon cua _ Nguyén gia X Ty 1€ hao mon (%
TSCDb TSCb ~ nam)

Sau khi tinh dugc mirc hao mon cua tung TSCD s¢& tinh ra tong s6 hao mon cua toan bd
tai sdn ¢ dién phai tinh ha}o mon. S(} liéu hao mén cua TSCD nao ghi 7V2‘10 c,(f)t hao mon trong
nam cua TSCPH do trén s6 tai san co dinh (phan theo doi hao mon). Tong s6 hao mon cua tat
ca tai san trong nam (so6 tong cong hao mon) duogc ghi vao Nhat ky - S6 Cai bang but toan ghi
No TK 466/ Co TK 214.

2- Két c4u va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 214- Hao mon tii san ¢6 dinh

Bén No:

- Ghi giam gi4 tri hao mon TSCD do thanh 1y, nhugng béan, chuyén giao TSCP;

- Ghi giam gia tri hao mon TSCP khi tién hanh danh gia giam TSCD theo quyét dinh
ctua Nha nudc.

Bén Co:

- Ghi tang gia tri hao mon TSCD trong qua trinh st dung;

- Ghi tang gi4 tri hao mon TSCD khi tién hanh danh gia ting TSCD theo quyét dinh ciia
Nha nudce.

S6 du bén Cé:

Gia tri hao mon cia TSCD hién co.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Cubi nam, lap Bang tinh hao mon TSCD. Cin cir Bang tinh hao mon TSCD, ghi:

No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD

Co6 TK 214- Hao mon TSCD.

3.2- Khi thanh ly, nhuong ban TSCD (ghi giam TSCD), ghi:

No TK 214- Hao mon TSCP (s6 da hao mon luy ké)

No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (gi4 tri con lai TSCD)

C6 TK 211 - Tai san ¢b dinh (nguyén gid).

3.3- Péanh gia lai tai san ¢ dinh:

a) Ghi tang nguyén gid va ghi ting hao mon TSCD:

No TK 211- Tai san ¢ dinh (phin nguyén gia diéu chinh ting)

C6 TK 214- Hao mon TSCP (s6 hao mon diéu chinh ting)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (gia tri con lai diéu chinh ting).
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b) DBanh gia lai TSCD lam gidm nguyén gia va giam gia tri hao mon TSCD, ghi:
No TK 214- Hao mon TSCP (s6 hao mon diéu chinh giam)
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (gia tri con lai giam)
C6 TK 211- Tai san c¢d dinh (phan nguyén gia diéu chinh giam).
3.4- TSCD phat hién thira khi kiém ke, trong thoi gian cho quyét dinh xir 1y, ké toan cin
cu vao két qua kiém ké dé ghi tang TSCD, ghi:
No TK 211- Tai san ¢6 dinh (Nguyén gia theo kiém ké)
Co6 TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (Gia tri con lai theo kiém ké).
3.5- TSCD phat hién thiéu khi kiém ke, trong thoi gian chd quyét dinh xu 1§, ké ton
can cu vao ket qua kiém ké dé ghi giam TSCD, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (Gia tri con lai)
N¢ TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
C6 TK 211- Tai san c¢6 dinh (Nguyén gia).
3.6- Tai san cb dinh giam do khong du tiéu chuan chuyén thanh cong cu, dung cu, ghi:
N¢ TK 214- Hao mon TSCP (Gia tri hao mon)
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
C6 TK 211- Tai san ¢6 dinh.

Déng tho1 phan anh gia tri con lai cia TSCD vao bén No TK 005 “Dung cu lau bén
dang stir dung”.

TAI KHOAN 241
XAY DUNG CO BAN DO DANG

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 241 "X4y dung co ban do dang" dung cho nhing xa c6 hoat dong dau tu
XDCB dé phan anh chi phi dau tu XDCB va tinh hinh thanh quyét todn cac khoan chi phi dau
tu XDCB, chi phi stra chita 16n va chi phi mua sam tai san ¢ dinh phai qua lap dat.

Cong tac dau tu XDCB va sira chita 16n tai san ¢ dinh ciia xa theo phuong thirc giao
thau hodc tu lam. P4i voi nhitng x4 tién hanh dau tw XDCB theo phuong thirc ty 1am thi tai
khoan nay phan anh chi phi ctia qua trinh dau tu XDCB.

1.2- Tai khoan 241 ap dung cho nhiing xd c6 dau tu XDCB (bao gdom ca XDCB theo
phuong thire t 1am hodc giao thau) va c6 hach toan ngudn von dau tu trong trudng hop hoat
dong XDCB phan 4nh chung trén ciing hé théng s6 ké toan ngan sach xa.

Déi véi nhitng cong trinh XDCB ¢6 t6 chic hach toan riéng qua trinh tiép nhin ngudn
von dau tu va chi phi dau tu khong cung trén hé thong s6 ké toan ngan sach xa thi thyc hién
ké toan theo ché d6 ké toan don vi chii dau tu hién hanh.

1.3- Chi phi chudn bi dau tu XDCB va chi phi ctia Ban quan 1y cong trinh dugc tinh vao
gié tri cong trinh va hach toan vao chi phi khac vé XDCB.
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1.4-‘ Nhirng cong trinh XDCB, hodc nhiing téi,sén ¢ dinh muavsém bang ngudn vn dau
tu mua ve phai qua sura chira, lap dat, chay thu, k§: toan p%léi mé so theo doi cho ting cong
trinh h(?ac hang muc chg t}rinh‘hoéc ting tai san co dinh dé tinh vao gia tri cong trinh, tai san
va quy€t toan vao nguodn von dau tu.

N 1.5- Tai khoan 241 dugc mé chi tiét the(? ting cong trinh, hapg muc‘c()ng trinh va trong
moi hang muc cong trinh phai hach toan chi tiét tig loai chi phi dau tu, gom:

- Chi phi xay lap;

- Chi phi thiét bi;

- Chi phi khéc.

I\‘I(f)i‘dung cu thé ctia cac chi phi hach toan vao TK 241 phai cin c& vao qui dinh hién
hanh vé dau tu xay dung.

1.6- Khi cong trinh XDCB hoe‘m thanh, ké toan phai tién hanh tinh toan, phan b cac chi
phi khac vé XDCB theo nguyén tac:

a) Cac chi phi khac vé XDCB lién quan dén hang muc cong trinh nao thi tinh tryc tiép
vao hang muc cong trinh do6.

’ b) Céc chi phi quan ly du vén va chi phi khéac co lién quan dén nhiéu cong ’trinh, nhiéu
doi tuong tai sér} thi, phai ph?ln bd ’theo nhiing ti€u thue thich hop (theo ty 1€ voi von xdy dung
hodc ty 1¢ vdi von lap dat, von thiét bi).

2- Két ciu va ndi dung phéan anh ciia Tai khoan 241- XAy dung co ban dé dang

Bén No:

- Chi phi thuc té vé dau tu xay dung, mua sam, stra chita 16n tai san c6 dinh phat sinh;

- Chi phi déu tu cai tao, nang cap tai san c¢d dinh.

Bén Co:

- Gia tri tai san c6 dinh hinh thanh qua dau tu xdy dung, mua sim d3 hoan thanh dua
vao su dung;

- Gia tri cong trinh bi loai bo va cac khoan duyét bo khac két chuyén khi quyét toan
duoc duyét y;

- Gi4 tri cong trinh nang cép tai san c¢6 dinh hoan thanh két chuyén khi quyét toan dugc
duyéty.

S6 dw bén Ng

- Chi phi XDCB va nang cép tai san c¢b dinh con do dang;

- Gia tri cong trinh XDCB va nang cap tai san cb dinh d hoan thanh nhung chua ban
giao dua vao su dung hodc quyét toan chua dugc duyét y.

Tai khodn 241- Xdy dwng co bin dé dang, c6 3 tai khodn cdp 2:

- T d{ khodn 2411- Mua sam TSCP: Tai khoan nay phan anh c}li phi mua sim TS(;D
phai qua lap dat, §hay thir trude khi dua vao st dung va tinh hinh quyét toan chi phi mua sam
TSCD phai qua lap dat, chay thu.

Truong hgp TSCD mua vé dua vao s dung ngay khong qua lp dit, chay thu... thi
khong phan anh qua tai khoan 2411.
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- Tai khodn 2412- Xdy dung co ban dé dang: Tai khoan nay phan anh céc chi phi dau tu
XDCB va tinh hinh thanh quyét toan chi phi dau tw XDCB cta x3. Chi phi dau tu XDCB
phan anh vao tai khoan nay gdm: Chi x4y lip, chi thiét bi, chi phi khac.

Tai khoan 2412 phai mé chi tiét cho ting cong trinh, hang muc cong trinh va phai theo
ddi chi tiét theo timg loai chi phi dau tu xay dung.

- Tai khodn 2413- Néing cdp tai san c¢é dinh: Tai khoan nay phan anh chi phi ndng cp
TSCD va tinh hinh quyét toan chi phi nang cdp TSCP.

Chi phi stra chira thuong xuyén TSCD khong hach todn vao tai khoan nay.
3- Phuong phap hach toan ké toan mdt sé hoat dong Kinh té chi yéu

3.1- Ké todn nghiép vu mua sdm tai san co dinh bcing tien mdt thujc nguén vén ngdn
sdch phdai qua lap dat, chay thu:

a) Mua TSCD bang tién mat thudc quy ngan sach vé phai qua lip dat, can cir vao hoa
don mua tai san, phiéu chi va cac ching tir c6 lién quan, ké toan ghi chi phi dau tu gia tri
TSCD mua vé dua vao lap dat, ghi:

No¢ TK 241- XDCB do dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit.
b) Chi phi 14t dat, chay thir TSCD phat sinh, ghi:
No¢ TK 241- XDCB doé dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
Co6 TK 152- Vat liéu
C6 TK 331- Céc khoan phai tra.
¢) Khi lip dat, chay thir xong ban giao TSCP dua vao sir dung, ghi:
No¢ TK 211- TSCD
C6 TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCB.

d) Két chuyén chi phi mua va chi phi lap dat TSCD vao chi ngan sach xi chua hach
toan vao NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 241- XDCB d¢ dang (2411).

d) Lam thu tyc thanh toan tam mg v6i Kho bac, Can ¢t vao gidy dé nghi Kho bac thanh
toan tam ung di duoc Kho bac chidp nhan, chuyén chi ngan sich xi chwa hach toan vao
NSNN thanh chi ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.2- Trwong hop mua TSCP bing chuyén khodn thujc vén ngin sich dwa vé phii
ldp dat, chay thii:

a) Xa lam lénh chi tam ing chuyén khoan dé mua TSCD vé dua vao lap dit, cin clr vao
ching tur ké toan dugc Kho bac chap nhan thanh toan, ghi:
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No¢ TK 241- XDCB do¢ dang( 2411)

C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121).
b) Chi phi it dat TSCD phat sinh, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)

C6 TK 111- Tién mat

Co6 TK 152- Vat li¢u

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

¢) Két chuyén gia tri TSCP mua sam phai qua lip dat, chay thir bang von ngan sach vao
chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN (Gia tri TSCD mua sim theo hoa don)

No TK 137- Chi ngén sach xi chua hach toan vao NSNN (Chi phi lip dit, chay thir phat
sinh tai x3)

C6 TK 241- XDCB d¢ dang (2411) (Toan bg gia tri TSCD ban giao dua vao str dung).
d) Khi lap dat, chay thir xong ban giao tai san dua vao st dung, ghi ting TSCD:
No TK 211- Tai sn ¢6 dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD

d) Lam thu tuc thanh toan véi Kho bac vé chi phi lap dat, chay thir phat sinh, chuyén tir
chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN thanh chi ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.3- Ké todn nghiép vu mua sim tdi san cé dinh phdi qua ldp dit bang nguon vén dau
tw XDCB:

a) Xuét quy tién mat hodc rat tién giri thudc von dau tu tai Kho bac mua TSCD dua vé
vao lap dat, ghi:

Ng¢ TK 241- XDCB do¢ dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).
b) Chi phi lap dit, chay thir TSCD phét sinh, ghi:
No¢ TK 241- XDCB do dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
Co6 TK 152- Vat liéu
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
c¢) Khi ban giao va dua TSCD vao str dung:
- Phan &nh tang nguyén gia TSCD, ghi:
No TK 211- Tai sén ¢6 dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.
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- Ghi giam ngudn kinh phi dau tu XDCB:
No TK 441- Ngudn kinh phi dau twu XDCB
C6 TK 241- XDCB d¢ dang (2411).

3.4- Ké todn chi phi ddu tw xdy dung co béin

a) Nhap kho s6 vat tu, thiét bi XDCB mua vé, cin ctr hoa don, phiéu nhap kho, ghi:

No¢ TK 152- Vit li¢u

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

- Tru(‘yng hop chuyén thang thiét bi khong can lap dén dia diém thi cong hodc giao cho
nguoi nhan thau, ghi:

No¢ TK 241- XDCB doé dang (2412)

C6 TK 331- Céc khoan phai tra.

b) Xuét thiét bi dau tw XDCB giao cho bén nhan thau, ghi:

No¢ TK 241- XDCB do¢ dang (2412)

C6 TK 152- Vat liéu (chi tiét thiét bi trong kho).

¢) Khi xuat cong cu, dung cu ra sir dung cho cac cong trinh ciia xa, can cir Phiéu xuat
kho, ghi:

No TK 241- Xay dung co ban dé dang

Co6 TK 152- Vat liéu.

Pong thoi, ghi:

No TK 005- Dung cu lau bén dang su dung.

d)‘ Nhan khoi luo?lg XDCB hoan thanh do bén nhan th,ﬁu ban giao, can ct hop dong
giao thau, hoa don khQi luong XDCB hoan thanh hoac phi€u gia cong trinh va bién ban
nghiém thu ban giao khoi lugng, ghi:

No TK 241- XDCB doé dang (2412)

Co6 TK 331- Cac khodan phai tra.
d) Khi g hodc thanh toan tién cho nha thau theo khéi lwong xdy lip di ban giao, ghi:
No TK 331- Céc khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mat (néu ung hodc thanh toan béng tién mat)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

(1128) (rat tién giri von dau tu thanh toan cho ngudi nhan thau )

(1 }21) (rat tién tir tai khoan Ngan sach chuyén khoan thanh toan thang cho nha

thau)

Truong hop rat du toan, ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (0082)

Pong thoi ghi chi chua hach toan vao NSNN dé hinh thanh ngudén von dau tu XDCB
(d6i voi phan ngan sach lam 1énh chi chuyén khoan thang cho nha thau), ghi:
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No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN (néu 1a cap tam tng)
C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tw XDCB.

e) Thanh toan cho nguoi cung cap vat tu, hang hoa,dich vu c6 lién quan dén dau tu
XDCB, ghi:

Ng TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét tam tng).
g) Khi phat sinh chi phi XDCB khac nhu chi giai phong mit bang, ..., ghi:
No TK 241- XDCB d¢ dang (2412)
C6 TK 111- Tién mét
C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1128).
h) Nhan vén vién trg chi thang cho cong trinh xay dung co ban, ghi:

- Khi nhan vién tr¢ chuyén théng vat tu thiét bi cho cong trinh, lam thu tuc ghi thu ghi
chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN .
- Can clr vao gidy xac 1}h:§n yién trg ghi thu, ghi chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
sO vOn vién trg da nhan chuyén thing cho cong trinh, ghi:
+ Ghi thu ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 337- Thu ngan séch xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
- Ghi thu ghi chi ngudn kinh phi dau tu XDCB gié tri von vién tro 1a vat tu thiét bi da
nhén, st dung cho cong trinh, ghi:
No TK 241- XDCB d¢ dang (2412)
C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tw XDCB.
i) Quyét toan cong trinh hoan thanh ban giao vao st dung .
- Nhitng khoan thu hdi, ghi giam chi phi dau tu XDCB:
No TK 152- Vit liéu, dung cu (gié tri phé liéu thu hoi)
No TK 311- Céc khoan phai thu (phan chi phi khéng duoc duyét phai thu hoi)
No TK 441- Ngudn kinh phi dau tw XDCB (Phan chi phi xin thanh toan dugc duyét y)
Co6 TK 241- XDCB d¢ dang (2412).
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- Can ctr quyét toan cong trinh da dugc cip c6 tham quyén phé duyét, ké toan ghi ting
gia tri tai san c¢o dinh da hoan thanh ban giao dua vao st dung va ghi ting ngudn kinh phi da
hinh thanh TSCD, ké toan ghi:

No TK 211- Tai sn ¢6 dinh
C6 TK 466- Nguon kinh phi di hinh thanh TSCD .

3.5- Ké todn ning cip TSCD:

Cong tac nang cap TSCD cua don vi c¢6 thé tién hanh theo phwong thirc ty lam hodc
giao thau.

a) Theo phuong thtrc tu 1am, cac chi phi phat sinh dugc tdp hop vao bén No TK 241-
XDCB dé dang (2413- Nang cap TSCD) va duoc chi tiét cho tirng cong trinh, hang muc cong
trinh stra chita TSCD. Céan ctt vao cac chung tir chi nang cap TSCD, ghi:

No TK 241- XDCB do dang (2413)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
Co TK 152- Vat ligu
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét thanh toan tam Gng tinh vao chi stra
chita I6n TSCD).

b) Theo phuong thirc giao thau, ké toan phan anh s tién phai tra theo hoa don ching tir
cta nguoi nhan thau nang cap TSCD, (can clr vao gia tri khoi luong ning cap do bén nhan
thau ban giao):

No¢ TK 241- XDCB doé dang (2413)

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

¢) Khi cong trinh stra chita dd hoan thanh ké toan quyét toan s6 chi phi ning cip TSCDH
vao chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 241- XDCB d¢ dang.

d) Lam thu tyc thanh toan tam tng véi Kho bac, chuyén tor chi chua hach toan vao
NSNN thanh chi ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN

No¢ TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN LOAI 3 - THANH TOAN

Loai tai khoan nay phan anh cac khoan ng phét sinh trong qué trinh chap hanh dy toan
ngan sach xa va qua trinh thuc hién cac hoat dong kinh té, tai chinh khac cta x3, bao g@)m cac
khoan ng phai thu, ng phai tra gilra xa voi nguoi ban, cung cap vat tu, dich vu, ngudi nhan
thau x4y dung co ban, giita xd voi ngan sach cp trén vé khoan vay co tinh chat tam thoi va
cac khoan phai thu, phai tra khac gitra xa vdi cac co quan cap trén vé cac khoan thu ho, chi
ho gitta x4 v6i cac ho trong xi vé cac khoan no phai thu vé khoan, cac khoan phai dong gop
theo quy dinh, cac khoan thu chua hach toan vao NSNN...
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_HACH TOAN LOAI TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU

1- Moi khoén thanh toan cta xa phai duoc hach toan chi tiét theo timg ndi dung thanh
toan, cho timg dbi twgng va timg lan thanh toén.

2- K& toan phai mé sb theo ddi chi tiét timg khoan no phai thu, ng phai tra, kiém tra dén
dbc viéc thanh toan no, tranh tinh trang bi chiém dung hodc dé no nan day dua, khé dong.
Nghiém chinh chép hanh ky ludt thanh toan, ky luat thu ngp ngan sach, tién hanh ndp va tra
day du kip thoi cac khoan phai ndp, phai tra va thu day du kip thoi cac khoan no phai thu.

3- Nhitng khach ng, chu n¢g ma xa c6 quan h¢ giao dich thanh toan thudng xuyén, co6 )
du no 16n, thi dinh ky ké toan phai 1ap bang ké ddi chiéu xac nhan no va c6 ké hoach thu hdi
hodc hoan tra kip thoi cac khoan ng do.

Tai khoan loai 3 ¢6 7 tai khoan:

Tai khoan 311- Cac khoan phai thu

Tai khoan 331- Cac khoan phai tra

Tai khoan 332- Cac khoan phai ndp theo luong

Tai khoan 333- Cac khoan phai nop Nha nudc

Tai khoan 334- Phai trd can bg, cong chuc

Tai khoan 336- Cac khoan thu hg, chi ho

Tai khoan 337- Thu ngéan sach xa chua hach todn vao NSNN .

~ TAI KHOAN 311
CAC KHOAN PHAI THU
1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan ng phai thu va tinh hinh thanh toan cac
khoan ng¢ phai thu cua xa.

Noi dung cac khoan ng phai thu phan anh vao tai khoan nay gdm:

- Céc khoan tam tng cho can b xa di cong tac, di mua vat tu, chi ti€u hanh chinh, tam
ung cho cac co quan doan thé va cac bd phan truc thudc trong xa dé té6 chirc hoi nghi hodc dé
giai quyet cac cong viéc thudc nghi€p vu, chuyén mon tirng nganh, tirng bd phan da dugc Chu
tich Uy ban nhan dan xa phan cong.

-S6 phai ndp cta nhirng nguoi nhén khodn vai xa vé cic khoan nhén thau do, cho,.... va
cac cong trinh khéc hi¢n do Uy ban nhan dan xa quan ly.

- S6 phai thu vé cac khoan huy dong dong gép ctia nhan dan chwa thu duoc.

- Céc khoan phai thu vé tién ban san phém, cung cép dich vu, thanh ly, nhugng ban tai
san chua thu tién.

- Gi4 trj tai san, tién thiéu mat, hu hong bét bdi thuong hodc céc khoan chi ti€u sai ché
d6 bi xudt toan phai thu hoi, cac khoan tién phat, ....
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- Céac khoan phai thu khac.

1.2- K¢é toan chi tiét ng phai thu phai mé so6 chi tiét cho ting dbi tugng phai thu (timg
ngudi nhan tam tng, ting to chirc, ci nhan nhan khodn, ting ho) theo timg ndi dung va timg
lan thanh toan.

1.3- Cén ctr ghi vao tai khoan nay 1a thong bao cac khoan thu cia xa, cac phiéu chi tam
ung, bang thanh toan tién tam ung, hop déng nhan thau, nhan khoan, quyét dinh xu ly vé
thiéu hut, mat mat, hu hong tai san, tién quy va cac chimg tir lién quan dén cung cip san
pham, dich vu hodc thanh 1y, nhuong ban tai san c¢b dinh cua xa.

1.4- Béi véi cac khoan khoan thau cta xi cho cac dbi twong nhan thau, phan anh s6
phai thu theo hop dong giao khoan, so6 tién ngudi nhan khoan da thanh toan.

2- Két c4u va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 311- Cac khoan phai thu

Bén No:

- S tién da tam tng cho can bd x4 di cong tac, tam tng, chi hoi nghi ...;

- S6 phai thu vé ndp khoan, thau theo hop dong;

- S phai thu vé cac khoan huy dong, dong gop ciia nhan dan theo thong bao thu cua xa;
- Tién nhugng ban, thanh Iy TSCD, vat tu hoac cung cép dich vu chua thu tién;

- Céc khoan thiéu hut tai san, tién quy va cac khodn chi sai bi Xuét toan phai thu hoi;

- Céac khoan phai thu khac.

Bén Co:

- S tién tam Gmg da thanh toan;

- Sb da thu vé khoan thau do ngudi nhan khoan ndp va sb da thu vé huy dong déng gop;
- S6 tién khach hang mua vat tu, tai san da thanh toan;

- Céc khoan thiéu hut vat tu, tién quy da thu hoi;

- Cac khoan ng phai thu khac da thu dugc.

S6 du bén No:

Céc khoan ng con phai thu.

3- Phwong phép hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Hach todn tién tam irng

a) Xuét quy tién mat tam ung cho can bd xa di cong tdc, mua vat tu, chi hanh chinh

hodc tam ing cho céc ban nganh doan thé, bo phan dé chi hoi nghi hodc chi cho céc cong viéc
thudc vé nghiép vu chuyén mon cua cac bd phan, Can ct vao phicu chi tam tng, ghi:

No TK 311 - Cac khoan phai thu (chi tiét cho timg ddi twong thanh toan)
C6 TK 111- Tién mit.

b) Sau khi di cong tac vé hodc chi tidu xong, ngudi nhan tam tmg phai lap bang thanh
toan tam tng, kém theo chung tir, ké toan kiém tra, chu tai khoan xét duyét sé chi. Can ctr vao
phé duyét cta chu tai khoan, ké toan ghi sb theo timg trudng hop cu thé:
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- Néu thanh toan tién cong tac phi, chi hanh chinh, chi hdi nghi hoic mua vat liéu vé
dua sir dung ngay (s6 luong it va gia tri nho), ghi chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét cho ddi twong thanh toan).
- Néu thanh toan tién mua tai san c¢d dinh:

+ Can clr vao hoa don va bang thanh toan tién tam ung, ghi ting chi dau tu hodc chi
ngan sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi gidm tam Gng:

No TK 241- Xay dung co ban dé dang (2411) (Néu TSCP phai qua lap dat, chay thir)

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN (Néu TSCP mua vé dua ngay
vao su dung)

C6 TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét tam tng).
+ Cén ctr vao hod don mua tai san, 1ap Bién ban giao nhan TSCD, ghi ting tai san cd
dinh va ghi taing ngudn kinh phi da hinh thanh tai san co6 dinh, ghi:
No TK 211- Tai sn c6 dinh
C6 TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCB.
- S6 tién tam g chi khong hét nhap lai quy, ghi:
No TK 111 - Tién mt
Co6 TK 311 - Céc khoan phai thu.
- ’Sé tién dugc thanp toan 16n hon s da tam tng, ké toan lap phiéu chi bo sung sb tién
con thi€u, can ctr vao phiéu chi, ghi:
No TK 241- Xay dung co ban dé dang (s6 tam tmg cho mua TSCPD phai qua lip dit)
No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN (néu TSCP dua ngay vao st dung)
C6 TK 111- Tién mét.
- Lap gidy d& nghi Kho bac thanh toan sé tién da tam mg ctia Kho bac, ¢in ctr vao gidy

thanh toan da duoc Kho bac chép nhén, ké toan chuyén tr chi ngan sach xa chua hach toan
vao NSNN thanh chi ngan sach xa hach toan vao NSNN:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Hach todn cdac khodn phdi thu khac

a) Phai thu vé cac khoan nhan khoan: Do, chg, ciu phao, tram di¢n, dam, ho, bén bii,..
(theo phuong thirc khoan gon moi chi phi do ngudi nhan khoan tu lo chi ndp cho x3 phan
khoan da thoa thuan)

- Thu tién k¥ quy ctia nhimg ngudi tham gia d4u thau; can ctr vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (ghi chi tiét cho timg d6i tuong dt thau).
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- Sau khi mé thau, hoan lai ngay s6 tién ky quy cua nhitng nguoi khong tring thau, ghi:
No TK 331- Céac khoan phai tra (chi tiét timg ddi twong)
C6 TK 111- Tién mit.

- Nguoi trang thau phai ky hop dong nhan khoan véi Uy ban nhan dan x4, can cir sd
tién phai ndp trén hop dong, ghi:

Ng¢ TK 311- Cac khoan phai thu

C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN
- Chuyén s tién da ky quy ctia nguoi tring thau thanh s da nop khoan, ghi:
Ng TK 331- Cac khoan phai tra

Co6 TK 311- Céc khoan phai thu.

- Ngudi nhan khoan ndp tiép tién cho Uy ban nhan dan x4 theo thoi gian quy dinh trong
hop ddng, can cr vao phiéu thu ghi:

No TK 111- Tién mat
Co6 TK 311- Céc khoan phai thu.

- Khi x3 ndp tién thu vé khoan vao Kho bac va lam thi tuc ghi thu hach toan vao NSNN
trong nam:

+ Nop tién vao Kho bac, cin ctt vao phiéu chi lap giéy nop tién mat vao ngan sach, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit.

+ Pong thoi, cin clr vao gidy nop tién vao ngan sach di duge Kho bac xac nhén, lam
thu tuc ghi thu ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
b) Phai thu vé cac khoan thiéu hut quy, vat tu:
* Can ctr vao quyét dinh ciia Chu tich uy ban nhan dan xa bat boi thuong, ghi:
No TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét timg dbi twong)
C6 TK 111- Tién mat (s6 hut quy).
* Khi thu duoc cac khoan bt bdi thuong, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co6 TK 311- Céc khoan phai thu.

* Cac khoan chi sai ché d6 trong nam phai thu hdi (trudc ddy cac khoan chi nay da tinh
vao chi ngan sach xa hach toan vao NSNN), ghi:

No TK 311- Céac khoan phai thu (chi tiét nguoi duyét chi sai) (truong hop chua thu
duoc tién), hoac

No TK 111- Tién mit (truong hop da thu duoc tién)
Co6 TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN.
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- Khi xuat quy tién mit (s6 da thu hoi chi sai) nop KBNN, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 111- Tién mit.

* TSCD, dung cu lau bén dang sir dung, hoac tai san da giao cho cac bg phan quan ly st
dung bj thiéu phat hién khi kiém ké hodc bi hu hong.

- Truong hop dung cu lau bén dang str dung bi thiéu, mat, truong hop da xac dinh duoc
ngudi chiu trach nhiém va c6 quyét dinh bat boi thuong, ghi:

Ng¢ TK 311- Cac khoan phai thu

C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN .
+ Khi thu duoc tién bdi thudng, ghi:
No TK 111- Tién mat

Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.

- Truong hop TSCP thiéu phat hién khi kiém ke, da xic dinh dugc ngudi chiu trach
nhiém va c6 quyét dinh bat boi thuong
+ Ghi giam tai san c6 dinh bi mét, ghi:
No TK 214- Hao mon TSCPD (s6 di hao mon)
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (gi4 tri con lai)
C6 TK 211- Tai san cb dinh (nguyén gid).
+ Phan anh gi trj phai bdi thuong, muc bdi thuong c6 thé bang hodc 16n hon gia tri con
lai cia TSCD, ghi:
Ng¢ TK 311- Cac khoan phai thu
Co6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .
+ Khi thu duoc tién, ké toan 1ap phiéu thu, cin cir vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co6 TK 311- Céac khoan phai thu.

- Trudng hop TSCD do ngudi quan 1y sir dung 1am hu hong (néu khong co 1y do chinh
dang) bat bdi thudong phan chi phi sira chita:

+ Khi phat sinh chi phi stra chira, ghi:
Ng¢ TK 311- Cac khoan phai thu
C6 TK 111- Tién mit
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra (thué€ ngoai stra chira).
+ Khi thu duoc tién, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.

- Ca 3 trudong hop trén sau khi thu duge tién boi thudng, tién hanh ndp tién vao tai
khoan ngan sach tai Kho bac
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+ Khi ndp tién vao Kho bac, cin cir vao phiéu chi va gidy nop tién vao ngan sach, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.
+ Poéng thoi 1am thu tuc ghi thu ngan sach xa hach toan vao NSNN trong nam, ghi:
No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.

TAI KI:IOAN 331
CAC KHOAN PHAI TRA

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khodn nay phan 4nh cac khodn n¢ phai tra cua xa va viéc thanh toan cac khoan
no phai tra.

No phai tra ciia xa phan anh vao tai khoan nay gom:

- Phai trad cho nguoi ban vat tu, ngudi cung cép dich vy, ngudi nhan thau xay dung co
ban cho xa ma xa chua thanh toan.

- Céc khoan tién xa di vay tam thoi ctia qui du trix tai chinh tinh.

- Céc khoan chi ngan sach da dugc duyét, nhung xa chua c6 tién thanh toan vi chua co
nguon thu.

- Céac khoan phai tra khac.

1.2- Béi voi cac lfhoén no phéi trd cua xa cho ngudi ban vat tu, TSCP nguoi cung cap
dich vu, ngl{(‘yi nhan thau XDCB can hach toan chi tiét cho tf{fng‘ doi tuong, theo tirng khoan
no va tung lan thar}h toan. Trén tai khodn nay con phan ainh’sf) tién xa da L'r,ng trudc, tra trude
chp nguoi nhan thau XDCB nhung xa chua nhan dugc khoi luong xay, lap cia ngudi nhan
thau ban giao.

1.3- D6i v6i cac khoan chi vé to chire hoi nghi do cac ban nganh doan thé ¢ xa da chi va
chung tir qa dugc duyét, nhung xa chua thanh toan c‘ho nguoi ghi,’ké todn phai mé s0 chi tiét
theo doi s phai thanh toan cho tirng nguoi da ing tién ra chi dé dén khi c6 nguon thu xa phai
thanh toan cho tirng nguoi, theo ting ching tir.

v1.4- Déi v6i khoan phai tra ng vay cta quy du trir tai chinh tinh (néu xi dugc vay) phai
m¢ s6 chi tiet theo doi cho ting khodn vay va viéc thanh toan cac khoan ng vay do.
, 1.5- Ké toél‘n phai mé& s6 phai tra dé theo ddi chi tiét timg nodi dung phai tra, theo ting
doi tugng, ting lan thanh toén.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 331- Cac khoan phai tra

Bén No:

- S6 d3 tra cho ngudi ban, ngudi cung cép vat tu, dich vu, nguoi nhan thau XDCB;

- S tién da ng trude, tra trudc cho ngudi nhan thau (néu co);

- S tién da thanh toan cho cic ban nganh trong xi vé nhimng ching tir da chi hoi nghi
va da dugc chu tai khoan duyét chi tir cac thang trudc;
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- S6 da tra no vay cho quy du trit tai chinh tinh;

- S tién da thanh toan vé cac khoan phai tra khac.

Bén Cé:

- Sd tién phai tra cho nguoi ban vat tu, nguoi cung cép dich vy, nguoi nhan thau XDCB;

- S tién con ng cua cac ban nganh trong xa vé nhiing chimg tir d4 chi va da duge chi
tai khoan duyét chi nhung xa chua c6 tién thanh toan;

- S tién da vay ctia quy du trit tai chinh tinh (néu dugc vay);

- Céc khoan khac phai tra.

S6 dw bén Cé:

Cac khoan no xa con phai tra.

Trudng hop ca biét tai khoan nay cé thé ¢6 s6 du No. S6 du No phan anh sb tién xa da
ung trudc, trd trude cho ngudi nhan thau XDCB 16n hon s0 tién phai tra.

3- Phuong phap hach toan ké toan mdt sé hoat dong Kinh té chi yéu

3.1- Hach todn cdc khodn ng phii tri cho ngwoi ban lién quan dén ngén sdch

a) Truong hop xa nhan duoc Hoa don dich vu di¢n, cude phi buu dién,...., xa 1ap Lénh
chi tién chuyén tra tién cho nguoi cung cép dich vu, can cir vao giéy bao No¢ va hoa don hach
todn vao chi ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121)
Trudng hop rat du todn ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

- Truong hop xa da nhan dugc Hod don tién dién, nudc, cudc phi buu dién, tién thué
nha,... nhung chua c6 tién chuyén tra ngay, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

- Khi x3a ¢é ngué)n thu, xa 1ap Lénh chi chuyén trd cac don vi cung cép dich vuy, can ctr
vao Gidy bao No (1 lién cta Lénh chi tién do Kho bac chuyén tra ), ghi:

Ng TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121).
Truong hop rat du toan ghi:
Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).
- Dong thoi chuyén s6 chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN thanh s chi ngan
sach xa hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
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b) Khi mua vt tu vé str dung cho cong tac chuyén méon (khong qua nhap kho), xa chua
thanh toan tién cho ngudi ban, cin cir vio Hoa don mua hang, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

¢) Khi nhan duoc Gidy dé nghi thanh toan, kém theo chting tir d chi ctia cac ban, nganh
doan thé da dugc chu tai khoan phé duyét, nhung xi chua c6 tién thanh toan cho cac chung tir
d6 do sb thu chua vé, ké toan phan anh s6 da chi con ng vao chi ngan sach xa chua hach toan
vao NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
d) Mua TSCP dwa ngay vao str dung nhung chwa thanh toan tién:
- Ghi tang chi ngan sach vé dau tu chwa hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

- Can clr vao hoa don mua tai san, 1ap Bién ban ban giao dwa tai san vao sir dung, ké
toan ghi tang TSCD:

No TK 211- Tai sn cb dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD

d) Khi thanh toan tién cho nguoi ban, ngudi cung cép vat tu, dich vy, ngudi nhan thau
XDCB, ghi:

- Néu thanh toan béng tién mat, can cr vao Phiéu chi, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mit

- Néu thanh toan bang chuyén khoan, 1ap Lénh chi tién, cin cir vao lién bao Ng ctia 1énh
chi tién do Kho bac chuyén tra, ghi;

No TK 331- Cac khoan phai tra

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
Trudng hop rat dy toan ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).

e) Can clr vao hoa don 1ap gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam tng sd tién da tam tng
cua Kho bac va lam thu tuc chuyén tir chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN thanh chi
ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn véi ngwoi nhin thau XDCB theo phwong thirc khodn gon (thué xay
dung céc cong trinh nhu: Tram x4, trudong hoc, cAu, céng, dién,...)
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a) Khi tng trudc tién cho ngudi nhan thau (néu trong hop dong c6 quy dinh tng trudce
tién), trén co s& Hop dong giao thau, can cur vao chung tir ng tién, ké toan hach toan:

- Xuét quy tién mat hodc chuyén tién ngan sach dé tng truéc hodc thanh toan cho ngudi
nhén thau, ghi:

No TK 331- Cac khoan phai tra (chi tiét nguoi nhan thau)
C6 TK 111-Tién mit
C6 TK 112- Tién gti Ngan hang, Kho bac (1121).
Trudng hop rat dy toan ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (0082).

- Pong thoi ghi chi chua hach toan vao NSNN sb tién tam tng cho nha thau va ghi ting
ngudn von dau tu XDCB sb tién ngan sach da chi, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tw XDCB.

b) Khi nguoi nhan thau ban giao cong trinh di hoan thanh, can cir vao Bién ban nghiém
thu cong trinh, gia tri khdi luong cong trinh phai thanh toan cho nguoi nhan thau, ké toan ghi
chi dau tu XDCB, ghi:

No TK 241- XDCB do dang
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (chi tiét ngudi nhan thau).

¢) Can ctr vao quyét toan cong trinh dugce phé duyét, 1ap Bién ban ban giao TSCP dua
vao sur dung:

- Lam thu tuc thanh toan tam g v61 Kho bac, chuyén s6 chi vé& dau tu chua hach toan
vao NSNN vao chi hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

- Khi quyét toan cong trinh dugc phé duyét, két chuyén cac khoan duoc duyét vao
ngudn von dau tu, ghi:

No TK 441- Nguén kinh phi dau tw XDCB
C6 TK 241- XDCB d¢ dang.

- Can ctr vao Bién ban ban giao TSCP, ghi ting TSCP va ngudn kinh phi hinh thanh
TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san c6 dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.
d) Tra tién thanh toan cho ngudi nhan thau, ghi:
No TK 331- Céac khoan phai tra (chi tiét nguoi nhan thau)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121).
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3.3- Hach todn phdi tra ng vay quy duw trir tai chinh tinh

a) Khi duoc vay tién tir quy du trit tai chinh cta tinh dé dau tu xay dung, cin cir vao
gidy bao C6 cuia Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

Co6 TK 331- Cac khodan phai tra.
b) Khi tra no tién vay, cin ct vao chimg tir tra tién, ghi:
Ng TK 331- Cac khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mat (néu tra no béng tién mat)

C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121) (chuyén tién ngan sach tra
no tién vay quy du tri tai chinh tinh).

¢) Chuyén khoan thanh toan 13i tién vay phai tra (néu c6), ghi:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién gti Ngan hang, Kho bac (1121).
3.4- Hach todn kiém ké ti sin cé dinh, quy tién mat

a) Néu TSCD thira chua xac dinh duoc ngudn goc, nguyén nhan va chua c6 quyét dinh
xir 1y, ké toan phan anh vao cac khoan phai tra, ghi:

No TK 211- TSCPD hiru hinh (Ghi theo nguyén gia kiém ké)
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
b) Sé thira quy tién mat phat hién khi kiém ké, chwa xac dinh dugc nguyén nhan cho xir
ly, ghi:
No TK 111- Tién mt
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
¢) Khi ¢6 quyét dinh xtr 1y, can ctr vao quyét dinh xtr 1y, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra

Co6 cac TK lién quan.

, ] TAI IgHoAN 332
CAC KHOAN PHAI NOP THEO LUONG

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh trich, ndp va thanh toan bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan véi co quan Bao hiém xa hoi va co quan
Cong doan.

Viéc trich, ndp va thanh toan cac khoan bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, kinh phi cong doan cua xa phai tuan theo quy dinh cua Nha nudec.
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2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 332- Céc khoan phai ndp theo lrong

Bén No:

- S6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan da nop
cho co quan quéan 1y (Bao gdm ca phan don vi sir dung lao dong va nguoi lao dong phai nop);

- S6 BHXH phiai tra cho can bo, cong chirc.

Bén Cé:

- Trich bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi céng doan tinh
vao chi ngan sach xa;

- S6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té ma cong chirc cap xa phai ndp dugc trir vao luong
hang thang (Theo ty 1€ % nguoi lao dong phai dong gop);

- S6 tién BHXH dugc co quan BHXH thanh toan vé s6 BHXH xi da chi tra cho cac dbi
turong hudng ché do bao hiém cua xa;

- S 1ai phai nop vé phat nop cham s6 tién bao hiém xa hoi.

S6 du bén Cé:

S6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan con phai
ndp cho co quan bao hiém xi hoi va co quan cong doan.

Tai khoan nay c6 thé ¢ s6 du bén No: S6 du bén No phan anh sb tién BHXH x4 da chi
trd cho can b9, cong chirc nhung chua dugc co quan BHXH thanh toan.

Tai khodn 332- Céc khodn phdi nép theo lwong, cé 4 tai khodn cip 2:

- Tai khoan 3321- Bdo hiém xd hoi: Phan 4nh tinh hinh trich va thanh toan bao hiém xa
héi theo quy dinh.

- Tai khodn 3322- Bdo hiém y té: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan bao hiém y té
theo quy dinh.

- Tai khoan 3323- Kinh phi cong doan: Phan anh tinh hinh trich va thanh todn kinh phi
cong doan theo quy dinh.

- Tai khoan 3324- Bdo hiém thdt nghiép: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan bao
hiém that nghiép theo quy dinh.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phai ndp tinh vao chi ctia ngan sach xa theo
quy dinh, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo lwong (3321, 3322, 3323, 3324).

3.2- Phan BHXH, BHYT, KPCD, BHTN cua cong chuc xa phai ndp trur vao tién luong
phai trd hang thang, ghi:

No TK 334- Phai tra can bg, cong chic

Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3324).
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3.3- Khi nhan gidy phat ndp cham s tién BHXH phai ndp, ghi:

No TK 311- Céac khoan phai thu (Cho xtr Iy phat ndp cham)

No TK 814- Chi ngan sach x3 hach toan vao NSNN (Néu duoc phép ghi vao chi NSX)
Co6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3321).

3.4- Khi xa lap Lénh chi dé chi tra tién dong BHXH, mua thé¢ BHYT, ndp kinh phi cong
doan, BHTN cén ctr vao giay bao No (1 lién ctia Lénh chi tién tir KB chuyén vé) ké toan ghi:

No TK 332- Céc khoan phai ndp theo luvong (3321, 3322, 3323, 3324)
C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121).

3.5- Khi x3 lap Gidy rat dy toan ngan sécI} dé chuyén tién dong BHXH, mua th¢ BHYT,
nop k"inh ‘phi g:éng doan, BHTN can cur vao giay bao No (1 lién cta Giay rut du toan tor KB
chuyén ve), ké toan ghi:

No TK 332- Céc khoan phai ndp theo lvong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
Dong thoi, ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).
3.6- B&o hiém x4 hoi phai trd cho can b9, cong chuc theo ché do, ghi:
Ng TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321)

Co6 TK 334- Phai tra can b, cong churc.

3.7- Khi nhan duoc sb tién co quan BHXH cip cho x3 vé sd BHXH d chi tra cho can
bd, cong chirc, ghi:

Nogcac TK 111, 112

C6 TK 332- Céc khoan phai ngp theo luong (3321).

3.8- Kinh phi cong doan chi vuot dugc cap bu, ghi:

Nocac TK 111, 112

Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3323).

TAI KHOAN 333
CAC KHOAN PHAI NOP NHA NUOC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh s thué thu nhap ca nhan cta cac can bd, cong chirc 1am
viéc tai xa hodc nhiing c4 nhan nhan thau, nhan khoan hodc nhan lam dich vu cho x3 ma xa 1a
don vi thuc hién chi trd thu nhdp cho cac ca nhan dé, xa phai thuc hién viéc ké khai, ndp thué
thu nhdp c4 nhan theo nguyén tic khau trir tai nguon va cac loai thué, phi, 1& phi phai nop
ngan sach khac.

1.2- X4 1a don vi chi tra thu nhap c6 nghia vu khau trir tién thué trudc khi chi tra thu
nhap cho d6i twong thudc dién phai ndp thué thu nhap ca nhan dé nodp thay tién thué vao
NSNN;
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1.3- Xa phai ¢6 trach nhiém tinh thué thu nhap ca nhan, khau trir tién thué thu nhép ca
nhan va nép vao NSNN. Khi khiu trir thué thu nhap ca nhan, xa phai cap “chung tir khau trir
thué thu nhap” cho ca nhan c6 thu nhap phai ndp thué, quan 1y str dung va quyét toan bién lai
thué theo ché do quy dinh.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoin 333- Céic khoan phai ndp
nha nudc

Bén No: S thué thu nhap ca nhan xa da nop Nha nudc.

Bén C6: S6 thué thu nhap ca nhan xa phai ndp Nha nudc.

S6 dw bén Cé: S6 thué thu nhap ca nhan xi con phai nop Nha nudc.

Tai khoan 333 c6 thé c6 sb du bén No (Trudng hop ca biét): Phan anh sé thué thu nhap
c4 nhan xa da ndp 16n hon s6 thué va cac khoan phai ndp cho Nha nudc.

3- Phwong phép hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Hang thang, khi x4c dinh s thué thu nhap ca nhan phai ndp tinh trén thu nhap chiu
thué cua can bg, cong chirc cap xa, ghi:

No TK 334- Phai trd can bg, cong churc
Co6 TK 333- Cac khoan phai ndp nha nudc.

3.2- Khi don vi chi trd thu nhap cho cdc c4 nhan bén ngoai phai x4ac dinh s6 thué thu
nhdp c4 nhan phai ndp tinh trén thu nhap khong thuong xuyén chiu thué theo ting lan phat
sinh thu nhap, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN (Téng s6 thanh toén)

C6 TK 333- Cac khoan phai ndp Nha nuéc (S6 thué thu nhdp ca nhan phai
khau trir)

C6 cac TK 111, 112.... (S6 tién thuc tra).

3.3- Khi nop thué thu nhap ca nhan vao Ngan sach nha nudc thay cho ngudi c6 thu nhap
cao, ghi:

No TK 333- Céc khoan phai ndp nha nudc (Chi tiét thué thu nhap ca nhan)
Cocac TK 111, 112.

TAI KHOAN 334
PHAI TRA CAN BQ, CONG CHUC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thanh todn giita x4 vdi can bo, cong
chtrc cap x4 vé tién luong, phu cap va cac khoan phai tra khéc.

1.2- Cac khoan phai tra khac cho can b, cong chiic cap xi phan anh & tai khoan nay la
cac khoan tién lwong, phu cip va cac khoan thu nhap khac ma x phai tra cho can bd, cong
chtrc cép x4.

1.3- Cac khoan x4 thanh toan cho can bd, cong chirc qua tai khoan c4 nhan gdm: Tién
lwong, phu cép, tién thu nhap ting thém va cic khoan phai tra khic nhu tién an trua, tién
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thuong, dong phuc, tién 1am thém gid... (néu cd), sau khi di trir cac khoan nhu Bao hiém xa
hoi, Bao hiém that nghi¢p, Bao hiém y t€ va cac khoan tam tng chua stir dung hét, thué thu
nhép c4 nhan phai khau trir va cac khoan khéc phai khau trur vao tién lvong phai trd (n€u co).

Trudng hop trong thang cd can bd, cong chirc tam tmg trude lwong thi ké toan tinh toan
sO tam ung trir vao so lwong thuc nhén; trudng hop so tam ng 16n hon so6 luong thyc duoc
nhén thi trir vao tién lwong phai tra thang sau.

1.4- Khi thuc hién tra tién luong, phu cép cho can bd, cong chirc cAp xa qua tai khoan ca
nhén, xi lap cac chimg tir lién quan dén tién luong, phu cdp nhu Bang thanh toan tién luong,
phu cdp (MAu C02X- HD),... Cac chung tir nay lam can ctr dé tinh lwong, phu cdp phai tra cho

ALY

can b, cong chirc cip xa qua tai khoan ca nhan thi khong can cot “Ky nhan”. Hang thang, trén
co so cac Bang thanh toan tién luong, phu cap, ké toan tinh tién luong, phu cip phai tra can bo,
cong chiic va 1ap “Danh sach chi tién luong, phu cdp qua tai khoan ca nhan” dé yéu cau Kho
bac, Ngan hang chuyén tién vao tai khoan c4 nhan cia timg can b, cong chirc cip xa.

1.5- Hang thang xd phai thong bao céng khai Bang thanh toan tién lwong, Bang thanh
toan thu nhép ting thém (néu c6), Bang thanh toan tién thudng, Bang thanh toan tién lam
thém gid dén tirng can bo, cong chirc (hinh thic cong khai do xa tu quy dinh).

2- Két ciu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 334- Phai tra can b, cong chirc
Bén Ng:

- Tién luong, phu cép va cac khoan phai tra khac da tra cho can bd, cong chirc cap x4;
- Cac khoan di khdu trir vao tién lwong cia can bo, cong chirc cap xa.

Bén Co:

Tién luong, phu cap va cac khoan khac phai tra cho can bo, cong chirc cip xa.

S6 du bén Cé:

Céc khoan con phai tra cho can bo, cong chirc cap xa.

3- Phwong phép hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Phan 4nh tién luong, phu cip va cac khoan phai tra cho can bd, cong chirc cip xa
tinh vao chi ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 334- Phai tra can b, cong chuc.
3.2- Khi x3 1ap Lénh chi tién dé rat tién vé quy tién mat, ghi:
No TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121).

3.3- Khi thuc hién chi tra tién lvong, phu cép va cac khoan phai tra cho can bg, cong
churc cap xa, ghi:

No TK 334- Phai tra can bd, cong chiic
C6 TK 111- Tién mat.

3.4- Khi xa chuyén du toan dé chi tra tién lwong, phu cip va cac khoan phai tra cho can
bd, cong chirc cap xa, ghi:
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No TK 334- Phai tra can bd, cong chiic

C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121).
Pong thoi, ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

3.5- Phan BHXH, BHYT, KPCD, BHTN ciia can bd, cong chic cip xi phai khiu trir
vao luong phai tra, ghi:

No TK 334- Phai trd can bg, cong chuc

Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3324).

3.6- Cac khoan tién tam tmg chi khong hét dugc khau trir vao tién lwong phai tra can bo,
cong chuc, ghi:

No TK 334- Phai trd can bg, cong churc

Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.
~ 3.7-Thu bdi thudng vé gia tri tai san phat hién thiéu theo quyét dinh xtr Iy khau trir vao
tién luong phai tra, ghi:

No TK 334- Phai tra can bd, cong chiic

Co6 TK 311- Cac khoan phai thu

C6 cac TK 111, 152... (Néu c6 quyét dinh xir 1y ngay).
3.8- Thué thu nhap c4 nhan khau trir vao luong phai tra ctia can bd cong chirc cap x3, ghi:
No TK 334- Phai trd can bg, cong churc

Co6 TK 333- Cac khoan phai nop Nha nudc.

3.9- K& toan tra lvong, phu cap qua tai khoan ca nhan:

- Khi x4 1ap Lénh chi tién ‘hoéc Gidy rit du toan chuyén tién tir tai khf)én Tién giri Ngan
hang, th bac sang tai 1‘<h0én tién gui Ngén hang, noi can by, cong chiric cap xa mo tai khoan
ca nhan dé thanh toan tién luong, phu cap, ghi:

No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1122)

C6 TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho bac (1121)
Truong hop chuyén tién tir tai khoan du toan sang tai khoan tién giri Ngan hang, dong
thot ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822)
Pong thoi phan 4nh sb tién luong, phu cap phai tra cho can bd, cong chirc cp x4, ghi:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
Co6 TK 334- Phai tra can b9, cong churec.

- Khi cc’z xac nhan ctia Ngan hang phuc vu vé sé tién luong VE‘l, cac khoan thu nhap khac
da duogc chuyén vao tai khoan ca nhan cua ting can bd, cong chirc cap xa, ghi:

No TK 334- Phai trd can bg, cong churc

C6 TK 112- Tién gti Ngan hang, Kho bac (1122).
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] TA; KHOAN 336
CAC KHOAN THU HQ, CHI HQ

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh cac khoan do UBND xa dung ra thu hg, chi ho cho cac co
quan cp trén va viéc thanh quyét toan cac khoan thu ho, chi ho do.

Khong phan anh vao tai khoan nay cac khoan thu ho, chi ho do cac t6 chirc, ca nhan
duoc co quan thu, co quan chi uy quyén truc ti€p ding ra thu ho hodc chi hg (khong uy quyén
cho UBND xa dung ra thu, chi ho ).

Noi dung cac khoan thu ho, chi ho phan anh vao Tai khoan 336 nhu sau:

Cac khoan thu ho:

Céc khoan thu h¢ 1a nhiing khoan thu huy dong cta dan dugc co quan thu Gy nhi¢m
cho UBND x4 t6 chirc thu, quan 1y tién thu va ndp cho co quan cip trén. Cac khoan thu ho
gdm cac khoan dong gop cua dan theo quy dinh cta luat, cac khoan thu dong gop cua dan dé
hinh thanh céc quy tai chinh ngoai ngan sach cua tinh, cua huyén theo quy dinh ctia Chinh
phi1 hodc quy dinh riéng cua chinh quyén cap tinh, thanh phd. Tuy theo timg dia phuong cac
khoan thu ho c6 thé la:

- Cac khoan thué, phi, 1¢ phi thu bang bién lai thué do co quan thué uy nhiém cho
UBND xa tryc tiép thu hg va quan ly qua quy tién mat cia xa;

- Thu déng gép nghia vu lao dong cong ich;

- Thu quy phong chéng thién tai, bao, lut;

- Thu hé cac khoan dong gop ung ho.

- V.V...

Cdc khodn chi hé cdp trén: Cac khoan chi ho cap trén 1a nhitng khoan chi cta cac co
quan cap trén nhd UBND x4 tryc tiép nhan tién, quan 1y va chi cho cac ddi tugng, theo muc
dich ma co quan cép trén yéu cau nhu cac khoan:

- Chi ho cac khoan tién dén bu cia Nha nudc khi giai phong mit bang dé thi cong céac
cong trinh ciia Nha nudc;

- Chi cho céac dbi tuong huong chinh sach xa hoi va ngudi cd cong (ngoai phan chi tra
trg cap doi tuong chinh sach va ngudi c6 cong do céc dai di€n ddm nhiém chi trd);

- Chi thyc hién cac chuong trinh muc tiéu cia Nha nudc tai xa.

Cdc khodn khac: La nhitng khoan thu, chi twong tu nhu thu hg, chi hd ma chua phan
anh & cac muc trén.

1.2- Khi UBND xa ding ra thu cac khoan huy dong dong gép cua nhan dan hd céc co
quan cap trén phai sir dung bién lai thu tién. Sau khi thu tién phai giao bién lai cho ngudi ndp
tién va ghi vao céc s6 ké toan lién quan dén cac khoan dong gop cua dan.

1.3- Phai m& s6 hach toan chi tiét timg ndi dung thu ho téi timg thon, x6m, timg ngudi
nop va phai thanh toan, ndp day du, kip thoi cac khoan thu ho 1én cap trén cliing véi viée thanh
toan bién lai thu.
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Khong phan anh vao tai khoan nay céc khoan thu dong gép cia dan theo quy dinh cua
phap luat dé hinh thanh cac quy tai chinh ngoai ngan sach do UBND x4 truc tiép quan 1.

1.4- P6i v6i cac khoan chi hd phai theo dbi chi tiét timg ndi dung chi ho theo ting
khoan chi va d6i twong duoc chi véi day du ching tir hgp phép, hop 16. Khi chi tiéu xong phai
thanh toan véi noi nho chi ho.

1.5- Khoan thu lao vé thu ho, chi ho (néu cd) duoc xir Iy theo thoa thuan ctia co quan
nho thu hd va hach toan vao cac tai khoan co6 lién quan.

1.6- Béi véi cac khoan chi thudc cac chuong trinh, muyc tiéu & x3 do cac co quan tinh va
huyén thyc hién nhung nhd xa chi hg mét s6 khoan (chi xong xa phai thanh toan ndp tra
chung tir v€ tinh, huyén) thi hach toan nhu cac khoan chi hd khac.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 336- Cac khoan thu hg, chi h

Bén No:

Cac khoan thu ho:

- S6 thu ho da ndp 1én cip trén.

- S6 thu lao do thu ho cép trén dé lai cho xa (néu o).

Cac khoan chi ho:

- Sb da chi ho cap trén.

- S tién chi ho khong hét nop lai cp trén.

- Thu lao chi hd duoc hudng (néu co).

Bén Cé:

- Cac khoan d4 thu ho phai ndp 1én cap trén.

- Nhan duoc tién do cép trén chuyén vé nho chi ho.

S6 du bén Cé:

- Cac khoan da thu ho chua ndp 1én cap trén.

- S6 tién chi ho xi da nhan nhung chua chi.

Tai khodn 336- Cdc khodn thu hé, chi hé cé 2 tai khodn cdp 2:

- ’T ai khoan 3361- Cdc khoan thu hg: Tai khoan nay phan anh cac khoan thu hd nhu thu
ho thue, :[hu dong gbép cua dan theo quy dinh cua Chin,h phu va quy dinh cia UBND tinh,
thanh pho va vi¢c thanh toan nop cac khoan thu dé cho cap trén.

- Tai khoén 3362- Cac khoan chi hé Tai khoan nay phan anh cac khoan UBND xa
ding ra nhén tién chi hd cho cac co quan cap trén va viéc thanh toan cac khoan chi do véi co
quan cap trén.

3- Phwong phép hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Hach todn t{lu hé cdp trén (Quy phong chéng Fhién tai, bﬁ}o lut; Quy laordéng
nghia vu cong ich thu bang bién lai thu tién va cac khoan thug, phi, thu bang bién lai thué,,...)

) Khi thu ctia dén, can ci vao Bién lai thu tién, 1ap phiéu thu 1am tha tuc nhap quy sb
tien thu ho, ghi:
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No TK 111- Tién mat
C6 TK 336- Céc khoan thu hg, chi ho (3361).
b) Nop tién thu ho 1én cip trén, ghi:
No TK 336- Cac khoan thu hg, chi hd (3361)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).
¢) S6 thu lao thu ho xa duoc huong (néu co):

- Phan anh s6 thu lao thu ho x4 duoc huong (néu phan duoc hudng dugce tinh trir trong
tong so thu), ghi:

Ng TK 336- Cac khoan thu ho, chi ho (3361)
C6 TK 111- Tién mat (néu xuét quy chi bdi dudng cho ngudi di thu)

C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN (Néu quy dinh s6 thu
lao thu h dua vao ngan séach).

- Lam thu tuc ndp tién (s6 thu lao thu hd xi dugc hudng) vao tai khoan cia ngan sach
tai Kho bac, can ctr vao phiéu chi va giéy nop tién vao ngan sach da dugc Kho bac xac nhan,
ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit
Dong thoi ghi thu ngan sach xi hach toan vao NSNN:
No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

- Néu xa ndp toan bo s6 thu ho 1én cép trén, thi sd thu lao thu hd duogc huéng duoc co
quan cap trén chuyén tra cho xa (néu co):

+ Khi ndp toan bo s6 tién thu duoc 1én cép trén, ghi:
No TK 336- Cac khoan thu hg, chi ho
C6 TK 111- Tién mit.
+ Khi nhan duge sb thu lao do cép trén chuyén vao tai khoan ngén sach cua xa, can cu
vao bao co, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
d) Cac khoan thu ho vé thué, phi, 1& phi
- Khi thu tién, cin cr vao sb tién thu duoc 1ap Phiéu thu nhap quy, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 336- Cac khoan thu hg, chi ho.

- Khi ndp tién vao Kho bac, can ctr vao phi€u chi viét gidy ndp tién vao ngan sach (theo
hudng dan cua co quan thué), ghi:
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No TK 336- Céc khoan thu hg, chi ho
C6 TK 111- Tién mit.
- Khi nhén duoc giéy bao Co ctia Kho bac vé s tién thué, phi, 1€ phi dugc hudng, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
‘ 3.2- Hach todn cd(:’ khodn chi hé (chi ho tién dén bu cua Nha nude khi gié}i phong mat
bang hodc chi cho cac doi tuong dugc hudng chinh sach xa hoi hd cho co quan cap trén,...)
a) Khi nhan duoc sd tién cép trén chuyén vé nho chi ho (theo bao C6 cua Kho bac), ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 336- Céc khoan thu ho, chi ho (3362) (Chi tiét theo tirng nd1 dung nhan chi hg).
, b) Rﬁ:[ tién tir tai khoan tién gtri tai Kho bac vé quy dé chi, can ctr vao giéy bao no lap
phi€u thu tién mat nhap quy, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).
¢) Cap trén chuyén tién mat vé quy cta xa dé nho chi hd, can cir vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co6 TK 336- Cac khoan thu hd, chi ho.
d) Xuit quy tién mat’ chi tra cho cac ddi twong hodc chi theo cac ndi dung cia co quan
nho chi hg, can cr vao phiéu chi ghi:
No TK 336- Cac khoan thu ho, chi ho (3362)
C6 TK 111- Tién mit.
Sau do lap b‘éng ké hoic 1ap bao cao kém theo chimg tir gbc thanh toan voi noi nhd chi
hd (tuy theo yéu cau cia bén nho chi h)).
d) S6 tién chi ho stir dung khong hét nop lai co quan nho chi ho, ghi:
No TK 336- Cac khoan thu ho, chi ho (3362)
CoTK 111, 112.

TAI KHOAN 337
THU NGAN SACH XA CHUA HACH TOAN
VAO NGAN SACH NHA NUGC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan 4nh cac khoan thu cta ngan sach xa, thu bang tién mat, hién
vat, ngay cong lao dong, thu két du ngin sach nim trude tai xd nhung chua lam tha tuc ghi
thu ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc va vi¢e xir Iy cac khoan thu nay. Cac
khodan thu ngén sach xa chua hach toan vao ngan sach Nha nudc bao gom:

- Céac khoan tam thu ngan sach;
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- Cac khoan thu ngén sach xi bang tién mat duoc thu bang bién lai thu tién, con quan 1y
tai két cua xa nhung chua kip lam thu tuc ndp tién vao Kho bac;

- Céc khoan phai thu vé khoan nhung chua thu dugc;

- Céc khoan thu ngan sach xi bang hién vat, ngay cong lao dong chua kip lam thu tuc
ghi thu - ghi chi ngan sach nha nudc tai Kho bac;

- Cac khoan thu ngan sach xa do cac to chirc c4 nhan nudc ngoai vién tro truc tiép cho
xa bang hién vat, bang tién khong thudc hiép dinh ky két ctia Chinh phi;

- Thu két du ngan sach nam trudce chua lam tha tuc vai Kho bac;

- Mot s6 khoan thu khac pht hop vé6i quy dinh cta Phap luét.

1.2- Tét ca cac khoan thu trén hach toan chi tiét vao thu ngan sach xa chwa hach toan vao
ngan sach Nha nude. Khi lam thu tuc hach toan vao thu ngan sach xa hach todn vao ngin sach
Nha nudc phai ghi rd chuong, ma nganh kinh té, ma noi dung kinh té cua timg khoan thu do.

1.3- K& toan phai md so chi ngan sach xa (phan chua hach toan vao NSNN) dé theo doi
tung khoan thu theo ndi dung thu, hinh thtrc thu (tién mat, hay hién vat, hodc ngay cong lao
dong) dé thuan tién cho viéc xir 1y cac khoan thu va lam thi tuc ghi thu ngan sach xa hach
todn vao ngan sach Nha nudc.

1.4- Chimg tir dé hach toan vao Tai khoan 337- Thu ngan sach xa chwa hach toan vao
NSNN la cac Phiéu thu, Bién lai thu, Phiéu xuat kho (truong hop thu ngan sach bang hién vat
stt dung Gidy bao thu hién vét, phiéu nhap, xuit hién vat qua kho), Gidy bao ngdy cong lao
dong dong gop, hop dong nhan khoan,...

- Khi lam thi tuc ghi thu ngan sach x3 hach toan vao NSNN trong nim, viét gidy nop
tién vao ngan sach dbi voi cac khoan thu bang tién mit; 1ap Bang ké ghi thu, ghi chi ngin
sach d6i voi khoan thu ngén sach bang hién vat, ngay cong lao dong, Gidy dé nghi Kho bac
ghi thu két du ngan sach nim trude va cac khoan thu dugc phép giit dé chi ngan sach tai xa
(nhung xd duoc phép tam chi). Cac chimng tir sau khi dd duoc Kho bac xac nhan dugc dung dé
chuyén tir Tai khoan 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN sang Tai khoan 714-
Thu ngan sach xa hach todn vao NSNN.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 337- Thu ngin sach xa chwa hach
toan vao ngan sach Nha nwéc

Bén No:

- Xuat qu¥ thodi tra cac khoan thu chua hach toan vao NSNN cho céac dbi tugng;

- Két chuyén s6 thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN thanh s6 thu ngan sach xa
hach toan vao NSNN;

- Két chuyén gia tri ngay cong lao dong do nhan dan déng gop va gia tri hién vat thu
duogc tir thu chua hach toan vao NSNN sang thu hach toan vao NSNN.

Bén Co:

- Cac khoan thu ngan sach xa bang tién mat chua ndp vao Kho bac con dang quan 1y tai

quy xa;
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- Cac khoan thu ngan sach xa bang hién vat, ngdy cong chua lam thu tuc ghi thu ngan
sach tai Kho bac;

-Sé phai thu vé khoan chua thu duoc;

- S6 thu két du ngan sach nam trude chua lam tha tuc véi Kho bac.

S6 dw bén Cé:

Phan anh s thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN con dén cudi ky chua ndp hodc
chua lam thu tuc thanh toan véi Kho bac.

3- Phuwong phap hach toan ké toan mét so6 hoat dong kinh té chi yéu:

3.1- Hach todn cdc khodn thu ngan sdch bang tién, chwa lam thii tuc nép vio Kho
bac (cac khoan thu bang bién lai thu tién)

a) Khi thu cac khoan thu ngan sach bang tién mat, can ct bién lai thu, 1ap phiéu thu
nhap quy tién mit, ghi:

No TK 111- Tién mat
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

b) Can cur vao hop déng giao khoan vé str dung dat cong, dam, ao, bén, bai, do, cho, ...,
phan anh s phai thu vé khoan, ghi:

Ng¢ TK 311- Cac khoan phai thu

C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .
- Khi ngudi nhan khoan ndp tién, can ctr sb tién thuc nop, 1ap phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mét

Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.

¢) Khi nop tién mit vao tai khoan ngan sach tai Kho bac:
- Cin ¢t vao phiéu chi, 1ap gidy ndp tién vao ngan sach di dugc Kho bac xac nhén, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.
- Can clr vao gidy ndp tién vao ngan sach di dugc Kho bac xac nhan, ghi thu ngan sach

xa hach toan vao NSNN trong nam, ghi:

Ng TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn thu ngdn sdich xa bang hign vit va ngay céng lao dpng: (Xem phan
huéng dan hach toan thu ngan sach bang hién vat, ngdy cong lao dong cua tai khoan 714- Thu
ngan sach xa hach todn vao NSNN)

3.3- Hach todn thodi trd cdc khodn thu chwa ngp vio ngén sdach tai Kho bac cho cic doi
tuwong tai xa:

a) Xét hd so cua cac doi tuong da ndp, ddi véi nhimg khoan thu chwa ding quy dinh, xi
quyét dinh xu 1y thoai tra cho timg ddi twong, cin ctr vao quyét dinh thoai tra, ghi:
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No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
b) Xuat quy tra cho ddi twong dugc thodi tra, ghi:
Ng TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mat.
3.4- Hach todn thu ngdn sach xa chwa hach todan vao ngan sach Nha nudc trong thoi
gian chinh Iy quyét todn xem huéng dan & phan chinh 1y quyét toan sau phan tai khoan 914
"Chénh l&ch thu chi ngan sach xa".

‘ LOAI TAI KHOAN 4
NGUON KINH PHI VA CAC QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH

Loai tai khoan nay dung dé phan anh sb hién c6 va tinh hinh bién dong cac ngudn kinh
phi (nguén kinh phi dau tr XDCB, ngudn kinh phi da hinh thanh TSCPD, cic quy tai chinh
ngoai ngan sach ctia xa va két du ngan sach xa).

1- Céc quy tai chinh ngoai ngin sach : Cac quy tai chinh ngoai ngan sach cua xa la cac
quy duoc thu huy dong cia dan theo quy dinh ctua Chinh phtt hodc UBND tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong, do UBND x3 truc tiép quan 1y dé sir dung theo dung muc dich cua
tung quy .

2- Nguon kinh phi d4 hinh thanh tai san ¢d dinh: La ngudn kinh phi d& hinh thanh cac
tai san ¢ dinh hién c6 tai xa.

3- Nguén kinh phi dau tu XDCB: Ngudn kinh phi ddu tu XDCB dugc hinh thanh tir chi
ngan sach xa cho dau tu; cac khoan vién tro, tai tro cua cép trén va cua cac nha tai tro nudc
ngodi cho dau tu XDCB khong dua vao can ddi ngan sach xa; tir cac khoan thu huy dong
dong gop cua dan dé xay dung céc cong trinh co so ha tang ma HDND x4 quyét dinh khong
dua vao ngan sach va cac khoan khac str dung cho dau tu.

4- Két du ngan sach xa: dung dé phan anh sé két du ngan sach xa cudi nam (chénh léch
thu 16n hon chi ngan sach xi da hach toan vao NSNN cubi nim) hodc hét thoi gian chinh 1y
quyét toan (sau khi Hoi ddng nhan dan phé duyét quyét toan).....

5- Ké toan phai méd s6 hach toan chi tiét, ddy du, rd rang, ranh mach cac ngudn von
quy hién c6 cua xa va tinh hinh bién dong cua tirng ngudn kinh phi, quy. Cudi nim, phai
béo céo rd rang, ranh mach ting khoan thu, chi cua ting ngudn kinh phi, quy trudc
HDND xa.

Tai khoan loai 4 c6 4 tai khoan:

+ Tai khoan 431- Cac quy tai chinh ngoai ngan sach

+ Tai khoan 441- Nguon kinh phi dau tu XDCB

+ Tai khoan 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD

+ Tai khoan 474- Két du Ngan sach xa.
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, o TAI KHOAN 431 ]
CAC QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh s hién c6 va tinh hinh ting, giam céc quy tai chinh ngoai
ngan sach cua xa do UBND xa quan ly, st dung.

Quy tai chinh ngoai ngan sach cua xa la cac quy tai chinh dugc hinh thanh tr viéc huy
dong dong gbép cuia nhan dan trong xa theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cac khoan

dong gop trén nguyén tic ty nguyén cta nhan dan di dugc HDND xa quyét dinh khong dua
vao ngan sach xa.

1.2- Chi hach todn vao tai khoan nay nhiing quy cta xa dugc phép huy dong ctua dan
theo quy dinh hién hanh ciia Nha nudc va do UBND x4, phuong truc tiép quan 1y va diéu
hanh va cac khoan déng gop trén nguyén tic tu nguyén cua nhan dan di dugc HDND x3
quyét dinh khong dwa vao ngan sach xa.

Quy huy dong cho muyc dich gi phai st dung diing cho muc dich iy va viéc sir dung phai
dam bao tiét kiém, c6 hiéu qua. Dinh ky phai bao céo cong khai s6 thu, chi va s6 ton cta timg
quy trudc HDND.

1.3- Khi thu cac khoan dong gop ciia dan dé hinh thanh quy cua xa, phai ding bién lai
thu cac khoan dong gép cua dan. Bién lai thu phai ghi rd ho tén, dia chi ngudi ndp, nhiing
khoan dan di ndp, s tién ndp timg khoan, chir ky ngudi thu, nguoi ndp tién vao tit ca cac
lién ctia bién lai. Noi dung va s tién ghi trén cac lién ciia bién lai phai nhu nhau. Thu tién
xong, ngudi di thu phai giao 1ién 2 ciia bién lai cho ngudi ndp va ghi vao céc so lién quan dén
cac khoan thu ctia dan dé phuc vu cho viéc kiém tra, d6i chiéu va quyét toan bién lai.

1.4- Phai mé s6 hach toan chi tiét ting loai quy ctia x4 ca vé hién vat va gia tri. Trong
s6 ghi 18 timg ndi dung thu, chi, sd tén quy ddu nim, ton quy cudi ndm dé phuc vu cho viée
1ap bao cao cong khai vé tinh hinh thu, chi cta timg quy trude Hoi dong nhéan dan.

2- Két céu va ndi dung phin anh ciia Tai khoan 431- Cac quy tai chinh ngoai ngan sach

Bén Ng: Céac khoan chi tir cac quy tai chinh ngoai ngan sach cua xa.

Bén Co6: SO quy tai chinh ngoai ngan sach cua xi ting 1én do nhan dan dong gop va
tang do cac truong hop khéc.

S6 dw bén C6: S tién cac quy tai chinh ngoai ngan sach cua x4 hién con.

Tai khoan 431- Céc quy tai chinh ngoai ngan sach mo cac tai khoan cép 2 theo ting quy
hién c6 & xa.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Khi thu cac khoan dong gop cua dan dé hinh thanh cac quy tai chinh ngoai ngan
sach cua xi. Néu thu bang tién, cin c vao bién lai thu tién, l1ap phiéu thu tién nhap vao quy
x4, ghi:

No TK 111- Tién mat

C6 TK 431- Céc quy tai chinh ngoai ngan sach (chi tiét cho timg quy).
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3.2- Lam tha tyc ndp tién mat giri vao tai khoan tién giri tai Kho bac, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 111- Tién mat.
3.3- Xuét quy tién maflt hodc ChuyéI’l khoan chi st dung cac quy tai chinh ngoai ngan
sadch cua xa, can ctr vao phiéu chi hodc giay bdo ng cia Kho bac, ghi:
No TK 431- Céc quy tai chinh ngoai ngan sach
C6 TK 111- Tién mat (Néu chi bang tién mit)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).

TAI KHOAN 441
NGUON KINH PHi PAU TU XDCB

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung cho cac xi c6 hinh thanh nguén vén dau tu XDCB riéng va
hach toan chung trén cing hé thong s6 ké toan Ngan sach xa, dé phan anh sé hién c6 va tinh
hinh tiép nhan, str dung, thanh quyét toan ngudn kinh phi dau tu xdy dung co ban cua xa.

Nguén kinh phi dau tu xdy dung co ban cta x3 dugc hinh thanh tir cic khoan chi ngan
sach x3, cac khoan thu huy dong dong gop ciia nhan dan dé xay dung cac cong trinh co so ha
tang ma HDND quyét dinh khong dua vao ngan sach dé hinh thanh ngudn kinh phi dau tu
XDCB, céc khoan trg cip ctia cip trén, cdc khoan nhéan vién trg va cac khoan khac dung cho
dau tu XDCB khéng dua vao ngan sach .

1.2- Tai khoan nay st dung ¢ nhiing xa c6 hoat dong dau tu xay dung co ban (ké ca phuong
thure tu lam, giao thﬁu) thuc hién hach todn chung trén cung hé théng s0 ké toan ngan sach xa.

1.3- Ngudn kinh phi dau tu XDCB duoc ding dé mua sim tai san cb dinh, xdy dung céc
cong trinh cua xa da dugc cip ¢ thim quyén phé duyét.

1.4- Cong tac dau tu xay dung co ban phai tén trong va chap hanh cac qui dinh hién
hanh vé dau tu xay dung.

1.5- Khi cong tac dau tur XDCB hoan thanh, xa phai tién hanh ban giao dua cong trinh
vao sir dung va lam thu tuc quyét toan von dau tu, ddng thoi phai ghi ting TSCP va ngudn
kinh phi d3 hinh thanh tai san c¢6 dinh.

1.6- Ké toan chi tiét ngudn kinh phi dau tu XDCB phai md s6 ké toan chi tiét theo dai
s6 hién ¢6 va tinh hinh bién dong ngudn kinh phi dau tu XDCB.

2- Két c4u va ndi dung phan dnh ciia Tai khoan 441- Ngudn Kinh phi dau tw XDCB

Bén Ng: Ngudn kinh phi dau tu XDCB giam, do:

- Céc khoan chi phi dau tu XDCB xin duyét bo da duoc duyét y;

- Hoan lai ngudn kinh phi dau tu xdy dung co ban cho ngan sach;

- Két chuyén gia tri cong trinh XDCB méi hoan thanh dugc phé duyét quyét toan va gia tri tai
san c¢b dinh mua sdm hoan thanh ban giao dua vao str dung v6i ngudn kinh phi dau tuw XDCB;
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- Cac khoan khéc lam giam ngudn kinh phi dau tu XDCB.

Bén Co6: Ngudn kinh phi ddu tu xdy dyng co ban ting, do:

- Nhan duoc kinh phi dau t xay dung co ban cta ngan sach x3 hodc ngén sach cap trén cap;

- Cac khoan huy dong dong gop ciia nhan dan dé xay dung cac cong trinh co sé ha tang
ma HDND xi quyét dinh khong dua vao ngan sach xa quan 1y;

- Céc khoan dong gop tu nguyén cua to chirc, ca nhan trong nude va cac khoan vién tro
khong hoan lai cta cac to chirc, ca nhan ngoai nudc;

- Céc khoan khéc 1am ting ngudn kinh phi dau tw XDCB.

S6 dw bén Cé: Phan anh ngudn kinh phi dau tu xay dung co ban ciia xa chua sir dung
hodc da str dung nhung quyét toan cong trinh chwa duoc duyét.

Tai khodn 441- Nguon kinh phi dau tw XDCB c6 3 tai khodn cp 2:

- Tai khoan 4411- Nguéon ngdn sach xa: Tai khoan nay phan anh s hién c¢6 va tinh hinh
bién dong nguodn kinh phi dau tw XDCB duoc hinh thanh tir nguén ngan séch xa.

- Tai khodn 4412- Nguén tdi tro: Tai khoan nay phan anh s hién c6 va tinh hinh bién dong
nguodn kinh phi d4u tu dugce hinh thanh tir cic ngudn tai trg ma khong dua vao ngan sach xa.

- Tai khodn 4418- Nguon khéc: Tai khoan nay phan anh s6 hién ¢ va tinh bién dong
ngudn kinh phi dau tu dwoc hinh thanh tir ngudn khac nhu: Ngudn huy dong ciia nhan dan
khong dua vao ngan sach,....

3- Phuong phap hach toan ké toan mdt sé hoat dong Kinh té chi yéu

3.1- Khi xa 1ap Lénh chi tam g cho dau tu (C.00, Ma nganh kinh té, M3 noi dung kinh
t&) dé chuyén tién tir tai khoan ngan sach xa sang hinh thanh vén dau tw XDCB tép trung ciia
xa, ghi:

a) Ghi chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121).

b) Ghi tang ngudn kinh phi dau tu XDCB:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

No TK 152- Vit lidu (chuyén tién NS x4 mua vat liéu XD nhap kho)

No TK 241- Xay dung co ban do dang (chuyén tién NS xd mua vat liéu XD chuyén
thang cho cong trinh)

No TK 331- Cac khoan phai tra (chuyén tién ngan sach Gmg trude hodc thanh toan cho
ngudi nhan thau)

C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tu xdy dung co ban.

3.2- Nhan duoc cac khoan huy dong dong gdp cua dan bing tién dé xay dung co sé ha
tang, ma HDND x4 quyét dinh khong dua vao ngan sach xa dé hinh thanh ngudn kinh phi dau
tu XDCB riéng cua xa, ghi:
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No TK 111- Tién mat
C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tw XDCB.

3.3- Nhén duoc tién, vat tu hd tro tir co quan cép trén cép cho céc cong trinh XDCB cua
xa (day khong phai la khoan trg cap tur ngan sach cap trén cho ngan sach xa), ghi:

No TK 111- Tién mit (néu hd tro bang tién mat )
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)(néu hd tro bang chuyén khoan)
No TK 152- Vit liéu (néu hd tro bang vt t)

C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tw XDCB.

3.4- Nhén céac khoan dong gbép cuia nhan déan trong xi bang hién vat, ngay cong sir dung
hét cho cac cong trinh XDCB, ghi:

a) Ghi thu, ghi chi ngin sach xa chua hach toan vao NSNN gia tri hién vat, ngay cong
nhan dan dong gop cho cong trinh, ghi :
Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN
Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

b) Ghi thu ghi chi dau tu va ghi ting ngudn von dau tu XDCB gia tri ngay cong va sd
hién vat nhan dan dong gop st dung truc tiép cho cong trinh, ghi:
Ng¢ TK 241- XDCB d¢ dang (2412)
C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tw XDCB.

3.5- Nhan duoc cac khoan vién trg truc tiép tlr c4c ca nhan, t chirc quéc té cho x3 dé
xdy dung cac cong trinh co s¢ ha tang:

a) Ghi thu chua hach toan vao NSNN s6 tién, vat tu thiét bj x3 da nhan vién trg truc
tiép, ghi:

No TK 111- Tién mat

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

No TK 152- Vat lidu (néu nhan vt tu nhap kho)

No TK 241- Xay dung co ban do dang (néu nhén vat tu str dung ngay cho cong trinh)

No TK 331- Céac khoan phai tra (néu nha tai tro chuyén tién vién tro tra thang cho
ngudi nhan thiu, ngudi cung cap vat tu)

C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .

b) Can cr vao gidy xac nhdn tién hang vién trg, xd 1am thu tuc ghi thu ngin sach xa
hach toan vao NSNN s0 tién hang, vién trg da nhan, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714 - Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
¢) Xa lam 1énh chi tam Gmg, cip tam tng cho chu déu tu, ghi:
No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121).
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d) Lap phiéu xuét kho, xuat vat tu thiét bi dugc vién tro dé sir dung cho cong trinh hodc
giao cho chu dau tu, ghi:

Ng TK 241- Xay dung co ban do dang (2412)
Co6 TK 152- Vat liéu.

@ Lam thu tyc ghi chi ngan sach chua hach toan vao NSNN va ghi thu nguén kinh phi
dau tu XDCB gié tri vat tu, thiét bi vién trg ngan sach da cap tam tng cho chu dau tu, ghi:

Ng¢ TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tw XDCB.

e) Chi phi dau tw XDCB phat sinh, ghi :

No TK 241- Xay dung co ban do dang (2412)
C6 TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 152- Vit liéu
C6 TK 311- Céc khoan phai thu (sb tién tam tmg da thanh toan duoc

tinh vao chi dau tu XDCB)

C6 TK 331- Cac khoan phai tra (gia tri khdi lvong bén nhan thau ban giao).

g) Cong trinh hoan thanh ban giao dua vao st dung, cin cir quyét toan cong trinh duoc
phé duy¢t, 1ap bién ban ban giao TSCD vao sir dung, ghi:

No TK 211- Tai san ¢ dinh
C6 TK 466- Nguon kinh phi d4 hinh thanh TSCD.
h) Quyét toan vén dau tu, cin clr quyét toan dugc cap co thdm quyén phé duyét, ghi
No TK 111- Tién mit (s6 thu hdi ghi giam chi phi du tu)
No TK 152- Vat liéu (sb thu hdi vat tu ghi giam chi phi dau tw)
No TK 311- Céc khoan phai thu (s6 chi sai bi xuit toan phai thu hoi)

No TK 441- Nguén kinh phi dau tw XDCB (gia tri cong trinh quyét toan dugc duyét y
va céac khoan xin duyét bo dugc duyét)

C6 TK 241- XDCB dé dang (2412).

1) Lam thua tuc thanh toan véi Kho bac, chuyén chi ngan sach xa chua hach toan vao
NSNN thanh chi ngan sach xa hach toan vao NSNN trong nam phan ngan sach da cap cho
dau tu, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN 466
NGUON KINH PHI PA HINH THANH TSCD

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung cho cic xd dé phan 4nh s6 hién co va tinh hinh bién dong
ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP cutia x4. Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCP 1a gia tri
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con lai ctua toan bd TSCD hi¢n c6 do xa dang quan ly st dung (trir nhiing tai san dac biét
khong xac dinh gia).

1.2- Nguon kinh phi hinh thanh TSCD ting trong cac trudng hop:

- Hoan thanh viéc XDCB, mua sim TSCD ban giao dua vao st dung;

- Nhan TSCDP do cép trén cép hodc don vi khéc ban giao;

- Nhan TSCD dugc tang, biéu, vién trg, tai tro;

- Panh gia lai TSCPD theo quyét dinh ciia Nha nudc 1am ting gia tri con lai cia TSCP;

- Céc truong hop khac 1am tang ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCP.

1.3- Ngudn kinh phi hinh thanh TSCP giam trong cac trudng hop:

- Phan anh gia tri hao mon TSCD trong qua trinh st dung;

- Cac trudng hop ghi giam TSCD phai ghi giam ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCPD;

- Panh gia lai TSCP theo quyét dinh ctia Nha nude lam giam gié tri con lai ciia TSCD.

2- Két c4u va ndi dung phin 4nh ciia Tai khoin 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh
TSCDb

Bén No: Nguon kinh phi da hinh thanh TSCP giam do:

- Phén 4nh gia tri hao mon cta TSCD ¢ thoi diém cudi nam;

- Gia tri con lai cia TSCD khi thanh ly, nhuong ban;

- Panh gid lai lam gidm gié tri con lai cua TSCD.

Bén C6: Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD ting do:

- Hoan thanh viéc xay dung, mua sdm ban giao TSCD dua vao sur dung;

- Gia tr1 TSCD dugc tang, biéu, vién trg hodc dugc cép trén cép;

- Gia tri TSCD nhan ctua don vi khac ban giao (tai san cua cac Hop tac xa nong nghiép
trudc day ban giao lai cho UBND xa quan ly, khai thac,...);

- Danh gid lai lam tdng gia tri con lai cua TSCD.

S6 du bén C6: Phan dnh ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD hién c6 cua xA.

3- Phwong phép hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

’ 3.1- Céc truong hf,)p ghi ting tai san ¢ dinh do hoan thanh viéc mua sim, xdy dung,

tiép ‘nhefm, dugc tang bi€u, vién tro; can clt vao bién ban ban giao TSCD, ghi tang TSCD va
nguon kinh phi da hinh thanh TSCD, ghi:

No TK 211- Tai sn c6 dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.
, (Céc but toan lién quan dén viéc thanh toan va ghi vao thu ngan sach xem & phan tai san

coO dinh).

3.2- Nhan tai san cb dinh cta cac don vi ban giao cho UBND x4 quan 1y (tai san cia
HTX noéng nghiép,..):
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- Néu c6 du sd liu vé nguyén gia, s6 d3 hao mon, gia tri con lai, can ctr vao bién ban
ban giao, ghi:

No TK 211- Tai san ¢ dinh (nguyén gia)

C6 TK 214- Hao mon TSCD (s6 di hao mon)
C6 TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD (gia tri con lai cia TSCD).

- Néu khéng xac dinh chinh x4c nguyén gia, sé di hao mon, thi don vi ban giao va
UBND xa can ctr vao hién trang tai san, danh gia theo gia thuc té, can cr vao bién ban danh
gia TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san ¢b dinh (nguyén gia TSCP)

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCP (nguyén gia dugc danh gid lai).

3.3- Panh gi4 lai TSCD theo quyét dinh cia Nha nuéc lam ting ngudn kinh phi da hinh
thanh TSCP (gia tri con lai). Can ctr vao thong bao xét duyét két qua kiém ké va danh gia lai
TSCD ciia cap co tham quyén, ké toan 1ap ching tir didu chinh ting nguyén gia TSCD va sb
da hao mon, gia tri con lai cua TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san ¢ dinh (phin nguyén gia ting)

C6 TK 214- Hao mon TSCD (s6 hao mon ting tuong tmg voi phan nguyén gia ting)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCP (gia tri con lai ting ung voi
phan nguyén gid ting)

3.4- Cudi nam tinh s6 hao mon TSCD trong qua trinh sir dung, cin cir vao bang tinh hao
mon TSCD, ghi:

No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
Co6 TK 214- Hao mon TSCD.
3.5- Céc truong hop ghi giam TSCD, ghi:
No TK 214- Hao mon TSCPD (s6 di hao mon)
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (gi4 tri con lai ciia TSCD)
C6 TK 211- Tai san c¢b dinh (nguyén gia)
3.6- Danh gi4 lai 1am giam nguyén gia TSCD, giam s6 dd hao mon va giam gia tri con
lai cia TSCD. Can ctr vao két qua kiém ké, danh gié lai tai san, ghi:
No TK 214- Hao mon TSCD (s6 hao mon giam tmg véi phan nguyén gia giam)
No TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD (gia tri con lai giam tmg véi phan
nguyén gia giam)
C6 TK 211- Tai san c¢b dinh (phan nguyén gi4 phai ghi giam)
Déng thoi phan anh gié tri con lai cia TSCD vao bén No TK 005- Dung cu lau bén
dang str dung.
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- TAIKHOAN 474
KET DU NGAN SACH XA
1- Nguyén tic ké toan
Tai khoan nay dung dé phan anh sb két du ngan sach xa cudi nim (chénh 1éch thu ngan
sach x4 16n hon chi ngan sach xa hach toan vao NSNN cudi nam) hodc hét thoi gian chinh 1y
quyét toan (sau khi Hoi dong nhan dan xa phé duyét quyét toan).

2- Két c4u va ndi dung phan dnh ciia Tai khoan 474- Két dw ngin sach xa
Bén Ng:
- S6 thodi thu ngan sach xa nam trudc phat sinh trong thoi gian chinh 1y quyét toan;

- Két chuyén sb két du ngan sach xi sang TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan
vao NSNN sau khi xac dinh s6 két du ngan sach xa sau thoi gian chinh 1y quyét toan.

- Phan anh s6 chénh 1éch gitra s6 thu ngan sach nhé hon s6 chi ngan sach trong thoi
gian chinh 1y dugc két chuyén tir TK 915- Chénh léch thu chi ngan sach xa trong thoi gian
chinh 1y sang.

Bén Cé:
- SO chi ngan sach xa@ nam trude chi sai bi xuat toan phai thu hoi;

- Phan anh s6 két du ngan sach xi cudi nam (chénh 1éch thu ngan sach xa 16n hon chi
ngan sach xa hach toan vao NSNN cudi ndm) hodc hét thoi gian chinh 1y quyét toan (sau khi
Hoi dong nhan dan xa phé duyét quyét toan).

S6 du bén Cé:

Phan anh s két du ngan sach x3 con chua xtr 1.

3- Phuwong phap hach toan ké toan mét so6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Cudi nam, két chuyén sb thu, chi ngan sach xa hach toan vio NSNN trong
nam, ghi:

- Két chuyén s6 thu ngan sach xi hach toan vao NSNN sang TK 914- Chénh 1éch thu,
chi ngén sach xa, ghi:

Ng¢ TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 914- Chénh l¢ch thu, chi ngan sach xa.

- Két chuyén s6 chi ngan sach xa hach toan vao NSNN sang TK 914- Chénh 1éch thu,
chi ngan sach xa, ghi:

No TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa

Co6 TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN.

3.2- Cudi nam, két chuyén chénh 1€ch thu, chi ngan sach xa hach toan vao NSNN trong
nam sang tai khoan 474- Két du ngan sach x4, ghi:

No TK 914- Chénh I¢ch thu, chi ngan sach xa
C6 TK 474- Két du ngan sach xa.
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3.3- Thodi thu cac khoan thu nam trude phét sinh trong thoi gian chinh Iy quyét toan (tir
ngay 01/01 dén 31/01), x4 1am thu tuc thoai thu dé thodi tra truc tiép cho dbi trong dén nhan
tién tai Kho bac, can clr giéy bao No cua KBNN, ghi:

No TK 474- Két du ngan sach xa
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

3.4- Sau khi HDND x3 di phé chuan quyét toan thu, quyét toan chi ngan sich nim
trude, xuét toan nhitng khodn chi sai phai thu hdi do nguoi duyét chi sai chiu trach nhiém boi
thuong, ghi:

No TK 311- Céc khoan phai thu (Chi tiét ngudi duyét chi sai)

C6 TK 474- Két du ngan sach xa.
3.5- Sau khi HDND xa da phé chuan quyét toan thu, quyét toan chi ngan sach niam trudc:

- Két chuyén sd quyét toan thu ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y sang Tai khoan
915- Chénh l&ch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly, ghi:

No TK 715- Thu ngan sach xa trong thoi gian chinh Ly
C6 TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly.

- Két chuyén sd quyét toan chi ngén sach xi trong thoi gian chinh 1y sang Tai khoan
915- Chénh léch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly, ghi:

No TK 915- Chénh I¢ch thu, chi ngan sach xa

C6 TK 815- Chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly.

3.6- Sau khi HDND da phé chuan quyét toan ngén sach nam trude, két chuyén chénh
1&ch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y quyét toan sang tai khoan 474- K&t du ngan
sach xa, ghi:

- Truong hop phat sinh bén C6 TK 915 16n hon bén No TK 915, ghi:

No TK 915- Chénh I¢ch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y

C6 TK 474- Két du ngan sach xa.
- Truong hop phat sinh bén Ng TK 915 16n hon bén C6 TK 915, ghi:
No TK 474- Két du ngan sach xa
C6 TK 915- Chénh I¢ch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly.

3.7- Sau khi xac dinh s6 két du ngan sach xa sau thoi gian chinh 1y quyét toan, két chuyén
s0 két du ngén sach xa sang khoan 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 474- Két du ngéan sach xa
C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .

3.8- Sau khi x4 lam gidy dé nghj Kho bac Nha nudc chuyén sb két du ngan sach xa sau thoi
gian chinh 1y quyét todn vao thu ngan sach ndm nay, can ctr chiing tir da dugc Kho bac xac nhan
ghi thu ngan sadch nam nay s6 két du ngan sach xa sau thoi gian chinh 1y quyét toan, ghi:

No TK 337- Thu ngan séch xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
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LOAI TAI KHOAN 7
THU NGAN SACH XA VA THU SU NGHIEP CUA XA

Loai tai khoan nay dung cho xi dé phan anh cac khoan thu ngan sach xa. Ngoai ra loai tai
khoan nay con st dung cho nhiing x4 ¢ to chirc hach toan tap trung cac khoan thu su nghiép trén
cung hé thng s6 ké toan ngan sach xa dé phan anh sb thu cta céc hoat dong su nghiép trong xa.

Tai khoan loai 7 c6 3 tai khoan:

+ Tai khoan 711- Thu sy nghiép

+ Tai khoan 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN

+ Tai khoan 715- Thu ngan sach xa trong thoi gian chinh ly. Tai khoan 715 s€ duogc
hudng din hach toan trong thoi gian chinh 1y quyét toan).

TAI KHOAN 711
THU SU NGHIEP

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay st dung cho nhing xi c6 t6 chtrc hach toan tap trung cac khoan thu
su nghiép trén cung h¢ thong sé ké toan ngan sach xa, d€ phan anh cac khoan thu sy nghiép
phat sinh tai xa va viéc xtr Iy s6 thu sy nghiép doé. Cac khoan thu su nghiép phan anh vao tai
khoan nay gom :

- Dich vu sur dung dién tich ban hang tai cho;

- Dich vy sur dung do pha;

- Thu tién bén bii;

- Thu tién nudce sinh hoat d6i véi nhiing xa cd tram cung cép nudc sach;

- Thu hoat dong cua tram y té x4;

- Céac khoan khac.

1.2- Tai khoan nay chi sir dung & nhitng x c6 t6 chtrc hach toan tap trung cac khoan thu
su nghiép trén cung h¢ thong so ke toan ngan sach xa ma nhitng khoan thu nay do B phan tai
chinh, ké toan xa thu. Khong hach toan vao tai khoan nay déi véi nhitng khoan thu thude cac
hoat dong xa da khoan cho nhitng t6 chirc, c4 nhan nhan khoan va cac chi phi ctia nhiing hoat
dong nay do ngudi nhan khoan chiu.

1.3- Cac khoan thu su nghiép phan anh vao tai khoan nay 1a cac khoan thu vé dich vu str
dung dién tich ban hang tai chg, dich vu st dung do pha, tién nudc sinh hoat cua tram cap
nude sach cta xa, thu cua tram y t€ va cac khoan thu su nghiép khac.

1.4- Khi thu cac khoan thu sy nghiép xa phai giao chimg tir thu cho ngudi nop tién.

1.5- Tat ca cac khoan thu sy nghiép cuia xa trude hét phai phan anh day du, kip thoi vao
bén Co tai khoan 711- Thu su nghi¢p. Sau khi da két chuyén trir chi phi, phan chénh 1éch con
lai mé&i ghi thu chua hach toan vao NSNN (Ghi No TK 711/ C6 TK 337)

1.6- K& toan xa phai mé so chi tiét cac khoan thu, chi tai chinh khac dé theo ddi céac
khodn thu cua tirng hoat dong su nghiép.
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2- Két c4u va ndi dung phan dnh ciia Tai khoan 711- Thu sy nghiép
Bén No:
- Két chuyén sé chi sy nghiép cia timg hoat dong trir vao thu sy nghiép;
- Két chuyén s6 thu su nghiép con lai vao thu hach toédn vao ngan sach Nha nudc.
Bén Cé:
S thu sw nghiép phat sinh trong ky.
S6 du bén Cé:
Phan 4nh s6 thu su nghiép chua két chuyén.
3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chii yéu
3.1- Khi phat sinh cac khodn thu su nghiép cua xa, can clr vao chiing tir thu tién, ghi:
No TK 111- Tién mat
No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 711- Thu su nghiép.
3.2- Cudi thang két chuyén chi su nghiép trir vao thu su nghiép, ghi:
No TK 711- Thu su nghi¢p
Co6 TK 811- Chi su nghiép

3.3- Két chuyén s6 chénh léch thu su nghiép 16n hon chi sy nghi€p vao thu ngan sach xa
chua hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 711- Thu su nghié¢p
C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.4- Lam thii tuc nop s tién chénh léch thu 16n hon chi su nghlep vao tai khoan ngan
sach x4 tai Kho bac, cin ctr vao phiéu chi hodc gidy bao no va gidy ndp tién vao ngan sach da
duoc Kho bac xac nhan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho bac (1128)

Pong thoi cin ctr vao gidy ndp tién vao ngan sach di duge Kho bac xac nhan, ghi thu
ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi :

Ng TK 337- Thu ngin sach xa chua hach todn vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN 714
THU NGAN SACH XA HACH TOAN VAO NGAN SACH NHA NUOC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh toan bo sé thu ngan sach xi da hach toan vao ngan
sach nha nudc tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
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1.2- Nguén thu ctia ngan sach xa gom:

- Céc khoan thu ngan sach xa dugc huong 100%

- Céc khoan thu phén chia theo ty 18 phan tram (%) giita cac cap ngén sach;

- Thu b sung tir ngan sach cap trén:

Cac khoan thu cua 3 loai trén dugc qui dinh cu thé trong cac van ban phép luat quy dinh
vé quan 1y ngan sach xi va cc hoat dong tai chinh khac ctia xa, phuong, thi tran.

1.3- Tét ca cac khoan thu ngin sach xa déu phan anh vao ngan sach nha nudc tai Kho
bac theo muc luc ngan sach.

1.4- Pbi véi cac khoan thu diéu tiét, thu bd sung tir ngan sach cép trén, khi nhan duogc
gidy bao C6 hoic ching tir cia Kho bac (bang ké thu hach toan vao ngan sach Nha nudc
trong nam, sb phu ctia Kho bac), can ctr vao chung tir cia Kho bac hach toan vao Tai khoan
112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (Tai khoan 1121- Tién ngin sach tai Kho bac) va Tai
khoan 714- Thu ngéan sach xa hach toan vao NSNN.

1.5- Nhitng khoan thu ngan sach thu bang bién lai thu tién tai xd bang tién mat duoc
chia 1am 1 s6 truong hop dé hach toan vao thu ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha
nudc trong nam nhu sau:

- Nhitng khoan thu ngan sach trong ngay néu chua kip ndp vao Kho bac thi phai nhap
quy tién mat cua xa, cin clr vao phiéu thu va bang tong hop bién lai ghi ting quy tién mit,
tang thu chua hach toan vao ngan sach Nha nuéc (Ng TK 111/C6 TK 337). Khi ndo xuat quy
ndp vao tai khoan ngan sach tai Kho bac, cin cir vao phiéu chi va gidy ndp tién vao ngan sach
da dugc Kho bac xac nhan ghi: No TK 112 (1121)/C6 TK 111 va N¢g TK 337/C6 TK 714.

- Nhitng khoan thu ngan sach xi néu thu xong ndp thing vao ngan sach tai Kho bac
trong ngay (cht yéu nhitng x3, thi trdn ¢ gan Kho bac), can ctr vao gidy ndp tién vao ngan
sach di duge Kho bac xac nhén, ké toan phan anh s6 thu hach toan vao ngan sach Nha nudc
trong nam ghi No TK 112(1121)/C6 TK 714.

- Trudong hop nhiing xa mién ndi thudc vung sau, vung xa ¢ qua xa Kho bac, di lai rat
khé khian, sb thu tién mit it, dugc cip c6 thim quyén cho phép giir lai mot s khoan thu ngan
sach dé chi ngan sach, dinh ky ké toan 1ap bang ké ghi thu, ghi chi ngén sach xi dé lam tha
tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao ngan sach Nha nudc: Khi thu ngan sach bang tién mat nhap
quy ghi No TK 111/C6 TK 337, khi xuat quy ra sir dung cho chi chua hach toan vao ngan
sach Nha nudc, ghi No TK 137/ Co TK 111; Dinh ky lam thu tuc ghi thu, ghi chi hach toan
vao ngan sach Nha nudc, can ctr vao Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa da dugc Kho bac
chip nhan, ké toan ghi No TK 337/C6 TK 714 va Ng TK 814/C6 TK 137.

1.6- Pbi voi cac khoan thu ngan sach xa bang hién vat thi quy doi hién vat ra gia tri dé
ghi s6, truong hop hién vat nhap kho thi ghi thu chua hach toan vao ngén sach nha nuéc, ghi
No TK 152/Cé TK 337. Khi xuét hién vt ra sir dung dén dau thi ghi thu, ghi chi ngan sach xa
dén d6. Truong hop khong nhap kho ma thu dugc dua vao sir dung ngay cho cac cong trinh
XDCB thi hach toan N¢g TK 137/C6 TK 337, sau d6 lam thu tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao
ngan sach Nha nudc No TK 337/C6 TK 714 va No TK 814/C6 TK 137.
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1.7- D6i véi cac khoan thu ngan sach bang ngdy cong lao dong (ngay cong lao dong do
nhan dan dong gop) hach toan vao bén C6 Tai khoan 337- Thu ngan sach xa chua hach toan
vao NSNN va bén No Tai khoan 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN. Sau khi
cong trinh hoan thanh hoac cudi nién d6 ké toan 1am tha tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao
ngan sach Nha nudc trong nam ghi: No TK 337/C6 TK 714 va No TK 814/C6 TK 137.

1.8- Khong hach toan vao Tai khoan 714 "Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN"
nhimg khoan thu dé hinh thanh cac quy tai chinh ngoai ngan sach cta x4, nhitng khoan thu ho
co quan cap trén (ké ca cac khoan thu ho vé thué, phi, 18 phi cho co quan thué).

1.9- Ching tir dé hach toan thu ngan sach xa hach ton vao ngan sach Nha nuéc 1a Gidy
ndp tién vao ngan sach, Gidy bao co, s6 phu hoic Bang ké thu ngan sach xa hach toan vao
ngan sach Nha nudc, Bang ké kém theo ching tir géc dé 1am thi tuc ghi thu ngan sach, Gidy
dé nghi Kho bac ghi thu két du ngan sach nim trudc.

1.10- Hach toan chi tiét thu ngan sach xa phai mé s6 thu ngan sach theo muc luc ngan
sach va s6 tong hop thu ngin sach xa dé phuc vu cho viéc 1ap bao cao tai chinh va bao céo
quyét toan thu ngan sach xi.

1.11- Cudi nam, sb thu ngan sach hach toan vao ngan sach Nha nuéc thyc hién luy ké tir
dau nam dén cudi ngay 31/12 di duoc theo ddi trén tai khoan 714- Thu ngan sach xi hach
toan vao NSNN s& duoc két chuyén sang Tai khoan 914- Chénh léch thu chi ngan sach xa.
Sau khi quyét toan thu ngan sach nim truéc dugc Hoi dong nhan dan phé chuan s& két chuyén
s6 thu ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y sang TK 915- Chénh léch thu, chi ngan sach xa
trong thoi gian chinh 1y dé xac dinh s6 két du ngan sach.

2- Két cAu va ndi dung phan dnh ciia Tai khoan 714- Thu ngin sich xi hach toin
vao ngan sach Nha nwéc

Bén No:

- S6 thoai thu ngan sach xa hach todn vao NSNN;

- Két chuyén sb thu hach todn vao ngan sach Nha nudc trong nim sang tai khoan TK
914- Chénh léch thu, chi ngan sach xa.

Bén Co:

- S6 thu ngan sach xi hach toan vao ngan sich Nha nudc phét sinh trong nam;

- Thu két du ngan sach xa nam trudc.

Tai khoan nay khong c6 sé dw cudi ky.

3- Phwong phip hach toan ké toin mét sé hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Cdc khodn thu ngdn sdch bang tién mat, dwoc thu bang bién lai thu tién:

a) Dbi voi cac khoan thu ngan sach khi thu duoc tién, ndp tién mit vao quy cia xa sau
d6 méi ndp Kho bac:

- Can cr vao Bién lai thu tién hodc Hop dong giao khoan 1ap phiéu thu 1am thu tuc nhap
quy tién mat cia x4, ghi:

No TK 111- Tién mt

Co6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .
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- Khi ndp tién thu ngan sach vao tai khoan ngan sach tai Kho bac, can cr phiéu chi va
gidy ndp tién mit vao ngan sach, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mat.
- Can ct vao giéy nop tién vao ngan sach da dugc Kho bac x4c nhan, phan anh s6 thu
ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc, ghi:
No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
b) Ddi véi nhitng khoan thu ngan sach bang tién mat, sau khi thu duge ndp thé“ing tién
mat vao Kho bac (khong qua nhap quy cua xa), dua vao bang tong hop bién lai thu tién, 1ap

glay ndp tién vao ngan sach bang tién mat, can cit vao glay ndp tién vao ngan sach da dugc
Kho bac xac nhén, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

¢) Truong hop nhitng xi & mién nai ving cao quéa xa Kho bac, di lai kho khin, sé thu
tién mat it, duoc cAp c6 tham quyén cho phép gitr lai mot sé khoan thu ngan sach dé chi ngan
sach tai xa.
- Khi thu ngan sach xa bang tién mat nhap quy clia x4, cin ctr vao bién lai thu va phiéu
thu tién mat da nhép quy, ghi:
No TK 111- Tién mét
Co6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
- Khi xuat quy tién mat chi ngan sach tai x4, can ctr vao phiéu chi, ghi:
No¢ TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mét.

- DPinh ky, 1ap bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa (tong s6 thu phai bang tong s chi)
dé thuc hién ghi thu, ghi chi hach todn vao ngan sach Nha nudc, can cir vao chung tir da duoc
Kho bac xac nhan:

+ Ghi thu ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc:
No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi ngan sach xa hach todn vao ngan sach Nha nudc:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn cdc khodn thu phén chia theo ty I¢ giiva cdc cdp ngén sdch (thu vé
thué, phi, I¢ phi,...)

a) Nhiing khoan ‘thué', phi, 1& phi co quan thué uy quyén cho UBND xa thu (thu bang
bién lai co quan thué ké ca cac khoan thué, phi, 1& phi xa hudng 100%)
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- Khi thu duogc tién mat néu chua kip ndp vao Kho bac ma ndp vao quy ti€én mat cua xa,
can ctr vao phiéu thu, ghi:

No TK 111- Tién mat
C6 TK 336- Cac khoan thu hd, chi ho.

- Khi thanh toan tién thu thué, phi, 1& phi voi co quan thué, cin ctr vao huéng dan cia
co quan thug, viét Gidy ndp ti€n vao ngan sach, ghi:

No TK 336- Cac khoan thu hg, chi ho
C6 TK 111- Tién mat.

- Khi nhan duogc Giéy bao C6 ciia Kho bac vé s tién thué, phi, 1€ phi xa dugc huong
(ké ca cac khoan xa duoc hudng 100%), ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
b) Nhitng khoan thu do co quan thué truc tiép thu cua cac dbi twong trén dia ban xa:
- Khi thu tién thué va ndp vao ngan sach do can bo thué chiu trach nhiém.
- Khi nhé‘n dulqc chting tir cia Kho bac bao s6 thu ngan sach trén dia ban, phan chia cho
xa theo ty 1€ diéu tiét, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
3.3- Hach todn thu bo sung tiv ngén sdch cdp trén
Khi nhan dugc chimg tir ctia Kho bac bao s6 thu bd sung tir ngan sach cap trén, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
) 3.4- Thu ngin sdch xi bang hién vt (ké ci cdc khoin thu vién tro’ bing vit twr
thiét bi):
Can ctr vao s luong hién vat thu duoc quy ra gia tri dé hach toan:
a) Truong hop co t6 chirc kho quéan 1y va hach toan nhap, xuat hién vat qua Kho.
- Khi thu dugc hién vat nhap kho, ghi:
No TK 152- Vit li¢u (chi tiét theo tung loai hién vat va theo noi bao quan hi¢n vat)
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN .
- K}li xuét hién vat ra st dung cho cac cong trinh XDCB, lap phiéu xuét kho, can ctr vao
phiéu xuat kho, ghi:
No TK 241- Xay dung co ban do dang (2412)
Co6 TK 152- Vat liéu (Chi tiét theo tirng loai hién vét va theo noi bao quan
hién vat)
- Ghi tang ngudn kinh phi dau tv XDCB va ghi chi chwa hach toan vao NSNN gi4 tri
hién vat da xuat ra st dung, ghi:
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No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tw XDCB.

- Khi cong trinh hoan thanh hodc cudi nién d6 ngan sach, cin cr vao phiéu xuit kho, 1ap
bang ké kém theo phiéu xuat kho (d4 phan dinh r& ndi dung chi theo myc luc ngan sach) lam thi
tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao ngan sach Nha nudc theo diing gia tri hién vat xuat ra stir dung.

+ Ghi thu ngan sach:
No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN .
+ Ghi chi ngan séch:
Nog TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

b) Truong hop thu hién vat nhung khong nhép kho ma dua vao sir dung ngay cho
cong trinh.

- Khi thu hién vat dua vao sir dung ngay, cin ctr vao Gidy bao thu hién vat, phan anh
vao thu ngan sach xa chua hach toan vao ngan sach Nha nudc va chi dau tu XDCB, ghi:

Ng TK 241- Xay dung co ban do dang (2412)
C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Pong thoi phan anh ghi chi ngan sach xa chua hach toan vao ngan sach Nha nudc dé
hinh thanh ngudn kinh phi dau tur XDCB bang s6 hién vat thu da sir dung cho cong trinh, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tw XDCB.

- Khi cong trinh hoan thanh hodc cudi nién d6 ngan sach, 1am tha tyc ghi thu, ghi chi
hach toan vao ngan sach Nha nudc, can cir vao chimg tir da dugc Kho bac xac nhan.

+ Ghi thu ngan sach s6 hién vat:
Ng TK 337- Thu ngin sach xa chua hach todn vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi ngan sach s6 hién vat:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.5- Trwong hop nhin din déng gép bing ngdy cong dé xdy dung cdc céng trinh co
s¢ ha ting.

- Khi thu ngan sach x3d bang ngdy cong lao dong, cin cir vao Gidy bdo ngay cong lao
dong dong gdp, ghi thu, ghi chi ngan sach xa chua hach todn vao ngan sach Nha nudc gia tri
ngay cong lao dong, ghi:

Nog TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .
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- Pong thoi phan anh ghi chi xay dung co ban va ghi ting nguon kinh phi dau twu XDCB
gia tri ngay cong lao dong da thu st dung cho cong trinh, ghi:
No TK 241- Xay dung co ban dé dang (2412)
C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tw XDCB.

- Dinh ky lam thud tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao ngan sach Nha nudc gia tri ngay
cong lao dong.

+ Ghi thu hach toan vao ngan sach Nha nudc gié tri ngay cong lao dong:
Ng TK 337- Thu ngin sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi hach toan vao ngan sach Nha nudc gia tri ngay cong lao dong:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN

Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.6 - Thodi thu ngdn sdach

a) Thoai tra tai Kho bac s6 thu hach toan vao ngan sach Nha nudc: Sau khi sb thu da
ndp vao Kho bac va da ghi thu hach todn vao ngan sach Nha nudc, xa lam thu tuc thoai thu
ngan sach nha nudc dé cac ddi twong dén nhan tién thoai tra truc tiép tai Kho bac nhiing
khoan thu trong nam:

- Can cr vao Gidy bao ng ciia KBNN, ghi:
No TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

- Truong hop nam sau thoai thu céc lfhoép thu thudc nam trudc: X?} lam 1énh chi
thoai thu céc khoan thu thudc néry tru:éc’ (lay so cl}i ngan ségh nam sau dé thoai tra cac
khoan thu thudc cdc ndm trudc) dé cac doi tugng dén nhan tién truc tiép tai Kho bac, can
cu chung tu, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

b) Thoai tra truc tiép cho cac d6i tuong nhan tién mat tai xa: Truong hop s6 tién da nop
vao Kho bac va da lam thu tuc ghi thu Ngan sach Nha nudc tai Kho bac, nhung viéc thodi tra
cho cac doi tugng thuc hién tai xa bfmg tién mat.

- Can clr vao danh sach cac d6i tugng dugc thodi trd theo tirng ndi dung thoai tra, lam
thu tuc thoai thu Ngan sach Nha nudc tai Kho bac, ghi:

No TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN

(Néu thoai thu thudc ngan sach nim nay)

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

(Néu thoai thu dé tra cho cac khoan thu thudc ngan sach nam trudc)

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra

125



- X lam I¢nh chi rit tién mat vé xd dé thodi tra (theo ni dung va danh sach thodi tré da
duogc Kho bac xac nhan), can clt vao phi€u thu, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
- Khi xuét quy tién mat dé thanh toan cac khoan ng phai tra, ghi:
No TK 331- Céc khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mat.
3.7. Thu béi thwong kiém ké TSCD
Khi ¢6 quyét dinh xtr 1y, cin ¢l timg trudng hop cu thé:
- Néu cho phép x06a bo thiét hai do thiéu, mat tai san, ghi:
No TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 311- Cac khoan phai thu.
- Néu quyét dinh ngudi chiu trach nhigm boi thuong, khi thu tién boi thuong hodc tru
vao tién luong phai trd can bg, cong chure, ghi:
No cac TK 111, 112 (Néu thu tién)
No TK 334- Phai trd can bg, cong churc (néu trir vao luong)
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.

LOAI TAI KHOAN 8
CHI NGAN SACH XA VA CHI SU NGHIEP CUA XA

Loai tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan chi hach toan vao ngan sach Nha nudc
trong nam va chi hoat dong su nghiép .

Loai tai khoan 8 c6 03 tai khoan:

+ Tai khoan 811- Chi sy nghiép

+ Tai khoan 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

+ Tai khoan 815- Chi ngin sach xa trong thoi gian chinh ly. Tai khoan 815 s€ dugc
hudng din hach toan trong thoi gian chinh 1y quyét toan)

TAI KHOAN 811
CHI SU NGHIEP

1- Nguyén tic ké toan:

1.1- Tai khoan nay str dung cho nhiing xa c¢6 t6 chirc hach toan tap trung cac khoan chi
su nghiép trén cung hé thong s ké toan ngan sach xa, dé phan anh cac khoan chi su nghiép
cua xa va viéc xu ly so chi sy nghiép do.

1.2- Tai khoan nay chi sir dung & nhitng xi c6 to chirc hach toan tap trung céc khoan chi
su nghi¢p trén cung h¢ thong s6 ké toan ngan sach xa ma nhiing khoan chi su nghi¢p nay do
xa tryuc ti€p chi.
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1.3- Khong hach toan vao tai khoan nay dbi v6i nhitng khoan chi cta cac hoat dong da
khoén cho t6 chuc, ca nhan nhan khodn (vi nhitng khoan chi ctia nhiing hoat dong nay do
nguoi nhan khoan ddm nhiém).

1.4- Cac khoan chi sy nghiép phan 4nh vao tai khoan nay la céc khoan chi cho céac dich
vu st dung dién tich ban hang tai chg, dich vu st dung do pha, nudc sinh hoat va cac khoan
chi su nghi¢p khac.

1.5- K& toan xa phai mé so chi tiét cac khoan thu, chi tai chinh khac dé theo ddi céac
khodn chi cua tirng hoat dong su nghiép.

2- Két c4u va ndi dung phéan anh ciia Tai khoan 811- Chi sy nghiép

Bén No: Phan anh cac khoan chi sy nghiép thuc té phat sinh.

Bén Co6: Két chuyén s chi sy nghiép vao thu sy nghiép dé xac dinh két qua hoat dong
su nghi¢p.

S6 dur bén No: Phan anh s6 chi sy nghiép chua két chuyén.

3- Phuwong phap hach toan ké toan mét so6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Khi phat sinh cac khoan chi su nghiép, can cur vao ching tir chi, ghi:

No TK 811- Chi su nghiép

C6 TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho bac (1128)

Co6 TK 152- Vit ligu

Co6 TK 311- Céc khoan phai thu (thanh toan tam ng)
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra

3.2- Cubi ky, két chuyén chi sy nghiép trir vao thu sy nghiép dé xac dinh chénh léch
thu, chi su nghiép, ghi:

No TK 711- Thu su nghiép

Co6 TK 811- Chi su nghiép.

TAI KHOAN 814
CHI NGAN SACH XA HACH TOAN VAO NGAN SACH NHA NUOC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh cac khoan chi ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha
nudc trong nam theo du toan dugc duyét tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

1.2- Chi phén anh vao tai khoan nay nhiing khodn chi ngan sach xa theo du toan duoc
duyét, gom:

- Céc khoan chi thuong xuyén;

- Cac khoan chi cho dau tu phat trién.

1.3- Khong phéan anh vao Tai khoan 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN nhiing
khoan chi sy nghi¢p, nhitng khoan chi phi san xuét, dich vu cia cac hoat dong san xuét, dich
vu cua xa.
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1.4- Nhitng chung tir dé ghi vao Tai khoan 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
1a nhitng chung tir da phan dinh ré ndi dung chi theo muc luc ngén sach va da dugc Kho bac
nha nudc ki€m soat chi va xadc nhan dugc hach toan vao tai khodn chi ngan sach xa hach
todn vao ngan sach Nha nudc.

1.5- Bdi vé6i khoan chi ngin sach duogc chia lam 2 trudng hop:

- C'Qip phat truc tiép: Xa lap Lénh chi tién hodc Giéy rat du toan; trén Lénh chi tién hodc
Giay rut du toan phai ghi day du chuong, ma nganh kinh té, ma ndi dung kinh té hoac theo
quy dinh cua muc luc ngan sach nha nudc. Khi chi hach toan thang vao Tai khoan 814- Chi
ngan sach xa hach todn vao NSNN.

- Cép phat tam tng ciia Kho bac:

+ Tam tGng chi thuong xuyén: Ddi véi cac khoan chi chua du didu kién thanh toan, xa
lam Iénh chi tam ung d€ tam ng tién & Kho bac vé dé chi, khi chi hach toan vao Tai khoan
137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN. Can cir vao chiing tur, ké toan xa lap "Giay
de nghi Kho bac thanh toan tam rng" va "Bang ké chung tir chi" lam thu tuc ghi chi ngén sach
nha nudc tai Kho bac dé chuyén tir Tai khoan 137- Chi ngéan sach xa chua hach todn vao
NSNN sang Tai khoan 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN.

+ Tam tmg chi cho cic cong trinh XDCB hodc dé hinh thanh ngudn kinh phi dau tu
XDCB tap trung cua xa: Xa lap 1€nh chi tam ung dé tam ung cho nguoi nhan thau, tra tién
mua vt liéu, thiét bi xay dung, tam ng dé hinh thanh ngué)n kinh phi dau tu XDCB tap trung
ctia xa... Khi cong trinh hoan thanh, thanh toan s tién di tam tng ctia ngan sach, chuyén sb
chi chua hach toan vao ngan sach Nha nudc thanh sb chi hach toan vao ngan sach Nha nudc
ghi No 814/C6 137.

1.6- Hach toan chi ngan sach phai mo s6 ké toan "Chi ngan sach xa" va s tong hop chi
ngan sach xa dé hach toan chi ngan sach theo MLNS phuc vu cho viéc 1ap bdo cdo chi ngan
sach theo noi dung kinh té va bao céo chi ngan sach theo Muc luc ngan sach.

1.7- Hach toan chi ngan sach phai thong nhat véi dyu todn ngan sach vé ndi dung chi,
dinh muc chi, phuong phap tinh toan cac chi tiéu. Pong thoi, phai dam bao su théng nhat va
khép diing giita hach toan tong hop véi hach toan chi tiét, gitra s6 liéu trén s6 chi ngén sach
v6i sb lidu trén chung tir va bao cédo tai chinh, bao cdo quyét toan, gitta s6 liéu trén sd chi
ngan sach véi s6 lidu trén Tai khoan 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN, giita s6 liéu
trén so chi ngan sach véi sb liéu trén s6 tong hop thu, chi ngan sach theo cac chi tiéu bao céo.

1.8- Cudi ngay 31/12 sb chi ngan sach xa luy ké tir ddu nam hach toan trén Tai khoan
814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN, duoc két chuyén sang Tai khoan 914- Chénh
1&ch thu, chi ngan sach xa.

1.9- Sé thuc chi ngan sach trong nam phan anh trén Tai khoan 814- Chi ngan sach xa
hach toan vao NSNN, khong dugc 16n hon s6 thuc thu ngan sach phan anh trén Tai khoan
714- Thu ngan sach xa hach todn vao NSNN.

2- Két cAu va ndi dung phin anh ciia Tai khoan 814- Chi ngéin sich xi hach toan
vao ngan sach Nha nuéc

Bén No:
SO chi ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc da phat sinh trong nam dugc
phan anh vao chi ngéan sach xa hach todn vao ngan sach Nha nudc.
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Bén Co:

- S chi sai bi xuat toan phai thu hoi.

- Két chuyén sb chi hach toan vao ngan sach Nha nudc trong nam lity ké tir ddu nam
deén cuoi ngay 31/12 sang Tai khoan 914- Chénh 1&ch thu, chi ngan sach xa.

Tai khoan nay khéng c6 s6 dw cudi ky.

3- Phuwong phap hach toan ké toan mét so6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Hach todn cdac khodn chi thwong xuyén tai xa

a) Phan anh tién luong, phu cip va cic khoan phai tra cho can bd, cong chirc cip x3 tinh
vao chi ngan sach, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN

C6 TK 334- Phai tra can b, cong churc.

b) Trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phai ndp tinh vao chi ctia ngan sach xa theo quy
dinh, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo lvong (3321, 3322, 3323, 3324)

¢) Khi nhan giéy phat nop cham s6 tiéen BHXH phai ndp, ghi:

Ng¢ TK 311- Cac khoan phai thu (Cho xur Iy phat nop cham)

No TK 814- Chi ngan sach x3 hach toan vao NSNN (Néu duoc phép ghi vao chi NSX)

Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321).

d) Khi don vi chi tra thu nhap cho cac ca nhan bén ngoai phai xac dinh sé thué thu nhap
c4 nhan phai ndp tinh trén thu nhap khong thudng xuyén chiu thué theo timg 1an phat sinh thu
nhap, ghi:

No TK 814- Chi ngéan sach xa hach toan vao NSNN (T6ng s6 thanh toén)

C6é TK 333- Cac khoan phai ndp Nha nudc (S6 thué thu nhdp ca nhan phai
khau trir)
C6 cac TK 111, 112...(Sé tién thuc tra)

d) Pbi v6i nhitng khoan chi thang bang chuyén khoan:(nhiing khoan chi ngan sach co
du diéu kién thanh toan)

- Khi x4 1ap Lénh chi dé chi tra tién dong BHXH, mua thé BHYT, tra tién dién, cudc
phi buu di¢n va 1 s6 dich vu khac, can cit vao Hoa don va giéy bao No (1 lién cia I¢nh chi tir
Kho bac chuyén vé) ké toan ghi thang vao tai khoan 814- Chi ngan sach xa hach toan vao
NSNN.

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121)
¢) Nhitng khoan chi thang ngan sach x3 bang tién mat:

Nhimng khoan chi vé tién lwong, phu cip c6 trong du toan dugc duyét, khi x3 xuét quy
thanh todn duogc hach todn thang vao chi hach toan vao ngan sach Nha nudc:
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- Khi xi 1ap Lénh chi rat tién mat vé xa dé chi tra tién luong va phu cip, cin c&t vao
bao No cta Kho bac (1 lién Lénh chi tir Kho bac chuyén vé), 1ap phi€u thu nhap quy, ghi:

No TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121).
- Khi xuét quy ra chi tra lvong, sinh hoat phi va phu cép, cin c&t vao phiéu chi, ghi:
No¢ TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit.
g) Khi rtt dy toan dé chi chuyén khoan (nhimg khoan chi ¢ du diéu kién thanh toén), ghi:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Dong thoi, ghi: C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).
h) Khi rt dy toan vé quy tién mit ctia xa (Rat tam (mg chua du diéu kién thanh toan), ghi:
No TK 111- Tién mét
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
Dong thoi, ghi: C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00821).
i) Khi xuit quy tién mat chi truc tiép nhitng khoan chi thuong xuyén tai x4, ghi:
No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit

k) Khi c6 day du ching tir, ké toan lap Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam tmg kém
theo bang ké ching tir chi lam thu tuc thanh toan véi Kho bac, can cir Giéy dé nghi Kho bac
thanh toan tam g da dugc Kho bac chép thudn, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
Péng thoi, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00821) (ghi am)
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822) (ghi duong).
3.2- Chi dau tw phdt trién
a) Chi mua sdm tai san cb dinh dua vé sir dung ngay bér}g chuyén khoan: Cin C,l'I vao
Hoa don mua tai san, 1ap Lénh chi tién chi ngan sach bang chuyén khoan, can ctr vao giay bao
No cua Kho bac, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

b) Truong hop lap Gidy rit du toan ngan sach chuyén khoan mua TSCD, cin cir vio
chimg tir dugc Kho bac chap nhan thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho bac (1121)
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Pong thoi ghi C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (0082).

Céc trudng hop a) va b) néu trén phai dong thoi ghi taing TSCD va ghi ting ngudn kinh
phi da hinh thanh TSCD. Can ctt vao hoéa don mua tai sdn, bién ban giao nhan TSCD va céc
chung tir 6 lién quan, ghi:

No TK 211- Tai sén ¢6 dinh

C6 TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD.
¢) Chi mua sam tai san c6 dinh dua vé sir dung ngay bang tién mat tam tmg tir Kho bac:

- Cén cu vao Hoa don mua tai san, phiéu chi, ghi chi ngan sach xa chua hach toan vao
ngan sach Nha nudc:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit.

- Cian ctr Bién ban giao nhan tai san c¢b dinh va cac chimg tir ¢ lién quan, ghi ting
TSCP va nguon kinh phi da hinh thanh TSCD:

No TK 211- Tai sn c6 dinh
C6 TK 466- Nguodn kinh phi di hinh thanh TSCD

- Lam thu tuc thanh toan tam g vdi Kho bac, can ctr vao Giéy dé nghi Kho bac thanh
toan tam ung dugc Kho bac chap nhén, ké todn chuyén tur chi ngan sach xa chua hach toan
vao ngan sach Nha nudc sang chi ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

d) Chi mua sim TSCP phai qua lap dit, chay thir: Xem phuwong phap hach toan ¢ phan I
cua tai khoan 241- XDCB do¢ dang

@) Chi ngan sach cho dau tu XDCB:

- Nhép kho sb vat tu thiét bi mua vé chua thanh toan, cdn ct hoa don, phiéu nhap
kho, ghi:

+ Néu mua vt tu chua thanh toan:
No TK 152- Vit liéu
Co6 TK 331- Céc khoan phai tra

+ Truong hop Ngan sach x3 1am 1énh chi tam tGng vén cho cha dau tu dé mua vat tu
hodc chuyén tra cho nguoi cung cap, nguoi nhan thau, ghi:

No TK 152- Vit liéu (mua vat tu vé& nhap kho)
No TK 331- Céc khoan phai tra (chuyén khoan tra cho nguoi cung cip nguoi nhan thau )
C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121)

Dong thoi ghi ting nguon kinh phi dau tu XDCB va chi ngan sach xa chua hach toan
vao ngan sach nha nuée sb tién ngan sach di tam tng cho cha dau tu dé mua vat tu hodc tra
cho ngudi cung cép, ngudi nhan thau, ghi :

Ng¢ TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 441- Nguén kinh phi dau tw XDCB
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- Xuét vat tu, thiét bj XDCB six dung cho cong trinh, ghi :
No TK 241- XDCB dé dang (2412)
Co6 TK 152- Vat licu
- Khi tmg tién cho nha thau xay lap theo hop dong ky két, ghi:
No TK 331- Céc khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mat (néu ing bang tién mat)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128) (rit tién giri von dau tu img
truéc cho ngudi nhan thau)

C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB (Nhan vén Ngan sach chi cho dau
tu, xa lam I¢nh chi chuyén khoan thang cho nha thau)

DPong thoi ghi chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN dé hinh thanh nguén vén dau
tu XDCB d6i voi phan von ngan sach da lam 1énh chi chuyén khoan thang cho nha thau, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xi chwa hach toan vao NSNN (néu la cp tam tmg)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

- Nhén khéi lwong XDCB hoan thanh do bén nhén thau ban giao, cin ctr hop dong giao
thau, hoa don khéi luong XDCB hoan thanh hodc phiéu gia cong trinh va bién ban nghiém
thu ban giao khoi lugng, ghi:

No TK 241- XDCB d¢ dang (2412)
Co6 TK 331- Céac khoan phai tra

- Thanh todn cho nguoi nhan théu, nguodi cung cép dich vy, vat tu, hang hoa c6 lién
quan dén dau tu XDCB, ghi:

Ng TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién gti Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét tam tng)
- Khi phat sinh chi phi XDCB khac, ghi:
No¢ TK 241- XDCB do¢ dang (2412)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién gti Ngan hang, Kho bac (1128)
¢) Nhan vén vién tro chi thang cho cong trinh x4y dung co ban, ghi:
* Khi nhan vién trg 13 vat tu, thiét b chuyén thflng cho cong trinh:

- Ghi thu, ghi chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN s6 vat tu thiét bi nhan vién
trg, ké toan ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .
- Ghi chi dau tu XDCB va ghi ting ngudn kinh phi ddu tu XDCB gia tri vat tu thiét b
nhan vién trg chuyén thang cho cong trinh, ghi:
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No¢ TK 241- Xay dung co ban do dang (2412)
C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tw XDCB

- Sau khi cong trinh hoan thanh ban giao dua vao st dung hodc cudi nién dg ké toan lam
tha tuc ghi thu ghi chi ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc sd von cia ngan sach
da cap cho cong trinh:

+ Ghi thu hach toan vao NSNN:
No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi hach toan vao NSNN:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
* Can cir vao quyét toan cong trinh duge duyét, 1ap Bién ban giao nhan TSCD:
No TK 211- Tai sn c6 dinh
C6 TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD
- Can cr vao quyét toan cong trinh duge duyét, ghi:
No TK 441- Ngudn kinh phi dau twu XDCB
Co6 TK 241- XDCB d¢ dang (2412)

LOAITAIKHOANY9
CHENH LECH THU, CHI NGAN SACH XA

Loai tai khoan nay dung dé xac dinh sé chénh léch giita thu véi chi ngan sach xa da hach
toan vao Ngan sadch nha nudce cudi nam va trong thoi gian chinh 1y quyét toan.

Loai tai khoan 9 ¢6 02 tai khoan:

+ Tai khoan 914- Chénh 1éch thu, chi ngéan sach xa.

+ Tai khoan 915- Chénh I¢ch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly. Tai khoan
915 s& duoc hudng dan hach toan trong thoi gian chinh 1y quyét toan).

TAI KHOAN 914 ,
CHENH LECH THU, CHI NGAN SACH XA

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dé phan élnl} s6 thu, chi ngén sach xi da hach toan yéor Ngan sach nha
nudc phat sir}h tu? ngay 01/01 dén ngay 31/12, t‘rén co s¢ do6 xac dinh sc} ket du ngan sach
trong pém. So két du ngan sach dugc xac dinh bang s6 chénh I¢ch gitra s6 thu ngan sach lon
hon s6 chi ngan sach.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 914- Chénh léch thu, chi ngan sach xa

Bén No:

- Két chuyén s6 chi hach toan vao NSNN tir TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao
NSNN sang TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa.
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- }(ét chuyén s6 chénh léch giita s thu ngan sach 16n hon sb chi ngan sach sang TK
474- Két du ngan sach xa.
Bén Cé:
- Két chuyén sb thu hach toan vao NSNN tir TK 714- Thu ngan sach xi hach toan vao
NSNN sang TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa.
Tai khoan 914 khong c6 s6 dw cudi ky.
3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chii yéu
3.1- Cubi nam, két chuyén s6 thu, chi hach toan vao ngan sach Nha nudc trong ndm, ghi:
- Két chuyén s6 thu ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nuée trong ndm vao TK
914- Chénh l&ch thu, chi ngan sach xa, ghi:
No TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 914- Chénh léch thu, chi ngan sach xa.
- Két chuyén sb chi ngan sach xa hach toan vao ngin sach Nha nudc trong nam vao TK
914- Chénh l€ch thu, chi ngan sach xa, ghi:
No TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa
Co6 TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN.
3.’2- Cudi nam, két chuyén chénh léch thu, chi ngan sach xa trong nim sang tai khoan
474- Két du ngan sach xa, ghi:
No TK 914- Chénh I¢ch thu, chi ngan sach xa
C6 TK 474- Két du ngan sach xa.

HUONG DAN HACH TOAN TRONG THOI GIAN
CHINH LY QUYET TOAN

I. Nguyén tic, két cAu va ndi dung phan dnh ciia Tai khoan 715- Thu ngan sach xi
trong thoi gian chinh ly, Tai khoian 815- Chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly va
Tai khodn 915- Chénh léch thu, chi ngian sach xa trong thoi gian chinh ly.

TAI KHOAN 715
THU NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung phan 4nh s thu ngan sach xa nim truéc hach toan vao ngin
sach Nha nudc phat sinh trong thoi gian chinh 1y quyét toan. Ngay sau khi quyét toan thu
ngan sach nam trudc duoc HDND x3 phé chuan, két chuyén toan bd sé thu hach toan vao
ngan sach Nha nudc trong thoi gian chinh ly sang TK 915- Chénh 1€ch thu chi ngan sach xa
trong thoi gian chinh ly.

1.2- Tai khoan nay chi st dung trong thoi gian chinh 1y.

S6 thu phat sinh trén TK nay s& dugc cong vai (+) sd thu phat sinh trong nam trén TK
714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN trir di s thoai thu trén TK 474- Két du ngan
sach xa (néu c6) dé 1ap bao cdo quyét toan thu ngan sach nam.
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2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoin 715- Thu ngén sich xa trong thoi

gian chinh ly

Bén No: Két chuyén sb thu ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc trong thoi
gian chinh ly sang tai khoan TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh
1y ngay sau khi HDND x4 da phé chuin quyét toan thu ngén sach nim trudc.

Bén C6: S thu ngan sach xa ctia nam trudc hach toan vao ngin sach Nha nudc phat
sinh trong thoi gian chinh 1y quyét toan cho HDND phé duyét quyét toan.

Tai khoan nay sau khi két chuyén khéng c6 s du.

TAI KHOAN 815
CHI NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung phan anh s chi ngan sach xa hach toan vao NSNN thudc nim
ngan sach nam trudc phat sinh trong thoi gian chinh ly quyet toan. Ngay sau khi quyét toan
chi ngan sach nim truéc dugc HDND x3 phé chuan, két chuyén toan bo sé chi hach toan vao
ngan sach Nha nudc trong thoi gian chinh Iy sang TK 915- Chénh I¢éch thu chi ngan sach xa
trong thoi gian chinh ly.

1.2- Tai khoan nay chi str dung trong thoi gian chinh ly.

S chi phat sinh trén tai khoan nay s& dugc cong voi (+) sb chi phat sinh trong nam trén
TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN trur di (-) s6 xuat toan trén TK 474- Két du
ngan sach xa (n€u co) dé 1ap bdo cdo quyet toan chi ngan sach nam.

2- Két cAu va ni dung phan anh ciia Tai khoan 815- Chi ngén sach xa trong thoi gian
chinh ly

Bén Ng:

- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN thudc nam ngan sdch ndm trudc phat sinh
trong thoi gian chinh ly quyét toan.

- S chi chuyén ngudn sang nim sau.

Bén Cé: S chi ngan sich xa cta nim trudc di hach toan vao ngan sach Nha nudc trong
thoi gian chinh 1y dugc két chuyén sang tai khoan TK 915- Chénh 1¢ch thu, chi ngan sach xa
trong thoi gian chinh 1y ngay sau khi HDND xa da phé chuan quyét toan chi ngan sach nam trudec.

Tai khoan nay sau khi két chuyén khéng c6 s du.

TAI KHOAN 915
CHENH LECH THU, CHI NGAN SACH XA
TRONG THOI GIAN CHINH LY

1- Nguyén tic ké toin

Tai khoan nay dung phan anh sé thu, chi ngan sach xa da hach toan vao ngan sach Nha
nudc phat sinh trong thoi gian chinh ly quyét toan, trén co s¢ do xac dinh két du ngan sach
cua ndm trudce.
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2. Két ciu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 915- Chénh l1éch thu, chi ngan sich
x4 trong thoi gian chinh ly

Bén Ng:

- Két chuyén sb chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y tir TK 815- Chi ngan sach xA
trong thoi gian chinh 1y sang TK 915- Chénh I¢ch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly.

- Két chuyén sd chénh 1éch giita s6 thu ngan sach 16n hon s chi ngan sach trong thoi
gian chinh Iy sang TK 474- Két du ngan sach xa.

Bén Co:

- Két chuyén sb thu ngan sach xa trong thoi gian chinh Iy tir TK 715- Thu ngan sach xa
trong thoi gian chinh Iy sang TK 915- Chénh I¢ch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y.

- Két chuyén sb chénh léch giira s6 thu ngén sach nho hon s chi ngan sach trong thoi
gian chinh 1y sang TK 474- Két du ngan sach xi.

Tai khoan nay sau khi két chuyén khong c6 s6 du.

II- Hwéng din mdt s6 nghiép vu kinh té chi yéu trong thoi gian chinh 1y
quyét toan

Sau khi Hoi ddng nhan dan xi da phé chuan quyét toan thu, quyét toan chi ngan sach
nam trudce:

1- Sau khi HDND x4 d4 phé chuan quyét toan thu, quyét toan chi ngan sach nim trudc,
xudt toan nhitg khoan chi sai phai thu hdi do ngudi duyét chi sai chiu trach nhiém boi
thuong, ghi:

No TK 311- Cac khoan phai thu (Chi tiét nguoi duyét chi sai)

C6 TK 474- Két du ngan sach xa.

2- Két chuyén sd thu ngin sach xi trong thoi gian chinh 1y dugc HDND phé chuan
quyét toan thu ngan sach nam trudc vao Tai khoan 915- Chénh léch thu, chi ngan sach xa
trong thoi gian chinh ly, ghi:

Nog TK 715- Thu ngén sach xa trong thoi gian chinh ly

C6 TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly.

3- Két chuyén s6 chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y duoc Hoi ddng nhan dan phé
chuin quyét toan chi ngan sach nim trudc vao Tai khoan 915- Chénh 1éch thu, chi ngan sach
xa trong thoi gian chinh ly, ghi:

No TK 915- Chénh I¢ch thu, chi ngan sach xa

C6 TK 815- Chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y.

4- Can ctr vao sd thu, sd chi ngan sach xa da dugc két chuyén, xac dinh s6 chénh léch
thu chi cua ngan sach trong thoi gian chinh 1y trén Tai khoan 915- Chénh I¢éch thu chi ngan
sach xa trong thoi gian chinh 1y dé két chuyén vao tai khoan 474- Két du ngan sach xa, ghi:

- Trudong hop phat sinh bén C6 TK 915 16n hon bén No TK 915, ghi:
Ng TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly
C6 TK 474- Két du ngan sach xa.
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- Trudng hop phat sinh bén Ng TK 915 16n hon bén C6 TK 915, ghi:
No TK 474- Két du ngan sach xa
C6 TK 915- Chénh 1€ch thu, chi ngan sach xa trong thoi gian chinh ly.

5- Sau khi x4c dinh sé két du ngan sach x4 sau thoi gian chinh 1y quyét toan, két chuyén
s6 két du ngéan sach xi sang khoan 337- Thu ngan sich xa chua hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 474- Két du ngan sach xa
C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .

6- Sau khi x4 1am gidy dé nghi Kho bac Nha nudc chuyén sé két du ngan sach x4 sau
thoi gian chinh 1y quyét toan vao thu ngan sich nim nay, cin c&t ching tir di dugc Kho
bac x4c nhan ghi thu ngan sach nim nay s6 két du ngan sach xi sau thoi gian chinh 1y
quyét toan, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

I1I- Hach ton thu, chi ngan siach nim trudc trong thoi gian chinh 1y quyét toan:

1- Bdi v6i nhimg khoan thu ngan sach bang hién vat, ngy cong va nhimg xa duoc phép
giit lai cac khoan thu dé chi ngan sach trude ngay 31/12, nay 1am tha tuc ghi thu, ghi chi ngan
sach tai Kho bac, cin ctr vao Bang ké ghi thu, ghi chi ngén sach dwoc Kho bac chap nhan
hach toan vao thu ngan sach xa trong thoi gian chinh ly, ghi:

+ Ghi thu ngan sach nam trude gia tri ngay cong va hién vat.
No TK 337- Thu ngan séch xa chua hach todn vao NSNN
Co6 TK 715- Thu ngén sach xa trong thoi gian chinh 1y.
+ Ghi chi ngan sach xa ndm trudc gia tri hién vat, ngay cong da str dung.
No TK 815- Chi ngén sach xa trong thoi gian chinh ly
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
2- Hach toan cac khoan chi ngén sach trong thoi gian chinh 1y quyét toan:

2.1- Céc khoan chi thudc ndm ngan sach nam trudc, néu dugc chu tai khoan quyét dinh
hach toan vao chi thugc ndm ngan sach nam trudc, can cir vao chung tir chi, phan anh chi
ngan sach xa chua hach toan vao ngéan sach Nha nudc, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit.
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (thanh toan tam rng)

2.2- Lam thu tyc ghi chi ngan sach x3 tai Kho bac nhiing khoan chi vao ddu nim sau
duogc tinh vao nim ngan sach nim trude, can cir vao Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam
ung da dugc Kho bac chép nhan hach todn vao chi ngan sach nam trudce, ghi:

No TK 815- Chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
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» 2.3-‘ Pbi v6i cac cong tr’inh XDCB néu hoan thanh trong th(:ji gian f:hinh 1y dugc cap (fé
tham quyén cho phép va quyét toan cong trinh da dugc cap c6 tham quyén phé duyét, chuyén
toan bd gia tri cong trinh vao chi ngan sach nam trudc, ghi:

Nog TK 815- Chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
- Pong thoi can ctr vao gia trj cong trinh dugc duyét y quyét toan, 1ap bién ban ban giao
TSCD vao su dung, ghi:
No TK 211- Tai sn ¢6 dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.
- Pong thoi 1am tha tuc quyét toan ngudn vén dau tu theo quyét toan cong trinh da duoc
phé duyét, ghi:
No TK 441- Nguén kinh phi dau tw XDCB
Co6 TK 241- XDCB d¢ dang (2412)
IV- Hach toan chi chuyén nguén nim truéc
Hét thoi gian chinh 1y quyét toan (31/01), x4c dinh nhitng khoan chi c6 trong du toan
nam trude duge giao ma xa chua thuc hién duge va dugc chuyén ngudn sang ndm sau theo
quy dinh ctia Luat Ngan sach, xa 1ap Iénh chi tién mang dén Kho bac dé chuyén ngudn chi
sang nam sau. Can cur vao ching tur da dugec Kho bac xac nhan, ké toan ghi chi ngan sdch nam
trudc va thu ngan sach ndm sau so chi chuyén ngudn:
Nog TK 815- Chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

B - CAC TAI KHOAN NGOAI BANG

TAI KHOAN 005
DUNG CU LAU BEN PANG SU DUNG

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh gia tri cac loai dung cu lau bén dang sir dung tai
xa. Dung cu lau bén dang sir dung 1a nhiing dung cu c6 gia tri twong d6i 1on va thoi gian sir
dung dai, yéu ciu phai duoc quan Iy chit ché ké tir khi xuit dung dén khi bao hong.

1.2- Dung cu lau bén dang st dung phai duoc hach toan chi tiét cho ting loai, theo ting
noi st dung va theo timg ngudi chiu trach nhiém vat chat. Trong ting loai dung cu lau bén
dang st dung phai hach toan chi tiét theo cac chi tiéu sd luong, don gia, thanh tién.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 005- Dung cu liu bén dang
str dung

Bén Ng: Gia tri dung cu lau bén tang do xuét ra dé st dung.

Bén C6: Gia tri dung cu 1au bén giam do bao hong, mét va cac nguyén nhan khac.

S6 dw bén No: Gi4 tri dung cu lau bén hién dang st dung tai xA.
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Cac bd phan hoac cé nhan dugc giao quan 1y, st dung dung cu lau bén c6 trach nhiém
quan 1y chit ché khong dé mat mat, hu hong.

Khi dung cu lau bén bi hong, mét, bo phan dugc giao quan ly, st dung phai lam giéy
bao hong hodc bao mét tai san ¢ dai dién cia bo phan va ca nhan ngudi duoc giao quan 1y,
su dung ky x4c nhan dé 1am can ctr xac dinh trach nhiém vét chét.

3- Phuong phap hach toan ké toan mdt sé hoat dong Kinh té chi yéu

3.1- Khi xuét cong cu, dung cu ra st dung cho cac cong trinh cta x4, cin ci Phiéu xuét
kho, ghi:

No TK 241- Xay dung co ban dé dang

Co6 TK 152- Vit liéu.

Péng thoi, ghi:

No TK 005- Dung cu lau bén dang str dung.

3.2- Khi xuét cong cu, dung cu ra st dung cho chi thuong xuyén, can ctr Phiéu xuit
kho, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 152- Vat licu.

DPong thoi, ghi:

No TK 005- Dung cu lau bén dang st dung.

3.3- Khi nhan dugc gidy bao hong cong cu, dung cu da xuat ra sir dung ghi don bén C6
TK 005- Dung cu lau bén dang sir dung.

3.4- TSCD giam do khong du tiéu chuin chuyén thanh cong cu, dung cu, ghi:

No TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)

No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCH

C6 TK 211- Tai san cb dinh.

Déng thoi phan anh gia tri con lai cua TSCD vao bén No TK 005- Dung cu lau bén

dang st dung.

Tgsl KHOAN 008 ]
DU TOAN CHI NGAN SACH

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dung cho cac xa dé phan 4anh sé du toan chi ngan sach dugc cip c6 tham
quyén giao va viéc rut du toan chi hoat dong ra st dung.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 008- Dy toin chi ngin sach

Bén No:

- Dy toan chi ngan sach dugc giao;

- S6 hay du toan (ghi am);

- S6 duy toan diéu chinh trong ndm (ting ghi duong (+), giam ghi am (-)).

Bén Co:

- Rt du toan chi ngan sach ra st dung;

- Nop giam s6 da rat (bao gdm ndp khoi phuc du toan va giam khac) (ghi am (-)).

S6 dw bén No: Dy toan chi ngan sach con lai chua rut.
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Tai khoan 008- Du todan chi ngan sdach, co 2 tai khodn cip 2:
- Tai khodn 0081- Nam trwée: Phan anh sb du toan chi ngan sach dugc giao thudc ngan
sach nam trude chua duoc quyét toan.
Tai khoan nay c6 2 tai khoan cép 3:
+ Tai khoan 00811- Tam Ung: Phan 4nh s6 du toan da rat tam ung dé chi cho hoat dong
NSNN cép thudc ngan sach nim trudc.
+ Tai khoan 00812- Thyc chi: Phan anh s dy toan da rat thyuc chi dé chi cho hoat dong
NSNN cép thudc ngan sach nim trudc.
- Tai khodn 0082- Néim nay: Phan anh s dy toan chi ngan sach dugc giao thudc nim nay.
Tai khoan nay c6 2 tai khoan cip 3:
+ Tai khodn 00821- Tam Ung: Phan anh s6 dy toan d3 rat tam ung dé chi cho hoat dong
NSNN cap thudc ngan sach nim nay.
+ Tai khoan 00822- Thuc chi: Phan anh s6 du toén da rat thuc chi dé chi cho hoat dong
NSNN cap thudc ngan sach nim nay.
3- Phuong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chii yéu
3.1- Khi duoc cép c6 tham quyén giao dy toan, cin ctr vao Quyét dinh giao du
toan, ghi:
No TK 008- Du toan chi ngan sach (0082).
3.2- Khi rat du toan dé chi chuyén khoan (nhitng khoan chi c6 di diéu kién thanh
toan), ghi:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién gti Ngan hang, Kho bac.
Dong thoi, ghi:
C6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).
3.3- Khi rat dy toan vé quy tién mit cua xd (Rat tam ng chua du diéu kién thanh
toan), ghi:
No TK 111- Tién mét
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
Péng thoi, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00821).
3.4- Khi xuit quy tién mat chi truc tiép nhitg khoan chi thudng xuyén tai x4, ghi:
Ng¢ TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit.
3.5- Khi ¢6 day du chimg tir, ké toan 1ap Giay dé nghi KB thanh toan tam tng kém theo
Bang ké chung tir chi 1am thu tuc thanh toan v6i KB, cin cir Gidy dé nghi KB thanh toan tam
ung da dugc KB chép thudn, ghi:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Dong thoi, ghi:
Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00821) (ghi am)
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822) (ghi duong).
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3.6- Cubi ky ké toan niam, cac khoan chi chua dugc cip cé thAm quyén phé duyét
quyét toan:
- K¢é toan phai két chuyén toan bo sd phat sinh bén No¢ cia TK nam nay sang TK niam
trude dé chd phé duyét quyét toan, ghi:
No TK 008- Dy toan chi ngan sach (0082) (ghi am)
Pong thoi, ghi:
No¢ TK 008- Du toan chi ngan sach (0081) (ghi duong)
- K& toan phai két chuyén toan bo sb phat sinh bén C6 cia TK nim nay sang TK nim
trude dé cho phé duyét quyét toan, ghi:
Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (0082) (ghi am)
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (0081) (ghi duong)
3.7. Trong thoi gian chinh 1y quyét toan néu rat dy toan chi (cac khoan chi du diéu kién
thanh toan), ghi:
Ng¢ TK 815- Chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Pong thoi, ghi:
Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (0081).
3.8. Khi bao cdo dugc cap c6 tham quyén phé duyét quyét toan, ghi:
No¢ TK 008- Dy todn chi ngan sach (0081) (ghi am)
Péng thoi, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (0081) (ghi am).
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Phu lyc s6 03
HE THONG SO KE TOAN

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019 ciia Bé Tai chinh )

I. DANH MUC SO KE TOAN

TT Tén s0 S0 hiéu phap ghi s6 phu’fmxg phap
kép ghi s0 don
A | So ké toan 4p dung cho tit ci cac xa
1 | Nhat ky- Sé Cai S0la-X X
2 | SéCai S01b-X X
3 | S6 quy tién mit S02a-X X X
4 | S6 nhat ky thu, chi quy tién mat S02b-X X X
5 | Sé tién giri Ngan hang, Kho bac S03-X X X
6 | Sb thu ngan sach x4 S04a-X X X
7 | SO thu ngan sach xa trong thoi gian chinh ly S04b-X X X
8 | SO chi ngan sach xa S05a-X X X
9 | S6 chi ngan sach x4 trong thoi gian chinh Iy S05b-X X X
10 | S6 tong hop thu ngan sach xa S06a-X X X
11 | Sé tdng hop chi ngan sach xa S06b-X X X
12 | S6 theo di cac quy tai chinh ngoai ngan sach S07-X X X
cla xa
13 | S6 phai thu S08-X X X
14 | S6 phai tra S09-X X X
15 | Sé theo ddi cac khoan thu ho, chi ho S10-X X X
16 | S6 tai san c¢b dinh S11-X X X
17 | Bang tinh hao mon TSCDb S12-X X X
B | S6 ké toan theo yéu ciu quan Iy
1 | S6 theo ddi thu, chi hoat dong tai chinh khac S13-X
2 | S6 theo ddi cac khoan dong gop cua dan S15-X Theo yéu Theo yéu
3 | Bang thanh toan cac khoan n¢ phai thu véi S16-X cau quan cau quan
cac ho ly ly
4 | S6 theo dbi linh, thanh toan bién lai va tién da thu |  S17-X
5 | S6 theo ddi dau tw XDCB S18-X
6 | S6 chi tiét vat ligu S19-X
7 | 86 kho $20-X
8 | S theo ddi TSCP va cong cy, dung cu tai noi S21-X
su dung
9 | S theo ddi du toan $22-X
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II. MAU SO KE TOAN

HUYEN: oo Mau s6: S01a-X
UBND XA: (Ban hanh kém theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)
NHAT KY - SO CAI
Nam.............
Ngiy Ching ti < S6 hiéu TK | § | Taikhoan | Taikhodn | Taikhodn | Taikhoan | Taikhosn
0 Ko
4 ; s doi wn B | eeeeevenee | eeeveseeeeer | eeseseeceenee
thg?:;g S6 | Ngay | Dibngiai | phat s .
1 in . inh ty
s6 | Miéu | thang S Ng | €6 | dong | Ng | 6 | No | €6 | No | €6 | No | c6 | No | Co
A B C D 1 E G H 2 3 4 5 6 7 8 9
- S6 du dau ky
- Cong sb phat
sinh ky
- S6 du cubi ky
- Cong luy ké
tr dau nam
-S6 nay ¢ ... trang, dAnh $& 1 trang 01 GEN TIANE .........ov.ovoeeeeeeeeeeeee oo ee s eee s s s,
S INAY TG SO 7 oo e ettt e e et ee e e e en e e e r e
. ) ) ) ) Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN:..ccooooirrniic Mau s6: S01b-X
UBND XA:..coiiiiiieee (Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..., ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO CAI
Nam:.................
Tai khoan:...........................
Ngay Chiing tir S6 hiéu So tién
thang Sé Ngay Dién giai tai khoén | Ghi chd
. R A . déi No¢ Co
ghi s0 hi¢u thang o1 ung
A B C D E 1 2 G
- S6 du dau ky
- Cong s phat sinh ky
- S6 du cudi ky
- Cong luy ké tir ddu nam
-S6 nay co ...... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ..........
= INEAY IO SO% e,
. ) ] ) ] Ngay ......thang ......nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)
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HUYEN: ..o, Miu s6: S02a-X
UBND XA: .............. (Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: .............. ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO QUY TIEN MAT
(Dung cho thu quy)
Thang ... nam.........
3 S6 hi¢u S6 tién
tlflg;r?é : Difn sidi Ghi
Phiéu Phiéu 1en gial ; :
. R i b chu
ghi 6 thu chi Thu Chi Ton
A B C D 1 2 3 E
- S6 du dau ky
- Cong phat sinh ky
- S6 du cudi ky
- Cong luy ké tir ddu nam
- SO nay o ...... trang, d4nh so tir trang 01 dén trang ...........
= NGAY MG SO
. ) ) ) ) Ngay ......thang ......nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN: .o MAu s6: S02b-X
UBND XA: e (Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10 /2019 cua B¢ Tai chinh)
SO NHAT KY THU, CHI QUY TIEN MAT
(So dung cho ké todan)
Thang ...... nam........
Ngay, Churng tir Tong sb Chi tiét tirng quy
thang | Ngay, | S6 phiéu Dién giai Thu | Chi [ Tén| Tiénnginsach | ... | ...
ghisd | thang | Thu | chi Thu [Chi |Tén | Thu | Chi | Ton | Thu | Chi | Tén
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12
S6 du dau ky
- Cong s6
phat sinh ky
- 86 dur cubi ky
- Cong luy Kké
tr dau ndm
-Sé nay ¢ ....... trang, AANh $& 1 trang 01 GEN TIANE ........ov.veeeeeeeeeeeee e e ee s ee e es s es e e ee e
S INAY TG SO oot e e e s et e et et e e et et eeee et e e e ee e e eeeeeeen e e e s e
. ) ) ) ) Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

146

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng dau)




HUYEN: .o MAu s6: S03-X

UBND XA: .............. (Ban hanh kém theo Théng twr s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ............... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
Thang ..... nam .......
Noi mo tai khoan giao dich: ................
S0 hiéu tai khoan tai noi guii: ..................
Logi tién QUi .......cccceeevieieiiieee,
Chiing tir S6 tién )
Ngay, thang Py - Didn eidi Ghi
ghi 56 >0 Neay, & Giti vao Rit ra Con lai chi
hiéu thang 4
A B C D 1 2 3 E

- S6 du du ky

- Cong s phat sinh ky

- S6 du cudi ky

- Cong luy ké tir ddu nam

-Sé nay ¢ ....... trang, AANh $& 1 trang 01 AEN TIANE ........ov.eveeeeeeeee oo e e ee s eee s e s ees e
S INAY TG SO % oot e e e et e et e et e ettt ettt eeeeeeeeee e e e en e e e ee e
. ) ] ) ] Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

147



HUYEN: oo, MAiu s6: S04a-X

UBND XA: .o, (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua B¢ Tai chinh)
SO THU NGAN SACH XA
Nam.............
= CRUONG. ..o
- Ma ndi dung kinh té ............oooooveeenenn...
X . Thu ngin sach xa chua A o ~ (o
Nghy .;D“fl,l.glfu hach todn vao NSNN Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN
thang | (Dien gidi tén myc Chirng tir ] Ghi Ching tir s f Ghi
ghi s H thu hoac S Neay So gidm S8 Neay thu So thu xa gidm
ndi dung thu) tié dugc hué
hiéu | théng ten thu hiu thing NSNN | dreehuong 1
A B C D 1 2 E G 3 4 5
Thang... nam ...
- Cong s6 phat sinh
thang
- Cong luy ké tir dau
nam
-Sé nay ¢ ....... trang, AANh $& 1 trang 01 AEN TIANE «........ov.eveeeeeeee oo e ee e ee s eee s e e e e eee e ee e
S INEAY TG SO e e ettt e e e e en e
. ) ) ) ) Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND ?(A
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

148



HUYEN: oo, MAiu s6: S04b-X

UBND XA ..oooerreenerrresnenesnnene (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)
SO THU NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
Nam.............
= CRUONG. ...,
- Ma ndi dung kinh té ............oooooveeenenn...
5 Chirng tir x
lt\lllg;:ly’ 5 o Dién giai S tidn Ghi chi
e S0 Neay ( Dién giai tén muc thu hoic ni dung thu)
ghi so hiéu thing
A B C D 1 E
Cong s6 phat sinh
-S6 nay ¢ ... trang, danh $O 1 trang 01 8N AN ...........oovvvoeeeeeeeeeee oo ee s,
S INEAY TG SO oot e s ettt e ettt e e ee e
. ) ) ) ) Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND ?(A
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN: ..o, Miu sb: S05a-X
UBND XA e (Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: .. ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO CHI NGAN SACH XA
Nam:..........
= CRUONG ..o
- Mé nganh kinh té ...
- M@ néi dung kinh té: .......................
. Chi ngart sac‘h xa chura Chi ngin sach xa hach toan vao NSNN
Ngay Dién Giai hach toan vao NSNN
thang ( Dién giai ndi dung Chirng tir Ghi Ching tir o
. cr e a . - R - — Ghi giam
ghi s0 chi hoic tén muc chi) Sé Ngay So tién giam So Ngay So tien N
X ’ . . chi ngan sach
hiéu thang chi hiéu thang
A B C D 1 2 E G 3 4
Thang..... ndm
- Cong sb phat sinh thang
- Cong luy ké tir ddu nam
-Sé nay ¢ ....... trang, AANh S8 1 trang 01 AEN TIANE ........ov.veeeeeeeeeeeee oo eee e s ee e es e es e
S INAY TG SO et e e et e e et e et e et ee et eeeee e e e e e ee e e e
. ) ) ) ) Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND ?(A
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN: o Mau s6: S05b-X
UBND XA: e, (Ban hanh kem theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC
MaQHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO CHI NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
Nam.............
= CRUONG. ..o,
- Ma nganh kinh té .............oooooeeeeeeenn...
- M@ ndi dung kinh té ...........ooooveeeeeenn...
5 Chung tir 5
Ngay, : & Dién giai £ i
thang Sé Ngay X s in S ) S6 tién Ghi chu
. % ( Dién giai tén muc chi hodc ngi dung chi)
ghi s0 hi¢u thang
A B C D 1 E
Cong s6 phat sinh
-So nay ¢ ... trang, danh SO 1 trang 01 Q8N AN .........o.ovveoeeeeeeeeeee oo ee e es e
S INEAY TG SO e e e et e et e et e et ee et e e en e r e
. ) ) ) ) Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND X[&
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN: oo,
UBND XA: oo
Ma QHNS: ..o,

MAu s6: S06a-X

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC

ngay 03/10/2019 cua B¢ Tai chinh)

SO TONG HOP THU NGAN SACH XA

Nam:..............
Thu ngén sach xa hach toian vao NSNN
STT Tén chi tiéu thu M3 nbi Thang2 | ... Thang 12 Thang chinh ly
(Tén don vi) dung kinh | Thang1 | Tyon
. . g L X Trong . X Trong L X
Chuwong té thing Luy ke thing Liy ke thing Luy ke
A B C D 1 2 3 6 7 8 9
Téng thu NSX
-S6 ndy 6 ....... trang, d4nh $6 1 trang 01 GEN TIANE ..........o.ovueveeeeeeeeeeeeeeee e eee e eee e e eee e ee e ee s eeseeeeeeeees s sees e e eseeeaseeseenaees
S INZAY NG SO & oot e et e e et e ettt e et eeee et e et e e e et et e e et ettt ee et e ee et eee st e en e e een e eeneees
) ) Ngay .....thang .....nam .....
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
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(Ky, ho tén, dong dau)




HUYEN: e MAu sb: S06b-X
UBND XA: oo, (Ban hanh kém theo Théong tw s6 70/2019/TT-BTC
MaQHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

SO TONG HQP CHI NGAN SACH XA

Nam.................
Chi ngin sach xa hach toan vao NSNN
Tha
Tén chi tiéu chi M3 néi Thang2 | ... Thang 12 , ang,
STT R . Mai ; chinh ly
(Tén don vi) . dung Thang
Chuong n.ganh£ Kinh té 1 Trong | Luy Trong Lay Trong Luy
kinh té thing | ké thing ké thing ké
A B C D E 1 2 3 6 7 8 9
Téng chi NSX
-S6 nay ¢ ... trang, GAnh $& 1 trang 01 GEN TrANE .........ov.oveeeeeeeeeeeee oo eee s
S INEAY IO SO oot eee e e e et e e
. ) ) ) ) Ngay ......thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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HUYEN: oo, MAu s6: S07-X
UBND XA ..oorerereenereresrenesesens (Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
MaQHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)
SO THEO DOI CAC QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH CUA XA
Nam:.........
Tén Quy :eoceeeeeeeenn,
Ngay Chiing tir S6 chi di sir dung S6
thing S6 Ngay Dién giai Tong Téng Chi tiét cac khoan di sir dung con
ghi s0 hicu thing So thu s0 chi lai
A B C D 1 2 3 4 5 6 7
- S6 du dau ky
- Cong sb phat sinh ky
- S6 du cudi ky
- Cong luy ké tir ddu nam
-S6 nay ¢ ....... trang, danh $O 0 trang 01 8N AN .........o.ovveooeeeeeeeeeee oo eee e s e,

= INZAY TG SO & cneeiieeiiieitteet ettt ettt et b et e s bt e st e bt e bt e bt bt e bt et e bt e bt e bt bt e bt e e bt e bt e bt et e et e e at e e bt et e et e e et e et sat e ean e et eat e et e eanesareeaee

154

NGUOI GHI SO
(Ky, ho tén)

PHU TRACH KE TOAN

(Ky, ho tén)

Ngay ......thang .....nam ...
CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén, dong dau)




HUYEN: . MAu sb: S08-X
UBND XA: ..o, (Ban hanh kém theo Théong tw s6 70/2019/TT-BTC
MaQHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO PHAI THU
Nam:............
Loai phai thu. ....................
Tén doi twong: ...................
Ngay, thang Chiing tir . S6 tién Ghi
.z . Dién giai )
ghi so So hi¢u Ngay, thang Phai thu Pi thu Con phai thu chu
A B C D 1 2 3 E
- S6 du dau ky
- Cong s phat sinh ky
- S6 du cudi ky
- Cong luy ké tir ddu nam
-S6 ndy 6 ....... trang, d4nh $6 1 trang 01 GEN TrANE ..........o.ovueveeeeeeeeeeeeeee e eeeee e e e eeeeee s s e ee e eeseee e eeeees e s ees e s ese e seeseenaees
“INZAY NG SO & oot e e e e ettt e et e e et eeee e e e et e et e e e ee et e e et ee et ee et e en et eeeeen et e en e e s eeneeea e eeneees
) ) Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND X:&
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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HUYEN: oo, MAu s6: $09-X
UBND XA: ..o, (Ban hanh kém theo Théng twr s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua B¢ Tai chinh)
SO PHAI TRA
Nam:.............
Logi phdi tra: .......................
Poi twong thanh todn: .........
Ngay, thang Chiing tir S6 tién
ghi s0 Sé hieu | Ngay, thing Dién giai Phai tra pi tra Con phaitra | Ghichd
A B C D 1 2 3 E
- S6 du dau ky
- Cong sb phat sinh ky
- S6 du cubi ky
- Cong luy ké tir ddu nam
-S6 ndy 6 ....... trang, d4nh $6 1 trang 01 GEN TrANE ..........o.ov. v eeeeee e eee e eeee e e e ee s eee e e s eeseeeeeeee s s seeseeeeses e seeseeeaees
S INZAY NG SO & oot e e e e e e e et e et e et e et e e e et e et e e et e et e e e e et et et ee et e en e e en et e st s een e eenaees
. ) ] ) ] Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
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(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng dau)




HUYEN: .o, Mau s6: S10-X

UBND XA: .............. (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: .............. ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO THEO DOI CAC KHOAN THU HQ, CHI HQ
Nam:..........c......

Tén khoan thu ho: .......cccoeeeeeeeiiaiiiieeeieeeeeeeee.

Ngay Chiing tir S6 tién Ghi
thang S6 Ngay Dién giai Thu Pa njp chu
ghi s0 hi¢u thang ho cAp trén

A B C D 1 2 E

Ten khoan chi ho: ........cccoeeeeeeeeeeiec

Ngay Chiing tir So tién Ghi
thang S6 Ngay Dién giai Nhan Pi chi
ghisé | hiéu | thang chi h chi h
A B C D 1 2 E
-S6 nay co ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...........

. ) ) ) ) Ngay ......thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN: oo,
UBND XA oo
M3 QHNS: oo,

Dung cho .......ccccooeeevnnnn.

SO TAI SAN CO PINH

Loai tai san co dinh : ............

Méu s6: S11-X
(Ban hanh kém theo Théng twr s6 70/2019/TT-BTC

ngay 03/10/2019 cua B¢ Tai chinh)

Ghi ting Tai san c¢6 dinh Hao mon Tai san ¢6 dinh Ghi giam Tai sén ¢6 dinh
S | Chime ti ](;(En’ Nam Hao mon . . Ching tir Lv do
gt 1 C4C ) NGm | dua sé6 | Nguyén Luy ke hao mon e Gi4
T diém, san | vaostr | hiéu ia da tinh dén khi 6 | Nea ghi tri con
T B . ky B . ; g o B chuyén so hodc S? gfly giam .
S? Ng,ay hi¢u xuat dl.ln~g & | TSCD TSCD Ty 1€ .Sko ghi giam TSCP hi¢u | thang TSCD lai ciia
hi¢u| thang | tqgcp xa % tién TSCD
A | B C D E G H 1 2 3 4 I K L 5
Cong
-So nay ¢ ... trang, GAnh $& 1 trang 01 GEN TIANE .........ov.ovoeeeeeeeee oo ee e eee s es e
S INEAY TG SO & et s ettt e e e e e e e e e s e
. ) ) ) ) Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

158

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng dau)




HUYEN: oo MAu sé: S12-X

UBND XA: .o, (Ban hanh kém theo Théong tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
BANG TINH HAO MON TAI SAN CO PINH
Nam .............
Tén, dic diém, S6 hiéu tai sin . o ) S6 hao o
STT ky hiéu tai sin ¢ 5 dinh b dinh Nguyén gia TSCD Ty 1€ hao mon mon nim Ghi chu
A B C 1 2 3 D
I Nha ctra
1 Nha A
2 Nha B

II | VatKkién tric
1 Tuong rao bao quanh
2 Giéng khoan

. ) ] ) ] Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN: s Miu sb: S13-X
UBND XA: ..o, (Ban hanh kém theo Théng twr s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)
SO THEO DOI THU, CHI HOAT PONG TAI CHINH KHAC
Nam:................
Tén don vi, bo phan:.........................
Tén hoat dong tai chinh.....................
Ngay Chung tr Chi phi phat sinh
. . X eae 2 £ A Chénh léch
thang Sé Ngay Dién giai Tong so thu 2 < Trong do °,
. X " Tong so thu chi
ghi so hi¢u thang .
A B C D 1 2 3 4 5 6 7=1-2
- S6 du dau ky
- Cong s phat sinh
ky
- S6 du cudi ky
- Cong luy ké tir dau
nam
- SO nay ¢cb trang, danh sO 1 trang 01 Q8N AN ...........co.ovvoieeeeoeeeeeee oo,
SINGAY TG SO v ettt e et
. ) ) ) ) Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
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(K, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dau)




HUYEN: oo, MAu s6: S15-X

UBND XA: .o, (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO THEO DOI CAC KHOAN DONG GOP CUA DAN
Nami:.................
Thon x0m:..........ccu.e..
Chiing tir S6 thu
STT Sf) Ng,ﬁy’ Dién giai Téng s6 Trong dé Chi tiét cac khoan thu
hi¢u thang Hién vat Ngay cong . . .
A B C D 1 2 3 4 5 6
-S6 ndy 6 ....... trang, d4nh $6 1 trang 01 GEN TrANE ..........o.oveveeeeeeeeeeeeeee e eeeee e eee e e e eee e e ee e s eeseeeeseesees s seeseseeseseseeeeseeeaees
S INZAY NG SO & oottt e e et e ettt ee et e e e e eee et e e et eee e ee e et et ee et et ee et e ee et eeeen et e en et e s eeneees
. ) ] ) ] Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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MAu s6: S16-X

HUYEN: .o

UBND XA: ..o, (Ban hanh kém theo Théng twr s6 70/2019/TT-BTC

Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)

BANG THANH TOAN CAC KHOAN NQ PHAI THU VOI CAC HQ
Nam............
Thomn, X0M:.........ccccceeveveeeeeeaennn.
Sé con Cac khoan thu nam nay _ Téng Pa njp «
phii thu (if{“g s S6 con Xéyc
n < ién n
STT| 1" | pjachi | Mam phai | Phal Cong | No. nhan
ho trudce Gia Gia Gia nop Vu Vu so da | chuyén .,
chuyén SL tri SL tri SL tri thu nam . ' nj nimsau | <% chu
ri ri ri nim Y ho
sang nay
nay
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 D
-S6 ndy o ....... trang, d4nh $6 1 trang 01 GEN TrANE ..........o.ov.eveeeeeeeeeeeeeee oo eeee e eee e ee e e e e eeseeeeeee s e sees e seseeeaeeeseeeaees
S INZAY NG SO & oot e et e e ettt e et e et e et e et e e e ee et ee et e et ee et ee et e et eeneen et e en et s s eea e eeneees
) ) Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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HUYEN: oo Mau s6: S17-X

UBND XA: ..o, (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO THEO DOI LINH, THANH TOAN BIEN LAI VA TIEN PA THU
Name:...............
Ponvithu:......ccoevvvecciiiiiian. Téncan bo:......ccccooeeeviiiveeaaann.. Ky hiéu chirng tie:........................ Tén bién lai................
o Thanh toan bién lai va s6 tién da thu
Churng twr \ T~ 1 s A A 2
Pon . Tur ) Bién lai So tien da thu
K e . . | Quyén i) So ] Té - S6
3 . Dién giai vi Seri 2 P - 5 on 0 0
N g A I s6 | dén | limh | 50 | Tra | thit | Xoa | 50 tién
thang o n A Cong | lugng . - da ~
- hiéu SO | lai | dwoc | bo da
nam : dung : . thu A
TT nop
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
S6 bién lai con lai Chir ky xac nhin
O £ Trong d6 ton that S A A PO S Thii quy hoiic nguoi
Tir s0 dén so SO lwgng chwa thanh toan Nguoi nhan an chi Ke toan an chi nhan hdi bao
15 16 17 D E G
- SO nay ¢ ... trang, danh sO 1 trang 01 GEN NG ...........oo.ovviiveeeieeeeee oo
SINGAY TG SO © +.vvoeeeeeeee oo ettt e e
. ) ) . ) Ngay ......thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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HUYEN: oo MAiu s6: S18-X

UBND XA: ..o, (Ban hanh kém theo Théng tu s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

SO THEO DOI PAU TU XDCB

Tén cong trinh...............
- Du toan duoc duyét: .............. A- Ngudn Kinh phi
Trong do: + Xay lap................. Ne Chimng tir Nguon kinh phi
XL . a -
+ Thiét bi:............... thg' y . K eae Trong do
i phi AC: ang S6 hiéu Ngay Dién giai Tong so Tai
+ Chi phi khéc:...... ghi sb 0 hi¢ thang 8501 Ns clp t::)l'
A B C D 1 2 3 | 4
B- Gia tri thue hién
Chirng tir Gia tri cong trinh thuc hién Gia tri da thanh todn
Ngay Trong do: Khoi lwong Nguon kinh phi
h r A \ D- x s R i R A A
thang |~ S0 | Ngay 1en glal Tong | vay | Thiée [Chiphi| 1018 | Thude | Thude g0 |
ghiso | hi€u | thang i} < . . i} nam nam trudc c Tai trg
lap bi khac nay sach :
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
- SO nay ¢ ... trang, danh $O 1 trang 01 GEN TrANG ............o.ovvieeeeeieeeeee oo
SINGAY TG SO v ettt e et
. ) ) . ) Ngay ......thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Maiu s6: S19-X

| § 1614 21\
UBND XA: ..o, (Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 cua B¢ Tai chinh)
SO CHI TIET VAT LIEU
NAM: oo
Tai khoan: .............c.cccoeeunn.
Tén kho: ..........covvvvvvnn e,
Ténvatlieu: .........................
Quy cdch, pham chit: ...........
DPonvitinh: ...
glgay Chiing tir - Pon Nhap Xuit Ton Ghi chii
an A 3 ién giai . H 3 5 s b 3
ghi s h?gu Eﬁi‘é & gid m?;lg Ttlizl‘:h m?;:ng Thanh tin mif;g Thanh tién
A C D 1 2 3 4 5 6 7 E
- Ton dau ky
- Cong phat sinh
trong ky
- Tén cudi ky
- Lity ké tir diu
nam
- S6nay o ....... trang, d4nh s& 1l trang 01 GEN TrANG ...........cooovviveeeeeeeeeeee e
S INZAY NG SO & oot e et e et e et e et e et e et e et e et e et ettt e e et ee et ee et e ee et e s et e st s s eea s eeneees
. ) ) ) ) Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(K, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN: oo, MAiu s6: S20-X

UBND XA: .............. (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ............... ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)
SO KHO
Nam ..........
- Kho hodc noi bao quan:.................cc.ccceeeuenn...
-Ténvatliéu: .................... Ponvitinh: ...............
- Quy cdch, pham chat : ...........cccoooveoeeeeeeeereen.
Ngay Chiing tir S6 lwgng
thing | Ny S6 phiéu Dién giai Ghi
ghisy o0 P 8 Nhap | Xuat | Tén | chi
thang | Nhip | Xuat
A B C D E 1 2 3 G
- Ton dau ky
- Cong phat sinh ky
- S6 du cubi ky

-S6 nay co ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...........
= NGAY MG SO
. ] ) ] Ngay .....thang .....nam .......
THU KHO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN: oo, MaAu s6: S21-X

UBND XA: oo (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO THEO DOI TSCP VA CONG CU, DUNG CU TAI NOI SU DUNG
Nam: .......ccceen...
Tén bo phan (hodc nGuoi SU AUNZ). .......cceveeeeeieeeeeeeeee e
Loai cong cu, dung cu (hodc nhom cong cu, dung cu): .........ccceeeeveeeveenne...
Ghi ting TSCD va cong Ghi giam TSCD va cong cu,
3 Chiing tir cu, dung cu dung cu
tlflzgii}é & Tén TSCP va cong cu, Don
q d X1 ; N X N
hi¢u thang lwgng ‘ gia
A B C D 1 2 3 4 E 5 6 7
- SO nay ¢ ... trang, danh SO 1 trang 01 Q8N AN ...........ovivveeeeeeeeeeeeeeee oo en e,
S INAY TG SO oo e et e e et e e et e et et eeee e ee e e e en e e e e e
. ) ] ) ] Ngay .....thang .....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN: .o Mau s6: S22-X

UBND XA: ............. (Ban hanh kém theo Théng twr s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ............... ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)
SO THEO DOI DU TOAN
Nam.....

I. Du toan NSNN giao

KD PR L
Pon vi: Pong
Nga 2 ‘
gay Chi tiéu Téngsé | Khoan Khoén
¢hi s0
A B 1 2 3 4
Ma MLNS, ma CTMT, DA.....
1. Dy toin nim truée chuyén
sang

- SO0 li€u ndm trudc chuyén
sang

- biéu chinh s6 nam trudc
chuyén sang

2. Du toan giao trong nam

- Quyét dinh sb...

- Quyét dinh sb...

3. Du toan bi huy

4. S0 du dy toan chuyén nim
sau
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II- Tinh hinh rat du toan qua KBNN

S0 150 1 e

Pon vi: Pong

Churng tir Theo déi s6 liéu tam irng
Noi dun S P . B S6 thuc chi | SO ndp tra Kinh phi S6 d’(“e nghi
6 | Ngay ot ung tam |50 thanh todn| So dw tam NSNN NSNN | thycnhén | quyét tosn
. tam wng uwng
wng
A B C 1 2 3 4 5 6=1+4 7=2+4-5
Ma MLNS, ma CTMT, DA.....
S6 du dau nam
Diéu chinh s6 du dau nam
S6 phat sinh
Cong phat sinh trong thang
Lity ké phat sinh quy
Lity ké phat sinh nim
S6 du cudi nim
Ma MLNS, ma CTMT, DA.....
-S6 ndy o ....... trang, d4nh $6 1 trang 01 GEN AN ..........o.ov.eveeeeeeeeeeeeeeee e eeee e eee e e e eeeeee e e e e e eeseee e eee s s e ees e s eeseeeaeeeseeeaees
SINGAY TG SO v ettt
. ) ) ) ) Ngay ......thang ......nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

169



III. GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

NHAT KY - SO CAI
(Méu so S01a-X)

1. Muc dich

Nhat ky - S6 Cai 1a s6 ké toan tong hop dung cho cac xa thuc hién ké toan theo hinh
thire Nhat ky - S6 Cai, dé phan anh tat ca cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh theo trinh
tu thoi gian va hé théng hoa theo ndi dung kinh té trén céc tai khoan ké toan. Trén co so do
kiém tra 1 cach tong quat tinh hinh thu, chi ngén sach va su bién dong timg loai von, quy lam
can ctr dbi chiéu vai cac s6 ké toan chi tiét va 1ap Béo céo tai chinh.

2. Cin cir va phwong phap ghi so

Can ctr dé ghi s0 1a cac ching tir ké toan hodc bang téng hop chimg tir ké toan cung loai
¢6 cung ndi dung dé ghi.

- Nhat ky - S6 Cai c6 hai phan:

+ Phan "Nhat ky": Gom céc cot tir cot “Ngay thang ghi s6” dén cot “Sé hiéu tai khoan
dbi ing” (dinh khoan).

+ Phén "S6 Cai" chia lam nhiéu c6t, mdi tai khoan sur dung 2 cdt, mot cot ghi No,
mot ¢t ghi Co, ) lugng cot nhiéu hay it phu thudc vao ) lugng tai khoan can sir dung.
Dé thuan tién cho viéc ghi s, phﬁn S6 Cai co thé dung to dém néu don vi st dung nhiéu
tai khoan.

- Hang ngay can clr vao chimg tir ké ton phat sinh tién hanh kiém tra cdc noi dung cia
chimng tir, sau d6 xac dinh s hiéu tai khoan ghi No, s6 hiéu tai khoan ghi C6 dé ghi vao Nhat
ky - S6 Cai. Mbi chimg tir ké toan duoc ghi vao Nhat ky - S6 Cai mot dong & ca 2 phan Nhat
ky va S6 Cai.

Déi véi nhitng chimg tir ké toan cung loai ¢6 cing nodi dung (Nhu cac Phiéu thu, cac
Phiéu chi, ...), phat sinh nhiéu trong 1 ngdy c6 thé tién hanh phan loai chimg tir thanh nhitng
ndi dung cing nhau dé 1ap Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai c6 cung ndi dung. Sau
d6 cin cr vao s lidu dong cong ctia Bang tong hop chung tir ké toan cung loai dé ghi vao
Nhat ky- S6 Céi 1 dong theo quan hé d6i ing 1 No dbi img vai 1 C6.

+ Pau ky ké toan ghi chuyén sb du cudi ky trude cua tat ca cac tai khoan (ké ca céc tai
khoan chi ¢ sé du ma khong c6 phat sinh) tir ky trude sang ky nay.

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

+ Cot B, C: Ghi $6 hi€u, ngay, thang chiing tur ké toan.

+ Cot D: Can ctr vao chung tir ké toan ghi tom tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
Dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phai rd rang, ngan gon, nhung phai néu bat dugc ban
chat cta nghiép vu kinh té phat sinh sao cho phii hop véi s6 hiéu tai khoan ddi ing No, Co
ghi & phan dinh khoan cot E, cot G (Tai khoan ghi No, ghi C6).

+ Cot 1: Ghi tong sd tién phat sinh trén ching ti.

170



+ Cot E, G: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tmg cua nghiép vu kinh té vao 2 ¢t ndy dé thuan
tién cho viéc kiém tra, doi chiéu véi phﬁn ndi dung & cot dién giai va s6 tién ghi vao cdt No,
cot Co6 cac tai khoan.

+ Cot H: Ghi s6 tht ty dong

+ Tur cot 2 tro di: Ghi s6 tién phat sinh ¢ mdi tai khoan theo quan hé ddi ung da duoc
dinh khoan ¢ cOt E, G.

- Cubi trang: Cong s6 phat sinh mang sang trang ké tiép.

- Cudi mbi thang phai cong s phat sinh & phan Nhat ky (cot 1) va sb phat sinh Ng, s6
phat sinh C6 ctia timg tai khoan, sb phat sinh luy ké tir dau nam t6i cudi ky.

Dong s6 liéu khoa sb 1a can cir dé dbi chiéu sb liéu trén s6 ké toan chi tiét. Sau khi da
d6i chiéu khép diing, s liéu khoa s6 trén Nhat ky - S6 Cai va so chi tiét duge st dung 1ap bao
cdo tai chinh.

SO CAI
(Mau so S01b-X)

1. Muc dich

Sb Cai 1a s6 ké toan téng hop dung dé tap hop va h¢ théng hoé cac nghi¢p vu kinh té, tai
chinh phat sinh theo ndi dung kinh té quy dinh trong hé thong tai khoan ké toan nham kiém
tra, giam ddc sy bién dong cua ting loai von, ngudn von, ngudn kinh phi cia xa. S6 lidu trén
S6 Cai duoc d6i chiéu vai s6 lidu trén cac so, thé ké toan chi tiét hodc Bang Tong hop chi tiét
va str dung s6 liéu trén S6 Cai dé lap Béo cao tai chinh.

2. Cin cir va phwong phap ghi so

Cin ct dé ghi s6 1a cac chung tir ké toan phat sinh. S6 Cai duge mé cho timng tai khoan
cép I, cép I1. Mdi tai khoan cép I, cép II dugc mé mot trang hodc mot sb trang tuy theo $6
luong ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh cua tai khoan d6 nhiéu hay it.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang cta chimg tir ké toan.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung cua ching tir ké toan.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi img No hodc d6i tmg C6 vdi tai khoan nay

- Cot 1, 2: Ghi sb tién ghi No hoac s6 tién ghi C6 cua nghiép vu kinh té phat sinh .

- Cot G: Ghi chii ndi dung can thiét phai luu y.

Cubi mbi ky phai cong s tinh ra sd phat sinh trong ky, s6 du cudi ky va cong luy ké tir
dau nim cua timg tai khoan cép I va tai khoan cip II. S6 du cubi ky ndy duoc chuyén sang
dau ky sau.

S6 liéu & dong cong sb phat sinh ky, s6 du cudi ky, cong luy ké tir dau nam dugc ddi
chiéu véi s6 liéu trén so chi tiét (Bang tong hop chi tiét) va 1ap Bao céo tai chinh.

171



SO QUY TIEN MAT
(Méu s6 S02a-X)

1. Muc dich

S6 nay dung cho thu quy phan anh tinh hinh thu, chi ton quy tién mat bang tién Viét
Nam qua quy tién mit clia xa.

2. Cin ct va phwong phap ghi sb

S6 quy tién mat phai thuc hién khoa s6 vao cudi mdi ngay, sau khi khoa s phai thuc
hién d6i chiéu giita s6 quy tién mat cua thu quy véi sé nhat ky thu chi quy tién mat caa ké
toan va tién mat trong két dam bao khop dung.

Ngay cubi thang phai 1ap Bang kiém ké quy tién mat dé kiém ké d6i chiéu véi tién mat
ton thyc té. Truong hop co chénh léch phai tim nguyén nhan va xir 1y theo quy dinh. Sau khi
dbi chiéu s6 nhat ky thu chi quy tién mit ngay cudi ciing cua thang néu khop dung véi tién
mat thyc té phai duoc ky day du chir ky theo quy dinh va luu vao cing voi Bang kiém ké quy
tién mat.

Can ctr dé ghi s6 quy tién mat 1 cac Phiéu thu, Phiéu chi da thuc hién nhap, xuat quy.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6 ciing 1a ngay, thang ctia Phiéu thu, Phiéu chi

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu ciia Phiéu thu, Phiéu chi. S6 Phiéu thu hozc s6 Phiéu chi ghi lién
tuc tir s6 nho dén s6 16n khong dugc bo cach sb;

- Cot D: Ghi ngi dung nghi¢p vu kinh té ctia Phiéu thu, Phiéu chi;

- Cot 1: Ghi sb tién da nhap quy

- Cot 2: Ghi s6 tién da xuit quy

- Cot 3: S6 dur ton quy cudi ngay.

Cubi thang sau khi khoa S6 quy tién mat va S6 nhat ky thu chi quy tién mat, ké toan
kiém tra, d6i chiéu néu dam bao khdp dung s& ky xac nhan chéo vao sd cua nhau & phia dudi
dong khoa sd.

SO NHAT KY THU, CHI QUY TIEN MAT
(Mau so S02b-X)
1. Muc dich
S6 nay dung cho ké toan dé theo ddi tinh hinh thu, chi, ton quy tién mat vé téng sd va
chi tiét theo ting quy dé c6 can ctr d6i chiéu véi s6 lidu trén s6 quy tién mat cua tha quy.
2. Cin ct va phwong phap ghi sb

Cin clr dé ghi s6 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi d4 thyc hién nhap xuat thu, chi quy tién mat
do thii quy chuyén cho ké toan.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6
- Cot B: Ghi ngay thang ctia Phiéu thu hogc Phiéu chi;
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- Cot C, D: Ghi s6 hiéu ctia Phiéu thu hodc Phiéu chi. S6 Phiéu thu, Phiéu chi phai ghi
lién tuc tir 6 nho dén sb 16m, khong dugc bd cach $6;

- Cot E: Ghi tom tit ndi dung ctia Phiéu thu, Phiéu chi

- Cot 1, 2, 3: Ghi tong so tién nhap, xuat va ton quy sau mdi ngdy;

- Tir ¢t 4 trd di: Can cr vao ndi dung thu, chi tién thudc quy nao ghi vao quy d6: Tién
mat thudc quy ngan sach, tién mat thudc kinh phi dau tu XDCB, tién mat thudc cac khoan thu
ho,... sb ton qui cudi ngdy cta qui nao ghi vao cot ton caa quy do.

- Cudi thang ké toan khoa so Nhat ky thu, chi quy tién mat bang 3 dong:

+ Cong s6 phat sinh ky

+ 86 du cubi ky

+ Cong luy ké tir ddu nam

Sau d6 dbi chiéu so liéu thu chi ton & phan tong sd véi thu quy néu dam bao khép dung
ké toan ky vao sd quy tién mit va thu quy ky vao so nhat ky thu - chi quy tién mat.

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
(Méu sé S03-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi chi tiét timg loai tién giri ctia x4 tai Ngan hang hodc Kho bac
noi giao dich bao gdm ti€n ngan sach c6 trén tai khoan tai Kho bac, tién gui kinh phi dau tu
XDCB va cac khoan tién gui khac.

2. Cin ct va phwong phap ghi so

Can ctr dé ghi so 1a gidy bao No, bao C6 ctia Ngan hang, Kho bac.

S6 tién gui duoc mo 1am 2 quyén: Mot quyén theo ddi tién ngan sach x3 co trén tai
khoan tai Kho bac, mot quyén dé theo ddi cac khoan tién guri khac nhu tién guri cac quy tai
chinh ngoai ngan sach cua xa, tién gui kinh phi dau tu XDCB... Cac khoan tién gtri phai ghi
0 noi mé tai khoan giao dich cling nhu s6 hi¢u tai khoan tai noi giao dich.

Pau ky ghi s6 du tién giri ky trudc vao cot 3
Hang ngay:
- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cta ching tir (gidy bao Nog, bao Co hodc tuong
duong bao No, bao Co)

- Cot D: Ghi tom tit noi dung nghiép vu kinh té cua chung ttr.

-Cot 1, 2: Ghi s6 tién gui vao hodc rat ra khéi tai khoan tién gui.

- Cot 3: Ghi sb tién con giri tai Ngan hang, Kho bac

Cuédi thdng:

- Cong tong sé tién da glri vao, da rat ra trén co s& do6 tinh sb tién con giri tai Ngan
hang, Kho bac chuyén sang thang sau.
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- S6 du tién gui trén s6 dugc ddi chiéu véi s6 du trén tai khoan tai Ngan hang, Kho bac
dam bao khép ding. Truong hop c6 chénh 1éch phai phdi hop véi Ngan hang hodc Kho bac
dé tim nguyén nhan va c6 bién phap xir 1y, déng thoi phai thuyét minh rd sy chénh léch va
nguyén nhan trén so.

Sau khi hoan thanh viéc d6i chiéu sb nay phai c6 ddy di chit ky theo mau quy dinh va luu
cuing Bang ddi chiéu s6 lidu tai khoan tién giri vi Kho bac va s6 chi tiét do ngén hang giii (thang).

SO THU NGAN SACH XA
(Mau s6 S04a-X)

1. Muc dich

S6 nay ding dé theo ddi cac khoan thu ngan sach xa phét sinh trong nam tir ngay 01/01
dén 31/12.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

2.1. Phin dau trang sé:

- Pau trang ghi mi s Chwong, Ma ndi dung kinh té, Muc theo MLNS Nha nudc. Mbi
muc ghi 1 trang hodc 1 sb trang tuy theo s6 nghiép vu phat sinh ctia muc d6 trong nam nhiédu
hay it. Cac muc dugc bd tri, sip xép thu ty vao cung 1 khoan, cung 1 loai, cing 1 chuong dé
thuan tién cho viéc téng hop céc chi tiéu theo khoan, theo loai, theo chuong.

- Khi nhan duoc chtng tir thu trude hét ké toan phai phan loai ching tir thu xem
khoan thu nay 1a thu ngan sach hay thu cdc quy tai chinh ngoai ngan sach hoac 1a khoan
thu ho,...

+ Pbi vai chung tir thu ngan sdch xem khodn thu do thugc chuong, muc, tiéu muc nao
ctia Muyc lyc ngén sach nha nudc dé md s6 thu ngén sach dung vao trang ¢ chuong, muc, tiéu
muc do.

+ Xem loai chimg tir thu ngan sach thudc loai thu diéu tiét, hay thu bo sung tir cap trén,
hay thu chua hach toan vao NSNN (thu ngin sach bang tién mit hay bang hién vat, ngay
cong) dé ghi vao timg phan cho thich hop:

2.2. Cét Dién gidi:

- Phan ghi tén thang va dién giai ndi dung thu theo tén muc thu phu hop voi ndi dung
thu trén chimg tir va tén Muc thu ¢ phan dau trang so.

- Phan khoa s6 cubi thang (huéng dan & diém 2.5, 2.6 dudi day):

- Sang thang sau mé sb thu ngan sach thang méi ciia muc thu nay dé ghi sé thu phat
sinh cuia thang sau va ghi s6 thu ngan sach phat sinh luy ké tir diu ndm t6i cudi thang do.
Trudng hop thang sau muc thu nay khong c6 phat sinh, ké toan van phai mé so cia thang moi
dé ghi lai s6 thu ctia muc nay phat sinh luy ké tir ddu nim dén cudi thang nay.

2.3. Cot thu ngdn sach xa chwa hach toan vao NSNN:

- Noi dung ghi vao phan nay gom céc khoan thu bang bién lai thu tién, thu ngan sach
bang hién vat, ngay cong va thu két du ngan sach nam trudc...
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- Cin ctr ghi vao phan thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN 14 cac Phiéu thu tién
kém theo Bang tong hop bién lai, Gidy bio ngay cong dong gop, Gidy bao thu hién vat, Phiéu
két chuyén két du ngan sach ndm trude....

- Mbi chitg tir ghi mot dong vao phan thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN ;

- Chuyén tir phan thu ngan sach xi chua hach toan vao NSNN sang phan thu ngan sach
x4 hach toan vao NSNN:

+ Chimg tir 1am cdn ctr & ghi chuyén vao phan thu ngin sach xa hach toan vao NSNN:
Gidy nop tién vao ngan sach nha nudc bang tién mat, Bang ké ghi thu ghi chi ngan sach xa
(Phan ké ghi thu ngan sach bang hién vat, ngay cong), Gidy dé nghi Kho bac chuyén két du
ngan sach nam trude vao thu hach toan vao NSNN nam nay;

+ Cin cr vao cac chimg tir trén chuyén s thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
sang thu ngan sach xa hach toan vao NSNN theo timg dong. Ghi vao cot “s6 thu ngan sach
nha nudc” va cac cot “sd thu xa duoc huong”. Truong hop c6 nhitng khoan thu ngan sach xa
chua hach toan vao NSNN thang trudc nhung sang thang sau xd méi ndp tién hodc thanh toan
v6i Kho bac thi phan di hach toan vao NSNN thang trudc dé tring, sang thang sau ghi vao
cot dién giai “Chuyén s6 thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN thang trudc vao thu
ngan sach xi hach toan vao NSNN thang nay”, phan thu ngin sach x3 chua hach toan vao
NSNN ¢ trong, ghi thing vao phan thu ngan sach xi hach toan vao NSNN.

- Trong thoi gian chinh 1y, néu cac khoan thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
duoc chuyén sang thu ngan sach xa hach toan vao NSNN thi cot 2 s& giam thu dé chuyén sang
cot 1 ciia S6 Thu ngén sach x trong thoi gian chinh 1y.

2.4. Cot thu ngdn sach xa hach toan vao NSNN:

Phan thu ngan sach x hach toan vao NSNN chia ra thu ngan sach nha nudc va s6 thu
ngan sach xa dugc huong;

2.4.1. Nhing khoan thu ngan sach xa hach toan thang vao thu ngan sach xa hach toan
vao NSNN:

- Thu bd sung tir ngan sach cap trén, thu diéu tiét giira cac cip ngan sach, thu ngan sach
xa bang tién mat khong qua nhap quy cta xa ma ndp thang vao Kho bac.

- Chimg tir hach toan vao phan nay ddi v6i khoan hach toan thang 1a Gidy bao C6 ciia
Kho bac doi véi khoan thu bd sung tir ngan sach cap trén, Gidy ndp tién mat vao ngan sach
nha nudc, Gidy bao cac khoan thu hach toan vao NSNN.

- Can cr vao chimg tir trén ghi thang vao phan thu ngan sach x4 hach toan vao NSNN
vao ¢t "So Thu ngan sach nha nudc" va cac c¢ot "So thu xa duge hudng".

2.4.2. Nhiing khoan da hach todn vao thu ngan siach xa chua hach toan vao NSNN duoc
chuyén sang thu ngan sach xa hach toan vao NSNN nhu hudng din & phan trén.

2.5. Khod sé thu ngén sdch:
Cubi thang khoa s6 thu bang 2 dong
+ Cong phat sinh thu trong thang

+ Cong luy ké thu tir ddu nim téi cudi thang
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2.6. Sir dung so ligu khod sé thu ngan sach xa:

Can cr vao sd liu cua 2 dong khoa s6 thu ngan sach dé chuyén sang S6 tong hop thu
ngan sach ¢ 2 phan: Tong hop thu ngan sach theo ndi dung kinh té va tong hop thu ngan sach
xa theo muc luc ngan sach nha nudc.

SO THU NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
(Mau s6 S04b-X)

1. Muc dich

S6 nay ding dé theo ddi cac khoan thu ngén sach xa nam trudc phat sinh trong thoi gian
chinh 1y quyét toan tir ngay 01/01 dén 31/01.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

Cin ctr dé ghi s6 1a Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach dugc Kho bac chap nhan hach
toan toan vao thu ngan sach xi trong thoi gian chinh 1y dbi v6i nhimg khoan thu ngan sach
bang hién vat, ngay cong va nhitng khoan thu xa duoc phép giit lai dé chi ngan sach trudc
ngay 31/12 nam trudec.

Pau trang ghi mi s6 Chuong, mi ndi dung kinh té, muc theo MLNS Nha nuéc. Mdi
muc ghi 1 trang hodc 1 s0 trang tuy theo s6 nghi€p vu phat sinh ciia muc d6 nhiéu hay it. Cac
muc duogc bo tri, sap xEp thr tu vao cung 1 khoan, cung 1 loai, cung 1 chuong dé thuan ti¢n
cho vi¢c tong hop céc chi tiéu theo khoan, theo loai, theo chuong.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua ching tu;

- Cot D: Dién giai ndi dung thu theo tén muc thu phu hgp véi noi dung thu trén ching
tr va tén muc thu ¢ phan dau trang so;

- Cot 1: Ghi sb thu hach toan vao NSNN trong thoi gian chinh 1y.

- Cot E: Ghi chu.

Cudi ngay 31/01, khoa sb thu ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y bang cach cong s6
phat sinh thu ngan séch xa tir 01/01 dén 31/01.

S6 liéu dong Cong phat sinh & ¢t 1 s& dugc tong hop vao thu ngan sach xi trong béo
cdo quyct toan thu nam.

SO CHI NGAN SACH XA
(Mau s6 S05a-X)
1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi cac khoan chi ngan sach xa phat sinh trong nam tir ngay 01/01
dén 31/12.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so
2.1. Phén dau trang so:

- Pau trang ghi ma s Chuwong, ma nganh kinh té, ma noi dung kinh té, muc theo MLNS
Nha nude. Mdi muc ghi 1 trang hodc 1 sd trang tuy theo s6 nghiép vu phét sinh ctia muc d6
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trong ndm nhiéu hay it. Cac muc dugc bé tri, sip xép thir ty vao cing 1 loai, ciing 1 khoan,
cing 1 muc, cung 1 chuong dé thuan tién cho viéc tong hop chi ngan sach theo muc, theo
khoan, theo loai, theo chuong.

- Khi nhan duge ching tir chi ngan sach trude hét ké toan phai phan loai cac chimg tir
chi 1a chi ngan sach hay chi h9, chi quy tai chinh ngoai ngan sach...

+ bbi véi chung tir chi ngan sach xem khoan chi nay thudc chuong, loai, khodn, muc
nao cua Muc luc ngéan sach dé mo s6 chi ngan sach diung vao trang c6 chuong, loai, khodan,
muc do.

+ Xem loai ching tr chi ngan sach thudc loai chi ngan sach xa chua hach todn vao
NSNN hay 1a khoan chi thang dé ghi vao tirng phan cho thich hop:

2.2. Cjt Dién gidi:

- Ghi tén thang va dién giai ndi dung chi ngan sach xa phu hop véi noi dung chi trén
chimng tir va tén muc chi ngén sach ¢ dau trang so.

- Phan khoa s6 cubi thang (hudng dan & diém 2.4, 2.5 dudi dy)

- Sang thang sau m& s6 chi ngan sach ctia muc chi nay dé ghi sb chi ngan sach phat sinh
ctia thang sau va ghi s chi ngan sach phét sinh luy ké tir ddu nam. Trudng hop thang sau muc
chi nay khong c6 phat sinh, ké toan van phai md s6 clia ctia muyc chi nay dé ghi lai sé phat
sinh luy ké tir dau nam dén cudi thang trude ctia myc nay.

2.3. Cot chi ngan sach xa chwa hach toan vao NSNN :

- Noi dung ghi vao phan nay gom cac khoan chi ngan sach xa bang sb tién mat rat tam
ung tir Kho bac vé nhu mua TSCD béng tién mat, chi hoi nghi, chi tiép khach va cac khoan
chi ngén sach xa khac bang tién mit, chi ngan sach xi bang hién vat, ngdy cong;

- Cin cir ghi vao phan nay 1a cac Hoa don, Phiéu ké mua hang, Phiéu chi tién, Gidy bao
ngdy cong déng gop, Gidy bao thu hién vat;

- M&i chung tir ghi mot dong vao phan chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN;

- Chuyén tir chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN sang chi ngan sach xi hach
toan vao NSNN:

+ Chimg tir 1am cin ctr dé ghi chuyén vao phan chi ngan sach xa hach toan vao NSNN:
Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam tmg, Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa (Phan ké ghi
chi ngén sach xa bang hién vat, ngay cong).

+ Cén cir vao cac ching tir trén, chuyén sé chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
sang chi ngan sach xa hach toan vao NSNN theo tirng dong. Trudng hop cé nhiing khoan chi
ngan sach xa chua hach todn vao NSNN thang trudc, nhung sang thang sau xa mdi lam thu
tuc thanh toan véi Kho bac thi phan chi ngan sach xi hach toan vao NSNN thang trudc dé
tréng, sang thang sau ghi vao cot dién giai “Chuyén sb chi ngan sach xi chua hach toan vao
NSNN thang trudc vio chi ngan sach xa hach toan vao NSNN thang nay”, phan chi ngan sach
xa chua hach todn vao NSNN dé tréng, ghi vao phan chi ngan sach xa hach toan vao NSNN.

- Trong thoi gian chinh 1y, néu cac khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
dugc chuyén sang chi ngan sach xa hach toan vao NSNN thi c6t 2 s& giam chi dé chuyén sang
cot 1 ctia S6 Chi ngan sach x4 trong thoi gian chinh 1y.
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2.4. Cot chi ngan sdach xa hach toan vao NSNN:

- Nhitng khoan chi ngan sach x4 dwoc hach toan thang ghi vao chi ngan sach xa hach toan
vao NSNN gom: Chi trd luong va sinh hoat phi bang tién mat, chi tra tién dich vu bang chuyén
khodn nhu tra tién dién, cudc phi buu dién, tien mua TSCD bang chuyén khoan, tién dong BHXH
va BHYT bang chuyén khodn..... Chimg tir hach toan vao phan nay la Phi€u chi trd luong va sinh
hoat phi, Giay bao ng kém cac hoa don mua TSCD, Hod don tién dién, Ho4 don cudc phi buu
dién. Can cur vao ching tir ké toan ghi vao phan chi ngan sach xa hach toan vao NSNN .

- Nhitng khoan da hach toan vao chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN duogc
chuyén sang chi ngan sach xa hach toan vao NSNN nhu huéng dan & phan trén.

2.5. Khod sé chi ngdn sdach xi:

Cubi thang khoa s6 chi ngan sach xa bang 2 dong

+ Cong phat sinh chi ngan sach xa trong thang.

+ Cong chi ngan sach xi luy ké tir dau nam t6i cudi thang.

2.6. Str dung s6 ligu khod sé chi ngan sdch xa:

Cin cir vao sd liu cua 2 dong khoa s6 chi ngan sach xi dé chuyén sang so tong hop chi
ngan sach xa ¢ 2 phan: Tong hop chi ngan sach xa theo ndi dung kinh té€ va tong hop chi ngan
sach xa theo muc luc ngan séach nha nudc.

SO CHI NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
(Méu s6 S05b-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi cac khoan chi ngan sach xa nam trudc phat sinh trong thoi gian
chinh 1y tir ngay 01/01 dén 31/01.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

Can ctr dé ghi s 1a Gidy d& nghi Kho bac thanh toan tam tng, Bang ké ghi thu, ghi chi
ngan sach xi duoc Kho bac chap nhin hach toan toan vao chi ngan sach xa trong thoi gian
chinh 1y ddi v6i nhitng khoan chi ngan sach bang hién vét, ngdy céng va nhimg khoan chi x4
dugc phép chi ngan sach trude ngay 31/12 nam trudec.

Dau trang ghi ma s6 Chuong, mi nganh kinh té, ma ndi dung kinh té theo MLNS Nha
nude. Mdi muc ghi 1 trang hodc 1 s6 trang tuy theo sd nghiép vu phat sinh cia muc d6 trong
nam nhiéu hay it. Cac muc duogc bé tri, sip xép thtr tw vao cing 1 khoan, cing 1 loai, cing 1
muc, cung 1 chuong dé thuan tién cho viéc téng hop chi ngin sach theo muc, theo khoan, theo
loai, theo chuong.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thadng cua ching tu;

- Cot D: Dién gidi ndi dung chi theo tén muc chi pht hgp véi ndi dung chi trén chimg tir
va tén Muc chi & phan dau trang so;

- Cot 1: Ghi s6 chi hach toan vao NSNN trong thoi gian chinh 1y.
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- Cot E: Ghi cha.

Cudi ngay 31/01, khoa so chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y bang cach cong s6
phat sinh chi ngan sach xa tir 01/01 dén 31/01 (S4 liéu dong cong phat sinh & cot 1 s& duge
téng hop vao chi ngan sach xa trong bao cdo quyét toan chi nam).

SO TONG HQP THU NGAN SACH XA
(Méu sé S06a-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé tong hop céc sb liéu tir s6 thu ngén sach xa thanh cac chi tiéu bao cao
tong hop thu ngan sach 1am cin ctr dé 1én Bao cdo tong hop thu ngan sach xa hang thang va
béo céo tong hop quyét toan thu ngan sach xa theo ndi dung kinh té va bao cao quyét toan thu
ngan sach xa theo MLNS Nha nudc.

2. Cin cir va phwong phap ghi so

Can ctr dé ghi s6 tong hop thu ngan sach x3 1a s6 liéu ¢ 2 dong khod s6 (cong phat sinh
thang va dong cong phat sinh Iuy ké tir ddu ndm cua tung muc thu, phan thu xa dugc hudng)
trén sO thu ngan sach xa.

- S6 duoc tong hop thanh 2 phan:

+ Thu ngan sach xa theo ndi dung kinh té (theo chi tiéu bao céo tong hop thu ngan sach xa);

+ Thu ngén sach xa theo MLNS nha nudc;

- MGdi phan thu dugc tong hop riéng 1 phan sd

- Mdi chi tiéu bao céo thu ngan sach duoc ghl trén mot sd dong cua trang s0, chi tiéu ndao
str dung it dong thi co thé 2, 3 chi tiéu bao cao tong hop trén cung 1 trang s6, nhung giita cac
chi tiéu phai cach nhau mét s6 dong.

- Cot A: Ghi sb tha tu chi tiéu bao cdo hodc tén chuong thu ngén sach x3;

- Cot B: Ghi noi dung thu theo chi tiéu trén bao céo tong hop thu hodc tén cac ban, nganh
thuc hién thu ngan séch (theo chuong)

- Cot C, D: Ghi chuong, ma ndi dung kinh té cia muc thu.

- Cot 1: Ghi s6 thu ngan sach nha nude trén dia ban x3 cia muc nay va sb thu ngin sach
xa dugc hudng trong thang 1;

- Tir ¢ot 2, 3 tro di: Ghi tong s6 thu ngan sach xa dugc huong tir thang 2 trd di téi hét thang
chinh ly quyét toan véi 2 ndi dung thu ngan sach trong thang va thu ngan sach lity ké tir dau nam;

Dong tong cong cia chuong, ma ndi dung kinh té trong ting chi tiéu 1a s liéu dé lap
bao céo tong hop thu ngan sach xa hang thang va bao cdo tong hgp quyét toan thu ngan sach
xa theo ndi dung kinh t€ va bao cao quyet toan thu ngan sach xa theo MLNS.

2.1. Téng hop chi tiéu thu ngdn sich xa theo ni dung kinh té:

Pbi v6i ma chuong cin ctr hudng dan ciia S¢ Tai chinh tinh, thanh phd cac xa ghi ma
s0 chuong vao c¢ot chuong. Con loai, khoan, muc, tiéu muc cta cac chi ti€u tong hgp nhu sau:
(CAc chi tiéu nay mang tinh chat hwéng din, tuy theo noi dung kinh té phat sinh cua timg
x4 ma can cir vao MLNSNN d¢ 1én tung chi tiéu thu chi cu thé)
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Chi tiéu bao cao

So tien

Téng thu

I - Cac khodan thu xa hwéng 100%

1. Phi, I¢ phi :

2.Thu tir quy dat cong ich va thu hoa loi cong san

3. Thu tir hoat dong kinh té va su nghiép

4. Thu phat, tich thu khac theo quy dinh

5. Thu tir tai san duoc xac 1ap quyén so hiru ctia Nha
nudc theo quy dinh

6. Pong gdp cua nhan dan theo quy dinh

7. Pong gbp tu nguyén cua cac to chirc, ca nhan

8. Thu khac

I1. Cac khoan thu phan chia theo ty 1€ %

1.Cac khoan thu phan chia

- Thué sir dung dit phi nong nghiép

- Thué sir dung dit nong nghiép thu tir ho gia dinh

- L¢ phi mon bai thu tir ca nhan, hd kinh doanh

- Lé phi trudc ba nha dat

2. Cac khoan thu phan chia khac do cép tinh quy dinh

HIL Thu vién trg' khong hoan lai tryc tiép cho xi
(néu co)

IV. Thu chuyén nguén

V. Thu két dw ngan sach nim truéc

VI. Thu b6 sung tir ngén sach cép trén

- B0 sung cén doi ngén sach

- B0 sung ¢6 muc tiéu
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2.2. Tong hop sé thu ngin sdch xi theo MLNS nha nwéc:

- Tong hop thu ngan sach xi theo MLNS: Chi tong hop s6 thu ngan sach xi phan xi
duogc huong. Tong hop theo tirng chuong, loai, khoan, muc, tiéu muc cua MLNS nha nuéec.

- Céch st dung nhimng s6 liéu & phan tong hop thu ngan sach xi theo MLNS: Cin ctr
vao so li¢u tong hop thu ngan sach ¢ cot luy ke tir dau nam cua thang chinh 1y dé 1ap Bao cao
quyét toan thu ngan sach xa theo MLNS.

SO TONG HQP CHI NGAN SACH XA
(Miiu sé S06b-X)
1. Muc dich

S6 nay dung dé tong hop sé liéu chi ngan sach xa thanh cac chi tiéu trén bao céo téng
hop chi ngan sach x4, 1am cin ct dé 1ap Bao céo tong hop chi ngan sach x3 hang thang va bao
céo tong hop quyét toan chi ngan sach xi theo ndi dung kinh té va bao cdo quyét toan chi
ngan sach xa theo MLNS.

2. Cin cir va phwong phap ghi so
’ qan clr dé ghi s6 1 s6 liéu ¢ 2 d(‘)pg khoa s6 (cong phat sinh thang va cong phat sinh lu§
ké tir dau nam cua tung muc chi) trén s6 chi ngan sach xa.
- S6 duoc tong hop thanh 2 phan:
+ Chi ngan séch xa theo ndi dung kinh té (theo chi tiéu bao cao tong hop chi ngan sach xa);
+ Chi ngén sach xa theo MLNS nha nudc;
- MG&i phan chi dugc tong hop riéng 1 phan so;

- Moi chi tiéu bao cdo chi ngan sach xa dugc ghi trén mét s6 dong cua trang so, gilta cac
chi tiéu nén dé cach nhau mdt s6 dong;

- Cot A: Ghi sb tha tu chi tiéu bao cdo hodc tén chuong thuc hién chi ngan sach x3;

- Cot B: Ghi ndi dung chi theo chi tiéu trén bao cao téng hop chi hodc tén cac ban, nganh thuc
hién chi ngéan sach (theo chuong);

- Cot C, D, E: Ghi chuong, ma nganh kinh té, ma noi dung kinh té ctia muc chi;

- Cot 1: Ghi sb chi ngan sach x4 trong thang 1;

- Tir c6t 2, 3 tro di: Ghi s6 chi ngan sach x4 tir thang 2 t6i hét thang chinh 1y quyét toan
v6i 2 ndi dung chi trong thang va chi luy ké tir dau nam.

Dong téng cong cua cac chuong, loai, khodn, muc trong ting chi ti€u la sb lidu dé lap
bo cdo tong hop chi ngan sach xi hang thang va bao cao téng hop quyét toan chi ngan sach
xa theo ndi dung kinh té va bdo cdo quyét toan chi ngan sach xa theo MLNS.

2.1. Tong hop chi ngin sach xd theo ngi dung kinh té:

Mi s6 chuong cin cr vao huéng dan ctia S¢ Tai chinh dé ghi mé sé chuong vao cot
chuong cua tung chi ti€u. Con loai, khoan, muc, ti€u muc cua tung chi ti€u tong hop nhu sau:
(Cach tong hop céc chi tiéu nay mang tinh chat hwéng dan, tuy theo ndi dung kinh té phat
sinh cua tirng xa ma can cit vao MLNSNN d¢ 1én ting chi tiéu thu chi cu thé).
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Chi tiéu bao cao

So tien

Tong chi

I - Chi diu tw phat trién

1.Chi gido dyc- dao tao va day nghé

2.Chi khoa hoc va cong nghé

3.Chi qubc phong

4.Chi an ninh

5.Chiy té, dan s va gia dinh

6.Chi van hoa thong tin

7.Chi phét thanh, truyén hinh

8.Chi thé duc thé thao

9.Chi bao vé€ moi truong

10.Chi hoat dong kinh té

11.Chi hoat d6ng quéan 1y nha nudc, Pang, doan thé

12.Chi bao dam xa hoi

13.Chi khac

II - Chi thwong xuyén

1. Chi cong tac dan quan ty v¢, trat ty an toan xa hoi

- Chi dan quan tu vé

- Chi trat tu an toan xa hoi

. Chi giao duc

. Chi g dung, chuyén giao cong nghé

.Chiyté

. Chi van ho4, thong tin

. Chi phat thanh, truyén hinh

. Chi thé duc thé thao

. Chi bao v€ moi truong

O | X[ Q|| |[W]| WD

. Chi cac hoat dong kinh té

- Giao thong

- Nong — l1am - thuy loi - hai san

- Thi chinh

- Thuong mai, du lich

- Cac hoat dong kinh té khac

10. Chi quan 1y Nha nudc, Pang , Poan thé

Trong d6 Quy luong

10.1. Quan ly nha nudc
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C/|L|K| M| T™ Chi tiéu bdo co S6 tién
10.2. Pang Cong san Viét Nam

10.3. Mat tran td quéc Viét Nam
10.4. Boan thanh nién cong san HCM
10.5. Hoi lién hiép phu nit

10.6. Hoi cyu chién binh

10.7. Hoi Nong dan

10.8. Chi hd tro khac (néu cb)

11. Chi cho cong tac xa hoi

- Tro cép hang thang cho can bg xa nghi viéc theo ché
dd quy dinh va tro cap khac

- Tré mo c6i, nguoi gia khong noi nuong tya

- Tro cép x4 hoi
- Khac

12. Chi khac
13. Du phong

14. Chi chuyén nguon sang ngan sach nam sau

2.2. Tong hop sé chi ngin sdach xi theo MLNS nha nwéc:

- Téng hop chi ngan sach xa theo MLNS: Téng hop theo tung chuong, loai, khodan,
muc, tiéu muc cia MLNS nha nudc.

- Céch sir dung sb liéu & phan tong hop chi ngan sach xa theo MLNS: Cian clr vao sd
liéu chi ngan sach xi & cot luy ké tir ddu nam cua thang chinh 1y quyét toan dé lap Bao cdo
quyét toan chi ngan sach theo MLNS.

SO THEO DOI CAC QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH CUA XA
(Mau so S07-X)
1. Muc dich
S6 nay dung dé theo ddi tinh hinh thu, chi, ton quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach
cua xa.
2. Cin cir va phwong phap ghi so

Can ctr dé ghi so 1a cac chung tir thu, phicu thu, phiéu chi va cac ching tir ké toan lién
quan dén thu, chi cac quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach cua xa.

Moi loai quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach dugc theo doi trén mot trang hoac mat
sO trang sO riéng.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cia ching tu.

- Cot D: Ghi tém tit ndi dung nghiép vu thu hodc chi ctia quy tai chinh nha nudc ngoai
ngan sach .
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- Cot 1: Ghi tong s tién thu duoc cia quy.

- Cot 2 dén cot 6 phan anh sb tién da sir dung cta quy tai chinh nha nudc ngodi ngan séch .

+ Cot 2: Ghi tong s6 tién da st dung.

+ Tir 6t 3 - 6: Chi tiét ra cac khoan chi da st dung ciia ting quy, ghi chi tiét 1 s6 khoan
chi chinh cua timg quy dé phuc vu 1ap Béo céo tinh hinh sir dung quy tai chinh ngoai ngan
sach cua xa.

- Cot 7: S6 con lai cua timg quy.

SO PHAI THU
(Méu sé S08-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo dbi cac khoan no phai thu phat sinh tai xd nhu: Phai thu vé cac khoan
cho can b tam ng di cong tac, di mua vat tu, tam (g chi hanh chinh, phai thu vé boi thuong vat
chat phai thu vé cac khoan huy dong, dong gdp nhung chua thu duoc (cac khoan thu hd, cac qui
tai chinh nha nudc ngoai ngan sach chua thu dugc) va cac khoan phai thu khac.

2. Cin cit va phwong phap ghi sb

Cin cr dé ghi s6 1a Phiéu chi va Gidy thanh toan tam tmg, Hop dong giao thau véi cac
hd nhéan khoan, quyét dinh xtr Iy bat boi thuong, Thong bao cac khoan thu cua xa va cac
chung tir khéc lién quan tdi cac khoan phai thu cua xa.

- Mbi loai phai thu duoc md, ghi 1 s6 hodc 1 sb trang sd: Phai thu tam tng, phai thu
khac, cac qui chua thu duoc, cac khoan thu ho chua thu duogc, ...

- Mbi ddi tugng phai thu dugc theo doi trén 1 hoac 1 ) trang $0, tuy theo nghiép vu
kinh t€ lién quan tdi doi tugng d6 nhic¢u hay it. Nhitng doi tugng cé quan hé tam Gng khong
thuong xuyén theo doi nhi€u doi twong trén cung 1 trang s, gitra cac doi tuong phai dé cach
mot sO dong.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay thang cta ching tir

- Cot D: Ghi tém tit ndi dung timg chimg tir

- Cot 1: Ghi s6 tién phai thu (sb da tam tmg)

- Cot 2: Ghi s6 tién x3 da thu dugc hodc s tam ung da thanh toan

- C6t 3: Ghi s tién con lai chua thanh toan va con phai tiép tuc theo ddi dé thu tiép.

- Cot E: Ghi cha.

SO PHAI TRA
(Méu sé S09-X)

1. Muc dich
SO nay dung dé theo ddi cac khoan ng xa phai trd cho cac t6 chuc, cd nhan bén ngoai
cac khoan phai tra vé cac dich vy da st dung nhu: dién, di¢n thoai, nudc, tién thué nha, gia tri
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cong trinh XDCB bén nhan thau da ban giao va cac khoan phai tra khac (phai tra vé cac khoan
da chi da duogc duy¢t nhung xa chua thanh toan).
2. Cin cir va phwong phap ghi so

Cin cir dé ghi s6 1a Hoa dqn cung cap dich vu ciia r{gubi Qén, nguoi nhan thiu XDCB
va cac ching tir khac lién quan dén khodn phai tra ctia xa dé ghi so.

- Mbi tai khoan hodc mdi loai phai tra mé riéng 1 so.

- Mbi ddi twong phai tra theo dbi 1 trang hodc 1 sb trang

- Cot A: Ghi ngay thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang ciia chung tir ké toan.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung tirng chiing tir ké toan.

- Cot 1: ‘Ghi tong so tién x4 phai tra theo chung tir ciia ngudi ba}n, ngudi cung cap
(ngudi nhan thau, hodc cua cac can bd trong xa da chi nhung xa chua c6 tién thanh toan).

- Cot 2: Ghi s6 tién xa da tra theo chimg tir tra tién

- Cot 3: Ghi s6 tién xa con phai tra cho ngudi cung cdp, nguoi nhan thau va cac dbi
tuong khac.

- Cot E: Ghi cha.

SO THEO DOI CAC KHOAN THU HQ, CHI HQ
(Méu sé S10-X)

1. Muc dich

Sb nay dung dé theo dbi cac khoan xa thu hd hodc nhén chi ho cho co quan cép trén.

2. Cin c va phwong phap ghi so

Can cir dé ghi s6 1a cac chimg tir lién quan dén khoan thu ho va chimg tir ndp tién cho
co quan nho thu hg; cac chung tir nhan tién cua co quan nho chi hg, cac chung tir da chi tra
cho cac doi tugng chi ho.

S6 ¢6 2 phan: Phan theo ddi cac khoan thu ho va phan theo ddi cac khoan chi ho.
2.1. Theo doi cac khodn thu hj:

- Noi dung cac khoan thu hd phan 4anh vao s nay 1a cac khoan thu quy phong chong lut
bao, tién lao dong nghia vu cong ich...

- Mbi khoan thu ho ghi 1 trang hodc 1 s trang so.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi sb

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang ctia ching tir ké toan.

- Cot D: Ghi ndi dung ctia chung tir ké toan.

- Cot 1: Ghi sb tién da thu ho

- Cot 2: Ghi s6 tién thu ho da nop cép trén

Néu x4 duoc huong tién thu lao cho viéc thu ho thi sd tién duoc huong ghi vao cot 2.
- Cot E: Ghi chu.
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2.2. Theo doi cac khodn chi hg:

- Noi dung cac khoan chi ho: Chi ho tién giai phong mit bang, chi cho cac ddi tuong
chinh sach hd co quan lao dong TBXH, chi hd cac chuong trinh, du an...

- Céc khoan x nhan chi ho chi hach toan sau khi d4 nhan duoc tién ctia co quan nhd chi ho.

- Mbi khoan chi ho theo ddi 1 s6 trang s6

- Cot A: Ghi ngay thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi sb hi€u, ngay thang cia chung tur ké toan

- Cot D: Ghi ndi dung cia chung tur ké toan

- Khi nhan duoc sb tién chi hd ghi cot 1

- Khi chi tra cho cac d6i tugng hodc chi hd ghi vao cot 2.

- Cot E: Ghi chu

SO TAI SAN CO PINH
(Méu s6 S11- X)

1. Muc dich
’ S6 tai san cb dinh dung dé ding ky, theo ddi va quan 1y nhimg TSCD cua X3 tir khi mua

sam, xay dung, nhén ban giao tai san dua vao st dung dén khi ghi gidm tai san ¢o dinh.

2. Cin cir va phwong phap ghi so

Can ctr dé ghi so 1a Bién bé,n giao nhan tai san cb dinh va Bién ban thanh 1y tai san ¢
dinh, Bang tinh hao mon tai san c6 dinh.

N S6 tai san ¢ dinh gém ba phan: phan ghi ting tai san cb dinh, phan theo doi hao mon
va phan ghi giam tai san co dinh.

- S?) dugc déng thanh quyén, mdi loai TSCP dugc ghi riéng mot sé trang hay
mot quyén.

+ Cot A: Sb thu tu tung TSCD dugc ghi $6

+Cot B, C: S6 hiéu, ngay thang ctia Bién ban giao nhan TSCD

+ Co6t D: Ghi tén, dic diém, ky hiéu tai san ¢ dinh

+ Cot E: Ghi rd nim san xuat TSCD d6

+ Cot G: Ghi ndm dua tai san vao st dung tai xa

+ Cot H: S6 hiéu tai san c¢d dinh (s6 hiéu tai san ¢ dinh do ké toan danh s)

+ Cot 1: Ghi nguyén gia tai san ¢ dinh theo Bién ban ban giao TSCD.

Truong hop phai diéu chinh nguyén giérTS’CD, can ctr vao ching tir ghi b6 sung hodc
ghi giam (ghi do) vao cot nguyén gia ¢ dong ke tiép.

+ Cot 2, 3: Ghi ty 18 (%) va s tién hao mon duogc tinh cho tai san c¢d dinh.

S tién hao mon (C6t 3) = Nguyén gia (Cot 1) x Ty 16 hao mon (Cot 2).
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+ Cot 4: Ghi s6 luy ké hao mon cua tai san tir khi sir dung dén khi hét s6 phai chuyén
sang s6 mai hodc ghi giam TSCD.

Phan ghi giam tai san ¢é dinh: Phan nay chi ghi vao nhimg dong c6 ghi giam TSCP.

+ Cot I, K: Ghi s hiéu, ngay thang ctia ching tir ghi giam tai san ¢d dinh nhu Bién ban
thanh 1y tai san ¢d dinh, Bién ban giao nhan tai san ¢ dinh

+ Cot L: Ghi Iy do ghi giam tai san ¢ dinh

+ Cot 5: Ghi gia tri con lai ciia tai san ¢ dinh sau khi ghi giam. S6 liéu ghi & cot nay
bang Nguyén gia (Cot 1) trir di (-) s6 hao mon liiy ké & Cot 4.

Nhing tai san ¢d dinh da ghi giam duoc xo04 s6 bang 1 gach do tir cot B dén cot 4.

BANG TINH HAO MON TSCD
(Mau so S12- X)
1. Muc dich
Béng tinh hao mon TSCD dung dé tinh hao mon cua timg TSCD 1am cin ctr dé ghi sd
hao mon vao S6 tai san cb dinh va s6 Nhat ky- S6 Cai (No TK 466/ C6 TK 214).
2. Ciin cir va phwong phap ghi so
- Nam dau tién can cit vao sb liéu trén Sd tai san cd dinh dé 1ap Bang tinh hao mon
TSCP. Tir cic nam sau cin ¢t vao Bang tinh hao mon nam trudc vao sb ting, giam tai san va
hao mon TSCP dé tinh ra mirc hao mon nam sau
- Ghi theo tung loai tai san: Nha cua, vat kién trac... ghi hét loai nay ghi sang loai khac,
ghi hét 1 loai phai cong phia duéi va dé cach ra vai dong.
- Mbi TSCP ¢ dién tinh hao mon duge ghi 1 dong.
- Cot A: Ghi sb th tu timg TSCP dugc tinh hao mon
- Cot B: Ghi tén tung loai TSCD va dac diém, ky hiéu cua TSCDb
- Ct C: Ghi s6 hiéu ctia TSCD
- Cot 1: Ghi nguyén gia cua TSCb
- Cot 2: Ghi ty 1€ hao mon
- Cot 3: Ghi s6 hao mon
Cot 3 =Cot 1 x Cot 2 hoac léy $6 liéu & Cot 3 "S$ tién hao mon 1 ndm" cua SO tai san
c6 dinh
- Cot D: Ghi chu
- Sau khi ghi hét nhitng tai san & dién phai tinh hao mon trong ndm, cong sd tién & cot 3
dé ghi vao tai khoan tong hop trén Nhat ky- S6 Cai theo bit toan Ng TK 466/C6 TK 214 va
ghi s6 hao mon clia timg tai san vao cot hao mon ciia timg tai san theo timg nam (phan theo
ddi hao mon) trén S6 tai san c¢b dinh.
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- Sang nim sau Bang tinh hao mon duoc 1ap bang cach sao chup Bang tinh hao mon cia
nim trude, bd sung thém nhimg tai san méi ting trong nam, nhitng TSCD giam thi gach bod
sau d6 cong lai timg loai va tong cong tat ca cac loai TSCD, ghi ngay, thang, ky tén vao Bang
tinh hao mon cia nam sau.

SO THEO DOI THU, CHI HOAT PONG TAI CHiNH KHAC
(Méu sé S13- X)

1. Muc dich

S6 theo dbi thu, chi hoat dong tai chinh 13 s6 hudng dan, dung dé theo ddi tinh hinh thu
va chi phi cua cac hoat dong tai chinh khac do xa quan 1y nhu thu, chi cac hoat dong su nghiép
do x4 truc tiép hach toan.

2. Cin cir va phwong phap ghi so

Can cu dé ghi s6 1a cac ching tur lién quan dén thu, chi hoat dong su nghiép va thu, chi
hoat dong tai chinh khac.

- Mbi loai hoat dong kinh té duoc theo doi riéng trén 1 hodc 1 ) trang $0.

- Cot A, B, C: Ghi ngay thang ghi sd, s6 hiéu, ngay thang ctia ching tir ké toan.

- Cot D: Ghi tom tit noi dung cua ching tir thu hodc chi.

- Cot 1: Ghi tong sb thu phat sinh.

- Cot 2: Ghi téng sb chi phi phat sinh.

- Tir cot 3 dén cot 6: Ghi chi tiét cac khoan chi theo ndi dung chi va theo yéu cau quan ly.
- Cot 7: Ghi chénh I¢ch thu chi hoat dong tai chinh khac

Cubi ky cong sb xac dinh tong sb thu va téng s chi phi cua timg hoat dong trén co sé
do xac dinh chénh 1€ch thu, chi cua timg hoat dong.

Cot7=Cot 1 - Cot 2.

SO THEO DOI CAC KHOAN PONG GOP CUA DAN
(Méu sé S15- X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi tit ca cac khoan thu cta dan theo thong béo thu dau nim bang
tién, hién vat, ngdy cong ké ca cac khoan thu ngan sach va cac khoan thu thuéc quy tai chinh
nha nudc ngoai ngan sach va cac khoan dong gop khac, 1am cin cir dé 1ap Bang thanh toan cong
no toi ting hg, ting thon, ban trong xa.

2. Cin cir va phwong phap ghi so

Cin cir dé ghi so 1a Phiéu thu kém theo Bién lai thu tién. Mdi thon xém theo doi riéng
trén 1 sd trang s6 va chi tiét theo timg khoan thu (thu dong gop lao dong cong ich, thu thanh
1ap quy dén on dap nghia,...).

- Cot A: Ghi s6 thir tu
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- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay thang ctia chtng tir
- Cot D: Ghi tom tit ndi dung chimg tir ké toan

- Cot 1: Tdng sb tién da thu trén ching tir ké toan.
Trong do:

+ Cot 2: Sb thu bang hién vat quy ra tién

+ Cot 3: Sb thu bang ngay cong quy ra tién

- Tir ¢t 4 trd di: Ghi chi tiét theo timg khoan thu.

Cuoi ky hodc cudi ndm cong s tinh ra tong so tién da thu cua timg thon, timg xom va ting
ho theo tirng khoan thu, c¢6 cén ctr doi chicu va 1ap Bang thanh toan cac khoan n¢ cua dan.

BANG THANH TOAN CAC KHOAN NQ PHAI THU VOI CAC HQ
(Mdu s6 S16- X)

1. Muc dich

Bang nay dung dé xac nhan gitta xa voi cac ho vé sd phai thu theo thong bao thu dau
nam, sO0 da thu dugc trong ndm va sd con chua thu trén co s¢ dd yéu cau cac ho phai hach
toan tiép nhimg khoan chua ndp, dong thoi cong khai trude dan dé nhan dan kiém tra giam sat
cac khoan dong gop cua cac ho.

2. Cin cir va phwong phap ghi so

Bang nay do ké toan 1ap vao thoi diém cudi nam. Mdi thon 1ap 1 bang, mdi ho ghi
1 dong.

- Cot A, B, C: Ghi s6 thi tu, tén ho va dia chi timg ho.

- Cot 1: Ghi s6 con phai thu ndm trudc chuyén sang, cin ¢t vao sb liéu ¢ cot "sd con ng
chuyén ndm sau" cua bang nay nam trude dé ghi vao cdt nay.

- Tir c6t 2 dén cot 7 ghi tén timg khoan thu theo thong béo tir dau niam, mdi khoan thu c6 2
cot theo doi sO Iugng va s tién cia ting khoan thu. Cot s6 Iugng 1a can cir @€ tinh ra tién.

- Cot 8 "Cong tién phai thu nim nay": Ghi tong s tién phai thu trong nim cua céac
khoan thu.

- Cot 9 "Tong s6 phai ndp nim nay": Ghi téng sb tién phai thu trong nim bao gom s
phai thu nam trude chuyén sang va so phai thu nam nay.

-Cot 10 - 12 "Sb da ndp": Ghi s6 tién cac ho da ndp tung vu va ca nam.

- Cot 13 "S6 con no chuyén nam sau": Ghi sb tién ho gia dinh con chua ndp phai
chuyén sang nam sau thu tiép.

- Cot D "Chir ky xé&c nhan cua chu ho": Chu ho klem tra cac khoan phai ndp trong nam

(ké ca ng cii chuyén sang), cac khoan dd nop va téng s6 con ng chuyén nim sau, sau dé ky
xac nhan vao bang nay.

Béang nay sau khi 13p xong chuyén xuong tung thon dé cac ho doi chicu va ky, xac nhan,
sau do dugc dung lam can cur bao cdo cong khai trudc dan vé cac khoan dong gop cua dan.
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SO THEO DOI LINH, THANH TOAN BIEN LAI VA TIEN PA THU
(Méu s6 S17-X)

1. Muc dich

S6 nay ding cho ké toan xi dé theo ddi viéc cdp phat, thanh quyét toan bién lai voi cac
can b thu cta xa, thon va gilta xa véi co quan quan ly bién lai trén co s¢ do theo doi viée
thanh toan sd tién da thu cua timg can bd thu nham muc dich quéan 1y chat ché viéc nhan va st
dung bién lai va sb tién da thu, da nop.

2. Cin cir va phwong phap ghi so

Can cir dé ghi so 1a cac Phiéu nhap, Phiéu xuat, Bién lai va cac loai vé. Mdi d6i tuong
thanh toan bién lai dugc theo doi riéng (gitra xa vdi co quan phat hanh bién lai, gitra xa voi
can bo thu ctia xi va cua cac thon). Mdi loai bién lai hodc vé ghi 1 trang hoac 1 $6 trang. Mbi
quyén bién lai ghi 1 dong

- Cot A, B: Ghi ngay, thang, nam ghi s6

- Cot C: Dién giai ndi dung (nhan Bién lai thu tién dé thu...., Bién lai thu phi, 1& phi...)

- Cot 1: Ghi don vi tinh la quyén

- Cot 2: Ghi ky hiéu seri ctia quyén bién lai

- Cot 3: Ghi sb hiéu quyén, quyén s6 may.

- Cot 4: Ghi sb bién lai tir s6 dau dén s6 cubi cna quyén.

- Cot 5: Ghi sb linh (tong s6 bién lai da linh)

Tir cot 6 dén cot 14 1 phan thanh toan bién lai va so tién da thu:

- Cot 6: Tong s6 bién lai duoc thanh toan

- Cot 7: Ghi s6 lugng bién lai da sir dung

- Cot 8: S6 lugng bién lai thuc té tra lai (do khong str dung hodc nguoi di thu dugce diéu
dong lam cong viéc khac)

- C6t 9: Ghi s6 luong bién lai bi ton that c6 quyét dinh xt Iy cta cdp c6 tham quyén cho
thanh toan

- Cot 10: S6 lugng bién lai bi x04a bo do viét hong

- Cot 11: S6 tién thuc té da thu duogc can ctr vao sd tién ghi trén s6 bién lai da sir dung.

- Cot 14: S6 thyc ndp (bang s6 thu dugce trir di cac khoan nguoi di thu duge hudng) can
clr vao s6 tién nguoi di thu di ndp vao quy hodc d ndp vao Kho bac dé ghi.

Tir cot 15- cot 17 phan anh s6 bién lai con lai

- Cot 15: Ghi s6 bién lai con lai tir s ... dén s6...

- Cot 16: S6 lugng bién lai con lai

- Cot 17: Sé bién lai ton that chua duge thanh toan.

- Cot D, E, G: Chir ky x4c nhan cua nguodi nhan 4n chi, ké toan 4n chi, thu quy hodc
ngudi nhan hoi bao.
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SO THEO DOI PAU TU XDCB
(Méu sé S18 - X)
1. Muc dich

S6 theo ddi ddu tw XDCB dung dé theo ddi chi tiét viéc tiép nhan ngudn kinh phi
dau tu XDCB, tinh hinh sir dung kinh phi dau tu XDCB lam co so ldp bao cao quyét
toan von dau tu XDCB.

2. Cin clr va phwong phap ghi so

Cin cir dé ghi s6 1a cac chimg tir ké toan vé rat von dau tu XDCB, Bang ké thanh toén
von dau tu, phiéu gia thanh toan khéi lugng XDCB hoan thanh, céc chiig tir vé chi phi truc
tiép cho cong trinh nhu Phiéu chi, Bang thanh toan ngay cong lao dong,...

S6 nay chia thanh cac phan:

Phin du toan dwoc duyét: Can cir vao ban dy toan cong trinh duoc phé duyét dé ghi
dur toan toan bo cong trinh trong d6 chia ra dy toan cho phan xy lip, thiét bi va chi phi khac.

A- Phan nguon kinh phi
Nguon kinh phi: Ghi s6 kinh phi nhan dugc cho cong trinh
- Cot A: Ghi ngay thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi s hiéu, ngay thang cua chimg tir rit von ctia ngén sach xa cép cho cong
trinh hodc céc khoan dugc vién trg, thu dong gop.,... nhu s6 hiéu cta lénh chi, cua bang thanh
toan ngay cong lao dong, ...

- Cot D: Ghi tom tt noi dung ching tir
- Cot 1: Ghi téng sb tién trén chimg tir

- Cot 2, 3, 4: Chi tiét ra timg ngudn vén nhu: Ngan sach cap ngudn tai trg, ngudn von
dong gop cua dan, ...

B- Phin Gia tri thye hién

- Cot A: Ghi ngay thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi s hiéu, ngay thang ctia chung tir lién quan dén chi phi ctia cong trinh
- Cot D: Ghi tom tit ndi dung chimg tir

- Cot 1: Ghi tong sb tién trén chimg tir

- Cot 2, 3, 4: S6 von da stir dung duge chi tiét theo timg phan cong viée, xay lip, chi
thiét bi, chi phi khac

- Cot 5: Ghi tong sb gia tri da thanh toan
- Cot 6: Ghi vao cot nay néu gia tri thanh todn d6 thudc nam nay
- Cot 7: Ghi vao cdt nay néu gida tri thanh toan d6 thudc nam trude

- Cot 8,9, 10: Chi tiét gia tri thanh toan dé duogc léy tir cac nguén: Ngan sach, tai tro,
dong gop cua nhan dan,...
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SO CHI TIET VAT LIEU
(Mdu s6 S19- X)
1. Muc dich

S6 chi tiét vat liéu 1 s6 hudng dan dung cho nhiing xi c6 quan Iy va hach toan nhép,
xuat vat liu qua kho, s6 nay dung dé theo ddi tinh hinh nhép, xuat, tén kho vé sb luong
va gid tri cua tung thu vat liéu, dung cu ¢ tung kho, 1am can cu ddi chiéu véi viéc ghi
chép cua thu kho.

2. Cin cir va phwong phap ghi so

Cian ctr dé ghi s6 1a cac Phiéu nhap kho va Phiéu xuat kho di duoc thuc hién. Mdi
loai vat liéu, dung cu dugc theo doi trén mot sb trang ) riéng va ghi 1o tén, quy cach, don vi
tinh ting thir vat ligu.

Pau ky, 1dy s6 luong va gia tri ton kho cta ting vat liéu, dung cu ghi vao cot 6, 7.
- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay thadng cua ching tir nhap hodc xuét kho

- Cot D: Ghi ndi dung cta chig tir

- Cot 1: Ghi don gié cta tung th vat liéu, dung cu. Truong hgp nhap kho ghi theo gia
mua trén hod don hodc gid nhap theo quy dinh cua Nha nudc (gia thoc, gia vat tu do co quan
Tai chinh xac dinh dé ghi thu, ghi chi ngan sach).

- Trudng hop xuat kho ghi theo gia binh quan gia quyén hodc gid mua cua timg lan
nhap. Cac phuong phap tinh gia xuat noi trén phai dam bao sy twong tng gitra s6 lugng va gia
tri ton kho.

- Cot 2, 3: Ghi s luong va s6 tién theo Phiéu nhap kho

- Cot 4, 5: Ghi s6 luong, s tién theo Phiéu xuat kho

- Cot 6, 7: Ghi s6 lugng, gid tri tdn kho cubi ngay

Dinh ky ké toan kiém tra, di chiéu sé luong nhép, xuat, ton véi tha kho.

Cuoi ky cong s0 phat sinh trong ky va tinh ra s6 du cudi ky ca ve so luong va gia tri.

SO KHO
(Méu sé S20- X)

1. Muc dich

S6 kho 1a s6 huéng din dung cho nhimg xi c6 nhap, xuat vat tu qua kho (ké ca vat tu
mua ngoai va hién vat thu ngan sach), dung cho thu kho theo doi ) luong nhap, xuét, ton kho
tung thr vat tu ¢ tung kho hodc theo doi nhap, xuét Bién lai 4n chi 1am cin ct x4c dinh trach
nhiém vat chét cua thu kho.

2. Cin cir va phuong phap ghi so

Can cur dé ghi s6 1a Phiéu nhéap kho, Phiéu xuét kho da dugc nhap, xuét kho.
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- S6 kho do ké toan 1ap 1an dau va ghi cac chi tiéu: Tén, nhan hiéu, qui cach, don vi tinh, ma
sd vat tu. Sau d6 giao cho thii kho dé ghi nhap, xuit hang ngay.

- S6 dugc dong thanh quyén mdi kho hodc noi bao quan c6 1 s6 theo ddi riéng hoc 1 s trang.
- Mbi thir vat tu hodc loai Bién lai thu tién duogc theo ddi mot sd trang riéng.

Hang ngay thi kho cin cir vao Phiéu nhap kho, Phiéu xuat kho ghi vao cic cot tuong
g trong s6 kho, mdi chtng tir ghi mot dong.

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6 .

+ Cot B, C, D: Ghi ngdy, thang, s6 hiéu ctia phiéu nhap hoic phiéu xuit.

+ Cot E: Ghi ndi dung cua phiéu nhap, phiéu xuét

+Cot 1, 2: S6 lwong nhap kho hodc xuét kho

+ Cot 3: Ghi s luong tdn kho dau nam va sb lugng tdn kho sau mdi 1an nhap, xuét hodc
cubi mdi ngay.

- Cubi ky, phai cong tong sd lugng nhap, xuit trong ky va tinh ra s ton cudi ky cua
tung thu.

- Hang ngay hoac dinh ky, ké toan phai ddi chiéu sd luong nhap, xuét, tdn kiém tra viéc
ghi chép cua thu kho va ky x4c nhan vao cft G.

SO THEO DOI TSCP VA CONG CU, DUNG CU TAI NOI SU DUNG
(Méu sé S21- X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé ghi chép tinh hinh ting, giam TSCD va cong cu, dung cu tai cac phong,
ban, by phén sir dung, nham quan ly TSCD va cong cy, dung cu da dugc trang cép cho cac bd
phan trong x3 va lam can cir ¢é d6i chiéu khi tién hanh kiém ké dinh ky.

2. Ciin cit va phwong phap ghi so

- S6 duoc mo cho timg bd phéan trong xa (noi sir dung) va 1ap hai quyén, mot quyén luu
bd phan ké toan, mot quyén luu bd phén sir dung cong cu, dung cu.

- Mdi loai TSCP va loai cong cy, dung cu hodc nhom cong cu, dung cu duoc ghi 1 trang
hoic 1 sd trang.

- S ¢6 hai phan: Phan ghi ting, phan ghi giam.
Cén cu vao cac bién ban giao nhan TSCD hodc cong cu, dung cu, cac Phiéu xuét cong
cu, dung cu, Gidy bao hong cong cu, dung cu dé ghi vao so.

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6

+ Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta ching tir (Bién ban giao nhan TSCP hoic ban
giao cong cy, dung cu, phiéu xuét kho cong cy, dung cuy,...).

+ Cot D: Ghi tén TSCD hodc cong cu, dung cy; mdi TSCD hoic cong cy, dung cu ghi 1 dong.
+ Cot 1: Ghi don vi tinh
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- Trong phan ghi ting TSCD hoic cong cu, dung cu:

+ Cot 2: S6 lugng TSCP hoic cong cu, dung cu dugc giao quan 1y, sit dung

+ Cot 3: Ghi nguyén gid (don gid) cua TSCD hoac cong cy, dung cu Xuét dung

+ Cot 4: Ghi gia tri cua tung TSCD hodc cong cuy, dung cu Xuét dung (Cot 4 = Cot 2 x
Cot 3)

- Trong phan ghi giam TSCD hoic cong cu, dung cu:

+ Cot E: Ghi 10 1y do giam

+Cot 5: Sb luong TSCD hodc cong cu, dung cu ghi gidm

+ Cot 6: Ghi nguyén gia (don gid) cua ting TSCD hodc cong cu, dung cu

+ Cot 7: Ghi nguyén gia (gia tri) cua ting TSCD hodc cong cu, dung cu (Cot 7= Cot 6
x Cot 5).

SO THEO DOI DU TOAN
(Mdu s6 $22- X)

1. Muc dich:

S6 nay dung dé theo doi du toan dugc giao tir nguén NSNN bao goém viéc tiép nhan dy
toan, tinh hinh sir dung du toan ngan sach qua KBNN, s6 du du toan bi hiy va s6 du du toan
con lai chua sur dung dugc chuyén sang nam sau.

S6 duge mé chi tiét dén nién do ngan sach, chi tiét loai kinh phi dugc giao du toan,
ngoai ra doi véi phan rat du todn con phai theo doi chi tiét kinh phi tam mg, thuc chi.

Truong hop nhan va st dung du toan chuong trinh du 4n ¢6 mi sb theo quy dinh thi
phai mé so theo doi chi tiét cho tirng chuong trinh, du an dé 1ap bao cdo quyet toan; so theo
doi chi tiét cho tung chuong trinh, du an ngoai viéc mo theo nién do NSNN con theo doi so
lidu tir khi khoi cong dén khi hoan thanh.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

Cin cr vao quyét dinh giao du toan, gidy rat du toan, gidy ndp tra kinh phi va céac
chung tir ¢6 lién quan khéc dé ghi s6. S6 gom c6 2 phan:

Phin L. Dy toan NSNN giao

- Chi tiéu cot:

+ Cot A: Ghi ngay ghi s6.

+ Cot B: Ghi ndi dung céc chi tiéu.

+ Cot 1: Ghi sé tién tong sb theo quyét dinh giao du toan.

+Cot 2, 3,...: Ghi sé tién giao du toan theo Khoan.

- Chi tiéu dong:

1. Dy toan nam truoc chuyén sang: Phan anh s6 du du toan kinh phi cua xa con lai tai
KBNN sau khi hét thoi gian chinh 1y quyét toan NSNN nim trude chuyén sang nim nay, 1a s6
du dau cua cac TK 0081, 0082 gdbm:
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- 86 liéu nam trude chuyén sang: Phan anh sé du du toan nim trude con lai sau khi
khoa s6 tai thoi diém hét thoi gian chinh 1y quyét toan NSNN nam trude chuyén sang nim
nay theo quy dinh.

- Diéu chinh $6 nam triede chuyén sang (néu c¢6): Phan anh sb liéu diéu chinh sé du dy
to4n nam trude chuyén sang nim nay phét sinh sau khi di khoa s6 ké toan, chuyén sé sang
nam sau.

2. Dy todn giao trong ndm: Phan anh s6 liéu nhan dy toan kinh phi theo cac quyét dinh
giao du toan phat sinh trong nim (ghi rd sb, ngay cta quyét dinh giao du toan).

Ghi chép theo timg quyét dinh giao dy toan; truong hop trong nim duoc giao du toan
bd sung, diéu chinh thi du toan bd sung vao Quy ndo ghi vao Quy dé, truong hop diéu chinh
giam du toan theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén thi cac cot s6 liéu trinh bay 1a s6 4m
dudi hinh thirc ghi trong ngodc don (...). S6 liéu nay phan anh phat sinh bén No cua TK 0081,
0082 (dugc theo ddi chi tiét 1a dy toan giao trong nim).

Hang quy phai cong sd liéu giao bd sung, diéu chinh trong quy lam co s& 1ap bang ddi
chiéu v6i KBNN va cudi ndm cong sb liéu liy ké ndm 1am co sé 1ap bao cao quyét toan.

S6 du dy toan con lai duoc st dung xac dinh bang tong du toan dugc sir dung trong nim
(gém dy toan nam trude chuyén sang va du toan giao nim nay) trir di (-) s6 don vi da rat du
toan tir KBNN (gdm rut tam tmg va thuc chi) cong véi (+) s6 da nop phuc hoi du toan, ndp
giam tam tng trir di (-) s6 ndp tra NSNN.

3. Du toan bi huy: La phﬁn s6 du dy toan don vi khong c6 nhu clu sir dung tra lai
NSNN hoic bi NSNN thu héi, s6 nay dugce xac dinh vao cudi nam khi hét thoi gian chinh
1y quyét toan. Phan anh sé ghi 4am bén Ng TK 0081, 0082 (duoc theo ddi chi tiét 1a s6 huy
du toan).

4. 86 dur dw todn chuyén nam sau: La phan s6 du du toan don vi chua sir dung hét duoc
phép chuyén sang nam sau theo quy dinh, duoc xac dinh khi hét thoi gian chinh 1y quyét toan
NSNN nam trudc.

Phén II. Tinh hinh rit du toan qua KBNN

S6 dugc mé chi tiét theo loai kinh phi dugc giao du toan (kinh phi thudng xuyén/tu chu,
kinh phi khong thuong xuyén/khong tu chu), kinh phi dau tu XDCB, chi tiét theo muc luc
NSNN, md CTMT, DA (néu c6) dé phuc vu tong hop sé lidu ddi chiéu voi KBNN va 1ap bao
cao quyét toan chi tiét theo Muc luc NSNN va chi tiét theo chuong trinh, du an.

- Chi tiéu cot:

+ Cot A, B: Ghi sb hiéu, ngay thang cua chung tir rat dy todn, thanh todn tam Ung,
chung tir ndp trad kinh phi va cac chung tir ¢6 lién quan khéc.

+ Cot C: Ghi ndi dung phat sinh chi tiét theo chimg tir.

+ Cot 1: Sb tam tmg: Phan anh tong sb tién ma don vi da rat tam tng tir KBNN (chua
c¢6 du ho so thanh toan theo quy dinh); déng thdi phan anh sé np giam sé tién da tam Gmg va
s6 phuc hdi du toan do khoan da tam tng bi tra lai (trinh bay 13 s6 4m dudi hinh thac ghi
trong ngodc don (...)). Can cr gidy rit du toan tam tmg, ching tir ndp giam tam tmg NSNN, ...
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S lidu nay phan anh phat sinh chi tiét bén C6 TK 00811, 00821 (khong tinh sb thanh
todn tam ung dugc theo doi ¢ cot 2).

+ COt 2: S thanh toan tam ung: Phan anh s6 tién don vi d3 thanh toan tam ung trong
nam cho khoan chi da c¢6 du ho so thanh toan theo quy dinh, cin ctr gidy thanh toan tam tng
da c6 xac nhan KBNN.

S6 liéu nay phan anh phat sinh chi tiét bén Co TK 00811, 00821 (duoc theo ddi chi tiét
1a s6 thanh toan tam tng).

+ Cot 3: S6 du tam tmg: Phan anh s6 don vi da rat tam tng nhung chua thanh toan véi
NSNN. S6 liéu duge tinh toan trén co so s6 du tam tmg ky trudc cong (+) véi sd tam tng ky
nay trir (-) di sb da thanh toan tam tmg.

+ Cot 4: S6 thuc chi NSNN: Phan anh téng s6 tién ma don vi da rat thuc chi tir KBNN
ddi voi khoan chi d3 c¢6 da hd so thanh toan theo quy dinh, déng thoi phan anh ) phuc hdi dy
toan tir khoan thyc chi bi tra lai (trinh bay 13 sb 4m dudi hinh thirc ghi trong ngodc don (...)).
Can ctr gidy rat dy toan thuc chi, ching tir thanh toan tir khoan thuc chi bi tré lai,...

S liéu nay phan anh s phat sinh chi tiét bén C6 cac TK thyc chi 00812, 00822 (khong
tinh s6 thanh todn tam Gng da theo ddi & cot 2 va s6 ndp tra NSNN theo ddi & cot 5).

+ Cot 5: SO ndp tra NSNN: Ghi sd ndp tra lai NSNN tir khoan don vi da rat thyuc chi,
can cu chung tr nop tra NSNN c6 xac nhan KBNN.

S liéu nay phan anh sb phét sinh chi tiét bén C6 cac TK thuc chi 00812, 00822 (dugc
theo ddi chi tiét 13 sb nop tra lai NSNN).

+ Co6t 6: Kinh phi thyc nhan: Phan anh sb tién don vi da thuc nhan tir rat du toan
NSNN bao gé)m s6 d3 tam ung va s6 thuc chi voi NSNN (cot 6 =cot 1 + cot 4).

+Cot 7: Sb dé nghi quyét toan: Phan anh sé don vi rt du toan st dung trong nam da c6
du ho so thanh toan voi KBNN, bao gom s rat thuc chi va s thanh todn tam (mg trong nam.

S liéu duoc tinh toan trén co s& sb liéu cac cot da ghi (cot 7=cdt 2 + ct 4 - cht 5).

- Chi tiéu dong:

+ 86 du dau ndm: Phan 4nh s6 du tam tng, ing trude tir ndm trude chuyén sang, ghi s6
liéu vao céc cot tuong ung.

+ Piéu chinh sé du dau nim: Ghi s6 diéu chinh sé du ddu nim néu c6 phét sinh diéu
chinh sau khi d chuyén s du.

+ S6 phat sinh: Trinh bay chi tiét theo chimg tir phat sinh vao cic cot tuong mg.

+ Cuoi thadng, quy, ndm cong so da rut trong thang, quy va luy ké tor dau nam, va so du
cudi nam lam co s& doi chiéu so liu voi KBNN va lap bao cao quyét todn ndm.
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Phu luc s6 04
HE THONG BAO CAO TAI CHINH

ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)

I. DANH MUC BAO CAO

(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 70/2019/TT-BTC

Noi nhin
¢ hié Ky han
Ky hiéu , y ha . B
TST y. X Tén biéu bdo cdo 1ap bao | Phong Tai KBNN
bieu cdo chinh | HDND xi )
huyén Huy¢n
1 2 3 4 5 6 7
1 BO1-X Béo cdo tai chinh Nam X X X
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II. MAU BAO CAO

HUYEN:....ccooiiiiinnnn, Miu sb B01-X
UBND XA (Ban hanh kem theo Thong tu so 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
BAO CAO TAI CHINH
NAM..onneeeenneeenne
Taingay............thang... ... ... nam... ... ....
I. TINH HINH TAI CHINH
DPon vi tinh: ... ...
STT Chi tiéu Ma so $6 cubi nim | S6 diu nim
A B C 1 2
TAI SAN
I |Tién 01
Chi ngan sach xa chwa hach toan vao ngan
II  |siach Nha nuéc 02
I |Cac khoan phai thu 03
IV |Hang ton kho 04
V  |Taisan c¢6 dinh 10
1 |Tai san cé dinh hitu hinh 11
- Nguyén gia 12
- Hao mon liiy ké 13
2 Tai san c¢b dinh vo hinh 15
- Nguyén gia 16
- Hao mon lity ké 17
VI |Xay dung co ban dé dang 20
TONG CONG TAI SAN
(30= 01+02+03+04+10+20) 30
NGUON VON
I [N phaitra 40
Thu ngén sach xa chwa hach toan vao ngan
II |siach Nha nuéc 41
II |Thing dw liy ké 45
IV | Cac quy tai chinh ngoai ngin sach cua xa 46
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STT Chi tiéu Mis6 | So cudinim | S6 diu nim
V  |Ngudn khac 47
1 |Ngudn kinh phi ¢au tr XDCB 48
2 |Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD 49
TONG CONG NGUON VON 50
(50=40+41+45+46+47)
II. KET QUA HOAT PONG
STT Chi tiéu Ma so Nam nay Nam trwéc
A B C 1 2
Thu ngan sach xa hach toan vao ngan sach
1 | Nha nudce 60
Chi ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha
2 | nudc 61
3 | Thang du (62=60—61) 62
1. LUU CHUYEN TIEN
STT Chi tiéu Ma so Nam nay Nam trwéc
A B C 1 2
1 | Cac khoan thu 70
- Thu ngan sach xa 71
- Tién thu khac 72
2 | Cac khoan chi 73
- Tién chi ngan sach xa 74
- Tién chi khac 75
3 | Lwu chuyén tién thuén tir hoat dong xa 76
4 | S6 du tién diu ky 77
5 | SO du tién cudi ky 78
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IV. THUYET MINH

1. Thong tin bo sung cho phén 1 — Tinh hinh tai chinh

1.1. Tién

Chi tiét

S0 cuoi nam

So dau nam

- Tién mat

- Tién gri Kho bac

- Tién gtri Ngan hang

- Tién gui khac

Tong cdng tién

1.2. Cac khodn phdi thu

Chi tiét

S0 cuoi nam

S0 dau nam

- Tam g

- Phai thu khac

Tdéng cong cac khoan phai thu

1.3.Hang ton kho

Chi tiét

S0 cuoi nam

So dau nam

- Nguyén liéu, vat liéu

- Cong cu, dung cy

Téng hang ton kho

1.4.Tai sin cé dinh

Chi tiét Tong cong

TSCD hiru hinh

TSCD v6 hinh

Nguyén gia

SO du dau nam

Tang trong nam

Giam trong nam

Gi4 tri hao mon liy ké

Gia tri con lai cudi nam
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1.5. Xay dung co bdan do dang

Chi tiét

SO cuoi nam

SO0 dau nam

a. Mua sim TSCD (chi tiét theo timg tai san)

b. XDCB d¢ dang (chi tiét theo timg cong
trinh)

c. Nang cap TSCD (chi tiét theo timg tai san)

Tong gia tri xay dung do dang

1.6. Ng phdi tri

Chi tiét

S0 cuoi nam

So dau nam

- Céc khoan ngp theo luong

- Céc khoan ndp nha nudc

- Phai tra can bd, cong churc

- Cac khoan thu ho, chi ho

- No phai tra khac

Téng cac khoan ng phai tra

1.7. Cac quy tai chinh ngoai ngdn sdach cia xa

Chi tiét

Quy ...

Quy ... | .

- S6 du dau ky

- Phat sinh tang trong ndm

- Phat sinh giam trong ndm

- S6 du cubi ky

2. Thong tin bo sung cho phin 2 — Két qua hoat dong

Chi tiét M s6 S6 tién

- Thu ngan sach xa hach toan vao ngén sach 80
Nha nudc

+ Thu ngan sach xa 81
+ Thu bd sung tir chénh 1éch thu 16n hon chi 82
su nghi¢p

- Chi ngan sach xa hach toan vao ngén sach 83
Nha nuédc

- Thing du (S6 két du ngan sach xa nim nay) 84

3. Cac thong tin thuyét minh khac (néu c6).
. ) ) ) ) Ldp, ngay ... thang ... nam ....
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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III. HUONG DAN LAP BAO CAO

BAO CAO TAI CHINH
(Mau so B01-X)

1. Muc dich

Béo céo tai chinh p}lén anh tong quat toéq bo gia tri tai san hién cé Vfl‘ ngudn hinh7thémh
tai san cua xa tai thoi diém 31/12 hang nam, két qua hoat dong va dong tién luu chuyén cia
xa trong nam.

S liéu trén Béo cég tai ,chinh cho biét toan bod ’gié tri tai san hién co cua X‘é theo co cefiu
cua tai san va co cau ngudn von hinh thanh tai san, kétq qua hoat dong va dong tién luu chuyén
cta xa trong nam. Can ctr vao Bdo cdo tai chinh c6 thé nhan xét, danh gid khai quat tinh hinh
tai chinh cua xa.

2. Nguyén tic trinh bay

Xa phai trinh bay cac chi tiéu bao cao theo mau quy dinh, khi 1ap l?éo cég khf)ng duoc
thém bdt céac chi ti€u, truong hop chi tiéu nao khong c6 phat sinh thi bé trong phan soé lig¢u.

3. Co sé dé 1ap Bio cdo tai chinh

- Ng}lén sO lidu dé 1ap Bao cao tai chinh 13 s6 liéu trén s6 ké toan tong hop va céc so ké
toan chi ti€t tai khodan.

- Béo céo tai chinh ky trude.

4. Noi dung va phwong phap lap

4.1. Phén 1- Tinh hinh tai chinh:

4.1.1. Chi tiéu cét:

- Cot S"fT, ghi tiéu va cot ma sb (cot A, B, C): xa phai chdp hanh theo ding miu quy
dinh, khong sap xép lai.

- Cot 56 liéu: SO lidu ghi vao phan nay chia lam 2 cot:

+ Cot 1: phan anh s6 cudi ndm 1a sé du thoi diém 31/12 nam 1ap bao cao.

+ C6t 2: phan anh s6 dau nam 1a sé du dau thoi diém 01/01 nam 1ap bao cio.

4.1.2. Phwong phap lap cdc chi tiéu bao cdao

a. Tai san

- Tién- M4 s6 01

La chi tiéu tong hop phan anh toan b so tien hién c6 cua x3 tai thoi diém bao cdo. Cac
khoép tién bao gdm tién mat tai quy, cac khodn tién giri khong ky han tai ngan hang, kho bac
va tién gui khac.

‘ Sé lidu ghi vao chi tiéu nay la téng s6 du qucﬁa cac tai khoan 111 ”Tjén mat’,’; TK 112
“Tién giri Ngan hang, Kho bac”. Chi tiéu nay 1 tong cua chi tiéu dong “So6 du cudi ky” cia
cdt 3 cua sd “Nhéltv ky tbu chi quy tién mat” (mau so S~02b:X) va chi tiéu dong “S6 du cudi
ky” cua ¢t 3 cua so “Tién gui Ngan hang, Kho bac” (mau so6 S03-X).

- Chi ngan sach xi chwa hach toin vao ngan sach Nha nwéc - Ma s6 02

Chi ti€u nay phan anh céac khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
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S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du No cua TK 137 “Chi ngan sach xa chua hach
toan vao NSNN”. Chi ti€u ndy 1a chi tiéu dong “Liy ké tir dau nam” cua cot 1 trir di (-) cot 2
cua so “Chi Ngan sach xa” (mau s6 S05a-X).

- Cac khoan phai thu- Mi sé 03

Chi tiéu nay phan anh toan bd gia tri cua cac khodn phai thu cua xa, bao gém: tam Ung,
trd trude cho nguoi ban va phai thu khac.

S0 ligu ghi vao chi tiéu nay la tong s6 du No cta cac TK 311 “Céc khoan phai thu” va
s0 du No cua TK 331“Céac khoéan phai tra” (khoan tra trudc cho ngudi ban, néu co).

- Hang ton kho- M s6 04

Chi ti€u nay phan anh toan bd gia tri hién c6 cua vat li€u tdn kho va cong cu dung cu
cua xa phuc vu cho hoat dong cua xa tai ngay 1ap bao cdo.

S0 ligu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du No cua TK 152 “Vat ligu”. Chi tiéu nay la
tong chi tiéu dong “Ton cudi ky” ctia ¢t s0 7 cua “So chi ti€t vat liéu” (mau s6 S19-X).

- Tai san c6 dinh- M s6 10

La chi tiéu téng hop phan 4nh toan b gia tri con lai (nguyén gia trur di khiu hao va hao
mon lliy ké) cta cac loai TSCD tai thoi diém bao céo

Ma s6 10 =Masb 11 +Masé 15

+ Tai san 6 dinh hitu hinh- Ma s6 11

La chi tiéu tong hop phan anh toan bo gia tri con lai (nguyén gia trir di hao mon lity ké)
cua cac loai TSCD hiru hinh tai thoi diém bao cao

Masd 11=Masd 12 +Misb 13

. Nguyén gid- Ma sé 12

Chi tiéu nay phan anh toan bo nguyén gia tai san ¢d dinh hitu hinh cua x4 tai thoi diém
bao cao.

S6 ligu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du No chi tiét cua tai khoan 211 “Tai san ¢b
dinh” mé cho tung t,éli san dugc phan loai la tai san co diqh hiru hinh. Chi tiéu nay 1a chi tiéu
dong cong cua cdt s0 1 (phan loai TSCD hitu hinh) cta “S6 Tai san c¢6 dinh” (mau s6 S11-X).

. Hao mon liiy ké- Ma sé 13

Chi tiéu nay phan anh tong gia tri hao mon lity ké cua tat ca cac tai san ¢6 dinh hitu hinh
cua xa dugc trinh bay trén bdo céo tai chinh tai ngay 1ap bao cdo.

) S lidu ghi vao chi tiéu nay 13 téng s6 du C6 chi tié‘g cua tai khoan 214 “Hao mon tai san
c6 dinh” m¢ cho ting tai san dugc phan loai 1a tai san c¢6 dinh hiru hinh va dugc ghi bang so6
am dudi hinh thue ghi trong ngodc dop. Chi tié1~1 néy 1a chi ti€éu dong “Cong” cua cot 4 (phan
loai TSCD hiru hinh) ctia S6 Tai san ¢o dinh (mau s6 S11- X).

+ Tai san ¢6 dinh vé hinh- Ma s6 15

La chi tiéu tong hop phan anh tgén bd gia tri con lai (nguyén gia trir di hao mon lity ké)
cua cac loai TSCP vo hinh tai thoi diém bao cao

Mi s6 15=Masd 16 + Masé 17

. Nguyén gid- Ma s6 16

Chi tiéu nay phan anh toan bo nguyén gia tai san ¢ dinh v6 hinh cua xa tai thoi diém
bao céo.
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S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du No chi tiét cta tai khoan 211 “Tai san cd
dinh”mo cho tung t&:li san dugc phan loai 1a tai san co djnh vO hin}}. Chi tiéu~né}i Ia chi tiéu
dong cong cua cdt s0 1 (phan loai TSCP vo6 hinh) cta “S6 Tai san ¢o dinh” (mau s6 S11-X).

. Hao mon lity ké- Md sé 17

Chi tiéu nay phan anh tong gi tri hao mon lity ké ctia tat ca cac tai san c6 dinh vo hinh
cua xa duogc trinh bay trén bao cdo tai chinh tai ngay 1ap bao cdo.

, S liéu ghi vao chi tiéu nay 14 tong sé du C6 chi tiét’cﬁa tai khoan 214 “Hao mon ‘Eéi san
c6 dinh” m¢& cho ting tai san dugc phan loai 1a tai san c¢6 dinh vo hinh va dugc ghi bang so
am dudi hinh thuc ghi trong ngoac dg’n. Chi ti~éu nay la chi tiéu dong “Cdng” cta cot 4 (phan
loai TSCD vo6 hinh) ctia S6 Tai san c6 dinh (mau s6 S11- X).

- Xay dung co ban dé dang- Ma s6 20

Chi tiéu nay phan anh téng gia tri cac chi Phi lién ‘quan dén viéc mua sérp TSCD, xay
dung co ban d¢ dang va nang cap TSCD duoc cap cé tham qu}{én phé duyét cuoi ky hodc da
hoan thanh nhung chua ban giao dua vao st dung hodc chd quyét toan.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du No cta tai khoan 241 “Xay dung co ban do dang”.

- Tong cdng tai sin- Mi s6 30

La chi tiéu tong hop phan anh tong gia tri tai san hién c6 cua x4 tai thoi diém bao céo.

M3 $6 30 = Ma s6 01 + Ma sb 02 + Ma s6 03 + Ma s6 04 + Ma s6 10 + Ma s6 20.

b. Nguon vén

- No phai tra- Mi s6 40

‘ Chi tiéu nay phan anh sd du cac khoan no phai tra tai ngay lap bao cdo tai chinh, bao
gom cac khoan phai ndp theo luong; cac khoan phai ndp nha nudc; cac khoan phai tra can bg,
cong chirc; cac khoan thu hd chi hd va cac khoan ng phai tra khac.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 13 s6 du C6 cua cac TK 331 “Cac khoan phai tra”, TK 332
“Cac khoan phai nop theo luwong”, TK 333“Céc khoan phai ndp nha nudc”, TK 334 “Phai tra
can b, cong chic”, TK 336 “Céc khoan thu hg, chi hg”.

- Thu ngén sich xi chuwa hach toan vao ngin sach Nha nwéc - M s 41

Chi tiéu nay phan anh sb du cac khoan thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN,

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du C6 cua TK 337 “Thu ngan sach xa chua hach toan
Vélg NSNN”. Chi tiéu nay 1~2‘1 chj tiéu dong “Lily ké tir dau nam” cua cot 1 tru di (-) ct 2 cua
“S6 Thu Ngan sach xa” (mau s6 S04a-X).

- Thing du lily ké- M3 s6 45:

Chi tiéu nay phan anh thing du lity ké cuia hoat dong x4 tai ngay 1ap bao cao tai chinh.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a sé du C6 cua tai khoan 474 “Két du ngén sach xa”.

- Cac quy tai chinh ngoai ngan sach cua xa- Ma 50 46:

Chi tiéu nay phan 4nh sé du cua cac quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach tai xa tai
ngay lap bao cdo tai chinh.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du C6 cua tai kh,oén 431 “Cac quy tai chfnh ngoai
ngan sach cta xa”. Chi tiéu nay la chi tiéu dong “So6 du cudi ky” ctia ¢4t s0 7 ctia “S6 theo doi
cac quy tai chinh ngoai ngan sach” (mau S07-X).
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- Ngudn khac- Ma s 47:

Chi tiég nay phan éqh s6 du cua cac I}guén khac cua xa tai ngay 1ap bao cao tai chinh,
bao gom nguon kinh phi dau tu XDCB; nguon kinh phi da hinh thanh TSCD,...

Ma 56 47 = Ma s6 48 + Ma s6 49

+ Nguon kinh phi dau tw XDCB- Ma s6 48

La chi tiéu phan anh sé du ctia ngudn kinh phi dau tu XDCB ciia xa tai ngay 1ap bao cdo
tai chinh

S6 ligu ghi vao chi tiéu nay la S(A')’du Co cua TK 441 “Nguép kinh phi dau tu XDCB”.
Chi tiéu nay la chi ti€u dong “So du cuoi ky” cua cdt sO 1 “Tong s0” cua “So theo doi Pau tu
XDCB” (mau S18-X).

+ Nguon kinh phi dd hinh thanh TSCD- Md sé 49

La chi tiéu phan anh sé du cia ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCP cua x4 tai ngay lap
bao cao tai chinh.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du C6 ciia TK 466 “Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD”.

- Tong cong nguodn von- Mi sb 50:

Phan 4nh t6ng s6 cac ngudn von hinh thanh tai san cta x3 tai thoi diém bao céo.

Ma 56 50= M s6 40 + Ma 56 41 + Ma s6 45 + Ma s6 46 + M s6 47

- Chi tiéu “Tong cong tai san” = Chi tiéu “Téng cng ngudn vén”.

Ma 56 30 = Ma s6 50

4.2. Phin 2- Két qua hoat dong

4.2.1. Chi tiéu cot

Biéo céo két qua hoat dong gém cO 6 cot:

- Cot A, B: S thir tu, cac chi tiéu bao céo, xa gilt nguyén khong sép xép lai;

- Cot C: M4 s ciia cac chi tiéu twong tng;

- Cot s6 1: Tong s phat sinh trong ky bao cdo nam;

- Cot 56 2: S6 lidu ciia nam trude lién ké nam béo cdo (dé so sanh).

4.2.2. Chi tiéu dong

- Thu ngén sach xa hach todn vao ngén sach Nha nuée- Mai s6 60

Chi tiéu ndy phan anh s6 Thu ngan sach xa hach toan vao ngén sach Nha nudc trong nim.

S6 ligu ghi vao chi tiéu ny 1a s6 két chuyén tir TK714- Thu ngn sach xa hach toan vao
NSNN vao TK 914- Chénh Iéch thu, chi ngén sach xa dé xac dinh két du ngén sach trong
ndm. Chi tiéu nay 1a chi tiéu cot s6 7 “Liy ke” cta “So tong thu ngén sach xa” (mau S06a-X).

- Chi ngén sach xa hach toan vao ngén sach Nha nwéc- Mi s 61

Chi tiéu nay phan anh tong s6 chi ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc trong nam.

S6 ligu ghi vao chi tiéu nay Ia s6 két chuyen tir TK814- Chi ngan sich xa hach toan vao
NSNN vao TK 914- Chénh léch thu, chi ngan sach xa dé xac dinh két du ngén sach trong nam. Chi
tiéu nay la chi ti€u cot s6 7 “Lity ké” cua “So tong hgp chi ngin sach xa” (mau S06b-X).

- Thiing du - M4 56 62

Chi tiéu nay phan anh chénh 1éch giita sb thu ngan sach xa hach toan vao NSNN va s6
chi ngan sach xa hach toan vao NSNN.
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Ma s6 62 = Ma s6 60 — M s6 61

4.3. Phian 3- Luru chuyén tién

- Sé liu bao qéo nay xac dmh ngudn :tién vao, cac 1§hoén muc chi ra bang ‘tién trong nam va
s0 du tién tai thoi di€ém 31/12, nham cung cap thong tin v€ nhiing thay doi cua tién tai xa.

- Luér}g tién trinh bay trén bao cao 1a ludng vao va ludng ra cia tién, bao gém tién mat
tai quy va tién gui tai Ngan hang, Kho bac.

- Cén cir 13p béo cdo ndy 1a so ké ton chi tiét TK 111- Tién mt, TK 112- Tién gui
ngan hang, kho bac va s6 ké toan tong hop, s6 ké toan chi tiét ciia cac tai khoan lién quan
khac trong nam.

Phwong phap lap céc chi tiéu cu thé:

- C4c khoan thu- M s6 70

Chi tiéu nay phan anh toan bd cac khoan di thu bang tién phat sinh trong ky bao c4o tai xA.

Mia s6 70 = Ma sb 71 + Ma s6 72

- Thu ngén sach xi - Mi s6 71

Chi tiéu nay phan 4nh toan bd cac khoan thu ngan sach xa bang tién mét hodc chuyén khoan.

, sé ligu ghi vao chi tiéu nay lay tir s6 ké toan cac TK 111, 112 (phén thu tién) sau khi
doi chicu vdi s6 ke toan cac TK 311 “Cac khoan phai thu”, TK 337 “Thu ngan sach xa chua
hach toan vao N§NN”, TK 711 “Thu sy nghiép”, TK 714 “Thu ngan sach xa hach toan vao
NSNN” va cac so ke toan c6 lién quan khéc trong ky bao cao.

- Tién thu khac - M s6 72

Chi tiéu nay phan anh s6 da thu pﬁng tién ctia xa tir cac hoat dong khac ngoai cac hoat dong
da phan é}nh O cac chi tiéu trén Phu: tién dong gop ce}c quy tai chinh ngoai ngan sach; tién thu ho,
chi hg; tién dong gop cua dan dé xay dung co so ha ting ma khong dua vao ngan sach xa, ...

, Scja ligu ghi vao chi tiéu nay lay tir s6 ké toan cac TK 111, 112 (phén thu tién) sau khi
doi chiéu voi s6 ké toan cac TK 431 “Cac quy tai chinh ngoai ngan sach”, TK 336 “Cac
khodan thu hg, chi h9”, TK 441 “Ngudn kinh phi dau tu XDCB” va cac s6 ké toan cd lién quan
khéc trong ky bao cao.

- Céc khoin chi- M4 s6 73

Chi tiéu nay phan anh toan bd cac khoan da thyuc chi bang tién phat sinh trong ky bao
cao tai xa.

Mi s6 73 = Ma sb 74 + Ma s6 75

- Tién chi ngan sach xa - Ma s6 74

Chi tiéu nay phan anh toan bd cac khoan chi ngan sach x4 bang tién mit hodc chuyén khoan.

S0 ligu ghi vao chi tiéu ndy lay tir s6 ké toan cac TK 111, 112 (phan chi tién) sau khi doi
chi€u véi céc so ke toan TK 137 “Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN”, TK 814 “Chi
ngan sach xa hach toan vao NSNN”, TK 331 “Cac khoan phai tra”, TK 332 “Céc khoan phai
ndp theo luong”, TK 333 “Cac khoén’phéi ndp nha nudc”, TK 334 “Phai trd can by, cong
chuc”, TK 152 “Vf,?tt ljéu”, TK 474 “Ké&t du ngan sach” (truong hqp thoai thu trong thoi gian
chinh ly) va cac s6 ké toan khac co lién quan trong ky bao cdo. S6 li¢u ghi vao chi tiéu nay
duoc ghi bang s6 &m dudi hinh thuc ghi trong ngoac don (...).
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- Tién chi khac - M3 s6 75

Chi tiéu nay phan anh khoan chi‘khéc bang ti,én trong nam, ngoai cac khoan chi tién da
phén‘ anh o chi tiép 74 n6i tr,én nhu: Tién chi truc tiép tir cac quy tai chinh ngoai ngan sach, ...
va tién chi truc ti€p khéc (néu co).

, S liéu ghi vao chi tiéu nay 14y tir s6 ké toan cac TK 111, 112 (phan chi tién) sau khi déi
chiéu véi cac so ke ‘Eoér} TK 431 “Cac quy tai chinh ngoai ngan sécI}, TK 336 “Cac khoan thu
hg, chi hc}”‘ va ca:lc s0 ke toan co lién quan khac trong ky bdo cdo. So li€u ghi vao chi ti€u nay
dugc ghi bang s6 am dudi hinh thue ghi trong ngodc don (...).

- Lwu chuyén tién thuin tir hoat dong xi - Mi s6 76

Chi tiéu né’ty phan anh chénh léch giira tong sb 1ihu Ve‘}o voi téng s6 chi ra tir hoat d’(f)ng
xa trong’ném. SO liéu ghi vao chi tiéu nay dugc tinh bang tong cong so li€u chi tiéu Ma s6 70
va Ma so 73.

- S6 duw tién dau ky - Mi s6 77

~ Chi tiéu nay dugc 1ap can cir vao s6 lidu chi tiéu “Tién” dau ky bao cao- Mi sb 01, cot

“So dau nam” tai phan I- Tinh hinh tai chinh.

- S6 du tién cudi ky - M4 s6 78

Ma s6 78 = Ma s6 76 + Mi s6 77

f.)éng thoi sb liéu chi tiéu nay bang sb liéu chi tiéu “Tién”- Mi s6 01, cot “Sb cudi nam”
tai phan I- Tinh hinh tai chinh.

4.4. Phan 4- Thuyét minh

4.4.1. Théng tin b6 sung cho cic khoin muc trinh bay trong Phin 1- Tinh hinh
tai chinh

a. Tién

Thuyét minh sé du ‘Eién clia x4 tai ngdy 1ap bao céo tai chinh, bao gébm: Tién mat, tién
gt kho bac, ngan hang, tién guri khac.

b. Cac khodn phdi thu

’Thuyé’t minh chi tiét cac khoan phai thu cta x4 tai thoi diém I4ap bao céo tai chinh gom:
chi tiét cac khoan tam Ung, cac khoan phai thu khac chua phan anh ¢ cac chi ti€u trén.

c. Hang ton kho

Thuyét minh chi tiét s du hang ton kho tai thdi diém 1ap bao céo tai chinh, bao gom:
nguyén vat li¢u; cong cu, dung cu cua xa.

d. Tai sin co dinh

, Thuyét minh tinh hinh tai san 96 dinh cta x trong nim, bao gém: Ngyyén gia TSCD,

sO du dau na'qn, sO tang trong nam, sO giam trong nam, gia tri hao mon 1y ké cia TSCD, gia
tri con lai cuoi nam cua TSCD tai xa.

e. Xay dung co bdan do dang

Thuyét mi,nh chi tiét s6 du xay dung co ban do c}ang cua xa t:’;li thoi diém 1ap bao cao
tai chir}h chi tict theo tung tai san, bao gom: Mua sam tai san c6 dinh; XDCB d¢ dang;
nang cap TSCD.
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2. No phai tra
~ Thuyét minh chi tiét cdc khoan ng phai tra cua xa tai thoi diém 1ap béo cdo tai chinh

gom: Chi ti€t cac khoan ndp theo luong, cac khoan phai ndp nha nudc, phdi trd cdn bg, cong
chure, cac khoan thu ho, chi hd va cac khoan ng phai tra khac.

h. Cac quy tai chinh ngoai ngdn sach

Thuyét rr}inh cl}i tiét §6 du céc quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach cua xa trong ky
bég cdo, bao gom: SO du dau ky; Phat sinh tang trong nam; Phat sinh gidm trong ndm; SO du
cuoi ky.

4.4.2. Théng tin bé sung cho cic khoin muc trinh bay trong Phin 2- Két qui
hoat dong

- Thu ngén sdch xa hach todn vao ngan sdch Nha nwéc: Mi s6 80

Thuyét minh s6 thu ngan sach xa hach toan vao ngan ségch Nha nudc phat sinh trong
ndm. Thu ngan sach xa hach todn vao ngan sach Nha nudc gom: Thu’ ngan sach xa va thu
ngan séqh x’ﬁ dux_wcq bo sung tir chénh 1€ch thu 16n hon chi sy nghié€p. SO li€u ghi vao chi ti€u
nay la so két chuyén tir TK714- Thu ng'gm sach xa hach toan vao NSNN vao TK 914- Chénh
l§ch thu, chi’ ngan sécp xa de xac dinh két du ngéP ségh trong ndm. Chi ti€u nay la chi tiéu cot
s0 7 “Lily k&” cta “So6 tong thu ngan sach xa” (mau s6 S06a-X).

Ma s6 80 = Ma s6 81 + Ma s6 82

+ Thu ngdn sach xa: Md sé 81

Thuyét minh s6 thu ngén sach xa hach toan vao NSNN trong nam (ghua ké phan bd
sung tir chénh 1éch thu 16n hon chi sy nghiép phat sinh trong ndm ket chuyén sang thu ngan
sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc).

Mai s6 81 = Ma s6 80 — Ma s6 82

+ Thu b6 sung tw chénh léch thu lom hon chi su nghiép: Ma 56 82

Thuyét minh s6 chénh 1éch thu 16n hon chi sy nghiép phat sinh trong nim két chuyén
sang thg ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nu’?c. Chi tiéu nay la chi tiéu dong “Liy
ke tu dﬁu~nér{1” cua cdt 7 “Chénh léch thu chi” cua “So theo doi thu, chi hoat dong tai chinh
khac” (mau so6 S13-X).

- Chi ngin sdach xa hach todn vao ngéin sich Nha nwéc: Mi s 83

Thuyét minh sé chi ngan sdch x4 hach toan vao ngan sich Nha nudc phét sinh
trong nam.

- Thing dw (S6 két dw ngan sdach xi niam nay): Ma s 84

Thuyét minh s6 thing du (s6 két du ngan sach xa dén ngay 31/12).

4.4.3. Théong tin thuyét minh khdc

Xa thuyét minh céc thong tin khac (néu co).
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PHAN I1

LUAT KE TOAN
VA CAC VAN BAN HUONG DAN THI HANH
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VAN PHONG QUOC HOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 14/VBHN-VPQH Ha Noi, ngay 04 thang 7 nam 2019

LUAT
KE TOAN
Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2015 cta Qudc hoi, cé hiéu lyc

ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2017, duoc sira d6i, bo sung boi:

Luat Quan 1y thué s6 38/2019/QH14 ngay 13 thang 6 nam 2019 cta Qudc hdi, cé hiéu
I ké tir ngdy 01 thang 7 ndm 2020.

Can cir Hién phdp nuwée Cong hoa xd héi chit nghia Viét Nam;

Quéc héi ban hanh Ludt Ké todn’

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Luat ndy quy dinh vé ndi dung cong tac ké toan, to chirc bd may ké toan, ngudi lam ké
toan, hoat dong kinh doanh dich vu ké toan, quan 1y nha nudc vé ke toan va td chirc nghé
nghiép vé ké toan.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Co quan ¢ nhiém vu thu, chi ngan sach nha nudc cac cap.

2. Co quan nha nuéc, t6 chirc, don vi sy nghiép sir dung ngén sach nha nudc.
3. T6 chuc, don vi su nghiép khong st dung ngan sach nha nudc.

4. Doanh nghi¢p dugc thanh 1ap va hoat dong theo phap luat Viét Nam; chi nhanh, van
phong dai dién cua doanh nghié€p nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam.

5. Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

6. Ho kinh doanh, t6 hop tac.

7. Nguoi 1am cong tac ké toan.

8. K& toan vién hanh nghé; doanh nghiép va hd kinh doanh dich vu ké toan.

9. T6 chirc nghé nghiép vé ké toan.

' Luat Quan 1y thué s6 38/2019/QH14 c6 cin cit ban hanh nhu sau:
“Cén cir Hién phdp nuwée Cong hoa xd hoi chii nghia Viét Nam;;
Qudc hoi ban hanh Luat Quan 1y thué.”

211



10. Co quan, t6 chic, ca nhan khac c6 lién quan dén ké toan va hoat dong kinh doanh
dich vu ké toan tai Viét Nam.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Luat ndy, cac tir ngit dudi ddy duge hiéu nhu sau:

1. Bdo cdo tai chinh 1a hé thong thong tin kinh té, tai chinh cta don vi ké toan dugc
trinh bay theo biéu mau quy dinh tai chuan muc ké toan va ché do ké toan.

2. Ché dé ké todn 1a nhitng quy dinh va huéng dan vé ké toan trong mot linh vuc hodc
mot s6 cong viéc cu theé do co quan quan 1y nha nudc vé ké todn hodc to6 chiic dugc co quan
quan ly nha nudc vé ke toan uy quyén ban hanh.

3. Chitng tir ké todn 13 nhimg gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh va da hoan thanh, lam can ctr ghi s6 ké toan.

4. Pon vi ké todn 14 co quan, td chue, don vi quy dinh tai cac khoan 1,2, 3,4 va 5 Diéu
2 cua Luat nay c6 1ap bao cdo tai chinh.

5. Gia géc la gia tri dugc ghi nhan ban dau cua tai san hodc ng phai tra. Gia géc cua tai
san dugc tinh bao gdm chi phi mua, boc x€p, van chuyén, lap rap, ché bién va céc chi phi lién
quan tryc tiép khac theo quy dinh ctia phap luat dén khi dua tai san vao trang thai sin sang
su dung.

6. Gia tri hop Iy 1a gia tri dugc xéc dinh phu hop véi gid thi truong, co thé nhan duoc
khi ban mdt tai san hodc chuyén nhuong mot khoan ng phai tra tai thoi diém xac dinh gia tri.

7. Hinh thirc ké todn 1a cac mau sb ké toan, trinh ty, phuong phép ghi s6 va mdi lién
quan gilra cac so ke toan.

8. Ké todn 1a viéc thu thap, xur 1y, kiém tra, phan tich va cung cap thong tin kinh té, tai
chinh du6i hinh thirc gié tri, hién vat va thoi gian lao dong.

9. Ké toan tai chinh 1a viéc thu thap, xir 1y, kiém tra, phan tich va cung cip thong tin
kinh te, tai chinh bang bao céo tai chinh cho doi twong c6 nhu cau st dung thong tin cia don
vi ké toan.

10. Ké todn quan tri 1a viéc thu thap, xt 1y, phén tich va cung cép thong tin kinh té, tai
chinh theo y€u cau quan tri va quyét dinh kinh te, tai chinh trong ndi bd don vi ké toan.

11. Ké todn vién hanh nghé 1a ngudi duoc cip Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich
vu ké toan theo quy dinh cua Luat nay.

12. Kiém tra ké todn 13 viéc xem xét, danh gia tuan tha phap luat vé ké toan, su trung
thuc, chinh xé4c cta thong tin, s6 li¢u ké toan.

13. Kinh doanh dich vu ké todn 1a viéc cung cép dich vu l1am ké toan, 1am ké toan
truong, 1ap bao cdo tai chinh, tur van ké todn va cac cong vi¢c khac thudc ndi dung cong tac ke
toan theo quy dinh cua Luét nay cho céac to chirc, ca nhan c¢6 nhu cau.

14. Ky ké todn 1a khoang thoi gian xac dinh tir thoi diém don vi ké toan bt dau ghi so
ké todn dén thoi diém két thac viée ghi s6 ke toan, khoa so ke toan dé 1ap bao céo tai chinh.

15. Nghiép vu kinh té, tai chinh 1a nhitng hoat dong phat sinh cu thé lam ting, giam tai
san, ngudn hinh thanh tai sdn cta don vi ké toan.
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16. Phirong phdp ké todn 14 cach thire va thu tuc cu thé dé thyc hién timg ndi dung cong
viéc ké toan.

17. Phuong tién dién tur 1a phuong tién hoat dong dua trén cong nghé dién, dién tu, ky
thuat sd, tir tinh, truyén dan khéng day, quang hoc, dién tir hodc cong nghé tuong tu.

18. Tai liéu ké todn 1a chimg tir ké toan, sd ké toan, bo cdo tai chinh, béo céo ké toan
quan tri, bao cao kiém toan, bao cdo kiém tra ké toan va tai liéu khac co lién quan dén ké toan.

Diéu 4. Nhiém vu ké toan

1. Thu thap, xtr 1y thong tin, s6 liéu ké toan theo ddi tugng va ndi dung cong viée ké
toan, theo chuan muc ké toan va ché do ké toan.

2. Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, nghia vu thu, ndp, thanh toan ng;
kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san; phat hién va ngan ngira cac
hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan.

3. Phan tich thong tin, s6 liéu ké toan; tham muu, dé xut cac giai phap phuc vu yéu cau
quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh cua don vi ké toan.

4. Cung cap thong tin, sb liéu ké toan theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 5. Yéu ciu ké toan

1. Phan anh ddy du nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh vao chimg tir ké toan, s6 ké
todn va bao céo tai chinh.

2. Phan anh kip thoi, dang thoi gian quy dinh thong tin, s6 liéu ké toan.

3. Phan anh 14 rang, dé hiéu va chinh xéc thong tin, $6 liéu ké toan.

4. Phan anh trung thuc, khach quan hién trang, ban chat sy viéc, ndi dung va gia tri caa
nghiép vu kinh té, tai chinh.

5. Thong tin, s6 liéu ké toan phai duoc phan anh lién tuc tir khi phat sinh dén khi két
thac hoat dong kinh té, tai chinh, tir khi thanh 1ap dén khi chdm dat hoat dong cia don vi ké
toan; sd liéu ké toan ky nay phai ké tiép s6 liéu ké toan cua ky trude.

6. Phan loai, se“ip Xép thong tin, s6 liéu ké toan theo trinh tu, c¢6 hé théng va ¢6 thé so
sanh, kiém chimg duoc.

Piéu 6. Nguyén tic ké toan

1. Gia tri tai san va no phai tra dugc ghi nhan ban dau theo gia gdc. Sau ghi nhan ban
dau, dbi véi mot sb loai tai san hodc no phai trd ma gia tri bién dong thuong xuyén theo gia
thi trudng va gia tri ciia ching c6 thé xac dinh lai mot cach dang tin cay thi dugc ghi nhan
theo gia tri hop 1y tai thoi diém cudi ky 1ap bao cdo tai chinh.

2. Cac quy dinh va phuwong phap ké toan da chon phai dugc ap dung nhit quan trong ky
ké toan nam; trudng hop thay d6i cac quy dinh va phuong phap ké toan di chon thi don vi ké
toan phai giai trinh trong bao cdo tai chinh.

3. Pon vj ké toan phai thu thap, phan anh khach quan, dﬁy dua, dang thuc té va dang ky
ké toan ma nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.
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4. Bao cao tai chinh phai dugc 1ap va giri co quan c6 tham quyén ddy du, chinh xac va
kip thoi. Théng tin, sb liéu trong bao cdo tai chinh ctia don vi ké toan phai duoc cong khai
theo quy dinh tai Piéu 31 va Diéu 32 cta Luat nay.

5. Pon vi ké toan phai sir dung phuong phap dénh gia tai san va phan bd cac khoan thu,
chi mot cach than trong, khong dugc lam sai I¢ch Kkét qua hoat dong kinh té, tai chinh cua don
vi ké toan.

6. Viéc lap va trinh bay bao cdo tai chinh phai bao dam phan anh diing ban chat cta giao
dich hon 1a hinh thirc, tén goi cua giao dich.

7. Co quan nha nudc, to chirc, don vi su nghiép sir dung ngan sach nha nudc ngoai viée
thue hién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 va 6 Diéu nay con phai thuc hién ké toan theo
muc luc ngin sach nha nude.

Piéu 7. Chuan muc ké toan va chuin mue dao dirc nghé nghiép ké toan

1. Chuan muyc ké toan gdm nhirng quy dinh va phuong phap ké toan co ban dé 1ap bao
cao tai chinh.

2. Chuan myc dao dirc nghé nghiép ké toan gém nhiing quy dinh va huéng dan vé
nguyén tic, ndi dung ap dung cac tiéu chuin dao dic nghé nghiép ddi véi ngudi lam ké toan,
ké toan vién hanh nghé, doanh nghiép va ho kinh doanh dich vu ké toan.

3. B Tai chinh quy dinh chuan muc ké toan, chuan myc dao dic nghé nghiép ké toan
trén co s¢ chuan myc quoc te€ vé ké toan phu hop véi diéu kién cu thé cuia Viét Nam.

Piéu 8. Poi tugng ké toan

1. Pbi tuong ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sich nha nudc, hanh chinh, sy
nghi¢p; hoat dong ctia don vi, t6 chure st dung ngéan sach nha nudc gom:

a) Tién, vat tu va tai san cb dinh;

b) Ngudn kinh phi, quy;

¢) Céc khoan thanh toan trong va ngoai don vi ké toan;

d) Thu, chi va xir ly chénh I¢ch thu, chi hoat dong;

@) Thu, chi va két du ngan sach nha nuéc;

e) Pau tu tai chinh, tin dung nha nudc;

g) No va xtr ly ng cong;

h) Tai san cong;

i) Tai san, cac khoan phai thu, nghia vu phai tra khac c6 lién quan dén don vi ké toan.

2. béi tuong ké toan thudc hoat dong cua don vi, t6 chuc khong stir dung ngan sach nha nudc
gé)m tai san, ngué)n hinh thanh tai san theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va i khoan 1 Biéu nay.

3. bbi tuong ké toan thudc hoat dong kinh doanh, trir hoat dong quy dinh tai khoan 4
Diéu nay, gom:

a) Tai san;

b) No phai tra va von chu sé hiru;
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¢) Doanh thu, chi phi kinh doanh, thu nhép va chi phi khéac;

d) Thué va cac khoan ndp ngan sach nha nuéc;

@) Két qua va phan chia két qua hoat dong kinh doanh;

e) Tai san, cac khoan phai thu, nghia vu phai tra khac c6 lién quan dén don vi ké toan.

4. PBbi tuong ké toan thudc hoat dong ngan hang, tin dung, bao hiém, chung khoén, dau
tu tai chinh gom:

a) Cac ddi twong quy dinh tai khoan 3 Piéu nay;

b) Cac khoan déu tu tai chinh, tin dung;

¢) Cac khoan thanh toan trong va ngoai don vi ké toan;

d) Céc khoan cam két, bao lanh, gidy to cé gia.

Dicu 9. K¢ toan tai chinh, ké toan quan tri, ké toan tong hop, ké toan chi tiét

1. K& toan & don vi ké toan g@)m ké toan tai chinh va ké toan quan tri.

2. Khi thuc hién cong viéc ké toan tai chinh va ké toan quan tri, don vi ké toan phai thuc
hién ké toan tong hop va ké toan chi tiét nhu sau:

a) K& toan tong hop phai thu thap, xtr 1y, ghi chép va cung cép thong tin tong quat vé
hoat dong kinh té, tai chinh cua don vi ké toan. Ké toan téng hop st dung don vi tién t& dé
phan 4anh tinh hinh tai san, nguon hinh thanh tai san, tinh hinh va két qua hoat dong kinh té,
tai chinh ctia don vi ké toan. Ké toan téng hop duogc thuc hién trén co sd cac thong tin, s6 lidu
cta ké toan chi tiét;

b) K¢é toan chi tiét phai thu thap, xir 1y, ghi chép va cung cp thong tin chi tiét bang don
vi tién t&, don vi hién vat va don vi thoi gian lao dong theo tung ddi tuong ké toan cu thé
trong don vi ké toan. K& toan chi tiét minh hoa cho ké toan tong hop. S6 liéu ké toan chi tiét
phai khép dang véi s6 lidu ké toan tong hop trong mot ky ké toan.

3. B Tai chinh hudéng dan 4p dung ké toan quan tri phti hop véi timg linh vire hoat dong.

Pi¢u 10. Pon vi tinh sir dung trong ké toan

1. bon vi tién t¢ st dung trong ké toan 1a D@)ng Viét Nam, ky hi¢u quéc gia l1a “d”,
ky hiéu qudc té 1a “VND”. Trong truong hop nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh bang
ngoai té, thi don vi ké toan phai ghi theo nguyén té va Pong Viét Nam theo ty gia hdi doai
thuc té, trur truong hop phép luat c6 quy dinh khac; ddi véi loai ngoai t€ khong co ty gia
héi doai voi Pong Viét Nam thi phai quy d6i thong qua mot loai ngoai té co ty gia hdi
doai véi Pong Viét Nam.

Pon vi ké toan chu yéu thu, chi bang mot loai ngoai té thi duoc tu lwa chon loai
ngoai t& d6 1am don vi tién té dé ké toan, chiu trach nhiém trudc phap luat va thong bao
cho co quan thué quan ly truc tiép. Khi lap bdo céo tai chinh str dung tai Viét Nam, don vi
ké toan phai quy ddi ra Dong Viét Nam theo ty gia hdi doai thuc té, trir truong hop phap
luat c6 quy dinh khac.

2. PBon vi hién vat va don vi thoi gian lao dong st dung trong ké toan 1a don vi do
phép dinh ctia nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam; trudng hop don vi ké toan sir
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dung don vi do khac thi phai quy d6i ra don vi do phéap dinh cta nuéc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam.

3. Pon vi ké toan duge 1am tron sd, st dung don vi tinh rat gon khi 1ap hoac cong khai
bao cdo tai chinh.

4. Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Diéu nay.

Piéu 11. Chir viét va chir so sir dung trong ké toan

1. Chir viét sir dung trong ké toan 1a tiéng Viét. Truong hop phai sir dung tiéng nudc
ngoai trén chung tu ké toan, s6 ké toan va bdo cdo tai chinh tai Viét Nam thi phai st dung
dong thoi tiéng Viét va tiéng nudc ngoai.

2. Chit s s dung trong ké toan 1a chir sd A—rap; sau chit sb hang nghin, hang tri¢u,
hang ty phai dat ddu cham (.); khi con ghi chir s sau chir s6 hang don vi thi sau chit s6 hang
don vi phai dat dau phay (,).

3. Doanh nghiép, chi nhanh ctia doanh nghiép nuéc ngoai hodc cua to chirc nude ngoai phai
chuyén bao céo tai chinh vé cong ty me, to chiic & nudc ngoai hodc str dung chung phin mém
quan 1y, thanh toan giao dich v&i cong ty me, to chirc & nudc ngoai duoc st dung diu phay (,) sau
chir s6 hang nghin, hang triéu, hang ty; khi con ghi chit s sau chit s6 hang don vi thi sau chit s6
hang don vi dugc dit ddu chdm (.) va phai chu thich trong tai liéu, s6 ké toan, bao céo tai chinh.
Trong truong hop ndy, bao cdo tai chinh ndp co quan thué, co quan thong ké va co quan nha nue
6 thAm quyén khac phai thuc hién theo quy dinh tai khodn 2 biéu nay.

Piéu 12. Ky ké toan

1. Ky ké toan gdm ky ké toan nam, ky ké toan quy, ky ké toan thang va duoc quy dinh
nhu sau:

a) Ky ké toan nam 1a 12 thang, tinh tir diu ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang
12 ndm duong lich. Bon vi ké toan co dic thu vé td chuc, hoat dong dugc chon ky ké toan
nam 13 12 thang tron theo nam duong lich, bat du tir dau ngay 01 thang dau quy nay dén
hét ngay cudi cung cua thang cubi quy truéc nim sau va phai théng bao cho co quan tai
chinh, co quan thué;

b) Ky ké toan quy 1a 03 thang, tinh tir dau ngay 01 thang dau quy dén hét ngay cudi
cung cua thang cudi quy;

¢) Ky ké toan thang 12 01 thang, tinh tir ddu ngay 01 dén hét ngay cubi cing cta thang.

2. Ky ké toan cua don vi ké toan méi duge thanh 1ap dugc quy dinh nhu sau:

a) Ky ké toan dau tién cua doanh nghiép méi dugc thanh lap tinh tir dau ngay duoc cp
Gidy ching nhan dang ky doanh nghi¢p dén hét ngay cudi cing ciia ky ké toan nam, ky ké
toan quy, ky ké toan thang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ky ké toan dau tién ciia don vi ké toan khac tinh tir diu ngay quyét dinh thanh lap
don vi ké toan co hiéu luc dén hét ngay cubi cing cta ky ké toan nam, ky ké toan quy, ky ké
toan thang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Pon vi ké toan khi bi chia, hop nhét, sap nhap, chuyén ddi loai hinh hodc hinh thuc
sO hiru, giai thé, chim dat hoat dong, pha san thi ky ké toan cudi cung tinh tir dau ngay ky ké
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toan nam, ky ké toan quy, ky ké toan thang theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dén hét ngay
trudc ngay quyét dinh chia, hop nhat, sap nhdp, chuyén d6i loai hinh hodc hinh thirc s¢ hiru,
giai thé, chAm dut hoat dong, pha san don vi ké toan c6 hiéu lyuc.

4. Trudng hop ky ké toan nam dau tién hodc ky ké toan nam cudi cing c6 thoi gian
ngan hon 90 ngdy thi dugc phép cong véi ky ké toan nam tiép theo hodc cong voi ky ké toan
nam trudc d6 dé tinh thanh mot ky ké toan nam; ky ké toan nim dau tién hoic ky ké toan nam
cudi cung phai ngan hon 15 thang.

Piéu 13. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Gia mao, khai man hodc thoa thuan, ép budc ngudi khac gia mao, khai man, tay xoa
chung tir ké toan hodc tai lidu ké toan khac.

2.Ch y, thoa thuan hodc ép budc nguoi khac cung cép, xac nhan thong tin, s6 lidu ké
toan sai su that.

3. Bé ngoai s6 ké toan tai san, no phai tra ciua don vi ké toan hoic ¢6 lién quan dén don
vi ké toan.

4. Hily bo hodc ¢d y 1am hu hong tai liéu ké toan trude khi két thuc thoi han luu trir quy
dinh tai Diéu 41 cta Luat nay.

5. Ban hanh, cong bd chuan muc ké toan, ché do ké toan khong dang tham quyén.

6. Mua chudc, de doa, tru dap, ép budc nguoi lam ké toan thuc hién cong vigc ké toan
khong ding voi quy dinh ctua Luat nay.

7. Nguoi ¢6 trach nhiém quan 1y, diéu hanh don vi ké toan kiém lam ké toan, thu kho, thi
quy, tror doanh nghi¢p tu nhan va cong ty trach nhi€ém hiru han do mot ¢4 nhan lam chu s¢ hiru.

8. B tri hodc thué nguoi lam ké toan, ngudi lam ké toan truong khong du tidu chuan,
diéu kién quy dinh tai Didu 51 va Diéu 54 ciia Luat ndy.

9. Thué, muon, cho thué, cho muon chimng chi ké toan vién, Gidy chimg nhan diang ky
hanh nghé dich vu ké toan dudi moi hinh thirc.

10. Lap hai h¢ théng s6 ké toan tai chinh tré 1én hodc cung cép, cong bd cac bao céo tai
chinh ¢6 s6 liéu khong dong nhat trong ciing mot ky ké toan.

11. Kinh doanh dich vu ké toan khi chwa duoc cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu ké toan hodc hanh nghé dich vu ké toan khi khong bao dam diéu kién quy dinh
cua Luat nay.

12. Str dung cum tir “dich vu ké toan” trong tén goi ctia doanh nghiép néu di qua 06
thang ké tir ngay duoc cp Gidy ching nhan ding ky doanh nghié¢p ma van khong duoc cip
Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan hodc doanh nghiép da cham dut
kinh doanh dich vu ké toan.

13. Thué c4 nhan, t6 chirc khong du diéu kién hanh nghé, diéu kién kinh doanh dich vu
ké toan cung cap dich vu ké toan cho don vi minh.

14. Ké toan vién hanh nghé va doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan théng dong,
méc ndi véi khach hang dé cung cép, xac nhn thong tin, s6 lidu ké toan sai su that.
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15. Cac hanh vi bi nghiém cam khéc theo quy dinh ciia phap luat vé phong, chéng tham
nhiing trong hoat dong ké toan.

Didu 14. Gia tri cia tai lidu, so liéu ké toan

1. Tai liéu, s6 liéu ké toan c6 gia tri phap 1y ctia don vi ké toan va duoc sir dung dé cong
bd, cong khai theo quy dinh cia phap luét.

2. Tai liéu, s6 liéu ké toan 1a co s dé xay dung va xét duyét ké hoach, du toan, quyét
toan, xem xét, xtr ly hanh vi vi pham phép luit.

Piéu 15. Trach nhiém quan 1y, sir dung, cung cip thong tin, tai liéu ké toan
1. Bon vi ké toan c6 trach nhiém quan 1y, sir dung, bao quan va luu trit tai liéu ké toan.

2. Pon vi ké toan c6 trach nhiém cung cép thong tin, tai liéu ké toan kip thoi, dy du,
trung thuc, minh bach cho co quan, td chire, c4 nhan theo quy dinh cta phép luét.

Chwong 11 ) ]
NOI DUNG CONG TAC KE TOAN

Muycl
CHUNG TU KE TOAN

Diéu 16. Noi dung chirng tir ké toan

1. Chig tir ké toan phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén va s6 hiéu cua chung tir ké toan;

b) Ngay, thang, nam 1ap chtng tir ké toan;

¢) Tén, dia chi cua co quan, td chure, don vi hodc ca nhan lap chung tur ké toan;

d) Tén, dia chi ctia co quan, td chue, don vi hodc c4 nhan nhan chung tu ké toan;

d) Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

e) S6 luong, don gia va sd tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bang sb; tong s tién
ctia chimg tir ké toan dung dé thu, chi tién ghi bang sé va bang chir;

g) Chit ky, ho va tén ctia nguoi 14p, nguoi duyét va nhimg ngudi c6 lién quan dén chimg
tir ké toan.

2. Ngoai nhitng ndi dung chi yéu cta ching tir ké toan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
ching tir ké toan co thé c6 thém nhimng ndi dung khac theo ting loai chimg tir.

Piéu 17. Chirng tir dién tir

1. Chung tir dién tu dugc coi la chung tir ké toan khi c6 cac noi dung quy dinh tai Diéu
16 cia Luat nay va dugc thé hién dudi dang dir li¢u dién tir, dugc ma hdéa ma khong bi thay
dbi trong qué trinh truyén qua mang may tinh, mang vién thong hodc trén vat mang tin nhu
bang tur, dia tu, cac loai thé thanh toan.

2. Chung tr dién tr phai bao dam tinh bao mat va bao toan dwr li€u, thong tin trong qua
trinh str dung va luu trit; phai duoce quan 1y, kiém tra chdng cac hinh thic loi dung khai thac,
xam nhap, sao chép, danh cép hodc str dung chung tir dién tir khong diing quy dinh. Ching tur
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dién tir duoc quan 1y nhu tai liéu ké toan & dang nguyén ban ma né dugce tao ra, gii di hodc
nhan nhung phai c6 du thiét bi phu hop dé sir dung.

3. Khi chimg tir bang gidy duoc chuyén thanh ching tir dién tir dé giao dich, thanh toan
hodc nguogc lai thi chimg tir dién tir ¢6 gia tri dé thyc hién nghiép vu kinh té, tai chinh do,
chung tir bang gidy chi co gia tri luu giir dé ghi s6, theo ddi va kiém tra, khong c6 hiéu luc dé
giao dich, thanh toan.

Diéu 18. Lap va lru trir ching tir ké toan

1. Cac nghi¢p vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong cua don vi ké toan
phai 1ap chung tir ké toan. Ching tir ké toan chi duoc 1ap mot 1an cho mdi nghiép vu kinh té,
tai chinh.

2. Chumg tir ké toan phai dwoc 1ap rd rang, day du, kip thoi, chinh xac theo noi dung quy
dinh trén mAu. Trong trudng hop ching tir ké toan chwa c6 mau thi don vi ké toan duoc tur lap
chimg tir ké toan nhung phai bao dam day du cac ndi dung quy dinh tai Didu 16 ctia Luét nay.

3. Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh trén chung tir ké toan khong dwoc viét tit,
khong duoc tay x6a, sira chita; khi viét phai dung bat muc, sb va chit viét phai lién tuc, khong
ngit quang, chd tréng phai gach chéo. Chimg tir bi tiy x6a, sira chita khong c6 gi tri thanh
toan va ghi so ké toan. Khi viét sai chimg tir ké toan thi phai huy bo bang cach gach chéo vao
chung tir viét sai.

4. Chung tir ké toan phai duoc 1ap du sb lién quy dinh. Truong hop phai lap nhiéu lién
chtng tir ké toan cho mot nghiép vu kinh té, tai chinh thi ndi dung céc lién phai giéng nhau.

5. Nguoi 1ap, ngudi duyét va nhimg nguoi khac ky tén trén chimg tir ké toan phai chiu
trach nhiém vé ndi dung cua ching tir ké toan.

6. Ching tir ké toan duoc lap dudi dang ching tir dién tir phai tudn theo quy dinh tai
Diéu 17, khoan 1 va khoan 2 Diéu nay. Chimg tir dién tir duoc in ra gidy va luu trir theo quy
dinh tai Diéu 41 ciia Luat nay. Truong hop khong in ra gidy ma thuc hién luu trir trén céc
phuong tién di¢n tir thi phai bdo ddm an toan, bao mat thong tin dit li¢u va phai bao dam tra
ctru dugc trong thoi han luu triv.

Picéu 19. Ky chirng tir ké toin

1. Chimg tir ké toan phai co du chit ky theo chirc danh quy dinh trén ching tir. Chir ky
trén chimg tir ké toan phai duoc ky bang loai muc khong phai. Khong duoc ky chimg tir ké
toan bang myc mau dé hodc dong dau chit ky khic san. Chit ky trén chimg tir ké toan ciia mot
ngudi phai thdng nhat. Chir ky trén chimg tir ké toan ciia nguoi khiém thi duoc thyc hién theo
quy dinh cua Chinh phu.

2. Chir ky trén ching tir ké toan phai do nguoi c6 tham quyén hodc nguoi duge uy
quyén ky. Nghiém cim ky chtng tir ké toan khi chua ghi di ndéi dung ching tir thudc trach
nhiém cia nguoi ky.

3. Chimg tir ké toan chi tién phai do nguoi co thim quyén duyét chi va ké toan truong
hodc ngudi duge ty quyén ky trude khi thuc hién. Chir ky trén ching tir ké toan dung dé chi
tién phai ky theo ting lién.
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4. Ching tu dién tr phai c6 chir ky dién tir. Chir ky trén chung tr dién tur ¢6 gia tri nhu
chit ky trén ching tir bang gidy.

Di¢u 20. Héa don

1. Hoa don 1a ching tir ké toan do to chirc, c4 nhan ban hang, cung cap dich vu lap, ghi
nhan thong tin ban hang, cung cip dich vu theo quy dinh ctia phép luat.

2. Noi dung, hinh thirc hoa don, trinh tu 1ap, quéan 1y va str dung hoa don thyc hién theo
quy dinh ctia phép luat vé thué.

Piéu 21. Quan Iy, sir dung chirng tir ké toan

1. Thong tin, s liéu trén chimg tir ké toan 14 can ctr dé ghi s6 ké toan.

2. Chung tir ké toan phai duoc sip xép theo ndi dung kinh té, theo trinh tu thoi gian va
bdo quan an toan theo quy dinh cua phép luat.

3. Chi co quan nha nudc co tham quyén moi co quyén tam gifr, tich thu hodc niém
phong chimng tir ké toan. Truong hop tam giir hodc tich thu chimg tir ké toan thi co quan nha
nudce co thim quyén phai sao chup ching tir bi tam git, bi tich thu, ky xac nhan trén chiing tur
sao chup va giao ban sao chup cho don vi ké toan; déng thoi 1ap bién ban ghi r6 1y do, $6
lugng ting loai chiing tur ké toan bi tam gilr hodc bi tich thu va ky tén, dong dAu.

4. Co quan c6 thim quyén niém phong ching tir ké toan phai lap bién ban, ghi 16 1y do,
s6 lwong ting loai chung tir ké toan bi niém phong va ky tén, dong dau.

~ Muc?2 o
TAI KHOAN KE TOAN VA SO KE TOAN

Piéu 22. Tai khoan ké toan va hé thong tai khoan ké toan

1. Tai khoan ké toan dung dé phan loai va hé théng héa cac nghiép vu kinh té, tai chinh
theo ndi dung kinh té.

2. Hé théng tai khoan ké toan gom céc tai khoan ké toan can sir dung. Mdi don vi ké
todn chi dugc st dung mdt hé théng tai khoan ké toan cho muc dich ké toan tai chinh theo quy
dinh cua B0 Tai chinh.

3. Bo Tai chinh quy dinh chi tiét vé tai khoan ké toan va hé théng tai khoan ké toan ap
dung cho cac don vi ké toan sau day:

a) PBon vi ké toan c6 nhiém vu thu, chi ngan sach nha nudc;

b) Pon vi ké toan st dung ngan sach nha nudc;

¢) Pon vi ké toan khong sir dung ngén sach nha nudc;

d) Bon vi ké toan 1a doanh nghiép;

d) Pon vi ké toan khac.

Diéu 23. Lua chon 4p dung hé thong tai khoan ké toan

1. Pon vi ké toan phai can ctr vao hé thng tai khoan ké toan do Bo Tai chinh quy dinh
dé chon hé théng tai khoan ké toan ap dung ¢ don vi minh.
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2. Pon vi ké toan dugc chi tiét cac tai khoan ké toan da chon dé phuc vu yéu cau quan
1y cua don vi.

Diéu 24. S6 ké to4n

1. S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thdng va luu giir toan bd cac nghiép vu kinh té, tai
chinh da phat sinh c6 lién quan dén don vi k¢ toan.

2. Sb ké toan phai ghi 16 tén don vi ké toan; tén sb; ngdy, thang, nam lap so; ngay,
thang, nam khoa so; chir ky ciia nguoi 1ap so, ke toan trudng va nguoi dai dién theo phap luat
cua don vi ké todn; so trang; dong dau giap lai.

3. S ké toan phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Ngay, thang, nam ghi so;

b) S6 hiéu va ngay, thang, nam ciia chimg tir ké toan ding 1am can ctr ghi so;

c) Tom tat noi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;

d) S6 tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh ghi vao cac tai khoan ké toan;

d) S6 du dau ky, sd phat sinh trong ky, sb du cudi ky.

4. S6 ké toan gdm s6 ké toan tong hop va s6 ké toan chi tiét.

5. B0 Tai chinh quy dinh chi tiét vé s6 ké toan.

Dicu 25. Hé thong so ké toan

1. Pon vi ké toan phai can cur vao hé théng 36 ké toan do Bo Tai chinh quy dinh dé chon
mot h¢ thong so6 ke toan ap dung & don vi.

2. Mbi don vi ké toan chi st dung mdt hé théng s6 ké toan cho mot ky ké toan nam.

3. Pon vi ké toan duoc cu thé hoa cac sd ké toan di chon dé phuc vu yéu cau ké toan
cua don vi.

Diéu 26. M6 sd, ghi s6, khoa s6 va lwu trir so6 ké toan

1. S6 ké toan phai mé vao dau ky ké toan nam; ddi véi don vi ké toan mai thanh lap, s6
ké todn phai mé tr ngay thanh lap.

2. Pon vi ké toan phai cin ctr vao ching tir ké toan dé ghi s6 ké toan.

3. S6 ké toan phai dugc ghi kip thoi, & rang, ddy du theo cic ndi dung cua so. Thong
tin, s0 li¢u ghi vao s6 ké toan phai chinh xac, trung thye, dung véi ching tir ké toan.

4. Viéc ghi s6 ké toan phai theo trinh tu thoi gian phat sinh cua nghiép vu kinh té, tai
chinh. Thong tin, so li¢u ghi trén s6 ké todn cua ndm sau phai ke tiép thong tin, so li¢u ghi
trén s6 ké todn cia nam trudce lien ké. SO ké toan phai dugc ghi lién tuc tir khi mé s6 dén khi
khoa so.

5. Thong tin, sb lidu trén s6 ké toan phai dugc ghi bang but muc; khong ghi xen thém
vao phia trén hodc phia dudi; khong ghi chong 1€n nhau; khong ghi cach dong; truong hop ghi
khong hét trang phai gach chéo phan khong ghi; khi ghi hét trang phai cdng so6 li€u tong cong
cua trang va chuyén so li€u tong cOng sang trang ké ti€p.
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6. Pon vi ké toan phai khoa so ké toan vao cudi ky ké toan trudc khi 1ap bao cdo tai
chinh va trong cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

7. Pon vi ké toan duoc ghi s6 ké toan bang phuong tién dién tir. Truong hop ghi s6 ké
toan bang phuong tién dién tir thi phai thuc hién cac quy dinh vé s6 ké toan tai Diéu 24, Piéu
25 va cac khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Piéu nay, tru viéc dong dau giap lai. Sau khi khoa s6 ké toan
trén phuong tién dién tir phai in s6 ké toan ra gidy va dong thanh quyén riéng cho timg ky ké
toan nam dé dua vao luu trir. Truong hop khong in ra gidy ma thuc hién luu trit s6 ké toan
trén cac phuong tién dién tir thi phai bdo dam an toan, bdo mat thong tin dir li¢u va phai bao
dam tra ctru duoc trong thoi han luu trir.

Diéu 27. Sira chira s6 ké toan

1. Khi phat hién sd ké toan c6 sai sot thi khong dugc tdy x6a lam mat dau vét thong tin,
s6 liéu ghi sai ma phai stra chita theo mot trong ba phuong phap sau day:

a) Ghi cai chinh bang cach gach mot duong thang vao chd sai va ghi s hodc chit dung
& phia trén va phai co chit ky cua ké toan trudng bén canh;

b) Ghi s6 am bang cach ghi lai sd sai bang muc d6 hodc ghi lai sd sai trong diu ngodc
don, sau d6 ghi lai s6 dang va phai co chit ky cta ké toan truong bén canh;

¢) Ghi diéu chinh bang cach 1ap “chung tir diéu chinh” va ghi thém sé chénh l1éch
cho dung.

2. Trudng hop phat hién sd ké toan c6 sai sot trude khi bao céo tai chinh nim duoc ndp
cho co quan nha nudc ¢6 tham quyén thi phai sira chita trén so ké toan ctia nam do.

3. Trudng hop phat hién s ké toan co sai st sau khi béo céo tai chinh nim da ndp cho
co quan nha nudc co thim quyén thi phai sira chita trén s6 ké toan ctia nim da phat hién sai
sot va thuyét minh vé viéc stra chira nay.

4. Stra chira s6 ké toan trong trudng hop ghi s6 bang phuong tién dién tr duoc thuc hién
theo phwong phép quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu nay.

Diéu 28. Panh gia va ghi nhén theo gia tri hop 1y

1. Cac loai tai san va ng phai trd dugc danh gia va ghi nhan theo gia tri hop ly tai thoi
diém cudi ky 1ap béo cdo tai chinh gdom:

a) Cong cu tai chinh theo yéu cu ctia chuan muc ké toan phai ghi nhan va danh gia lai
theo gia tri hop ly;

b) Cac khoan muc tién té c6 gdc ngoai t& duoc danh gia theo ty gia giao dich thuc té;

¢) Céc tai san hodc no phai tra khac c6 gia tri bién dong thuong xuyén, theo yéu cau cta
chuan muc ké toan phai dugc danh gié lai theo gia tri hop 1y.

2. Viéc danh gia lai tai san va ng phai tra theo gid tri hop 1y phai bdo dam co6 can cur xac
thuc. Truong hop khong c6 co so dé xac dinh dugc gia tri mot cach dang tin cdy thi tai san va
no phai tra dugc ghi nhan theo gia gc.

3. B§ Tai chinh quy dinh cu thé céc tai san va ng phai tra dugc ghi nhan va danh gia lai
theo gia tri hop 1y, phuong phap ké toan ghi nhan va danh gié lai theo gié tri hop 1y.
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Muc 3
BAO CAO TAI CHINH

Dicu 29. Bio cdo tai chinh ciia don vi ké toan

1. Bao céo tai chinh ciia don vi ké toan ding dé tong hop va thuyét minh vé tinh hinh tai
chinh va két qua hoat dong cia don vi ké toan. Béo cdo tai chinh cia don vi ké toan gém:

a) Béao cdo tinh hinh tai chinh;

b) Bao cao Kkét qua hoat dong;

¢) Béo cao luu chuyén tién té;

d) Thuyét minh bao céo tai chinh;

d) Bao cao khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Viéc lap bao céo tai chinh cua don vi ké toan dugc thuc hién nhu sau:

a) Pon vi ké toan phai 1ap bao céo tai chinh vao cudi ky ké toan nam; trudng hop phap
luat c6 quy dinh 1ap béao cdo tai chinh theo ky ké toan khac thi don vi ké toan phai lap theo ky
ké toan do;

b) Viéc lap bao cao tai chinh phai can cur vao s6 liéu sau khi khoa so ké toan. Pon vi ké
toan cAp trén phai lap bao céo tai chinh tong hop hodc bio cdo tai chinh hop nhat dua trén bao
c4o tai chinh ctia cac don vi ké toan trong ciing don vi ké toan cép trén;

¢) Béo cdo tai chinh phai dwoc 1ap dung ndi dung, phuong phap va trinh bay nhat quan
giita cac ky ké toan; truong hop béo céo tai chinh trinh bay khac nhau gitra cac ky ké toan thi
phai thuyét minh rd 1y do;

d) Bao cdo tai chinh phai ¢ chit ky ctia nguoi 1ap, ké toan trudng va nguoi dai dién
theo phdp luat cia don vi ké todn. Nguoi ky bao cao tai chinh phai chiu trdch nhiém vé noi
dung cua bao céo.

3. B4o c4o tai chinh niam cta don vi ké toan phai dwoc ndp cho co quan nha nude cé
tham quyén trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay két thic ky ké toan nam theo quy dinh cua
phap luat.

4. Bo Tai chinh quy dinh chi tiét vé béo cdo tai chinh cho timg linh vuc hoat dong; trach
nhiém, doi tuong, ky 1ap, phuong phép lap, thoi han ndp, noi nhan bao cido va cong khai bao
cao tai chinh.

Picu 30. Bao cdo tai chinh nha nwéc

1. B4o cdo tai chinh nha nuéc duge 1ap trén co s& hop nhit bao céo tai chinh cua co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, td chuc kinh t€ va cac don vi c6 lién quan khac
thudc khu vuc nha nudc, dung dé tong hop va thuyét minh vé tinh hinh tai chinh nha nudc,
két qua hoat dong tai chinh nha nudc va luu chuyén tién té tir hoat dong tai chinh nha nudc
trén pham vi toan quoc va tung dia phuong.

2. Bo céo tai chinh nha nudc cung cép thong tin vé tinh hinh thu, chi ngan sach nha
nudc, cac quy tai chinh nha nudc, ng cong, von nha nudc tai doanh nghi¢p, tai san, nguén von
va st dung nguon von cia Nha nude. Bdo cdo tai chinh nha nudc gom:
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a) B4o céo tinh hinh tai chinh nha nudc;

b) Bao cdo két qua hoat dong tai chinh nha nudc;

¢) B4o c4o luu chuyén tién té;

d) Thuyét minh bao cdo tai chinh nha nudec.

3. Viéc 1ap bao cdo tai chinh nha nudc dugc thuc hién nhu sau:

a) Bo Tai chinh chiu trach nhiém lap bao cdo tai chinh nha nudc trén pham vi toan quéc,
trinh Chinh phu dé bao cdo Qudc hoi; chi dao Kho bac Nha nudc chu tri, phdi hop véi co
quan tai chinh 13p bao cdo tai chinh thudc pham vi dia phuong, trinh Uy ban nhan dan cap
tinh dé bao cdo Hoi ddng nhan dan cung cap;

b) Cac co quan nha nuéc, don vi su nghiép, to chirc kinh té va cac don vi ¢6 lién quan
c6 trach nhiém 1ap bdo cdo cua don vi minh va cung cap thong tin tai chinh can thiét phuc vu
viéc 1ap bdo cédo tai chinh nha nude trén pham vi toan quoc va tirng dia phuong.

4. Béo cao tai chinh nha nuéc dugce 1ap va trinh Quéc hoi, Hoi déng nhan dan cung voi
thoi diém quyét toan ngan sach nha nuéc theo quy dinh cia Luat Ngan sach nha nudc.

5. Chinh phu quy dinh chi tiét vé noi dung bdo cdo tai chinh nha nudc; viéc t6 chirc thuc
hién 1ap, cong khai bdo cdo tai chinh nha nudc; trach nhiém cua cac co quan, don vi, dia
phuong trong viéc cung cap thong tin phuc vu viéc 1ap bao cao tai chinh nha nudc.

Diéu 31. Ni dung cong khai bao cdo tai chinh

1. Pon vi ké toan str dung ngan sach nha nudc cong khai thong tin thu, chi ngan sach
nha nudc theo quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc.

2. Pon vi ké toan khéng sir dung ngan sach nha nude cong khai quyét toan thu, chi tai
chinh nam.

3. Pon vi ké toan st dung cac khoan dong gdp ctua Nhan dan cong khai muyc dich huy
dong va sir dung cac khoan dong gdp, doi tugng dong gop, mic huy dong, két qua str dung va
quyét toan thu, chi timg khoan déng gop.

4. Pon vi ké toan thudc hoat dong kinh doanh cong khai cac ndi dung sau day:
a) Tinh hinh tai san, no phai tra va von chu s¢ hitu;

b) Két qua hoat dong kinh doanh;

¢) Trich 1ap va st dung cac quy;

d) Thu nhap cua nguoi lao dong;

d) Céc ndi dung khac theo quy dinh cta phap luét.

5. B4o céo tai chinh cua don vi ké todn ma phap luat quy dinh phai kiém toan khi cong
khai phai kém theo bdo cao kiém toan cua t6 chirc ki€m toan.

Piéu 32. Hinh thitc va thoi han cong khai bio cdo tai chinh

1. Viéc cong khai bao c4o tai chinh dugc thyc hién theo mot hodc mot sd hinh thic sau day:
a) Phat hanh 4n pham;

b) Thong bao bang vin ban;
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¢) Niém yét;
d) PBang tai trén trang thong tin di¢n tu;
d) Céac hinh thtrc khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Hinh thirc va thoi han coéng khai bao cdo tai chinh cta don vi ké toan st dung ngan
sach nha nudc thyc hién theo quy dinh ctia phép luat vé ngan sach nha nudc.

3. Pon vi ké toan khong sir dung ngan sach nha nudc, don vi ké toan c6 st dung cac
khoan dong gop ctia Nhan dan phai cong khai bdo cdo tai chinh nam trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay ndp bao cdo tai chinh.

4. Pon vi ké toan thudc hoat dong kinh doanh phai céng khai bao céo tai chinh nim
trong thoi han 120 ngay, ké tir ngay két thac ky ké toan nim. Trudng hop phap ludt vé
chtirng khodn, tin dung, bao hiém co quy dinh cu thé vé& hinh thire, thdi han cong khai bao
cdo tai chinh khac véi quy dinh ctia Luat nay thi thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé
linh vuc doé.

Diéu 33. Kiém toan bso c4o tai chinh

1. B4o cdo tai chinh nim ciia don vi ké todn ma phép luat quy dinh phai kiém toan
thi phai duoc kiém toan trudce khi ndp cho co quan nha nudc cd tham quyén va trude khi
cong khai.

2. Pon vi ké toan khi duoc kiém toan phai tuan thu ddy du cac quy dinh cua phap luat
vé kiém toan.

3. B4o c4o tai chinh cua don vi ké toan di duogc kiém toan khi nop cho co quan nha
nude ¢ thAm quyén phai cé bao cao kiém toan kém theo.

Muc 4. KIEM TRA KE TOAN

Piéu 34. Kiém tra ké toan

’ 1. Pon vi ké toan phai chiu su kiérp tra ké toan cta co quan co thém quyén. Viéc kiém
tra ké toan chi dugc thyc hi¢n khi c6 quye::t dinh cia co quan c6 tham quyén theo quy dinh cua
phap luat, trr cac co quan quy dinh tai diém b khoan 3 Picu nay.

2. Céc co quan c6 tham quyén quyét dinh kiém tra ké toan gom:

a) Bo Tai chinh;

b) Céac b9, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh pht va co quan khéc & trung wong
quyeét dinh kiém tra ké toan cac don vi ké toan trong linh vuc dugc phan cong phu trach;

¢) Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh kiém tra ké toan cac don vi ké toan tai dia
phuong do minh quan ly;

d) Bon vi cép trén quyét dinh kiém tra ké toan don vi truc thudc.
3. Céc co quan ¢ tham quyén kiém tra ké toan gom:
a) Cac co quan quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b) Co quan thanh tra nha nudc, thanh tra chuyén nganh vé tai chinh, Kiém toan nha
nudc, co quan thue khi thuc hi€n nhiém vu thanh tra, kiém tra, kiém toan cac don vi ké toan.
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Piéu 35. Noi dung kiém tra ké toan

1. Noi dung kiém tra ké toan gom:

a) Kiém tra viéc thuc hién noi dung cong tac ké toan;

b) Kiém tra viéc t6 chiic bd may ké toan va ngudi lam ké toan;

c) Kiém tra viéc td chirc quan ly va hoat dong kinh doanh dich vu ké toan;

d) Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh khac ctia phap luét vé ké toan.

2. No6i dung kiém tra ké toan phai dugc xéc dinh trong quyét dinh kiém tra, trir truong
hop quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 34 cua Luat nay.

Piéu 36. Thoi gian kiém tra ké toin

Thoi gian kiém tra ké toan do co quan c6 tham quyén kiém tra ké toan quyét dinh
nhung khong qua 10 ngay, khong ké ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua B luat Lao
dong. Truong hop ndi dung kiém tra phtrc tap, can co thoi gian dé danh gia, ddi chiéu, két
luan, co quan c6 tham quyén kiém tra ké toan co thé kéo dai thoi gian kiém tra; thoi gian
kéo dai dbi voi mdi cude kiém tra khong qua 05 ngay, khong ké ngay nghi, ngay 1& theo
quy dinh cta B9 luat Lao dong.

Diéu 37. Quyén va trach nhiém ciia doan kiém tra ké toan

1. Khi kiém tra ké toan, doan kiém tra ké toan phai cong bd quyét dinh kiém tra ké toan,
trir cc doan thanh tra, kiém tra, kiém toan quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 34 cua Luat nay.
Poan kiém tra ké toan c6 quyén yéu cau don vi ké toan duoc kiém tra cung cip tai liéu ké
toan c6 lién quan dén ndi dung kiém tra ké toan va giai trinh khi can thiét.

2. Khi két thuc kiém tra ké toan, doan kiém tra ké toan phai 1ap bién ban kiém tra ké
toan va giao cho don vi ké toan duoc kiém tra mot ban; néu phat hién c6 vi pham phap luat vé
ké toan thi xir Iy theo tham quyén hodc chuyén hd so dén co quan nha nudc c6 tham quyén dé
xtr ly theo quy dinh cta phap luat.

3. Truong doan kiém tra ké toan phai chiu trach nhiém vé cac két luan kiém tra.

4. Poan kiém tra ké toan phai tuan thu trinh tu, ndi dung, pham vi va thoi gian kiém tra,
khong dugc 1am anh hudng dén hoat dong binh thuong cua don vi ké toan va khong dugc
sach nhidu don vi ké toan duoc kiém tra.

Diéu 38. Quyén va trach nhiém ciia don vi ké toin dwoc kiém tra ké toan

1. Pon vi ké toan duge kiém tra ké toan c6 trach nhiém sau day:

a) Cung cap cho doan kiém tra ké toan tai liéu ké toan co lién quan dén ndi dung kiém
tra va giai trinh cac ndi dung theo yéu cau cua doan kiém tra;

b) Thuc hién két luan cua doan kiém tra ké toan.

2. Pon vi ké toan duoc kiém tra ké toan c6 cac quyén sau day:

a) Tur chdi viéc kiém tra néu thiy viéc kiém tra khong dung tham quyén quy dinh tai
khoan 2 va khoan 3 Diéu 34 hoic nodi dung kiém tra khong ding véi quy dinh tai Didu 35 cta
Luat nay;
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b) Khiéu nai v6i co quan nha nudc c6 tham quyén trong truong hop khong dong v véi
két luan cua doan kiém tra ké toan.

Picu 39. Kiém soat ndi bd va kiém toan ndi bo

1. Kiém soat noi bo 1a viéc thiét 1ap va t6 chic thuc hién trong ndi bo don vi ké toan céc
co ché, chinh sach, quy trinh, quy dinh noi bo phut hop véi quy dinh cta phép luat nham bao
dam phong ngira, phat hién, xir 1y kip thoi rai ro va dat duoc yéu cau dé ra.

2. Bon vi ké toan phai thiét lap hé théng kiém soat ndi bo trong don vi dé bao dam cac
yéu ciu sau day:

a) Tai san cua don vi dugc bao dam an toan, tranh st dung sai muc dich, khong
hi¢u qua;

b) Cac nghiép vu dugc phé duyét diing thim quyén va duoc ghi chép day du lam co sé
cho vi¢c 18p va trinh bay bao cdo tai chinh trung thuce, hop 1y.

3. Kiém toan ndi bd 1a viéc kiém tra, danh gia, giam sat tinh day du, thich hop va tinh
hitu hi¢u ctia kiém sodt ndi bo.

4. Kiém toan ndi bd c6 nhiém vu sau day:

a) Kiém tra tinh phu hop, hiéu luc va hiéu qua cua hé théng kiém soat ndi bo;

b) Kiém tra va xac nhan chét lugng, d6 tin cay cua thong tin kinh té, tai chinh cta bao
c4o tai chinh, bao cdo ké toan quan tri trudc khi trinh ky duyét;

¢) Kiém tra viéc tuan thi nguyén tic hoat dong, quan 1y, viéc tuan tha phap luat, ché do
tai chinh, ké toan, chinh sach, nghi quyét, quyét dinh ctia lanh dao don vi ké toan;

d) Phat hién nhiing so hd, yéu kém, gian 14n trong quan 1y, bao vé tai san cua don vi; dé
Xuét cac giai phap nham cai tién, hoan thién hé théng quan ly, diéu hanh hoat dong cua don vi
ké toan.

5. Chinh phu quy dinh chi tiét vé& kiém toan ndi bo trong doanh nghiép, co quan nha
nudc, don vi su nghiép.

Muc 5
KIEM KE TAI SAN, BAO QUAN, LUU TRU TAI LIEU KE TOAN

Dieu 40. Kieém ke tai san

1. Kiém ké tai san la viéc can, dong, do, dém sO lugng; x4c nhan va danh gia chat
lugng, gia tri cua tai san, ngudn von hién co tai thoi diém kiém ké dé kiém tra, d6i chiéu véi
s0 liéu trong so ké toan.

2. PBon vi ke toan phai kiém ké tai san trong cac truong hop sau day:

a) Cuoi ky ke toan nam;

b) Pon vi ké toan bi chia, tach, hgp nhat, sap nhép, gidi thé, cham dat hoat dong, pha
san hoac ban, cho thug;

¢) DBon vi ké toan dugc chuyén di loai hinh hodc hinh thirc sé hitu;
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d) Xay ra hoa hoan, 1ii Iyt va cac thiét hai bt thuong khac;

d) Péanh gi4 lai tai san theo quyét dinh cta co quan nha nude c6 tham quyén;

e) Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Sau khi kiém ké tai san, don vi ké toan phai 1ap bao céo tong hop két qua kiém ke.
Truong hop c6 chénh 1éch gitra s6 liéu thuc té kiém ké vai s6 liéu ghi trén so ké toan, don vi
ké toan phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh s6 chénh léch, két qua xur Iy vao s6 ké
toan trude khi 1ap bao cao tai chinh.

4. Viéc kiém ké phai phan anh dung thyc té tai san, nguon hinh thanh tai san. Nguoi 1ap
va ky bao céo tong hop két qua kiém ké phai chiu trach nhiém vé két qua kiém ké.

Diéu 41. Bao quén, lwu trir tai liéu ké toan

1. Tai liéu ké toan phai duoc don vi ké toan bao quan day du, an toan trong qua trinh sir
dung va luu trir.

2. Truong hop tai liéu ké toan bj tam gitr, bi tich thu thi phai c6 bién ban kém theo ban
sao chup tai liéu ké toan do; néu tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai thi phai cé bién ban
kem theo ban sao chuyp tai liéu hodc ban xac nhan.

3. Tai liéu ké toan phai dua vao luu trir trong thoi han 12 thang, ké tir ngay két thuc ky
ké toan nim hoic két thuc cong viéc ké toan.

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké toan chiju trach nhiém t6 chirc bao quan,
luu trit tai lidu ké toan.

5. Tai liéu ké toan phai dugc luu trit theo thoi han sau day:

a) It nhat 1a 05 nam dbi véi tai liéu ké toan dung cho quan 1y, diéu hanh cia don vi
ké toan, gdm ca chung tir ké toan khong sir dung truc tiép dé ghi s6 ké toan va 1ap bao céo
tai chinh;

b) it nhit 12 10 ndm ddi voi chimg tir ké toan sir dung truc tiép dé ghi sé ké toan va
lap bao cao tai chinh, s ké toan va bdo céo tai chinh nam, trir truong hop phép luat co
quy dinh khac;

¢) Luu trit vinh vién ddi véi tai lieu ké toan co tinh st lidu, co v nghia quan trong vé
kinh té, an ninh, quéc phong.

6. Chinh pha quy dinh cu thé ting loai tai liéu ké toan phai luu tri, thoi han luu trit, thoi
diém tinh thoi han luu trit quy dinh tai khoan 5 Piéu nay, noi luu trit va thu tuc tiéu huy tai
liéu ké toan luu trit.

Diéu 42. Trach nhiém ciia don vi ké toan trong truwong hop tai liéu ké toan bi mat
hoiac bi huy hoai

Khi phat hién tai liéu ké toan bj mét hodc bi hity hoai, don vi ké toan phai thuc hién
ngay cac cong vi¢c sau day:

1. Kiém tra, xac dinh va 1ap bién ban vé s lugng, hién trang, nguyén nhan tai li¢u ké
toan bi mit hodc bi hay hoai; thong bao cho td chirc, c4 nhan co lién quan va co quan nha
nudc ¢ tham quyeén;
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2. T6 chirc phuc hdi lai tai liéu ké toan bi hu hong;

3. Lién hé véi t6 chirc, ca nhan co giao dich tai lidu, s6 liéu ké toan dé dugc sao chup
hodc xac nhan lai tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai;

4. Pbi véi tai liéu ké toan co lién quan dén tai san nhung khong thé phuc hdi bang céc
bién phap quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu nay thi phai kiém ké tai san d¢é 1ap lai tai liéu
ké toan bi mat hodc bj huy hoai.

Muc 6
CONG VIEC KE TOAN TRONG TRUONG HQP PON VI KE TOAN CHIA,
TACH, HQP NHAT, SAP NHAP, CHUYEN POI LOAI HINH HOAC HINH THUC
SO HU'U, GIAI THE, CHAM DUT HOAT PONG, PHA SAN

Didu 43. Cong viéc ké toan trong truong hop chia don vi ké toin

1. Pon vi ké toan bi chia thanh cac don vi ké todn méi phai thuc hién cac cong viée sau day:

a) Khoa s6 ké toan, kiém ké tai san, xac dinh ng chua thanh todn, 14p bao c4o tai chinh;

b) Phan chia tai san, ng chua thanh toan, 1ap bién ban ban giao va ghi s6 ké toan theo
bién ban ban giao;

¢) Ban giao tai liéu ké toan lién quan dén tai san, no chua thanh toan cho cac don vi ké
toan moi.

2. Pon vi ké toan méi duge thanh 1ap can clr vao bién ban ban giao md s6 ké toan va
ghi s0 ké toan theo quy dinh cta Lut nay.

Didu 44. Cong viéc ké toan trong truong hgp tich don vi ké toan

1. Pon vi ké toan bi tach mot bd phan dé thanh 1ap don vi ké toan méi phai thuc hién
cac cong viéc sau day:

a) Kiém keé tai san, xac dinh ng chua thanh toan cua bd phan dugc tach;

b) Ban giao tai san, ng chua thanh todn cua bg phan duoc tach, 1ap bién ban ban giao va
ghi s6 ké toan theo bién ban ban giao;

¢) Ban giao tai liéu ké toan lién quan dén tai san, ng chua thanh toan cho don vi ké toan
méi; d6i voi tai liéu ké toan khong ban giao thi don vi ké toan bi tach luu trit theo quy dinh tai
Diéu 41 cta Luit nay.

2. Pon vi ké todn mdi dugc thanh 1ap can clr vao bién ban ban giao mé s6 ké todn va
ghi s6 ke toan theo quy dinh cua Luét nay.

Dicéu 45. Cong viéc ké toan trong truomg hop hop nhit cac don vi ké toan

1. Cac don vi ké toan bi hop nhat thanh don vi ké toan méi thi timg don vi ké toan bj
hop nhét phai thuc hién céc cong viéc sau day:

a) Khoa so ké toan, kiém ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan, 1ap bao cao tai chinh;

b) Ban giao toan bg tai san, ng chua thanh todn, 1ap bién ban ban giao va ghi s6 ké toan
theo bién ban ban giao;
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¢) Ban giao toan bo tai lidu ké toan cho don vi ké toan hop nhét.
2. Pon vi ké toan hop nhat phai thuc hién cic cong viéc sau day:

a) Can cu vao bién ban ban giao, md so ké toan va ghi so ké toan theo quy dinh cua
Luat nay;

b) Tong hop bao céo tai chinh cua cac don vi ké toan bj hop nhat thanh bao cao tai
chinh cua don vi ké toan hop nhéat;

¢) Nhan, luu trir tai liéu ké toan cta cac don vi bi hop nhat.
Piéu 46. Cong viéc ké toan trong truomg hop sap nhap don vi ké toan

1. Pon vi ke toan bi sap nhap vao don vi ké toan khac phai thuc hién cac cong viéc
sau day:

a) Khoa so ke toan, kiém ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan, 1ap bao cdo tai chinh;

b) Ban giao toan bo tai san, no chua thanh toan, 14p bién ban ban giao va ghi s6 ké toan
theo bién ban ban giao;

¢) Ban giao toan bo tai liéu ké toan cho don vi ké toan nhan sap nhap.

2. Pon vi ké toan nhan sap nhap cin ctr vao bién ban ban giao ghi sé ké toan theo quy
dinh cta Luat nay.

Diéu 47. Cong viéc ké toan trong truwong hop chuyén ddi loai hinh hoic hinh thire
sé hiru

1. Bon vi ké toan duoc chuyén ddi loai hinh hodc hinh thtc s& hitu phai thuc hién cac
cong viéc sau day:

a) Khoa s6 ké toan, kiém keé tai san, x4c dinh ng chua thanh toén, l1ap bao cao tai chinh;

b) Ban giao toan bg tai san, ng chua thanh todn, 1dp bién ban ban giao va ghi s6 ké toan
theo bién ban ban giao;

¢) Ban giao toan b tai li€u ké toan cho don vi ké toan sau chuyén dbi.

2. Pon vi ké toan sau chuyén ddi cin ctr vao bién ban ban giao md s ké toan va ghi sd
ké toan theo quy dinh cia Luat nay.

Diéu 48. Cong viéc ké toan trong trwong hop gii thé, chAm dit hoat dong, pha sin

1. Pon vi ké toan bi giai thé hodc chdm dat hoat dong phai thuc hién cac cong viée
sau day:

a) Khoa s6 ké toan, kiém ké tai san, xac dinh no chua thanh toan, 1ap bao cdo tai chinh;

b) M s6 ké toan theo ddi cac nghiép vu kinh té, tai chinh lién quan dén viéc giai thé,
cham dut hoat dong;

¢) Ban giao toan bd tai liéu ké toan cua don vi ké toan bi giai thé hodc chdm dut hoat
dong sau khi xtr 1y xong cho don vi ké toan cap trén hodc to chtic, ca nhan luu trir theo quy
dinh tai Diéu 41 cta Luat nay.

2. Truong hop don vi ké toan b tuyén bd phé san thi Toa an tuyén bd pha san chi dinh
nguoi thuc hién cong viée ke toan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
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_ Chuwong II1
TO CHUC BQ MAY KE TOAN VA NGUOI LAM KE TOAN

Dicu 49. To chirc b may ké toan

1. Bon vi ké toan phai td churc bd may ké toan, bd tri nguoi lam ké toan hoac thué dich
vu lam ké toan.

2. Viéc t6 chirc bd may, b tri nguoi lam ké toan, ké toan truong, phu trach ké toan hodc
thué dich vu lam ké toan, ké toan truong thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu.

Diéu 50. Trach nhiém ciia nguwoi dai dién theo phap luit ciia don vi ké toan

1. T6 chtc bd méay ké toan, bd tri ngudi 1am ké toan hodc quyét dinh thué doanh nghiép
kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan theo dung quy dinh ctia Luat nay.

2. B6 tri nguoi 1am ké toan truong hodc quyét dinh thué dich vu lam ké toan truong theo
quy dinh cua Luat nay; truong hop phép ludt chuyén nganh c6 quy dinh khac thi thyc hién
theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

3. T chire va chi dao thuc hién cong tac ké toan trong don vi ké toan theo quy dinh cua
phap luat vé ké toan va chiu trach nhiém truc tiép vé hau qua cda nhiing sai pham do minh
gdy ra; chiu trach nhiém lién d6i dbi v6i nhitng sai pham do nguoi khac gay ra nhung thudc
trach nhiém quan ly ctia minh.

4. T chirc kiém tra ké toan trong ndi bo don vi va thuc hi¢n kiém tra ké toan cac don vi
cap dudi.

Piéu 51. Tiéu chuin, quyén va trach nhiém ciia ngudi 1am ké toan

1. Nguoi lam ké toan phai ¢6 cac tiéu chuan sau day:

a) C6 pham chét dao duc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, co ¥ thic chdp hanh
phap luat;

b) C6 trinh do chuyén mén, nghiép vu vé ké toan.

2. Nguoi lam ké toan c6 quyén doc lap vé chuyén moén, nghiép vu ké toan.

3. Nguoi lam ké toan c6 trach nhiém tuan thu cac quy dinh cta phéap luat vé ké toan,
thuc hién cac cong viéc duoc phan cong va chiu trach nhiém vé chuyén mon, nghiép vu cia
minh. Khi thay d6i ngudi 1am ké toan, nguoi 1am ké toan cii ¢ trach nhiém ban giao cong
viéc ké toan va tai liu ké toan cho nguoi lam ké toan moi. Nguoi [am ké toan cii phai chiu
trach nhiém vé cong viéc ké toan trong thoi gian minh lam ké toan.

Diéu 52. Nhirng nguoi khong dwec 1am ké toan

1. Nguoi chua thanh nién; nguoi bi Toa an tuyén bd han ché hodc méat nang lyc hanh vi
dan su; ngudi dang phai chip hanh bién phap dua vao co sé gido duc bt budc, co s cai
nghién bat budc.

2. Nguoi dang bi cdm hanh nghé ké toan theo ban an hodc quyét dinh cta Toa 4n da co
hiéu luc phap luat; nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; nguoi dang phai chdp hanh
hinh phat tu hoac da bi két 4n vé mot trong cac tdi xam pham trat tu quan ly kinh té, toi pham
vé chuc vu lién quan dén tai chinh, ké toan ma chua duge xoa an tich.
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3. Cha dé, me dé, cha nudi, me nuodi, vo, chéng, con dé, con nudi, anh, chi, em rudt
ctia nguoi dai dién theo phap luat, ciia nguoi dimg dau, cia giam dbc, tong giam dbc va cua
cip pho cta ngudi dung dau, phé giam ddc, pho tong giam ddc phu trach cong tac tai chinh
- ké toan, ké toan truong trong ciing mot don vi ké toan, trir doanh nghiép tu nhan, cong ty
trach nhiém hiru han do mgt ca nhan lam chu sé hitu va cac truong hop khac do Chinh phu
quy dinh.

4. Nguoi dang 1a ngudi quan 1y, diéu hanh, thu kho, tha quy, ngudi mua, ban tai san
trong cung mot don vi ké toan, trix trong doanh nghi¢p tu nhén, cong ty trach nhiém hiru han
do mdt ca nhan lam chu sé hitu va céc truong hop khac do Chinh phi quy dinh.

Diéu 53. Ké toan truéng

1. K& toan trudng 1a nguodi ding dau by may ké todn cua don vi ¢6 nhiém vu to chuc
thuc hién cong tac ke toan trong don vi ke toan.

2. Ké toan truong cua co quan nha nudc, t6 chuc, don vi su nghiép st dung ngan sach
nha nudc va doanh nghiép do Nha nudc nim gitr trén 50% von diéu 1é ngoai nhiém vu quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay con c6 nhiém vu gitp nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké
toan giam sat tai chinh tai don vi ké toan.

3. K¢ toan trudng chiu sy 1anh dao cua nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ke toan;
truong hop c6 don vi ké toan cap trén thi dong thoi chiu su chi dao va ki€ém tra cua ké toan
truong cua don vi ké todn cap trén vé chuyén mon, nghiép vu.

4. Trudng hop don vi ké toan cir ngudi phu trach ké toan thay ké toan trudng thi ngudi
phu trach ké toan phai c¢6 cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 54 ctia Luat nay
va phai thyc hién trach nhiém va quyén quy dinh cho ké toan truéng quy dinh tai Diéu 55 cua
Luat nay.

Diéu 54. Tiéu chuin va diéu kién cia ké toan truong

1. K& toan trudng phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Céc tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu 51 cta Luat nay;

b) C6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir trinh d6 trung cap tro 1én;
¢) C6 chimg chi bdi dudng ké toan truong;

d) C6 thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 1a 02 ndm ddi v6i ngudi c¢o chuyén méon,
nghiép vu veé ké toan tir trinh d6 dai hoc trd 1€n va thoi gian cong tac thuc t€ ve k€ toan it nhat 1a
03 nam do6i voi nguoi cd chuyén mon, nghiép vu vé ké toan trinh d trung cap, cao dang.

2. Chinh phu quy dinh cu thé tiéu chuan va diéu kién cta ké toan truéng phu hop véi
tung loai don vi ké toan.

Diéu 55. Trach nhiém va quyén ciia ké toan truéng

1. Ké toan trudng c6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé ké toan, tai chinh trong don vi ké toan;
b) T6 chirc diéu hanh bo méay ké toan theo quy dinh cua Luat nay;

¢) Lap bao céo tai chinh tuan thu ché do ké toan va chuan myc ké toan.
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2. Ké toan trudng c6 quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu ké toan.

3. K& toan trudng cua co quan nha nudc, td chirc, don vi su nghiép s dung ngin sach
nha nudc va doanh nghi¢p do Nha nudc nam giit trén 50% von dicu 1€, ngoai cac quyen quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay con c6 cac quyen sau day:

a) CoO ¥ kién bang vin ban v&i nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké toan vé
vi¢c tuyén dung, thuyén chuyén, tang luong, khen thudng, ky luat nguoi lam ké todn,
thu kho, thu quy;

b) Yéu cau cac bd phan lién quan trong don vi ké toan cung cap day du, kip thoi tai liéu
lién quan dén cong viéc ké todn va gidm sat tai chinh cua ké todn trudng;

¢) Béo luu y kién chuyén moén bang van ban khi c6 ¥ kién khac véi y kién cua nguoi ra
quyét dinh;

d) Bao c4o bang vin ban cho ngudi dai dién theo phap ludt cua don vi ké toan khi
phat hién hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan trong don vi; truong hop van
phai chap hanh quyét dinh thi bdo cdo Ién cap trén truc ti€ép cia nguoi da ra quyét dinh
hodc co quan nha nudc c6 tham quyén va khong phai chiu trdch nhiém vé hdu qua cua
viéc thi hanh quyét dinh do.

Piéu 56. Thué dich vu 1am ké toan, dich vu 1am ké toan truéng

1. Pon vi ké toan duogc ky hop d@)ng v6i doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan hodc
ho kinh doanh dich vu ké toan dé thué dich vu lam ké toan hoac dich vu lam ké toan trudng
theo quy dinh ctia phép luét.

2. Viéc thué dich vu lam ké toan, dich vu lam ké toan truéng phai dugc 1ap thanh hop
dong bang van ban theo quy dinh ctia phap luat.

3. Pon vi ké toan thué dich vu lam ké toan, dich vu lam ké toan truong c6 trach nhiém
cung cap day du, kip thoi, trung thuc moi thong tin, tai li€u lién quan dén cong viéc thué lam
ke toan, thué l1am ke toan truong va thanh toan day du, kip thoi phi dich vu ké toan theo thoa
thuan trong hop dong.

4. Ngudi dugc thué 1am ké toan trudng phai co dua tiéu chuin va didu kién quy dinh tai
biéu 54 cua Luat nay.

5. Doanh nghi¢p, ho kinh doanh dich vu ké toan va nguoi dugce thué lam ké toan, 1am ké
toan trudng phai chiu trach nhiém vé thong tin, so li€u ké toan theo thda thuan trong hop dong.

Chuong IV
HOAT PONG KINH DOANH DICH VU KE TOAN

Piéu 57. Chirng chi ké toan vién
1. Nguoi duge cip ching chi ké toan vién phai c6 céac tiéu chuan sau day:
a) C6 pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét, c6 ¥ thirc chip hanh phap luat;

b) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan
hodc chuyén nganh khac theo quy dinh ctia B§ Tai chinh;

¢) Pat két qua ky thi 1iy ching chi ké toan vién.
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2. Nguoi c6 ching chi chuyén gia ké toan hodc ching chi ké toan do to chirc nudc
ngoai hodc t6 chirc quéc té vé ké toan cép dugc Bo Tai chinh Viét Nam cong nhan, dat ky thi
sat hach vé phap luat kinh té, tai chinh, ké toan Viét Nam va c¢6 tiéu chuin quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu nay thi duoc cip ching chi ké toan vién.

3. B¢ Tai chinh quy dinh diéu kién thi léy chung chi ké toan vién, thu tuc cép va thu hdi
chtng chi ké toan vién.

Diéu 58. Pang ky hanh nghé dich vu ké toin

1. Nguoi ¢6 chimg chi ké toan vién hodc chimg chi kiém toan vién theo quy dinh cua
Luat Kiém toan doc lap dugc ding ky hanh nghé dich vu ké toan qua doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan hodc ho kinh doanh dich vu ké toan khi c6 da cc diéu kién sau day:

a) C6 nang luc hanh vi dan sy;

b) C6 thoi gian cong tac thyuc té vé tai chinh, ké toan, kiém toan tir 36 thang tré 1én ké tir
thoi diém t6t nghiép dai hoc;

¢) Tham gia ddy du chuong trinh cap nhat kién thirc theo quy dinh.

2. Nguoi ¢é du cac didu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thyc hién ding ky hanh
nghé va duge cip Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan. B6 Tai chinh quy
dinh thu tuc cip va thu hoi Gidy chtng nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan.

3. Gidy chtng nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan chi c6 gia tri khi nguoi dugc cap
c6 hop déng lao dong lam toan bg thoi gian cho mot doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan
hodc lam viéc tai ho kinh doanh dich vu ké toan.

4. Nhitng nguoi khong dugc dang ky hanh nghé dich vu ké toan gdm:

a) Can bg, cong chuc, vién chuc; si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan, vién
chte qubc phong, Cong an nhan dan.

b) Ngudi dang bi cAm hanh nghé ké toan theo ban an, quyét dinh ctia Toa an da c6 hiéu
luc phéap luat; nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; ngudi da bi két an mot trong cac
t0i xam pham trat tu quan ly kinh té lién quan dén tai chinh, ké toan ma chua duge x0a an
tich; ngudi dang bi 4p dung bién phéap xir Iy hanh chinh gido duc tai x3, phudng, thi tran, dua
vao co so gido duc bat budc, co so cai nghién bat budc;

¢) Nguoi da bi két an vé t6i pham nghiém trong xam pham trat tu quan 1y kinh t& ma
chua dugc x0a an tich;

d) Nguoi bi xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké
toan, kiém toan ma chua hét thoi han 06 thang, ké tir ngay chip hanh xong quyét dinh xtr phat
trong trudng hop bi phat canh céo hodc chua hét thoi han 01 nam, ké tir ngay chap hanh xong
quyét dinh xtr phat hanh chinh khac;

d) Nguoi bi dinh chi hanh nghé dich vu ké toan.

Piéu 59. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan

1. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan dugc thanh 1ap theo céc loai hinh sau day:

a) Cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré Ién;

234



b) Cong ty hop danh;
¢) Doanh nghiép tu nhan.

2. Doanh nghiép chi dugc kinh doanh dich vu ké toan khi bao dam cac diéu kién kinh
doanh theo quy dinh ctia Luét nay va dugc cép Giéy ching nhén du diéu kién kinh doanh dich
vu ké toan.

3. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan khong dwoc gép von dé thanh lap doanh
nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan khac, trir truong hop gop vbn v6i doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan nudc ngoai dé thanh 1ap doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan tai Viét Nam.

4. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuée ngoai thuc hién kinh doanh dich vu
ké toan tai Viét Nam duéi cac hinh thirc sau day:

a) Gop von véi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan d3 dugc thanh 1ap va hoat
dong tai Viét Nam dé thanh 1ap doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan;

b) Thanh 1ap chi nhdnh doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuée ngoai;

¢) Cung cép dich vu qua bién gidi theo quy dinh ctia Chinh phu.

Piéu 60. Piéu kién cAp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh dich vu ké toan

1. Cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én duoc cap Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh dich vu ké toan khi c6 di cac diéu kién sau day:

a) C6 Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, Gidy chung nhan ding ky dau tu hodc
gidy t0 khéc co gia tri tuong duwong theo quy dinh cua phép luat;

b) C6 it nhat hai thanh vién gop von 13 ké toan vién hanh nghé;

¢) Nguoi dai dién theo phép luat, giam dc hodc tong giam dbc ciia cong ty trach nhiém
hiru han phai 12 ké toan vién hanh nghé;

d) Bao dam ty 1 von gop cua ké toan vién hanh nghé trong doanh nghiép, ty 1¢ von gop
ctia cac thanh vién 1a t chtic theo quy dinh cta Chinh phu.

2. Cong ty hop danh duoc cap Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh dich vu ké
toan khi c6 du cac diéu kién sau déy:

a) C6 Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép, Gidy chimng nhan ding ky dau tu hodc
gidy to khac co gia tri trong duong theo quy dinh cta phap luat;

b) C6 it nhét hai thanh vién hop danh 14 ké toan vién hanh nghé;

¢) Nguoi dai dién theo phap luat, giam doc hodc tong giam ddc cua cong ty hop danh
phai la k& toan vién hanh nghe.

3. Doanh nghiép tu nhan dugc cép Giéy ching nhén du diéu kién kinh doanh dich vu ké
toan khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép, Gidy chimg nhan ding ky dau tu hodc
gidy to khac co gia tri twong duong theo quy dinh cta phap luat;

b) C6 it nhat hai ké toan vién hanh nghé;

¢) Chu doanh nghiép tu nhan 13 ké toan vién hanh nghé va dong thoi 1a giam déc.
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4. Chi nhanh doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai tai Viét Nam duoc cap
Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan khi c¢6 du cac diéu kién sau day:

a) Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nude ngoai dugc phép cung cép dich vu ké
toan theo quy dinh ctia phap luat ctia nudc noi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc
ngoai dat tru s chinh;

b) C6 it nhét hai ké toan vién hanh nghé, trong d6 ¢6 giam ddc hoic tong giam dbc chi nhanh;

¢) Gidam ddc hodc tong giam ddc chi nhanh doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc
ngoai khong dwoc ddng thoi gitr chitc vu quan 1y, diéu hanh doanh nghiép khac tai Viét Nam;

d) Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuéc ngoai phai c6 vin ban giri B6 Tai
chinh bao dam chiu trach nhiém vé moi nghia vy va cam két cua chi nhanh tai Viét Nam.

5. Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay dang ky kinh doanh dich vu ké toan ma doanh
nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan, chi nhanh doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan nudc
ngoai tai Viét Nam khong duogc cdp Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan
hoic trong truong hop Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan d3 bi thu hoi
thi doanh nghiép, chi nhdnh doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai tai Viét
Nam phai thong bao ngay cho co quan ding ky kinh doanh dé 1am thu tuc x6a cum tir “dich
vu ké toan” trong tén goi cia doanh nghiép, chi nhanh.

Diéu 61. H6 so dé nghi cap Gidy chimg nhan di diéu Kién kinh doanh dich vu ké toan

1. Pon d& nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan.

2. Ban sao Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép, Gidy chimg nhan ding ky dau tu
hoic gidy to khac c6 gia trj trong duong.

3. Ban sao Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan cua cac ké toan vién
hanh nghé.

4. Hop ddng lao dong véi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan cua cac ké toan vién
hanh nghé.

5. Tai liu chirg minh vé vén gop ddi véi cong ty trach nhiém hitu han.

6. Diéu 1é cong ty d6i véi cong ty hop danh, cong ty trach nhiém hitu han.

7. Vin ban cam két chiu trach nhiém ctia doanh nghiép nudc ngoai, gidy to chimg nhan
dugc phép kinh doanh dich vu ké toan ciia doanh nghiép nudc ngoai ddi v6i chi nhanh doanh
nghiép kinh doanh dich vu ké toan nude ngoai tai Viét Nam.

Piéu 62. Thoi han cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh dich vu ké toin

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢, Bo Tai chinh cip Gidy
chtng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan cho doanh nghiép; truong hop tir chdi
cap thi phai tra 151 bang vin ban va néu 13 1y do.

2. Trudng hop can 1am rd van dé lién quan dén ho so dé nghi cap Gidy chimg nhéan du
diéu kién kinh doanh dich vu ké toan, Bo Tai chinh yéu cdu doanh nghiép dé nghi cip Gidy
ching nhin du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan gidi trinh. Thoi han cép Giéy chung nhan
du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan tinh tir ngdy nhan tai liéu giai trinh bo sung.
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Piéu 63. Cip lai Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh dich vu ké toan

1. Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan duoc cip lai trong céac
truong hop sau day:

a) Co su thay doi vé tén, nguoi dai dién theo phap luat, giam ddc, tong giam doc va dia
chi tru s& chinh cia doanh nghiép, chi nhanh doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nude
ngoai tai Viét Nam;

b) Gidy chig nhén du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan bi mét hodc bi hu hong.
2. Ho so dé nghi cép lai Giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan gém:
a) Pon dé nghi cap lai Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan;

b) Ban gbc Gidy chimg nhan da diéu kién kinh doanh dich vu ké toan di duoc cap, trir
truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;

¢) Céac tai liéu khac lién quan dén viéc dé nghi cép lai Giéy ching nhan du diéu kién
kinh doanh dich vu ké toan (néu co).

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay nhan du hd so hop 1€, B6 Tai chinh cép lai Giéy
ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan cho doanh nghiép; truong hop tir chbi
cap thi phai tra 151 bang van ban va néu rd 1y do.

Dicéu 64. Phi cip, cip lai Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh dich vu ké toan

Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan dwoc cap, cip lai Gidy ching nhan dua diéu
kién kinh doanh dich vu ké toan phai ndp phi theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 65. H kinh doanh dich vu ké toan

1. Ho kinh doanh dugc phép kinh doanh dich vu ké toan khi dép mg cac diéu kién
sau day:

a) C6 Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh;

b) C4 nhén, dai dién nhém ca nhan thanh 1ap ho kinh doanh phai 1a ké toan vién
hanh nghé.

2. Ho kinh doanh dich vu ké toan khong can c6 Gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu ké toan.

Diéu 66. Nhirng thay déi phai thong bao cho B) Tai chinh

1. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy c6 thay doi vé mot trong cac ndi dung sau day,
doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan phai thong bao bfmg van ban cho B Tai chinh:

a) Danh sach ké toan vién hanh nghé tai doanh nghiép;

b) Khong bao dam mot, mot sé hodc toan bd cac diéu kién kinh doanh dich vu ké toan
quy dinh tai biéu 60 cua Luét nay;

c¢) Tén, dia chi tru s& chinh cia doanh nghiép;

d) Giam dbc hodc tong gidm ddc, ngudi dai dién theo phap luat, ty 1é vén gop cua céac
thanh vién;

d) Tam ngung kinh doanh dich vu ké toan;
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e) Thanh 1ap, chdm dut hoat dong hodc thay doi tén, dia chi tru sé chi nhanh kinh doanh
dich vu ké toan;

g) Thuce hién viéc chia, tach, sap nhép, hop nhét, chuyén doi, gidi thé.

2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay co thay ddi vé mot trong cac ndi dung sau day, ho
kinh doanh dich vu ké toan phai thong bao bang vin ban cho Bo Tai chinh:

a) Danh sach ké toan vién hanh nghé;
b) Tén, dia chi cua ho kinh doanh;
¢) Tam ngung hoac chdm dut kinh doanh dich vu ké toan.

Piéu 67. Trach nhiém ciia ké toan vién hanh nghé, doanh nghiép kinh doanh dich
vu ké toan, hd kinh doanh dich vu ké toan

1. Thyc hién cong viéc ké toan lién quan dén noi dung dich vu ké toan thoa thuan trong
hop dong.

2. Tuén thu phap ludt vé ké toan va chuan myc dao dirc nghé nghiép ké toan.

3. Chiu trach nhi€ém trudc khach hang va trudc phap luat vé nodi dung dich vu ké toan da
cung cip va phai boi thudng thiét hai do minh gay ra.

4. Thudong xuyén trau doi kién thic chuyén mon va kinh nghiém, thuc hién chuong
trinh cép nhat kién thirc hang nam theo quy dinh ctia B6 Tai chinh.

5. Tuén thi sy quan 1y nghé nghiép va kiém soat chat luong dich vu ké toan ctia Bo Tai
chinh hoic ctia t6 chirc nghé nghiép vé ké toan dugc BO Tai chinh ty quyén.

6. Mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép theo quy dinh ctia Chinh phu.

Dicu 68. Truong hop khong duwgce cung cip dich vu ké toin

Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan khong duoc
cung cap dich vu ké toan cho don vi ké toan khac khi nguoi ¢ trach nhiém quan 1y, diéu hanh
doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, nguoi dai dién hd kinh doanh dich vu ké toan hodc
ngudi truc tiép thuc hién dich vu ké toan ctia doanh nghiép, ho kinh doanh dich vu ké toan
thudc cac truong hop sau day:

1. La cha dé, me dé, cha nudi, me nuoi, vo, ché)ng, con dé, con nudi, anh, chi, em rudt
clia nguoi 6 trach nhiém quan 1y, diéu hanh, ké toan trudng cua don vi ké toan, trir trudng
hop don vi ké toan 1a doanh nghiép tu nhan, cong ty trach nhiém hiru han do mdt cd nhan lam
chu s¢ hitu va cac truong hop khac do Chinh phu quy dinh;

2. C6 quan hé kinh té, tai chinh voi don vi ké toan do;

3. Khong du ning luc chuyén mén hodc khong du diéu kién dé thyuc hién dich vu ké toan;

4. Pang cung cap dich vu 1am ké toan truéng cho khach hang 13 t6 chirc c6 quan hé kinh
té, tai chinh véi don vi ké toan do;

5. Pon vi ké toan yéu cau thyc hién nhiing coéng viéc khong dung véi chuan muc dao
dtrc nghé nghiép hoic khong ding véi yéu cau vé chuyén mén, nghiép vu ké toan, tai chinh;

6. Cac truong hop khéc theo quy dinh cua phap luat.
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Diéu 69. Pinh chi kinh doanh dich vu ké toin va thu hdi Gidy chirng nhan dia diéu
kién kinh doanh dich vu ké toin, Gidy chirng nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toin

1. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan bi dinh chi kinh doanh dich vu ké toan khi
thudc mot trong cac truong hop sau day:

a) Khong bao dam mot, mot s6 hodc toan bd cac diéu kién quy dinh tai Piéu 60 cua
Luét nay trong 03 thang lién tuc;

b) Cé sai pham vé chuyén mon hodc vi pham chuin muc ké toan, chuin muc dao dirc nghé
nghiép ké toan gay hau qua nghiém trong hoic c6 kha ning thuc té gay hau qua nghiém trong.

2. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan bi thu hoi Gidy chimg nhan du diéu kién
kinh doanh dich vu ké toan khi thuéc mot trong céc trudng hop sau day:

a) Ké khai khong dung thuc té hodc gian lan, gia mao ho so dé du diéu kién cap Gidy
chtng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan;

b) Khong kinh doanh dich vu ké toan trong 12 thang lién tuc;

c¢) Khong khéc phuc dugc cac sai pham hodc vi pham quy dinh tai khoan 1 biéu nay
trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay bi dinh chi;

d) Bi giai thé, pha san hodc ty chim dut kinh doanh dich vu ké toan;

d) Bi thu hoi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, Gidy ching nhan dang ky dau tu
hodc giay to khéac c6 gia tri tvong duong;

e) Lam sai léch hodc thong déng, moc ndi dé 1am sai 1éch tai liéu ké toan, bao céo tai
chinh va cung cép thong tin, s6 liéu béo cdo sai su that;

) Gia mao, tdy x0a, sira chita Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan.

3. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan bi thu hdi Gidy chimg nhan du diéu kién
kinh doanh dich vu ké toan phai chim dut viéc kinh doanh dich vu ké toan, ké tir ngay quyét
dinh thu hdi ¢6 hiéu lyc thi hanh.

4. Ho kinh doanh dich vu ké toan bi dinh chi kinh doanh dich vu ké toan khi c6 sai
pham vé chuyén mon hodc vi pham chuan muc ké toan, chuan muc dao dtc nghé nghiép ké
toan gay hau qua nghiém trong hodc c6 kha nang thuc té gay hau qua nghiém trong.

5. Ho kinh doanh dich vu ké toan phai chim dut viéc kinh doanh dich vu ké toan khi
thudc mot trong cac truong hop sau day:

a) Khong kinh doanh dich vu ké toan trong 12 thang lién tuc;

b) Khong khéc phuc dugc cac sai pham hodc vi pham quy dinh tai khoan 4 Diéu nay
trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay bi dinh chi;

¢) Tu chdm dut kinh doanh dich vu ké toan;

d) Lam sai 1éch hoac thong dong, mdc noi dé€ 1am sai 1éch tai li¢u ké toan, bao cao tai
chinh va cung cap thong tin, so li¢u bdo cédo sai sy that;

d) Bi thu hoi Gidy chtng nhan dang ky ho kinh doanh;
e) Tat ca ké toan vién hanh nghé trong cing ho kinh doanh bj thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky hanh nghé dich vu ké toan.
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6. Ké toan vién hanh nghé bi dinh chi hanh nghé dich vu ké toan trong cac truong hop
sau day:

a) C6 sai pham veé chuyén mon hodc vi pham chuin muc ké toan, chuin muc dao duc nghé
nghiép ké toan gy hau qua nghiém trong hodc ¢ kha ning thyc t gay hau qua nghiém trong;

b) Khong con du diéu kién ding ky hanh nghé;

¢) Khong chip hanh quy dinh cia co quan c6 tham quyén vé viéc kiém tra, thanh tra
lién quan dén hoat dong hanh nghé ké toan;

d) Khong thuc hién trach nhiém quy dinh tai Diéu 67 cua Luat nay.

7. K& toan vién hanh nghé bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké
toan trong céc truong hop sau day:

a) Gian 1an, gia mao hd so dé du diéu kién cap Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé
dich vu ké toan;

b) Bi thu hoi chtng chi ké toan vién;

¢) Bi két t6i bang ban an ctia Toa an da ¢ hiéu lyc phap luat.

Piéu 70. T6 chirc nghé nghiép vé ké toan

1. T6 chirc nghé nghiép vé ké toan duge thanh 1ap, hoat dong theo quy dinh cua phap
luat vé hdi va c6 trach nhiém tuan tha cac quy dinh cta phap luat vé ké toan.

2. T6 chirc nghé nghiép vé ké toan dugc bdi dudng, cap nhat kién thire cho ngudi 1am
ké toan, ké toan vién hanh nghé va thyc hién mot s6 nhiém vu lién quan dén hoat dong ké
toan do Chinh phu quy dinh.

Piéu 70a. Cung cap dich vu ké toan ciia t6 chirc kinh doanh dich vu lam tha tuc
vé thué®

T6 chiic kinh doanh dich vu 1am thu tuc vé thué dugc cung cap dich vu ké toan cho
doanh nghiép siéu nho khi c6 it nhat mot ngudi ¢o ching chi ké toan vién.

Chwong V
QUAN LY NHA NUOC VE KE TOAN

Piéu 71. Quén 1y nha nuéc vé ké toan
1. Chinh phu thdng nhit quan Iy nha nudc vé ké toan.

2. Bo Tai chinh chju trach nhiém truéc Chinh phu thuc hién quan 1y nha nuédc vé ké
toan, c6 cac nhiém vy, quyén han sau day:

a) Xay dung, trinh Chinh phu quyét dinh chién lugc, chinh sach phat trién ké toan;

b) Xay dung, trinh Chinh phu ban hanh hodc ban hanh theo thAm quyén vin ban quy
pham phap luét vé ké toan;

? Pidu nay dugc bd sung theo quy dinh tai Piéu 150 cua Luat Quan 1y thué sb 38/2019/QH14,
¢6 hi¢u lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020.
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¢) Cép, cap lai, thu hdi Gidy chung nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan va Gidy
chtng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan; dinh chi hanh nghé dich vu ké toan va
dinh chi kinh doanh dich vu ké toan.

d) Quy dinh viéc thi, cép, thu hoi va quan ly chung chi ké toan vién;

d) Kiém tra ké toan; kiém tra hoat dong dich vu ké toan; gidm sat vi¢c tuan thu chuan
murc ké toan va ché dd keé toan;

e) Quy dinh vi¢c cap nhat kién thirc cho ké toan vién hanh nghé;

g) To chirc va quan 1y cong tac nghién ciru khoa hoc vé ké toan va ing dung cong nghé
thong tin trong hoat dong ké toan;

h) Thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t& co va xur 1y vi pham phap luat vé ké toan;

i) Hop tac qudc té vé ké toan.

3. Cac b, co quan ngang by trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh c6 trach
nhiém phéi hgp voi Bo Tai chinh thyc hién quan 1y nha nudc vé ké toan trong nganh, linh vuc
dugc phan cong phu trach.

4. Uy ban nhan dan cdp tinh trong pham vi nhiém vu, quyén han cia minh cé trach

nhiém quan 1y nha nudc vé ké toan tai dia phuong.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH?®

Diéu 72. Hiéu lwc thi hanh
1. Luat nay c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2017.

* Piéu 151 va Piéu 152 cua Luat Quan 1y thué sd 38/2019/QH14, c6 hiéu luc ké tir ngay 01
thang 7 nam 2020 quy dinh nhu sau:

“Pjiéu 151. Hiéu lyc thi hanh

1. Ludt nay co hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2020, trie truong hop quy dinh tai
khodn 2 Diéu nay.

2. Quy dinh vé héa don, chieng tir dién tir ciia Ludt ndy c¢é hiéu liec thi hanh tir ngay 01 thang 7
nam 2022; khuyén khich co quan, 16 chire, cd nhdn dp dung quy dinh vé héa don, chiing tir dién tir ciia
Ludt nay trucc ngay 01 thang 7 nam 2022.”

3. Ludt Quan Iy thué so 78/2006/QH11 di dwoc sita doi, bo sung mét sé diéu theo Ludt so
21/2012/QH]13, Ludt sé 71/2014/QH13 va Ludt s6 106/2016/QH13 hét hiéu luc ké tir ngdy Ludt nay cé
hiéu lic thi hanh, triv truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 152 ciia Ludt nay.4. Can civ quy dinh ciia
Luat nay va quy dinh khdc cua phdp ludt c6 lién quan, Chinh phi quy dinh viéc dap dung quy dinh
quan Iy khodn thu vé thue cua Ludt ndy aé quan Iy thu doi véi cdc khodn thu khdc thudc ngdn sdach
nha nweée va quy dinh vé quan 1y thué doi véi cac giao dich lién két ciia nhitng doanh nghiép c6 quan
hé lién ket.

Diéu 152. Quy dinh chuyen tiép

1. Poi voi cac khodn thué dwoc mién, giam, khong thu, xda no phat sinh trudc ngay 01 thang 7
nam 2020 thi tlep tuc xit Iy theo quy dinh ciia Ludt Quan Iy thué sé 78/2006/QH11 da dwoc sia déi, bo
sung mot s6 diéu theo Ludt sé 21/2012/QH]13, Ludt s6 71/2014/QH13 va Ludt sé 106/2016/QH13.

2. Pbi v6i cac khoan tién thué no dén hét ngay 30 thang 6 nim 2020 thi duge xir Iy theo quy
dinh cua Luat ndy, trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.”
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2. Luat K& toan s6 03/2003/QH11 hét hiéu luc ké tir ngdy Luét ndy c6 hiéu luc thi hanh.

Pi¢u 73. Piéu khoan chuyén tiép

1. Chinh phii chuan bi cac diéu kién can thiét dé bat dau viéc 1ap bao céo tai chinh nha
nuéc theo quy dinh tai Diéu 30 ctia Luat ndy cham nhat 1a 24 thang, ké tir ngay Luat nay co
hiéu luc.

2. Trong thoi han 24 thang, ké tir ngay Ludt nay c6 hiéu luc, cac doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan thanh 1ap trude ngay Luat nay cd hiéu luc phai bdo dam cac diéu kién
theo quy dinh cua Luét nay dé dugc cip Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké
toan; néu khong du diéu kién theo quy dinh cua Luat nay thi phai cham dut hoat dong kinh
doanh dich vy ké toan.

3. Chung chi hanh nghé ké toan di cp cho céng dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai theo
Luat Ké toan sb 03/2003/QH11 c6 gia tri nhu ching chi ké toan vién quy dinh tai Luat nay.

Diéu 74. Quy dinh chi tiét

1. Chinh phu, B4 Tai chinh c6 trach nhiém quy dinh chi tiét cac didu, khoan duoc giao
trong Luat.

2. Can cir nhitng nguyén tic co ban ctia Luat nay, Chinh phu quy dinh cu thé noi dung
cong tac ké toan ddi véi van phong dai dién ctia doanh nghi¢p nude ngoai hoat dong tai Viét
Nam, ho kinh doanh va td hop tac.

XAC THUC VAN BAN HQP NHAT
CHU NHIEM

(Dii k)

Nguyén Hanh Phic
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BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: 02/VBHN-BTC Ha Noi, ngay 14 thang 01 nam 2019

~ NGHIDPINH" o
QUY DINH CHI TIET MQT SO DIEU CUA LUAT KE TOAN

) Nghj diph sO 174/201’6/N£)-CP ngay 30 tl}éng 12 ndm 2016 cua Chinh phu quy dinh c}li
ti@t mot sO di€u cua Luat ké todn, cé hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017, duogc sura doi,
bd sung bai:

Nghi dinh s6 151/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 ndm 2018 cia Chinh phu stra doi, bo
sung mot sO Nghi dinh quy dinh vé (Eﬁéu kién dau tu, kinh doanh thudc pham vi quan ly nha
nudc cua Bo Tai chinh, ¢6 hi¢u luc ké tir ngay 07 thang 11 nam 2018.

Can cir Ludt té chire Chinh phit ngay 19 thing 6 ndam 2015;

Can cir Ludt ké todn ngay 20 thang 11 ndm 2015;

Theo dé nghi cua B¢ truong Bo Tai chinh;

Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu cuia Ludt ké toan.l?

'Vian ban nay duoc hop nhit tir 02 Nghi dinh sau:
- Nghi dinh 5O 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so dicu cua Luat ké toan, co hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017,
- Nghi dinh s6 151/2018/ND-CP ngdy 07 thang 11 ndm 2018 cta Chinh phu stra doi, b6 sung
mot s0 Nghi dinh quy Qinh ve dicu kién dau tu, kinh doanh thugc pham vi quan ly nha nuéc cia B
Tai chinh, c6 hiéu luc ke tir ngay 07 thang 11 nam 2018.
Vin ban hop nhat nay khong thay thé 02 Nghi dinh néu trén.
I Nghi dinh s6 151/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2018 ctia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s0 Nghi dinh quy dinh vé di€u kién dau tu, kinh doanh thugc pham vi quan ly nha nudc cia B
Tai chinh, ¢6 can ctr ban hanh nhu sau:
“Can cir Ludt t6 chirc Chinh phii ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cit Ludt chimg khodn ngay 29 thang 6 nam 2006 va Ludt sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia
Ludt chitng khodn ngay 24 thang 11 nam 2010;
_ Can cir Ludt kinh doanh bdo hiém ngay 09 thang 12 nam 2000 va Ludt sika doi, b6 sung mot sé
diéu cua Ludt kinh doanh bao hiém ngay 24 thang 11 nam 2010;
Can cir Ludt kiém todn déc ldp ngay 29 thang 3 nam 2011,
Can cw Ludt gia ngay 20 thang 6 nam 2012;
Can cir Ludt ké todn ngay 20 thang 11 nam 2015;
Can cir Ludt dau tw ngdy 26 thang 11 nam 2014,
‘Cdn cwr Ludt sira g?(fi, bé sung DPiéu 6 va Phu luc 4 vé Danh muc nganh, nghé dau tur kinh doanh
co diéu kién cua Ludt dau tw ngay 22 thang 11 nam 2016,
Can cuw Ludt doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014,
Theo dé nghi cua B truong By Tai chinh;
Chinh phu ban hanh Nghi dinh stra d6i, b sung mot sé Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu,
kinh doanh thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia B§ Tai chinh.”
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Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét mot s6 didu cta Luat ké toan vé ndi dung cong tac ké
toan, t6 chitc bd may ke todn va nguoi lam ké toan, hoat dong kinh doanh dich vu ké toan,
cung cap dich vu ke toan qua bién gidi va to chitc nghé nghiép ve ke toan.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Cac dbi tugng quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4,5,6,7,8,9 biéu 2 Luat ké toan.

2. Cac to chirc, ca nhan nudc ngoai (khong thudc ddi tuong hoat dong theo phap luat
Viét Nam) c6 phat sinh thu nhap tir cung tng dich vu hoac dich vu gan vdi hang hoa tai Viét
Nam (sau day goi tat 1a nha thau nudc ngoai).

3. Cac don vi ké toan ngan sach va tai chinh x4, phuong, thi trin.

4. Co quan, to chtrc, ca nhan khac c6 lién quan dén ké toan va hoat dong kinh doanh
dich vu ké toan tai Viét Nam.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, cac tir ngir duéi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Pon vi ké toan trong linh vyuc kinh doanh bao gdm doanh nghiép duogc thanh 1ap va
hoat ddng theo phap luat Viét Nam; chi nhanh doanh nghi¢p nudc ngoai hoat dong tai Viét
Nam; hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa; ban quan 1y du an, don vi khéc c6 tu cach phap nhan
do doanh nghi¢p thanh lap.

2. Pon vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc bao gém co quan c6 nhiém vu thu,
chi ngan sach nha nudc cac cap (Kho bac nha nuoc co quan thué, co quan hai quan); don vi
ké toan ngan sach va tai chinh xa, phuong, thi tran; co quan nha nudc; don vi sy nghiép cong
lap; td chue, don vi st dung ngan sach nha nudc; ban quan 1y dy an c6 tu cach phap nhan do
co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap thanh 1ap; co quan, t6 chirc quan 1y quy tai chinh
nha nudc ngoai ngan sach nha nudc; cac t6 chitc dugc nha nude cap von dé to chirc hoat dong
theo muc tiéu chinh tri - xa hdi cu thé.

3. Pon vi ké toan khéc 1a cac don vi ké toan khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Picu nay.

4. Nguoi ¢b trach nhiém quan 1y, diéu hanh don vi ké toan 1a ngudi quan 1y doanh
nghiép hodc nguoi thanh 1p doanh nghiép theo quy dinh cta phap ludt doanh nghiép; 1a thanh
vién Ban giam doc (Ban tong giam doc) hop tac xa theo quy dinh ctua phap luat hop tac xa; Ia
nguoi dung dau hodc l1a nguoi dai dién theo phap luat ciia don vi ké toan; cd nhan gitr chirc
danh quan ly khac c6 tham quyén nhan danh don vi ké toan ky két giao dich ctia don vi theo
quy dinh.

5. Pon vi kinh doanh dich vu ké toan bao gom doanh nghiép kinh doanh dich vu ké
toan, hg kinh doanh dich vu ké toan, chi nhanh doanh nghiép kinh doanh dich vu ké todn nudc
ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai cung cap dich vu ké
toan qua bién gioi tai Viét Nam.

6. Cung cép dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam la viéc doanh nghi¢p kinh doanh
dich vu ké toan nudc ngoai khong co sy hién dién thuong mai tai Viét Nam nhung van duoc
cung cap dich vu ké toan cho céc doanh nghiép, td churc tai Viét Nam.
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7. Noi dung cong tac ké toan bao gdm chung tir ké toan; tai khoan ké toan va so ké toan;
bao céo tai chinh; kiém tra ké toan; kiém ké tai san, bao quan, luu trir tai liéu ké toan; cong
viéc ké toan trong truong hop don vi ké toan chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén ddi loai
hinh hoac hinh thtrc s¢ hiru, giai thé, chdm dut hoat dong, pha san.

8. Lién danh trong viéc cung cép dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam la td hop
giita doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuéc ngoai véi doanh nghiép kinh doanh dich
vu ké toan tai Viét Nam nhung khong hinh thanh phap nhan méi dé cung cip dich vu ké toan
tai Viét Nam.

Diéu 4. Pon vi tinh sir dung trong ké toan

1. Pon vi tién té st dung ké toan 1a Pong Viét Nam, ky hiéu qudc gia 1a "d", ky hiéu
quéc té 1a "VND". Truong hop nghi¢p vu kinh té, tai chinh phat sinh béng ngoai t¢, don vi Kké
toan phai dong thoi theo ddi nguyén té va quy doi ra Pong Viét Nam dé ghi s6 ké toan trir
truong hop phap luat c6 quy dinh khac; d6i véi loai ngoai té khong ¢ ty gia hdi dodi voi
DPdng Viét Nam thi phai quy d6i thong qua mot loai ngoai té khac c6 ty gia hdi doai véi Pong
Viét Nam va ngoai t& can quy ddi.

Pon vi ké toan c6 céc nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bﬁ“mg mot loai ngoai t¢ thi
duoc ty lya chon loai ngoai t¢ d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya
chon d6 trudc phép luat va thong bao cho co quan thué quan 1y tryc tiép. Ty gia quy doi ngoai
t¢ ra don vi tién té trong ké toan va chuyén doi bao céo tai chinh lap bang ngoai té sang Dong
Viét Nam duoc thuc hién theo huéng dan ctia B Tai chinh, trir trudng hop phap luat co quy
dinh khac.

2. Pon vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nude khi phat sinh cac khoan thu, chi ngan
sach nha nudc bang ngoai té phai quy doi ra dong Viét Nam theo quy dinh ciia Luat ngén sach
nha nudc.

3. Céc don vi hién vat va don vi thoi gian lao dong st dung trong ké toan bao gom tan,
ta, yén, kildgam, mét vudng, mét khdi, ngay cong, gid cong va cac don vi do luong khac theo
quy dinh ctia phép luat vé do ludng.

4. Pon vi ké toan trong linh vuc kinh doanh khi 1ap bao cdo tai chinh tong hop, bao cdo
tai chinh hop nhét tir bdo cdo tai chinh cua cac cong ty con, don vi ké toan truc thudc hodc
don vi ké toan cép trén trong linh vic ké toan nha nudc khi 1ap béo co tai chinh tong hop,
béo cdo tong quyét toan ngan sich nam tir bao cdo tai chinh, bao cdo quyét toan ngan sach cia
cac don vi cép dudi néu c6 it nhat 1 chi tiéu trén bao céo co tir 9 chit sb trd 1én thi duoc st
dung don vi tién té rat gon la nghin d@)ng (1.000 d@)ng), ¢ tir 12 chit s6 tré 1én thi duogc st
dung don vi tién té rut gon 1a triéu dong (1.000.000 ddng), c6 tir 15 chir sd trd 1én thi dugc sir
dung don vi tién té rt gon 1a ty dong (1.000.000.000 dong).

5. Pon vi ké toan khi cong khai bao céo tai chinh, béo cdo quyét toan ngan sach dugc st
dung don vi tién té rat gon theo quy dinh tai khoan 4 biéu nay.

6. Khi str dung don vi tién té rat gon, don vi ké toan duogc lam tron sb bang cach: Chir
s6 sau chit sb don vi tién té rat gon néu bfing 5 tré 1én thi dugc tang thém 1 don vi; néu nho
hon 5 thi khong tinh.
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Chuong 11 )
QUY DINH CU THE

Mucl ) ]
NOI DUNG CONG TAC KE TOAN

Piéu 5. Ching tir ké toin

1. Chimg tir ké toan phai duoc 1ap rd rang, day du, kip thoi, chinh xac, dé kiém tra, kiém
soat va doi chiéu theo cac ndi dung quy dinh tai Dieu 16 Luat ké toan.

2. Bon vi ké toan trong hoat dong kinh doanh dugc chu dong xay dung, thiét ké biéu
mau ching tir k€ todn nhung phai dam bao day du cac ndi dung chu yéu cia ching tir ké toan
quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Luat ké toan, phu hop vdi dac diém hoat dong va yéu cau quan
1y ctia don vi minh trur trudong hop phép luat c6 quy dinh khac.

3. Trudng hop nguoi khiém thi 1 nguoi bi mi hoan toan thi khi ky chung tir ké toan
phai c6 nguodi sang mat dugc phan cong cua don vi phat sinh ching tor ching kién. Poi voi
nguoi khiém thi khong bi mu hoan toan thi thuc hién ky ching tr ké todn nhu quy dinh tai
Luat ké toan.

4. Pon vi ké toan sir dung chimg tir dién tir theo quy dinh tai Piéu 17 Luat ké toan thi
dugc str dung chir ky dién tir trong cong tac ké toan. Chir ky dién tir va viéc str dung chir ky
dién tr dugc thyuc hién theo quy dinh cua Luat giao dich dién tu.

5. Cac chung tir ké toan ghi bang tiéng nudc ngoai khi sir dung dé ghi s6 ké toan va lap
bdo cdo tai chinh ¢ Viét Nam phai dugc dich cac ndi dung chu yéu quy dinh tai khoan 1 Bicu
16 Luit ke toan ra tieng Viét. Pon vi ké toan phai chiu trdch nhi€ém vé tinh chinh xac va day
da cia ndi dung chung tir ké toan dugc dich tir tiéng nudc ngoai sang tieng Viét. Ban chiing
tur ké toan dich ra tiéng Viét phai dinh kém vai ban chinh bang tiéng nudc ngoai.

Céc tai liéu kém theo chimg tir ké toan bang tiéng nude ngoai nhu cac loai hop dong, hd
so kém theo chiing tir thanh toan, h6 so du an dau tu, bao cdo quyéet todn va cdc tai li€u lién
quan khac cua don vi ké toan khong bat budc phai dich ra tieng Viét trir khi c6 yéu cau cua co
quan nha nudc cé tham quyén.

Diéu 6. Tai liéu ké toan sao chup

1. Tai liéu ké toan sao chup phai duoc chup tir ban chinh. Tai liéu ké toan sao chup c6 gia
tri va thuc hién luu trit nhu ban chinh. Trén tai li€u ké toan sao chup phai c6 chir ky va dau xac
nhan (néu cd) cia nguodi dai dién theo phap luat don vi ké toan Iuu ban chinh hodc ctua co quan
nha nude cé tham quyén quyét dinh tam gitt, tich thu tai liéu ke toan. Pon vi ké toan chi dugc sao
chuyp tai li¢u ke todn trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2, 3, 4, 5 Dicu nay.

2. Truong hop don vi ké toan co6 du an vay ng, vién trg ciia nudc ngoai theo cam két
phai ndp ching tir ké toan ban chinh cho nha tai trg nudc ngoai thi ching tir ké toan sao chup
st dung tai don vi phai ¢6 chit ky va dau xac nhan (ncu c6) cia nguoi dai dién theo phap luat
(hoac nguodi dugc iy quyén) cuia nha tai trg hodc cua don vi ké toan.

3. Truong hop du an, chuong trinh, dé tai do mot co quan, don vi chu tri nhung duogc
trién khai ¢ nhi€u co quan, don vi khac nhau thi ching tir ké toan dugc luu trit tai co quan,
don vi tryc ti€p su dung kinh phi du an, chuong trinh, dé tai. Truong hgp c¢6 quy dinh phai gii
chung tir vé co quan, don vi chu tri thi co quan, don vi tryc ti€p st dung kinh phi thuc hién
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sao chup chimng tir ké toan va giri ban sao chup c6 chit ky va ddu xac nhan (néu c6) cua nguoi
dai dién theo phap luat (hodc ngudi duoc ty quyén) ctia don vi cho co quan, don vi chu tri.

4. Truong hop tai liéu ké toan ciia don vi ké toan bi co quan nha nudc ¢ thim quyén
tam gilt hodc tich thu ban chinh thi tai li¢u ké toan sao chup dé lai don vi phai c6 chir ky va
du xac nhan (néu c6) cua ngudi dai dién theo phap luat (hodc ngudi duoc iy quyén) cua co
quan nha nude c6 thim quyén quyét dinh tam gitr hodc tich thu tai liéu ké toan theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh nay.

5. Trudng hop tai liéu ké toan bj mat hodc bi huy hoai do nguyén nhan khach quan nhu
thién tai, 10 lut, hoa hoan va cac nguyén nhan khach quan khac thi don vi ké toan phai dén
don vi mua, don vi ban hang hoa, dich vu hodac cac don vi c6 lién quan khac dé xin sao chup
tai liéu ké toan. Trén tai liéu ké toan sao chup phéi c6 chir ky va ddu xac nhan (néu co) cua
nguoi dai dién theo phép luat (hodc nguoi dugce uy quyén) cua don vi mua, don vi ban hoac
cac don vi c6 lién quan khac.

6. Trudng hop don vi ¢ lién quan dén viéc cung cap tai lidu ké toan dé sao chup di giai
thé, pha san, cham dut hoat dong thi nguoi dai dién theo phap luat ciia don vi ké toan can sao
chup tai liéu ké toan phai thanh 1ap hoi dong va 1ap "Bién ban xac dinh cac tai liéu ké toan
khong thé sao chup duoc" dong thoi chiu trach nhiém trude phap ludt vé viée xac dinh do.

Piéu 7. Niém phong, tam giik, tich thu tai liéu ké toan

1. Co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh niém phong tai liéu ké toan theo quy
dinh cta phap luat thi don vi ké toan va ngudi dai dién cua co quan nha nudce co thim quyén
thuc hién nhiém vu niém phong tai li¢u ké toan phai 1dp "Bién ban niém phong tai li¢u Kké
toan". "Bién ban niém phong tai néu ké toan" phai ghi rd: Ly do, loai tai liéu, s6 luong timg
loai tai liéu, ky ké toan va céc ndi dung can thiét khac cua tai liéu ké toan bi niém phong.
Nguoi dai dién theo phéap luat cua don vi ké toan, nguoi dai dién theo phap luét (hodc nguoi
dugc uy quyén) ciia co quan nha nude ¢ thim quyén niém phong tai liéu ké toan phai ky tén
va dong dau (néu co) vao "Bién ban niém phong tai liéu ké toan".

2. Trudng hop co quan nha nudc co thim quyén tam giit hodc tich thu tai liéu ké toan
thi don vi ké toan va ngudi dai dién theo phép ludt cta co quan nha nudc co thim quyén tam
gitlr hodc tich thu tai licu ké toan phai 1ap "Bién ban giao nhan tai li¢u ké toan". "Bién ban giao
nhan tai liéu ké toan" phai ghi rd: Ly do, loai tai liéu, sé luong ting loai tai liéu, ky ké toan va
cac ndi dung can thiét khac cua ting loai tai liéu bi tam giir hodc bi tich thu; néu tam giir thi
ghi 13 thoi gian sir dung, thoi gian tra lai tai lidu ké toan.

Ngudi dai dién theo phéap luat cia don vi ké toan va nguoi dai dién theo phap luat
(hodc nguoi dugce Gy quyén) ctia co quan nha nude ¢6 thAm quyén tam giir hodc tich thu
tai liéu ké toan phai ky tén va déong dau (néu c6) vao "Bién ban giao nhan tai liéu ké toan",
dong thoi don vi ké toan phai sao chup tai liéu ké toan bi tam giir hodc bi tich thu. Trén tai
liéu ké toan sao chup phai c6 chit ky va ddu xac nhin (néu co) ctia nguoi dai dién theo
phép luat (hodc ngudi duge Gy quyén) cua co quan nha nudc c¢6 thaim quyén tam giit hodc
tich thu tai liéu ké toan.

D6i véi tai liéu ké toan lap trén phuong tién dién tir thi don vi ké toan phai in ra gidy va
ky x4c nhan, déng diu (néu c6) dé cung cip cho co quan nha nudc c6 thim quyén tam giit
hodc tich thu tai liéu ké toan.
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Diéu 8. Loai tai li¢u ké toan phai luu trir

Loai tai liéu ké toan phai luu trir bao gom:

1. Chiing tir ké toan.

2. S6 ké toan chi tiét, s ké toan tong hop.

3. Béo céo tai chinh; bao cdo quyét toan ngan sach; bdo cao téng hop quyét toan
ngan sach.

4. Tai liéu khéc c6 lién quan dén ké toan bao gdm céc loai hop dong; bao cio ké toan
quan tri; hd so, béo cdo quyét toan dy an hoan thanh, dg 4n quan trong quéc gia; bao cdo két
qua kiém ké va danh gia tai san; cac tai liéu lién quan dén kiém tra, thanh tra, giam sat, kiém
toan; bién ban tiéu huy tai liéu ké toan; quyet dinh b6 sung von tir 1oi nhuan, phan phéi cac
quy tir loi nhudn; cac tai lidu lién quan dén giai thé, pha san, chia, tach, hop nhét sap nhap,
chdm dut hoat dong, chuyen ddi hinh thuc so hiru, chuyen ddi loai hinh doanh nghiép hodc
chuyén d6i don vi; tai liéu lién quan dén tiép nhan va sir dung kinh phi, von, quy; tai liéu lién
quan dén nghia vu thué, phi, 1€ phi va nghia vu khéc ddi voi Nha nude va céc tai liéu khac.

Diéu 9. Bio quan, lwu trir va cung cip thong tin, tai liéu ké toan

1. Tai liéu ké toan luu trit phai 1a ban chinh theo quy dinh ctia phap luat cho timg loai tai
lidu ké toan trir mot s6 trudng hop sau day:

a) Tai liéu ké toan quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh nay chi c6 mdt ban
chinh nhung can phai luu trir & nhiéu don vi thi ngoai don vi luu ban chinh, cac don vi con lai
duoc luu trix tai liéu ké toan sao chup;

b) Trong thoi gian tai li¢u ké toan bj tam gitr, tich thu theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 6
Nghi dinh nay thi don vi ké toan phai luu trir tai liéu ké toan sao chup kém theo "Bién ban
giao nhan tai liéu ké toan" theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh nay;

¢) Tai lidu ké toan bi mat, bi hily hoai do nguyén nhan khach quan theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 6 Nghi dinh nay thi don vi ké toan phai luu trix tai - liéu ké toan 1a ban sao chup.
Truong hop tai lidu ké toan khong sao chup dugc theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 6 Nghi dinh
nay thi don vi phai luu trir "Bién ban xac dinh céc tai lidu ké toan khong thé sao chup dugc".

2. Tai liéu ké toan phai duoc don vi ké toan bao quan ddy du, an toan trong qua trinh st
dung. Pon vi ké toan phai xay dung quy ché vé quan 1y, st dung, bao quan tai liéu ké toan
trong d6 quy dinh rd trach nhiém va quyén ddi véi timg bo phan va timg ngudi 1am ké toan.
Truong hop don vi ké toan 13 doanh nghiép siéu nho theo quy dinh cua phap luat vé hd trg
doanh nghiép nho va vira thi khong bat budc phai xdy dung quy ché vé quan 1y, str dung, bao
quén tai liéu ké todn nhung van phai c¢6 trach nhiém bao quan day du, an toan tai lidu ké toan
theo quy dinh. Pon vi ké toan phai dam bao diy du co so vat chat, phuong tién quan 1y, bao
quan tai liéu ké toan. Nguoi lam ké toan co trach nhiém bao quan tai lidu ké toan ctiia minh
trong qua trinh str dung.

3. Nguoi dai dién theo phap luat cta don vi ké toan quyét dinh viéc bao quan, luu trir tai
lidu ké toan bang gidy hay trén phuong tién dién tir. Viéc bao quan, luu trir tai liéu ké toan
phai dam bao an toan, day du, bao mat va cung cap duoc thong tin khi co yéu ciu cia co quan
nha nude co tham quyén.

4. Tai liéu ké toan dua vao luu trix phai dﬁy du, co hé théng, phai phan loai, sép Xép
thanh timg bd ho so riéng theo thi ti thoi gian phat sinh va theo ky ké toan nam.
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5. Nguoi dai dién theo phap luat ctua don vi ké toan phai co trach nhiém cung cép théng
tin, tai liéu ké toan kip thoi, déy du, trung thuc, minh bach cho co quan thué va co quan nha
nude c6 thim quyén theo quy dinh cta phap luat. Cac co quan duge cung cap tai liéu ké toan
phai c6 trach nhiém giit gin, bao quén tai liéu ké toan trong thoi gian sir dung va phai hoan tra
dﬁy dua, dung han tai liéu ké toan da st dung.

Diéu 10. Tai ligu ké toan luu trir trén phuong ti¢n dién tir

1. Chimng tir ké toan va s6 ké toan cua cac don vi ké toan trudc khi dua vao luu trit phai
duoc in ra gidy dé luu trit theo quy dinh trir trudng hop don vi lua chon luu trit trén phuong
tién dién tur. Viéc luu trit tai liéu ké toan trén phuong tién dién tir phdi bdo dam an toan, bao
mat thong tin dir liéu va phai ddm bdo tra ctru dugc trong thoi han luu tri.

Céc don vi trong linh vuc ké toan nha nudc (trr don vi thu, chi ngan sach nha nudc cac
cap) néu lua chon luu trir tai liéu ké toan trén phuong tién dién tir thi van phai in s6 ké toan
téng hop ra gidy va ky xac nhan, dong dau (néu co) dé luu trit theo quy dinh. Viéc in ra gidy
chtng tir ké toan, s6 ké toan chi tiét va cac tai liu ké toan khac do ngudi dai dién theo phap
luat cia don vi quyét dinh. Cac don vi thu, chi ngan sadch nha nudc cac cép thuc hién theo quy
dinh cua B9 truong BS Tai chinh.

2. Khi c6 yéu clu cla co quan co tham quyén dé phuc vu cho viéc kiém tra, thanh tra,
giam sat va kiém toan theo quy dinh, don vi ké toan phai co trach nhiém in ra gidy cac tai liéu
ké toan luu trit trén phuong tién dién tu, ky x4c nhan cua nguoi dai dién theo phap luat hodc
ké toan truong (phu trach ké toan) va dong dau (néu c6) dé cung cap theo thoi han yéu cau
clia co quan c6 tham quyén.

Piéu 11. Noi lwu trir tai liéu ké toan

1. Tai liéu ké toan cua don vi nao duge luu trit tai kho cua don vi d6. Pon vi ké toan
phai dam bao c6 day du thiét bj bao quan va bao dam an toan trong qué trinh luu trit theo quy
dinh cua phap luat.

Truong hop don vi khong t6 chirc bd phan hodc kho luu trit tai don vi thi c6 thé thué t6
chtrc, co quan luu trit thuc hién luu trir tai liéu ké toan trén co s hop d@)ng luu trlr theo quy
dinh cua phap luat.

2. Tai liéu ké toan cua doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai, chi nhanh va vin phong
dai dién cua doanh nghi€p nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam trong thoi gian hoat dong tai
Viét Nam theo Gidy chimg nhan dau tu, Gidy ching nhan ding ky thanh lap doanh nghiép
hodc Gidy ching nhan hoat dong chi nhanh, van phong dai dién da dugc cp phai duge luu
trit tai don vi ké toan & Viét Nam hodc thué t6 chire luu trix tai Viét Nam thyc hién luu trit tai
liéu ké toan. Khi két thiic hoat dong tai viét Nam, nguoi dai dién theo phap luat ciia don vi
quyét dinh noi luu trit tai liéu ké toan trir trudng hop phép luat ¢6 quy dinh khac.

3. Tai liéu ké toan cua don vi giai thé, phé san, chdm dut hoat dong hodc cac du an két
thic hoat dong bao gdm tai liéu ké toan cua cac ky ké toan nam dang con trong thoi han luu
trir va tai liéu ké toan lién quan dén viéc giai thé pha san, chdm dut, két thiic hoat dong duoc
luu tri tai noi do nguoi dai dién theo phap ludt cua don vi ké toan quyét dinh hodc theo quyét
dinh cta co quan c6 thim quyén quyét dinh cham dut hoat dong hoic két thuc duy an.

4. Tai liu ké toan ciia don vi chuyén d6i hinh thirc s& hitu, chuyén doi loai hinh doanh
nghiép hodc chuyén doi loai hinh don vi bao gdm tai liéu ké toan ciia cac ky ké toan nam dang
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con trong thoi han luu trir va tai liéu ké toan lién quan dén chuyén doi hinh thirc s¢ hiru,
chuyén dbi loai hinh doanh nghiép hodc chuyén ddi don vi duoc luu trit tai don vi ké toan méi
hodc tai noi do co quan ¢ thim quyén quyét dinh chuyén d6i hinh thirc s¢ hitu, chuyén ddi
loai hinh doanh nghiép hodc chuyén d6i don vi quyét dinh.

5. Tai liéu ké toan cta cac ky ké toan nim dang con trong thoi han luu trit ciia cac don
vi dugc chia, tach: Néu tai ligu ké toan phan chia dugc cho don vi ké toan méi thi luu trit tai
don vi méi; néu tai liéu ké toan khong phan chia duoc thi luu trir tai don vi ké toan bi chia
hoic bi tach hodc tai noi do co quan c6 tham quyén quyét dinh chia, tich don vi quyét dinh.
Tai liéu ké toan lién quan dén chia don vi ké toan thi luu trit tai cac don vi ké toan maoi. Tai
lidu ké toan lién quan dén tach don vi ké toan thi duoc luu trix tai noi don vi bi tach, don vi ké
toan mai.

6. Tai ligu ké todn cua céc ky ké toan ndm dang con trong thoi han luu tri va tai ligu ké
toan lién quan dén hop nhat, sap nhap cac don vi ké toan thi luu trir tai don vi nhan sap nhap
hodc don vi ké toan hop nht.

7. Tai liéu ké toan vé an ninh, qudc phong phai dugc luu trit theo quy dinh ctia phap luat
lién quan.

Diéu 12. Tai liéu ké toan phai lwu trir toi thiéu 5 nim

1. Chimg tir ké toan khong sir dung truc tiép dé ghi so ké toan va 1ap bao céo tai chinh
nhu phi€u thu, phi€u chi, phiéu nhap kho, phiéu xuat kho khong luu trong tép tai licu ké toan
cua bo phan ké toan.

2. Tai liéu ké toan dung cho quan 1y, diéu hanh cia don vi ké toan khong truc tiép ghi
s0 ké toan va 1ap bao cdo tai chinh.

3. Trudng hop tai liéu ké toan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu ndy ma phap luat
khac quy dinh phai luu trir trén 5 nam thi thuc hién luu trit theo quy dinh do.

Diéu 13. Tai liéu ké toan phai lwu trir toi thiéu 10 nim

1. Chiimg tir ké toan sir dung tryc tiép dé ghi so ké toan va 13p béo céo tai chinh, cac
bang ké, bang tong hop chi tiét, cac sd ké toan chi tiét, cac s6 ké toan tong hop, bao cao tai
chinh thang, quy, nim cua don vi ké toan, béo cdo quyét toan, bao cao tu kiém tra ké toan,
bién ban tiéu huy tai lidu ké toan luu trir va tai lidu khéc str dung truc tiép dé ghi s6 ké toan va
1ap béo cao tai chinh.

2. Tai liéu ké toan lién quan dén thanh 1y, nhuong ban tai san c¢b dinh; bao cdo két qua
kiém ké va danh gia tai san.

3. Tai lidu ké toan cta don vi chu dau tu, bao gom tai liéu ké toan cua cac ky ké toan
nam va tai li¢u ke toan veé bao cdo quyct toan dy an hoan thanh thugc nhém B, C.

4. Tai liéu ké toan lién quan dén thanh lap, chia, tach, hop nhit, sap nhap, chuyen doi
hinh thirc s& hitu, chuyén doi loai hinh doanh nghiép hodc chuyén d6i don vi, giai thé, pha
san, chAm dat hoat dong, két thac du an.

5. Tai liéu lién quan tai don vi nhu hd so kiém toan cua Kiém toan Nha nudc, hd so
thanh tra, ki€m tra, gidm sat ciia co quan nha nudc c6 tham quyén hodc ho so cia cac to6 chuc
kiém toan ddc 1ap.

6. Céc tai liéu khac khong dugce quy dinh tai Diéu 12 va Diéu 14 Nghi dinh nay.

7. Truong hop tai liéu ké toan quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6 Piéu ndy ma phap
luat khac quy dinh phai luu trit trén 10 ndm thi thuc hién luu trit theo quy dinh do.
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Diéu 14. Tai li¢u ké toan phai luu trir vinh vién

1. Béi véi don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc, tai liéu ké toan phai luu
trir vinh vién gom Bao céo tong quyét toan ngan sach nha nudc nim da dugc Qudc hoi
phé chuan, Bdo cdo quyét todn ngan sach dia phuong da dugc Hoi dong nhan dan cac
cap phé chuan; H6 so, bao cdo quyet toan du an hoan thanh thudéc nhom A, dy an quan
trong quoc gia; Tai liéu ké toan khéc c6 tinh sir liéu, c6 y nghia quan trong vé kinh té, an
ninh, qudc phong.

Viéc xéac dinh tai liéu ké toan khac phai luu trit vinh vién do ngudi dai dién theo phap
luat cia don vi ké toan, do nganh hodc dia phuong quyét dinh trén co s¢ xac dinh tinh chat st
liéu, ¥ nghia quan trong vé kinh té, an ninh, qudc phong.

2. Bdi v6i hoat dong kinh doanh, tai liéu ké toan phai luu trir vinh vién g@)m cac tai liéu
ke toan cd tinh st li¢u, c6 y nghia quan trong veé kinh t&, an ninh, quoc phong.

Viéc xac dinh tai liéu ké toan phai luu trit vinh vién do nguoi dimg dau hoic ngudi dai
dién theo phép ludt cia don vi ké toan quyét dinh can cur vao tinh st liéu va y nghia lau dai
cua tai liéu, thong tin dé quyét dinh cho tirng truong hop cu thé va giao cho bd phan ké toan
hodc bd phan khéc luu trir dudi hinh thire ban goc hoac hinh thirc khac.

3. Thoi han luu trit vinh vién phai 1a thoi han luu trit trén 10 nam cho dén khi tai liéu ké
toan bi huy hoai tu nhién.

Piéu 15. Thoi diém tinh thoi han luu triv tai liéu ké toan

Thoi diém tinh thoi han Iuu triy tai lidu ké toan dugc quy dinh nhu sau:

1. Thoi diém tinh thdi han lwu trit d6i véi tai lidu ké toan quy dinh tai Diéu 12 khodn 1,
2,7 bicu 13 va Diéu 14 cua Nghi dinh nay dugc tinh tir ngay két thac ky ké toan nam.

2. Thoi diém tinh thoi han luu trir d6i v6i cac tai liéu ké toan quy dinh tai khoan 3 Piéu
13 cta Nghi dinh nay dugc tinh tir ngay Bdo cdo quyét toan du 4n hoan thanh dugc duyét.

3. Thoi diém tinh thoi han luu trir d6i véi tai liéu ké toan lién quan dén thanh 1ap don vi
tinh tir ngay thanh 1ap; tai liéu ké toan lién quan dén chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén
do6i hinh thirc sé hitu, chuyén doi loai hinh dugc tinh tir ngay chia, tach, hgp nhat, sap nhap,
chuyén d6i hinh thurc s¢ hitu, chuyén doi loai hinh; tai liéu ké toan lién quan dén giai thé, pha
san, cham duat hoat dong, két thuc du an dugc tinh tir ngay hoan thanh thu tuc giai thé, pha
san, cham dut hoat dong, két thuc dy 4n; tai liéu ke toan lién quan dén ho so ki€ém toan, thanh
tra, kiém tra cua co quan c6 tham quyén tinh tr ngay c6 bao cdo kiém todn hodc két luan
thanh tra, ki€m tra.

Diéu 16. Ti¢u hity tai li¢u ké toan

1. Tai liéu ké toan da hét thoi han luu trir néu khong co chi dinh nao khac cta co quan
nha nudce cé tham quyén thi dugce phép tiéu huy theo quyét dinh ciia nguoi dai dién theo phap
luat cua don vi ké toan.

2. Tai li¢u ké toan luu trit cua don vi ké toén nao thi don vi ké toan dé thyc hi¢n
ti€u huy.

3. Tuy theo diéu kién cu thé cua mdi don vi ké toan dé lya chon hinh thirc tiéu hay tai
liéu ké toan cho phu hgp nhu dot chay, cat, xé nhé hodc hinh thtrc ti€u huy khac, ddm bao tai
li¢u ké toan da ti€u huy s€ khong thé stir dung lai cac thong tin, s6 li¢u trén do.
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Piéu 17. Thii tuc tiéu hiy tai liéu ké toan

1. Ngudi dai dién theo phap luat cua don vi ké toan quyét dinh thanh 1ap "Hoi dong tiéu
hay tai liéu ké toan hét thoi han luu triy". Thanh phan Hoi dong gém: Lanh dao don vi ké
toan, ké toan truong, dai dién ctia bd phan luu trit va cac thanh phan khac do ngudi dai dién
theo phap luat caa don vi ké toan chi dinh.

2. Hoi ddng tiéu huy tai liéu ké toan phai tién hanh kiém ké, danh gia, phan loai tai liéu
ké toan theo tung loai, 18p "Danh muc tai li¢u ké toan tiéu hay" va "Bién ban ti€u huy tai liéu
ké toan hét thoi han luu trir.

3. "Bién ban tiéu hiy tai liéu ké toan hét thoi han luu trit" phai 1ap ngay sau khi tiéu huy
tai liéu ké toan va phai ghi rd cac ndi dung: Loai tai liéu ké toan da tiéu huy, thoi han luu trix
cua moi loai, hinh thtrc tiéu huy, két luan va chit ky cua céc thanh vién Hoi déng tiéu huy.

Muc 2
TO CHUC BO MAY KE TOAN VA NGUOI LAM KE TOAN

Dicu 18. To chirc b may ké toan

1. Pon vi ké toan phai b tri ngudi lam ké toan dam béo cac quy dinh cta Luat ké toan,
sO lugng ngu:orl lam ké toan tily theo quy mo hoat dong, yéu cau quan 1y, chirc ndng nhiém vu
hoic bién ché cua don vi. Pon vi ké toan c6 thé bd tr1 ngudi 1am ké toan kiém nhiém cac cong
viéc khac ma phap luat vé ké toan khong nghiém cam.

2. Viéc t6 chie bo may ké toan tai cac don vi ké toan do co quan co tham quyén thanh
1ap don vi quyét dinh. Trudng hop t6 chirc, don vi khong c6 co quan c6 tham quyén thanh lap
thi do nguoi dai dién theo phap luat cia don vi quyét dinh.

Viéc t6 chitc bd may va cong tac ké toan cua cac don vi cdp dudi khong phai 1a don vi
ké toan hodc don vi truc thude khong phai 1a don vi ké toan do nguoi dai dién theo phap luat
cua don vi ké toan quyét dinh. Céc don vi trong linh vuc ké toan nha nudc khong dugc b tri
ké toan truong, phu trach ké toan & cac don vi khong phai 1a don vi ké toan.

Bao céo tai chinh ctia don vi ké toan phai bao gém thong tin tai chinh cta cac don vi
cép dudi va don vi truc thudc.

3. Co quan ¢ nhiém vu thu, chi ngén sach nha nudc céc cap to chirc b may ké toan dé ké
toan thu, chi ngan sdch nha nudc phu hop voi t6 chie b may va churc nang nhi¢m vu duogc giao.

4. Co quan nha nudc, t6 chirc, don vi su nghiép st dung ngan sach nha nudce td chire
cong tac ké toan theo don vi du toan ngan sach. Trudng hop don vi ké toan & cap tinh khong
c6 don vi du toan truc thudc vira 1a don vi du toan cép trén vura la don vi st dung ngan sach
va don vi ké toan & cép huyén vira 1a don vi du toan cép trén vira 1a don vi str dung ngan sach
thi dugc bb tri chung mot b méy ké toan dé thuc hién toan b cong tac ké toan ciia don vi.

5. Ngudi 6 trinh d6 chuyén mén nghiép vu vé ké toan 1a ngudi di tot nghiép trung cép
chuyén nghiép, cao déng, dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan tai
cac truong trung cép, cao dfmg, dai hoc hodc cac hoc vién ¢ trong va ngoai nudc; nguoi co
chtng chi kiém toan vién theo quy dinh cua Luat kiém toan doc 1ap; ngudi co ching chi ké
toan vién theo quy dinh cta Luat ké toan; ngudi co ching chi chuyén gia ké toan hodc chimg
chi ké toan do to chirc nuwéc ngoai hodc t6 chirc nghé nghiép nudc ngoai dwoc BO Tai chinh
Viét Nam thira nhan.
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6. D6i v6i ngudi di duge cp c6 thim quyén bd nhiém 14 ké toan trudng cua don vi ké
toan trong linh virc ké toan nha nudc va da c6 thoi gian thyc té 1am ké toan truong trong cac
don vi nay tir 10 nam tré 1én tinh dén ngay Nghi dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh thi van dugc
xem xét, bd nhiém l1am ké toan truong ciia don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc néu
du cac didu kién khac theo quy dinh d6i voi ké toan truong ma khong bat budc pha1 c6 bang
t6t nghiép chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan nhu quy dinh tai khoan 5 Piéu nay.

7. Dbi véi nguoi khong c6 bang t6t nghiép chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan
nhung d3 dugc cip c6 thim quyén bd nhiém vao ngach ké toan vién, ké toan vién chinh tai
cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nuéc trude ngay 01 thang 01 nam 2014 thi van
tiép tuc duoc 1am ké toan nhung khong duogc bd nhiém 1am ké toan truong cho dén khi dam
béo du cac tiéu chudn, diéu kién cua ké toan truong theo quy dinh dbi véi ké toan trudng, trir
nhimg ngudi van dugc 1am ké toan truong quy dinh tai khoan 6 Piéu nay.

Pi¢u 19. Nhirng ngwdi khong dwoc 1am ké toan

1. Cac truong hop quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 52 Luat ké toan.

2. Cha dé, me dé, cha nuo6i, me nuoi, vo, chéng, con dé, con nudi, anh, chi, em rudt cua
ngudi dai dién theo phap luat, ciia ngudi dimg dau, cua giam doc hodc tong giam ddc va cia
cap pho cta ngudi dimg dau, phé giam ddc hodc pho tong giam dbc phu trach cong tac tai
chinh - ké toan, ké toan truong trong ciing mot don vi ké toan, trir doanh nghiép tu nhan, cong
ty trach nhiém hiru han do mdt cd nhan lam chud s¢ hiru, doanh nghiép thudc loai hinh khac
khong c6 von nha nude va 1a doanh nghiép siéu nho theo quy dinh ctia phap luat vé hd tro
doanh nghiép nhé va vua.

3. Nguoi dang lam quéan 1y, diéu hanh, thu kho, thu quy, nguoi duge giao nhiém vu
thudng xuyén mua, ban tai san trong cing mot don vi ké toan, trir truong hop trong cing
doanh nghiép tu nhan, cong ty trach nhi€ém hiru han do mdt ¢4 nhan lam chu s¢ hiru va cac
doanh nghiép thudc loai hinh khac khong c6 von nha nudc va 1a doanh nghiép siéu nho theo
quy dinh ctia phéap luat vé hd tro doanh nghiép nho va vira.

Diéu 20. Ké toan truomg, phu trach ké toin

1. Bon vi ké toan phai bd tri ké toan truong trir cdc don vi quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay. Truong hop don vi chua bd nhiém dugc ngay ké toan trudng thi bd tri nguoi phu trach ké
toan hodc thué dich vu lam ké toan truong theo quy dinh. Thoi gian b tri nguoi phu trach ké
toan t6i da 1a 12 thang, sau thoi gian nay don vi ké toan phai bé tri ngudi lam ké toan trudng.

2. Phu trach ké toan:

a) Cac don vi ké toan trong linh vuc nha nudc bao gdm: Pon vi ké toan chi c6 mot
nguoi lam ké toan hodc mot nguoi lam ké toan kiém nhiém; don vi ké toan ngan sach va tai
chinh xa, phuong, thi tran thi khong thyuc hién bd nhiém ké toan trudng ma chi bd nhiém phu
trach ké toan;

b) Cac doanh nghiép siéu nho theo quy dinh ctia phap luat vé hd tro doanh nghiép nho
va vira dugc bé tri phu trach ké todn ma khong bat budc phai bo tri ké toan truong.

3. Thoi han bd nhiém ké toan trudong cua cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan
nha nuéc, thoi han bé nhiém phu trach ké toan cua cac don vi quy dinh tai diém a khoan 2
Diéu nay 14 5 ndm sau d6 phai thuc hién cac quy trinh vé bd nhiém lai ké toan truong, phu
trach ké toan.
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4. Khi thay d6i ké toan trudng, phu trach ké toan, nguoi dai dién theo phép luat ctia don
vi k€ toan hodc nguodi quan ly, diéu hanh don vi ké toan phai té chirc ban giao cong viéc va tai
liéu ké toan gitra ké toan truong, phu trach ké toan cii va ké toan trudng, phu trach ké toan
mai, dong thoi thong bdo cho céc bd phén co lién quan trong don vi va cho cac co quan noi
don vi mé tai khoan giao dich biét ho tén va mau chir ky ciia ké toan truong, phu trach ké toan
moi. Ké toan truong, phy trach ké todan mai chiu trach nhiém vé cong viéc ke toan cia minh
ké tur ngay nhan ban glao cong viéc. Ké toan trudong, phu trach ké toan cii van phai chiu trach
nhiém vé cong viée ké toan trong thoi gian minh phy trach.

5. B6 Noi vu hudng dan phu cép trach nhiém cong viée, tham quyén, thi tuc bo nhiém,
b6 nhiém lai, mien nhiém, thay thé ké toan truong va phu trach ké toan cua cac don vi ké toan
trong linh vuc ké toan nha nudc.

Picu 21. Tiéu chuin va diéu kién ciia ké toan truwdng, phu trach ké toin

1. Ké toan truong, phu trach ké toan phai c6 cac tiéu chuin quy dinh tai diém a, ¢, d
khoan 1 Diéu 54 Luat ké toan va khong thudc cac truong hop khong duge lam ké toan theo
quy dinh tai Bi¢u 19 Nghi dinh nay. B) Tai chinh quy dinh vé viéc t6 chuic, boi dudng va cap
ching chi ke toan trudng.

2. Ké toan truong, phu trach ké toan cua cac don vi ké toan sau day phai c6 chuyén mén
nghiép vu veé ke toan tir trinh d¢ dai hoc tr¢ 1€n, bao gom:

a) Co quan c¢6 nhiém vu thu chi ngan sach nha nudc cac cép;

b) Bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phi, co quan thudéc Qudc hdi, co quan
khéc ctia nha nudce ¢ trung wong va cac don vi ké toan tryc thude cac co quan nay;

¢) Pon vi su nghiép cong lap thudc cac bg, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu,
co quan khac ¢ trung wong, Uy ban nhan dan cap tinh;

d) Co quan chuyén mén truc thudc Uy ban nhan dan cép tinh va twong duong; cac co
quan quan ly nha nudc truc thude cac co quan nay;

d) Co quan trung wong t6 chirc theo nganh doc dét tai tinh;

‘ e) T chire chinh tri, td chtrc chinh tri - x3 héi, t chirc chinh tri - x hoi - nghé nghiép,
to chirc xa hdi, t6 chire xa hoi - nghe nghiép ¢ cap trung wong, cap tinh cd su dung ngan sach
nha nudc;

g) Ban quan 1y dy 4n dau tu co t6 chirc bd may ké toan riéng, c¢6 st dung ngan sach nha
nudce thude du an nhém A va du &n quan trong qudc gia;

h) Pon vi du toan cip 1 thudc ngan sach cip huyén;

1) Doanh nghi¢p duoc thanh 1ap va hoat dong theo phap luat Viét Nam trir trudng hop
quy dinh tai diém g khoan 3 Diéu nay;

k) Hop tac x3, lién hiép hop tac xa c6 von diéu 1¢ tir 10 ty dong trd 1én;

1) Chi nhanh doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam.

3.Ké :coép truong, phu trach ké tog’m ctia cac don vi ké toan sau defly phai c6 chuyén mon
nghiép vu veé ké todn tir trinh do trung cap chuyén nghiép tr¢ 1€n, bao gom:

a) Co quan chuyén mon tryc thude Uy ban nhan dan cap huyén c6 to chirc b may ké
toan (trur cac don vi du toan cap 1 thudc ngan sach cap huyén);

) b) Co quan trung wong to chitrc theo nganh doc dat tai cap huyén, co quan cia tinh dat

tai cap huyén;
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¢) T6 chirc chinh tri, t6 chtrc chinh tri - x3 hoi, té chirc chinh tri - xd hoi - nghé
nghiép, t0 churc xa hoi, t0 chirc xa hoi - nghé nghiép ¢ cap huyén c6 sir dung ngan sach
nha nudc;

d) Ban quan 1y dy 4n dau tu co to chirc bd may ké toan riéng, c6 st dung ngan sach nha
nudc trir cac truong hop quy dinh tai diém g khoan 2 Diéu nay;

d) Pon vi ké toan ngan sach va tai chinh x4, phuong, thi trin;

e) Pon vi su nghiép cong 1ap ngoai cac don vi quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu nay;

g) Doanh nghiép dugc thanh l4p va hoat dong theo phap luat Viét Nam khong c6 vén
nha nudce, c6 von dieu 1€ nhé hon 10 ty dong;

h) Hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 vén diéu 1¢ nho hon 10 ty dong.

4. B6i voi cac to chire, don vi khac ngoai cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 va khoan 3
Dbiéu nay, ti€u chuan vé trinh d9, chuyén mon nghi€p vu ctia ké toan trudng, phu trach ké toan
do nguoi dai dién theo phép luat cua don vi quyét dinh phu hgp voi quy dinh cua Luat ké toan
va cac quy dinh khéac ctua phap luat lién quan.

5. P6i v6i ké toan truong, phu trach ké toan clia cong ty me 1a doanh nghiép nha nudc
hodc 1a doanh nghiép c6 von nha nude chiém trén 50% von diéu 1€ phai co thoi gian cong tac
thuc t€ ve ke toan it nhat 1a 05 nam.

6. Tiéu chuan, diéu kién vé chuyén mon nghiép vu cua ké toan truong, phy trach ké
todn cua cac don vi thugc luc lugng vii trang nhan dan do By Quoc phong va B Cong an
quy dinh.

Diéu 22. Thué dich vu 1am ké toan, dich vu 1am ké toan truwéng, phu trich ké toan

1. Pon vi ké toan trong linh vuc kinh doanh; td chirc, don vi su nghi¢p khong st dung
ngan sach nha nudc va don vi ké toan khac quy dinh tai khoan 3 Bic¢u 3 Nghi dinh nay duoc
thué don vi kinh doanh dich vu ké toan dé lam ké toan hodc lam ké todn truong, phu trach ké
toan. To chtrc don vi sy nghié¢p c6 st dung ngan sach nha nudc cé thé thué don vi kinh doanh
dich vu ké toan dé lam ké toan hodc lam ké todn trudng, phu trach ké todn do nguoi dai dién
theo phép luat cua don vi quyét dinh.

2. Pon vj kinh doanh dich vu ké toan khi ctr nguoi lam dich vy ké toan cho khach hang
phai dam bao quy dinh tai khoan 1 Diéu 51, Pi€u 56, Pic¢u 58 Luat ké toan va khong thude
cac truong hop khong duoc 1am ké toan hodc khong dugc cung cap dich vu ké toan quy dinh
tai Diéu 19 va bi€u 25 Nghi dinh nay.

3. Pon vi kinh doanh dich vu ké toan khi ctr nguoi lam dich vu ké toan truong, phu
trach ké toan cho khach hang phai dam bao quy dinh tai Dicéu 56, 58 Luat ké toan, Diéu 21
Nghi dinh nay va khong thudc cac truong hop khong dugce lam ké toan hodc khong dugce cung
cap dich vu ké toan quy dinh tai Diéu 19 va bicu 25 Nghi dinh nay.

4. Ngudi duoc thué 1am dich vu ké toan c6 quyén va trach nhiém ciia ngudi lam ké toan
quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 51 Luat ké toan. Nguoi dugc thué dich vy lam ké toan
trudng, phu trach ké toan c6 quyén va trach nhiém cua ké toan truong quy dinh tai Dieu 55
Luat ké toan.

5. Nguoi dai dién theo phép luat cua don vi ké toan phai chiu trach nhiém vé viéc thué
dich vy lam k¢ toan, thué dich vu lam k¢ toan trudng, phu trach ke toan.
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Pi¢u 23. Ké toan ddi véi vin phong dai dién ciia doanh nghiép nwéc ngoai hoat
dong tai Viét Nam, hg kinh doanh va to hgp tac, nha thau nuwdc ngoai

1. Viéc b tri nguoi lam ké toan cua van phong dai dién doanh nghiép nudc ngoai hoat
dong tai Viét Nam va hg kinh doanh, t6 hop tac do truong van phong dai dién, nguoi dai dién
h¢ kinh doanh hodc t6 hgp tac quyét dinh.

2. Van phong dai dién cua doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam va hg kinh
doanh, t6 hgp tac dugc van dung ché do ke toan doanh nghi€p dé md so6 ké toan phuc vu viéce
theo doi, ghi chép va x4c dinh nghia vu thué doi véi ngan sach nha nude.

3. Nha thau nudc ngoai c¢6 co sd thudng tri hodc cu tra tai Viét Nam ma co s¢ thuong
tra hodc cu tra nay khong phai la don vi doc 1ap co tu cach phap nhan thi co s¢ thuong tra
hodc cu tru nay dugc lua chon 4p dung day du hodc mot s6 ndi dung cua Ché d6 ké toan
doanh nghiép Viét Nam phu hop voi dac diém hoat dong, yéu cau quan 1y cia minh va phai
thong bao cho co quan thué theo quy dinh.

Trudng hop nha thau lya chon ap dung day du Ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam
thi phai thuc hién nhit quan cho ca nién d6 ké toan.

Muc 3
HOAT PONG KINH DOANH DICH VU KE TOAN

Piéu 24. Viéc kinh doanh dich vu ké toan ciia doanh nghiép kiém toin va kiém
toan vién hanh nghé

1. Doanh nghiép kiém toan c6 du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan theo quy dinh
cua phap luat vé kiém toan doc lap thi dugc kinh doanh dich vy ké toan. Khi khéng con du
dicu kién kinh doanh dich vu kiém toan theo quy dinh ctia phép luat vé kiém toan doc lap thi
doanh nghiép ki€m toan khong duoc kinh doanh dich vu ké toan.

2. Kiém toan vién c6 du diéu kién hanh nghé kiém toan theo quy dinh cta phéap luat vé
kiém toan doc 1ap thi dugc hanh nghé dich vu ké toan. Khi khong con du diéu ki¢n hanh nghé
kiém toan theo quy dinh ctua phap luat vé kiém toan ddc 1ap thi kiém toan vién hanh nghe
khong dugc hanh nghé dich vu ké toan.

3. Doanh nghiép kiém toan va kiém toan vién hanh nghé chiu su kiém soat cua Bo Tai
chinh vé chat lugng dich vu ké toan da thyc hién.

Diéu 25. Truong hop khong dugce cung cip dich vu ké toin

Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan, doanh nghiép
kiém toan (sau diy goi chung 1a don vi kinh doanh dich vu ké toan) khong duoc cung céap
dich vu ké toan cho don vi khac khi nguoi co trach nhi€ém quan ly, diéu hanh hodc nguoi truc
tiép thuc hién dich vu ké toan ctia don vi thudc cac truong hop sau day:

1. La cha dé, me dé, cha nudi, me nuoi, vo, chéng, con dé, con nudi, anh, chi, em rudt
cua nguoi cé trach nhi€ém quan ly, diéu hanh, ké toan truéng ctia don vi ké toan, trir trudng
hop don vi ké toan 1a doanh nghiép tu nhan, cong ty trach nhiém hiru han do mdt cd nhan lam
chu s& hitu, cac doanh nghi€p thudc loai hinh khac khong ¢6 von nha nudc 1a doanh nghiép
siéu nhé theo quy dinh cta phap luat vé ho trg doanh nghiép nho va vira.

2. Cac trudng hop quy dinh tai khoan 2, 3, 4, 5 Diéu 68 Luat ké toan.

3. Truong hop khac theo quy dinh cua Chuan muc dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém
toan va quy dinh cua phap luat.
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Diéu 26. Ty 1¢ von gop ciia thanh vién 1a t6 chire ciia cong ty trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré 1én

Thanh vién 1 t6 chtc dugc gop tbi da 35% von diéu 1¢ cua cong ty trach nhiém hiru han
dich vy ké toan hai thanh vién tr¢ 1én. Trudng hop cé nhiéu to chirc gop von thi tong ty 1¢ von
gop cua cac to chirc toi da bang 35% von diéu 1¢ cua cong ty trach nhiém hiru han dich vy ké
toan hai thanh vién tr¢ 1én.

Piéu 27. Ty 1é von gop ciia ké toan vién hanh nghé tai cong ty trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré Ién

1. Cong ty trach nhiém hitu han dich vu ké toan phai c6 it nhat 02 thanh vién gop vén la
ké toan vién dang ky hanh nghé tai cong ty. Von gop cua cac ké toan vién hanh nghé phai
chiém trén 50% von diéu 1¢ clia cong ty.

2. Ké toan vién hanh nghé khong dugc dong thdi dang ky hanh nghé dich vu ké toan tai
hai don vi kinh doanh dich vu ké toan tré 1én trong ciing mot thoi gian.

Dicu 28. Bao hiém trach nhiém nghé nghiép

1. Pon vi kinh doanh dich vu ké toan phai mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép dé co
ngudn chi tra boi thuong thiét hai cho khach hang do riii ro trong qué trinh ké toan vién hanh
nghé ctia don vi minh cung cap dich vu cho khach hang.

2. Thoi diém mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho ké toan vién hanh nghé phai
dugc thuc hién cham nhat 13 60 ngay, ké tir ngay ké toan vién hanh nghé dugc cip Gidy
chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan tai don vi.

Chi phi mua bao hiém dugc tinh vao chi phi kinh doanh theo chi phi thyc té mua bao
hiém va phai c¢6 hoa don, chimg tir hop phap theo quy dinh.

3. Pon vi kinh doanh dich vu ké toan va doanh nghiép bao hiém c6 thé thoa thuan muc
phi bao hiém dé dam bao néu xay ra thiét hai thi mirc d bdi thuong theo mirc trach nhiém
trong hop ddng/thoa thuan giita cac bén nhung t6i thiéu khong duge thip hon muc phi dich vu
ma don vi kinh doanh dich vu ké toan thu duoc cta khach hang.

Muc 4
CUNG CAP DICH VU KE TOAN QUA BIEN GIOT CUA DOANH NGHIEP
KINH DOANH DICH VU KE TOAN NUOGC NGOAI

Diéu 29. Poi twong dwge cung cip dich vu ké toan qua bién giéi cho cac doanh
nghiép, to chirc tai Viét Nam

1. DBi twong dugc cung cip dich vu ké toan qua bién g101 cho cac doanh nghiép, to
chuec tai V1et Nam la cac doanh nghlep kinh doanh dich vu ké toan nuéc ngoal co quéc
tich tai qudc gia thanh Vlen cua T chirc Thuong mai thé gidi hoac cua quoc gla vung
1anh thd ma co diéu udc qubc té voi Viet Nam vé viée dugce cung cap dich vu ké toan qua
bién gidi tai Viét Nam.

2. Viéc thue hién cong viéc ké toan tap trung theo chinh sach chung trong Tap doan ctia
doanh nghi¢p nudc ngoai cho cong ty me va cac cong ty con khac trong cung tap doan hoat
dong tai Viét Nam khong dugc coi 1a hoat dong cung cép dich vu ké toan qua bién gidi. Trong
truong hop nay, don vi ké toan tai Viét Nam khong duoc coi la thué dich vu lam ké toan, dich
vu lam ké toan truong, phu trach ké toan theo quy dinh tai Nghi dinh nay va ké toan truong,
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nguoi dai dién theo phéap luat ctia don vi ké toan tai Viét Nam phai chiu trach nhiém toan bo
ve s0 li¢u va thong tin tai chinh ké toan cia don vi tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat
Viét Nam.

Diéu 30. Diéu kién cung cép dich vu ké toan qua bién gidi

1. Doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan nude ngoai c6 du cac diéu kién sau day
duoc dang ky cung cap dich vu ké toan qua bién gioi:

a) Pugc phép cung cap dich vu ké toan theo quy dinh ctia phap luat ctia nudce noi doanh
nghiép kinh doanh dich vu ké todn nudc ngoai dat try s¢ chinh;

b)” (dwoc bai bo)

¢) C6 it nhat 02 ngudi duoc Bo Tai chinh Viét Nam cép gidy chimg nhan dang ky hanh
nghé dich vu ké toan, trong d6 c6 nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép kinh doanh
dich vy ke toan nudc ngoai;

A" (dwoc bai bo)

P! (@woc bai bé)

2. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nude ngoai chi dugc cung cép dich vu ké
toan qua bién gidi tai Viét Nam sau khi da dang ky va dugc BJ Tai chinh Viét Nam cap
Giay chung nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam.
Phuong thtrc cung cap dich vu ké todn qua bién gidi phdi thuc hién theo quy dinh tai Diéu
31 Nghi dinh nay.

3. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuéc ngoai phai ludn duy tri cac diéu kién
quy dinh tai khodn 1 Di€u nay trong sudt thoi han c¢6 hi¢u luc cua Gidy chiing nhan du diéu
kién kinh doanh dich vu ké toan qua bién gigi tai Viét Nam. Khi khong dam bao mot trong
cac diéu kién do, di kéem voi cac van ban hét hi¢u luc, doanh nghié¢p kinh doanh dich vu ké
todn nudc ngoai co trach nhi¢m thong bao cho Bo Tai chinh trong thoi han 20 ngay ké tu
ngay khong con du dicu kién theo quy dinh.

Piéu 31. Phwong thirc cung cp dich vu ké toan qua bién giéi

1. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai khi cung cép dich vu ké toan
qua bién gidi tai Viét Nam phai thuc hién lién danh véi doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké
toan tai Viét Nam c6 du dieu kién cung cap dich vu ké toan theo quy dinh ctia phap luat.

2. Chi c¢6 doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan tai Viét Nam bao dam du cac diéu
kién kinh doanh dich vu ké todn quy dinh tai Diéu 60 Luat ké toan va Nghi dinh nay, da co
Giay chung nhan du dicu kién kinh doanh dich vu ké toan méi dugc lién danh véi doanh
nghi¢p kinh doanh dich vu ké todn nudc ngoai d€ cung cap dich vu qua bién gioi.

B Piém nay dugc bai bo theo quy dinh tai khoan 1 Diéq 2 Nghi dinh s6 151/2018/ND-CP cua
Chinh phu ngay 07 thang 11 nam 2018 stra d61, b6 sung mot s6 Nghi dinh quy dinh vé di€u kién dau
tu, kinh doanh thudc pham Viq quan ly nha nudc cia Bo Tai chinh (viét tit 1a Nghi dinh so
151/2018/ND-CP), c6 hiéu lyc ké tir ngay 07 thang 11 nam 2018.

I Biém nay dugc bai bo theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Nghj dinh s6 151/2018/ND-CP, ¢6
hiéu luc ké tir ngay 07 thang 11 nam 2018.

I Biém nay duoc bai bo theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh s6 151/2018/NP-CP, ¢6
hiéu luc ké tir ngay 07 thang 11 nam 2018.
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3. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuéc ngoai va doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan tai Viét Nam phai 1ap Hop dong lién danh vé viéc cung cap dich vu ké toan
qua bién gi6i. Hop dong lién danh phai phan dinh rd trach nhiém cua cac bén trong viéc cung
cap dich vu ké toan qua bién gidi.

4. Doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai, doanh nghi¢p kinh doanh dich
vu ké toan tai Viét Nam khi lién danh dé cung cap dich vu ké toan qua bién gidi phai giao két
Hop dong dich vu ké toan véi don vi thué dich vu ké toan theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam. Hop déng dich vu ké toan phai co d'?ly da chir ky nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nude ngoai, doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké
toan tai Viét Nam va don vi thué dich vu ké toan.

5. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai, doanh nghié¢p kinh doanh dich
vu ké toan tai Viét Nam tham gia hop dong lién danh cung cap dich vu ké toan phai cir mot ké
toan vién hanh nghé phu trach phﬁn dich vu ké toan thudc trach nhiém cta doanh nghié€p minh
trong hop dong dich vu ké toan.

6. Hop dong dich vu ké toan, hop dong lién danh, hd so dich vu ké toan phai 1ap dong
thoi bang ca tiéng Viét va tiéng Anh.

7. Moi giao dich thanh toan va chuyén tién lién quan dén phi cung cép dich vu ké toan
qua bién gidi phai thuc hién bang hinh thirc chuyén khoan thong qua t6 chirc tin dung hoat
dong theo quy dinh cia phap luat vé quan Iy ngoai hdi ca Viét Nam.

Piéu 32. Trach nhiém ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toin nwéc ngoai
cung cip dich vu ké toian qua bién giéi

1. B6 tri nhan sy dé bao dam chét lugng dich vu ké toan. Tuén tha quy dinh vé cic hanh
vi bi nghiém cam, cac trudng hop khong dugc cung cap dich vu ké toan tai Diéu 25 Nghi dinh
nay va céac quy dinh khac c6 lién quan tai Luat ké toan.

2. Tuén tht chuin muc ké toan va ché do ké toan Vi¢t Nam khi thyc hién cung cép dich
vu ké toan qua bién gioi tai Viét Nam.

3. Nop thué va thyuc hién cac nghia vu tai chinh khac c6 lién quan dén cung cép dich vu ké
toan qua bién gidi tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh vé thué ciia Viét Nam.

4. Pinh ky 6 thang mot 1an, bao cdo Bo Tai chinh tinh hinh thyc hién hop dong cung
cép dich vu ké toan qua bién gidi phat sinh trong ky tai Viét Nam theo mau bao cao do Bo Tai
chinh quy dinh.

5. Ctr nguoi c6 trach nhiém, dai dién cho doanh nghiép bdo cao, gidi trinh cho céc co
quan churc nang ctia Viét Nam vé hop déng dich vu ké toan, hd so dich vu ké toan va cac van
dé khéc lién quan dén viéc cung cap dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam.

6. Trong thoi han 120 ngay ké tir ngay két thiic nam tai chinh, ndp cho Bo Tai chinh bao
c4o tai chinh hang nim va vin ban nhan xét, danh gia clia co quan quan 1y hanh nghé dich vu
ké toan noi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai dong tru s¢ chinh vé tinh
hinh thuc hién va tudn tha cac quy dinh phéap luat vé kinh doanh dich vu ké toan va cac quy
dinh phap luat khéc.

7. Thyc hién cic quyén, nghia vu ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan quy
dinh tai Nghi dinh nay va tuan tha cdc quy dinh tai Luat ké toan va céc quy dinh phap luat
khac co lién quan cua Vi¢t Nam.
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Piéu 33. Trach nhi¢m ciia doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan tai Vié¢t Nam
¢6 tham gia lién danh véi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nwéc ngoai dé cung
cap dich vu ké toan qua bién giéi

1. Luu trir toan bd hod so cung cip dich vu ké toan di thyuc hién lién danh dé cung cap
cho co quan chire ning khi dugc yéu cau.

2. Chiu trach nhiém trudc phép luat vé két qua cung cép dich vu ké toan va co trach
nhiém giai trinh v&i cac co quan chirc ning vé két qua cung cap dich vu ké toan, hd so cung
cép dich vu ké toan va cac van dé khac phat sinh tir viéc lién danh véi doanh nghiép dich vu
ké toan nudc ngoai dé cung cip dich vu ké toan.

3. Bao cdo B¢ Tai chinh dinh ky 6 thang mdt lan vé tinh hinh thuc hién lién danh véi
doanh nghiép dich vu ké toan nudc ngoai trong viéc cung cap dich vu ké toan qua bién gidi
phat sinh trong ky theo mau bao c4o do Bo Tai chinh quy dinh.

4. Chiu su kiém soat chat lugng dich vu ké toan hang ndm theo quy dinh cua B¢
Tai chinh.

Dicu 34. Ho so, trinh ty, thi tuc cap Gidy chirng nhian da diéu kién kinh doanh
dich vu ké toan qua bién gi6i tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan
nwéc ngoai

1. Ho so dé nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan qua bién
gidi tai Viét Nam bao gom:

a) Tai liéu ching minh vé viéc doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuéde ngoai
dugc phép cung cép dich vu ké toan theo quy dinh ctia phap luat ctia nude noi doanh nghiép
dich vu ké toan nuéc ngoai dat try sd chinh;

)" (@wgc bai bo)

¢) Ban sao Gidy chung nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan do Bo Tai chinh cip
cho cac ké toan vién hanh nghé trong d6 c6 nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép;

d)!"! (dwoe bii bo)

2. Trinh ty, tha tuc cdp Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan qua
bién gidi

a) Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai dé nghi cap Gidy ching nhan
du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan qua bién gi6i giri 01 bd hd so quy dinh tai khoan 1
Diéu nay dén B Tai chinh;

b) Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, B6 Tai chinh xem xét cp
Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan qua bién giéi cho doanh nghiép
kinh doanh dich vu ké toan nuéc ngoai. Truong hop tir chdi, B6 Tai chinh phai tra 101 bang
van ban va néu 10 1y do.

I Biém nay dugc bai bo theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Nghj dinh s6 151/2018/ND-CP, ¢6
hiéu luc ké tir ngay 07 thang 11 nam 2018.

" Piém nay dugc bai bo theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh s6 151/2018/ND-CP, co
hiéu luc ké tir ngay 07 thang 11 nam 2018.
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3. B6 Tai chmh quy dmh mau Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan
qua bién gidi, miu bao cdo vé viéc cung cdp dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam ctia
doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai.

) ) Muc 5 o
TO CHUC NGHE NGHIEP VE KE TOAN

Diéu 35. T6 chirc nghé nghiép vé ké toan
L T6 chirc nghé nghiép vé ké toan 1a to chirc xa hoi nghé nghiép cua nhirng nguoi lam
ké toan, thmg nguoi cd chung chi ké toan vién, ké toan vién hanh nghé, don vi kinh doanh
dich vu ké toan.
2. T6 chtrc nghé nghiép vé ké toan duoc:
a) Boi dudng, cap nhat kién thirc cho nguoi lam ké toan, ké toan vién hanh nghé;

q b) Tham gia nghi@n cuu, soan thdo, cap nhat h¢ :chéng chuzfm muc ké: toan Viét Nam,
chu@n muc dag dirc nghé nghiép ké toan trén co s¢ chuan muc quoc té ve ké toan va dao dac
nghe nghi¢p ke toan;

¢) Tham gia t6 chirc thi chimg chi ké toan vién theo quy dinh ctia B Tai chinh;

d) Phé‘i hop v6i Bo Tai chinh thyc hién kiém tra, kiém soat chat lwong dich vu ké toan
khi c6 yéu cau.

3. B) Tai chinh quy dinh cy thé vé diéu kién, céch thirc, ché df bao céo va gidm sat, kiem tra,
thanh tra cac hoat dong cua t6 chirc nghé nghi€p vé ké toan quy dinh tai khoan 2 Dicu nay.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN®!
Piéu 36. Hiéu e thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thdng 01 ndm 2017.

8] idu 15 Nghi dinh sé 151/2018/ND-CP, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 07 thang 11 nim 2018 quy
dinh nhu sau:
“Diéu 15. Hi¢u lwc thi hanh va diéu khodn chuyén tiép
1. Nghi dinh nay co hiéu lyc thi hanh tir ngay ky ban hanh.
2. T6 chire, cd nhdn dd nép ho so cho co quan quan ly nha nuoc c6 tham quyén dé dugc cdp
Gidy chirng nhdn di diéu kién kinh doanh trong linh vuc ké todn, kiém todn, tham dinh gid, x6 s6, tro
choi dién tir o thuong danh cho nguoi muwdc ngoai, casino, dat cuoc, dich vu xép hang tin nhiém, dich
vu quan Iy quy huu tri tw nguyén; Glay phép thanh lap va hoat dong trong linh vuc kinh doanh bdo
hiém, kinh doanh chitng khoan, Gidy chirng nhén dang ky hoat dong van phong dai dién 16 chirc kinh
doanh chimg khodn cia t6 chire kinh doanh chitng khodn nudc ngodi; chdp thudn céng ty chimg
khodn dwgc thuce hién giao dich ky quy, giao dich trong ngay; chdp thudn cho doanh nghiép kiém todn
dwege kiém todn cho don vi ¢é loi ich cong chung truoc ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ma
chua dwoc co quan quan 1y nha nude cap gidy hodc chdp thudn thi dwoc dp dung cac diéu kién dau
tu, kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh nay.
3. Cac B¢ truong, Thu truong co quan ngang bo, Thu truong co quan thugc Chinh phu, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong chiu trach nhiém hwong dan va thi hanh
Nghi dinh nay./.”
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2. Nghi dinh sé 128/2004/ND- CP ngay 31 thang 5 nam 2004 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s diéu cua Luat ké toan ap dung trong linh vuc ké toan
nha nuéc va Nghi dinh sé 129/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nim 2004 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s diéu cta Luat ké toan trong hoat dong kinh doanh
hét hiéu luc ké tir ngay Nghi dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh.

Diéu 37. Piéu khoén chuyén tiép

1. Trong thoi han 24 thang ké tir ngdy Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh, ngudi duoc
b tri 13 phu trach ké toan truéc ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh phai dam bao co
chtng chi ké toan truong theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 54 Luat ké toan.

2. Trong thoi han 24 thang ké tir ngay Nghi dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh, cac Cong ty
trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én kinh doanh dich vu ké toan duogc thanh lap trudce
ngay Nghi dinh nay co hiéu Iyc thi hanh phai dam bao ty 1é von gop ctia to chirc gop von va
ctia ké toan vién hanh nghe theo quy dinh tai Nghi dinh nay va cac diéu kién khac theo quy
dinh ctia Luat ké toan dé duoc cap Glay ching nhan di diéu kién kinh doanh dich vu ké toan.
Néu khong dam bao mot trong cac diéu kién theo quy dinh ctua Nghi dinh nay hoac Luat ké
toan thi phai chdm dut hoat dong kinh doanh dich vu ké toan.

3. Pi véi cac don vi trong linh vuc ké toan nha nude da bd nhiém ké toan trudng trudc
ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh nhung theo quy dinh tai Nghi dinh nay chi bd nhiém
phu trach ké toan thi khéng nhat thiét phai mién nhiém ké toan truong ngay khi Nghi dinh ¢
hiéu luc thi hanh ma tiép tuc dugc bd tri ké toan trudng dén hét thoi han bo nhiém ghi trong
quyét dinh bd nhiém ké toan truong hién hanh. Khi bd nhiém lai hodc bd nhiém méi thi chi
duoc bd nhiém phu trach ké toan theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

Diéu 38. Trach nhiém thi hanh

1. B6 truong Bo Tai chinh c6 trach nhiém hudng din va t6 chuc thi hanh cac ndi dung
duoc giao tai Nghi dinh nay; thuc hi¢n kiém tra, giam sat vi¢c tuan thu cac quy dinh vé noi
dung cong tac ké toan, t6 chirc bo may ké toan, nguoi l[am ké toan, hoat dong kinh doanh dich
vu ké toan theo quy dinh cta phap luat vé ké toan.

2. Céac B¢ truong, Thu trudng co quan ngang B9, Thu trudng co quan thudc Chinh phu,
Chu tich Hoi déng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé tryc thuoc Trung
uong chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

XAC THUC VAN BAN HQP NHAT
KT. BQ TRUONG
THU TRUONG
(Da ky)

D5 Hoang Anh Tuin
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PHAN II1

CAC QUY DINH PHAP LUAT ?
DANH CHO KE TOAN VIEN VA KE TOAN TRUONG
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BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 39/VBHN-BTC Ha Noi, ngay 07 thang 10 nam 2020

' ) THONG TU" , ‘ ) o
HUGNG DAN THU'C HIEN VIEC TO CHUC BOI DUONG VA CAP
CHUNG CHI BOI DUONG KE TOAN TRUONG

Thong tu s 199/2011/TT-BTC ngay 30 thang 12 nim 2011 caa Bo truong Bo Tai
chinh huéng dan thuc hién viéc to chirc bdi dudng va cAp Chimng chi bdi dudng Ké toan
trudng, c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 4 nam 2012, dugc stra d6i bd sung boi:

Thong tu s6 39/2020/TT-BTC ngay 15 thang 5 nim 2020 cta Bo truong Bo Tai chinh
stra d6i, bd sung ché dd bao céo tai mot sd Thong tu trong linh vuc ké toan, kiém toan doc
1ap, c6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay 01 thang 7 nam 2020.

Can cir Ludt Ké todn s6 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;

Can cir Nghi dinh s6 128/2004/NP-CP ngay 31/5/2004 ciia Chinh phii vé viéc Quy dinh
chi tiét va hwong dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt Ké todn trong linh vieec Nha nuoc va Nghi
dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ciia Chinh phii vé viéc Quy dinh chi tiét va hiong
dan thi hanh mét s6 diéu cuia Ludt Ké toan trong hoat dong kinh doanh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2008/NP-CP ngay 27/11/2008 ciia Chinh phii quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Tai chinh;

B¢ Tai chinh hwéng dan thiee hién viéc té chirc boi dwéng va cap chimg chi boi dwéng
ké todn trucng nhw sau:’

' Van ban nay dugc hop nhét tir 02 Thong tu sau:

- Thong tu sb 199/2011/TT-BTC ngay 30 thang 12 niam 2011 cta B truong B Tai chinh
hudng dan thyuc hién viée t6 chirc boi dudng va cap Ching chi bdi dudng Ké toan truong, cé hiéu luc
thi hanh ké tir ngay 01 thang 4 nam 2012.

- Thong tu s6 39/2020/TT-BTC ngay 15 thang 5 nam 2020 cua Bo truong BO Tai chinh sira doi,
bd sung ché d6 bao cdo tai mot s6 Thong tu trong linh vuc ké toan, kiém toan doc 1ap, co hiéu lyc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020 (Sau day goi 1a Thong tu s6 39/2020/TT-BTC) (Thong tu sb
39/2020/TT-BTC duoc dinh chinh boi Cong van sé 10965/BTC-QLKT ngay 10/9/2020 cua Bo Tai
chinh vé viéc dinh chinh Thong tu s6 39/2020/TT-BTC).

Vin ban hop nhat nay khong thay thé 02 Thong tu néu trén.

% Thong tu s6 39/2020/TT-BTC c6 can ct ban hanh nhu sau:

“Can cir Ludt kiém todn déc ldp s6 67/2011/QHI2 ngay 29/3/2011;

Can cit Ludt ké todn so 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

Cén cit Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019 ciia Chinh phii quy dinh vé ché dg béo
cdo cua co quan hanh chinh nha nuoc;

265



Piéu 1. Muc dich, yéu ciu bdi dudng va cip ching chi bdi duéng ké toan truwéng

1. Trang bi, cap nhat va hé thong hoa nhimng kién thirc co ban, chuyén sau vé quéan ly
kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan cho nhitng ddi tuong thudc dién boi dudng ké toan
trudng nham nang cao ning luc quan 1y kinh té, tai chinh, t6 chirc cong tac ké toan, t6 chirc
bd may ké toan va chi dao thuc hién cong viéc ké toan trong don vi.

2. Tiéu chuan hoéa vé chuyén mén, nghiép vu tai chinh, ké toan, kiém toan va trinh do to
chtic cong tac ké toan, t6 chirc bo may ké toan ddi voi doi ngii ké toan trudng trong nén kinh
té qudc dan.

Diéu 2. Tiéu chuian hoc vién tham dw khéa hoc boi dudng ké toan trudng

1. Ngudi Viét Nam tham dy khoa hoc boi dudng ké toan trudng phai co cac tiéu chuan
sau day:

a/ Co phém chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 y thirc chép hanh phép luat;

b/ C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé tai chinh, ké toan, kiém toan tir bic trung cip
trd 1én va c6 thoi gian cong tac thyc té vé tai chinh, ké toan, kiém toan nhu sau:

- T6i thiéu 13 2 ndm tr& 1én ké tir ngay ghi trén bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh tai
chinh, ké toan, kiém toan;

- Téi thiéu 12 3 niam tr& 16n ké tir ngay ghi trén bang tot nghiép trung cap hodc cao dang
chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan;

¢/ C6 Pon xin hoc, trong d6 ¢6 xac nhan thoi gian cong tac thuc té vé tai chinh, ké toan,
kiém toan cua co quan dang cong tac, kém theo ban sao c6 chimg thuyc Bang t6t nghiép
chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan.

2. Ngudi nudc ngoai ¢6 Chung chi chuyén gia ké toan, Chung chi hanh nghé ké
toan, Chirng chi kiém toan vién hodc bang tét nghiép dai hoc cua cac to chirc nudc ngoai
(Pugc Bo Tai chinh Viét Nam thira nhan) duoc tham du khoa hoc bdi dudng ké toan
truong do don vi du diéu kién t6 chirc khoa hoc boi dudng ké toan truong cho nguoi
nudc ngoai.

Piéu 3. Hinh thirc to chirc khéa hoc boi dudng ké toan truéng

Viée t6 chitc khéa hoc bdi dudng ké toan trudng cé thé duoc to chirc tip trung mot ky
lién tuc hodc nhiéu ky cho mot khéa hoc nhung thoi gian hoc thue té ciia mot khoa hoc toi da
khong qué 6 thang va phai dam bao du thoi gian, hoc di ndi dung chuong trinh theo quy dinh
tai Thong tu nay.

Mot 16p hoc ctia khoa hoc bdi dudng ké toan trudng tdi da khong qua 100 hoc vién.

Can cir Nghi dinh s0 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 cua Chinh phi quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua Bo Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Quan Iy, gidm sdt ké todn, kiém todn,

B¢ truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tu sia d6i, bé sung ché d bdo cdo tai mét sé Thong
tw trong linh viee ké toan, kiém toan doc ldp.”
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Piéu 4. Piéu kién té chirc khéa hoc boi dwdng ké toan truéng

1. Céc co s dao tao, boi dudng (Hoc vién, Truong Pai hoc, Truong Cao ding, Truong
bdi dudng) duogc to chirc khoa hoc bdi dudng ké toan truong néu c6 du cac diéu kién sau:

a/ Co chuc ning dao tao, boi dudng chuyén nganh ké toan, kiém toan;

b/ C6 tbi thiéu 1a 50% sd giang vién co hitu (Trong tong sb giang vién giang cic chuyén
de theo ting khoa hoc) trinh do tr dai hoc tr¢ 1€n, c6 it nhat 5 ndm kinh nghiém gidng day
trong linh vyuc kinh t€ - tai chinh - ké toan - ki€m toan;

¢/ Co6 du diéu kién vé co s& vat chat, nhu: Phong hoc, ban ghé, bang viét, giao cu,... dé
thuc hién khoa hoc boi dudng ké toan trudng.

2. Hoi nghé nghiép vé ké toan - kiém toan dugc két hop véi cc co s dao tao, bdi dudng co
du dicu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay de t6 chirc khoa hoc boi dudng ké toan trudng.

3. Céc co s6 dao tao, bdi dudng co du diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay mudn td
chure khoa hoc boi dudng ke toan trudng cho ngudi nudc ngoai phai dugc B Tai chinh xem
x¢ét, chap thudn bang van ban.

Picu 5. Quyén va trach nhiém ciia co s& dao tao, bdi dudng trong viéc to chirc
khoa hoc boi dudng ke toan trwéng

1. Co s& dao tao, bodi dudng du diéu kién to chirc khéa hoc bdi dudng ké toan truong
cO quyeén:

a/ Chu dong trién khai thuc hién céac cong viéc lién quan dén viéc td chirc khoa hoc boi
dudng ke toan trudng phu hop véi diéu kién cua don vi minh.

b/ Thu hoc phi ctia nhiing hoc vién tham gia khéa hoc theo muc phu hgp véi quy dinh
ctia Nha nudc vé hoc phi gido duc. Viée thu, quan 1y va sir dung ngudn thu tir hoc phi phai
thuc hién theo dung quy dinh ctia phap luat hién hanh.

¢/ Cap Chimg chi bdi dudng ké toan trudng theo quy dinh tai Piéu 9 ciia Thong tu nay.

2. Co s& dao tao, boi dudng du diéu kién to chire khéa hoc bdi dudng ké toan trudng co
trach nhiém:

a/ Bam bdo viéc chiéu sinh hoc vién ding tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 2 cua
Thong tu nay.

b/ Chap hanh cac quy dinh vé hinh thirc va cac thii tuc mo khoa hoc bdi dudng ké toan
trudng theo quy dinh tai Diéu 3 va Dicu 6 cia Thong tu nay.

¢/ T chirec, quan ly chat ché khoa hoc boi dudng ké toan truéong, dam bao thuyc hi¢n
dung, da nodi dung, chuong trinh va thoi gian hoc theo quy dinh tai Diéu 10 Thong tu nay.

d/ Chap hanh nghiém tiic cic quy dinh vé thi, danh gia, xép loai két qua va cp ching
chi theo quy dinh tai Diéu 7, biéu 8, Diéu 9 cua Thong tu nay.

d/ Chiu su kiém tra, gidm sat cuia BO Tai chinh trong viéc thuc hién cic quy dinh tai
biéu 12 cua Thong tu nay.

e/ Chap hanh nghiém chinh cac ché d6 bao cao theo quy dinh tai Thong tu nay.

f/ Chju trach nhiém vé tinh ding dian, hop phép ctia Ching chi bdi dudng ké toan
trudng do don vi minh cap.
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Piéu 6. Thii tuc to chirc khoa hoc bdi duwdng ké toan truwdng

1. Cac co so dao tao, boi dudng trudc khi mo khoa hoc boi dudng ké toan truéng (Ting
khoa) phai gtri cho Bo Tai chinh bd hd so, gdm céc tai liéu sau day:

a/ Quyét dinh m& khoa hoc boi dudng ké toan truong ciia Thii trudng co s¢ dao tao, bdi dudng;

b/ Danh sach hoc vién khoa hoc (Phu luc ) 01);

¢/ Danh sach giang vién khoa hoc (Phuy luc s6 02);

d/ Danh sach Ban quan 1y khéa hoc;

d/ Noi dung, chuong trinh va lich hoc cta khéa hoc.

2. Cac tai liéu trong bd hd so quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac tai liéu lién quan
khac nhu: Hop dong giang day; Bang chim cong va ching tir thanh toan tién cong cho giang
vién tham gia giang day; Bang diém danh timg hoc vién tham gia cac budi hoc va c6 chit ky
xéac nhan cua giang vién; Ban photocoppy c6 cong chimg cac bang cip cua hoc vién; Pon xin
hoc c6 x4c nhan cua don vi cong tac; Cac bai thi cua hoc vién phai dugc luu giit tai don vi td
chtrc khéa hoc tdi thiéu 5 nam ké tir ngay két thiic khéa hoc.

Cac Quyét dinh cong nhan két qua dat yéu cau khoa hoc bdi dudng ké toan truong va
Danh sach hoc vién dat yéu cau khoa hoc (Phu luc 03) phai duoc luu giit tai don vi to chic
khoa hoc t6i thiéu 10 nim ké tir ngay két thuc khoa hoc.

Piéu 7. Thi danh gia két qua hoc tap

1. Viéc thi danh gid két qua hoc tap duoc thyc hién nhu sau:

Két thuc mdi phan trong chwong trinh hoc phai to chirc thi hét hoc phan trong thoi gian
t6i thiéu 1a 180 phit.

2. Viéc thi hét hoc phan dugc thuc hién dudi hinh thirc viét. Diém thi hét hoc phan duoc
cham theo thang diém 10 bac. Bai thi dudi 5 diém 1a khong dat yéu cau.

3. Chi nhitng hoc vién bao dam toi thiéu 80% thoi gian hoc tai 16p quy dinh cho mdi
hoc phan méi dugc dy thi hoc phan d6. Chi nhitng hoc vién dat mdi bai thi hét ca hai hoc
phan tir 5 diém tr 1én méi dat yéu cau khoa hoc.

4. Két thiic khéa hoc bdi dudng ké toan trudng, don vi t6 chire khoa hoc can clr vao két
qua diém binh quan cta 2 bai thi hét hoc phan (thi lan dau) dé danh gia theo bon loai:

- Loai gioi: Piém binh quan hai bai thi hét hoc phan dat tir 8 diém trd 1én (Trong do
khong c6 diém dudi 7);

- Loai kha: Piém binh quén hai bai thi hét hoc phan dat tir 7 diém tré 1én (Trong do
khong ¢ diém dudi 6);

- Loai trung binh: Diém binh quin hai bai thi hét hoc phan dat tir 5 diém trd 1én (Trong
d6 khong co diém dudi 5);

- Loai khong dat yéu cau: C6 bai thi hét hoc phan dudi 5 diém.

Hoc vién c¢6 quyén du thi lai mot trong hai bai thi hét hoc phan khong dat yéu cau
nhung chi dugc du thi lai mot lan. Viéc t6 chirc lai cho nhirng hoc vién khong dat yéu cau
duoc thue hién vao cudi khoa hoc.
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Piéu 8. Chirng chi boi dudng ké toan truwéng
1. Phoi “Chimng chi bdi dudng Ké toan truong” (Phu luc sb 04) va Ma sb don vi dao tao,
boi dudng ké toan trudng do Bo Tai chinh cip va quan 1y thdng nhat trong pham vi ca nude.

2.2 Cac co sé dao tao, boi duong khoa hoc ké todn truong co trach nhiém theo doi,
quan ly phoi Chung chi duoc cap va gui Bdo cao tinh hinh sw dung phoi Chung chi boi
duong ké toan truong voi nhitng noi dung sau:

a) Tén bdo cdo: Bdo cdo tinh hinh sir dung phéi Chirng chi boi dwéng ké todn truong;
b) Néi dung yéu cau bdo cdo:

- 86 hiegng phéi ton dau ky;

- 86 hiegng phéi nhdp trong ky (S6 phéi Chitng chi dé nhén tir Bé Tai chinh);

- 86 lwong phéi xudt trong ky (S6 phéi Chitng chi da sir dung);

- 86 lwong phéi bi hity (Do ghi sai néi dung; Sé lwong phéi bi hir hong trong qud trinh
bao quan, luu triz,...);

- 86 hiegng phéi ton cudi ky (S6 lwong phéi con ton dong chuea siv dung);

c) Poi twong thuc hién bao cao: Cac co so dao tao, boi duong ké todn truong.

d) Co quan nhdn bdo cdo: Bé Tai chinh (Cuc Qudn Iy, gidm sdt ké todn, kiém todn).
d) Phwong thiec guri, nhan bdo cdo:

Bao cao dinh ky duoc thé hién duwdi hinh thirc van ban gicfy hodc ban sao dién tir, duwoc
gui bang mot trong cdc phwong thirc sau:

- Gl true tié});

- Gui qua dich vu buu chinh;

- Giri qua hé théng thuw dién tir;

- Cac phwong thirc khac theo quy dinh cua phap luat.

e) Thoi han giri bdo cdo: Chdm nhdt la ngay 31/7 nam bdo cdo déi véi bdo cdo 6 thang
dau nam; Cham nhat la ngay 31/01 nam sau doi voi bao cdo 6 thang cuoi nam.

@) Tan sudt thire hién bdo cdo: Bdo cdo dinh ky 6 thang mét lan.

h) Thoi gian chét sé liéu bdo cdo: Thoi gian chét sé liéu 6 thang dau nam dwoc tinh tiv
ngay 01/01 dén ngay 30/6 ciia ndm bdo cdo. Thoi gian chét sé liéu 6 thdng cudi nam dwoc
tinh tir ngay 01/7 dén ngay 31/12 nam bdo cdo.

i) Mau dé cwong bdo cdo: Theo Phu luc 56 001.

k) Mau biéu sé liéu béo céo: Theo Phu luc s6 001.

1) Huéng dan quy trinh thwc hién bdo cdo: Hang ndm, cdc co sé dao tao, boi dueong ké
todn truéng tong hop théng tin theo mau va giri vé Bé Tai chinh theo thoi han quy dinh.

? Khoan nay dugc sira doi, bo sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 Thong tu s 39/2020/TT-BTC, c6 hiéu lyc
thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020.
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Pi¢u 9. Cap “Chirng chi bdi dudng ké toin truéng”

1. Hoc vién co két qua thi dat loai trung binh tr¢ 1én (Hoc vién dat yéu cau) dugc Thu
truong co so dao tao, boi dudng ra quyét dinh t6 chirc khoa hoc cip “Chimg chi bdi dudng Ké
toan truong”.

2. Két thiic mdi khoa hoc bdi dudng ké toan truong, don vi to chirc khéa hoc bdi dudng
ké toan truong gui “Quyét dinh cong nhan két qua dat yéu cau khoa hoc” kém theo “Danh
sach hoc vién dat yéu cAu khoéa hoc” (Phu luc s6 03) vé Bo Tai chinh, dé xem xét, chép thuan
va cap phoi Ching chi bdi dudng ké toan truéng. Thi trudng co s¢ dio tao, boi dudng (hoic
cap pho dugc Thu trudng co sé dao tao, bdi dudng uy quyén) méi co quyén ky, cdp Chimg
chi boi dudng ké toan truong.

3. Chumng chi boi dudng ké toan trudng phai duoc co s¢ dao tao, boi dudng t6 chirc khoa
hoc bdi dudng ké toan trudng dong dau ndi vao giap lai anh ciia hoc vién.

4. Chimng chi boi dudng ké toan truong cé gia tri sir dung trong thoi han 5 nam ké tir
ngay cip dé bd nhiém ké toan truong lan dau theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 53 ciia Luat Ké
toan. Qua thoi han 5 ndm hoc vién c6 yéu cau céap lai chimg chi phai hoc lai khoa hoc boi
dudng ké toan truong.

5. Nhitng ngudi c6 Ching chi bdi dudng ké toan truong di du didu kién va dugc bd
nhiém 1am ké toan truong 1 1an thi Chimg chi bdi dudng ké toan truong d6 van co gia tri dé
bd nhiém ké toan truong tir lan thir hai trg di, trir khi khoang thoi gian khong lam ké toan
truong giira 2 1an bo nhiém da qua 5 nam.

6. Ching chi bi mét, that lac hoc vién lién hé véi co s¢ ddo tao, bdi dudng (noi cip
chtng chi) dé lam thu tuc cép lai.

Pi¢u 10. Noi dung, chwong trinh bdi duwdng ké toin truong

1. Noi dung, chuong trinh va thoi gian tdi thiéu mot khoa hoc boi dudng ké toan truong
cho co quan nha nuéc, don vi su nghiép, to chirc ¢6 sir dung kinh phi ngan sach nha nuée va
cac don vi su nghiép, td chirc khong str dung kinh phi ngan sach nha nudc, ké ca don vj thu,
chi ngan sach va don vi lyc lugng vii trang (goi chung 1a don vi ké toan nha nudc), nhu sau:

Thoi gian toan khoa: 4 tuan (ké ca thoi gian thi)

(4 tudn x 6 ngay x 8 gio = 192 gid. Mot gio duoc tinh 13 50 phat hoc va 10 phut nghi
giai lao).

I - PHAN KIEN THUC CHUNG:

+ Chuyén dé 1: Phép luat vé kinh t€ 4p dung cho cac don vi thudc linh v~ 16 gio
ké toan nha nudc:

+ Chuyén dé 2: T6 chirc quan 1y dy toan, cap phat, quyét toan thu, chi ngan 16 gio
sadch nha nudc (NSNN), don vi ¢6 st dung kinh phi NSNN
va don vi khong sur dung kinh phi NSNN:

+ Chuyén dé 3: Mo va quan ly tai khoan, kiém soat chi NSNN qua Kho bac 08 gid
nha nudc:
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+ Chuyén dé 4: Tai chinh cac don vi c6 st dung kinh phi NSNN va don vi 20 gid
khong str dung kinh phi NSNN:

+ On tap va thi Phan I: 08 gio
Cong Phan I: 68 gio

I - PHAN KIEN THUC NGHIEP VU:

+ Chuyén dé 5: Phap luat vé ké toan, t6 chirc cong tac ké toan, vai tro, 24 gio
nhiém vu cda ke toan trudng:

+ Chuyén dé 6: K¢é toan ngan sach nha nudc va hoat dong nghiép vu Kho 16 gio
bac:

+ Chuyén dé 7: Ké toan don vi c6 st dung kinh phi NSNN va don vi khong 24 gio
st dung kinh phi NSNN:

+ Chuyén dé 8: Béo c4o tai chinh, bao cao quyét toan don vi thu, chi ngan 24 gio
sach, don vi hanh chinh sy nghiép:

+ Chuyén dé 9: Phan tich béo céo tai chinh don vi thu, chi ngan sach, don 16 gio
vi ¢0 st dung kinh phi NSNN va don vi khong st dung
kinh phi NSNN:

+ Chuyén dé 10: Kiém toan bao céo tai chinh, bao cdo quyét toan don vi thu, 12 gid
chi NSNN va don vi hanh chinh su nghiép:

+ On tap va thi Phan II: 08 gio
Cong Phan II: 124 gio
Tong cong: 192 gior

2. Noi dung, chuong trinh va th‘(‘yi gian téi thjéu mot khoa hoc boi dudng ké" toan truong
cac doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té, ké ca hop tac xa (goi chung la ké toan doanh
nghiép), nhu sau:

Thoi gian toan khoa: 6 tudn (ké ca thoi gian thi)

(6 tudn x 6 ngay x 8 gid = 288 gid. Mot giv dugce tinh 1a 50 phut hoc va 10 phit nghi
giai lao).

I - PHAN KIEN THUC CHUNG:

+ Chuyén dé 1: Phap luét lién quan dén doanh nghiép: 24 gio

+ Chuyén dé 2: Quan ly tai chinh doanh nghiép: 20 gio

+ Chuyén dé 3: Phap luét vé thué: 24 gio

+ Chuyén dé 4: Tham dinh du 4n dau tu: 12 gio

+ Chuyén dé 5: Quan h¢ tin dung, thanh toan va bao lanh gitra doanh 16 gio
nghi¢p véi Ngan hang va To chuec tai chinh:

+ On tap va thi Phan I: 08 gio
Cong Phin I: 104 giov
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I - PHAN KIEN THUC NGHIEP VU:

+ Chuyén dé 6: Phap luat vé ké toan: 16 gio
+ Chuyén dé 7: T6 chirc cong tac ké toan va vai trd, nhiém vy ké toan 16 gio
truong doanh nghiép:
+ Chuyén dé 8: Ké toan tai chinh doanh nghiép (ké ca ké toan dic thu): 40 gid
+ Chuyén dé 9: T6 chirc ké toan quan tri doanh nghiép: 36 gio
+ Chuyén dé 10: Béo cdo tai chinh va phan tich tai chinh doanh nghiép: 40 gio
+ Chuyén d& 11: Kiém toan va kiém toan bao cdo tai chinh doanh nghiép 28 gio
+ On tap va thi Phan II: 08 gio
Cong Phan II: 184 gio
Tong cong: 288 gior

3. Co s6 dao tao, boi dudng t6 chire khoa hoc ¢ thé diéu chinh noi dung, chuong trinh
ting khoa hoc cho phit hop véi ddi twong hoc vién nhung phai dam bao ndi dung co ban va
thoi gian khoa hoc theo quy dinh.

Piéu 11. Gido trinh bdi dudng ké toan truwdng

1. Bo Tai chinh chu tri td chtrc bién soan gido trinh bdi dudng ké toan truong sir dung
thong nhat trong ca nudc.

2. Gio trinh bdi dudng ké toan truong phai phi hop véi ndi dung, chuong trinh boi
dudng ké toan truong quy dinh tai Diéu 10 cia Thong tu ndy. Giang vién phai cap nhat
chinh sach, ché 6 mé&i va tinh hinh thyuc t& dén thoi diém td chic khoa hoc dé giang day
cho hoc vién.

Piéu 12. Kiém tra, giam sat viéc to chirc bdi duwdng ké toan truwéng

1. Bd Tai chinh thuc hién viéc kiém tra, giam sat truc tiép hoac gian tiép (qua bao cao
hodc thong tin dai ching) viéc td chirc boi dudng va cap ching chi ké toan trudng cla cac co
s¢ dao tao, boi dudng.

2. Noi dung kiém tra, giam sat bao gdm toan bo ndi dung cac quy dinh tir Diéu 2 dén
Diéu 11 ctia Thong tu nay.

Piéu 13. Xir Iy vi pham hanh chinh trong viéc t6 chirc khoéa hoc bdi dudng ké toan
trueéng va viéc cAp Chirng chi bdi dudng ké toan truéng

1. Co s6 dao tao, bdi dudng phai tuan thil cic quy dinh cia Thong tu nay trong viéc t6
chtrc khoa hoc bdi dudng ké toan trudng va trong viéc cip ching chi bdi dudng ké toan
truong cho nhiing hoc vién dat yéu cau. Néu vi pham thi tuy theo mirc d§ nang, nhe s€ bi xu
phat vi pham hanh chinh, khong dugc cong nhan ching chi da cép cho hoc vién hoac bi dinh
chi quyén t6 chirc khéa hoc bodi dudng ké toan truong.

2. Thim quyén, thu tuc xtr phat va cac hanh vi, mirc phat dugc thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh s 39/2011/ND-CP ngay 26/5/2011 va Nghi dinh 185/2004/ND-CP ngay
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04/11/2004 ctia Chinh phu vé xir phat vi pham hanh chinh trong linh virc ké toan va Thong tu
s6 169/2011/TT-BTC ngay 24/11/2011 huéng dan thuc hién mot s diéu cua Nghi dinh sb
39/2011/ND-CP ngay 26/5/2011 va Nghi dinh s6 185/2004/ND-CP ngay 04/11/2004.

Diéu 14. Té chirc thye hién*

1. Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 4 nam 2012 va thay thé Quyét
dinh sb 98/2007/Qb-BTC ngay 03/12/2007 cua Bg trudéng B Tai chinh vé viéc ban hanh
“Quy ché vé t6 chirc bdi dudng va cip chimg chi ké toan trudng”.

2. Cac t6 chire, ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thyc hién Thong tu nay./.

XAC THUC VAN BAN HOP NHAT

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Ta Anh Tuan

* Piéu 8 Thong tu s6 39/2020/TT-BTC quy dinh nhu sau:
“Diéu 8. Higu lie thi hanh
1. Théng tw nay cé hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 01/7/2020.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé khé khan vieong mdc, dé nghi phan anh kip thoi dé Bé Tai
chinh nghién ciru siea doi, bo sung cho phu hop./.”
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Phu luc s6 01

MAU DANH SACH HQC VIEN KHOA HQC BOI DUONG
KE TOAN TRUONG

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 199/2011/TT-BTC

ngay 30 thang 12 nam 2011 cua B¢ Tai chinh)
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PON VI..............
DANH SACH HQC VIEN
KHOA HQC BOI DUONG KE TOAN TRUONG (K:....)
Thoi gian khoa hoc tw ngay... thang... nam... dén ngay.... thang... nam...
(Keém theo Quyét dinh mo 16p so6:..... ngay.... thang.... nam......)
Nam sinh Thoi gian
£ Chire vu S thyc €€
So s on Noi A Bang Nganh cong tac
TT Ho va tén ~ sinh dom vi ci dao tao tai chinh
Nam | Nir cong tac P : IO
kg toan,
ki€ém toan
1 2 3 4 5 6 7 8 9
01 | Nguyén Van | 1975 Ha | Ké toan tong Dai | Taichinh 5 nam
A Noi | hop Cong ty hoc ke toan
xay dung so 1
02
* Ghi chu: Gitra cic trang cua Danh sach phai c6 du giap lai caa don vi.
........ , ngay..... thang.... nam.......
THU TRUONG DON VI

(Ky, ho tén, déng diu)




PHU LUC SO 001°
MAU BAO CAO TINH HINH SU DUNG PHOI CHUNG CHI
BOI DUONG KE TOAN TRUONG
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 39/2020/TT-BTC ngay 15/5/2020
cua B¢ truong B¢ Tai chinh)

Tén co s6 dao tao CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boi duong KTT Doc lap - Tw do - Hanh phuc

..., NGAY... thang... nam....

BAO CAO
Tinh hinh sir dung phdi Chirng chi bdi duéng ké toan truéng
(Giai doan 06 thdang tir ngdy.../.../... dén ngay.../..../....)

Kinh giri: Bo Tai chinh (Cuc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan)

Thuec hién quy dinh ciia Théng tw s6 39/2020/TT-BTC ngay 15/5/2020 ciia Bé Tai chinh
sira doi, bo sung ché d bdo cao tai mét sé T hong tw trong linh vuc ké todn, kiém todn déc
ldp, (tén co sé dao tao, boi dudng ké todn triedng) bdo cdo tinh hinh sit dung phéi Chitng chi
béi dwdng ké todn trucng nhir sau:

Pon vi: Chiée
STT Noi dung S6 lwong Ghi chii
1 | S6 lwong phéi ton dau ky
Sé lwgng phéi nhép trong ky (S6 phéi Chitng chi dd nhan tir
B¢ Tai chinh)
S6 lwgng phéi xudt trong ky (S6 phéi Chitng chi da sir dung)

Sé lwgng phéi bi hity (Do ghi sai ndi dung, Sé liwong phéi bi
hw hong trong qua trinh bao quan, luu trit; ...)

AN [ N

5 S6 lwong phéi ton cudi ky (S6 lwong phéi con ton dong chira
st dung)

(Tén co sé dao tao, boi dudng ké todn trucng) cam doan nhitng ngi dung ké khai trén

day la trung thuc va xin chiu trach nhiém trucc phap ludt vé noi dung bao cdo nay./.

THU TRUONG DON VI
(Ky, ho tén, dong dau)

* Phy luc nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Théng tur s6 39/2020/TT-BTC, cb
hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020.
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Phu luc s6 02
MAU DANH SACH GIANG VIEN KHOA HQC BOI DUONG
KE TOAN TRUONG
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 199/2011/TT-BTC
ngay 30 thang 12 nam 2011 cua B¢ Tai chinh)

DANH SACH GIANG VIEN

Thoti gian khéa hoc tir ngay.... thang.... nam.... dén ngay.... thang.... nam....

(Kém theo Quyét dinh m& 16p sb:...... ngdy..... thang.... nam......)

S6 . x| Sb Ho va tén Hoc ham, | Chirc Don vi S6 nim céng
Chuyén de . . n N . A . . £
TT gl Giang vién hoc vi vu cong tac tac thuc te
1 2 3 4 5 6 7 8
01 | Kinh té vi| 16 | TrdnVanB PGS.TS | Truong | PHKTQD 18 nim
mo bo modn
02
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............ ngay..... thang.... nam
THU TRUONG DON VI

(Ky, ho tén, dong dau)




Phu luc s6 03
MAU DANH SACH HQC VIEN PAT YEU CAU KHOA HQC
BOI DUONG KTT
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 199/2011/TT-BTC
ngay 30 thang 12 nam 2011 cua B¢ Tai chinh)

DANH SACH HQC VIEN PAT YEU CAU
KHOA HQC BOI DUONG KE TOAN TRUONG (K:...)
Thoi gian khéa hoc tir ngdy... thang.... ndm... dén ngady.... thang.... nam....
(Kém theo Quyét dinh cong nhan két qua sb..... ngay.... thang.... nam......
va theo Quyét dinh md 16p sb:.... ngdy.... thang.... nam....

) Nam sinh Chike vu Thoi gian
So Y o Noi "’ | Bang | Nganh | thuctécong | Xép
Ho va tén . don vi £ X . .
TT : Nam | Ni | sinh n N cap | daotao | tac TC, KT, loai
cong tac . Z .
Kiém toan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
01 | Nguyén Van | 1975 Ha | Kétoan | Dai Tai 5 nam Kha
A No6i | tong hop hoc chinh,
Cong ty ké toan
XDso 1
02

* Ghi chu: Giira cic trang ciia Danh sach phai c6 diu giap lai cua don vi.

......... _ngay... thang... nam.....
THU TRUONG DON VI
(Ky, ho tén, dong ddau)
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Phu luc s6 04
MAU PHOI CHUNG CHI BOI DUONG KE TOAN TRUONG
(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 199/2011/TT-BTC
ngay 30 thang 12 nam 2011 cua B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
(Tén don vi té chirc khéa hoc BD KTT) koo ok

CHUNG CHI
BOI DUONG KE TOAN TRUONG

(Déu néi ciia don vi boi duwong KTT)

, ngay.... thang... nam
Sé) déng ky. THU, TRU,AON(’; DO'l;I VI
% DA o , P (Ky, ho tén, dong dau)
Phéi Chirng chi do BTC cap va quan ly

théng nhat. )
* Chimng chi nay cé gia tri 5 nam ke ti

ngay cap.

(1) Doanh nghiép hoéc hanh chinh su nghiép.
(2) Mai sb ctia Pon vi bdi dudng KTT do BTC quy dinh.
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BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 44/VBHN-BTC Ha Noi, ngay 07 thang 10 nam 2020

~ ~ THONG TU" '
HUGNG DAN CAP NHAT KIEN THUC HANG NAM CHO KE TOAN VIEN
HANH NGHE VA NGUOI PANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN

Thong tu s6 292/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cta Bo Tai chinh hudng
dan cap nhat kién thitc hang nim cho ké toan vién hanh nghé va ngudi dang ky hanh nghé
dich vu ké toan, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017, duogc stra doi, bd
sung bai:

1. Thong tu s6 44/2019/TT-BTC ngay 19 thang 7 ndam 2019 cia B Tai chinh stra ddi,
bd sung mot sé didu cua Thong tu s6 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo trudng Bo
Tai chinh huéng dan cap nhat kién thirc hang ndm cho ké toan vién hanh nghé va nguoi ding
ky hanh nghé dich vu ké toan va Thong tu sb 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo
truong Bo Tai chinh hudng din vé cép, thu hdi va quan 1y gidy chimg nhan dang ky hanh
nghé dich vu ké toan, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2020.

2. Thong tur s6 39/2020/TT-BTC ngay 15 thang 5 nim 2020 ciia Bo truong Bo Tai
chinh stra ddi, bd sung ché d6 bao céo tai mot sb Thong tu trong linh vyc ké toan, kiém toan
doc 1ap, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020.

Can cir Ludt Ké todn s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 niam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 215/2013/NP-CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cia Chinh phii quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Bé Tai chinh;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ché do ké todn va kiém todn;

' Vin ban nay dugc hop nhat tir 03 Thong tu sau:

- Thong tu s6 292/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nim 2016 cua Bo Tai chinh huéng dan cap
nhat kién thirc hang nim cho ké toan vién hanh nghé va nguoi ding ky hanh nghé dich vu ké toan, co
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2017.

- Thong tu s6 44/2019/TT-BTC ngay 19 thang 7 nim 2019 cta Bo Tai chinh stra d6i, bd sung
mot s6 diéu cia Thong tu sb 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B truong Bo Tai chinh hudng
dan cap nhat kién thirc hang niam cho ké toan vién hanh nghé va nguoi ding ky hanh nghé dich vu ké
toan va Thong tu s6 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia B truong Bo Tai chinh hudng dan vé
cap, thu hoi va quan 1y gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan, c6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngdy 01 thang 01 nam 2020 (Sau day goi tit 1a Thong tu s 44/2019/TT-BTC).

- Thong tu sb 39/2020/TT-BTC ngay 15 thang 5 nim 2020 ciia B truong Bo Tai chinh sira
ddi, bd sung ché do bao céo tai mot sb Thong tu trong linh vuc ké toan, kiém toan doc 1ap, c6 hiéu lyc
thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020 (Sau day goi 1a Thong tu sb 39/2020/TT-BTC) (Théng tu sb
39/2020/TT-BTC dugc dinh chinh boi Cong vin sé 10965/BTC-QLKT ngay 10/9/2020 ciia Bo Tai
chinh vé viéc dinh chinh Thong tu sé 39/2020/TT-BTC).

Vin ban hop nhat nay khong thay thé 03 Thong tu néu trén.
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Bé trueong Bo Tai chinh ban hanh Théng tw hiedng din cdp nhdt kién thirc hang ndm
cho ké todn vién hanh nghé va ngieoi dang ky hanh nghé dich vu ké todn.”

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy hudng dan vé cap nhat kién thire hang nam cho ké toan vién hanh nghé va nguoi
dang ky hanh nghé dich vu ké toan (sau day goi l1a ké toan vién) theo quy dinh tai Luat K¢ toan.

Piéu 2. P6i twong ap dung
Dbi twong ap dung ctiia Thong tu nay bao gom:
1. Ké toan vién hanh nghé va nguoi ding ky hanh nghé dich vu ké toan.

2. Hoi nghé nghiép vé ké toan, kiém toan (sau day goi 1a Hoi nghé nghiép); Co s dao
tao; Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan duoc t6 chirc cac 16p hoc cip nhat kién thic
cho ké toan vién.

3. T6 chuc nghé nghi€p quoc té vé ké toan, kiém toan cé to6 chirc cac 16p hoc cap nhat
kién thirc cho ké toan vién 1a hoi vién cia minh.
4. To chirc, ¢4 nhan khac c6 lién quan dén viéc cdp nhat kién thirc cho ké toan vién.

Chuong 11 )
QUY PINH CU THE

Piéu 3. P6i twong cip nhit Kién thire

Déi tugng cap nhat kién thirc hang nam 1a ké toan vién hanh nghé va nguoi dang ky
hanh nghé dich vu ké toan. Trudng hop ngudi méi duoc cap ching chi ké toan vién hoic

2 Thong tu s6 44/2019/TT-BTC ¢6 cin ¢t ban hanh nhu sau:

“Can cit Ludt Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2015,

Can cir Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thdng 12 niam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ciia Ludt ké todn;

Can cir Nghi dinh s6 87/201 7/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 cua Chinh phi quy dinh chirc
ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc qudn Iy, gidm sdt ké todn va kiém todn,

Bé treong Bo Tai chinh ban hanh Théng tw sira doi, bo sung mét s6 diéu ciia Thong t s6
292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B truong Bo Tai chinh huong dan cdp nhdt kién thirc hang
nam cho ké todn vién hanh nghé va nguwoi ding ky hanh nghé dich vu ke toan va Thong tuw so
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bé trudng Bé Tai chinh hwéng dan vé cap, thu hoi va quan 1y
Gidy chimg nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn.”

- Théng tu s6 39/2020/TT-BTC c6 cin ctt ban hanh nhu sau:

“Can cir Ludt kiém todn déc ldp s6 67/2011/QHI2 ngay 29/3/2011;

Cén cir Ludt ké todn s6 88/2015/QHI3 ngay 20/11/2015;

Can cir Nghi dinh so 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019 cia Chinh phii quy dinh vé ché dé bdo
cdo cua co quan hanh chinh nha nuoc;

Can cir Nghi dinh sé 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 cia Chinh phi quy dinh chirc ndng,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Quan Iy, gidm sdt ké todn, kiém todn,

B¢ truong Bé Tai chinh ban hanh T hong tw sika doi, b6 sung ché dg bdo cdo tai mét s6 Thong
tw trong linh viec ké todn, kiém toan déc lap.”
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chtng chi kiém toan vién thi dugc dang ky dé duoc hanh nghé dich vu ké toan trong thoi gian
tir ngdy duoc cp chimg chi ké toan vién hodc ching chi kiém toan vién dén ngay 31/12 cta
nam sau nam duogc cép ching chi ma khong bét budc phai cap nhat kién thirc.

Dicu 4. Noi dung, tai liéu cip nhat kién thirc

1. V& noi dung cap nhat kién thirc:

a) Cac quy dinh ctia phap luat vé ké toan, thué ctia Viét Nam, chuan muc dao dirc nghé
nghiép vé ké toan.

b) Cac quy dinh ctia phap ludt co lién quan vé kinh té, tai chinh, kiém toan; K¥ ning
quan 1y, kinh nghiém thyc hanh ké toan; Chuén muc ké toan, kiém toan quéc té; Cac kién
thirc va thong tin khac lién quan dén nghé nghiép.

2. Vé tai liéu cap nhat kién thic:

a) Tai liéu cdp nhat kién thire phai chtra dung cac ndi dung theo quy dinh tai khodn 1
Diéu nay;

b) Tai liéu cap nhat kién thic duoc trinh bay dudi dang van ban hoic dit liéu dién tu.

Piéu 5. Thoi gian cip nhat kién thic

1. Thoi gian cap nhat kién thic t6i thiéu 40 gio trong ndm trude lién ké nam ding ky
hanh nghé dich vu ké toan, trong d6 c6 t6i thiéu 20 gid' cap nhat kién thic vé cac ndi dung
quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 4 Thong tu nay.

2. Nguoi khong hanh nghé dich vu ké toan trong thoi gian tir 24 thang lién tyc trd 1én
tinh dén thoi diém dang ky phai c6 t6i thiéu 80 gio cap nhat kién thirc trong hai nim trude
lién ké nim diang ky hanh nghé dich vu ké todn, trong d6 co tbi thiéu 40 gid cap nhat kién
thirc vé cac ndi dung quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 4 Thong tu nay.

3. Sb gio cap nhat kién thirc hang nam cta ké toan vién dugc tinh cong don, tir ngay
16/8 ctia nam trude dén ngay 15/8 ctia nim sau.

Diéu 6. Hinh thirc cip nhit kién thic

1. K& toan vién tham gia cap nhat kién thirc tai cac 16p hoc do héi nghé nghiép vé ké toan,
kiém toan; co s¢ dao tao; doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan to chirc, cu thé nhu sau:

a) Hoi nghé nghiép, co s dao tao duge to chic cap nhat kién thirc chung cho tit ca cac
ké toan vién;

b) Doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan chi duoc td chirc cap nhat kién thtrc cho
céc ké toan vién ctia doanh nghiép do.

2. Ké toan vién 1a thanh vién cua to chirc nghé nghiép qudc té vé ké toan, kiém toan
tham gia cdp nhat kién thirc do td chirc nghé nghiép quéc té vé ké toan, kiém toan t6 chirc.

Di¢u 7. Piéu kién dé dwoc chip thuin to chirc cip nhit Kién thirc

1. Hoi nghé nghiép, co s dao tao, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan phai dap
ung cac diéu kién chung vé tb chirc 16p cap nhat kién thirc nhu sau:

a) Co ké hoach, chuong trinh cap nhat kién thire hang nam phu hop véi ndi dung cap
nhat kién thirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu nay;
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b) C6 d6i ngii giang vién tham gia giang day theo quy dinh tai Piéu 8 Thong tu nay;

¢) Co du co so vat chat dam bao chat lugng dao tao nhu phong hoc, ban ghé, bang viét,
g140 cuy va cac trang thiét bi dao tao khac (tu c6 hoac di thué);

2. Céc diéu kién cu thé ddi véi cac t6 chuc:

2.1. Béi véi hoi nghé nghiép:

Ngoai cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, hoi nghé nghiép con phai dap tng
cac diéu kién sau:

a) C6 quy ché cap nhat kién thic cho ké toan vién hodc quy ché dao tao chung, trong d6
c6 noi dung riéng vé cap nhat kién thirc cho ké toan vién;

b) C6 bd phan chuyén trach t6 chirc cap nhat kién thirc cho ké toan vién;

¢) Viée cap nhat kién thirc cho ké toan vién duoc ghi trong chuong trinh cong tac hang ndm.

2.2. Bbi voi co s6 ddo tao:

Ngoai cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, co s dao tao con phai dép tng cac
diéu kién sau:

a) Puogc thanh 13p va hoat dong theo quyét dinh cia co quan nha nudc c6 tham quyén;

b) C6 chuyén nganh dio tao tir trinh do dai hoc trd 1én vé cac nodi dung cap nhat kién
thirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu nay.

2.3. Béi véi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan tu t6 chic cap nhat kién thirc:

Ngoai cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké
toan con phai dap tng cac diéu kién sau:

a) C6 tir 10 nhan vién chuyén nghiép trd 1én (gdm ké toan vién va nhan vién truc tiép
thuc hién dich vu ké toan) tai thoi diém ding ky;

b) C6 bd phan chuyén trach dao tao vé cap nhat kién thirc trong co cu td chtc cua
doanh nghiép;

¢) C6 quy ché dao tao, cap nhat kién thuc cho ké toan vién cia doanh nghiép;

3. Trong thoi gian dugc chép thuan t6 chirc cap nhat kién thire, cac don vi phai ludn
dam bao diéu kién duoc chép thuan t6 chuc cap nhat kién thirc quy dinh tai khoan 1, khoéan 2
Diéu nay.

Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay khong con du diéu kién hodc khong con co
nhu cau t6 chirc cap nhat kién thirc thi cac don vi phai c6 van ban thong bao cho B Tai chinh
trong do néu 1o ly do, thoi diém khong con du diéu kién hodc khong tiép tuc t6 chue cap nhat
kién thirc. Trén co sé thong bao cia cac don vi, Bo Tai chinh ra thong bao huy quyét dinh vé
viéc chép thuan cho don vi dugce td chire cap nhat kién thuc cho ké toan vién.

Diéu 8. Giang vién tham gia giang day cip nhit kién thirc

Giang vién tham gia giang day cac 16p hoc cap nhat kién thirc cho ké toan vién phai
dam bao mot trong cac diéu kién sau:

1. C6 tbi thiéu 05 nam kinh nghiém hanh nghé dich vu ké toén.
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2. C6 t6i thiéu 05 nam kinh nghiém cong tac, nghién ciru, giang day lién quan t&i ndi
dung cap nhat kién thtrc quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Thong tu nay.

3. Pang hoac da tung 1a thanh vién ctia ban soan thao chuan muc ké toan.

Pi¢u 9. Trinh ty xem xét, chiap thuin hdi nghé nghiép, co s& dao tao va doanh
nghiép kinh doanh dich vu ké toin du diéu kién to chirc cip nhat Kién thirc

Cac don vi thudc d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Théng tu niy co du diéu
kién, ¢6 nhu cau to chirc cap nhat kién thtrc cho ké toan vién phai nop cho Bo Tai chinh
hd so ding ky t6 chtrc cap nhat kién thirc cho ké toan vién theo quy dinh tai Pidu 10 cia
Thong tu nay.

Viéc dang ky t6 chirc cap nhat kién thirc chi phai thyuc hién lan dau. Trong thoi han 10
ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 1€, B Tai chinh xem xét, ra Quyét dinh chép
thuan cho cac don vi duoc td chirc cap nhat kién thirc cho ké toan vién theo mau quy dinh tai
Phy luc s6 02/CNKT ban hanh kém theo Thong tur nay.

Trudng hop hd so bi thiéu hodc khong hop 18 thi trong thoi gian 05 ngay 1am viée ké tir
ngay tiép nhén hd so, Bo Tai chinh ¢6 van ban hodc thu dién tur dé nghi bd sung hoan thién hd
s0. Trudng hop cac don vi khong bd sung ho so hodc tai lidu giai trinh theo yéu cau thi B Tai
chinh c6 quyén tir chdi hoic khong chap thuan. Trudng hop tir chdi, B Tai chinh tra 10 bang
van ban va néu 10 1y do.

Dicu 10. Ho so diing ky t6 chirc cAp nhat kién thic cho ké toin vién

1. Béi v6i hoi nghé nghiép, hd so gdbm:

a) Ban ding ky t6 chirc cap nhat kién thirc cho ké toan vién theo mau quy dinh tai Phu
luc s6 01/CNKT ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban sao quy ché dao tao;

¢) Tai liéu chimg minh vé viéc c6 bd phan chuyén trach to chtc cap nhat kién thirc cho
ké toan vién.

2. Dbi véi co sé dao tao, hd so g@)m:

a) Ban dang ky td chirc cap nhat kién thire cho ké toan vién theo mau quy dinh tai Phu
luc s6 01/CNKT ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban sao c6 chimg thuc quyét dinh thanh 1ap co sé dao tao do co quan nha nudc co
thim quyén cap; Tai liéu chimg minh cac chuyén nganh dugc dao tao.

3. Dbi véi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, hd so gdm:

a) Ban dang ky t6 chuc cap nhat kién thirc cho ké toan vién theo mau quy dinh tai Phy
luc s6 01/CNKT ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Danh sach t6i thiéu 10 nhan vién chuyén nghiép ctia doanh nghiép kinh doanh dich
vu ké toan;

¢) Tai liéu ching minh vé viéc c6 bd phan dio tao chuyén trach vé cap nhat kién
thirc trong co cdu td chirc ctia doanh nghiép va c6 quy ché dao tao vé cap nhat kién thirc
cua doanh nghiép.
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Piéu 11. Tinh gio cip nhat kién thirc

1. Ké toan vién tham gia hoc cap nhat kién thirc dugc tinh gio cap nhat kién thirc theo ty
16 1 gid hoc bang 1 gid cap nhat kién thirc. Thoi luong duge tinh gio cdp nhat kién thic
khong qua 04 gio/budi hoc va khong qua 08 gio/ngay hoc.

2. Ké toan vién tham gia giang day cac 16p cap nhét kién thirc cho ké toan vién duoc
tinh gid cap nhat kién thirc theo ty 16 1 gid giang bang 1,5 gio cap nhat kién thic. Thoi lwong
dugc tinh gio giang khong qua 04 gio/budi giang va khong qua 08 gid/ngay giang.

3.S6 gi0 cdp nhat kién thire cua ké toan vién tham gia hoc tai cac 16p hoc do td churc
nghé nghiép quéc té vé ké toan, kiém toan t6 chirc chi dugc tinh toi da 1a 20 gid/1 nam.

4. Ké toan vién tham gia hoc cac 16p cap nhat kién thirc do hoi nghé nghiép, co sd dao
tao phdi hop voi cac don vi, to chirc khac to chirc thi dugc tinh gid cap nhat kién thirc theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay néu hoi nghé nghiép, co s¢ dao tao 1a don vi chu tri t6 chure céac
16p hoc cap nhat kién thirc do.

5. K& toan vién tham gia hoc cdp nhat kién thurc tai to chire nghé nghiép quéc té vé ké
toan, kiém toan ma minh 1a hoi vién duoc tinh gi0 cap nhat kién thurc theo quy dinh tai khoan
1 Piéu nay néu:

a) K¢é toan vién 1a hoi vién chinh thirc ciia to chirc nghé nghiép qudc té vé ké toan, kiém
toan do;

b) T6 chirc nghé nghiép qudc té vé ké toan, kiém toan 1a thanh vién ciia Lién doan Ké
toan Qudc t& (IFAC) va phai tuan thu day du cac nghia vu bat budc ddi v6i thanh vién cua
IFAC;

¢) T6 chirc nghé nghiép qudc t& vé ké toan, kiém toan 1a don vi chu tri to chirc cac 16p
hoc cap nhat kién thirc, ké ca trudng hop phdi hop vai cac t6 chirc nghé nghiép khac hodc cac
co s& dao tao khac duoc Bo Tai chinh chap thuan cép nhat kién thirc cho ké toan vién;

d) Noi dung cap nhat kién thtrc phit hop véi quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu nay.

6. Viéc tinh gid cdp nhat kién thirc cho cac ké toan vién tham gia vao qua trinh soan
thao chuan muc ké toan Viét Nam:

a) Chi tinh gid cap nhat kién thie cho ké toan vién truc tiép tham gia cac budi thao ludn,
ra soat hé théng chuan muc ké toan Viét Nam va c6 xac nhan cua co quan, td chire chu tri
viéc thao lun, ra soat chuan muc (trtr thot gian tham gia cac cude hoi thao vé chuin muc ké
toan Viét Nam).

b) Ké toan vién tham gia cac budi théo lun, ra soat hé théng chuén muc ké toan Viét
Nam duoc tinh theo ty 18 01 gio tham gia bang 01 gid cap nhat vé phép luat ké toan cua Viét
Nam. Thoi luong dugc tinh gid cap nhat kién thirc khong qua 04 gio/budi thao luan va khong
qua 08 gio/ngay thao luan.

7. Viée tinh gid cap nhat kién thirc cho ké toan vién 1a thanh vién Poan kiém tra chét
lugng dich vu ké toan:

a) Chi tinh gio' cap nhat kién thic cho ké toan vién c6 tén trong Quyét dinh kiém tra
chét lugong dich vu ké toan cua Bo Tai chinh va truc tiép tham gia doan kiém tra.
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b) K¢é toan vién dugc tinh 04 gio cap nhat kién thirc vé phap luat ké toan ciia Viét Nam
cho 01 bubi di kiém tra, 08 gi0 cap nhat kién thire vé phap luat ké toan ctia Viét Nam cho 01
ngay di kiém tra;

c) Ké toan vién tham gia khoa tap huén vé quy trinh, tha tuc, nghi¢p vu kiém tra do Bo
Tai chinh t6 chirc duoc tinh theo ty 18 01 gid tham gia tap huan bang 01 gid cap nhat kién
thirc vé phéap luat ké toan ctia Viét Nam. Thoi luong dugce tinh gio cdp nhat kién thic khong
qua 04 gid/budi tap huan va khong qua 08 gid/ngdy tap huin.

Piéu 12. Hoan gio' cap nhat kién thirc d6i v6i ké toan vién hanh nghé

1. Truong hop ké toan vién hanh nghé khong c6 du thoi gian cap nhat kién thic theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Thong tu nay vi nhitng 1y do dic biét (thai san, tai nan, 6m dau
kéo dai trén 02 thang; hoac dm dau dot xuét vao dang thoi gian td chuc 16p hoc cap nhat kién
thirc cubi cung vé ndi dung c6 s6 gio cap nhat kién thic bi thiéu), ké toan vién hanh nghé s&
duoc hodn gio cap nhat kién thirc trong ndm néu dam bao tit ca cac diéu kién sau:

a) Da cap nhat kién thuc it nhat 20 gio;

b) C6 don xin hoan gid cap nhat kién thirc theo mau quy dinh tai Phu luc s6 05/CNKT
ban hanh kém theo Thong tu ndy va giri B Tai chinh cham nhat 1a ngay 31/8 hang nam.

¢) Co¢ tai li¢u chiing minh cho nhiing ly do néu trén.

2.7 Chdm nhdt la 10 ngay ké tir ngay nhin dwoc hé so theo quy dinh tai Khodn 1 Piéu
nay, Bo Tai chinh co van ban thong bao cho ké toan vién hanh nghé vé viéc dwoc hoan hodac
khong dwoc hoan gio cdp nhat kien thirc.

Ké todn vién hanh nghé duoc hoan gio cdp nhat kién thirc trong nam nay dwoc tié}) tuc
hanh nghé trong nam sau néu da hoan thanh so gio cap nhdt kien thirc con thieu trudc ngay
15/12 nam nay va théng bao bang van ban giay hodac ban sao dién tw cho Bo Tai chinh vé
viéc hoan thanh so gio cap nhdt kién thiec truoc ngay 25/12 nam nay. So gio cdp nhat kiéen
thure da tinh cho nam nay thi khong dwoc tinh cho nam sau.

Truong hop dén hét ngay 15/12 nam nay ma ké toan vién hanh nghé khéng cdp nhdt di
s6 gio theo quy dinh hodc qud ngay 25/12 ndm nay ma B Tai chinh khéng nhén dwoc thong
bdo tinh hinh hodn thanh s6 gio cdp nhdt kién thirc con thiéu thi ké todn vién hanh nghé sé bi
dinh chi hanh nghé dich vu ké todn tir ngay 01/01 dén 31/12 nam sau.

Piéu 13. Tai liéu chirng minh vé gio cap nhat kién thirc

1. Truong hop ké toan vién tham gia 16p hoc cép nhat kién thtrc do cac don vi quy dinh
tai khoan 2, 3 Piéu 2 Thong tu nay t6 chirc thi tai liéu chimg minh gid' cap nhat kién thirc 13
gidy chimg nhan tham du cap nhat kién thirc trong d6 ghi 1 tén don vi to chirc 16p hoc, tén
nguoi hoc, $6 chung chi ké toan vién hoac chung chi kiém toan vién, chuyén dé hoc, thoi gian
td chire 16p hoc, $6 lugng gid hoc thyuc té.

2. Trudng hop ké toan vién tham gia giang day cac 16p cap nhat kién thie do cac don vi
quy dinh tai khoan 2, 3 Diéu 2 Thong tu nay to chirc thi tai liéu chimg minh gid cap nhat kién

* Khoén nay dugc stra doi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Thong tu s6 39/2020/TT-BTC, ¢6
hiéu luc thi hanh ké ttr ngay 01 thang 7 nam 2020.
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thire 13 gidy x4c nhan cua don vi t chirc 16p hoc trong d6 ghi 1d ho tén giang vién, s6 chimg
chi ké toan vién hodc chimg chi kiém toan vién, chuyén dé da giang, thoi gian giang, sé luong
gio giang theo timg chuyén dé giang day.

3. Truong hop ké toan vién tham gia cac budi thao lun, ra soat hé théng chuan muc ké
toan Vi¢t Nam, tai liéu chirng minh s6 gid cdp nhat kién thuc 1a giéy x4c nhan cua co quan, td
chirc chu tri viéc thao luan, ra soat chuan muc.

4. Truong hop ké toan vién tham gia khéa tap hudn vé quy trinh, thu tuc, nghiép vu
kiém tra va truc tiép di kiém tra chat luong dich vu ké toan thi tai liéu chimg minh gio cip
nhat kién thirc 1 gidy xac nhan ctia co quan ra quyét dinh kiém tra, trong d6 ghi rd ho va tén,
sd chung chi ké toan vién hodc ching chi kiém toan vién, thoi gian tham gia khoa tap huin
hodc truc tiép di kiém tra chat luong dich vu ké toan.

Diéu 14. Luu trir ho so cip nhit kién thic cho ké toan vién

1. Hd so vé to chue cap nhat kién thirc phai duoc luu trit gom:

a) Ban dang ky td chirc cap nhat kién thire cho ké toan vién theo mau quy dinh tai Phu
luc $6 01/CNKT va vin ban chép thuan cua B Tai chinh theo mau quy dinh tai Phu luc $6
02/CNKT ban hanh kém theo Thong tu nay;

b)4 Danh sdch tham gia lop hoc cap nhat kién thirc theo mau tai Phu luc sé 002° ban
hanh kem theo Thong tw nay;

¢) Tai lidu lién quan dén 16p hoc cap nhat kién thic theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4
Thong tu nay;

d) Béo céo tong hop két qua to chire 16p hoc cap nhat kién thirc ké toan vién theo mau
quy dinh tai Phu luc 6 001/CNKT ¢ ban hanh kém theo Thong tu nay;

d) Bang theo ddi diém danh c6 chit ky cia ting hoc vién tham gia hoc;

e) K& hoach, chuong trinh cap nhat kién thtrc cho nam sau theo mau quy dinh tai Phu
luc 6 06/CNKT’ ban hanh kém theo Thong tu nay;

g) HO so vé giang vién céc 16p hoc, gém: Ho va tén, hoc ham, hoc vi, bﬁng cép chuyén
mon, sd chimg chi ké toan vién hodc chimg chi kiém toan vién (néu c6), chirc vu, qua trinh va
don vi cong tac, dia chi lién hé, dién thoai, email, hop dong giang day.

2. Hb so vé to chie cap nhat kién thirc cho ké toan vién phai duoc luu trir toi thiéu 05
nam ké tir nam thuc hién.

* Piém nay duoc sira d6i theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 2 Thong tu sé 39/2020/TT-BTC, c6
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020.

> Phy luc nay thay thé cho Phu luc sé 03/CNKT theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Thong tu s6
39/2020/TT-BTC, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020.

% Phu luc nay thay thé cho Phu luc sb 004/CNKT theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 1 Thong tu s6
44/2019/TT-BTC, ¢6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2020.

7 Phu lyc nay duge bai bo theo quy dinh tai khoan 2 Didu 1 Théng tu sb 44/2019/TT-BTC, ¢6
hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2020.
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Piéu 15. Trach nhiém ciia hdi nghé nghiép, co s& dao tao, doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan dwoc chip thuin té chiec cip nhit kién thic cho ké
toan vién

1.} (dwoc bai bé)

2. T6 chuc cac 16p hoc cap nhat kién thirc cho ké toan vién theo dung ké hoach, chuong
trinh da dang ky hodc da thong bao cho Bo Tai chinh. Trudng hop c6 thay ddi vé viée to chiic
16p hoc thi phai thong bao bang vin ban hodc dit liéu dién tir cho Bo Tai chinh cham nhat 1a
03 ngay trudc ngay t6 chirc 16p hoc.

3. T6 chirc cac 16p hoc voi sé lwong khong qua 200 hoc vién/16p va theo dbi, diém danh
day du dbi voi cac hoc vién tham gia 16p hoc.

4.° Chdm nhdt la 05 ngay lam viéc sau méi 16p hoc cdp nhdt phdi giri Danh séch tham
gia lop hoc cdp nhat kién thirc theo mau tai Phu luc s6 002'° ban hanh kém theo T hong tw nay
bang van ban gidy hodc ban sao dién tir cho B6 Tai chinh.

5."' Hang nam, chdm nhdt la ngay 25/8, phdi giri “Bdo cdo tong hop két qua t6 chire
lop hoc cdp nhat kién thirc ké todn vién” theo mau quy dinh tai Phu luc s6 001/CNKT ban
hanh kem theo Thong tu nay bdng van ban hodc dit liéu dién tir cho Bé Tai chinh dé xem xét,
céng nhdn gio cdp nhdt kién thirc cho ké todn vién.

Ngi dung bdo cdo tong hop két qud t6 chire 16p hoc cdp nhdt kién thire ké todn vién bao
gom cdc thanh phan sau:

a) Tén bdo cdo: Bdo cdo tong hop két qua té chirc 16p hoc cdp nhdit kién thirc ké
todn vién.

b) Néi dung yéu cau bdo cdo:

- Tong hop két qud t6 chirc 16p hoc cdp nhdt kién thirc ké todn vién;

- Ké hoach, chwong trinh 16 chirc 16p hoc cap nhat kién thirc cho ké toan vién.

c) Péi tuwong thuc hién bdo cao: Hoi nghé nghiép, co so dao tao hoac doanh nghiép
kinh doanh dich vu ké toan dwoc Bé Tai chinh chd'p thudn t6 chirc cdp nhat kién thire.

d) Co quan nhdn bdo cdo: B Tai chinh (Cuc Quan 1y gidm sat ké todn, kiém todn).

e) Phuong thirc guri, nhdn bao cao: Guri bc%ng van ban hodc dir liéu dién tu.

@) Thoi han giri bdo cdo: Chdm nhat la ngay 25/8 hang ndm.

¥ Khoan nay dugc béi bo theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 Thong tu s6 44/2019/TT-BTC, ¢b
hiéu luc thi hanh ké ttr ngay 01 thang 01 nam 2020.

? Khoan nay dugc sira doi theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 Thong tu s6 39/2020/TT-BTC, ¢6
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020.

" Phy luc nay thay thé cho Phu luc s6 03/CNKT theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Thong tu s6
39/2020/TT-BTC, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020.

"' Khoan nay duoc sua d6i, bd sung theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 1 Théng tu sb 44/2019/TT-
BTC, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2020.
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h) Tén sudt thuc hién bdo cdo: Bdo cdo dinh ky hang ndam.
i) Thoi gian chot sé liéu bdo cdo: Tir ngdy 16/8 nam trude dén ngay 15/8 nam nay.
k) Mau dé cwong bdo cdo:
- Téng hop két qua t6 chirc 16p hoc cdp nhdt kién thirc ké todn vién bao gom cdc thong
tin ve:
+ 86 hwong 16p dd t6 chire;
+ 86 lwot ké toan vién tham du;
+ Tong hop thoi gian cdp nhdt kién thire ciia cdc ké todn vién;
+ Tw danh gia vé viéc t6 chire cdc [6p hoc;
+ Noi dung kién nghi voi Bo Tai chinh vé tinh hinh t6 chirc 16p hoc cdp nhat kién thire.
-Ké hoaqh, ghwang trinh t6 chirc 16p hoc cdp nhdt kién thirc cho ké ZPdn yién bao gom
cdc thong tin vé’sé luwong cac lop; noi dung; thoi lwong, thoi gian va dia diém to churc cac lop
hoc cap nhdt kiéen thiec.

) Biéu mau s6 lidu bdo cdo: Theo Phu luc sé 001/CNKT ban hanh kém theo Thong
tw nay.

m) Huwéng dan quy trinh thiee hién bdo cdo

Hang nam, hoi nghé nghiép, co so dao tao hoac doanh nghiép kinh doanh dich vu ké
todn tong hop két qua t6 chire I6p hoc cdp nhdt kién thire dong thoi ldp ké hoach, chwong
trinh t6 chirc lop hoc cdp nhat kién thirc cho ké todn vién ciia nam tié}) theo dé guti cho Bo Tai
chinh theo thoi han quy dinh.

6. Cap gidy chirg nhan cho hoc vién di tham gia c4p nhat kién thirc sau mdi 16p
hoc, trong d6 ghi rd tén don vi t6 chirc 16p hoc, tén nguoi hoc, s6 ching chi ké toan vién
hodc ching chi kiém toan vién, chuyén dé hoc, thoi gian to chtic 16p hoc, sb luong gio
hoc thuc té; cap gidy xac nhan cho ké toan vién tham gia giang day céac 16p cap nhat kién
thire sau mdi 16p hoc, trong d6 ghi rd ho tén giang vién, sé chimg chi ké toan vién hoic
chtng chi kiém toan vién, chuyén dé da giang, thoi gian giang, sb lugng gio giang theo
ting chuyén dé giang day.

7. Xac nhan sb gio' cap nhat kién thirc cho ké toan vién khi c6 dé nghi ciia ké toan vién
hoic khi c6 yéu cau ctia B Tai chinh.

8. Luu trit ho so vé to chtrc cap nhat kién thirc cho ké toan vién theo quy dinh tai Piéu
14 cua Thong tu nay.

9. Cung cip day du, kip thoi, chinh xac thong tin, tai liéu theo yéu cau cta co quan nha
nude c6 thim quyén trong viéc t chirc cap nhat kién thirc cho ké toan vién.

Piéu 16. Trach nhiém ciia ké toan vién

1. Tham gia cap nhat kién thtc theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Phan anh kip thoi vé B Tai chinh cac diu hiéu sai pham cua cac hdi nghé
nghiép, co s& dao tao hoac doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan trong qua trinh to
chure 16p hoc.
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Piéu 17. Trach nhiém ctia B Tai chinh trong viéc quan 1y to chirc cip nhit kién
thirc cho ké toan vién

1. Tiép nhan, xem xét hd so ding ky t6 chirc cdp nhat kién thirc ctua cac hoi nghé
nghiép, co s dao tao, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan; Ra quyét dinh chép thuan
hodc tra 161 khong chép thuan cho hoi nghé nghiép, co s& dao tao, doanh nghi¢p kinh doanh
dich vu ké toan dugc to chirc cip nhat kién thire theo quy dinh.

2. Hang niam, cong bd trén Trang dién tir cia B Tai chinh tén cac hoi nghé nghiép, co
s& dao tao, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan duoc t6 chirc cap nhat kién thirc cho ké
toan vién.

3. Pinh ky hodc dot xuat giam sat, kiém tra viéc to chtrc cap nhat kién thirc cua cac hoi
nghé nghiép, co s¢ dao tao, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan; Kip thoi phat hién va
xir 1y cac hanh vi vi pham vé cap nhat kién thirc theo quy dinh ctia phap luat.

4. Luu trir déy du ho so lién quan dén viéc td chirc cap nhat kién thire cta cac hoi nghé
nghiép, co s ddo tao, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan trong thdi han tdi thiéu 13 05
nam ké tir nam thuyc hién.

Piéu 18. Cac hanh vi vi pham vé cip nhat kién thirc

1. T6 chirc cap nhat kién thirc cho ké toan vién dé tinh gio cp nhat kién thuc theo quy
dinh tai Piéu 11 Thong tu nay khi chua ding ky voi BO Tai chinh hodc di ding ky nhung
chua dugce Bo Tai chinh chép thuan.

2. T chirc cap nhat kién thirc cho ké toan vién nhimg ndi dung khéng phu hop véi ké
hoach, chuong trinh da dang ky hoac thong bdo cho Bd Tai chinh.

3. Bao céo khong trung thuc vé td chirc cap nhat kién thire, nhu: khong td churc 16p
nhung bao cao c¢6 to chirc 16p, bao cao khong s6 lugng ké toan vién tham gia cap nhat va sd
gid cap nhat kién thirc cua ké toan vién, tinh khong dung quy dinh vé sd gio cap nhat kién
thirc cua ké toan vién tham gia 16p hoc.

4. Hoc ho, nhd hoc hd, diém danh ho, nhd diém danh ho hodc gian 1an khi khai bao gio
cap nhat kién thirc.

5. Vi pham cac quy dinh khac vé t6 chirc cap nhat kién thirc cho ké toan vién quy dinh
tai Thong tu nay va cac quy dinh khéc ctua phép luat.

- Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 19. Piéu khoan chuyén tiép

1. Viéc tinh gio cap nhat kién thirc ndm 2016 cta ké toan vién dé dugc hanh nghé nam
2017 dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 72/2007/TT-BTC ngay 27/6/2007 cua Bo
Tai chinh hudng dan viéc ding ky va quan Iy hanh nghé ké toan.

2. Viéc tinh gio cap nhat kién thirc nam 2017 cua ké toan vién dé duoc hanh nghé nam
2018 dugc tinh tir ngay 16/8/2016 dén ngay 15/8/2017, trir s gid cap nhat kién thirc da duoc
tinh cho nam 2016.
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Piéu 20. Hiéu lwc thi hanh'
1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017.

2. Thong tu nay thay thé cac quy dinh vé& cdp nhat kién thic tai Thong tu sb
72/2007/TT-BTC ngay 27/6/2007 ctia B Tai chinh huéng dan viéc ding ky va quan ly hanh
nghé ké toan.

3. BO Tai chinh c6 trach nhiém thuc hién kiém tra, giam sat viéc tudn thu cac quy dinh vé
cap nhat kién thirc cho ké toan vién cua cac ddi tuong lién quan theo quy dinh cta phap luat.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin vudng mic, dé nghi phan anh kip thoi dé
B6 Tai chinh nghién ciru stra d6i, bd sung cho phi hop./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG
(Da ky)

Ta Anh Tuin

12 Diéu 3 Thong tu s 44/2019/TT-BTC quy dinh nhu sau:

“Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2020.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu co kho khin vudng mic, d& nghi phan anh kip thoi dé Bo Tai
chinh nghién ctru sira d6i, bé sung cho phu hop./.”

- Piéu 8 Thong tu s6 39/2020/TT-BTC quy dinh nhu sau:

“Diéu 8. Higu lie thi hanh

1. Théng tw nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2020.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 khé khin vuong mic, dé nghi phan anh kip thoi dé Bo Tai
chinh nghién ctru stra doi, bd sung cho phu hop./.”
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"Phu lyc s6 01/CNKT
(Ban hanh kem theo Thong tw so 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh)

DON Viteererrererrererensenens CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dia chi:......cocevevrvcnrennes Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Y FR Ha Noi, ngay.... thang..... nam......

BAN PANG KY TO CHUC CAP NHAT KIEN THUC CHO KE TOAN VIEN
Nam...
Kinh givi: B Tai chinh (Vu Ché d ké toan va Kiém toan)
Sau khi xem xét cadc quy dinh vé t6 chirc cap nhat kién thuc dbi v6i ké toan vién tai
Thong tu s6 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bo Tai chinh, don vi... (tén hoi nghé

nghiép, co so dao tao hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan) dang ky ké hoach,
chuong trinh t6 chire cap nhat kién thuc doi voi ke toan vién nam..., nhu sau:

1. Ké hoach, chuong trinh

Thoi lwong Thoi gian Dia diém Ghi chi

Théang | Lop sd NOoi dung (id) t6 chirc t6 chirc

2. Cac tai li¢u gui kém theo:

3. Bon vi (tén hoi nghé nghiép, co so dao tao hoac doanh nghiép kinh doanh dich vu ké
toan) cam két:

a) C6 du co s& vat chat vé phong hoc, ban ghé, bang viét, gido cu va cac trang thiét bi
dao tao khac dam bao chat luong dao tao;

b) Bb tri giang vién tham gia giang day céac 16p cap nhat kién thirc du diéu kién theo quy
dinh ctia Bo Tai chinh;

¢) Thyc hién dung trach nhiém béao céo va cic quy dinh ctia By Tai chinh vé t6 chirc cap
nhat kién thirc cho ké toan vién.

e NGAY... thang... nam...
NGUOI bAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky, ho va tén, dong dau)
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"Phuy lyc s6 02/CNKT
(Ban hanh kem theo Thong tw so 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh)

BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé:  /QP-BTC Ha Ngi, ngay... thang... nam...
QUYET PINH

Vé viéc chap thuin cho don vi dwoe to chire cap nhat kién thire cho ké toan vién

BO TRUONG BQ TAI CHINH
Cin ctr Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2015;

Can cir Thong tu s6 292/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nim 2016 cia Bo Tai chinh
hudng dan cap nhat kién thirc hang ndm cho ké toan vién hanh nghé va ngudi dang ky hanh
nghé dich vu ké toan;

Xét dé nghi ciia Vu truong Vu Ché d6 ké toan va kiém toan,
QUYET PINH:

Diéu 1. Chép thuan cho... (tén don vi) dugc td chire cap nhat kién thirc cho ké toan vién
theo ndi dung chuong trinh da dang ky tai “Ban dang ky to chic cap nhat kién thic cho ké
toan vién ndm...” s0... ngay... thang... ndm...

Piéu 2. Pon vi c6 trach nhiém tuan thi dung cac quy dinh vé cap nhat kién thirc cho ké
toan vién va ché do bao céo theo quy dinh tai Thong tu s6 292/2016/TT-BTC ngay 15 thang
11 nam 2016 cta Bo Tai chinh hudng dan cap nhat kién thirc hang ndm cho ké toan vién hanh
nghé va ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan. Khi c¢6 su thay do6i vé viéc to chirc 16p hoc,
khong con du diéu kién hodc khong tiép tuc to chirc cap nhat kién thic cho ké toan vién, dé
nghi thong béo cho Bo Tai chinh bﬁng van ban hoac bé“mg dir liéu dién tar.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Vu truong Vu Ché d6 ké
toan va kiém toan chju trach nhiém thuc hién kiém tra, giam sat viéc td chirc cap nhat kién
thirc cho ké toan vién dbi véi cac don vi da ding ky voi Bo Tai chinh./.

Noi nhin: BO TRUONG
- Lanh dao B6 (dé bao céo);

- Nhu Piéu 1;

- Luu: VT, Vu CBKT.
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Phy lyc s6 002"
(Ban hanh kem theo Thong tw so 39/2020/TT-BTC
ngay 15/5/2020 cua Bo truong Bo Tai chinh)

27171 1N L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dia chi:....coeverenneees Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH THAM GIA LOP HQC CAP NHAT KIEN THUC

| 0 o IR SRS
2. 8 GBI 10 CITC ettt ettt e e ee e e e e e e e eenseene
Théi U Phén loai Hoten | Doluong ke todn vien,
ian Chuyén deé cap nhat chuvén d é I iﬁn. vién kieém toan vién thuye té
g y gtang tham du
3. Danh sach ké toan vién, kiém toan vién thuc té tham du cap nhat:
Chirng chi ké toan . )
vién, kiem toan Chir ky xac nhan tham dy Tong so gio CNKT
. vién
i% flf’ va K& toan, thué,
en i o Ngay Ngay .. | dao dirc nghé | Khac
So | Ngay cap nghiép
Sang | Chiéu | Sang | Chiéu
1
Toéng
cong
- Ngay... thang... nam...
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky, ho va tén, dong dau)
Ghi chu:

(D) Phan loai theo 02 loai: Ké toan, thué, dao durc nghé nghiép va Khac
@ Ké ca giang vién néu giang vién 1a ké toan vién, kiém toan vién c6 tinh gidr cap nhat kién thrc.

3 Phy luc nay thay thé cho Phu lup $6 03/CNKT theo quy dinh tai khoan 2 biéu 2 Thong tu sb
39/2020/TT-BTC, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020.
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Phu luc s6 001/CNKT"

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 44/2019/TT-BTC ngay 19/7/2019 ciia Bé Tai chinh)
Don vi:

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

BAO CAO TONG HQP KET QUA TO CHUC LOP HQC
CAP NHAT KIEN THUC KE TOAN VIEN

Nam...

Kinh givi: B Tai chinh (Cuc Quin ly Giam sat K¢ toan, Kiém toan)

PHAN I. TONG HQP KET QUA TO CHUC LOP HQC CAP NHAT
KIEN THUC KE TOAN VIEN NAM

Bon vi (tén hoi nghe nghiép, co so dao tao hoac doanh nghiép kinh doanh dich vu ké
todn) béo cao tong hop két qua to chirc cap nhat kién thirc ndm... nhu sau:

1. SO TrONE 10P AA 10 CHTIC .o

2. S6 luot ké toan vién tham dy:

3. Téng hop thoi gian cap nhat kién thirc cta cac ké toan vién
: Chimg chi Sé gior CNKT ting 16p (gid) Téng s6 gio CNKT
So s A KTV
Tr | oV Lép 2 Ké toan, thué
) \ , op ¢ toan, thug,
) 2) sé I\i%lay o I;"p 1/ y| ey | .| dwodienghé | Knic
p R /.0) nghiép
Tong cong
4. Ty danh gia vé viéc to chirc cac 16p hoc:

5. Kién nghi véi BO Tai chinh:

Ghi chu:

(1) Scip xép thir tir ting dan theo s6 chitng chi ké todn vién, chimg chi kiém todn vién

(2) Ké ca giang vién néu giang vién la ké todn vién co tinh gio cdp nhdt kién thirc

" Phy luc nay thay thé cho Phu lup s6 04/CNKT theo quy dinh tai khoan 3 biéu 1 Thong tu so
44/2019/TT-BTC, c6 hi¢u lyc thi hanh ké ttr ngay 01 thang 01 nam 2020
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PHAN I1. KE HOACH, CHUONG TRINH TO CHUC LOP HQC
CAP NHAT KIEN THU'C CHO KE TOAN VIEN NAM...

Pon vi (tén hoi nghé nghiép, co so dao tao hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu ké
toan) du kién ké hoach, chuong trinh t6 chirc cip nhét kién thirc d6i véi ké todn vién nam...,
nhu sau:

Théng L(ip Noi dung Thoi .ll‘ang Thoi gian to | Dia dlf:m to Ghi ch
sO (gio) chire chue

Céc tai liéu gui kém theo (1):

Gh{ chu: (1) Riéng tai Ziébf cdp nhdt kién thirc cho ké todn vién nop cho B¢ Tai chinh
chdam nhat 10 ngay trudc ngay to chirc lop hoc.

. - Ngay... thang... nam...
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky, ho va tén, dong dau)
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"Phu lyc s6 05/CNKT
(Ban hanh kem theo Thong tw so 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

PON XIN HOAN GIO CAP NHAT KIEN THUC NAM... (1)
Kinh giri: B Tai chinh (Vu Ché d9 Ké toan va Kiém to4n)

TN tO1 1Az e,

NaAM SN e

Chung chi ké toan vién hoic ching chi kiém todn vién $O:................. cip
ngay.../.../...

Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan s6:..........c.......... cip ngay.../.../...,

thoi han dang ky hanh nghé ké toan tir ngdy dén ngdy tai CONG ty....o.oveeveeeveeeeeeeeeeeeeeeen.

Nam..."" t6i dd cap nhat kién thirc dugc... gio (tinh tir ngay 16/8 ndm trudce dén ngay
15/8 ndm nay), trong dé co:... gio vé phap luat ké toan, thue cia Viét Nam, dao duc nghé
nghiép vé ké toan. Doi chleu v6i quy dinh thi toi con thiéu tong so . gio, trong d6 thiéu:... gid
vé phap luat ké toan, thué cua Viét Nam, dao dirc nghé nghiép vé ké toan.
T6i lam don nay xin hodn gid cdp nhat kién thtrc nam...."" @é duogc hanh nghé ké toan
X @
nam....

* Ly do xin hoan:

To1 xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c, trung thuc cua céc tai licu
gtii kém theo don nay.

..... ngay... thang... nam...
NGUOI LAM PON
(Ky, ghi vo ho tén)
Ghi chu:

(1) Ghi nam thiéu gio- cdp nhdt kién thire

(2) Ghi ndm lién sau nam thiéu gic cdp nhdt kién thirc
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Phu luc s6 06/CNKT"
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia BY Tai chinh)

(Pwoc bdi bo)

** Phy lyc ndy dugc bai bo theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Thong tur s6 44/2019/TT-BTC, c6
hiéu luc thi hanh ké ttr ngay 01 thang 01 nam 2020.
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BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 04/2018/TT-BNV Ha Néi, ngay 27 thang 03 nim 2018

THONG TU
HUONG DAN VE THAM QUYEN, THU TUC BO NHIEM,
BO NHIEM LAI, MIEN NHIEM, THAY THE VA PHU CAP TRACH NHIEM
CONG VIEC CUA KE TOAN TRUONG, PHU TRACH KE TOAN CUA CAC
PON VI KE TOAN TRONG LINH VUC KE TOAN NHA NUOC

Can cit Nghi dinh so 34{20] 7/ND-CP I?gd):’ 03 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy

dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bé Noi vu;
~ Can cir Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ciia Chinh phii vé
ché do tién luong doi voi can bg, cong chure, vién chure va luc lwong vil trang;

Can cir Khodn 5 Diéu 20 Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so Diéu cua Luat ké toan (sau ddy viét tat la Nghi dinh so
174/2016/ND-CP);,

Theo dé nghi ciia Vu trudng Vu Cong chire - Vién chirc,

o B¢ truong %?é Noi vu ban hc?nh T hoAng’ tw huong dén vé tham quyén, thu tuc bo nhiém,
bo nhiél,n lai, mien nhiém, thay’ the va phu cap trach qhiém cong viéc cua ke toan truong, phu
trach ke toan cua cdc don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc.

Pi¢u 1. Pham vi Piéu chinh

,Théng tu nay hudng dan Yé thAm quyén, tha tuc, thoi diém, ho so b(f) nhiém, bo nhiém
lai, b0 :[ri, mién nhi¢m, thay t,hé va phu cap trach n}liém cong viéc cua ké todn trudng, phu
trach ke toan cua cac don vi ke todn trong linh vuc ké toan nha nudec.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Déi tugng 4p dung ctia Thong tur nay bao gdom:

1. Qo quan c6 nhiém vy thu, chi ngan sach nha nudc cac cip (Kho bac nha nudc, co
quan thué, co quan hai quan);

2. Pon vi ké toan ngan sach va tai chinh x4, phuong, thi tran;

3. Co quan nha nudc;

4. Pon vi sy nghiép cong lap;

5. T6 chire, don vi sir dung ngan sach nha nudc;

6. Ban quan 1y du an c6 tu cach phép nhan do co quan nha nudc, don vi su nghiép cong
1ap thanh 1ap;

7. Co quan, td chitc quan 1y quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach nha nudc;

8. (;éc td chire dugc Nha nudce cép von dé td chuc hoat dong theo Muc ti€u chinh tri - xa
hoi cu thé;
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9. Ké toan truong, phu trach ké toan cua co quan, don vi quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3,
4,5, 6,7, 8 Diéu nay va céac ca nhan, t6 chirc khéac c6 lién quan.

Diéu 3. Tiéu chuin va DPiéu kién ciia chirc danh ké toan truéng, phu trach ké toin

Ké toan truong, phu trach ké toan phai c6 céc tiéu chuan, Diéu kién theo quy dinh tai
biéu 21 Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP.

Diéu 4. B6 nhiém nguoi giir chirc danh ké toan truwéng, phu trach ké toan

1. Cac don vi ké toan quy dinh tai caic Khoan 1, 3,4, 5,6, 7, 8 Diéu 2 cla Thong tu nay phai
bd nhi¢m ke toan truong theo quy dinh tai Khoan 1 Di¢u 20 Nghi dinh so6 174/2016/ND-CP.

2. Viéc bd nhiém phu trach ké toan dugc thuc hién theo quy dinh tai diém a Khoan 2
biéu 20 Nghi dinh so6 174/2016/ND-CP.

Piéu 5. Thim quyén bé nhiém, b6 nhiém lai ké toan truéng

1. Dbi véi don vi ké toan thude cac co quan c¢6 nhiém vu thu, chi ngan sach nha nudc

a) BO truong Bo Tai chinh bd nhiém, bd nhiém lai ké toan truong don vi ké toan thudc
co quan c6 nhi¢m vu thu, chi ngan sach trung wong;

b) Cép c6 tham quyén bd nhiém, bd nhiém lai ké toan truong don vi ké toan thudc co
quan c6 nhiém vu thu, chi ngan sach dia phuong (trir don vi ké todn ngan sach va tai chinh xa,
phuong, thi tran) 1a cap c6 tham quyén bd nhiém Phé Thu trudng don vi.

2. Pbi véi cac co quan nha nudc; don vi sy nghiép cong lap; td chire, don vi st dung
ngan sach nha nudc co6 to chirc bd may ke toan

a) Bo truong, Thu trudng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thudc Chinh phii bd
nhiém, bd nhiém lai ké toan trudng don vi du toan cap I thudc Trung wong;

b) Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong; Chu tich Uy ban
nhan dan huyén, quén, thi xa, tha‘mh pho thudc tinh, thanh pho thudc thanh phod truc thudc
Trung uong (sau ddy goi chung 14 cdp huyén) bd nhiém, bd nhiém lai ké toan truong don vi
du toan cap I thudc dia phuong quan 1y, sau khi c6 ¥ kién cta co quan ndi vu va tai chinh
cung cap;

c) C'Qip ¢ tham quyén bd nhiém, b6 nhiém lai ké toan truong cac don vi du todn ngan
sach, don vi st dung ngan sach, don vi su nghi¢p cong lap tu bado dam chi thuong xuyén, don
vi su nghié¢p cong lap tu bdo dam mdt Phan chi thuong xuyén, don vi sy nghi€p cong lap do
ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén la cap cd thdm quyén bo nhiém Pho Thu
trudng don vi;

d) Nguoi dimg dau don vi ké toan 1a don vi sy nghiép cong lap tu bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu bd nhi€ém, bd nhiém lai ké toan trudng.

3. Ngoai cac co quan, don vi néu trén, d6i voi cac don vi ké toan khac dugc quy dinh tai
bicu 2 cua Thong tu nay, ké toan truong do nguoi diing dau hodc nguodi dai dién theo phéap
luat (sau day goi chung l1a ngudi ding dau) cua don vi ké toan d6 bo nhiém.

Piéu 6. Tham quyén bé nhiém, bé nhiém lai, bd tri phu trach ké toan

1. Pbi véi don vi ké toan chi c6 mot nguoi lam ké toan hodc mét nguoi lam ké toan
kiém nhiém

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai phu trach ké toan do ngudi ding dau co quan, don vi ké
toan quyét dinh.
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2. Bdi v6i don vi ké toan ngan sach va tai chinh xa, phudng, thi tran

Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén bd nhiém, bd nhiém lai phu trach ké toan sau khi
cO y kién cua Phong Noéi vu va Phong Tai chinh cap huyén.

3. DPbi voi don vi ké toan phai bé tri ké toan trudng nhung chwa bd nhiém dugc ngay ké
toan trudng thi bo tri phu trach ké toan theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 20 Nghi dinh s6
174/2016/ND-CP.

Piéu 7. Thi tuc, thoi diém bé nhiém, bé nhiém lai ké toan trwéng, phu trach ké
toan, bo tri phu trach ke toan

1. Thu tyc bd nhiém, b nhiém lai ké toan trudng, phu trach ké toan, b tri phu trach ké toan

a) Ddi véi cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 va céc diém a, b, ¢ Khoan 2 Piéu 5 cua
Thong tu nay, nguodi dung dau don vi ké todn 1ap ho so d€ nghi cap c6 tham quyén bo nhiém
ké toadn truong.

Co quan ndi vu chit tri, phdi hop voi co quan tai chinh cling cap thim dinh hd so, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan xem xét, quyét dinh do6i vai truong hop quy dinh tai diém b Khoan
2 bicu 5 cua Thong tu nay;

b) Bdi véi cac truong hop quy dinh tai diém d Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 5; Khoan 1 va
Khoan 3 Diéu 6 cua Thong tu nay, nguoi ding dau don vi ké todn quyet dinh vi¢e giao to
chuc, don vi, cd nhan thudc tham quyén quan ly 1ap ho so dé bo nhiém ké toan trudng, phu
trach ke toan; bo tri phu trach ké toan;

¢) Péi voi truong hop quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 cia Thong tu nay, Chii tich Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tran 1ap ho so dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén bo
nhiém phu trach ké toan. Phong Noi vu chu tri, phoi hop véi Phong Tai chinh cap huyén tham
dinh ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh;

d) Thu tuc bd nhiém lai ké toan truong, phu trach ké toan duoc thyc hién nhu thu tuc bd
nhi¢m ke toan trudng, phu trach ke toan.

2. Thoi diém xem xét dé bo nhiém lai ké toan trudng, phu trach ké toan

Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, ngudi ding dau don vi ké toan
phai tién hanh quy trinh bé nhiém lai dé quyét dinh hodc trinh co quan c6 tham quyén xem
x¢ét, quyet dinh bo nhiém lai hodc khong bé nhiém lai ké todn truong, phu trach ké toan.
Quye¢t dinh bo nhiém lai k€ toan trudng, phu trach ké toan phai dugc ban hanh trudc it nhat 01
ngay lam viéc, tinh dén ngay hét thoi han bo nhiém.

3. DPbi voi truong hop ké toan trudng, phu trach ké toan 13 cong chire, vién chirc, khi hét
thoi han bd nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con tir 02 ndm dén dudi 05 ndm cong tac
ma dugc bo nhiém lai thi thoi han bé nhi€ém dugce tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo
quy dinh; truong hop tinh dén thang du tu6i nghi huu con dudi 02 ndm cong tac, co quan co
tham quyén bo nhiém k€ toan truong, phu trach ké toan xem xét, néu du tiéu chuan, Diéu kién
thi quyet dinh kéo dai thoi gian gitr chitc danh ké toan trudng, phu trach ké toan cho dén thoi
diém dua tudi nghi huu.

Pi¢u 8. Ho so' bo nhiém, b6 nhiém lai ké toan truéng, phu trach ké toan, bd tri phu
trach ke toan

1. HO so b nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan, bé tri phuy trach ké toan

a) So yéu Iy lich (c6 xac nhan cta don vi quan 1y lao dong hodc co quan ¢ thim quyén);
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b) Ban sao vin bang hodc chimg chi chuyén mon, nghiép vu vé ké toan theo yéu cau
cua vi tri bd nhiém;

¢) Ban sao chung chi boi dudng ké toan truong;

d) Xac nhan cua cac don vi ké toan noi nguoi dugc 1ap hd so bd nhiém ké toan truong,
phu trach ké toan di cong tac vé thoi gian thuc té 1am ké toan truéng theo mau s6 01/GXN
hoic thoi gian thuc té 1am ké toan theo mau s6 02/GXN ban hanh kém theo Thong tu ndy do6i
v6i trudng hop bo nhiém ké toan trudng; xac nhan theo mau s6 02/GXN ddi véi truong hop
bd nhiém, bo tri phu trach ké toan;

d) Vin ban dé nghi bd nhiém ké toan truéng, phu trach ké toan do nguoi dimg dau don
vi ke toan ky va dong dau cua don vi (trur truong hop quy dinh tai diém d Khoan 2 va Khoan 3
bicu 5; Khoan 1 va Khoan 3 Dicu 6 cia Thong tu nay).

2. Ho so bd nhiém lai ké toan truong, phu trach ké toan

a) So yéu Iy lich (c6 xac nhan cua don vi quan 1y lao dong hodc co quan c6 tham quyén);

b) Ban tu nhan xét, danh gia két qua cong tac trong thoi han gitr chitc danh ké toan
truong, phu trach ke toan;

¢) Nhan xét cia nguoi dung dau don vi ké toan;

d) Ban sao cac van bang, ching chi bd sung (néu co);

d) Van ban dé nghi bd nhiém lai ké toan truong, phu trach ké toan do nguoi dung dau
don vi ké todn ky va dong dau cta don vi (trir truong hop quy dinh tai diém d Khoan 2 va
Khoan 3 Diéu 5; Khoan 1 DPicu 6 cua Thong tu nay).

Piéu 9. Thim quyén, thi tuc mién nhiém, thay thé ké toan trwéong, phu trach
ké toan

1. Thim quyén mién nhiém, thay thé ké toan truong, phu trach ké toan

Cip nao bd nhiém ké toan trudong, phu trach ké toan thi cdp d6 c6 tham quyén quyén
mién nhiém, thay thé ké toan truéng, phu trach ké toan.

2. Thu tuc mién nhiém, thay thé ké toan truéng, phu trach ké toan

Ngudi ding dau don vi ké toan quyét dinh theo tham quyén hodc c6 van ban dé nghi co
quan c6 tham quyén mién nhiém, thay thé ké toan trudng, phu trach ké toan. Vin ban dé nghi
phéi néu 1o 1y do mién nhiém, thay thé va tai liu c6 lién quan kém theo.

Piéu 10. Phu cip trach nhiém cong viéc ké toan truéng

1. Nguoi dugce bd nhiém ké toan truong & cac don vi quy dinh tai cac Khoan 1, 3,4, 5, 8
biéu 2 cua Thong tu ndy dugc hudng muc phu cap trach nhiém cong viéc hang thang 0,2 so
v6&1 muc luong co sé.

2. Nguoi duoc bo nhiém ké toan trudng ¢ cac don vi quy dinh tai Khodn 6 va Khoan 7
Diéu 2 cua Thong tu nay dugc hudng mirc phu cap trach nhiém cong viéc ke toan truong theo
quyét dinh cua cap c6 tham quyén trén co s¢ van dung muc phu cap trach nhi¢m cong viéc ké
toan truong quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay phu hop véi hoat dong ctia don vi minh.

Piéu 11. Phu cip trach nhiém cong viéc phu trach ké toin

1. Nguoi dugce bd nhiém phu trach ké toan quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 biéu 6
hodc ngudi dugce bo tri lam phu trach ké todn quy dinh tai Khoan 3 Diéu 6 cia Thong tu nay
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(trtr truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay) duoc huong phu cép trach nhiém cong viée
hang thang 0,1 so véi muc luong co so.

2. Nguoi duge bd tri phu trach ké toan & cac don vi quy dinh tai Khoan 6 va Khoan 7
biéu 2 cua Thong tu nay dugc huong mirc phu cap trach nhi¢m cong viéc phu trach ké toan
theo quy¢t dinh cta cap c6 tham quyén trén co sé van dung mirc phu cap trach nhiém cong
viéc phu trach ké toan quy dinh tai Khoan 1 Bi¢u nay phu hop véi hoat dong cua don vi minh.

Piéu 12. Trach nhiém caa cac don vi

1. Nguoi dimg dau cac don vi ké toan co trach nhiém

a) B tri nguoi co du tiéu chuén, Diéu kién 1am ké toan truong, phu trach ké toan tai
don vi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP va huéng dan ctia Thong tu nay;

b) Thuc hién dung cac quy dinh vé thim quyén, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém, thay thé va phu cap trach nhi€ém cong viéc ke toan truong, phu trach ké toan theo quy
dinh cua Thong tu nay;

¢) Xay dung quy ché hoat dong trong don vi dé ké toan trudng, don vi ké toan, ngudi
lam k¢ toan thyc hién dung trach nhi€ém va quyén han theo quy dinh cua phap luat vé ké toan.

2. B9, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong co6 trach nhiém chi dao, hudéng dan cac co quan, to chirc, don vi thudc
tham quyén quan ly thuc hién viéc bo nhiém, bé nhiém lai, bo tri, mién nhiém, thay the, xép
phu cap trach nhi¢ém cong viéc ke toan trudng, phu trach ké toan theo quy dinh hién hanh va
huéng dan ctia Thong tu nay.

Diéu 13. Diéu Khoan thi hanh

1. Thong tu nay c6 hi€u luc tir ngay 15 thang 5 nam 2018.

2. Thong tu ndy thay thé Thong tu lién tich sé 163/2013/TTLT-BTC-BNV ngay 15
thang 11 ndm 2013 cua B trudng Bo Tai chinh va By truong Bo Noi vu vé hudng dan tiéu
chuan, Diéu kién, thu tuc bd nhiém, bo nhiém lai, bo tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cép
trach nhiém cong viéc ké todn truong, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thude linh
vuc ké toan nha nudc.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng méc, dé nghi phan anh kip thoi vé B Noi vu
dé hudng dan hodc xem xét, giai quyét./.

BO TRUONG
(Pa ky)

Lé Vinh Tan
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Miu s 01/GXN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018
cua B¢ truong Bo Ngi vu huong dén vé tham quyén, thii tuc bé nhiém, bé nhiém lai,
mién nhiém, thay thé va phu cdp trach nhiém cong viéc ciia ké toan truéng, phu trach ké todn
cia cdc don vi ké todn trong linh viee ké todn nha nieée)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

‘ GIAY XACNHAN ]
THOI GIAN THUY'C TE LAM KE TOAN TRUONG

Kinh giri: (Tén co quan, don vi noi dang cOng tdc) .............coeeeeeveeveveeunn.

(Dia chi co quan, don Vi) ..............co v e e e e e e et e e e

T HO VA TEN: (oo
2. Ngay thang nam sinh: ...l TaL: e
3.Biachic oo Pién thoai: ccccvvvvvviiiiiiiiiiiee,
4. Hin dang CONG tAC tA11 toueeriiiriieiieeiie et ie ettt sttt e ete et eesite e eeesnbeebeesabeesseesnbeanaeeens

Nay t6i 1am don nay kinh mong co quan, don vi x4c nhan thoi gian cong tac thyc té vé
ké todn trudng cua toi, dé toi hoan thién ho so l1am thu tuc bd nhiém ké toan trudng:

Thoi gian 6 tha é
. gA B6 phan lam viéc Chirc danh, cong viéc ‘SO tl:ang’ thue .’te
Tuw...... den...... lam ke toan trwéng
XAC NHAN CUA COQUAN,PONVI . , ngay.... thang.... nam......
Xdc nhdn ngi dung ké khai vé qua trinh cong tac Nguwoi dé nghi
thuce té cua Anh/Chi ................. (Ky, ghi r6 ho tén)

néu trén la dung sy that.
(Ky, ghi ro ho tén nguoi dirng dau co quan,
don vi xac nhdn va dong dau)

Ghi chii: Méi co quan, don vi chi ¢é tham quyén xdc nhdn théng tin ciia cd nhan trong thoi gian cong
tdc tai co quan, don vi do.
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Miu s6 02/GXN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018
cua B¢ truong Bo Noi vu huong dén vé tham quyén, thii tuc bé nhiém, bé nhiém lai,
mién nhiém, thay thé va phu cdp trach nhiém cong viéc ciia ké toan truéng, phu trach ké todn
ctia céc don vi ké todn trong linh vuc ké todn nha nuoc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

] ~_GIAY XAC NHAN , o
THOI GIAN THU'C TE LAM KE TOAN HOAC PHU TRACH KE TOAN

Kinh guri:  (Tén co quan, don vi noi dang cong tdc) ..................ceeeveeuennee.
(Dia chi co quan, om Vi) ............. oo iev e s e e e e et e e e e
| S (o I TR 7<) 4 LU
2. Ngay thang nam sinh: ..............cooiiiiiiiininn... Tal: i
3.Piachi: oo, Pi€n thoai: cevvveeiiiiiiii e

4. Hin dang CONG tAC tA11 toueeeiiiiiieeieeiieeie ettt ettt et e st e b ee s te e eeesateebeesabeesseesnbeanaeeens
Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi x4c nhan thoi gian cong tac thuc té vé
ké toan trudng cua toi, dé t6i hoan thién ho so 1am thu tuc bd nhiém ké toan truong hodc phu

trach ké toan:

Thoi gian o N ’ . B §6 tlrlz'mg Ehl_rc té li‘lfn
. 1 B0 phan lam viéc Churc danh, cong viéc | ke toan hoac phu trach
Tu...... den...... Kké toan
XAC NHAN CUA CO QUAN,PONVI ... , ngay.... thang.... nam......
Xdc nhdn ni dung ké khai vé qud trinh cong tac Nguoi dé nghi
thuc té ciia Anh/Chi ................ (Ky, ghi ré ho tén)

néu trén la dung s that.
(Ky, ghi ro ho tén nguoi dirng dau co quan,
don vi xac nhdn va dong dau)

Ghi chui: Moi co quan, don vi chi co tham quyén xac nhdn thong tin cua cd nhdn trong thoi gian cong
tdc tai co quan, don vi do.
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BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

S6:91/2017/TT-BTC Ha Nogi, ngay 31 thang 8 nam 2017

‘ ' THQNG U o ] i
QUY PINH VE VIEC THI, CAP, QUAN LY CHUNG CHI KIEM TOAN VIEN
VA CHUNG CHI KE TOAN VIEN

Can cir Ludt ké todn s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

Can cir Ludt kiém toan déc lgp s6 67/2011/QHI2 ngay 29/3/2011;

Can cir Nghi dinh s6 17/2012/NP-CP ngdy 13/3/2012 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va hwong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt kiém toan doc ldp;

Can cwr Nghi dznh 56 87/20]’7/N7D—CP ngay 26/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to churc cua Bo Tai chinh;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ché dg ké todn va kiém todn,

7 Bé truong Bo Tai chinh g)an hanh Théng tw quy dinh vé viéc thi, cdp, quan Iy chitng chi

kiém todn vién va chung chi ké toan vién.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
, Thong tu ndy quy dinh vé yiéc thi, céap, qué\m 1y ching cbi kiém toan vién va ching chi
ke ‘toén Viél} theo quy dinh t‘é_li diem ¢ kh()é.l’l 2 bicu 11 Luat kiém toan ddc 1ap va quy dinh tai
bicu 57, diém d khoan 2 Dic¢u 71 Luat k¢ toan.
Piéu 2. P6i twong ap dung
Déi twong ap dung cua Thong tu ndy bao gom:
1. B6i tuong dy thi theo quy dinh tai Diéu 3 va khoan 1 Diéu 10 Thong tu ndy.
2. Hoi dong thi kiém toan vién, ké toan vién (sau ddy goi tat 1a Hoi dong thi).
3. T6 chic nghé nghiép vé ké toan, kiém toan.
4. T6 chirc, cé} nhan khac co lién quan dén viéc thi, cip, quan 1y ching chi kiém toan
vién va chting chi ké toan vién.
Chuong I1 .
QUY DPINH CU THE

. Mucl
TO CHUC CAC KY THI

Piéu 3. P6i twong du thi
Nguoi Viét Nam hodc ngudi nude ngoai ¢ du céac diéu kién du thi quy dinh tai Diéu 4

Thong tu nay.
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Diéu 4. Diéu kién du thi

Nguoi du thi 1ay ching chi kiém toan vién, chimg chi ké toan vién phai c6 du cac diéu
kién sau day:

1. C6 pham chit dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c¢6 ¥ thirc chip hanh phép lut;

2. Co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én vé chuyén nganh Tai chinh, Ngan hang, Ké toan,
Kiém toan; hodc ¢o béng tbt nghi¢p dai hoc cac chuyén nganh khac vaéi téng s6 don vi hoc trinh
(hoic tiét hoc) cac mon hoc: Tai chinh, Ké toan, Kiém toan, Phan tich hoat dong tai chinh, Thué
tr 7% trd 1én trén téng s6 hoc trinh (hoac tiét hoc) ca khoa hoc; hoac co béng t6t nghi¢p dai hoc
céc chuyén nganh khac va c¢6 van bang, chimg chi hoan thanh cac khoa hoc do Td chirc nghé
nghiép qudc té vé ké toan, kiém toan cap bao dam cac quy dinh tai Piéu 9 Thong tu nay;

3. C6 thoi gian cong tac thuc té vé tai chinh, ké toan, kiém toan tdi thiéu 36 thang, dugc
tinh trong khoang thoi gian tir thang t6t nghiép ghi trén bang tot nghiép dai hoc (hodc sau dai
hoc) dén thoi diém dang ky du thi. Thoi gian cong tac thuc té vé kiém toan bao gdm thoi gian
lam tro 1y kiém toan tai doanh nghiép kiém toan, thoi gian lam kiém toan ndi bo tai bd phan
kiém toan noi bo cua don vi, thoi gian lam kiém toén tai co quan Kiém toan Nha nuéc;

4. Nop day du, dang mau hd so duy thi va chi phi du thi theo quy dinh;

5. Khong thudc cac dbi tugng quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 52 cua Luat ké toan.

Piéu 5. Ho so du thi

1. Nguoi dang ky duy thi 1an ddu dé 1dy chimg chi kiém toan vién hodc chimg chi ké toan
vién, ho so dy thi gom:

a) Phiéu dang ky du thi c6 xac nhdn cta co quan, don vi noi dang cong tac hoidc cia Uy
ban nhan dan dia phuong noi cu tri, c6 dan anh mau ¢& 3x4 va dong dau giap lai theo mau
quy dinh tai Phu luc s6 02a hodc Phu luc s6 02b ban hanh kém theo Thong tu nay kem theo
Gidy x4c nhan vé thoi gian cong tac thyc té 1am tai chinh, ké toan, kiém toan c6 chir ky cta
nguoi dai dién theo phap luat (hodc nguodi dugce ty quyén) va dong dAu x4c nhan cia co quan,
don vi theo mau quy dinh tai Phu luc s6 06 ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban sao c6 ching thyc gidy chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc hodc ho chiéu;

¢) So yéu 1y lich c6 xac nhan cta co quan, don vi noi dang cong tac hoic Uy ban nhan
dan dia phuong noi cu tri;

d) Ban sao vin bang, chimg chi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Théng tu ndy, c6 xac
nhan cua t6 chirc cAp hodc co quan cong chimg. Néu 13 bang tot nghiép dai hoc cac chuyén
nganh khac thi phai nop kém theo bang diém c6 ching thuc ghi rd s6 don vi hoc trinh (hodc
tiét hoc) ctua tat ca cac mén hoc. Truong hop ngudi du thi ndp béng thac sy, tién sy thi phai
ndp kém theo bang diém hoc thac sy, tién sy c6 ghi rd nganh hoc c¢6 ching thuc;

d) 3 anh mau ¢& 3x4cm moi chyp trong vong 6 thang va 02 phong bi c6 dan tem va ghi
10 ho, tén, dia chi ciia ngudi nhan.

2. Nguoi dang ky duy thi tiép cac mon chwa thi hodc thi lai cic mén thi d3 thi chwa dat
yéu cau hoic thi dé dat téng sé diém quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 Thong tu ndy, hd so gdm:

a) Phiéu dang ky du thi c6 xac nhdn cta co quan, don vi noi dang cong tac hoidc cia Uy
ban nhan dan dia phuong noi cu trf, c6 dan anh mau 3x4cm va dong dau giap lai theo mau
quy dinh tai Phu luc s6 02a hodc Phu luc s 02b ban hanh kém theo Thong tu nay;
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b) Ban sao Gidy chirng nhan diém thi ctia cac ky thi trude do Hoi dong thi thong bao;

¢) Anh va phong bi nhu quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay.

3. Ngudi c6 ching chi ké toan vién mudn dang ky duy thi 1dy ching chi kiém toan vién,
ho so du thi gom:

a) Phiéu ding ky du thi c6 xac nhdn cua co quan, don vi noi dang cf)ng tac hodc cua Uy
ban nhan dan dia phup’ng noi cu trd, cd ddn anh mau 3x4cm va dong dau gidp lai theo mau
quy dinh tai Phu luc s6 02b ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban sao c6 chung thuc chiing minh nhan dan hoac can cudc cong dan hodc hd chiéuy;

¢) So yéu 1y lich c6 xac nhan ctia co quan, don vi noi dang cong tac hoic Uy ban nhan
dan dia phuong noi cu tri;

d) Ban sao ¢ chimg thyuc ching chi ké toan vién;

d) Anh va phong bi nhu quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay.

4. Ho so du thi do Hoi ddng thi phat hanh theo mau thdng nhat. Nguoi ding ky du thi
phai ndp ho so cho H@i dong thi hoac don vi dugc Ho1 dong thi uy quyén trong thoi han theo
thong bdo cua Hoi dong thi.

5. Pon vi nhén hd so du thi chi nhan hé so khi nguoi ding ky du thi ndp dy du gidy to
trén va ndp du chi phi du thi.

6. Chi phi dy thi dugc hoan tra cho nguoi khQng du diéu kién‘ du thi hodc nguc‘wi co don
xin khong tha}m du ky thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Hoi dong thi cong bo danh sach
thi sinh du diéu kién du thi.

Piéu 6. Noi dung thi

1. Nguoi dy thi 1ay chimg chi ké toan vién thi 4 mon thi sau:

a) Phap luét vé kinh té va Luét doanh nghiép;

b) Tai chinh va quan ly tai chinh nang cao;

¢) Thué va quan 1y thué nang cao;

d) Ké toan tai chinh, ké toan quén tri nang cao.

2. Nguwdi du thi l1dy chitng chi kiém todn vién thi 7 mén thi sau:

a) Phap luat vé kinh té va Luat doanh nghiép;

b) Tai chinh va quan 1y tai chinh nang cao;

¢) Thué va quan 1y thué nang cao;

d) Ké toan tai chinh, ké toan quén tri ning cao;

d) Kiém toan va dich vu bao dam nang cao;

e) Phan tich hoat dong tai chinh nang cao;

’ g) Ngoai ngit trinh d§ C cua 01 trong 05 ngoai ngir thong dung: Anh, Nga, Phap, Trung
Qudc, bruec.

3. Ngudi ¢ ching chi ké toan vién duy thi 1ay ching chi kiém toan vién phai thi 03 mén

thi sau:

a) Kiém toan va dich vu bao dam nang cao;
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b) Phan tich hoat ddng tai chinh nang cao;

¢) Ngoai ngit trinh d6 C cta 01 trong 05 ngoai ngit thong dung: Anh, Nga, Phap, Trung
Quéc, Duc.

4. Noi dung timg mon thi bao gdm ca phan 1y thuyét va phan Gmg dung vao bai tap tinh
huéng quy dinh tai Phuy lyc s6 01 Thong tu nay. Bo Tai chinh chiu trach nhiém soan thao, cip
nhat va cong khai noi dung, chuong trinh tai liéu hoc, 6n thi 1y chimg chi kiém toan vién va
chung chi ké toan vién.

Diéu 7. Thé thic thi

M3&i mén thi quy dinh tai Diéu 6 Thong tu ndy (trir mon thi Ngoai ngir), ngudi dy thi
phai lam mot bai thi viét trong thoi gian 180 phat. Mon thi Ngoai ngi, nguoi du thi phai 1am
mot bai thi viét trong thoi gian 120 phut.

Diéu 8. T6 chirc cac ky thi

1. Hoi dong thi to chirc it nhat mdi ndam mot ky thi vao quy III hodc quy IV. Trudc ngay
thi it nhit 60 ngay, Hoi dong thi thong bao chinh thirc trén cac phuong tién thong tin dai
chung vé diéu kién, tiéu chuin, thoi gian, dia diém va cac thong tin can thiét khac lién quan
dén ky thi.

2. Trong thoi han cham nhat 60 ngay ké tir ngay két thuc thi, Hoi dong thi phai cong bd
két qua thi timg mon thi va thong béo cho ngudi dy thi. Truong hop dic biét can kéo dai thoi
gian cong bd, Chu tich Hoi dong thi quyét dinh nhung thoi gian kéo dai khong qua 30 ngay.

Piéu 9. Viin bing, chimg chi do Té chirc nghé nghiép quéc té vé ké toan, kiém toan cip

Vin bang, chimg chi hoan thanh cac khoa hoc do T6 chirc nghé nghiép quéc té vé ké
toan, kiém toan cép dugc cong nhan theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 4 Thong tu nay néu thoa
mén dong thoi cac diéu kién sau:

1. T6 chirc nghé nghiép qudc té vé ké toan, kiém toan cip vin bang, chimg chi phai la
thanh vién ciia Lién doan Ké toan qudc t& (IFAC) da thanh lap van phong dai dién hodc chi
nhanh hoat dong tai Viét Nam.

2. T6 chirc nghé nghiép qudc té vé ké toan, kiém toan da ky thoa thuan hop tac vé chuong
trinh thi phdi hop cap chimg chi kiém toan vién chuyén nghiép véi Bo Tai chinh Viét Nam.

3. Chuong trinh, ndi dung cac khoa hoc dwoc cp van bang, ching chi phai c6 tong sb
don vi hoc trinh (hodc tiét hoc) vé tai chinh, ké toan, kiém toan tir 500 dén 600 tiét hoc.

4. Noi dung hoc, thi va cép van bﬁng, ching chi cho hoc vién khi hoan thanh cac khoa
hoc phai duogc thuc hién thdng nhat & tat ca cac qudc gia noi To chirc nghé nghiép qubc té vé
ké toan, kiém toan ¢ van phong dai dién hoac chi nhanh hoat dong.

Muc 2
TO CHU'C THI SAT HACH DPOI VOI NGUOI CO CHUNG CHI CHUYEN GIA
KE TOAN HOAC CHUNG CHI KIEM TOAN VIEN NUOC NGOAI

Piéu 10. Piédu kién du thi va ni dung thi sat hach
1. Nhitng nguoi c6 chimg chi chuyén gia ké toan hoic chimg chi kiém toan vién ciia cac
to chirc nghé nghi€p nudc ngoai dugc B Tai chinh Viét Nam thtra nhén, mudén duoc cap
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ching ‘chi kiém toan vién hodc ching chi ké toan vién ctia Viét Nam phai du thi sat hach kién
thirc vé luat phap Vi¢t Nam.

Trudng hop to chirc cip chimg chi chuyén gia ké toan hodc chung chi kiém toan vién la
co quan nha nudc cé tham quyén (khong phai 1a to chire nghe nghiép) thi nguoi du thi phai la
héi vién chinh thirc cta to chuc ngh€: nghiép ‘fé k§ toan, kiém toan va to chuc ngh?z n,ghiép do
phai 1a thanh vién cua Lién doan K¢ toan quoc té (IFAC). Noi dung hoc va thi dé lay chirng
chi chuyén gia ké toan hodc chung chi kiém toan vién phai twong duong hodc cao hon ndi
dung hoc va thi theo quy dinh tai Di¢u 6 cia Thong tu nay.

2. T chirc nghé nghiép nudc ngoai duge Bo Tai chinh Viét Nam thira nhan phai c6 du
cac diéu kién sau day:

a) La thanh vién cua Lién doan ké toan quc té (IFAC);

b) C6 ndi dung hoc va thi 1ay ching chi kiém toan vién va chimg chi ké toan vién tuong
duong hoac cao hon ndi dung hoc va thi theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu nay.

3. T6 chuc nghé nghi¢p nudc ngoai dugc Bo Tai chinh Vi¢t Nam thira nhan theo diéu
kién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay gom:

a) Hiép hoi ké toan cong ching Vwong quéc Anh (The Association of Chartered
Certified Accountants - ACCA);

b) Hiép hoi ké toan vién cong chimg Australia (CPA Australia);

¢) Vién K¢é toan cong ching Anh va xtt Wales (ICAEW).

d) Cac t6 chirc nghé nghiép nudc ngoai khac co du diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay dugc Bo Tai chinh Vi¢t Nam thira nhan ching chi chuyén gia ké toan hodc chung chi
kiém toan vién.

4. Noi dung ky thi sat hach dé cap chimg chi kiém toan vién gdm céac phan:

a) Phap luat vé kinh té va Luat doanh nghiép;

b) Tai chinh va quan ly tai chinh;

¢) Thué va quan 1y thué;

d) K& toan tai chinh, ké toan quan tri;

d) Kiém toan va dich vu bao dam.

5. Noi dung ky thi sat hach dé cap chung chi ké toan vién gdm cac phan quy dinh tai cac
diém a, b, c, d khoan 4 Diéu nay.

6. Noi dung, yéu cau timg phan thi sat hach quy dinh tai Phu luc s6 01.

7. Nguoi c¢6 du diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, di tham du va dat yéu cau cac
ky thi phoi hop gitra Bo Tai chinh Viét Nam vé1 ACCA thi duge mién thi cac phan quy dinh
diém a, diém c khoan 4 Diéu nay trong thoi gian c¢6 hi€u luc cia Thoa thuan hop tac gitta B
Tai chinh Viét Nam véi ACCA.

8. Ngon ngit sir dung trong ky thi 1a tiéng Viét.

9. Thoi gian thi la 180 phut ch‘o ca 05 phan thi. Nguoi tham gia 4 phan thi thi thoi gian
thi 1a 145 phut. Nguoi tham gia 3 phan thi thi thoi gian thi 1a 110 phat.
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Piéu 11. Hd so ding ky du thi sat hach

1. Hd so dang ky du thi gdm:

a) Phiéu dang ky du thi c6 xac nhan cua co quan, don vi noi dang cong tac, cd dan anh
mau 3x4cm va dong déu giap lai theo mau quy dinh tai Phu luc sb 02¢ ban hanh kém theo
Thong tu nay;

b) Ban sao, ban dich ra tiéng Viét c6 chimg thuc chung chi chuyén gia ké toan hodc
chirng chi kiém todn vién nudc ngoai;

¢) Tai liéu (bao gdm ca ban dich ra tiéng Viét co chung thuc néu tai liéu bing tiéng
nudc ngoai) chig minh ngudi du thi 14 hdi vién chinh thirc cta to6 chirc nghé nghiép;

d) 03 anh mau c& 3x4cm chup trong vong 6 thang va 02 phong bi c6 dan tem va ghi rd
ho, tén, dia chi nguoi nhan;

d) Ban sao c6 chung thuc chiing minh nhan dan hoac can cudc cong dan hodc hd chiéu;

e) So yéu 1y lich c6 xac nhan ctia co quan, don vi noi dang cong tac hoic Uy ban nhan
dan dia phuong noi cu tr;

g) Tai liéu chimg minh c6 dii cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 ddi véi céc to
chuc nghé nghiép nudc ngoai thude doi tugng quy dinh tai diém d khoan 3 bicu 10.

2. Ho so du thi do Hoi dong thi phat hanh theo mau théng nhat. Ngudi dang ky du thi
phai ndp ho so cho Hoi1 dong thi cham nhat 30 ngay trudc khi thi.

Piéu 12. Két qua thi sat hach

1. Thang diém cham thi 14 thang diém 100. Diém thi chdm tir 1 diém tro 1én.

2. D6i voi thi sat hach dé cp chimg chi kiém toan vién, bai thi dat yéu cau 1a bai thi dat tir
70 diém tr& 1én; hodc tir 42 diém trd 1én d6i voi nguoi duoc mién thi cac phan quy dinh tai diém a
va diém c khoan 4 Diéu 10 Thong tu ndy; hodc tir 56 diém tro 1én d6i voi nguoi dugc mién thi
phan quy dinh tai diém a hodc phan quy dinh tai diém c khoan 4 Diéu 10 Thong tu nay.

3. Bdi véi thi sat hach dé cap chimg chi ké toan vién, bai thi dat yéu cau 13 bai thi dat tir
56 diém trd 1én; hodc tir 28 diém tré 1én dbi véi ngudi duge mién thi cac phan quy dinh tai diém
a va diém c khoan 4 Diéu 10 Thong tu nay; hodc tir 42 diém trd 1én d6i véi ngudi duge mién thi
phan quy dinh tai diém a hodc phan quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Diéu 10 Théng tur nay.

4. Két qua thi dugc thong bao cho timg ngudi du thi. Ngudi dat yéu cau bai thi theo quy
dinh tai khodn 2 Dic¢u nay duoc B Tai chinh cap ching chi kiém toan vién. Nguoi dat yéu
cau bai thi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay dugc B Tai chinh cap chimg chi ké toan vién.

5. Céc quy dinh khac thyc hién theo Thong tu nay.

Muc 3
HOQI PONG THI KIEM TOAN VIEN, KE TOAN VIEN
Diéu 13. Hoi ddng thi kiém toan vién, ké toan vién
, 1. Hc}i dong thj do B¢ truéng Bo Tai chir}h thanh 1ap theo dé nghi cua Vuy truéng Vu

Cheé d6 ké toan va kiém toan va Vu trudng Vu To chure can bd.

2. Hoi dong thi chiu trach nhiém t6 chirc cac ky thi kiém ton vién va ké toan vién theo
quy dinh cua B§ Tai c}}inh. Trong tfmgrk}‘/ thi, Chu tich, H@j d()ng thi phai thanh 13p Ban dé
thi, Ban coi thi, Ban cham thi va Ban cham phuc khao (n€u can thiét).
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Diéu 14. Thanh phan Hoi dong thi

1. Hoi dong thi dugc thanh 1ap cho timg ky thi. Thanh phan Hoi dong thi khong qua 11
ngudi, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong thi 1a 1anh dao B Tai chinh hodc lanh dao cap Vu truong duge Bo
trudng BO Tai chinh uy quyén;

b) 04 Pho Chu tich 1a 1anh dao Vu Ché d6 ké toan va kiém toan, 1anh dao Vu T6 chirc
can bd cua Bo Tai chinh, 1anh dao to chirc nghé nghiép vé ké toan, kiém toan, trong d6 lanh
dao Vu Ché d6 ké toan va kiém toan 1a Pho Chu tich thudng truc;

¢) Uy vién thu ky va cac uy vién Hoi dong thi 1a dai dién cia mot sé don vi thudc Bo
Tai chinh.

2. Mot ca nhan khong duoc tham gia 1 thanh vién Hoi dong thi qua 3 ky thi lién tuc,
ngoai trur truong hop cu thé do Bo truong Bo Tai chinh quyét dinh.

3. Nguoi co bd, me, con, anh, chi, em rudt, vo (hoac chéng) cua minh (hoac cta vo hoac
chdng) du thi ky thi nao thi khong duoc tham gia vao Hoi dong thi va tat ca cac bd phan lién
quan cua ky thi do.

4. Nguoi tham gia phu dao, huéng dan 6n thi ky thi nao khong duoc tham gia 1 thanh
vién Hoi dong thi, ra dé thi, duyét dé thi, chdm thi (ké ca chim thi 1dn 1 va chdm thi phuc
khao) ky thi d6. Thanh vién Hoi dong thi cta ky thi nao thi khong dugc tham gia giang bai,
phu dao, huéng dan hoc, 6n thi ky thi d6. Nguoi di tham gia chim thi 1an 1 thi khong duoc
tham gia cham thi phuc khdo.

5. Van phong ctia Hoi dong thi dit tai Vu Ché do ké toan va kiém toan - B Tai chinh.

6. Gitip viéc cho Hoi dong thi ¢6 T6 thudng tryc do Chis tich Hoi dong thi quyét dinh
thanh 1ap theo dé nghi cia Vu Ché do ké toan va kiém toan. Thanh phan T thuong truc
khong qua 9 nguoi.

7. Chlrc nang, nhiém vu cac by phan do Hoi déng thi thanh Iap va td chuc thuc hién
gém Td thuong truc, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban cham thi, Ban chdm phuc khao theo quy
dinh cua B0 Tai chinh.

Piéu 15. Ché do 1am viéc ctia Hoi dong thi

1. Hoi déng thi 1am viéc theo ché do tap thé. Cac quyét dinh cua Hoi déng thi duoc
thong qua khi co it nhét 2/3 y kién déng y cua cac thanh vién Ho1 déng thi.

2. Hoi déng thi duoc sur dung con dau cua B Tai chinh trong thoi gian hoat dong.

3. Hoi dong thi duoc sir dung thoi gian hanh chinh dé t6 chirc cac ky hop va hoat dong
thudc nhi€ém vu, quyén han ctia HoO1 déng thi. Cac thanh vién HQi dong thi dugc huong thu lao
trich tir chi phi dy thi theo mtrc dugc B¢ Tai chinh duyét.

4. Chuong trinh va ndi dung cac ky hop Hoi dong thi phai duoc théng bao bang vin ban
cho cac thanh vién trudce khi hop 5 ngay.

Piéu 16. Trach nhiém, quyén han cia Hoi dong thi

1. Thong bao cong khai ké hoach thi trén cic phuong tién thong tin dai ching.

2. Tiép nhan, kiém tra ho so, 1ap va xét duyét danh sach thi sinh du thi.

3. Xay dung dé thi, dap 4n cho mdi ky thi.
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4. T chic coi thi, chdm thi.

5. Tong hop két qua thi theo ting ky thi trinh B Tai chinh phé duyét.

6. Cong bd két qua thi va thong bao diém cho timg thi sinh du thi theo két qua phé
duyét cua B9 Tai chinh.

7. T6 chirc phuc khao két qua thi néu nguoi du thi ¢ yéu cau.

8. Bao quan, luu trir d¢ thi, bai thi va cac tai liéu lién quan dén cac ky thi cho dén khi
ban giao theo quy dinh cuia B Tai chinh.

9. Chﬁvdéng dé xuét hodc tham gia, vao viéc hoan thién cé‘c quy dinh vé viéc thi va cép
chirng chi kiém todn vién va chung chi ké toan vién khi ¢6 yéu cau.

Piéu 17. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién Hi dong thi

1. Chu tich Hoi dong thi:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac nhiém vy, quyén han cia Hoi dong thi quy
dinh tai Thong tu nay;

b) Phan cong trach nhiém cho cac Pho Chu tich va ting thanh vién Hoi déng thi;

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban chim thi va Ban cham phuc khao;

d) T6 chirc viée ra dé thi va dap an c6 niém phong ri’éng:, lwa chon dé thi, dép 4n thep
ngf)i dung, chuong trinh da quy dinhz bao dam bi mat tuyét doi de thi, dap an trudce khi thi; Néu
can thi mo1 chuyén gia phan bién dé thi;

d) Bao cao B0 truong Bo Tai chinh két qua cac ky thi;

Uy quyén cho Pho Chu tich thuong truc Hoi ddng thi diéu hanh coéng viéc cua Hoi
dong thi trong truong hop vang mat.
‘ 2. Pho Chu tich thuong truc Hoi qéng thi: Piéu hanh cong viéc thuong xuyén cua Hoi

dong theo phan cong cta Chu tich Hoi dong thi.

3. Pho Chu ti‘ch va cac uy vién Hoi dong thi: Thyc hién cac cong viée theo phan cong
cua Chu tich Hoi dong thi.

4. Uy vién thu ky Hoi dong thi:

a) T6 chirc viée tiép nhan ho so ciia thi sinh, trinh Hoi dong thi xét duyét danh sach dy thi;

p) Chuan bi cac vin ban can thiét ciia Hoi dong thi va ghi bién ban cac cudc hop cia
Hoi dong thi;

¢) Lap danh sach thi sinh di diéu kién du thi, danh sach thi sinh khong du diéu kién du
thi trinh Hoi dong thi phé duyét va cong khai danh sach thi sinh tring tuyén trén trang di¢n tir
cua Bg Tai chinh.

d) Thu nhan bién ban vi pham ky luat thi dbi véi thi sinh trinh Hoi dong thi xem xét;

d) Cac cong viéc khac do Chii tich Hoi dong thi phan cong.

) Muc 4
KET QUA THI, BAO LUU, PHE DUYET, HUY KET QUA THI
Picéu 18. Két qua thi, bao luwu két qua thi, dat yéu cau thi

1. Mon thi dat yéu ciu: Mén thi dat yéu cau 1a mon thi dat tir diém 5 tro 1én.
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2. Bao luu két qua thi: Piém ctia mon thi dat yéu cau dugc bao luu trong 3 niam lién tuc
ké tir ndm bét dau du thi mén do.

Vi du: Mot nguoi bat dau dw thi nam 2017 thi diém cdc mén thi dat yéu cau cua
nam 2017 sé dwoc bdo luu trong cdc nam 2018, 2019. Pén nam 2019, néu nguoi dw thi
van chwa dat yéu cau thi thi khi duw thi vao nam 2020 két qua thi dwoc tinh dé xét dat yéu
cau thi sé la két qua thi cia cdc nam 2018, 2019, 2020. Twong tw nhw vdy cho cdc nam
tr 2021 tro di.

3. Thi nang diém: Nguoi dat yéu cdu cac mén thi quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2,
khoan 3 Diéu 6 (trir mon thi Ngoai ngit) nhung chua dat yéu cau thi quy dinh tai khoan 4 Diéu
nay thi duoc lua chon mot sé mon thi dé dang ky thi nang diém, két qua thi 1iy theo diém thi
cao nhat ctia cac 1an thi trong thoi gian bao luu.

4. Pat yéu cu thi:

a) Dbi vé6i trudong hop du thi 1y ching chi ké toan vién: Ngudi du thi dat yéu cau ca 4
mon thi quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 va co téng s6 diém cac mén thi con dugc bao luu tir 25
diém tro 1én 1a dat yéu cau thi;

b) Béi vé6i trudng hop du thi ldy chimg chi kiém toan vién: Ngudi dy thi dat yéu cau ca
7 mén thi quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 va c6 tong sd diém cac mon thi con dugc bao luu (trir
mon thi Ngoai ngir) tir 38 diém tr 1én 1a dat yéu cau thi;

c) Dbi véi trudng hop co ching chi ké toan vién duy thi 1dy chimg chi kiém toan vién:
Nguoi du thi dat yéu cdu ca 3 mon thi quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 va ¢ tong sd diém cac
mon thi con duge bao luu (trir mon thi Ngoai ngtr) tur 12,5 diém trd 1én 1a dat yéu cau thi.

5. Nguoi du thi dat yéu cau thi theo quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay dugc cép
chtng chi ké toan vién. Nguoi du thi dat yéu cau thi theo quy dinh tai diém b hodc diém c
khoan 4 Piéu nay dugc cap chimg chi kiém toan vién.

Diéu 19. Phé duyét két qua thi

1. Hoi dong thi cin ¢t vao két qua chim thi cta timg mén thi dé téng hop danh sach két
qua thi tirng mon thi cua thi sinh trinh B Tai chinh phé duyét cho tung ky thi.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay cong bd két qua thi, ngudi du thi ¢6 quyén lam
don xin phuc khao bai thi gri Chu tich Hoi dong thi. Trudng hop cham phuc khao thi két qua
thi lay theo diém phuc khao.

Piéu 20. Huy két qua thi

Diém ciia cac mon thi vao cac ndm ngoai thdi gian bao luu s& bi huy.

Pidu 21. Gidy chitng nhan diém thi

Can ctr vao két qua thi da duoc Bo Tai chinh phé duyét, Chu tich Hoi dong thi cip Gidy
chtng nhan diém thi cho ting thi sinh (Phu luc sé 03a, Phu luc s6 03b, Phu luc sb 03c). Gidy
ching nhan diém thi 13 co s& dé 1ap hd so xin dy thi cac mon thi chua thi, thi lai cac mén thi
chua dat yéu cau hodc dy thi dé nang diém (d6i v6i thi sinh chua thi du hodc chua dat yéu cau
da cac mon thi).

Muc 5
CAP, THU HOI CHUNG CHI KIEM TOAN VIEN, CHUNG CHI KE TOAN VIEN

Diéu 22. Cip ching chi kiém toan vién, chirng chi ké toan vién
1. Trong thdi han 45 ngay ké tir ngay c6 két qua thi, B6 Tai chinh cp chimg chi kiém
toan vién hodc ching chi ké toan vién cho ngudi dat két qua thi.
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2. Chtng chi kiém toan vién (Phu luc s6 04) hodc ching chi ké toan vién (Phu luc
s0 05) dugc trao truc tiep cho nguodi dugce cap chung chi hoac ngudi dugce Gy quyén cua nguoi
duoc cap; truong hop bi mat sé khong duoc cap lai.

3. Chimg chi kiém toan vién va chimg chi ké toan vién c6 gia tri phap ly dé dang ky
hanh nghé kiém todn, hanh nghé ké toan theo quy dinh ctia phap luat hién hanh vé hanh nghé
kiém toan, hanh nghé ké toan.

Piéu 23. Thu hdi chirng chi kiém toin vién, chirng chi ké toan vién

1. Chimg chi kiém toan vién va ching chi ké toan vién bi thu hdi trong cac trudng
hop sau:

a) Ké khai khong trung thyc vé& qua trinh va thoi gian 1am viéc, kinh nghiém cong
tac trong ho so dé du dicu kién du thi lay chung chi kiém todn vién va ching chi ké
toan vién.

b) Sira chita, gia mao hodc gian 1an vé bang cip, chiung chi dé du diéu kién du thi 1ay
chirng chi kiém toédn vién va chung chi ké toan vién.

¢) Thi ho ngudi khac hodc nhd nguoi khac thi ho trong ky thi 1dy chtng chi kiém toan
vién va chirng chi ké toan vién.

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phéap luat.

2. Bo Tai chinh ¢6 thim quyén thu hdi ching chi kiém toan vién, ching chi ké toan vién.

. Muc6
XU LY VI PHAM

Diéu 24. Xir Iy vi pham ddi v6i nguoi tham gia cong tac to chire thi

1. Cac hanh vi vi pham d6i v6i ngudi tham gia cong tac t6 chirc thi bao gom:

a) Mang nhiing tai liéu, vat dung trai phép vao khu vuc 1lam d¢, phong thi, phong
cham thi;

b) Thiéu trach nhiém trong viéc chuan bi cho ky thi, 1am anh hudng téi két qua ky thi;

¢) Lam sai léch su that vé hd so cua thi sinh;

d) Tryc tiép giai bai cho thi sinh trong luc dang thi;

d) Lam 16 s6 phach bai thi;

e) Panh trao bai thi, s6 phach hodc diém thi cta thi sinh;

g) Lam mét bai thi cta thi sinh khi thu bai thi, van chuyén, bao quan, chdm thi;

h) Stra chira, thém bdt vao bai 1am cua thi sinh;

i) Chira diém trén bai thi, trén bién ban cham thi hoic trong bang téng hop diém;

k) Lam 16 dé thi, dép an thi; mua, ban dé thi, dép an thi;

1) Pua dé thi ra ngoai khu vuc thi hodc dua bai giai tir ngoai vao khu vuc thi trong lac
dang thi;

m) Gian l4n thi c6 to chic.
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2. Ngudi tham gia cong tac to chirc thi thyc hién cac hanh vi vi pham quy dinh tai khoan
1 Piéu nay bi Hoi dong thi dinh chi tham gia cong tac t6 chic thi ngay sau khi hanh vi vi
pham bi phat hién dong thoi tuy theo mirc 46 vi pham c6 thé bi co quan quan 1y can b ra
quyét dinh xtr 1y theo quy dinh ctia phap luat ¢ lién quan, c6 thé kém theo viéc cAm dam
nhiém nhing cong viéc ¢6 lién quan dén Hoi dong thi tir 1 dén 5 nam.

Piéu 25. Xir Iy vi pham ddi véi thi sinh

1. Nhic nho d6i voi thi sinh néi chuyén, trao d6i bai voi nguoi khac.

2. Lap bién ban canh cao ddi vai thi sinh tiép tuc nodi chuyén, trao d6i bai voi ngudi
khac mic du di dugc nhic nho. Trong trudng hop nay, thi sinh bi trir 25% diém ctia bai thi.

3. Lap bién ban dinh chi mén thi ddi véi thi sinh ¢6 mét trong cac hanh vi vi pham sau:

a) Tiép tuc vi pham khi da bi 14p bién ban vé hanh vi n6i chuyén, trao d6i bai voi ngudi khac;

b) Chuyén gidy nhap hodc bai thi cho thi sinh khac hodc nhan gidy nhap hodc bai thi cua
thi sinh khac;

¢) Mang tai liéu va cac vat dung bi cAm vao phong thi trong thoi gian tir lac bat dau phat
dé thi dén hét gid 1am bai thi nhung chua str dung;

d) C6 tinh 1am khong dung dé thi ctia minh.

4. Lap bién ban dinh chi ky thi ddi vdi thi sinh ¢6 mdt trong cac hanh vi vi pham sau:

a) Sur dung tai liéu va cac vat dung bi cAm trong phong thi trong thoi gian tir luc bat dau
phat d& thi dén hét gio 1am bai thi;

b) Sir dung tai li¢u, phuong tién k¥ thuat thu, phat, truyén tin, ghi 4m, ghi hinh, thiét bi
chira dyng thong tin co thé loi dung dé 1am bai thi dudi bat ky hinh thirc nio, ké ca trong va
ngoai phong thi;

¢) C6 tinh khong ndp bai thi, gidng x¢é bai thi ciia ngudi khac hodc dung bai thi ciia
ngudi khac dé ndp 1am bai thi ctia minh.

5. Thi sinh bi dinh chi thi phai ra khoi phong thi ngay sau khi can bg coi thi 1ap bién ban
dinh chi thi va c6 quyét dinh cua Truong diém thi; phai ndp bai 1am va dé thi cho can bd coi
thi va chi duoc ra khoi khu vyc thi sau 2/3 thoi gian lam bai thi.

6. Thi sinh c6 mot trong cac hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 3 Piéu nay trong khi
thi mén nao s& bj diém khong (0) moén d6. Thi sinh c6 mot trong cac hanh vi vi pham quy
dinh tai diém ¢, diém d khoan 3 Diéu nay s€ khong dugc thi cac mon tiép theo. Thi sinh co6
mdt trong cac hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 4 Diéu nay s& khong dugc thi cac mon tiép
theo va bi huy két qua thi cua ca ky thi do.

7. Huy két qua ky thi hién tai va cac ky thi trudc d6 va tudc quyén tham du ky thi trong
hai nam tiép theo hodc dé nghi cic co quan c6 thAm quyén truy ctru trach nhiém hinh sy d6i
v61 nhitng thi sinh c6 mot trong cac hanh vi vi pham sau:

a) Hanh hung can bo coi thi, can b t6 chirc ky thi va cac thi sinh khac;

b) Gay r6i 1am mat trat tu an ninh & khu vuc coi thi, gay hau qua nghiém trong cho
ky thi;

¢) Khai man hd so thi, thi hd hodc nhd nguoi thi ho.
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8. Viéc xtr Iy ky luat thi sinh phai dugc cong bd cho thi sinh biét. Néu thi sinh vi pham
trong qua trinh thi ma khong chiu ky tén vao bi€n ban thi hai can bd coi thi ky vao bién ban
x4c nhan hanh vi vi pham cua thi sinh. Néu giita can bo coi thi va Truong diém thi khong
nhat tri vé& cach xtr 1y thi ghi r5 ¥ kién hai bén vao bién ban dé bao cio Trudng ban coi thi
quyét dinh.

Diéu 26. Xir Iy cac trwong hop vi pham trong khi chim thi

1. Nhiing bai thi bi nghi van ¢6 diu hiéu danh dau thi t6 chic chim tap thé, néu du can
clr xéc dang dé cac can b chdm thi va Truong mon cham thi két luan 13 16i ¢b ¥ cua thi sinh
thi bi trir 25% diém toan bai thi cia mon thi do.

2. Cho diém khong (0) ddi véi nhitng bai thi viét trén gidy khong dung quy dinh
hodc bai thi dugc xac dinh 1a ¢b ¥ viét bang céc loai chit, loai muc khac nhau dé danh dau
bai thi.

3. Bdi voi nhitng bai thi bj nhau nét do bi thi sinh khac gidng xé thi cin cir bién ban coi
thi, tién hanh chim binh thudng va céng nhan két qua thi.

. Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 27. Piéu khoin chuyén tiép

1. Chtrng chi hanh nghé ké toan di dugc cip theo cic van ban sau c6 gia tri nhu ching
chi ké toan vién quy dinh tai Thong tu nay:

- Quyét dinh s6 59/2004/QD-BTC ngay 09/7/2004 ctia Bo Tai chinh ban hanh Quy ché
thi tuyén va cap ching chi kiém toan vién va ching chi hanh nghé ké toan;

- Quyét dinh s6 94/2007/QD-BTC ngay 16/11/2007 ctia Bo Tai chinh vé ban hanh Quy
ché thi va cép chung chi kiém toan vién va ching chi hanh nghé ké toan;

- Théng tu sb 171/2009/TT-BTC ngay 24/8/2009 ctia Bo Tai chinh vé viée stra doi, bd
sung mot s6 diéu ciia Quy ché thi va cip chung chi kiém toan vién va chig chi hanh nghé ké
toan ban hanh kém theo Quyét dinh sé 94/2007/QB-BTC ngay 16/11/2007 cua Bo trudng Bo
Tai chinh;

- Thong tu sb 129/2012/TT-BTC ngay 09/8/2012 ctia BO Tai chinh quy dinh vé viéc thi
va cép chung chi kiém toan vién va ching chi hanh nghé ké toan.

2. Gidy ching nhan diém thi ké toan vién hanh nghé da cip cia cac ky thi trudc theo
quy dinh tai Thong tu s 129/2012/TT-BTC ngay 09/8/2012 cua Bo Tai chinh quy dinh vé
viéc thi va cdp chimg chi kiém toan vién va chimg chi hanh nghé ké toan c6 gia tri nhu Gidy
chtng nhan diém thi ké toan vién quy dinh tai Thong tu nay.

3. Nguoi dy thi 1an dau vao cac nim 2015, 2016 duoc ap dung quy dinh tai khoan 2
Diéu 18 Thong tu nay.

Diéu 28. Hiéu lic thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 niam 2017 va thay thé Thong tu sd
129/2012/TT-BTC ngay 09/8/2012 ctia Bo Tai chinh quy dinh vé viéc thi va cip chimg chi
kiém toan vién va chimg chi hanh nghé ké toan.
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Diéu 29. Té chirc thye hién

Vu truéng Vu Ché dd ké toan va kiém toan, Vu truong Vu Tb chirc can bo, Cha tich
Hoi dong thi kiém toan vién, ké toan vién, Thu trudng cac don vi co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Thong tu nay./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

(Dii k)

P Hoang Anh Tuin
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PHU LUC SO 01

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 ciia Bé Tai chinh)

NOI DUNG, YEU CAU MON THI/PHAN THI
I. CAC MON THI GOM:

1. Phap luat vé kinh té va Luat doanh nghiép.

2. Tai chinh va quan ly tai chinh nang cao.

3. Thué va quan 1y thué nang cao.

4. K& toan tai chinh, ké toan quan tri nang cao.

5. Kiém toan va dich vu bao dam nang cao.

6. Phan tich hoat dong tai chinh nang cao.

7. Ngoai ngir.

II. NOI DUNG, YEU CAU TUNG MON THI

1. Phdp ludt vé kinh té va Ludt doanh nghiép

1.1. Luat Doanh nghiép

+ Céc van dé chung vé doanh nghiép;

+ Cac loai hinh doanh nghiép.

1.2. Phap luat vé dau tu

+ Céc van dé chung vé dau tu;

+ Céc hinh thirc dau tu.

1.3. Phap luat vé hop ddng trong linh vuc kinh doanh, thuong mai
+ Céc van dé chung vé hop dong;

+ Hop dong trong linh vuc kinh doanh, thuong mai.
1.4. Phap luat vé canh tranh

1.5. Phép luat pha san

1.6. Phap luat vé giai quyét tranh chép kinh doanh thuong mai
1.7. Luat Lao dong.

2. Tai chinh va quadn ly tai chinh nang cao

2.1. Céc van dé co ban trong tai chinh

+ Chtrc nang cua quan ly tai chinh trong doanh nghiép;
+ Gié tri thoi gian cua tién té;

+ Pinh gi trai phiéu va cb phiéu;

+ Thi truong tai chinh;

+ Tinh toan va phan tich cac chi s tai chinh.

2.2. Ngudn tai trg ctia doanh nghiép

+ Nguén tai tro dai han;



+ Nguodn tai tro ngan han;

+ Heé théng don bay va co cdu von;

+ Chi phi str dung von;

+ Co cdu ngudn von.

2.3. Quan ly tai san dai han, tai san ngén han

+ Tai san ¢ dinh, tai san dai han;

+ Tai san luu dong, tai san ngén han.

2.4. Panh gia du an dau tu va quyét dinh dau tu vn caa doanh nghiép
+ Quyét dinh dau tu va quy trinh danh gia dy an dau tu;
+ Phuong phap chiét khiu dong tién;

+ Cac phuong phap khac.

2.5. Dinh gia doanh nghi¢p

+ Ban chat va muc tiéu cta viéc dinh gia doanh nghiép;

+ Cac phuong phéap xac dinh gia tri doanh nghiép.

2.6. Quan Iy Tai chinh Céng ty TNHH 1 thanh vién do Nha nuéc lam chii s¢ hiru va d6i

méi doanh nghiép nha nudc;

+ Quan ly tai chinh Céng ty TNHH 1 thanh vién do Nha nudc lam chu s¢ hitu va quan

1y v6n nha nudc dau tu tai doanh nghiép khac;

+ Xt Iy tai chinh ddi v6i hoat dong mua ban, ban giao, tiép nhan xur Iy no va tai san ton

dong cua doanh nghiép;

+ Xtr Iy tai chinh khi thanh 14p méi, to chuc lai va giai thé Cong ty TNHH 1 thanh vién

do Nha nudc lam cha sé hitu.

3. Thué va qudn 1y thué ning cao

3.1. Thué gia tri gia ting

3.2. Thué tiéu thu dic biét

3.3. Thué xuat khau, thué nhap khau

3.4. Thué thu nhap doanh nghiép

3.5. Thué thu nhap ca nhan

3.6. Cac loai thué khac

3.7. Luét quan 1y thué

3.8. K& hoach thué.

4. Ké todn tai chinh, ké todn qudn tri ndng cao
4.1. Phap luat vé ké toan

+ Luat ké toan va cac van ban hudng dan;

+ Chuén muc ké toan Viét Nam;

+ Nguyén tac va ndi dung co ban cua chuan muc dao duc nghe nghiép ké toan, kiém toan;

+ Céc ché do ké toan.
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4.2. Lap bao céo tai chinh don vi ké toan

4.3. Lap bao cao tai chinh hop nhat

4.4. K& toan quan trj

+ Céc van dé co ban vé ké toan quan tri;

+ K¢é toan chi phi;

+ Quyét dinh ngan han.

5. Kiém todn va dich vu bdo dim néang cao

5.1. Phap luat vé kiém toan:

+ Luat kiém toan doc 1ap va cac van ban hudng dan;

+ Heé théng chuin muc kiém toén, soat xét, dich vu dam bao khac, cac dich vu lién quan

va chuan myc dao dic nghé nghi¢p ké toan, kiém toan cua Viét Nam.

5.2. Hanh nghé kiém toan

+ Nguyén tic va ndi dung co ban ciia chuan muc dao dirc nghé nghiép kiém toan;
+ Trach nhiém va nghia vu nghé nghiép;

+ Quan ly hanh nghé kiém toan;

+ Quy trinh kiém toan;

+ K& hoach kiém toan;

+ Thu thap bang chimg kiém toan;

+ Panh gia két qua va soat xét;

+ B4o céo kiém toan;

+ Kiém toan noi bo;

+ Soat xét bao cdo tai chinh, kiém tra thong tin tai chinh trén co s¢ tha tuc thod thuan

trudc va bao cao kiém toan vé nhitng cong viéc kiém toan dic biét;

+ Dich vu bao dam.

6. Phan tich hoat dong tai chinh ndng cao

6.1. Cac van dé co ban vé phan tich hoat dong tai chinh

6.2. Phan tich hoat dong tai chinh ctia doanh nghiép

+ Dénh gia khai quat hoat dong tai chinh;

+ Phan tich két cAu va su bién dong cua tai san, ngudn von;

+ Phén tich tinh hinh tai tr¢ va mic do dam bdo von;
+ Phan tich kha nang thanh toén;

+ Phan tich mérc do tao tién va tinh hinh luu chuyén tién té;

+ Phan tich diém hoa von va viéc ra quyét dinh;

+ Phan tich hi¢u qua str dung von kinh doanh;

+ Phan tich rui ro tai chinh va dy b4o nhu cau tai chinh.

7. Ngoai ngir

- Yéu ciu: trinh d6 C ctia 01 trong 05 ngoai ngir thong dung: Anh, Nga, Phéap, Trung

Quoc, Duc.
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PHU LUC SO 02a
(Ban hanh kem theo Thong tw so 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 cua B¢ Tai chinh)

_BOTAICHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOIDONG THI KIEM TOAN VIEN, Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
KE TOAN VIEN
PHIEU PANG KY DU’ THI
KE TOAN VIEN
Anh mau 3x4 Nim ...

L.HO VALEN (CATE TN ROG) .. ..o et e e e et e e eeeas

= Pai hoC:. i Chuyén nganh....................... Nam:.........
-Pai hoC:. i Chuyén nganh....................... Nam:.........
- Sau dai hoc: ..ooveviiiiicc Chuyén nganh:........c.ccccee. Néam:.........

7. Thoi gian thyc té 1am tai chinh, ké toan, kiém toan (kém theo tai liéu ching minh vé

thoi gian thuc té 1am tai chinh, ké toan, kiém toan):

Tu thang...... /...
dén thang.../...

Tén co quan, don vi
noi lam viéc

B6 phéan
lam viéc

Chtrc danh,
cong viéc

S thang thuc té
lam tai chinh, ké
toan, kiém toan

Téng cong

X X
8. bang ky du thi:
(1) Lan dau (2) Nam tha 2 (3) Nam thwr 3 ... (4) Nam thu ...
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9. bang ky du thi tai:  Ha Noi

10. Danh dau nhéan (x) mon thi dang ky du thi vao biéu sau:

TP. HO Chi Minh

Mon thi

Piang ky | Diém cic mén thi
du thi da du thi
ky thi } v
nAm. .. Nam... Nam...

Ghi
chu

1. Phap luat vé kinh té va Luat doanh nghiép

2. Tai chinh va quan ly tai chinh nang cao

3. Thué va quan 1y thué ning cao

4. Ké toan tai chinh, k& toan quan tri nang cao

Xac nhin cia co quan, don vi
noi dang cong tac hoic UBND
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dia phwong noi cu tra

Ngay ... thang ...nam...
Nguwdi dang ky du thi

(Ky, ho tén)




PHU LUC SO 02b
(Ban hanh kem theo Thong tw so 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 cua B¢ Tai chinh)

_ BOQ TAI CHINH A CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG THI KIEM TOAN VIEN, Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
KE TOAN VIEN

PHIEU PANG KY DU THI
KIEM TOAN VIEN

Anh mau 3x4 NAM...

LLHO VALEN (CATE TN ROG) .. ... e e e e e e e e,
2. Ngay, thang, ndm sinh:................oooiiinineeeee Nam (NT): e,

3. Qué quén (hodc Qudc tich - do1 V&1 NUOT NUGC NZOAT):weee v iieieeieeiee et eeee e

-Pai hoCi. i Chuyén nganh....................... Nam..........
= Pai hoC:. i Chuyén nganh....................... Nam:.........
- Sau dai hoc: ..vveiieiiecieee Chuyén nganh....................... Nam..........

7. Thoi gian thuc té 1am tai chinh, ké toan, kiém toan (kém theo tai liéu ching minh vé

thoi gian thuc té lam tai chinh, ké toan, kiém toan):

Tir thang.../... Tén co quan, don vi | B¢ phan lam Chtrc danh, S‘O th‘a.ng t,huc te;
Z , . A Cn R A lam tai chinh, ké
dén thang.../... noi lam viéc viéc cong viéc Y .
toan, kiém toan
Téng cong X X X
8. bang ky du thi:
(1) Lan dau (2) Nam thtr 2 (3) Nam thtr 3 ... (4) Nam tht ...

(5) C6 chung chi ké toan vién thi chuyén tiép 14y Ching chi KTV D
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9. Pang ky du thi tai:  Ha Noi TP. H6 Chi Minh
10. Panh d4u nhén (x) mon thi dang ky dy thi vao biéu sau:

Ping ky | Piém cic mén thi di
du thi ky du thi Ghi
thi nam chu
Nam... Nam...

Mon thi

1. Phap luat vé kinh té va Luat Doanh nghiép

2. Tai chinh va quan ly tai chinh nang cao

3. Thué va quan 1y thué nang cao

4. K¢ toan tai chinh, ké toan quan tri nang cao

5. Kiém toan va dich vu bao ddm néng cao

6. Phéan tich hoat dong tai chinh nang cao

7. Ngoai ngii:

- Tiéng Anh

- Tiéng Nga

- Tiéng Phap

- Tiéng Trung

- Tiéng Puc

Xac nhén cia co quan, don vi Ngay ... thang ...nam...
noi dang cong tic hoac UBND Nguwoi diang ky du thi
dia phwong noi cu tra (Ky, ho tén)
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'PHU LUC SO 02¢
(Ban hanh kem theo Thong tw so 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 cua B¢ Tai chinh)

~ BQ TAI CHINH ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI BONG THI KIEM TOAN VIEN, Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
KE TOAN VIEN

~ PHIEU PANG KY DU THI SAT HACH
. . POI VOI NGUOI CO CHUNG CHI CHUYEN GIA
Anhmau | g§ TOAN HOAC CHUNG CHI KIEM TOAN VIEN
(3x4) NUGC NGOAI
Nam ...

L.HO VALEN (CATE TN ROG) . ... oottt e e e e e e e eeeas
2. Ngay, thang, nam sinh:................ccooiiiiiiievneeee Nam (NG,

3. Qué quan (hodc Qudc tich - doi VO nUOT NUGC NZOAT):ueeeenveteiiieiieeiee e e eeee e

-Pai hoc:. i, Chuyén nganh....................... Nam:...........
-Pat hoc: .o Chuyén nganh:........c..cccc.e. Nam:...........
-Sau dai hoc: .ooovveeiieeee e Chuyén nganh....................... Nam............
7. Chiing chi KTV nuéc ngoai/ Chimg chi chuyén gia ké toan:

Ten chiing Chi: .....ccoooiiiiiiiii e Vit tAt e,
SO 17 | SO TS CHTC CAP v

T6 chirc cap chimg chi c6 14 thanh vién cia IFAC khong? C6 Khong

Tham du va dat yéu cau 2 mon thi (mén Luat Doanh nghiép va kinh doanh va mén
Thué) theo chuong trinh thi phdi hop gitra Bo Tai chinh Viét Nam véi Hiép hoi ké toan cong
ching Vuong quéc Anh (ACCA)

Co Khong
8. Pang ky du thi tai:  Ha Noi TP. H6 Chi Minh
9. bang ky duy thi: Kiém toan vién Ké toan vién
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10. Qua trinh lam viéc:

Thoi gian tir ... dén ... Cong viéc - Chirc vu

Noi lam viéc
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Xac nhin cia co quan, don vi
noi dang cong tac hoac UBND
dia phwong noi cu tra

..., hgay ... thang ... nam ...

Nguoi dang ky du thi
(Ky, ho tén)




PHUY LUC SO 03a
(Ban hanh kem theo Thong tw so 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 cua B¢ Tai chinh)

~ BQ TAICHINH A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG THI KIEM TOAN VIEN, Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
KE TOAN VIEN

GIAY CHUNG NHAN
PIEM THI KE TOAN VIEN
Nam ...

HOI PONG THI KIEM TOAN VIEN, KE TOAN VIEN
CHUNG NHAN:

Lo ON@/BAL L.,
2. NAM SINA: oo SO bAO danh: oo

3 NI LM VI ettt e e e

4. Pi tham dy va dat diém thi cAc mon thi nhu sau:

Piém thi
Mon thi ; . :
Bang so Bang chi
1. Phap luat vé kinh té va Luat doanh nghiép
2. Tai chinh va quan ly tai chinh nang cao
3. Thué va quan 1y thué nang cao
4. K& toan tai chinh, ké toan quan tri ning cao
Cong:
TM. HQI PONG THI
CHU TICH
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PHU LUC SO 03b
(Ban hanh kem theo Thong tw so 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 cua B¢ Tai chinh)

~ BQ TAI CHINH ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI BONG THI KIEM TOAN VIEN, Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
KE TOAN VIEN
~ GIAY CHUNG NHAN
PIEM THI KIEM TOAN VIEN
Nam ...
HOI BPONG THI KIEM TOAN VIEN, KE TOAN VIEN
CHUNG NHAN:

1o ON@/BAL .o,
2.NAM Sinh: ..o SO bBAO danh:

3 NI LM VI ettt e

4. Pi tham dy va dat diém thi cAc mon thi nhu sau:

DPiém thi

Mon thi : : :
Bang so Bang chit

1. Phap luat vé kinh té va Luat doanh nghiép

2. Tai chinh va quan ly tai chinh nang cao

3. Thué va quan 1y thué nang cao

4. K¢ toan tai chinh, k€ toan quan tri nang cao

5. Kiém toan va dich vu bdo dam nang cao

6. Phan tich hoat dong tai chinh nang cao

Cong:

7. Ngoai ngit

TM. HQI PONG THI
CHU TICH
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'PHU LUC SO 03¢
(Ban hanh kem theo Thong tw so 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 cua B¢ Tai chinh)

~ BQ TAI CHINH ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI BONG THI KIEM TOAN VIEN, Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
KE TOAN VIEN

GIAY CHUNG NHAN DIEM THI SAT HACH
NGUOI CO CHUNG CHI KIEM TOAN VIEN NUGC NGOAI
Nam ...

HOI PONG THI KIEM TOAN VIEN, KE TOAN VIEN
CHUNG NHAN:

Lo ONE/BA: ..,
2. NAM SN L e
3 QUOC HICE et
4.SEDA0 AANN: ....out it e
S N OT LI VIGC: ettt e ettt

6. Diém thi sat hach............... BANG ChT......ooiit oo

TM. HOI PONG THI
CHU TICH
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“PHU LUC SO 04
(Ban hanh kem theo Thong tw so 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 cua B¢ Tai chinh)

BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
MINISTRY OF FINANCE Poc lap - T do - Hanh phiic

. CHUNG CHI KIEM TOAN VIEN
Anh AUDITOR’S CERTIFICATE
(3x4)

B9 truwémg Bo Tai chinh/ Minister of Finance

Cép cho Ong (Ba)/ Hereby certifies that Mr/Mrs:

Has passed the Auditor’s Certificate examination organised by the Ministry of
Finance on...

Ha Noi, ngay ... thang ... nam ...
BQ TRUONG/MINISTER
S6 chung chi:.../KTV
No.: .../KTV
Chit ky/Auditor’s signature
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"PHU LUC SO 05
(Ban hanh kem theo Thong tw so 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 cua B¢ Tai chinh)

BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MINISTRY OF FINANCE Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

CHUNG CHI KE TOAN VIEN
Anh ACCOUNTANT’S CERTIFICATE

(3x4)

B9 trwémg B¢ Tai chinh/ Minister of Finance

Cép cho Ong (Ba)/ Hereby certifies that Mr/Mrs:

Pat yéu cau ky thi ké toan vién do B Tai chinh t6 chirc thang ... nam ...

Has passed the Accountant’s Certificate examination organised by the Ministry of Finance on...

Ha Noi, ngay ... thang ... nam ...
BQ TRUONG/MINISTER

S6 ching chi:.../KET
No.: .../KET

Chit ky/ Accountant’s signature
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“PHU LUC SO 06
(Ban hanh kem theo Thong tw so 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 cua B¢ Tai chinh)

- GIAY XACNHAN )
THOI GIAN THU'C TE LAM TAI CHINH, KE TOAN, KIEM TOAN

Kinh giri : (Tén co quan, don vi noi dd cONg tac)...............cceeeeveeeeeceeeeiaaeannn

(Pia chi co quan, don vi)

2. NAM SN ettt sttt et ettt beeene
3. Gidy Chting minh nhan dan sé: ................. cAp ngay: ............ NOi CAP: v,
4. Dang Ky thuong trll tA1: ....coooiiiiiiiecieecee ettt e e s e e esree e enree s
S5.INOT O NIEN NAY: .eiiiiiiiieeiiee ettt et e et e e et e e e eaeeeaaeesssaeesssaeesnseeesnseeensseeenns

6. B¢ nghi Quy co quan/don vi xac nhan vé qua trinh thuc té 1am tai chinh, ké toan,
kiém toan tai co quan, don vi nhu sau:

Thoi gian B{ phan Chirc danh, S6 théng thyc té Jam tai chinh,
Tu...... dén..... lam viéc cong viéc ke toan, kiem toan
XAC NHAN CUA CO QUAN, PON VI ey NZAY ... thang .. nam ...
Xdc nhdn noi dung ké khai vé qua trinh cong tic Nguwoi dé nghi
thuc te cua Anh/Chj .................... (Ky, ghi vo ho tén)

néu trén la dung su that.
(Ky, ghi r6 ho tén nguoi dai dién theo phap ludt
cuia co quan, don vi xdc nhdn va dong dau)

Ghi chii: Mbi co quan, don vi chi c¢6 tham quyén xac nhan thong tin ctia ca nhan trong thoi gian
cong tac tai co quan, don vi do.
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PHAN IV

QUY PINH VE XU PHAT VI PHAM HANH CHINH
VE THUE, HOA PON VA TRONG LINH VUC
KE TOAN, KIEM TOAN POC LAP

333



334



CHIiNH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 125/2020/ND-CP Ha Noi, ngay 19 thang 10 nam 2020

9 NGHIPINH o
QUY PINH XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VE THUE, HOA PON

Can cir Ludt Té chirc Chinh phii ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cw Ludt Xuw Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,

Can cir Ludt Quadn 1y thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Theo dé nghi cua B¢ truong Bo Tai chinh;

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé hanh vi Vi pham hanh chinh, hmh thirc xur phat, mirc xtr phat,
bién phap khac phuc hau qua, thim quyen XU phat, tham quyen 13p bién ban vi pham hanh
chinh va mot s6 thi tuc xtr phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don.

Nghi dinh nay khéng ap dung dbi voi vi pham hanh chinh vé phi, 1¢ phi; vi pham hanh
chinh v¢ thué doi voi hang hoa xuat khau, nhap khau do co quan hai quan quan ly thu va vi
pham quy dinh vé thu tuc dang ky thué, vi pham quy dinh vé thong bao tam ngirng hoat dong
kinh doanh, thong bao tiép tuc hoat dong kinh doanh trude thoi han véi co quan dang ky kinh
doanh, co quan dang ky hop tac xa cta céc to chuirc, ¢4 nhan thuc hién dang ky thué cung véi
dang ky doanh nghiép, dang ky hop tac xa, dang ky kinh doanh.

2. Béi tugng ap dung

a) Nguoi ndp thué;

b) Cong chuc thué, co quan thué cac cap;

¢) T6 chure, ca nhan khéac c6 lién quan dén viéc thuc hién phap luat vé thué, héa don.

Pidu 2. Giai thich tir ngir

Trong xur phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don cac tir ngilr dudi day dugc hiéu
nhu sau:

1. Vi pham hanh chmh vé thué 13 hanh vi c6 16i do t6 chirc, ca nhan thyuc hién vi pham
quy dlnh cua phap ludt vé quan ly thue phap luat vé thué va cac khoan thu khac (tién su dung
dat; tién thué dat, thué mat nudc; tién cap quyén khai thac khoang san; tién cip quyén khai
thac tai nguyén nudc; loi nhudn sau thué con lai sau khi trich 14p cac quy ctia doanh nghiép do
Nha nudc nam gitt 100% von diéu 1€; co tic, loi nhudn dugc chia cho phan von nha nudc dau
tu tai cong ty co phan, cong ty trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n) ma khong phai la
to1 pham va theo quy dinh cua phap ludt phai bi xur phat vi pham hanh chinh.
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2. Vi pham hanh chinh vé hoa don 13 hanh vi c6 16i do to churc, ca nhan thuc hién vi
pham quy dinh cta phép luat vé hoa don ma khong phai 13 t6i pham va theo quy dinh cta
phap luat phai bi xtr phat vi pham hanh chinh.

3. S6 tién thué tron 1a sd tién thué phai ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh cta phap
luat vé thué ma ngudi ndp thué bi co quan c6 tham quyén phat hién va xac dinh trong bién
ban vi pham hanh chinh, bién ban thanh tra (kiém tra) thué.

4. Vin ban huéng dan cta co quan thué lién quan dén ndi dung xac dinh nghia vu thué
13 van ban hanh chinh do co quan thué cic cdp ban hanh dé huéng dan mot hodc nhiéu ngudi
nop thué thyc hién nghia vu thué trong mot tinh huéng cu thé.

5. Quyét dinh xir 1y ctia co quan thué lién quan dén ndi dung xac dinh nghia vu thué cia
ngudi nop thué 1a quyét dinh xir Iy vé hoan thué d6i voi trudng hop kiém tra truée hoan thué;
quyét dinh mién, giam thué; quyét dinh vé gia han ndp hd so khai thué; xir Iy s6 thué gia tri
gia ting dugc khau trir hodc dugc hoan hodc sb 16 chuyén ky sau trén quyét dinh xu phat vi
pham hanh chinh hoic quyét dinh ap dung bién phap khic phuc hau qua.

6. Ngay bat dau tinh qua thoi han tai Diéu 10, 11, 13, 14 va 19 Nghi dinh nay 1a ngay
dau tién sau ngay két thuc thoi han phai thuc hién trach nhiém, nghia vu cia t6 chiic, ca nhin
theo quy dinh cta phép ludt vé quan 1y thué. Trudng hop duoc gia han, ngay bat dau tinh qua
thoi han 13 ngdy dau tién sau ngay két thic thoi han gia han.

7. Vu viée ¢6 nhiéu tinh tiét phuec tap 1a vu viéc dugc phat hién qua thanh tra, kiém tra
thué tai tru s& nguoi ndp thué; vu viéc cAn tham vAn tir cac co quan, td chure chuyén nganh; vy
viéc ¢ hanh vi khai sai dan dén thiéu sb tién thué phai ndp hodc ting s6 tién thué dugc mién,
giam, hoan hodc hanh vi trén thué.

8. Vu viéc dic biét nghiém trong 1a vu viéc c6 hanh vi khai sai ddn dén thiéu s tién
thué phai ndp hoac tang s6 tién thué duoc hoan hodc hanh vi trén thué lién tiép tur ba ky tinh
thué tro 1én.

9. Ngay phat hién hanh vi vi pham 1a ngdy ngudi c6 thim quyén dang thi hanh cong vu
1ap bién ban ghi nhan hanh vi vi pham hanh chinh ctia d6i twong bi xur phat vi pham hanh
chinh vé thué, hoa don.

Pic¢u 3. Poi twgng bi xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don

1. Béi tuong bi xir phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don bao gom:

a) Nguoi ndp thué c¢6 hanh vi vi pham hanh chinh vé thué, hoa don.

Truong hop nguoi ndp thué ty quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién cac nghia vu
vé thué ma phap luat vé thué, quan 1y thué quy dinh nghia vy, trach nhiém cta bén duoc ty
quyén phai thuc hién thay nguoi ndp thué thi néu bén duoc iy quyén c6 hanh vi vi pham hanh
chinh quy dinh tai Nghi dinh nay thi td chirc, ca nhan duogc uy quyén bi xur phat theo Nghi
dinh nay.

Trudng hop theo quy dinh ciia phap ludt vé thué va quan 1y thué, to chic, ca nhan co
nghia vu dang ky thué, khai, ndp thué thay ngudi ndp thué ma to chirc, ca nhan khai, nop thué
thay c6 hanh vi vi pham hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay thi t6 chtic, ca nhan khai, nop
thué thay bi xtr phat vi pham hanh chinh vé thué theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

b) T6 chirc, c4 nhan lién quan vi pham hanh chinh vé thué, hoa don.
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2. Nguoi ndp thué 1a to chire bi xtr phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don bao gom:

a) Doanh nghi¢p duoc thanh lap va hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu,
Luat Céc t6 chuc tin dung, Luat Kinh doanh bao hiém, Luat Ching khoéan, Luat Dau khi, Luéat
Thuong mai va cac van ban quy pham phép luat khac; don vi phu thudc cua doanh nghiép, dia
diém kinh doanh tryc tiép ké khai, nop thué, sir dung hoa don;

b) Bon vi su nghi¢p cong lap, ngoai cong lap;

¢) T6 chie duoc thanh 1ap va hoat dong theo Luat Hop tac xi;

d) T6 chirc, doanh nghiép nudc ngoai, chi nhanh, vin phong dai dién cua thuong nhan
nudc ngoai, van phong diéu hanh ctia nha thau nudc ngoai tai Viét Nam kinh doanh hoac c6
thu nhap phat sinh tai Viét Nam;

d) Co quan nha nudc c6 hanh vi vi pham hanh chinh vé thué, hoa don ma hanh vi d6
khong thudc nhi¢m vu quan 1y nha nude duoc giao;

e) T6 hop tac va cac t6 chirc khac dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

Di¢u 4. Hanh vi sir dung héa don, chirng tir khong hop phap; sir dung khong hop
phap hoéa don, chirng tir

1. Str dung hoa don, ching tir trong cac truong hop sau day 1a hanh vi st dung hoa don,
chung tir khong hop phép:

a) Hoa don, chiing tir gia;

b) Hoa don, chiing tir chua c6 gia tri st dung, hét gia tri st dung;

¢) Hoa don bi ngimg sir dung trong thdi gian bi cudng ché bang bién phap ngimg st
dung hoa don, trir truong hop dugce phép str dung theo thong bao cua co quan thugé;

d) Héa don dién tr khéng dang ky str dung v6i co quan thugé;

d) Hoa don dién tir chua c6 ma cia co quan thué ddi voi truong hop st dung hoéa don
dién tr c6 ma ctia co quan thug;

¢) Hoa don mua hang hoa, dich vu c6 ngay 1ap trén hoa don tir ngdy co quan thué xéac
dinh bén ban khong hoat dong tai dia chi kinh doanh da ding ky vdi co quan nha nudc cod
tham quyén;

g) Hoa don, chung tir mua hang hoa, dich vu cé ngay lap trén héa don, chung tir trude
ngay xac dinh bén 1ap hoa don, chung tir khong hoat dong tai dia chi kinh doanh da dang ky
v6i co quan nha nudc cd tham quyén hodc chua c6 thong bao cia co quan thué vé viéc bén
1ap hoa don, ching tir khong hoat dong tai dia chi kinh doanh di dang ky véi co quan c6 thim
quyén nhung co quan thué hoac co quan cong an hodc cac co quan chirc nang khac da co két
luan do 1a hoa don, ching tir khong hop phap.

2. Str dung hoa don, chimg tir trong cac truong hgp sau day la hanh vi st dung khong
hop phéap hoa don, chung tu:

a) Hoa don, chimg tir khong ghi ddy du cac ndi dung bét budc theo quy dinh; hoa don
tay x0a, stra chira khong dung quy dinh;

b) Hoa don, chung tir khéng (héa don, chimg tir di ghi cc chi tidu, ndi dung nghiép
vu kinh té nhung viéc mua ban hang hoéa, dich vu khong c6 that mot phan hodc toan bo);
héa don phan anh khong dung gia tri thuc té phat sinh hodc 1ap hoa don khéng, 1ap hoa
don gia;
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¢) Hoa don c6 sy chénh 1éch vé gia tri hang héa, dich vu hodc sai 1éch cac tiéu thuc bt
budc gitra cac lién ctia hoa don;

d) Hoa don dé quay vong khi van chuyén hang héa trong khau luu thong hodc dung hoa
don cua hang hoéa, dich vu nay dé chtirng minh cho hang hoéa, dich vu khac;

d) Hoa don, ching tir cua t6 chirc, ca nhan khac (trir héa don ctia co quan thué va
truong hop dugc uy nhiém 1ap hoa don) dé hop thirc hoa hang hoéa, dich vu mua vao hoic
hang hoa, dich vu bén ra;

¢) Hoa don, chimg tir ma co quan thué hodc co quan cong an hodc cac co quan chirc
ning khac di két luan 13 str dung khong hop phap héa don, ching tir.

Piéu 5. Nguyén tic xir phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don

1. Viéc xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don duoc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé quan 1y thué va phap luat vé xur 1y vi pham hanh chinh.

2. T6 chirc, ca nhan chi bi xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don khi ¢6 hanh vi
vi pham hanh chinh vé thué, héa don theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. T6 chitc, ca nhan thuc hién nhiéu hanh vi vi pham hanh chinh thi bi x{r phat vé tung
hanh vi vi pham, trir cac truong hop sau:

a) Truong hop cing mot thoi diém ngudi ndp thué khai sai mot hodc nhiéu chi tidu trén
cac hd so thué cua cting mot sac thué thi hanh vi khai sai thudc truong hop xtr phat vé tha tuc
thué chi bi xtr phat vé mot hanh vi khai sai chi tiéu trén hd so thué co khung phat tién cao nhat
trong s& cac hanh vi da thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh nay va ap dung tinh tiét ting
nang vi pham nhiéu lan;

b) Trudng hop cing mot thoi diém ngudi ndp thué cham ndp nhidu ho so khai thué cua
nhiéu ky tinh thué nhung cting mét sac thué thi chi bi xir phat vé mot hanh vi cham ndp hé so
khai thué c6 khung phat tién cao nhét trong s6 cac hanh vi da thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh nay va ap dung tinh tiét ting ning vi pham nhiéu lan.

Truong hop trong sd hd so khai thué cham ndp c6 hd so khai thué cham ndp thuodc
truong hop trén thué thi tach riéng dé xu phat vé hanh vi trén thué;

¢) Trudng hop cing mot thoi diém ngudi ndp thué cham ndp nhidu thong bio, bao cdo
cung loai vé hoa don thi nguoi ndp thué bj xir phat vé mot hanh vi chim ndp thong bdo, bao
cdo vé hoa don co khung phat tién cao nhat trong s6 cac hanh vi da thuc hién quy dinh tai
Nghi dinh nay va ap dung tinh tiét ting ning vi pham nhiéu lan;

d) Hanh vi vi pham vé str dung hoa don khong hop phap, sir dung khong hop phap hoa
don thudc truong hop bi xir phat theo Didu 16, Diéu 17 Nghi dinh nay thi khong bi xtr phat
theo Diéu 28 Nghi dinh nay.

4. Trudong hop trong mot thu tuc hanh chinh cé nhiéu thanh phﬁn hd so duge quy dinh
nhiéu hon mot hanh vi vi pham hanh chinh tai Nghi dinh nay thi t6 chire, ¢4 nhan vi pham bi
XU phat dbi voi timg hanh vi vi pham.

5. Pdi voi cung mot hanh vi vi pham hanh chinh vé thué, héa don thi muic phat tién dbi
v6i td chirc bang 02 1an muc phat tién dbi v6i c4 nhan, trir muc phat tién dbi v6i hanh vi quy
dinh tai Diéu 16, Piéu 17 va Diéu 18 Nghi dinh nay.
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Piéu 6. Tinh tiét gizm nhe, tinh tiét ting ning trong linh vuc thué, héa don

1. Tinh tiét ting ning, tinh tiét giam nhe theo quy dinh cua phap luat vé xu 1y vi pham
hanh chinh.

, 2. Vi pliam hanh chinh véi sb tién thué (sb tién th}lé thiéu, s6 tién thué tron hodc sb tién
thué dugc mieén, giém, hoan cao hon) tir 100.000.000 dong tré 1én hodc gié tr1 hang hoa, dich
vu tur 500.000.000 d(?ng tré 1€én duoc g(éc dinh 1a vi pham hanh chinh vé thué c6 quy mo lon
theo quy dinl} tai diém | khoan 1 Diéu 10 Luat Xt Iy vi pham hfll’{h chinh. Vi pham hanh
chinh tir 10 s6 hoa QOn tro 1én du:oc‘xéc dinh 1a vi pham hanh chinh vé héa don c6 quy mé lon
theo quy dinh tai diém | khodn 1 DPiéu 10 Luat Xt Iy vi pham hanh chinh.

Diéu 7 Hinh thire xi phat, bién phap khfi? phqc hiu qué va nguyén tic ap dung
miurc phat tién khi xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don

1. Hinh thirc xtr phat chinh

a) Canh cao

Phat cénh’ céo ap dung d6i v6i hanh vi vi pham tha tuc thué, hoa don khong nghiém
trong, co tinh ti€t giam nhe va thudc truong hop ap dung hinh thirc xtr phat canh céo theo quy
dinh tai Nghi dinh nay.

b) Phat tién

Phat tié‘n t6i da khong qué 100.000.000 ddng d6i voi to chtrc thyc hién hanh vi vi pham
hanh chinh vé héa don. Phat tjén toi da khong qué 50.000.000 dong doi voi ca nhan thuc hién
hanh vi vi pham hanh chinh v€ hoa don.

Phat tién t6i da khong qué 200.000.000 dong ddi véi nguoi nop thué 1a tcf) chue thuc
hién héqh vi vi pham thu tuc thué. Phat tién to6i da khong gué 100.000.000 dong doi voi nguoi
ndp thué la ca nhan thyc hién hanh vi vi pham thu tuc thué.

Rhat 20% sb tién thué thNié'u }}oéc sf) tién t‘hué' di} duoc mién, giam, ho?m cao hqn quy
dinNh doi voi hanh vi khai sai dan dén thi€u s6 tién thue phai ndp hodc tang so tien thué¢ dugc
mién, gidm, hoan.

Phat tir 1 dén 3 1an s6 tién thué tron d6i v6i hanh vi trén thué.

Phat tién tuong tng véi s6 tién khong tricl} vao tai khoan ciia ngan sach nha nuéc dbi
v6i1 hanh vi vi pham theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 18 Nghi dinh nay.

2. Hinh thirc xur phat bo sung: dinh chi hoat dong in hoéa don c6 thoi han.

3. Bién phap khéc phuc hau qua

o a) chf)c ’n(f)p (“Iﬁ s6 tién thué ‘thiéu, ’sfr) tién thué dugc mién, gidm, hoan cao hon quy dinh,
sO tien thug tron, tién chdm ndp tién thue vao ngan sach nha nudec.

b) Budc diéu chinh lai s6 15, s6 thué gia tri gia ting dau vao duoc khau trir chuyén
ky sau.

c)‘ Budc nﬁ>p ho S0 thay d6i n(f),i dung dang ky thué';‘ khai lai va n@p bd sung cac tai liéu
trong ho so thué; ndp ho so khai thué, phu luc kem theo ho so khai thué€; cung cap thong tin.

d) Budc thuc hién thu tuc phat hanh hoa don.

d) Budc 1ap hoa don theo quy dinh.

e) Budc huy, ti€u huy hdéa don, cic sdn pham in.
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g) Budc 1ap va giri thong bao, bao cao vé hoa don.

h) Budc chuyén dir liéu hoa don dién tir.

i) Budc nop lai sb loi bat hop phap co duoc do thyc hién hanh vi vi pham hanh chinh.

4. Nguyén tac ap dung muc phat tién

a) Mirc phat tién quy dinh tai Diéu 10, 11, 12, 13, 14, 15, khoan 1, 2 Diéu 19 va Chuong
I Nghi dinh nay la mic phat tién ép dung ddi véi to chue.

Dbi voi ngudi ndp thué 14 ho gia dinh, ho kinh doanh ap dung mirc phat tién nhu d6i véi
ca nhan.

b) Khi xac dinh mérc phat tién ddi v6i ngudi nop thué vi pham vira ¢ tinh tiét ting
nang, vira c6 tinh tiét giam nhe thi dugc giam trir tinh tiét ting ning theo nguyén tic mot tinh
tiét giam nhe duoc giam trir mot tinh tiét ting ning.

¢) Céc tinh tiét giam nhe hodc ting ning da dwoc st dung dé xac dinh khung tién phat
thi khong duoc str dung khi xac dinh s6 tién phat cu thé theo diém d khoan nay.

d) Khi phat tién, mirc phat tién cu thé dbi véi mot hanh vi vi pham thu tuc thué, hoa don
va hanh vi tai Diéu 19 Nghi dinh nay 1a muc trung binh cta khung phat tién dugc quy dinh
d6i v6i hanh vi d6. Néu c6 tinh tiét giam nhe, thi mdi tinh tiét duoc giam 10% muc tién phat
trung binh cua khung tién phat nhung murc phat tién dbi v6i hanh vi d6 khéng duoc giam qua
murc t6i thiéu cta khung tién phat; néu c6 tinh tiét ting ning thi mdi tinh tiét ting nang duoc
tinh ting 10% muc tién phat trung binh cta khung tién phat nhung mirc phat tién dbi voi hanh
vi 46 khong dugc vuot qua muc toi da cta khung tién phat.

Diéu 8. Thoi hiéu xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don; thoi han dwoc coi
12 chwa bi xir phat; thoi han truy thu thué

1. Thot hiéu xr phat vi pham hanh chinh vé hoa don

a) Thoi hiéu xt phat vi pham hanh chinh vé héa don 14 01 nam.

b) Thoi diém tinh thoi hiéu xir phat vi pham hanh chinh vé héa don duoc quy dinh
nhu sau:

Dbéi véi hanh vi vi pham hanh chinh dang dugc thuc hién quy dinh tai diém ¢ khoan
nay thi thoi hiéu duoc tinh tir ngay ngudi ¢ tham quyén thi hanh cong vu phét hién hanh
vi vi pham.

Dbi v6i hanh vi vi pham hanh chinh da két thic quy dinh tai diém d khoan nay thi thoi
hiéu duoc tinh tir ngdy chdm dit hanh vi vi pham.

¢) Hanh vi vi pham hanh chinh vé héa don dang duogc thuc hién 1 cic hanh vi quy dinh
tai khoan 4 Diéu 21; diém b khoan 2 va khoan 3 Diéu 23; khoan 2, khoan 5 Diéu 24; diém b
khodn 3 Diéu 25; diém b khodn 2 va diém b, ¢, d khoan 3 Diéu 27; diém b khoan 5 Diéu 29;
diém b khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh nay.

d) Hanh vi vi pham hanh chinh vé hoa don khong thudc trudng hop quy dinh tai diém ¢
khoan nay 14 hanh vi vi pham hanh chinh da két thuc. Thoi diém chdm dut hanh vi vi pham 13
ngay thuc hién hanh vi vi pham do6.

Dé6i v6i hanh vi mat, chay, hong héa don néu khong xac dinh duoc ngay mat, chay,
hong hoa don thi thoi diém chdm dat hanh vi vi pham 14 ngay phat hién héa don bi mat,
chay, hong.
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Dbi v6i hanh vi vi pham vé thoi han théng bio, bao cao vé hoa don quy dinh tai khoan
1, 3 Diéu 21; diém a, b khoan 1 va diém c, d khodn 2 Diéu 23; khoan 1, 2 va diém a khodn 3
Diéu 25; khoan 1, diém a khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém a khoan 5 Diéu 29 Nghi dinh
nay thi thoi diém chdm dit hanh vi vi pham 1a ngay ngudi ndp thué ndp thong béo, béo cio vé
hoa don.

2. Thoi hiéu xtr phat vi pham hanh chinh vé thué

a) Thoi hi€u xtr phat ddi v&i hanh vi vi pham thu tuc thué 1a 02 nam, ké tir ngay thuc
hién hanh vi vi pham.

Ngay thuc hién hanh vi vi pham hanh chinh vé thii tuc thué 1a ngay ké tiép ngay két
thiic thoi han phai thuc hién tha tuc vé thué theo quy dinh cta phap luat vé& quan ly thué, trir
cac truong hop sau day:

D6i v6i hanh vi quy dinh tai khon 1, diém a, b khoan 2, khoan 3 va diém a khoan 4 Diéu
10; khoan 1, 2, 3, 4 va diém a khoan 5 Diéu 11; khoan 1, 2, 3 va diém a, b khoan 4, khoan 5
Piéu 13 Nghi dinh nay, ngay thyc hién hanh vi vi pham dé tinh thoi hiéu 13 ngay ngu’(n nop
thué thuc hién dang ky thué hodc thong bao véi co quan thué hodc ndp hd so khai thué.

Dbi v6i hanh vi quy dinh tai diém ¢ khoan 2, diém b khoan 4 Diéu 10; diém b khoan 5
Diéu 11; diém c, d khoan 4 Diéu 13 Nghi dinh nay, ngay thuc hién hanh vi vi pham dé tinh
thoi hidu 12 ngdy ngudi co tham quyén thi hanh cong vu phat hién hanh vi vi pham.

b) Thoi hiéu xir phat ddi véi hanh vi trén thué chua dén muc truy ctru trach nhiém hinh
su, hanh vi khai sai dan dén thiéu sé tién thué phai ndp hodc ting sb tién thué dugc mién,
giam, hoan 1a 05 nam, ké tir ngay thuc hién hanh vi vi pham.

Ngay thuc hién hanh vi khai sai ddn dén thiéu s6 tién thué phai nop hodc ting sb tién
thué dugc mién, giam hoan hodc hanh Vi tron thué (trir hanh vi tai diém a khoan 1 Diéu 17
Nghl dinh nay) la ngay tiép theo ngay cudi cuing cua thdi han ndp hd so khai thué cua ky tinh
thué ma ngum ndp thue thuc hién khai thleu thué, tron thué hodc ngay tiép theo ngdy co quan
c¢6 thim quyén ra quyét dinh hoan thué, mién thué, giam thué.

Déi voi hanh vi khéng nop hd so ding ky thué, khong ndp ho so khai thué tai diém a
khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh nay, ngay thuc hién hanh vi vi pham dé tinh thoi hiéu l1a ngay
ngudi c6 tham quyén thi hanh cong vu phat hién hanh vi vi pham. D6i v6i hanh vi ndp ho so
khai thué sau 90 ngay quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 17 Ngh1 dinh nay thi ngay thuc hi¢n
hanh vi vi pham dé tinh thoi hiéu 13 ngay ngudi nop thué nop ho so khai thué.

3. Bdi véi vu viée do co quan tién hanh t6 tung hinh su thu 1y, giai quyét, nhung sau do
c6 quyét dinh khong khoi td vu an hinh su, quyét dinh hiy bo quyét dinh khoi to vu an, quyét
dinh dinh chi diéu tra hodc dinh chi vu 4n néu hanh vi vi pham c6 dau hiéu vi pham hanh
chmh vé thué, hoa don thi trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay ra quyét dinh, co quan tién hanh
t6 tung hinh sy pha1 chuyén cac quyét dinh néu trén kém theo hd so, tang vat, phuong tién cia
vu vi pham Va dé nghl xtr phat vi pham hanh chinh dén ngudi c6 tham quyén xtr phat vi pham
hanh chinh vé thué, hoa don. Thoi hiéu xu phat vi pham ap dung theo quy dinh tai khoan 1, 2
biéu nay. Thoi gian co quan tién hanh tb tung thu 1y, xem xét dugce tinh vao thoi hiéu xir phat
vi pham hanh chinh.

4. Trong thdi han quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu nay ma t6 chiic, ca nhan cb tinh tron
tranh, can tr¢ vi¢c xur phat thi thoi hi¢u xur phat vi pham hanh chinh dugc tinh lai ké tur thoi
diém chiAm dat hanh vi trdn tranh can tro viéc xu phat.
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5. Thoi han dugc coi 1 chua bi xtr phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don

T6 chirc, c4 nhan bi xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don néu trong thoi han 06
thang, ké tir ngay chap hanh xong quyét dinh xir phat canh cdo hodc 01 nam ké tir ngay chap
hanh xong quyét dinh xir phat hanh chinh khac hodc ké tir ngay hét thoi hiéu thi hanh quyet
dinh xur phat ma khong tai pham thi dugc coi la chua bi xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh
vi do.

Ngay chip hanh xong quyét dinh xtr phat canh c4o 1a ngay quyét dinh xtr phat vi pham
hanh chinh dugc giao, gtri cho td chirc, c4 nhan bi xu phat theo quy dinh tai biéu 39 Nghi
dinh nay.

6. Thoi han truy thu thué

a) Qua thoi higu xu phat vi pham hanh chinh vé thué thi nguoi ndp thué khong bi xur
phat nhung Van phai nop du tién thué truy thu (so tién thué thiéu, s6 tién thué trén, sd tién
thué duoc mién, giam, hoan cao hon _quy dinh, tién cham nodp tién thué) vao ngan sach nha
nudc trong thoi han muoi nim tro vé trude, ké tir ngay phat hién hanh vi vi pham. Truong
hop ngudi ndp thué khong diang ky thué thi phai nop du sé tién thué thiéu, sb tién thué tron,
tién cham nop tién thué cho toan bo thoi gian try vé trude, ké tir ngay phat hién hanh vi vi
pham.

b) Thoi han truy thu thué tai diém a khoan nay chi 4p dung ddi véi cac khoan thué
theo phap luat vé thué va khoan thu khac do to chirc, c4 nhan tu khai, ty ndp vao ngan sach
nha nudec.

Déi voi cac khoan thu tir dat dai hodc khoan thu khac do co quan c6 tham quyén xéc
dinh nghia vu tai chinh cta to chirc, ca nhan thi co quan c6 tham quyén xac dinh thoi han truy
thu theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai va phap luat c¢6 lién quan nhung khong it hon thoi
han truy thu theo quy dinh tai diém a khoan nay.

Piéu 9. Nhirng trwomg hop khong xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don

1. Khong xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don ddi véi cac truong hop khong
xUr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cta phap luat vé xt 1y vi pham hanh chinh.

Ngudi ndp thué cham thyc hién thi tuc thué, hoa don bing phuong thire dién tir do sy
cb k¥ thuat ctia hé théng cong nghé thong tin dugc thong bao trén Cong thong tin dién tir ctia
CO quan thué thuoc truong hop thuc hién hanh vi vi pham do sy kién bét kha khéng quy dinh
tai khoan 4 Piéu 11 Luét Xu 1y vi pham hanh chinh.

2. Khong xur phat vi pham hanh chinh vé thué, khong tinh tién cham nop tién thué ddi
vo1 nguoi ndp thué vi pham hanh chinh vé thué do thuc hién theo vin ban hudng dan, quyét
dinh xtr Iy cta co quan thué, co quan nha nudc c6 thim quyén lién quan dén ndi dung xac
dinh nghia vu thué cua nguoi ndp thué (ké ca cac vian ban hudng dan, quyét dinh xur Iy duoc
ban hanh trudc ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc), trir truong hop thanh tra, kiém tra thué tai try
sO nguodi ndp thué chua phat hi¢n sai s6t cia nguoi ndp thué trong vi¢c khai, xac dinh s6 tién
thué phai ndp hodc s6 tién thué duoc mién, giam, hoan nhung sau d6 hanh vi vi pham hanh
chinh vé thué cua nguoi ndp thué bi phat hién.

3. Khong xr phat vi pham hanh chinh vé thué d6i véi truong hop khai sai, nguoi ndp
thué da khai bd sung ho so khai thué va da tu gidc nop du s tién thué phai nop trude thoi
diém co quan thué cong bd quyét dinh kiém tra thué, thanh tra thué tai tru s& nguoi ndp thué
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hodc trude thoi diém co quan thué phat hién khong qua thanh tra, kiém tra thué tai tru s& cla
nguoi nop thué hodc trudce khi co quan c6 tham quyén khac phat hién.

4. Khong xir phat hanh vi vi pham thu tuc thué ddi véi ca nhan tryc tiép quyét toan thué
thu nhap cd nhan cham ndp ho so quyét toan thué¢ thu nhép ca nhan ma c6 phat sinh so tién
thué dugc hoan; hd kinh doanh, c4 nhan kinh doanh da bi an dinh thué theo quy dinh tai Bi¢u
51 Luat Quan ly thue.

5. Khong xur phat hanh vi vi pham vé thoi han ndp ho so khai thué trong thoi gian ngudi
ndp thué dugc gia han ndp ho so khai thue do.

Chuong 11 ) )
HANH VI VI PHAM HANH CHINH VE THUE,
HINH THUC XU PHAT VA BIEN PHAP KHAC PHUC HAU QUA

Muc 1
XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VE THUE POI VOI NGUOI NQP THUE

Piéu 10. Xir phat hanh vi vi pham vé thoi han diing ky thué; thong bio tam ngirng
hoat dong kinh doanh; thong bzo tiép tuc kinh doanh truéc thoi han

1. Phat canh cao dbi voi hanh vi ding ky thué; thong bao tam ngimg hoat dong kinh
doanh; thong bao tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di thong bao qué thoi han quy dinh tir 01
ngay dén 10 ngay va co tinh tiét giam nhe.

2. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 2.000.000 dong ddi voi mot trong cac hanh vi
sau day:

a) Dang ky thué; thong bao tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao qua thoi han
quy dinh tir 01 ngay dén 30 ngay, trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Thong bdo tam ngung hoat dong kinh doanh qua thoi han quy dinh, trir truong hop
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

¢) Khong thong bao tam ngung hoat dong kinh doanh.

3. Phat tién tir 3.000.000 dong dén 6.000.000 ddng ddi véi hanh vi dang ky thué; thong
béo tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao qua thoi han quy dinh tir 31 dén 90 ngay.

4. Phat tién tir 6.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi
sau day:

a) Dang ky thué; thong bao tiép tuc hoat dong kinh doanh trudc thdi han di thong bao
qua thoi han quy dinh tir 91 ngay trd 1én;

b) Khoéng thong bao tiép tuc hoat dong kinh doanh trude thoi han da thong bio nhung
khong phat sinh sb thué phai nop.

Piéu 11. Xir phat hanh vi vi pham vé thoi han thong bao thay déi thong tin trong
ding ky thué

1. Phat canh cao d6i v6i mot trong cac hanh vi sau day:

a) Thong bao thay doi noi dung dang ky thué qua thoi han quy dinh tir 01 dén 30 ngay
nhung khong lam thay d6i gidy ching nhan ding ky thué hodc thong bdo mai sé thué ma co
tinh tiét giam nhe;
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b) Thong bao thay d6i noi dung dang ky thué qua thoi han quy dlnh tir 01 ngay dén 10
ngdy lam thay doi gidy ching nhan dang ky thué hodc thong bao ma s6 thué ma cé tinh tiét
giam nhe.

2. Phat tién tir 500.000 dong dén 1.000.000 dong dbi voi hanh vi thong bao thay do6i noi
dung dang ky thué qua thoi han quy dinh tor 01 dén 30 ngay nhung khong lam thay doi giay
chimng nhan dang ky thué hodc thong bao mi sé thué, trir truong hop xir phat theo diém a
khoan 1 DPiéu nay.

3. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 3.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi sau day:

a) Thong bao thay doi noi dung dang ky thué qua thoi han quy dinh tir 31 dén 90 ngay
nhung khong 1am thay d6i gidy ching nhan dang ky thué hodc thong bao mi s6 thué;

b) Thong bao thay d6i noi dung dang ky thué qua thoi han quy dlnh tir 01 ngay dén 30
ngay lam thay d6i gidy chimg nhan ding ky thué hodc thong bao ma sb thué, trir truong hop
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

4. Phat tién tir 3.000.000 dong dén 5.000.000 déng d6i véi mot trong cac hanh vi
sau day:

a) Thong bao thay doi n01 dung dang ky thué qua thoi han quy dinh tur 91 ngay trd 1én
nhung khong 1am thay ddi gidy chimg nhan ding ky thué hoic théng bio ma s thué;

b) Thong bao thay doi noi dung dang ky thué qua thoi han quy dinh tir 31 dén 90 ngay
lam thay d6i gidy chimg nhan diang ky thué hodc théng bao ma sé thué.

5. Phat tién tir 5.000.000 déng dén 7.000.000 dong dbi véi mot trong cac hanh vi
sau day:

a) Thong bao thay d6i ndi dung dang ky thué qua thoi han quy dinh tir 91 ngay trd 1én
lam thay d6i gidy chimg nhan diang ky thué hodc thong bao ma s6 thué;

b) Khéng thong bao thay ddi théng tin trong hd so ding ky thué.

6. Quy dinh tai Diéu nay khong ap dung dbi véi trudng hop sau day:

a) C4 nhan khong kinh doanh d dwogc cip ma sd thué thu nhdp ca nhan cham thay dbi
thong tin vé chirng minh nhan dan khi dugc cap thé cin cudc cong dan;

b) Co quan chi tra thu nhap cham thong bao thay d6i thong tin vé chimg minh nhan dan
khi ngudi ndp thué thu nhdp ca nhan 13 cac ca nhan ty quyén quyét toan thué thu nhap ca
nhan duoc cép thé can cude cong dan;

¢) Thong béao thay ddi thong tin trén hd so ding ky thué vé dia chi ngudi ndp thué qua
thoi han quy dinh do thay d6i dia giéi hanh chinh theo Nghi quyét ciia Uy ban thudng vu
Qudc hoi hodc Nghi quyét ciia Qubc hoi.

7. Bién phap khic phuc hau qua: Budc ndp hd so thay ddi ndi dung dang ky thué ddi véi
hanh vi quy dinh tai diém b khoan 5 Diéu nay.

Piéu 12. Xir phat hanh vi khai sai, khai khong diy di cic ndi dung trong ho so
thué khong din dén thiéu so6 tién thué phai ndp hoic khong din dén ting sb tién thué
dwgc mién, giam, hoan

1. Phat tién tir 500.000 dong dén 1.500.000 dong dbi v6i hanh vi khai sai, khai khong
day du cac chi tiéu trong hd so thué nhung khong lién quan dén xac dinh nghia vu thué, trir
hanh vi quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.
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2. Phat tién tir 1.500.000 dong dén 2.500.000 dong ddi véi hanh vi khai sai, khai khong
day du cac chi ti€u trén to khai thue, cac phu luc kém theo to khai thué nhung khong lién quan
dén x4c dinh nghia vu thué.

3. Phat tién tir 5.000.000 déng dén 8.000.000 dong d6i véi mot trong cac hanh vi
sau day:

a) Khai sai, khai khong day du céac chi tiéu lién quan dén xac dinh nghia vu thué trong
ho so thué;

b) Hanh vi quy dinh tai khoan 3 Piéu 16; khoan 7 Piéu 17 Nghi dinh nay.

4. Bién phap khic phuc hau qua:

a) Budc khai lai va ndp bd sung céc tai liéu trong hd so thué ddi v6i hanh vi quy dinh tai
khodn 1, 2 va diém a khodn 3 Diéu nay;

b) Budc diéu chinh lai s6 15, s6 thué gia tri gia ting dau vao dugc khau trir chuyén ky
sau (n€u c6) doi vdi hanh vi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Diéu 13. Xir phat hanh vi vi pham vé thoi han ngp hé so khai thué

1. Phat canh céo dbi voi hanh vi ndp hd so khai thué qua thoi han tir 01 ngay dén 05
ngay va co6 tinh tiét gidm nhe.

2. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 5.000.000 dong dbi voi hanh vi ndp hd so khai thué
qua thoi han tir 01 ngay dén 30 ngay, trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 8.000.000 ddng d6i v6i hanh vi ndp hod so khai thué
qué thoi han quy dinh tir 31 ngay dén 60 ngay.

4. Phat tién tir 8.000.000 dong dén 15.000.000 dong déi véi mot trong céc hanh vi sau day:

a) Nop ho so khai thué qué thoi han quy dinh tir 61 ngay dén 90 ngay;

b) Nop ho so khai thué qua thoi han quy dinh tir 91 ngdy trd 1én nhung khong phat sinh
s0 thué phai ndp;

¢) Khong nop hd so khai thué nhung khong phat sinh sb thué phai nop;

d) Khong ndp cac phu luc theo quy dinh vé quan 1y thué ddi véi doanh nghiép co giao
dich lién két kém theo ho so quyét toan thué thu nhap doanh nghiép.

5. Phat tién tir 15.000.000 dong dén 25.000.000 dong d6i véi hanh vi nop hod so khai
thué qué thoi han trén 90 ngay ké tir ngay hét han ndp ho so khai thué, c6 phét sinh s6 thué
phai ndp va ngudi ndp thué di ndp du sé tién thué, tién cham ndp vao ngan sach nha nude
trudce thoi diém co quan thué cong bo quyét dinh kiém tra thué, thanh tra thué hoac trude thoi
diém co quan thué 1ap bién ban vé hanh vi cham ndp ho so khai thué theo quy dinh tai khoan
11 Diéu 143 Luat Quan ly thué.

Truong hop sb tién phat néu ap dung theo khoan nay 16n hon s tién thué phat sinh trén
ho so khai thué thi so0 tién phat to1 da doi vaoi truong hop nay bang so tien thué phat sinh phai
nop trén hd so khai thué nhung khong thap hon mirc trung binh ciia khung phat tién quy dinh
tai khoan 4 Piéu nay.

6. Bién phap khac phuc hau qua:

a) Bugc ndp du s6 tién cham nop tién thué vao ngan sach nha nudc ddi voi hanh vi vi
pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu nay trong trudng hop nguoi ndp thué cham
ndp ho so khai thué dan dén cham ndp tién thué;
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b) Budc ndp hd so khai thué, phu luc kém theo hd so khai thué ddi v6i hanh vi quy dinh
tai diém c, d khoan 4 Diéu nay.

Pi¢u 14. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé cung cip thong tin lién quan dén
xac dinh nghia vu thueé

1. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 3.000.000 dong ddi véi mét trong céc hanh vi sau day:

a) Cung cip thong tin, tai liéu, hd so phap 1y lién quan dén dang ky thué theo thong bao
ctia co quan thué qua thoi han quy dinh tir 05 ngay lam viéc trd 1én;

b) Cung cap thong tin, tai liéu, s6 ké toan lién quan dén viéc xac dinh nghia vy thué theo
thong bao cua co quan thué qua thoi han quy dinh tir 05 ngay lam viéce trd 1en.

2. Phat tién tir 3.000.000 dong dén 5.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi sau day:

a) Khong cung cap hodc cung cap khong day du, khong chinh xac cac thong tin, tai liéu,
chung tur, hoéa don, so ke toan lién quan den viéc xac dinh nghla vu thué; cung cip khong day
du, khong chinh xac sd hiéu tai khoan, sé du tai khoan tién giri, tai khoan thanh toan cho co
quan c6 tham quyén khi duoc yéu cau;

b) Khoéng cung cap hodc cung cap khong day du, khong ding cac chi tiéu, sd liéu lién
quan dén nghia vu thué phai dang ky theo quy dinh nhung khong lam giam nghia vu thué véi
ngan sach nha nudc;

¢) Khong cung cap hoic cung cap khong day du, khong chinh xac cac thong tin, tai lidu
lién quan dén tai khoan tién giri, tai khoan thanh toan tai t6 chtic tin dung, Kho bac Nha nudc,
cong ng bén thur ba c6 lién quan khi dugc co quan thué yéu cau.

3. Bién phap khic phuc hau qua: Budc cung cip thong tin ddi voi hanh vi quy dinh tai
khoan 2 Di€u nay.

Pi¢u 15. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé chiap hanh quyét dinh kiém tra,
thanh tra thueé, cwdng che thi hanh quyét dinh hanh chinh thue

1. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 5.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi sau day:

a) Khong nhan quyét dinh thanh tra, kiém tra thué, quyét dinh cudng ché thi hanh quyét
dinh hanh chinh thué khi duoc co quan thué giao, gtri theo quy dinh ctia phép luat;

b) Khéng chip hanh quyét dinh thanh tra, kiém tra thué qua thoi han 03 ngay lam viéc
tré 18n, ké tir ngay phai chap hanh quyét dinh cta co quan c6 tham quyén;

¢) Cung cip ho so, tai liéu, héa don, ching tir, s6 ke toan lién quan dén nghla vu thué
qué thoi han 06 gio 1am viéc, ké tir khi nhan dugc yeu cau cta co quan c6 tham quyén trong
thoi gian kiém tra, thanh tra tai tru s& nguoi ndp thué;

d) Cung cap khong day di, chinh xac vé thong tin, tai lidu, sd ké toan lién quan dén viéc
xac dinh nghia vy thué theo yéu cau ctia co quan c6 tham quyén trong thoi gian kiém tra,
thanh tra thué¢ tai try s& ngudi nop thug;

d) Khong ky bién ban kiém tra, thanh tra thué trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay lap hoac ngay cong bod cong khai bién ban.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong dbi voi mot trong cac hanh vi sau day:

a) Khong cung cap s6 heu tai liéu, sb ké toan lién quan dén viéc xac dinh nghla vu thué
khi dugc co quan c¢6 tham quyén yéu cau trong thoi gian kiém tra, thanh tra thué tai try so
ngudi ndp thué;
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b) Khéng thuc hién hodc thuc hién khong ding quyét dinh niém phong hd so tai liéu,
két quy, kho hang hda, vat tu, nguyén li¢u, may moc, thiét bi, nha xuong;

¢) Ty ¥ thdo bo, thay d6i ddu hiéu niém phong do co quan cé tham quyén di tao lap
hop phap.

3. Bién phap khéc phuc hau qua: Budc cung cap thong tin, tai lidu, s6 ké toan lién quan
dén viéc xac dinh nghia vu thué d6i véi hanh vi quy dinh tai diém d khoan 1 va diém a khoan
2 Piéu nay.

Piéu 16. Xir phat hanh vi khai sai din dén thiéu sd tién thué phai ndp hoic ting so
tién thué dwoc mién, giam, hoan

1. Phat 20% s tién thué khai thiéu hodc sb tién thué da dugc mién, giam, hoan cao hon
s0 v6i quy dinh ddi voi mot trong cac hanh vi sau day:

a) Khai sai can ct tinh thué hodc sd tién thué duoc khau trir hodc xac dinh sai truong
hop dugc mién, giam, hoan thué dan dén thiéu sb tién thué phai nop hoic ting sb tién thué
duoc mién, giam, hoan nhung céc nghiép vu kinh té da duoc phan anh dﬁy du trén hé théng $6
ké toan, hoa don, chiing tir hop phap;

b) Khai sai lam giam sd tién thué phai ndp hodc ting sd tién thué dugc hoan, sd tién
thué dugc mién, giam khong thudc truong hop quy dinh tai diém a khoan nay nhung nguoi
ndp thué da tu giac ké khai bd sung va nop du s tién thué thiéu vao ngan sach nha nude trude
thoi diém co quan thué két thuc thoi han thanh tra, kiém tra thué tai tru sé nguoi ndp thué;

¢) Khai sai lam giam s6 tién thué phai nop hoic ting s tién thué dugc hoan, sé thué
duoc mién, giam d3 bi co quan c6 thim quyén lép bién ban thanh tra, kiém tra thué, bién ban
vi pham hanh chinh xac dinh 1a hanh vi trén thué nhung ngum nop thué vi pham hanh chinh
lan dau vé hanh vi trén thué, da khai bo sung va ndp du s tién thué vao ngan sach nha nudc
trude thoi diém co quan c6 tham quyén ra quyét dinh xir phat va co quan thué d 1ap bién ban
ghi nhan dé xac dinh 13 hanh vi khai sai ddn dén thiéu thué;

d) Khai sai dan dén thiéu sd tién thué phéi ndp hodc tang s6 tién thué dugc mién, giam,
hoan d6i voi giao dich lién két nhung nguoi nop thué di 1ap ho so xac dinh gia thi trudng
hodc di 1ap va giri co quan thué cac phu luc theo quy dinh vé quan 1y thué dbi voi doanh
nghiép co giao dich lién két;

d) St dung hda don, ching tir khong hgp phéap dé hach toan gia tri hang hoéa, dich vu
mua vao lam giam s6 tién thué phai ndp hodc lam ting sd tién thué duoc hoan, sd tién thué
duoc mién, giam nhung khi co quan thué thanh tra, kiém tra phéat hién, ngudi mua chimg
minh dugc 161 vi pham st dung hoa don, chimg tir khong hop phéap thudc vé bén ban hang va
ngudi mua da hach toan ké toan day du theo quy dinh.

2. Bién phép khic phuc hau qua:

a) Budc nop du sd tién thué thiéu, sb tién thué dugc hoan, mién, giam cao hon quy
dinh va tién cham nop tién thué vao ngan sich nha nudc dbi voi hanh vi quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

Truong h0’p da qua thot hi€u xur phat thi nguoi nop thué khéng bi xur phat theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay nhung ngudi ndp thué phai ndp du sé tién thué thiéu, sé tién thué duogc
hoan, mién, giam cao hon quy dinh va tién chdm ndp tién thué vao ngan sach nha nudc theo
thoi han quy dinh tai khoan 6 Piéu 8 Nghi dinh nay;
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b) Budc diéu chinh lai s6 15, s6 thué gia tri gia ting dau vao dugc khau trir chuyén ky
sau (néu cd) doi voi hanh vi quy dinh tai khoan 1 Pi€u nay.

3. Trudng hop ngudi ndp thué c6 hanh vi khai sai theo quy dinh tai diém a, b, d khoan 1
Piéu nay nhung khong dan dén thiéu s6 thué phai ndp, ting s6 thué dugc mién, giam hoic
chua dugc hoan thué thi khong bi xtr phat theo quy dinh tai Piéu ndy ma xt phat theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 12 Nghi dinh nay.

Piéu 17. Xir phat hanh vi tron thué

1. Phat tién 1 1an s6 thué trén d6i v6i ngudi ndp thué ¢ tir mot tinh tiét giam nhe tro 1én
khi thyc hién mdt trong cac hanh vi vi pham sau day:

a) Khong ndp ho so dang ky thué; khong nop hd so khai thué hodc ndp hd so khai thué
sau 90 ngay, ké tir ngay hét thoi han ndp ho so khai thué hoac ké tir ngay heét thoi han gia han
nop hd so khai thué, trir truong hop quy dinh tai diém b, ¢ khoan 4 va khoan 5 Diéu 13 Nghi
dinh nay;

b) Khong ghi chép trong s ké toan cac khoan thu lién quan dén viéc xac dinh s tién
thué phai ngp, khong khai, khai sai dan dén thiéu so tién thué phai ndp hoic tang so tién thué
duoc hoan, dugc mién, gidm thug, trir hanh vi quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh nay;

¢) Khong 1ap hoa don khi ban hang hoa, dich vu, trir truong hop ngudi nop thué da khai
thué doi véi gia tri hang hoa, dich vu da ban, da cung Gng vao ky tinh thué twong tng; 1ap hoa
don ban hang hoa, dich vu sai vé so lugng, gia tri hang hoda, dich vu dé khai thué thap hon
thuc t€ va bi phat hién sau thoi han nop ho so khai thug;

d) Str dung hoa don khong hop phap; sir dung khéng hop phap hoa don dé khai thué lam
giam s0 thué phai ndp hodc tang so tién thué¢ dugc hoan, so6 tién thué dugc mién, giam;

d) St dung chung tir khong hop phéap; st dung khong hop phap chung tir; st dung
chung tir, tai liéu khong phan 4nh diing ban chat giao dich hodc gia tri giao dich thuc té dé xac
dinh sai s6 tién thué phai ndp, so tién thué duoc mién, giam, so tién thué dugc hoan; l1ap thu
tuc, ho so huy vat tu, hang héa khong ding thuc t€ lam giam s6 thué phai ndp hodc lam tang
s6 thué duoc hoan, duoc mién, giam;

e) Sir dung hang hoa thudc dbi tugng khong chiu thué, mién thué, xét mién thué khong
ding muc dich quy dinh ma khong khai bao viéc chuyén doi muc dich sir dung, khai thué voi
co quan thug;

g) Nguoi ndp thué c6 hoat dong kinh doanh trong thoi gian xin nglmg, tam nglmg hoat
dong kinh doanh nhung khong théng bao véi co quan thué, trir trudng hop quy dinh tai diém
b khoan 4 Diéu 10 Nghi dinh nay.

2. Phat tién 1,5 1an sb tién thué tron d6i véi nguoi ndp thué thuc hién mét trong cac
hanh vi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ma khong co6 tinh ti€t ting nang, gidm nhe.

3. Phat tién 2 1an s6 thué trén dbi véi ngudi ndp thué thuc hién mot trong cac hanh vi
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ma c6 mdt tinh tiét ting nang.

4. Phat tién 2.5 1an sd tién thué tron d6i véi nguoi ndp thué thuc hién mot trong cac
hanh vi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay c6 hai tinh tiét ting ning.

5. Phat tién 3 1an sd tién thué trdn d6i véi nguoi ndp thué thuc hién mot trong cac hanh
vi quy dinh tai khodn 1 Di€u nay c6 tir ba tinh ti€t ting nang trd 1én.
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6. Bién phap khic phuc hau qua:

a) Budc ndp du sb tién thué trén vao ngan sach nha nudce ddi voi cac hanh vi vi pham
quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 Diéu nay.

Trudng hop hanh vi trén thué theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 ,4, 5 Diéu nay di qua
thoi hiéu xu phat th1 ngu:orl nop thué khong bi xir phat vé hanh vi trén thué nhung ngudi ndp
thué phai nop du sé tién thué tron, tién cham ndp tinh trén s tién thué trén vao ngan sach nha
nudce theo thoi han quy dinh tai khodn 6 Piéu 8 Nghi dinh nay.

b) Budce diéu chinh lai sd 13, s6 thué gia tri gia tang dau vao dugc khau trir trén ho so
thué (néu co) ddi voi hanh vi quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4, 5 Bi€u nay.

7. Céac hanh vi vi pham quy dinh tai diém b, d e khoan 1 Diéu nay bi phat hién sau thoi
han nop ho so khai thue nhung khong lam glam sO tién thué phai ndp hodc chua dugc hoan
thué, khong lam ting sd tién thué dugc mién, giam thi bi xtr phat vi pham hanh chinh theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Nghi dinh nay.

Muc 2
XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VE THUE POI VOI NGAN HANG
THUONG MAI VA TO CHUC, CA NHAN KHAC CO LIEN QUAN

Piéu 18. Xir phat vi pham hanh chinh vé thué déi véi ngan hang thwong mai,
nguoi bao lanh nop tien thue

1. Phat tién tuong tng véi sb tién thué, tién cham ndp, tién phat khong trich chuyén vao
tai khoan ctia ngan sach nha nudce (trir s6 du toi1 thi€u trén tai khoan thanh toan theo quy dinh
cta ngan hang thuong mai cung Ung dich vu thanh toan cho ngudi ndp thu€) doi vdi ngan
hang thuong mai khong thuc hién trach nhiém trich chuyén tién tr tai khoan ctia ngudi ndp
thué vao tai khodn cia ngan sach nha nudc theo yéu cau cua co quan thué, trir truong hop céc
tai khoan cta nguoi ndp thué tai ngan hang thuong mai d6 khong con s6 du hodc da trich
chuyén toan bd s6 du tai khoan ctia nguoi ndp thué vao tai khodn ctia ngan sach nha nudc
nhung van khong du s6 tién ma nguoi ndp thué phai ndp.

2. Nguoi bao lanh phai ndp thay tién thué, tién cham nop tién thué, tién phat, tién cham
ndp tién phat (néu c6) cho ngudi ndp thué theo ndi dung cam két tai van ban bdo lanh trong
truong hop nguoi ndp thué khong ndp vao ngan sach nha nudce.

Néu qua thoi han bao 1anh ma nguoi ndp thué chwa ndp hodc chua ndp du tién thué no,
tién chdm ndp tién thue, tién phat, tién chdm ndp tién phat ma nguoi bao 1anh chua thuc hién
nghia vu bdo 1anh thi ngudi bao 1anh bi tinh tién chdm ndp do chdm nop tién thué, tien phat va
bi cudng ché theo quy dinh cua Luat Quan Iy thué.

Diéu 19. Xir phat vi pham hanh chinh vé thué déi véi t6 chirc, c4 nhén lién quan

1. Phat tién tir 2.000.000 ddng dén 6.000.000 dong ddi v6i hanh vi cung cip thong tin,
tai li¢u lién quan dén xac dinh nghia vu thué, tai khoan ctia ngudi ndp thué theo yéu cau cua
co quan thué qua thoi han quy dinh tir 05 ngay trd 1én.

2. Phat tién tir 6.000.000 dong dén 16.000.000 ddng dbi voi mot trong cac hanh vi sau day:

a) Thong ddng, bao che nguoi ndp thué tron thué, khong thuc hién quyét dinh cudng
ché hanh chinh thué, trir hanh vi khong trich chuyén tién tir tai khoan cta ngudi ndp thué quy
dinh tai Piéu 18 Nghi dinh nay;
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b) Khong cung cap hoic cung cip khong chinh xac thong tin lién quan dén tai san,
quyen nghia vu vé tai san ctia ngudi ndp thué do minh nim gii; tai khoan cta ngudi ndp thué
tai t6 chuc tin dung, kho bac nha nuéc.

3. Miic phat tién quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay 1a mirc phat tién ap dung d6i
v6i to chure. Murc phat tién doi véi ca nhan ap dung theo nguyén tac quy dinh tai khoan 5 Pic¢u
4 Nghi dinh nay.

4. Bién phép khic phuc hau qua: Budc cung cap thong tin di v6i hanh vi quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu nay.

Chuong I11 )
HANH VI VI PHAM HANH CHINH VE HOA DON,
HINH THUC XU PHAT VA BIEN PHAP KHAC PHUC HAU QUA

Piéu 20. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé héa don dit in
1. Phat tién tir 500.000 dong dén 1.500.000 dong dbi v6i hanh vi khong ky hop dong in
bang van ban hodc t6 chuc in in hoa don ddt in dé sir dung nhung khong c¢6 quyét dinh in hoa
don cua nguoi dai dién theo quy dinh cua phép luét.

2. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 4.000.000 dong ddi v6i hanh vi ddt in hoa don khi co
quan thué da co Vz“u} bép thong bao khong du dicu ki‘én dat in hoa don, tru trudng hop co quan
thué khong c6 y kién bang van ban khi nhén dugc dé nghi sir dung hoa don dat in.

3. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 50.000.000 dong doi v6i hanh vi ddt in hoa don
theo mau hoa don da dugc phat hanh cua t6 chirc, ca nhan khéac hodc dat in trung so cua cung
mot ky hi¢u hoéa don.

4. Bién ph‘ép khic phuc hau qua: Budc hiy hoa don ddi voi hanh vi quy dinh tai khoan
2 va khoan 3 Diéu nay.

Piéu 21. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé in héa don dit in

1. Phat canh co d6i véi mot trong cac hanh vi sau day:

a) Béo céo vé viéc nhan in hoa don qué thoi han theo quy dinh tir 01 dén 05 ngay, ke tu
ngay hét thoi han theo quy dinh;

~ b)Baocio vé viéc nhan in héa don qua thoi han theo quy dinh tir 06 ngay dén 10 ngay,
ke tir ngay hét thoi han theo quy dinh va c6 tinh tiét gidm nhe.

2. Phat tién tir 500.000 dong dén 1.500.000 dong dbi voi hanh vi in hoa don dat in ma
khong ky hgp dong in bang van ban.

3. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 4.000.000 dong dbi voi hanh vi bdo céo vé viée in
hoa don qué thoi han theo quy dinh tr 06 ngé}‘l tr¢ 1én, ké tr ngay hét thoi han theo quy dinh,
trir truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Dicu nay.

4. Phat tién tir 4.000.000 dong dén 8.000.000 dong dbi v6i hanh vi khong huy cac san
pham in hong, in thira khi tién hanh thanh 1y hgp dong in.

5. Phat tién tir 6.000.000 dong dén 18.000.000 dong dbi voi mot trong cac hanh vi
sau day:

a) Nhan in hoa don dit in khi khong dap tmg du diéu kién quy dinh in héa don;

b) Khong khai bao viéc 1am mat hoa don trude khi giao cho khach hang.
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6. Phat tién tir 10.000.000 dong dép 20.000.000 dong d6i v6i hanh vi chuyén nhuong
toan by hodac mot khau bat ky trong hgp dong in héa don cho co s¢ in khac.

7. Phat tién tir 20.000.000 dc‘ﬂ)nqué’n 50.000.000 dong dbi véi hanh vi in hoa don theo
mau hoa don da dugc phat hanh ctia t6 chirc, c4 nhan khac hodc dat in trung s6 clia cung mdt
ky hi¢u hoa don.

8. Hinh thirc xir phat bd sung: Pinh chi hoat dong in hoa don tir 01 théng dén 03 théng ké tir
ngay quyét dinh xtr phat ¢6 hiéu lyc thi hanh do6i voi hanh vi quy dinh tai khoan 7 Diéu nay.

9. Bién phap khic phuc hafl‘u qua: Budc hay cac san pham in, hoa don ddi véi hanh vi
quy dinh tai khoan 4, khoan 7 Diéu nay.

Piéu 22. Xir phat hanh vi cho, ban héa don

1. Phat tién tir 15.000.000 ddng dén 45.000.000 dong ddi v6i mot trong cac hanh vi sau day:

a) Cho, ban hoa don dat in chua phat hanh;

b) Cho, ban héa don dét in cia khach hang dat in hoéa don cho td chire, c4 nhan khac.

2. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 50.000.000 dong doi véi hanh vi cho, ban héa don
mua cua co quan thué nhung chua lap.

3. Bién phéap khéc phuc hau qua:

a) Budc huy hoéa don ddi véi hanh vi quy dinh tai Diéu nay;

b) Budc ndp lai s6 loi bat hop phap c6 duoc do thuc hién hanh vi vi pham hanh chinh
tai Diéu nay.

Piéu 23. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé phat hanh héa don

1. Phat tién tir 500.000 ddng dén 1.500.000 ddng ddi v6i mot trong cac hanh vi sau déy:

, a) Nop théng,béo diéu chiph thong tin tai thong ~bé0 phét hém}} hoéa don dé'n’co quan
thué ql}én ly truc tiep khiqthay doi dia chi kinh doanh dan fién thay doi co quan thu§ ql{én ly
truc tiép hodc khi thay doi tén qua ’th(‘y‘i han tr 10 ngay dén 20 ngay, ké tur ngay bat dau su
dung hoéa don tai dia chi méi hodc bat dau st dung hoa don véi tén moi;

b) Nop bén~g ké’h(')a don nchua su dung fié'n CO quan thu’é' noi chuyén dén khi thay déi dia
chi kinh doanh déq dél:l thay doi co quan thué quan ly truc ti€p qua thoi han tir 10 ngay dén 20
ngay, ké tir ngay bat dau st dung hoéa don tai dia chi mdi;

¢) Str dung héa don d3 duoc thong bao phat hanh voi co quan thué nhung chua dén thoi
han st dung.

2. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 4.000.000 dong ddi voi mot trong cac hanh vi
sau day:

a) Lép thong bao phat hanh héa don khong Eiéy da ndi dung theo quy dinh da duoc co
quan thué phat hién va c6 van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bict d¢ diéu chinh nhung t6
chure, cd nhan chua di€u chinh ma da lap hoa don giao cho khach hang;

b) Khong niém yét thong bao phat hanh hoa don theo ding quy dinh;

) c) Nop théng’béo didu chiph thong tin tai thong bao phét ha‘lnl} hoéa don dé'n’co quan
thue qpén 1y truc tiép khj thay doi dia chi kinh doanh dan dén t}lay doi co quan thué quan ly
truc ti€p hodc khi thay déi’tén‘ qué thoi han tir 21 ngay trd 1én, ké t ngay bat dau su dung hoda
don tai dia chi mai hodc bat dau su dung hoéa don vai tén mai;
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d) Nop bang ké hoa don chua sir dung dén co quan thué noi chuyén dén khi thay dbi dia
chi kinh doanh dan dén thay d6i co quan thué quan 1y tryc tiép qua thoi han tir 21 ngay tro
1én, ké tir ngay bat dau sir dung hoa don tai dia chi méi.

3. Phat tién tir 6.000.000 dong dén 18.000.000 dong dbi voi hanh vi khong 1ap thong bao
phat hanh hoa don trude khi héa don duge dua vao str dung néu cac héa don nay gan vaoi nghiép
vu kinh té phat sinh va da khai, nop thué hoidc chua dén ky ké khai, nop thué theo quy dinh.

Truong hop khong lap thong bao phat hanh hoa don trude khi héa don dugce dua vao st
dung néu cac hoa don nay khong gin vai nghiép vu kinh té phét sinh hodc qua thoi han khai
thué ma chua duoc khai, ndp thué€ theo quy dinh thi bi xur phat theo quy dinh tai Bi¢u 28 Nghi
dinh nay hodc Diéu 16, Biéu 17 Chuong II Nghi dinh nay.

4. Bi¢én phap khéc phuc héu qud: Budc thuc hién thu tuc phat hanh hoa don theo quy
dinh d6i véi hanh vi quy dinh tai diém a, b khodn 2 va khoan 3 Diéu nay.

Diéu 24. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé 1ap héa don khi ban hang héa, dich vu

1. Phat canh cao d6i v6i mot trong cac hanh vi sau day:

a) Lap hoa don khong ding thoi diém nhung khong din dén cham thuc hién nghia vu
thué va c6 tinh tiét giam nhe;

b) Lap hoa don lién tuc tir s nho dén sé 16n nhung khac quyén (dung quyén c6 s thir
tu 16n hon va chua dung quyén c6 so thir ty nhd hon) va t6 churc, ca nhan sau khi phat hién ra
da huy cac quyén hoa don c6 s6 thur tu nho hon;

¢) Lap sai loai hoa don theo quy dinh di giao cho ngudi mua hodc di ké khai thué, bén
ban va bén mua phat hién viéc 1ap sai loai hoa don va lap lai loai héa don ding theo quy dinh
truée khi co quan c6 tham quyén cong bd quyét dinh thanh tra, kiém tra tai tru s& nguoi nop
thué va khong anh hudng dén viéc xac dinh nghia vu thueé.

2. Phat tién tir 500.000 déng dén 1.500.000 ddng ddi v6i mot trong cac hanh vi sau déy:

a) Khong 1ap hoa don téng hop theo quy dinh ctia phap luat vé hoa don ban hang hoa,
cung ung dich vu;

b) Khéng lap héa don dbi véi cac hang hoa, dich vu dung dé khuyén mai, quang co,
hang mau; hang hoéa, dich vu dung dé cho, biéu, tang, trao doi, tra thay luong cho nguoi lao
dong, trir hang hoa luan chuyén nodi b, tiéu dung ndi b dé tiép tuc qua trinh san xuat.

3. Phat tién tir 3.000.000 dong dén 5.000.000 dong dbi véi hanh vi 1ap héa don khong
dung thoi diém nhung khong dan dén cham thyc hién nghia vu thué, trir trudng hop quy dinh
tai diém a khoan 1 Diéu nay.

4. Phat tién tir 4.000.000 dong dén 8.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi sau day:

a) Lap hoa don khong dung thoi diém theo quy dinh cta phap luat vé hoa don ban hang
hoéa, cung ung dich vy, trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan 1, khoan 3 Picu nay;

b) Lap hoa don khong theo thir tu tir s6 nho dén sé 16n theo quy dinh, trir truong hop
phat canh céo theo di€ém b khoan 1 Picu nay;

¢) Lap hoa don ghi ngay trén hoa don trude ngay mua hoéa don ciia co quan thué;

d) Lap sai loai hoa don theo quy dinh ciia phap luat vé héa don ban hang hoa, cung tng
dich vu va di giao cho ngudi mua hodc di ké khai thué, trir trudng hop phat canh céo theo
diém c khoan 1 Diéu nay;
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d) Lap hoa don dién tir khi chua c6 thong bao chap thuan cia co quan thué hodc trudc ngay
co quan thué chap nhan viéc st dung hoa don dién tir c6 ma hodc khong c6 ma cua co quan thug;

e) Lap hoa don ban hang hoda, dich vu trong thoi gian tam ngung hoat dong kinh doanh,
trir truong hop 1ap hoa don giao cho khach hang dé thuc hién cac hop dong di ky trude ngay
thong bao tam ngung kinh doanh;

g) Lap hoa don dién tir tir may tinh tién khong c6 két ndi, chuyén dir lidu dién tir v6i co
quan thué.

5. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong ddi v6i hanh vi khong 1ap hoa don
khi ban hang héa, cung cp dich vu cho ngudi mua theo quy dinh, trir hanh vi quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu nay.

6. Bién phap khic phuc hau qua Budc lap hoa don theo quy dinh dbi véi hanh vi quy
dinh tai diém d khoan 4, khoan 5 Diéu nay khi nguoi mua c6 yéu cau.

Piéu 25. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé khai bao mit, chay, héng héa don
truéc khi thong bao phat hanh hodc héa don d3 mua ciia co' quan thué nhung chwa lap

1. Phat canh cdo d6i véi hanh vi khai bao mét, chdy, hong héa don qué thoi han tir 01
ngay dén 05 ngay, ké tir ngay hét thoi han khai béo theo quy dinh va c6 tinh tiét giam nhe.

2. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 4.000.000 ddng ddi véi hanh vi khai bao mét, chay,
hong hoa don qua thoi han tir 01 ngay dén 05 ngay, ke tr ngay hét thoi han khai bao theo quy
dinh, trir truong hgp quy dinh tai khoan 1 Dicu nay.

3. Phat tién tir 4.000.000 dong dén 8.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi sau day:

a) Khai bao mét, chay, hong hoa don qua thdi han tir 06 ngay trd 18n, ké tir ngay hét thoi
han khai bao theo quy dinh;

b) Khong khai bao mat, chdy, hong hoa don.

Piéu 26. Xir phat hanh vi lam mit, chiy, héng héa don

1. Phat canh co d6i véi mot trong cac hanh vi sau day:

a) Lam mét, chay, hong hoa don da 1ap (trir lién giao cho khach hang) trong qua trinh sir
dung, da ké khai, ngp thué, c6 ho so ching tir ching minh viéc mua ban hang hoa, dich vu va
c6 tinh tiét giam nhe;

b) Lam mat, chdy, hong hoa don da 14p sai, da x6a bd va ngudi ban da 1ap hoa don khac
thay thé cho hoa don 1ap sai, x6a bo nay.

2. Phat tién tir 3.000.000 d6ng dén 5.000.000 dong d6i voi hanh vi 1am mét, chay, hong
hoa don da 1ap (lién giao cho khéach hang) trong qua trinh sir dung, nguoi ban da ké khai, nop
thué, c6 hd so, tai liéu, ching tir chiing minh vi¢c mua ban hang hdéa, dich vu va co tinh tiét
giam nhe.

Trudng hop ngudi mua 1am mat, chay, hong héa don phai c6 bién ban ciia ngudi ban va
nguoi mua ghi nhan su viéc.

3. Phat tién tir 4.000.000 dong dén 8.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi sau day:

a) Lam mat, chay, hong hoa don da phat hanh, d3 mua ciia co quan thué nhung chua 1ap;

b) Lam mat, chay, hong hoa don da 1ap (lién giao cho khach hang) trong qua trinh sir
dung, ngudi ban da ké khai, ndp thué, co hd so, tai lidu, ching tir chimg minh viéc mua ban
hang hoa, dich vu.
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Truong hop ngudi mua 1am mét, chay, hong hoa don phai c6 bién ban cta nguoi ban va
nguoi mua ghi nhan sy viéc.

4. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong d6i voéi hanh vi lam mat, chay,
hong hoa don da 1ap, da khai, nop thué trong qua trinh st dung hodc trong thoi gian luu tri¥,
trur truong hop quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay.

5. Truong hop mét, chay, hong héa don quy dinh tai khoan 2 va diém b khoan 3 Piéu
nay do 16i ctia bén thir ba, néu bén thtr ba thuc hién giao dich véi ngudi ban thi nguoi ban 1a
dbi tugng bi xtr phat, néu bén thtr ba thyc hién giao dich voi ngudi mua thi ngudi mua 1a d6i
tuong bi xur phat.

Nguoi ban hodc ngudi mua va bén thir ba 1ap bién ban ghi nhan sy viéc mat, chdy, hong
héa don.

Diéu 27. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé hity, tiéu hity héa don

1. Phat canh cdo ddi voi hanh vi hiy, tiéu hay hoa don qua thoi han tir 01 dén 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay hét thoi han phai huy, ti€u hiy hoa don theo quy dinh ma c6 tinh tiét
giam nhe.

2. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 4.000.000 ddng ddi v6i mot trong cac hanh vi sau day:

a) Huy khong dung quy dinh cac héa don da phat hanh nhung chua 1ap, héa don khong
con gia tri su dung;

b) Khong huy cac hoa don da phat hanh nhung chua 1ap, khong con gia tri st dung;
khong huy hoéa don mua ctia co quan thué da hét han sir dung;

¢) Huy, tiéu huy hoa don qua thdi han tir 01 ngay dén 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
hét thoi han phai hay, ti€u huy héa don theo quy dinh, trur truong hgp quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

3. Phat tién tir 4.000.000 ddng dén 8.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi
sau day:

a) Huy, tiéu huy hoa don qua thoi han tir 11 ngay lam viéc tro 1én, ké tir ngay hét thoi
han phai huy, tiéu huy héa don theo quy dinh;

b) Khong huy, khong tiéu huy hoa don theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Khong hiy hoa don dién tir khi 1ap sai sot sau khi qué thoi han co quan thué thong
bao cho nguoi ban vé viée kiém tra sai, sot;

d) Khong hiy hoa don dat in chua phat hanh nhung khong con sir dung theo quy dinh;

d) Huy, ti€u huy hoa don khong dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh cia phép luat;

e) Tiéu huy héa don khong ding cac truong hop phai ti€u hiy theo quy dinh.

4. Bién phap khac phuc hau qua: Budc hily, tiéu huy héa don ddi voi hanh vi quy dinh
tai diém b khoan 2, diém b, c, d khoan 3 Dicu nay.

Diéu 28. Xir phat ddi véi hanh vi sir dung héa don khong hop phap, sit dung khong
hop phap hoa don

1. Phat tién tir 20.000.000 ddng dén 50.000.000 dong d6i voi hanh vi st dung hoéa
don khong hop phap, sir dung khong hop phap hoéa don quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh nay,
trir truong hop duge quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 16 va diém d khoan 1 Diéu 17
Nghi dinh nay.
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2. Bién phap khic phuc hau qua: Budc huy hoa don da st dung.

Diéu 29. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé 1ap, giri thong bao, bdo cio vé héa don

1. Phat canh c4o doi voi hanh vi ndp thong bao, béo cdo vé hoa don qua thai han quy
dinh tir 01 ngay dén 05 ngay, ké tir ngay hét thoi han theo quy dinh ma c6 tinh tiét gidm nhe.

2. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 3.000.000 ddng ddi v6i mot trong cac hanh vi sau déy:

a) Nop thong bao, bao cdo vé hoa don qua thoi han quy dinh tir 01 ngay dén 10 ngay, ké
tr ngay hét thoi han theo quy dinh, trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Dicu nay;

b) Lap sai hodc khong day di noi dung cia thong bao, bao cdo vé héa don theo quy
dinh guri co quan thue.

Trudng hop t6 chirc, ca nhan ty phat hién sai sot va lap lai thong bao, bao cao thay thé

dung quy dinh gui co quan thué trude khi co quan thué, co quan co thAm quyén ban hanh
quyét dinh thanh tra thué, kiém tra thué tai try s nguoi ndp thué thi khong bi xur phat.

3. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 4.000.000 dong ddi voi hanh vi nop thong béo, béo
cao v€ hoa don guri co quan thué qua thoi han quy dinh tir 11 ngdy dén 20 ngay, ké tir ngay
hét thoi han theo quy dinh.

4. Phat tién tir 4.000.000 dong dén 8.000.000 dong v6i hanh vi ndp thong bdo, béo cdo
ve hoa don giri co quan thué qua thoi han quy dinh tir 21 ngay dén 90 ngay, ké tir ngay hét
thoi han theo quy dinh.

5. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 15.000.000 dong di voi mét trong cac hanh vi sau day:

a) Nop tbéng bao, l?éo c4o vé hoa don giri co quan thué qua thoi han quy dinh tir 91
ngay trd 1én, ké tir ngay hét thoi han theo quy dinh;

b) Khong ndp thong bao, bao cdo vé hoa don giri co quan thué theo quy dinh.

_ 6.Cac hanh vi vi pham vé 1ap, giri thong 1‘32'10, béo cdo vé hoa don da duoc quy dinh tai
Dbiéu 23, 25 Nghi dinh nay thi khong 4p dung Diéu nay khi xtr phat vi pham hanh chinh.

7. Bién phap khic phuc hau qua: Budc 1ap, giri thong bdo, bao céo vé hoa don doi voi
hanh vi quy dinh tai diém b khodn 2 va diém b khoan 5 Dicu nay.

Piéu 30. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé chuyén dir liéu héa don dién tir

1. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 5.000.000 dong doi v6i hanh vi chuyén dif ligu hoa
don dién tir cho co quan thué€ qua thoi han tir 01 dén 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét thoi han
theo quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 8.000.000 ddng ddi v6i mot trong cac hanh vi sau déy:

a) Chuyén dir liéu hoa don dién tir dén co quan thué qua thoi han tir 06 dén 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay hét thoi han theo quy dinh;

b) Chuyén bang tong hop dit liéu hoa don dién tir khong day du s6 luong héa don di 1ap
trong ky.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 déng ddi vi mot trong cac hanh vi sau day:

a) Chuyén dir ligu hoa don dién tir dén co quan thué qué thoi han tir 11 ngay lam vige
trg 1€n, ke tir ngay hét thoi han theo quy dinh;

b) Khong chuyén dit liéu hoa don dién tir cho co quan thué theo thoi han quy dinh.

’ 4. Bi¢n phap khéc phuc tléu qua: Budc chu}ién dir liéu hoa dgn dién tir dén co quan thué
doi véi hanh vi quy dinh tai diém b khodn 2 va diém b khoan 3 Dicu nay.
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Piéu 31. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé cung cép dich vu héa don

Phat tién tir 4.000.000 dong dén 8.000.000 ddng dbi voi mot trong cac hanh vi sau day:

1. Cung cap phan mém héa don ty in khéng dam bao nguyén tic hodc khi in ra khong
dap tmg da ndi dung quy dinh cta phap luat vé héa don.

2. Cupg cAp phan mém hoa don dién tir khong dam bao nguyén tic theo quy dinh cua
phép luat vé hoa don.

) ) Chwong IV
THAM QUYEN XU’ PHAT; M(:)T;S() THKfJ TYC XU PHAT
VI PHAM HANH CHINH VE THUE, HOA PON

Dieu 32. Tham quyén xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don cia co
quan thué

1. Cong chirc thué dang thi hanh cong vu cé quyén phat canh céo.

2. Doi truong Doi Thué trong pham vi chirc nang, nhiém vu cd quyén:

a) Phat canh cao;

b) Phat tién dén 5.000.000 dong dbi voi hanh vi quy dinh tai khoan 2 Piéu 10; khoan 2,
3, 4 bicu 11; khoan 1 f?iéu 14; diém a, b, 2 d khoan 1 Diéu 15‘; khoan 1 Diéu 2Q; khoan 2, 3
Diéu‘21; khoép 1 vadiéme, d khgén 2 Diéu 23; khoan 2, 3 Diéu 24; }(hoén 2 biéu 25; k‘hoén
2 biéu 26; diém a, ¢ khoan 2 Piéu 27; diém a khoan 2, khoan 3 Diéu 29; khoan 1 DPiéu 30
Nghi dinh nay.

3. Chi cyc trudng Chi cuc Thué trong pham vi dia ban quan 1y ctia minh ¢ quyén:

a) Phat canh cao;

b) Phat tién dén 50.000.000 dong ddi véi hanh vi quy dinh tai Didu 10, 11, 12, 13, 14,
15, 19 Chuong II va Chuong III Nghi dinh nay;

¢) Phat tién d6i v6i hanh vi quy dinh tai cac Diéu 16, 17 va Diéu 18 Nghi dinh nay;

d) Pinh chi hoat dong in héa don co thoi han dbi voi hanh vi quy dinh tai Didu 21 Nghi
dinh nay;

d) Ap dung bién phap khic phuc hau qua quy dinh tai Nghi dinh nay.

4. Cuc truong Cuc Thué trong pham vi dia ban quan Iy ciia minh ¢ quyén:

a) Phat canh cao;

b) Phat tién dén 140.000.000 ddng ddi v6i hanh vi quy dinh tai cac Diéu 10, 11, 12, 13,
14, 15, 19 Chuong II va Chuong III Nghi dinh nay;

¢) Phat tién d6i v6i hanh vi quy dinh tai Didu 16, 17 va Diéu 18 Nghi dinh nay;

d) Pinh chi hoat dong in héa don co thoi han dbi voi hanh vi quy dinh tai Didu 21 Nghi
dinh nay;

d) Ap dung bién phap khic phuc hau qua quy dinh tai Nghi dinh nay.

5. Toéng cuc trudng Tong cuc Thué cd quyén:

a) Phat canh cao;

b) Phat tién dén 200.000.000 dong ddi véi hanh vi quy dinh tai Diéu 10, 11, 12, 13, 14,
15, 19 Chuong II va Chuong III Nghi dinh nay;
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¢) Phat tién d6i véi hanh vi quy dinh tai Diéu 16, 17 va Diéu 18 Nghi dinh nay;

d) Dinh chi hoat dong in hoa don c¢6 thoi han ddi véi hanh vi quy dinh tai Diéu 21 Nghi
dinh nay;

d) Ap dung bién phap khéc phuc hdu qué quy dinh tai Nghi dinh nay.
. Piéu 33. Thim quén xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don ctia Chi tich
Uy ban nhan dén cac cap

1. Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén c6 quyén:

a) Phat canh cao;

b) Phat tién dén 50.000.000 dong ddi véi hanh vi quy dinh tai Diéu 10, 11, 12, 13, 14,
15, 19 Chuong II va Chuong III Nghi dinh nay;

¢) Dinh chi hoat dong in héa don c6 thoi han ddi voi hanh vi quy dinh tai Piéu 21 Nghi
dinh nay;

d) Ap dung bién phap khic phuc hau qua quy dinh tai Diéu 10, 11, 12, 13, 14, 15, 19
Chuong II va Chuong III Nghi dinh nay.

2. Chu tich Uy ban nhéan déan cap tinh c6 quyén:

a) Phat canh cao;

b) Phat tién dén 100.000.000 dong ddi véi hanh vi quy dinh tai Chuong I1I Nghi dinh nay;

c) Phat tién dén 200.000.000 dong dbi v6i hanh vi quy dinh tai Diéu 10, 11, 12, 13, 14,
15, 19 Chuong II Nghi dinh nay;

d) Dinh chi hoat dong in hoa don c¢6 thoi han ddi véi hanh vi quy dinh tai Diéu 21 Nghi
dinh nay;

d) Ap dung bién phap khic phuc hau qua quy dinh tai Diéu 10, 11, 12, 13, 14, 15, 19
Chuong II va Chuong III Nghi dinh nay.

Pi¢u 34. Tham quyén xir phat vi pham hanh chinh vé thué, h6a don ciia thanh tra

1. Thanh tra Vi{en, nguoi dugc giao thyc hi¢n nhiém vu thanh tra chuyén nganh dang thi
hanh cong vu c6 quyén phat canh cao.

2. Chanh thgnh tra S& Tai chinh, Truéng doan thanh tra Cuc Thué, Trudng doan thanh
tra Tong cuc Thué thuc hién chirc nang thanh tra chuyén nganh c6 quyén:

a) Phat canh cao;

b) Phat tién khong qua 50.000.000 déng ddi v6i hanh vi quy dinh tai biéu 10, 11, 12,
13, 14, 15, 19 Chuong II va Chuong III Nghi dinh nay;

¢) Pinh chi hoat dong in hoa don c6 thdi han dbi véi hanh vi quy dinh tai Didu 21 Nghi
dinh nay;

d) Ap dung bién phap khic phuc hau qua quy dinh tai Diéu 10, 11, 12, 13, 14, 15, 19
Chuong II va Chuong III Nghi dinh nay.

3. Trudng doan thanh tra Bo Tai chinh thyc hién chirc nang thanh tra chuyén nganh c6 quyén:

a) Phat canh cao;

b) Phat tién dén 70.000.000 dong dbi véi hanh vi quy dinh tai Chuong I1I Nghi dinh nay;

c) Phat tién dén 140.000.000 dong dbi v6i hanh vi quy dinh tai Diéu 10, 11, 12, 13, 14,
15, 19 Chuong II Nghi dinh nay;
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d) Dinh chi hoat dong in héa don co thoi han dbi voi hanh vi quy dinh tai Diéu 21 Nghi
dinh nay;

d) Ap dung bién phap khic phuc hau qua quy dinh tai Diéu 10, 11, 12, 13, 14, 15, 19
Chuong II va Chuong III Nghi dinh nay.

4. Chéanh thanh tra B6 Tai chinh ¢ quyén:

a) Phat canh céo;

b) Phat tién dén 100.000.000 dong ddi véi hanh vi quy dinh tai Chuong I1I Nghi dinh nay;

¢) Phat tién dén 200.000.000 dong dbi v6i hanh vi quy dinh tai Didu 10, 11, 12, 13, 14,
15, 19 Chuong II Nghi dinh nay;

d) Binh chi hoat dong in hoa don c6 thoi han ddi voi hanh vi quy dinh tai Diéu 21 Nghi
dinh nay;

d) Ap dung bién phap khéc phuc hau qua quy dinh tai Diéu 10, 11, 12, 13, 14, 15, 19
Chuong II va Chuong III Nghi dinh nay.

Pi¢u 35. Nguyén tic xic dinh va phan dinh thAm quyén xir phat vi pham hanh
chinh vé thué, hoéa don

1. Tham quyén xir phat vi pham vé thu tyc thué, vi pham hanh chinh vé héa don cta
nhitng ngum dugc quy dinh tai Diéu 32 33, 34 Nghi dinh nay ap dung dbi voi mot hanh vi vi
pham cua to chrc. TrLrorng hop phat tién dbi v6i ca nhan c6 hanh vi vi pham thu tuc thué, vi
pham hanh chinh v€ hoa don va hanh vi tai Diéu 19 Nghi dinh nay thi thim quyén xt phat c4
nhan bang 2 tham quyén xu phat to chtrc.

Tham quyén xir phat vi pham hanh chinh d6i véi cac hanh vi tai Diéu 16, Biéu 17, Diéu
18 Nghi dinh nay thyuc hién theo khoan 2 Bi¢u 139 Luat Quan ly thué.

2. Truong doan Thanh tra chuyén nganh c6 tham quyén xtr phat d6i véi hanh vi vi pham
hanh chinh thudc pham vi, ndi dung cudc thanh tra trong thoi han thanh tra theo quy dinh ctia
phap luat vé thanh tra.

3. Trudng hop vi pham hanh chinh vé thué, hoa don thudc thim quyén xir phat cia
nhiéu nguoi thi vu xtr phat vi pham hanh chinh do nguoi thy 1y dau tién thuc hién.

4. Truong hop vu viéc dang xir ly phai ap dung cac mirc tién phat, bién phap khic phuc
hau qua, h1nh phat bd sung vuot qua thAm quyén theo quy dinh tai Nghi dinh nay thi nguoi co
thim quyen xu phat dang xur Iy vu viéc phai chuyén ngay hd so vu vi pham dén co quan,
ngudi c6 tham quyén dé xir phat.

Pi¢u 36. Lap bién ban vi pham hanh chinh vé thué, héa don

1. Tham quyén 1ap bién ban vi pham hanh chinh vé thué, héa don

Nguoi ¢6 thim quyén xir phat quy dinh tai Diéu 32, 33, 34 Nghi dinh nay hodc nguoi
dang thi hanh cong vu thudc co quan hanh chinh nha nudce phat hién hanh vi vi pham hanh
chinh vé thug, hoa don c6 tham quyén l1ap bi€n ban vi pham hanh chinh.

2. Lap bién ban vi pham hanh chinh

a) Viéc 1ap bién ban vi pham hanh chinh duoc thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé
xtr 1y vi pham hanh chinh.

Trudng hop xac dinh rd hanh vi vi pham hanh chinh tai bién ban thanh tra thué, kiém tra
thué thi bién ban thanh tra, kiém tra thué dugc x4c dinh 1a bién ban vi pham hanh chinh theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 108 Luat Quan ly thue.
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b) Lap bién ban vi pham hanh chinh di¢n tir

Trudng hop nguo’l ndp thué cham nodp hd so dang ky thué, cham thay d6i thong tin ding
ky thué, cham nop ho so khai thué, hd so khai quyét toan thué bang phuong thire dién tir thi
chdm nhat mot ngay lam viéc ké tir ngay co quan thué giri thong bao t1ep nhan hd so ding ky
thué, ho so thay d6i thong tin ding ky thué dién tr hodc thong bao chap nhan hd so khai thué,
quyét toan thué dién tir, co quan thué 1ap va giri 01 bién ban vi pham hanh chinh dién tir cho
ngudi ndp thué qua Cong thong tin dién tir cia Tong cuc Thué, ké ca truong hop nguoi ndp
thué nop nhiéu ho so thué.

Bién ban vi pham hanh chinh dién tir dwoc 1ap va giri dép Gmg yéu cau vé giao dich dién tir
trong linh vuc thué 13 co so dé co quan thué ban hanh quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh.

Bién ban vi pham hanh chinh dién tr phai ghi rd ngay, thang, nam, dia diém l1ap bién
ban; ho, tén, chirc vu nguoi 1ap bién ban; chir ky sb cla nguoi 1lap bién ban; ho, tén, dia chi,
mi sd thué, sb chirng minh nhan dan hoac s6 thé can cude cua nguoi vi pham hodc tén, dia
chi, ma s6 thué cua t6 chtc vi pham; gio, ngay, thang, nam thuc hién vi pham; hanh vi vi
pham hanh chinh; quyén va thoi han giai trinh vé vi pham hanh chinh ctia nguoi vi pham; co
quan tlep nhan giai trinh. Bién ban vi pham hanh chinh dién tir khong bat budc phai c¢6 chit ky
ctia t6 chirc, ca nhan vi pham.

Co quan thué co trach nhiém xay dung hé théng cong ngh¢ thong tin dap Gng viéc lap
va giri bién ban vi pham hanh chinh dién tir. Khi hé théng cong nghé thong tin dap mg diéu
kién 1ap, giri bién ban vi pham hanh chinh dién tr d6i v6i cac hanh vi vi pham vé thu tuc thué,
héa don khac, Bo trudng BO Tai chinh quy dinh viéc 1ap va gui bién ban vi pham hanh chinh
dién tu.

Piéu 37. Giai trinh vi pham hanh chinh vé thué, héa don

1. Cac trudng hop giai trinh vi pham hanh chinh vé thué, hoa don

a) Hanh vi vi pham hanh chinh vé thué, hoa don dugc phat hién thong qua cong tac
thanh tra thue, kiém tra thué hoac cac truong hop 1ap bién ban vi pham hanh chinh di¢n ti;

b) Hanh vi vi pham hanh chinh quy dinh tai Diéu 16, 17, 18; khoan 3 Piéu 20; khoan 7
Diéu 21; Piéu 22 va Piéu 28 Nghi dinh nay.

2. Vigc gidi trinh vi pham hanh chinh vé thué, hoa don thuc hién theo quy dinh cua phéap
luat vé xur Iy vi pham hanh chinh.

Diéu 38. Nhirng trwong hop khong ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé
thué, héa don

1. Khong ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don trong cac truong
hop sau day:

a) Truong hop quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh nay;

b) Khong xéac dinh duge dbi twgng vi pham hanh chinh vé thué, hoa don;

c) ba hét thoi hiéu xtr phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don quy dinh tai Diéu 8
Nghi dinh nay hodc hét thoi han ra quyét dinh xt phat theo quy dinh cta phap luat vé xu 1y vi
pham hanh chinh;

d) Cé4 nhan vi pham hanh chinh vé thué, hoa don da chét, mat tich; t6 chirc vi pham
hanh chinh d3 bi giai thé, pha san trong thoi gian xem xét ra quyét dinh xir phat, trir trudng
hop quy dinh tai di€ém c khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh nay.
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Can ctr xac dinh ca nhan chét, mat tich; t6 chuc bi giai thé, pha san theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 41 Nghi dinh nay;

d) Chuyén hd so vu vi pham co déu hiéu toi pham dé truy ctru trach nhi¢ém hinh su.

2. Trudong hop khong ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai diém
a, b, ¢, d khoan 1 Diéu nay thi ngudi c6 tham quyén xir phat khong ra quyét dinh xir phat
nhung phai 4p dung bién phap khic phuc hau qua theo quy dinh (néu cd). Quyét dinh ap dung
bién phap khic phuc hau qua phai ghi rd 1y do khong ra quyét dinh xir phat vi pham hanh
chinh; bién phéap khéc phuc hau qua duoc ap dung, trach nhiém va thoi han thyce hién.

Diéu 39. Giao, giri quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don

1. Trong thoi han 02 ngdy lam viéc, ké tir ngdy ra quyét dinh xur phat vi pham hanh
chinh, nguoi c6 thim quyén da ra quyét dinh xir phat phai giri hodc giao quyét dinh xir phat
cho ca nhan, t6 chirc bi xtr phat, co quan thu tién phat va co quan lién quan khac (néu c6) dé
thi hanh.

2. Quyét dinh xtr phat dugc gui bang phuong thic dién tir theo dia chi ngudi ndp thué
da dang ky véi co quan thué ddi véi trudong hop ca nhén, t6 chic bi xir phat du diéu kién thuc
hién giao dich dién tur trong linh vuc thué, truong hop chua du diéu kién thuc hién giao dich
dién tir trong linh vuc thué thi quyét dinh xtr phat dugc giao truc tiép hodc gii bang thu bao
dam qua duong buu chinh theo khoan 3 khoan 4 Diéu nay.

3. Truong hop quyet dinh xtr phat duoc giao tryuc tiép thi cong chirc giao quyét dinh xuir
phat phai 1ap bién ban vé viéc giao quyet dinh x1r phat. Tru(mg hop quyét dinh duoc glao truc
tiép ma ca nhan, t6 chirc vi pham cd tinh khong nhan quyét dinh thi nguoi c6 tham quyén lap
bién ban vé viéc khong nhan quyét dinh c6 xac nhan cia chinh quyén dia phuong va dugc coi
1a quyét dinh da duoc giao.

4. TrLrorng hop quyét dinh xtr phat duoc gu1 qua dudng buu chinh bang hinh thic bao
dam, néu sau thoi han 10 ngay, ké tir ngay quyet dinh xtr phat da dugc gui qua du’O’ng buu
dién dén lan thir ba ma bi tra lai do c4 nhan, t6 chirc vi pham c6 tinh khong nhéan; quyét dinh
xur phat da dugc niém yet tai noi cu trG ctia ¢4 nhan, tru sé cta td chice bj xt phat hodc co6 can
ctr cho rang ngudi vi pham trén tranh khong nhan quyét dinh xir phat thi dugc coi 1a quyét
dinh da duogc giao.

Truong hop co quan thué giri quyét dinh xr phat qua duo’ng buu chinh thi gidy bao phat
ctia bén buu chinh (xac nhan di giao quyét dinh xur phat cho td chirc, ca nhan bi xir phat)
duogc luu vao ho so xir phat.

Diéu 40. Thoi hiéu thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé thué,
hoa don

1. Thoi hiéu thi hanh quyét dinh x{r phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don 1a 01
nam, ké tir ngay ra quyet dinh xir phat. Qua thoi hiéu thi hanh néu trén ma co quan thué chua
thuc hién giao, gm quyét dinh x{r phat vi pham hanh chinh cho té chirc, ca nhan vi pham theo
quy dinh tai Diéu 39 Nghi dinh nay thi khong thi hanh quyét dinh xtr phat.

Truong hop quyét dinh xir phat c6 ap dung bién phap khic phuc hau qua thi van ap
dung bién phap khic phuc hau qua.

2. Trudng hop ca nhan, t6 chirc bi xir phat ¢d tinh trén tranh, tri hodn thi thoi hiéu thi
hanh quyét dinh xtr phat duoc tinh ké tir thoi diém chdm dat hanh vi trén tranh, tri hodn.
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3. Trudng hop co quan thué di giao, giri quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh cho t6
chure, cd nhan vi pham theo quy dinh tai Diéu 39 Nghi dinh nay nhung ca nhan, t6 chuc bi xtr
phat chua nop hodc chua ndp du tién phat, tién thué truy thu, tién cham nop thi co quan thué
phai theo ddi cac khoan tién chua ndp trén hé théng quan 1y thué va ap dung cac bién phap
cudng ché ng thué theo quy dinh dé thu dua so tién phai ndp vao ngéan sach nha nudec.

Diéu 41. Thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don trong
truomg hop nguoi bi xir phat chét, mit tich; to chire bi xir phat gii thé, pha san

1. Trudng hop ngudi bi xtr phat di chét, mat tich; to chirc bi xir phat giai thé, pha san thi
khong thi hanh ndi dung phat tién tai quyét dinh x{r phat nhung van ap dung bién phap khéc
phuc hau qua dugc ghi trong quyét dinh.

Ngudi di ra quyét dinh xir phat phai ra quyét dinh thi hanh mot phan quyét dinh xur phat
vi pham hanh chinh trong thdi han 60 ngdy, ké tir ngay nhan duoc thong bao nguoi bi xtr phat
chét, mat tich; t6 chirc bi xtr phat giai the, pha san.

Truong hop quyét dinh xir phat khong c6 ndi dung ap dung bién phap khic phuc hau
qua thi nguoi c6 tham quyén xu phat ra quyét dinh dinh chi thi hanh quyét dinh xtr phat.

2. Can ctr xac dinh c4 nhan chét, mt tich; t6 chirc bi giai thé, pha san:

a) Gidy chimg tir hodc gidy bao tir hodc cac gidy to thay cho gidy bao tir theo quy dinh
ctia phap ludt vé ho tich hodc quyét dinh cta toa 4n tuyén bd mot ngudi 13 da chét, mat tich
(ban chinh hodc ban sao theo quy dinh) do6i véi truong hop cé nhan chét, mat tich;

b) Thong bao vé viéc doanh nghiép, hop tac xa giai thé ciia co quan ding ky kinh
doanh, co quan ding ky hop tac xd d6i véi truong hop doanh nghiép, hop tac x3 bi giai thé;
thong bdo cham dut ma so thué cua co quan thué doi voi truong hop to chire bi giai the khong
phai 1a doanh nghi¢p, hop tac xa (ban chinh hoac ban sao theo quy dinh);

¢) Quyét dinh tuyén b pha san dbi v6i doanh nghiép, hop tic xa bi phd san (ban chinh
hodc ban sao theo quy dinh).

3. Quyét dinh thi hanh mot phan quyét dinh xir phat gom ndi dung sau: dinh chi thi hanh
hinh thtrc phat tién, ly do dinh chi; ndi dung quyét dinh xtr phat ti€p tuc phai thi hanh, tén t6
chirc, ca nhan c6 trach nhiém tiép tuc thi hanh; thoi han thi hanh.

4. Viéc ké thira nghia vu thuc hién bién phap khéc phuc hau qua cua ca nhan da chét,
mat tich, t& chirc bi xir phat gidi thé, pha san

a) Nhitng nguoi nhan thira ké c6 trach nhiém thi hanh phan con lai cta quyét dinh xtr
phat vé& bién phap khic phuc hau qua trong pham vi di san do ngudi chét dé lai.

Truong hop di san thura ké chua duoc chia thi viéc tiép tuc thi hanh phﬁn con lai cua
quyét dinh xir phat vé bién phap khic phuc hau qua do ngudi chét dé lai dugc ngudi quan ly
di san thuc hién.

Truong hop di san di dugc chia thi mdi ngudi thira ké thi hanh phan con lai cta quyét
dinh xtr phat vé bién phap khéic phuc hiu qua do ngudi chét dé lai twong ung nhung khong
vuot qua phﬁn tai san ma minh da nhan, trir truong hop c6 thoa thuan khac.

Truong hop Nha nude, co quan, t6 chirc nhan di san theo di chuc thi ¢ trach nhiém thi
hanh phan con lai ciia quyét dinh xtr phat vé bién phap khac phuc hiu qua do nguodi chét dé lai
nhu nguoi thira ké 1a ca nhan.
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Truong hop khong c6 ngudi thira ké theo di chuc hodc theo phap lut hodc c6 nhung tir
chodi nhan di san thira ké thi thyc hi¢n theo quy dinh cta phap luat dan suy.

b) Nguoi duoc Toa 4n giao quan 1y tai san cta ngudi bi tuyén bd mat tich co trach
nhi¢m thi hanh phan con lai ciia quyét dinh xur phat (bién phdp khac phuc hau qud) trong
pham vi tai san dugc giao quan 1y thay cho ngudi mat tich.

¢) Tb chirc bi giai thé 1a don vi phu thudc, dia diém kinh doanh cta doanh nghiép hoic
giai thé do td chuc lai doanh nghiép, hop tac xa, td chirc khic hodc giai thé chi nhénh, van
phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai, van phong di€u hanh cia nha thau nudc ngoai tai
Viét Nam thi to chirc bi giai thé khong dugc mién thi hanh hinh thtc phat tién tai quyét dinh
xur phat.

Diéu 42. Tién chim ndp tién phat vi pham hanh chinh vé thué, h6a don

1. Tinh tién cham nop tién phat

a) T6 chirc, ca nhan cham ndp tién phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don thi bi tinh
tién cham ndp tién phat theo mirc 0 05%/ngéy tinh trén s6 tién phat cham ndp.

b) S6 ngay cham nop tién phat bao gom ca ngay 1é, ngay nghl theo ché d6 quy dinh va
dugc tinh tir ngay ké tiép ngay hét thoi han ndp tién phat dén ngay lién ké trudc ngay t6 chir,
c4 nhan nop tién phat vao ngan sach nha nude.

2. Khong tinh tién cham nop tién phat trong cac trudng hop sau:

a) Trong thoi gian dugc hoan thi hanh quyét dinh phat tién;

b) Trong thoi gian xem xét, quyét dinh mién tién phat;

¢) Sé tién phat chwa dén han nop trong truong hop duoc ndp tién phat nhiéu lan.

3. Truong hop td chire, ¢4 nhan khong tu gidc ndp tién phat, tién cham nop tién phat vao
ngan sach nha nudc thi co quan thué quan ly truc ti€p to chire, cd nhan d6 cé trach nhiém
thong bao, don doc t6 chire, cd nhan ndp tién phat, tién cham ndp ti€n phat theo quy dinh.

Diéu 43. Mién tién phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don

1. Nguoi nop thué bi xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don bj thiét hai vé vat
chat trong truong hop bat kha khang quy dinh tai khoan 27 Picu 3 cta Luat Quan 1y thué
dugc mién tién phat.

2. Mirc mién tién phat toi da bang sb tién phat con lai trong quyét dinh xtr phat va
khong qua gia tri tai san, hang hoa bi thiét hai, sau khi tru di gia tri dugc bdo hiém, boi
thuong (néu co).

3. Ho so d& nghi mién tién phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don bao gom:

a) Pon dé nghi mién tién phat, trong d6 néu rd 1y do dé& nghi mién tién phat; xac dinh
gia tri tai san, hang hoa bi thi¢t hai; so tién phat, so tién cham ndp tién phat (néu c6) dé nghi
duoc mien,;

b) Vin ban d& nghi mién tién phat ciia nguoi c6 tham quyén di ra quyét dinh xir phat
hodc co quan cua nguodi c6 tham quyen da ra quyéet dinh xtr phat, trong dé néu rd 1y do dé
nghi mién ti€n phat; sO tién phat, tién cham ndp tién phat (n€u co) dé nghi nguoi c6 tham
quyeén ra quyéet dinh mién tién phat;

¢) Van ban xac nhan ngudi ndp thué bi thién tai, tham hoa, dich bénh, hoa hoan, tai
nan bat ngd hodc cac truong hop bat kha khang khac theo quy dinh cia Chinh phu va thoi
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gian, dia diém xdy ra su kién bat kha khang cta mot trong cac co quan, t6 chic sau: Cong
an xa, phuong, thi trdn; Uy ban nhan dan xi, phudng, thi trdn; Ban quan ly Khu cong
nghiép, Khu ché xuat, Khu kinh té noi xay ra su kién bat kha khang; to chirc ctru hg, ciru
nan; co quan cé thdm quyén cong bd dich bénh (ban chinh hodc ban sao c6 x4c nhén cong
ching hodc ching thuc);

d) Bién ban kiém ké, xac dinh gia tri thiét hai vat chat do nguoi nop thué hodc nguoi dai
dién hop phap ctia nguoi ndp thué 1ap;

d) Bién ban xac dinh gié tri thi¢t hai vat chét cua t chirc ¢ chire nang dinh gia theo
quy dinh cua phép luat (ban chinh hodc ban sao c6 xac nhan cong chung hoac chung thuc),
trir truong hop co hd so boi thuong quy dinh tai diém g khoan nay;

e) Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh hodc Thong bao ciia co quan thué vé sb tién
phat con no tai thoi diém xay ra su kién bat kha khang va tai thoi diém nop hod so dé nghi
mién tién phat;

g) HO so boi thuong thi¢t hai vat chit duoc co quan bao hiém chép nhéan bdi thuong
theo quy dinh ctua phap luat (ban chinh hodc ban sao c6 xac nhan cong chung hoac ching
thuc) (néu co);

h) Ho so trach nhiém bdi thuong cia to chirc, ca nhan phai bdi thudng theo quy
dinh cua phap luat (ban chinh hodc ban sao c6 xac nhan cong ching hodc ching thuc)
(néu co).

4. Tham quyén mién tién phat

a) Chi cuc truong Chi cuc Thué trong pham vi dia ban quan 1y ciia minh c6 thim
quyén mién tién phat ddi véi cac quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh do Di truong
Do¢i thué ban hanh;

b) Cuc truong Cuc Thué trong pham vi dia ban quan 1y ctia minh ¢6 thdm quyén mién
tién phat d6i voi cac quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh do Chi cuc truéng Chi cuc Thué,
Trudng doan thanh tra Cuc Thué ban hanh;

¢) Tong cuc truong Tong cuc Thué c6 thim quyén mién tién phat dbi véi cac quyét dinh
xur phat vi pham hanh chinh do Cuc truong Cuc thué, Truong doan thanh tra Téng cuc Thué
ban hanh;

d) Bo Truong Bo Tai chinh c6 thim quyén mién tién phat dbi voi cac quyét dinh xur
phat vi pham hanh chinh do Tong cuc truéng Tong cuc Thué, Chanh Thanh tra Bo Tai chinh
ban hanh;

d) Giam ddc S¢ Tai chinh c6 thim quyén mién tién phat dbi v6i cac quyét dinh xir phat
vi pham hanh chinh do Chanh Thanh tra S& Tai chinh ban hanh;

e) Chanh Thanh tra B Tai chinh c¢6 tham quyén mién tién phat ddi véi cac quyét dinh
xur phat vi pham hanh chinh do Truéng doan thanh tra Bo Tai chinh ban hanh;

g) Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh c6 tham quyén mién tién phat d6i voi cac
quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh do Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén va do
minh ban hanh.
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5. Trinh tu, tha tuc mién tién phat

Ngudi nop thué quy dinh tai khoan 1 Didu nay phai c6 don d& nghi mién phan con lai
hodc toan b tién phat va hd so kém theo giri nguoi/co quan da ra quyét dinh xu phat.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc don dé nghi mién tién phat,
nguoi da ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh phai chuyén don kém theo ho so vu
viéc dén nguoi c6 thim quyén dinh mién tién phat va thong bao cho nguoi dé nghi mién
tién phat biét.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngady nhan duoc don va hd so dé nghi mién tién phat,
ngudi co tham quyén mién tién phat phai ban hanh Quyét dinh mién tién phat hoac Thong bao
khong duoc mién tién phat va giri cho ngudi ¢6 don dé nghi mién tién phat, nguoi di ra quyét
dinh xt phat. Truong hop nguoi c6 thAm quyén mién tién phat khong dong y véi viéc mién
tién phat thi phai néu r5 1y do.

6. Khong mién tién phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don d6i véi cac truong hop da
thue hién xong quyét dinh xtr phat.

7. Trudng hop duge mién tién phat thi ciing dugc mién tién cham ndp tién phat twong tmg.

8. Nguoi ndp thué da duge mién tién phat nhung co quan c6 tham quyén, co quan thué
phat hién viéc mién tién phat khong dung quy dinh tai Piéu ndy thi ngudi c6 thAm quyén mién
tién phat ban hanh quyét dinh huy hodc diéu chinh quyét dinh mién tién phat. Co quan thué
quan 1y truc tiép nguoi ndp thué co trach nhiém thu vao ngan sach nha nudc khoan tién phat
da duoc mién khong ding quy dinh va tinh tién cham ndp trén s6 tién phat dugc mién khong
dung quy dinh theo quy dinh tai Diéu 42 Nghi dinh nay. Ngay bat dau tinh tién cham ndp tién
phat dugc mién khong dung 1a ngdy to chirc, ci nhan bi xir phat ndp day du hd so dé nghi
mién tién phat.

‘ Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 44. Hiéu lyc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 05 thdng 12 ndm 2020.

2. Nguoi ndp thué ap dung hoa don dién tr theo quy dinh cua Luat Quan ly thué s6
38/2019/QH14 ngay 13 thang 6 nim 2019 va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan
Luat nay trude ngdy 01 thang 7 ndm 2022 néu vi pham quy dinh vé hoa don dién tir thi bi xu
phat theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. K& tur ngay Nghi dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh, quy dinh tai cdc Nghi dinh, Thong tu
sau day hét hiéu lyc thi hanh:

a) Chuong I va Chuong III Nghi dinh s6 129/2013/ND-CP ngay 16 thang 10 nim 2013
ctia Chinh phti quy dinh vé xir phat vi pham hanh chinh vé thué va cudng ché thi hanh quyét
dinh hanh chinh thué;

b) Khoan 2 Piéu 4 Chwong 1, Chuong 4, Piéu 44 Chuong 5 Nghi dinh s
109/2013/ND-CP ngay 24 thang 9 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh xtr phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc quan ly gia, phi, 1¢ phi, hoa don;
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¢) Diéu 3 Nghj dinh s 49/2016/ND-CP ngay 27 thang 5 nim 2016 ctua Chinh phu sta
d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 109/2013/ND-CP;

d) Thong tu sé 166/2013/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2013, Théng tu s
10/2014/TT-BTC ngay 17 thang 01 nim 2014 va Thong tu sd 176/2016/TT-BTC ngay 31
thang 10 ndm 2016 cta B9 Tai chinh.

4. B6 cum tir “hoa don” tai phén Tén, Can ct ban hanh, Chuong 1, diém b khoan 2 Piéu
41, khoan 2 Diéu 45; cum tir “trong linh vuc hoa don 1a 01 nam” tai khoan 1 Diéu 4 Nghi
dinh s6 109/2013/ND-CP ngay 24 thang 9 nim 2013 cta Chinh phu quy dinh xir phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc quan 1y gid, phi, I¢ phi, hoa don.

5. B6 cum tir “hda don” tai phﬁn Tén, Can ct ban hanh; khoan 2, 3 Diéu 4; cum tir
“dinh chi quyén ty in héa don, quyén khoi tao hoa don dién tir; dinh chi in héa don”, “hiy cac
hoéa don; thyc hién thi tyc phat hanh héa don theo quy dinh” tai khoan 1 Diéu 1 Nghi dinh s
49/2016/ND-CP ngay 27 thang 5 nim 2016 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mét sb diéu cia
Nghi dinh s6 109/2013/ND-CP ngiy 24 thang 9 ndam 2013 cta Chinh phu quy dinh xtr phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc quan 1y gid, phi, I¢ phi, hoa don.

6. Cac quy dinh vé XU phat vi pham hanh chinh chua dugc quy dinh tai Nghi dinh nay
dugc thyc hién theo phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh.

Dicu 45. Piéu khoan chuyén tiép

1. Ap dung quy dinh tai Chuong XV Luat s6 38/2019/QH14 ngay 13 thang 6 ndm 2019;
Nghi dinh s6 129/2013/ND-CP ngiy 16 thang 10 nim 2013 ctia Chinh phu quy dinh vé xir
phat vi pham hanh chinh vé thué va cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh thué; Nghi
dinh s6 109/2013/ND-CP ngay 24 thang 9 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh xir phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc quén ly gid, phi, 1€ phi, hda don va Nghi dinh s6 49/2016/ND-CP
ngdy 27 thang 5 nim 2016 ciia Chinh phi stra do6i, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6
109/2013/ND-CP d6i voi hanh vi vi pham hanh chinh vé thué, héa don xay ra tir ngay 01
thang 7 naim 2020 dén truéc ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc.

Truong hop hanh vi vi pham hanh chinh vé thué, héa don thuc hién truéc ngay Nghi
dinh nay c6 hi€u luc nhung hanh vi vi pham d6 két thac ké tir khi Nghi dinh nay c6 hiéu luc
thi 4p dung quy dinh tai van ban quy pham phap luat vé xir phat vi pham hanh chinh vé thué,
héa don c6 hiéu lyuc tai thoi diém thuc hién hanh vi vi pham do.

2. Cac quy dinh vé xur phat tai Chuong I, II, III Nghi dinh nay, quy dinh vé hodn, mién
thi hanh quyét dinh xur phat ¢ 191 cho ¢4 nhan, td chuc vi pham hanh chinh vé thué, hoa don
duoc ap dung d6i voi hanh vi xay ra trude ngay Nghi dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ma sau do
moi bi phat hién hodc dang xem xét, giai quyét.

3. Pdi véi cac hanh vi vi pham hanh chinh vé thué, héa don di bi xir phat truéc ngay
Nghi dinh nay c¢6 hiéu luc ma cé nhan, to chirc con khiéu nai, khoi kién thi duoc giai quyét
theo quy dinh cia phép luat xtr phat vi pham hanh chinh vé thué va hoa don va cic quy dinh
phap luat lién quan c6 hiéu luc tai thoi diém thuc hién hanh vi vi pham.

Diéu 46. Miu bién ban va quyét dinh sir dung trong xir phat vi pham hanh chinh
vé thué, héa don

Ban hanh kém theo Nghi dinh nay Phu luc miu bién ban va mau quyét dinh xt phat sir
dung trong xt phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don. Tuy theo timg truong hop cu thé ma
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c6 thé bd sung thém dong, chi tiéu dam bao phan anh du cic ndi dung hanh vi vi pham trong
qua trinh 18p bién ban va ra quyét dinh xtr phat nhung bao dam phu hgp véi quy dinh cua
phép luat.

Trong trudng hop can thiét, dé dap Gmg yéu cdu cua cong tic quan Iy nha nudc, Bo
truong Bo Tai chinh c6 thé ban hanh mau bién ban, quyét dinh va cac mau biéu can thiét khac
sau khi thong nhat v6i B trudng BO Tu phap.

Piéu 47. Trach nhiém thi hanh

Céc B9 truong, Thu truong co quan ngang bd, Thu trudng co quan thudc Chinh phu,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong va céc to chirc, ca nhan lién
quan chiu trach nhi¢m thi hanh Nghi dinh nay./

TM. QHiNH PHU
THU TUONG

(Dd ky)

Nguyén Xuén Phic
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.. PHULUC :
MOT SO BIEU MAU SU DUNG TRONG XU PHAT
VI PHAM HANH CHINH VE THUE, HOA BON

(Kém theo Nghi dinh s6 125/2020/NP-CP ngay 19 thang 10 nam 2020 ciia Chinh phit)

MAu s6 Tén miu biéu
I. MAU BIEN BAN

01/BB Bién ban vi pham hanh chinh vé thué, hoa don

Bién ban vi pham hanh chinh vé thué (dwoc sir dung khi 1ap va giri bang phuwong

01A/BB e een

thirc dién tir)
02/BB Bién ban phién giai trinh truc tiép
03/BB Bién ban x4c minh tinh tiét cua vu viée vi pham hanh chinh

Bién ban vé viéc <ca nhan/td chire> vi pham hanh chinh khong nhan quyét dinh xur
04/BB . . ,

phat vi pham hanh chinh

II. MAU QUYET PINH

01/Qb Quyét dinh vé viéc xir phat vi pham hanh chinh vé <thué/hda don>
02/QP  [Quyét dinh vé viéc hodn thi hanh quyét dinh phat tién

Quyét dinh vé viéc thi hanh mot phan quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé
03/Qb 1

thué, hoa don
04/Qb Quyét dinh vé viéc ndp tién phat nhiéu lan

Quyét dinh vé viéc <mién mot phan/toan bo> tién phat vi pham hanh chinh vé
05/Qb X .

thué/hoa don

Quyét dinh vé viéc ap dung cac bién phap khic phuc hau qua (ap dung trong trudng
06/Qb - L 4 -

hop khong ra quyét dinh x1r phat)

Quyét dinh vé viéc tam dinh chi thi hanh quyét dinh x1r phat vi pham hanh chinh vé
07/Qb Xn .

thu¢/hoa don

Quyét dinh vé viéc chuyén hd so vu vi pham hanh chinh c6 du hiéu toi pham dé
08/Qb L 1

truy ctru trach nhi€ém hinh sy
09/Qb Quyét dinh vé viéc hity Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé thué/héa don
10/QD Quyét dinh vé viéc dinh chinh Quyét dinh x1r phat vi pham hanh chinh vé thué/hoa

don

Quyét dinh vé viéc sira d6i, bd sung Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé
11/Qb Xn .

thué/hda don

12/QPGQ  |Quyét dinh vé& viée giao quyén xir phat vi pham hanh chinh vé thué va hoa don

III. MAU VAN BAN PE NGHI MIEN TIEN PHAT VI PHAM HANH CHINH

01/DNMTP

Don dé nghi mién tién phat vi pham hanh chinh

02/DNMTP

Vin ban dé nghi mién tién phat vi pham hanh chinh
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MAiu sé: 01/BB

TEN CO QUAN CHU QUAN!  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

368

TEN CO QUAN! Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: /BB-VPHC

BIEN BAN VI PHAM HANH CHIiNH VEP!..,

Hoém nay, hoi...... gi0 ....phut, ngay .... thang ... nam............ @il e,
CAN GO et e
Ching t6i gdm:!®

1.Ong (bA): .ooovveiieiieeii Chirc vu: ..., Pon vi oo,
2.0ng (BA): ooovvviiiiiie Chirc vu: ..., Pon vi oo
Véi su chung kién (néu co) cua: Tttt

Tién hanh 13p bién ban vi pham hanh chinh d6i vdi <éng (ba)/td chirc> co tén sau déy:

3. Hanh vi vi pham hanh chinh quy dinh tai:[lo] ..................................................................

4. Céc tinh tiét ting nang, tinh tiét giam nhe:".... s

5.Y kién trinh bay cta ngudi/dai dién t6 chirc vi pham hanh chinh (néu co): ..................



6. Y kién trinh bay ctia ngudi ching Kién (08U CO):......ovveeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeee e,
7. Chiing t6i di yéu cau 6ng (ba)/td chtrc chAm dit ngay hanh vi vi pham.

8. U Trong thoi han _khéng qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay 1ap bién ban nay,
<ong(ba)/td chirc> glri yéu cau giai trinh tryc tiép hodc trong thoi han khong qua 05 ngay, ké
tir ngay 1ap dugc bién ban nay <ong(ba)/td chirc> giri van ban giai trinh ¢én'!............. de
thuc hién quyén giai trinh.

Bién ban 1ap xong hdi ... gio ... phit, ngay ... thang ... nim ..., gdm ... trang, dugc lap
thanh ... ban c6 ndi dung va gia tri nhu nhau; da doc lai cho nhitng nguoi c6 tén trén cung
nghe, cbéng nhan 1a dung va cing ky tén duéi ddy; dwoc giao chol'!
.................................... la nguoi vi pham/dai dién td chire vi pham 01 ban, 01 ban luu

Y kién bd sung Khac (08U cO):1 ..o,
<Trudng hop ca nhan vi pham/dai dién t6 chic vi pham khong ky bién ban>
Ly do ngudi/dai dién td chuce vi pham khong ky bién ban:". ..o,

NGUOI HOAC DAI DIEN NGUOI LAP BIEN BAN
TO CHUC VI PHAM (Ky, ghi ré chirc vu, ho tén)
(Ky, ghi ro ho tén)

NGUOI CHUNG KIEN!"" DAI DIEN CHINH QUYEN
(Néu co) (Néu co)
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro chitc vu, ho tén)

[1] Ghi tén theo huong dan vé thé thtrc va k¥ thudt trinh bay van ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi tén co quan ctia nguoi c6 tham quyén lap bién ban;
[3] Ghi rd vi pham hanh chinh vé linh vuc thué hay hoéa don;

[4] Ghi dia diém 1ap bién ban 1a noi xay ra vi pham hodc try s& co quan lam viéc clia nguoi co
tham quyén 1ap bién ban;

[5] Ghi day du cac can ctr cua viée 1ap bién ban nhu: bién ban lam viéc, quyét dinh do co quan
tién hanh t6 tung chuyén sang ......... ;

[6] Ghi 0 ho tén, chirc vy, don vi cong tac clia nguoi 1ap bién ban;

[7] Ho tén, dia chi, nghé nghiép, CMND cua nguoi chung kién. Néu c6 dai dién chinh quyén
phai ghi 13 ho tén, chirc vy;

[8] Ghi ho va tén cia nguoi dai dién theo phap luat néu 1a cong ty TNHH mot thanh vién, cong
ty TNHH hai thanh vién tr6 1€n, cong ty ¢ phan; ghi ho va tén cua chu doanh nghiép néu la doanh
nghiép tu nhan; ghi ho va tén ctia nguoi dirg dau to chirc khong phai 1a doanh nghiép;

369



[9] Ghi cu thé gid, ngdy, thang, nim, dja diém xay ra vi pham; mo ta hanh vi vi pham;

[10] Ghi diém, khoan, diéu ctia van ban quy pham phap luat quy dinh vé xir phat vi pham hanh
chinh vé thug, hoa don;

[11] Ghi “Khong” néu khong c6 tinh tiét ting ning, giam nhe;

[12] Chi tiéu nay dugc dua vao bién ban ddi voi cac truong hop duoc quyén giai trinh theo
quy dinh;

[13] Ghi chirc danh va tén co quan cta ngudi ¢ thim quyén xur phat vi pham hanh chinh;

[14] Ghi ho va tén ca nhan vi pham/nguoi dai dién theo phap luét cia td chuc vi pham;

[15] Nguoi co ¥ kién khac vé ndi dung bién ban phai ty ghi ¥ kién ciia minh, 1y do c6 y kién
khac, ky va ghi r6 ho tén;

[16] Nguoi 1ap bién ban phai ghi 13 1y do nhitng ngudi nay tir chdi khong ky bién ban;

[17] Sb lugng ngudi chimg kién theo quy dinh tai Luat Xt 1y vi pham hanh chinh.
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TEN CO QUAN CHU QUAN!"
TEN CO QUAN™

MAiu s6: 01A/BB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: /BB-VPHC

BIEN BAN VI PHAM HANH CHIiNH VE THUE

Hoém nay, hoi...... gi0 ....phuat, ngay .... thang ... nam............ i3]
Cin ctr Thong bao <tiép nhan/chap nhan> ho so <dang ky thué, thay ddi thong tin dang
ky thué, hd so khai thué, quyét toan thué dién ti* s6 ngay....thang.... nam.......

TO11a: oo Chirc VU......oooviiiii

Tién hanh 13p bién ban vi pham hanh chinh d6i v6i <éng (ba)/td chirc> co tén sau déy:

D1 -1 e] 1| OO RRRRRRRRO
Pia chi thu dién BT e,

2. M6 ta hanh vi vi pham hanh chinh:!"!

Thaoi gian tiép
nhén/ chap
nhén ho so

Thoi gian
chim ndp £
(ngay)

S6 thong bao tié'p‘
nhéan/chap nhan ho
S0...[4]

Ma giao
dich dién
tir

S6 thué

hé so phai nép

(1 (2) 3) (4) (6) (8)

3. Pa c¢6 hanh vi vi pham hanh chinh: ........................ quy dinh tai
[8]

4. Céc tinh tiét ting nang, giam nhe:




D) CAC tinh it tANE NANE: ......v.veeeeeeeeeeeeeeeee e

5. Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay 1ap bién ban nay, <ong(ba)/td
chire> giri yéu cau giai trinh truc tiép hodc trong thdi han khong qua 05 ngay, ké tir ngay lap
dugc bién ban nay <6ng(ba)/td chire> guri van ban giai trinh dén® ..................... dé thuc
hién quyén giai trinh.

Bién ban dugc l1ap vao hdi ... gio ... phit, ngdy ... thang ... nim ... va giri cho
<6ng(ba)/to churc vi pham> qua Cong thong tin dién tr ctia Tong cuc Thué./.

NGUOI LAP BIEN BAN
(Ky, ghi r6 chitc vu, ho ten!! )

* Mau nay duoc sir dung khi 1ap va giri bang phwong thirc dién tir.

[1] Ghi tén theo huéng dan vé thé thic va k thuat trinh by van ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi tén co quan cta ngudi c6 thAm quyén 14p bién ban;

[3] Ghi tén, dia chi co quan ctia ngudi co tham quyén lap bién ban;

[4] Ghi theo tén Thong bdo cia He thdng giao dich thué dién tu, truong hop hé so dang ky thué
dién tur chi c6 Thong bao ti€p nhéan ho so thi ghi theo tén Thong bao vé viée tiép nhan ho so dang ky
thué dién tir;

[5] Ghi dia chi thu dién tir ngudi nop thué da dang ky dé nhan thong bao trong qué trinh thuc
hién giao dich dién tir véi co quan thug;

[6] Ghi ho va tén cia nguoi dai dién theo phap luat néu 1a cong ty TNHH mot thanh vién, cong
ty TNHH hai thanh vién tr6 1én, cong ty c6 phan; ghi ho va tén cua chu doanh nghiép néu la doanh
nghiép tu nhan; ghi ho va tén ctia nguoi dirg dau to chirc khong phai la doanh nghiép;

~ [7] Nhép day du thong tin tir ¢dt (1) dén cdt (6) ddi voi hanh vi vi pham vé thoi han ding ky
thué, thay doi thong tin dang ky thu€. Nhép day du thong tin tir ¢t s6 (1) dén cdt s6 (8) doi v6i hanh
vi vi pham vé thoi han ndp ho so khai thug;

[8] Ghi “Khong” néu khong co tinh tiét ting ning, giam nhe;

[9] Ghi chtrc danh va tén co quan ctia ngudi c6 thim quyén xir phat vi pham hanh chinh;

[10] Ngudi ¢6 thim quyén 1ap bién ban vi pham hanh chinh thuc hién ky bang phuong thirc
dién ta.
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MAiu s6: 02/BB

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN! Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: /BB-GTTT

BIEN BAN
Phién giai trinh truc ti€p

Can ctr Luat Xu 1y vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012;

Cin ctr Luat Quan 1y thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Cin cir Nghi dinh s6 .../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé xir phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don;

Can cr Bién ban vi pham hanh chinh s6 .../BB-VPHC lap hdi ... gid ...phut, ngay......
thang...... nam...... 172} ;

Can cr vin ban yéu cau dugc giai trinh truc tiép ngdy.... thang... nim.... cia <éng
(ba)/td chire>t!

Cin cir van ban uy quyén cho ngudi dai dién hop phap vé viéc tham gia phién giai trinh
ctia <6ng (ba)/td chire>" (néu co);

Can cir Thong bdo sb............ ngay....thang...nam............ (611 T: PO vé viée
to churc phién gidi trinh tryc tiép;

Hoém nay, hoi...... gio...... phut, ngay...... thang...... nam...... 1 ;1 SURURSRRR

Chung toi gom:

A. Bén to chirc phién giai trinh:



ME SO UG ..o

Ngudi dai dién theo phap luat: oo, Giéi tinh: ............

ChiIe danhi:.. ...ttt sttt et

Noi dung phién hop gidi trinh nhu sau:

1. Y kién ctia ngudi ¢6 thim quyén xt phat:

= V& CAN G PRAD 1Yo

- V& céc tinh tiét, chtng ctr lién quan dén hanh vi vi pham:..........co.cooeveeeeeeeeieeeeeen.

- V& hinh thue xu phat, bién phap khéc phuc hau qua du kién ap dung ddi voi hanh vi vi
PRAIM oottt ettt e e et e bt e e tb e e be e ta e et e e eaaeebeeetaeebe e taeenbeentteenbeenneeenseenneas

2.Y kién cua ca nhan/to chirc vi pham, ngudi dai dién hop phéap cta ca nhan/td chuc vi
101 1F21 4o USRS

Phién giai trinh két thuc vao héi......gio.... phit, ngay.... thang......ndm .............

Bién ban gém ...... trang, duoc lap thanh ...... ban c6 ndi dung va cd gid tri nhu nhau;
da dugc doc cho nhiing nguodi c6 tén trén cung nghe, cong nhan la dung, cung ky tén dudi
day; luu trong ho so va da giao cho bén giai trinh 01 ban./.

PAI DIEN BEN GIAI TRINH PAI DIEN BEN TO CHUC GIAI TRINH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro chic vu, ho tén)
NGUOI GHI BIEN BAN

(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu néu cd)

[1] Ghi tén theo hudng dan vé thé thirc va ki thuat trinh bay vin ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi tén co quan cua ngudi c6 thim quyén 14p bién ban;
[3] Ghi ho va tén cua c4 nhan/tén cua td chirc vi pham;

[4] Ghi ho va tén cua nguoi dai dién theo phép luat néu 1a cong ty TNHH mot thanh vién, cong
ty TNHH hai thanh vién trd 18n, cong ty cb phan gh1 ho va tén cua chu doanh nghiép néu 1a doanh
nghiép tu nhan; ghi ho va tén cta nguoi dimg dau t6 chirc khong phai 1a doanh nghiép.
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MAiu s6: 03/BB

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN"! Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

~ BIEN BAN
X4c minh tinh tiét cia vu viéc vi pham hanh chinh
Can cu Luat Xt 1y vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012;
Cin ctr Luat Quan 1y thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sO .../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé x&r phat vi pham hanh chinh vé thué¢, hoa don;

Hom nay, hi...... gio...... phut, ngay...... thang...... nam...... ;1 SRRSO
Chuing t6i gdbm:

- bai dién co quan thué:

1.Ong (BA): ool Chtc vu: ............ DPon Vieeooooeeeiieiieie
2.0ng (BA): ooovveeii e Chtc vu: ............ Pon Vieoooveeeiiieiee
- Pai dién t6 chirc/ca nhan cung cép thong tin can x4c minh:

1. HO VA teN: oo, ChUC VUi

- Vé6i su chimg kién cua:™

L. HO VA TEN: vt Nghé nghiép: ......coeevveeiieeiinn.

Tién hanh 1ap bién ban xdc minh tinh tiét cia vu viéc vi pham hanh chinh déi voi
<6ng(ba/td churc> ¢o tén sau day:

CAP e e e R 110 T o o DRSPS



Dia chi try SO ChinNh..c.cei e
S6 GCN ding ky dau tu/doanh nghiép hoic GP thanh lap/ding ky hoat dong:.................
NEAY CAP oo oo 3 DOT CAP ettt
M SO THUG: ... eee e
Nguoi dai dién theo phap TAt™: e, Gioi tinh: ...
CRUC danh: ..ot sttt
2. NO1 dung XAC MINN:[S].uueieiiieiieciieee et e e e enaeas
3.Y kién trinh bay cta c4 nhan/dai dién t6 chirc vi pham hanh chinh (néu co): ................
4.Y kién trinh bay cua dai dién to chirc/ca nhan cung cip thong tin can xac minh: .........

5.Y kién trinh bay cua nguzol Chtng Kién (NEU €O

Bién ban 1ap xong hdi ... gio ... phit, ngay ... thang ... nim ..., gdm ... trang, dugc lap
thanh ... ban c6 ndi dung va gia tri nhu nhau; da doc lai cho nhitng nguoi c6 tén trén cung
nghe, cong nhan 1a dung va cung ky tén dudi day; bién ban duoc giao cho!®™............... laca

nhan/dai dién t6 chirc cung cip thong tin can xac minh 01 ban, 01 ban luu hd so.
<Trudng hop c4 nhan/dai dién t6 chic cung cdp thong tin can xac minh khong ky
bién ban>

Ly do ca nhian/dai dién t6 chirc cung cdp thong tin cin xac minh khéng ky bién

ban:.......
CA NHAN HOAC PAI DIEN NGUOI LAP BIEN BAN
TO CHUC CUNG CAP THONG TIN (Ky, ghi 6 chirc vu, ho tén)

CAN XAC MINH
(Ky, ghi o6 ho tén)

NGUOI CHI'JNG KIEN
(Néu co)
(Ky, ghi r6 ho tén)

[1] Ghi tén theo hudng dan vé thé thirc va k§ thudt trinh bay van ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi tén co quan ciia nguoi c6 tham quyén lap bién ban;

[3] Truong hop xac minh v6i ca nhan vi pham/ngudi dai dién t6 chirc vi pham ma ngudi nay
khong c6 mat hodc co tinh trén tranh hodc vi Iy do khach quan ma khong ky vao bién ban, thi nguoi cd
thim quyen 1ap bién ban phai moi ngudi chimg kién hodc moi dai dién chinh quyén co s6 noi xdy ra vi
pham dé chtng kién;

[4] Ghi ho va tén cta nguoi dai dién theo phap luat néu 1a cong ty TNHH mot thanh vién, cong
ty TNHH hai thanh vién try 1én, cong ty cd phan ghi ho va tén cua chu doanh nghi¢p néu la doanh
nghi€p tu nhan; ghi ho va tén cta nguorl dung dau td chirc khong phai 1a doanh nghlep,

[5] Ghi cu thé noi dung can xac minh (Ve hanh vi vi pham hanh chinh, v€ tinh tiét ting nang
giam nhe...);

[6] Ghi ho va tén ca nhan/ngudi dai dién t6 chirc cung cép thong tin cin xac minh;

[7] Nguoi lap bién ban phai ghi rd 1y do nhimng nguoi nay tir chdi khong ky bién ban.
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MAu s6: 04/BB

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN™ Pic lap - Ty do - Hanh phic

S6: /BB-KNQD

BIEN BAN
Vé viéc <ca nhan/té chirc> vi pham hanh chinh
khong nhan quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh
(Ap dung ddi véi trudng hop giao quyét dinh xtr phat truc tiép)

Hom nay, ngay ... thang ... nam............ AL ettt eiee ettt e et e et et ennas
Chuing toi gom:
1. Nguoi giao quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh:

| (I 1 1<) S Chircvu: .o
DO VIt st ettt
2. Vi su chung kién cua dai dién chinh quyén

HO VA TN Chirc vu: ...
Co quan:[ et ettt ettt e e eeene e n e se e seaeraens

Tién hanh 1ap bién ban vé viéc <ong (ba)/td chic> vi pham c6 tén sau diy cb tinh
khong nhan quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh:

CHO VA TEII™: oottt Gioitinh: ...
Ngay, thang, nam sinh: .../..../..... QUOC HCN: .....ovovveoeieeieeeeeeeeeeee e,
INGHE NGRIBP: ..o

N01 (O 1 <) 1R 72 RS RRTRRR

cap:..../... / ; no*i cép: ..............................................................................................................

So GCN dang ky dau tu/doanh nghiép hodc GP thanh lap/dang ky hoat dong: ................
NEAY CAP oo oo 3 DOT CAP: e,
MAE SO HUE: ..o
Nguoi dai dién theo phap luét:m ...................................... Gidi tinh: ...l

Chuc danh: ... 1a <c4 nhan/td chuc> vi pham co

tén trong Quyet dinh xtr phat vi pham hanh chinh sb ...../QDP-... ngay . thang ... ndm

Cdo PV ky, nhung <ca nhan/to chic> nay co t1nh khong nhan
Quyet dinh.
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Bién ban gom ...... trang, dugc 1ap thanh .... ban ¢6 ndi dung va gia tri nhu nhau; da
doc lai cho nhirng ngudi cé tén néu trén cung nghe, cong nhan la dung va cung ky tén dudi
day; giao cho o6ng (ba)!® Ll la dai dién cua P

.............................. noi <ca nhan vi pham cu tra/td chure vi pham dong tru sé> 01 ban,
01 ban Iuu ho so./.

DPAI DIEN CHINH QUYEN PIA PHUONG NGUOI LAP BIEN BAN
(Xdc nhdn, ky va ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu, don vi)

[1] Ghi tén theo huéng dan v& thé thic va k thuat trinh by van ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi tén co quan ciia ngudi c6 tham quyén lap bién ban;

[3] Ghi tén ctia Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin noi ca nhan vi pham cu tri/td chirc vi
pham dong tru so;

[4] Ghi ho va tén cta ngudi dai dién theo phap luat néu 1a cong ty TNHH mot thanh vién, cong
ty TNHH hai thanh vién try 1én, cong ty co phan ghi ho va tén cta chu doanh nghiép néu la doanh
nghiép tu nhan; ghi ho va tén cta nguoi dimg dau t6 chirc khong phai 1a doanh nghiép;

[5] Ghi chirc danh va co quan ctia ngudi ra quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh;

[6] Ghi ho va tén ciia nguoi dai dién chinh quyén noi c4 nhan vi pham cu tra/to chirc vi pham
dong tru sé.
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MAu sé: 01/QD

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUYET PINH
Sé:  /Qb-* Bl ngay  thing  nam
] QUYET PINH ‘
Veé viéc xir phat vi pham hanh chinh vé'* ..........
[5]

Can cur Ludt Xur Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,
Can cir Ludt Qudn 1y thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 .../2020/NP-CP ngay ... thang ... nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don;

Can cir Quyét dinh so.../OP-... ngay... thang... nam ... cia......... quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia T 5ng cuc Thué/Cuc Thué/Chi cuc Thué;

Can cit Bién ban vi pham hanh chinh vé thué so..../BB-VPHC ldp ngdy ... thdng....

Can cir Bién ban Phién gidi trinh tryc tiép so .../BB-GTTT Igp ngay ... thing... ndm
..... (néu c6) hodc vin ban gidi trinh ciia cd nhan, t6 chirc vi pham;

Can cir Quyét dinh vé viéc giao quyén xit phat vi pham hanh chinh sé.../QD-GOXP
ngay ... thang ... nam ... (néu cé);

Theo dé N CUAMY ..o
QUYET PINH:

Diéu 1. Xir phat vi pham hanh chinh d6i vdi<ong (ba)/t6 chirc> c6 tén sau day:

<1. Ho va tén ca nhan vi pham>:...........ccccceevevieviiiiniee e Gioitinh: ..................



S6 GCN dang ky dau tu/doanh nghiép hoic GP thanh lap/dang ky hoat dong:..................
NEAY CAP oo oo 3 TIOT CAD e,

2. Di ¢6 cac hanh vi vi pham hanh chinh:® ..o,

3. Hanh vi vi pham hanh chinh quy dinh tai:®™........o.oooooieeeeeeeeeeee e

4. Céc tinh tiét tang nang, giam nhe:! . oo

a) Hinh thirc Xt phat chinhi........ococooiiiiiiice e e
MIC PRAt: ettt
(BANE CRTE...ovovoeeee e s s ee e eee e
b) Hinh thirc Xt phat b0 SUNZ (NEU CO):..vurvreeeieeeeeeeeee e
¢) Bién phap khic phuc hau qUA (NEU CO):u...vmvieieeeeeeeeeeee oo
- Budc nop du s6 tién thué thiéu, s6 tién thué duoc hoan cao hon quy dinh, s6 tién thué
trén vao ngan sach nha nuGC: 2 o e
(BANE CHE)..voveeeeeeee et s e ee e ees e en e
- Tién cham nop ti8n thué (NEU COY:...vreeeeeeeeeeeeee et
(BANE CRTE...ovoveeeeee e es e see e
S6 tién chdm ndp tién thué néu trén duoc tinh dén hét ngay..... Ong(ba)/TH chirc!™
............... c6 trach nhiém ty tinh va ndp sO tién cham ndp tién thué¢ ké tir sau ngay
............ deén thoi diém thyc ndp so0 tién thué truy thu va tién phat vao ngan sach nha nudc
theo quy dinh.
= GIAM 18 SO BN (U COY:vvorveeeeeeeeeeeeeeeee e
= GIAM KDAU T (U €Ottt e,
- Bién phap khic phuc hau qua Khac (18U CO):....vuveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy............ thang............ NAM.....ccevennnne.

Piéu 3. Quyét dinh nay duoc:
1. Giao cho 6ng (ba)!™ ... 1 ca nhan vi pham/dai dién cho to
chirc vi pham c6 tén tai Diéu 1 Quyét dinh nay dé chap hanh.
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Trong thoi han ... ngay, ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh nay, 6ng (ba)/t6 chirc c6 tén
tai Piéu 1 phai nghiém chinh chap hanh quyét dinh xtr phat nay. S tién phat quy dinh tai

Diéu 1 phai nop vao tai khoan s&:" ... tai ['°]

Néu qua thoi han néu trén ma ong (ba)/td chirc vi pham khong chap hanh quyét dinh xir
phat thi s& bi cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh theo quy dinh ctia phap lut.

Ong (ba)/td chuc co tén tai Piéu 1 co quyén khiéu nai hodc khoi kién dbi véi Quyét
dinh nay theo quy dinh cua phép luat.

2.Guicho ................. 1161 4 thu tién phat.
3.Guricho ................ 171 48 t6 chuc thue hién Quyét dinh nay./.
NGUOI RA QUYET PINH"
Noi nhin: (Ky, ghi o ho tén va dong dau (néu co))
- Nhu biéu 3
-Luu: ........

[1] Ghi tén theo huéng dan vé thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi chit viét tit tén co quan cta ngudi ¢ thim quyén ban hanh quyét dinh 1a nguoi ding
dau co quan, t6 chire, cac trudng hop khac thi ghi: “XPVPHC”;

[3] Ghi dia danh theo huéng dan vé thé thirc va k thuat trinh by vin ban hanh chinh quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[4] Ghi rd vi pham hanh chinh vé linh vuc thué hay hoéa don;

[5] Ghi thAm quyén ban hanh quyét dinh xtr phat, truong hop ngudi c6 tham quyén ban hanh
quyét dinh xir phat khong phai 12 ngudi dimg dau co quan, to chirc thi khong ghi vao chi tiéu nay;

[6] Chi tiéu nay ap dung dbi voi truong hop ngudi co tham quyén ban hanh quyét dinh xir phat

E3]

1a nguoi dimg dau co quan, to chire, cac truong hop khac thi ghi: “Toi: ......... Chtc vu: ...... ;

[7] Ghi ho va tén cuia ngudi dai dién theo phap luat néu 1a cong ty TNHH mot thanh vién, cong
ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty ¢ phan; ghi ho va tén cua chu doanh nghiép néu 1a doanh
nghiép tu nhan; ghi ho va tén cua ngudi dimg dau to chirc khong phai 1a doanh nghiép;

[8] M6 ta hanh vi vi pham, néu co6 nhiéu hanh vi thi ghi cu thé ting hanh vi vi pham;

[9] Ghi rd diém, khoan, diéu ctia vin ban quy pham phap ludt quy dinh vé xir phat vi pham hanh
chinh vé thué;

[10] Ghi “Khéong” néu khong c6 tinh tiét ting niang, giam nhe;
[11] Ghi chi tiét theo hanh vi va s tién phat bang s6 va bang chit dbi v6i hinh phat tién;

[12] Ghi chi tiét theo ting sic thué (Thué GTGT:...; thué TTPB:...; thué TNDN: ), ndi dung
kinh té (tiéu muc), dia ban hach toan thu NSNN, co quan thué quan 1y khoan thu va s tién thué truy
thu bang s va bang chit cta ting khoan truy thu;

[13] Ghi ho va tén ctia ca nhan vi pham hodc tén té chirc vi pham;
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[14] Ghi ho va tén ctia ca nhan vi pham/nguoi dai dién td chure vi pham;

[15] Ghi sb tai khoan ma c4 nhan/td chirc vi pham phai ndp tién phat truc tiép hodc chuyén
khoan. Trudng hop ndp tién vao tai khoan thu NSNN thi khong can ghi sb tai khoan cia KBNN mé tai
ngan hang thuong mai;

[16] Ghi 1 tén, dia chi Kho bac nha nudc (hoac ngan hang thuong mai do Kho bac nha nudc uy
nhiém thu) ma ca nhan/td chire bi xur phat phai nop tién phat;

[17] Ghi 18 tén, chirc vy, don vi nguoi thi hanh quyét dinh, co quan, td chue ¢6 lién quan;

[18] Truong hop nguoi ra quyét dinh 1a cép trudng thi ghi chirc danh ciia cp truong, truong
hop nguoi ra quyét dinh 1a cap pho dugc cap truong giao quyén thi ghi chir viét tit “Q.” trudc chirc
danh cua cip trudng va bd sung thém chirc danh cua cip pho duge cip trudng giao quyén, cac truong
hop khac giit nguyén cum tir “ngudi ra quyét dinh”.
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MaAu s6: 02/Qb

TEN CO QUAN CHU QUAN!  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
QUYET PINH
Sb:  /Qp-1 Bl ngay  thang  nam
QUYET PINH

Vé viéc hodn thi hanh quyét dinh phat tién

Can cwe Ludt Xu Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,
Can cir Ludt Qudn 1y thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 .../2020/NP-CP ngay ... thang ... nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé xir phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don;

Cin ¢t Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh s6....../OP-..ngay....

thang...nam.....cia ™ ..o

Can cit Quyét dinh vé viéc giao quyén xir phat vi pham hanh chinh s6....../QD-...
ngay....thang...nam ... ... (néu cd);

Xét Pon dé nghi hodn chdp hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh

ngay....thang..nam.... cia ong  (ba) Vi dupd”
vevvexde nhan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Hoan thi hanh quyét dinh phat tién tai Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh

$O /QD-... ngdy ... thAng ... NAM ... CUA ..o

1. Ly do hoan thi hanh quyét dinh phat tién:

Hoan canh cua 6ng (bé)[6] .................. thudc dién dugc hoan chép hanh quyét dinh
XU phat tién thué theo quy dinh tai diém...... khoan...... Piéu...... cua Luat Xur ly vi pham
hanh chinh.

2. Thoi gian hoan tor ngay............. thang ............. nam.............. dén ngay
...... thang......nam

3. Ngay sau khi hét thoi han dugc hodn néu trén, ong(ba)® ................... phai nghiém

chinh chap hanh quyét dinh phat tién, néu khong ty nguyén chap hanh thi s& bi cudng ché thi
hanh theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Quyét dinh nay duoc:

1. Giao cho 808 (BA)........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e dé chap hanh.
2. G Cho™ ..o dé to chrc thyc hién./.
NGUOI RA QUYET PINH"!
Noi nhgn: (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Nhu biéu 3;
-Luu: ...

[1] Ghi tén theo huong dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi chir viét tit tén co quan ctia ngudi co tham quyén ban hanh quyét dinh;

[3] Ghi dia danh theo huéng dan vé thé thirc va k§ thudt trinh bay vin ban hanh chinh quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[4] Ghi thdm quyén ban hanh quyét dinh xt phat;
[5] Ghi chtrc danh va co quan ctia ngudi ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh;
[6] Ghi ho va tén cua c4 nhén bj phat tién;

[7] Ghi tén ctia UBND cap x4 (phudng) noi ngudi d6 cu tra hodc co quan, t6 chirc noi ngudi bi
phat tién hoc tap, lam viéc da thuc hién viéc xac nhén;

[8] Ghi ho tén, chirc vy, don vi ngudi thi hanh quyét dinh; co quan, t6 chtc c6 lién quan;

[9] Ghi chirc danh cua nguoi ra quyét dinh (truong hop nguoi ra quyét dinh 14 cap pho duoc cap
truong giao quyén thi ghi chir viét tat “Q.” trude chire danh cua cép truong va bd sung thém chirc danh
ctia cap pho duoc cp trudng giao quyén).
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MAu sé: 03/QD

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUYET PINH
Sé:  /Qb-* Bl ngay  thang  nam
QUYET PINH

Veé viéc thi hanh mét phin Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé'*' ....

Can cir Ludt Xur Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,
Can cir Ludt Qudn Iy thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 6 .../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh vé xuwr phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don,

Can ctr Quyét dinh xi&r phat vi pham hanh chinh sb....../QP-...... ngdy.... thang....

Can cir Quyét dinh yé viéc giao quyén xir phat vi pham hanh chinh sé ........... /OP-...
ngay....thang...nam ....(néu co);

QUYET PINH:

Piéu 1. Pinh chi thi hanh hinh thtc phat tién quy dinh tai[g] ............ Quyét dinh xu
phat vi pham hanh chinh s6 ...... Qb-...... ngay .. thang .. ndm ............ ctial®
.............................. doi voi <ong (ba)/to chirc> co tén sau day:

S5 GCN ding ky dau tu/doanh nghiép hoic GP thanh lap/ding ky hoat
dong:.....ococveeennenn. .
NGAY CAP: e/ eee] oo TOT AP e s



2. S6 tién phat dinh chi thi hanh 18:M1. s
(BANE CRTE....voeeeeee e see s

~ 3.Ly do dinh chi thi hanh hinh thirc phat tién:!"™ ... theo quy dinh tai
diém ...... khoan ...... bicu...... cua Luat Xu ly vi pham hanh chinh.

Diéu 2. Tiép tuc thi hanh bién phip khic phuc hiu qua quy dinh tait'”
............... Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh s6 .../QD-... ngay ... thdng ... nam ...

cual® dbi voi <oéng (ba)/td chire> ¢ tén sau day:
<l.Ho vatén cAnhan>:[14].....cccciniiiiiiiiiieeee e Gigi tinh: .................

Ngay, thang, ndm sinh:..../.../..........o. QUAC tich: oo

< TN 10 ChC™ Y e,

2. Thoi han thi hanh quyét dinh la............ ngay, ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh nay.
Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 4. Quyét dinh nay duoc:

1. Giao cho 6ng b)Y 1a ca nhan/dai dién cho td chtrc ¢6 tén
tai Bieu 2 Quyét dinh nay c6 trach nhiém ti€p tuc thi hanh bién phap khac phuc hdu qua dugc

ghi trong Quyét dinh x&r phat vi pham hanh chinh s6 ............ /Qb-
” 4[0]

Ong (ba)/T6 chirc co tén tai Diéu 2 c6 quyén khiéu nai hodc khoi kién dbi véi Quyét
dinh nay theo quy dinh cua phép luat.

2. Gtri cho céc ca nhan, t6 chie c6 lién quant® ..., dé chap hanh.
3.Guicho!" dé t6 chirc thyuc hién./.
NGUOI RA QUYET PINH"*!
Noi nhin: (Ky, ghi r6 ho tén va dong dau (néu co))
- Nhu Diéu 4;
-Luu: ...
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[1] Ghi tén theo huéng dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh quy
dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi chir Vlet tit tén co quan cta ngudi cd tham quyén ban hanh quyét dinh 13 nguoi
dtng dau co quan, t6 chic, cac truong hop khac thi ghi: “THMPQDbXP” ;

[3] Ghi dia danh theo hudng dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh
quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[4] Ghi rd hanh vi hanh chinh vé thué hay héa don;

[5] Ghi thim quyén ban hanh quyet dinh, truong hop nguoi co thaim quyén ban hanh
quyét dinh khong phai 1a nguoi ding dau co quan, t6 chirc thi khong ghi vao chi tiéu nay;

[6] Ghi chirc danh va co quan cia ngudi ra quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh;

[7] Ghi 16 van ban la can ctr xac dinh ca nhén chét, mat tich; to chuc bi giai thé, pha san
theo quy dinh tai Qiém... khoan.... biéu.... Nghi dinh.../2020/ND-CP quy dinh xir phat vi pham
hanh chinh v¢ thug, hoa don;

[8] Chi tiéu nay ap dung dbi vé6i truong hop ngudi co thim quyén ban hanh quyét dinh
1a nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, cac trudng hop khac thi ghi: “Toi: ........................

2.,

Chirc vu: ..o ;

[9] Ghi cu thé diéu, khoan, diém quy dinh s6 tién phat trong quyét dinh xir phat vi pham
hanh chinh;

[10] Ghi ho va tén cua nguoi dai dién theo phap luat péu la cong ty TNHH mot thanh
vién, cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty c6 phan; ghi ho va tén cua chu doanh
nghiép néu la doanh nghiép tu nhan; ghi ho va tén ctia ngudi dung dau t6 chirc khong phai 1a
doanh nghiép;

[11] Ghi cu thé mtc tién phat dd duoc ghi trong quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh;

i [12] Ghi cu thé theo tung truong hop: ca nhan bi xur phat chét, mét tich, td chirc bi giai
thé, pha san;

[13] Ghi cu thé diéu, khoan, diém quy dinh bién phap khic phuc hau qua trong quyét
dinh xtr phat vi pham hanh chinh;

~ [14] Ghi ho va tén cua ca nhan/tén tO chirc ¢6 trach nhiém tiép tuc thi hanh bién phap
khac phuc hau qua da duoc ghi trong quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh;

[15] Ghi ho va tén ciia c4 nhan/ngudi dai dién t6 chirc ¢6 trach nhiém tiép tuc thi hanh
bién phap khac phuc hau qua da duogc ghi trong quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh,;

[16] Ghi cu thé theo timg truong hop cac ca nhan, t6 chirc c6 lién quan nhu: ca nhan la
ngudi duge huong tai san thira ké dugc xdc dinh theo quy dinh cua phap luét dan su vé thira

ké; co quan, to chirc, ca nhan c6 tham quyén giai quyét viéc giai thé, pha san; ngudi dai dién
theo phap luat cua t6 chic bi giai thé, phé san;

[17] Ghi ho tén, chirc vu, don vi ngudi thi hanh quyét dinh, co quan, t6 chire ¢6 lién quan;

[18] Truong hop nguoi ra quyet dinh 13 cip truong thi ghi chirc danh cua cap truong,
truong hop ngudi ra quyét dinh 1a cap pho dugc cap truong giao quyén thi ghi chir viét tat
“Q.” truée chirc danh cua cap truong va bod sung thém chic danh cua cap pho duoc cap
truong giao quyén, cac truong hop khac giir nguyén cum tir “ngudi ra quyét dinh”.
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MaAu s6: 04/Qb

TEN CO QUAN CHU QUAN!Y  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
QUYET PINH
Sb:  /Qp-1 Bl ngay  thing  nam
QUYET DPINH

Ve viéc ngp tién phat nhieu lan

Can cwr Ludt Xu Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,
Can cir Ludt Qudn 1y thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s .../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh vé xw phat vi pham hanh chinh vé thue, hoa don;

Can cir Quyét dinh xir phat vi pham hanh  chinh = $6...../0P-......
ngay......thang.....nam... ... cia™ o

Can cir Quyét dinh vé viéc giao quyén xir phat vi pham hanh chinh $6....../OP-......
ngay....thang... ..... nam.......... (néu co);

Xét don d@é nghi nép tién phat nhiéu lan ngady....théng.....ndm ........ ciia <éng(ba)/té
CRIECS oo 1Y TUEOC .o
1 xéc nhan.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cho phép ndp tién phat nhiéu lan ddi voi <ong (ba)/td chirc> c6 tén sau day:

<1. Ho va tén ca nhan vi pham>:...........ccccceevevieencieenieens Gioitinh: ...l

Ngay, thang, nam sinh:..../.../......cooooveeeees e dQUOC HCR: oo

NN NRECP: ...

INOT O HIEI TA1:. ittt ettt e e e e et a et e e e e e e se s aateeeeeesesssnaaaeeeeas

’ S6 dinh danh cé nhﬁn/CMND/HC) ChIU: ; ngay
CAP:eee e e 1 110 o7 1 o SRR

ME SE THUE (MU COY:veeeeeeeeeeeeeeee et eean.

<1 TN 1O CHTC VI PRAIIIS ... e

Dia Chi tru SO CHINN...eeeiiiiiccceee et e e e e r e e e e s e e s snaans

S6 GCN dang ky dau tu/doanh nghiép hoic GP thanh lap/dang ky hoat dong:..................

NEGAY CAP: oo oo TMOT CAD? et

ME SO HNUR: ..o

Nguoi dai dién theo phap luét:[g] ............................................... Giditinh: ..................

CRUC AANN:......iiiiieceee et et e e et e e s e e e tbeeesabeeeabeeeaaeeesaeeennaeas
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2. Thoi han ndp tién phat nhiéu 1an khong qua 06 thang, ké tir ngay Quyet dinh xtr phat

vi pham hanh chinh sé ............ /QD-... ngay....thang.... ndm .......... cual®. .. co
hiéu luc.
S tién nop phat lan tharnhat 1a: .............................. (bang Chif:.....oeeeeeeeeeeeans );
S tién ndp phat lan thrhai 1a: ... (bang chif:......oocvveeeeeeean. );
S tién ndp phat 1an thirba 1a: ..............ooooooiiiniin. .. (bang chi:.........oooveeeeeann. );

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Quyét dinh nay duoc:

1. Giao cho 6ng (ba)”! e 1a ca nhan vi pham/dai dién t6 chirc vi pham
c6 tén tai Bicu 1 Quyét dinh nay dé chap hanh.

Ong (ba)/T6 chitc ¢6 tén tai Piéu 1 phai nghiém chinh chap hanh Quyét dinh nay. Hét thoi
han ndp tién phat nhi€u lan quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Quyét dinh nay, ma ong (ba)/t6 chirc co
tén tai Dicu 1 khong tu nguyén chap hanh thi s€ bi cudng ché theo quy dinh ctia phép luéat.

2. GUL CHO [107] oot dé t chirc thyuc hién/.
NGUOI RA QUYET PINH""!
Noi nhgn: (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Nhu biéu 3;
-Luu: .......

[1] Ghi tén theo huong dan vé thé thtrc va k¥ thudt trinh bay van ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi chit viét tit tén co quan ctia ngudi c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh;

[3] Ghi dia danh theo huéng dan vé thé thie va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[4] Ghi tham quyén ban hanh quyét dinh;
[5] Ghi chtec danh va co quan ctia ngudi ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh;
[6] Ghi 10 ho tén ca nhan, tén t6 chirc vi pham dé nghi ndp tién phat nhiéu lan;

[7] Ghi tén UBND cip xi (phudng) noi ca nhan bi phat tién cu tri hodc co quan, t6 chirc noi
nguoi d6 hoc tép, lam viéce da thyc hién viéc xac nhén; d6i véi don dé nghi cua t6 chirc phai dugc xac
nhan cta co quan, to chirc cap trén tryc tiép (néu co) hodc co quan quan Iy thué truc tiép (d01 voi
truong hop ngudi co thAm quyén ra quyét dinh xir phat khong phai 13 thu trudng co quan thué quan 1y
truc tiép);

[8] Ghi ho va tén cta nguoi dai dién theo phap luat néu 1a cong ty TNHH mot thanh vién, cong
ty TNHH hai thanh vién try 1én, cong ty cd phan ghi ho va tén cua chu doanh nghi¢p néu la doanh
nghiép tu nhan; ghi ho va tén cua nguoi ding dau t6 chirc khong phai 1a doanh nghiép;

[9] Ghi ho va tén cua ca nhan vi pham/nguoi dai dién t6 chuc vi pham;
[10] Ghi ho tén, chirc vu, don vi nguoi thi hanh Quyét dinh; co quan, td chirc ¢6 lién quan;

[11] Ghi chirc danh cua nguoi ra quyet dinh (truong hop nguoi ra quyét dinh 1a cip phé duoc
cap truong giao quyén thi ghi chir viét tat “Q.” trude chirc danh cua cap truong va bd sung thém chirc
danh cua cap pho dugc cip trudng giao quyén).
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Mau so: 05/Qb

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUYET PINH
Sé:  /Qb-* Bl ngay  thang  nam
QUYET PINH
Veé viéc <mién phan con lai/toan bo>'* tién phat vi pham hanh chinh vé®....
(6]

Can cwr Luat Xu Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,

Can cir Ludt Quadn 1y thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 .../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh vé xur phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don,

Can ¢t Quyét dinh xir phat vi pham  hanh  chinh  $6...../OD-
1 cud” ;
Xét don dé nghi <mién phﬁn con lai/toan bo> 4 tiédn phat vi pham hanh chinh ngay ....

thang .... nam ... ctia 6ng(ba)/td chuc™ .................... duge Pl xac nhan.

QUYET PINH:

Piéu 1. <Mién phan con lai/toéln’b(f)>[4] tién phat vi pham hanh chinh theo Quyét dinh
Xu phat vi pham hanh chinh s6...... /Qb-...... ngay...thang.... ndm ...............

1. S6 tién phat ma ong (ba)/td chire:®! .................. duoc <mién phan con lai/toan
bO> 1A ddng.

2. Ly do mién tién phat: truong hop cua ong (ba)/to chae® thudc truong
hO’p[lo] ............. dugc mién tién phat theo quy dinh tai diém........ khoan .... Diéu ...... Nghi

dinh s6 ....... /2020/ND-CP ngay ..... thang ...... ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh vé xur
phat vi pham hanh chinh vé thué, h(’)a don.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Quyét dinh nay duoc:

1. Giao cho dng bayl' EETTTTTTIOR 13 ca nhan vi pham/dai dién t6 chirc vi pham
c6 tén tai Bicu 1 Quyét dinh nay dé chap hanh.
2. G ChOM ) e dé t6 chirc

thuc hién./.

NGUOI RA QUYET PINH'!
Noi nhgn: (Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
- Nhu bieu 3;
_ Ml



[1] Ghi tén theo huéng dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi chir viét tit tén co quan ctia ngudi c6 tham quyén ban hanh quyét dinh;

[3] Ghi dia danh theo huong dan vé thé thire va k§ thuat trinh bay van ban hanh chinh quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[4] Ghi theo ting trudng hop cu thé: Néu mién phan con lai tién phat, thi ghi «mién phan con
lai»; n€u mién toan bd tién phat, thi ghi «mién toan bo»;

[5] Ghi rd vi pham hanh chinh vé linh vuc thué hay hoa don;

[6] Ghi tham quyén ban hanh quyét dinh xir phat;

[7] Ghi chtc danh va co quan ctia ngudi ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh;

[8] Ghi 10 ho tén ca nhan, tén t6 chirc vi pham dé nghi mién tién phat vi pham hanh chinh;
[9] Ghi 13 tén co quan, t6 chirc da thuc hién viéc xac nhén;

[10] Ghi cu thé trudng hop bat kha khang theo quy dinh tai khoan 27 Piéu 3 Luat Quan Iy thué
2019 va vin ban huéng dan thi hanh;

[11] Ghi ho va tén cta ca nhan vi pham/nguoi dai dién td chure vi pham;
[12] Ghi ho tén, chirc vu, don vi nguoi thi hanh Quyét dinh; co quan, td chue ¢6 lién quan;

[13] Ghi chirc danh cua nguoi ra quyét dinh.
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MAu sé: 06/QD

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUYET PINH
S6: /QD—[Z] B3I ngay thang nam
QUYET PINH

Veé viéc ap dung céc bién phap khic phuc hiu qua®!

Can cur Ludt Xur Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,
Can cir Ludt Qudn Iy thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 6 .../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh vé xuwr phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don,

Can ct Bién ban vi pham hanh chinh sé: ............ /BB-VPHC lap ngay....
thang...... nam...... ;
Can cir Quyét dinh vé" viéc giao quyén xir phat vi pham hanh chinh s6 ... /ODP-...
ngay....thang ....nam ....... (néu co);
Theo @8 NGRE CUAIY ...
QUYET PINH:

Diéu L Ap dung bién phap khic phuc hau qua do vi pham hanh chinh giy ra déi voi
<ong (ba)/to6 chirc> c6 tén sau day:

NEAY CAP oo 3 OT CAP: weeeenieneeaieaeananns
MAE SO HUE: ..o
Ngudi dai dién theo phap luat:l ..o, Gioi tinh: ...............
CRUC daNR: ..ottt sttt ettt
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2. Phai thuc hién bién phap khic phuc hiu qua do di c6 hanh vi vi pham hanh chinh:'®
........................ quy dinh tai'”!

3. Nhimng tinh tiét lién quan dén viéc giai quyét vu vi phami.........coocoveveeveeeeeeeeeeeeee.

4. Ly do khong xir phat vi pham hanh chinh:!'"

5. Bién phap dé khac phuc hau qua gdom:
a) Budc ndp du sb tién thué thiéu, sb tién thué duoc hoan cao hon quy dinh, s tién thué

trén vao ngan sach nha MG oo
(BANE CRTE). oo s e ee e eee e s e

b) Tién cham nop tidn thué (NEU CO):.evnrvreerieeeeeeeeee oo,
(032087 e o] 110 T USSP

S tién cham nop tién thué néu trén dugc tinh dén hét NEAY..........ooovveveeeeeceeeeeeeeen.
’ Qng(bé)/Té chuc!'? ceviseeeeeein.....CO trach nhiém ty tinh va nop 5O tién chdm ndp tién
thué ké tr sau ngay...... den thoi diém thye ndp so tien thué truy thu va tién phat vao ngan

sach nha nudce theo quy dinh.
¢) Bién phéap khic phuc hau qua Khac (N80 CO):uurvmnvmeeeieeeeeeeeeeeeeeee oo,
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay....thang.... nim
Piéu 3. Quyét dinh nay duoc:
1. Giao cho 6ng (ba)"™ ... weeeeoo. 18 c4 nhan vi pham/dai dién cho 0
chure vi pham c6 tén tai Bi€u 1 Quyét dinh nay dé chap hanh.

Trong thot han ... ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh nay, 6ng (ba)/to chuc ¢6 tén
tai Piéu 1 phai nghiém chinh chép hanh quyet dinh xtr phat ndy. S6 tién thue bi truy thu, tién

cham ndp tién thué quy dinh tai Piéu 1 ndp vao tai khoan s&:' ...

tai[ls] ...............................................................................................................

Néu qua thoi han néu trén ma ong (ba)/td chirc vi pham khong chap hanh quyét dinh xir
phat thi s€ bi cudng che thi hanh quyét dinh hanh chinh theo quy dinh cta phap luat.

Ong (ba)/td chic co tén tai Piéu 1 co quyén khiéu nai hoic khoi kién déi véi Quyét
dinh nay theo quy dinh cua phap luat.

2.Guichot™ L. dé thu tién.
3.Guicho" ... dé t6 chuc thuc hién Quyét dinh nay./.
NGUOI RA QUYET PINH""!
Noi nhin: (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Nhu Diéu 3;
-Luu: .......

[1] Ghi tén theo huéng dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

. [2] Ghi chur viét tat tén co quan ctia ngudi c6 tham quyén ban hanh quyét dinh 1a nguoi dimg
dau co quan, to chirc, truong hop khac thi ghi: “KPHQ”;
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[3] Ghi dia danh theo huong dan vé thé thire va k§ thuat trinh bay van ban hanh chinh quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[4] Quyét dinh nay duoc ap dung trong truong hop khong ra quyét dinh xur phat vi pham
hanh chinh;

[5] Ghi tham quyén ban hanh quyet dinh, truong hop nguoi co tham quyén ban hanh quyét dinh
xUr phat khong phai 1 ngudi dimg dau co quan, t6 chirc thi khong ghi vao chi tiéu nay;

[6] Chi tiéu nay ap dung d6i véi truong hop ngudi c6 tham quyén ban hanh quyét dinh 1a ngudi
duing dau co quan, to chirc, cic trudng hop khac thi ghi: “Toi: ....oovviiiiiii e
ChUic VU oo ;

[7] Ghi ho va tén cta nguoi dai dién theo phap luat néu 1a cong ty TNHH mot thanh vién, cong
ty TNHH hai thanh vién tr 1én, cong ty cd phan ghi ho va tén cua chu doanh nghiép néu 1a doanh
nghiép tu nhan; ghi ho va tén cua ngucn dung dau to chie khong phai 1a doanh nghiép;

[8] M6 ta hanh vi vi pham, néu c¢6 nhiu hanh vi thi ghi cu thé ting hanh vi vi pham;

[9] Ghi 15 diém, khoan, diéu cia van ban quy pham phép luat quy dinh vé xir phat vi pham hanh
chinh vé thug, hoa don;

[10] Ghi 13 ly do khong ra quyét dinh xir phat theo cac truong hop quy dinh tai cac Qiém.;.
khoan... diéu... ciia van ban quy pham phép luat quy dinh vé xtt phat vi pham hanh chinh vé thug,
hoa don;

[11] Ghi chi tiét theo timg séc thué (Thué GTGT:...; thué TTDB:...; thué TNDN: ............ ), noi
dung kinh té (tleu muyc), dia ban hach toan thu NSNN, co quan thué quan 1y khoan thu va s tién thué
truy thu bang s6 va bang chit cua timg khoan truy thu;

[12] Ghi ho va tén ctia ca nhan vi pham hodc tén td chirc vi pham;
[13] Ghi ho va tén ctia ca nhan vi pham/ngudi dai dién té chirc vi pham;

[14] Ghi s tai khoan ma ca nhan/té chirc vi pham phai nop tlen phat truc tiép hodc chuyén
khoan. Trudng hop ndp tién vao tai khoan thu NSNN thi khong can ghi sb tai khoan cia KBNN m¢ tai
ngan hang thuong mai;

[15] Ghi 10 tén, dig chi Kho bac nha nudc (hoaflp ngan hang thuong mai do Kho bac nha nudc ty
nhiém thu) ma c4 nhan/t6 chirc bi xtt phat phai ndp tién phat;

[16] Ghi 15 tén, chirc vy, don vi ngudi thi hanh quyét dinh, co quan, to chirc c6 lién quan;

[17] Trudong hop ngudi ra quyét dinh la cép truong thi ghi chirc danh cua cap truong, truong
hop nguoi ra quyét dinh 13 cip phé duoc cip trudng giao quyén thi ghi chir viét tat “Q.” trude chirc

danh cta cip truong va bd sung thém chirc danh cua cip pho duge cdp truong giao quyén, cac truong
hop khac gitr nguyén cum tir “nguoi ra quyét dinh”.
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Mau s6: 07/Qb

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUYET PINH
Sé:  /Qb-*# Bl ngay  thang  nam
] QUYET DPINH ‘
Veé viéc tam dinh chi thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé'*....
[5]

Can cur Ludt Xur Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,
Can cir Ludt Qudn Iy thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 6 .../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh vé xuwr phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don,

Can ¢t Quyét dinh xir phat vi pham hanh  chinh  s6...../0P-......

ngay... ... thang......nam...... cud'”

Can cir Quyét dinh vé viéc giao quyén xir phat vi pham hdanh chinh sé .........../OD-
.......... ngay....thang....nam........(néu co);

Can cir két qud xdac minh co ddu hiéu cia téi pham quy dinh tai Piéu...... cua Bo ludt

Hinh sw cua nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,
Xét thdy can thiét phai tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh xir phat vi

pham hanh chinh vé™ .................. tranh hdu quad xdy ra.

QUYET PINH:
Piéu 1. Tam dinh chi thi hanh Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh s6....../QP-......
ngay....thang...nam...... cual®
Ly 00 T e

 Thot han tam dinh chi thi hanh Quyét dinh néu trén ké tir ngay...... thang ...... nam......
dén ngay...... thang...... nam......
Trong thoi han ... ngdy, ké tir ngay tam dinh chi thi hanh quyét dinh xir phat vi pham
hanh chinh, ho so vu vi pham phai duoc chuyén ChO L e,
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Quyét dinh nay duoc:

1. G ChOM™ .o dé biét.
2. Gl cho ng (BA)AO CHIC) ... dé biét./.
NGUOI RA QUYET PINH""
Noi nhén: (Ky tén, ghi ho tén va dong dau)
- Nhu biéu 3;
-Luu: .......
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[1] Ghi tén theo huéng dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi chir viét tit tén co quan ctia ngudi c6 tham quyén ban hanh quyét dinh;

[3] Ghi dia danh theo huong dan vé thé thire va k§ thuat trinh bay van ban hanh chinh quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[4] Ghi rd vi pham hanh chinh vé linh vuc thué hay hoa don;
[5] Ghi tham quyén ban hanh quyét dinh;
[6] Ghi chtc danh va co quan ctia ngudi ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh;

[7] Ghi 15 1y do tam dinh chi theo diém ...khoan... diéu... ctia van ban quy pham phép luat quy
dinh vé xur phat vi pham hanh chinh vé thu¢, héa don;

[8] Ghi tén co quan tiép nhén, xtr ly hd so, tang vat, phuong tién li€én quan dén vu viéc:

[9] Ghi rd ho tén ca nhan, tén t6 chirc vi pham theo Quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh bi
tam dinh chi;

[10] Ghi chirc danh cua nguoi ra quyet dinh (truong hop nguoi ra quyét dinh 1a cip phé dugc
cép truong giao quyén thi ghi chir viét tat “Q.” trude chirc danh cua cap truong va bd sung thém chirc
danh cua cdp pho duoc cip trudng giao quyén).
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Mau s6: 08/Qb

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUYET PINH
Sé:  /Qb-*# Bl ngay  thang  nam
QUYET PINH

Vé viéc chuyén ho so vu vi pham hanh chinh c¢é diu hiéu
t6i pham dé truy ctru trach nhiém hinh sy

Can cw Ludt Xuw Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,
Can cir Ludt Qudn Iy thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 .../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh vé xur phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don,

Can cir Bién ban vi pham hanh chinh vé thué sé...../BB-VPHC ldp
ngay...thang...nam......;

~ CGan cu Quyét dinh tam dinh chi 'thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh
80..../OQP-.... ngay....thang....nam...... (néu co),

Can cit Quyét dinh vé viéc giao quyén xir phat vi pham hanh chinh sé ... ... /OP-......
ngay....thang....nam ..........(néu co);

Can cir ket qua xac minh co dau hiéu cua toi pham quy dinh tai Diéu............ cua Bo
luat Hinh sy cua nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

QUYET PINH:

Piéu 1. Chuyén hd so vu vi pham hanh chinh c¢é ddu hiéu toi pham:m

.............................. dén:l® . dé truy ctru trach nhi¢ém hinh sy.

1. Ho so vu vi pham duge chuyén giao, g0m:t . ..o
2. Tai liéu, tang vat, phuong tién vi pham duogc chuyén giao

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Quyét dinh nay duoc:

1. Guri cho éng (ba)/td chire™ .. ... dé thong bao.
2.Gui chol O dé t6 chirc thuc hién./.
NGUOI RA QUYET PINH""!
Noi nhgn: (Ky tén, ghi ré ho tén va dong dau)
- Nhu biéu 3;
-Luu: .......
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[1] Ghi tn theo hudng dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh quy
dinh tai Nghi dinh so6 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi chir viét tat tén co quan ctia ngudi c¢6 thim quyén ban hanh quyét dinh;

[3] Ghi dia danh theo hudng dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh
quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[4] Ghi tham quyén ban hanh quyét dinh;

[5] Ghi 16 tén hd so vu vi pham hanh chinh va liét ké cac gidy to, tai liéu trong hd so
(Quyét dinh xtr phat...);

[6] Ghi tén co quan tiép nhan, xur ly hd so, tang vat, phuong tién lién quan dén vu viéc;

[7] Ghi 16 cac loai tai liéu chuyén giao theo quy dinh tai van ban quy pham phap luét
quy dinh vé xtr phat vi pham hanh chinh vé thué, héa don,;

[8] Ghi 15 tén, sb lugng, trong lugng, dac diém, tinh trang, nhin hiéu, xuat xu, ching
loai tang vat, phuong tién can chuyén giao;

[9] Ghi 10 ho tén, dia chi ctia ca nhan, td chue vi pham;

[10] Ghi 10 tén, chiic vy, don vi nguoi thi hanh quyét dinh, co quan, td chuc co lién
quan;

[11] Ghi chirc danh cua ngudi ra quyet dinh (truong hop nguoi ra quyet dinh 1a cap pho

duoc cap truong giao quyen thi ghi chir Vlet tat “Q.” trude chirc danh cua cép truong va bd
sung thém chirc danh ctia cap pho duge cap truong giao quyén).
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MAu sé: 09/QD

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUYET PINH
Sé:  /Qb-* Bl ngay  thang  nam
QUYET PINH

Vé viéc hity Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé'¥

Can cur Ludt Xur Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,
Can cir Ludt Qudn Iy thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 6 .../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh vé xuwr phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don,

Can cir Quyét d,inh’vé‘ viéc giao quyén xir phat vi pham hanh chinh s6... ... ... /OD-...
ngay....thang....nam.....(néu co);

THEO @6 NGIT CU..........oe.oeeeeeeeeeeeee e,

QUYET PINH:

Pitu 1. Hay bo <mot phantoan bd> Quyét dinh sb6 ... /QP-......
ngay......thang...... nam...... cual® xtr phat vi pham hanh chinh déi voi <ong
(ba)/td chire> ¢6 tén sau day:

<1. Ho va t€n cd nhan vi pham>:..........ccccccvvrvviiiviienieeie e, Giditinh: ...l

Ngay, thang, nam sinh:..../..../.... e QUOC HICR e

INGRE NG et e e

INOT G RIEI TR0zttt ettt et e et e e e ab e e sabeesbeeeeseeebeeesseessseessaeessseesnseeenreeas

) S6 dinh danh c4 nhan/CMND/HO chiéu: ..........ccooeeeiiiiiieeeiiiii, ; ngay CApi.../oi oo, ;
O CAP e utteeuteeeite ettt ettt e ettt e e attesuteeeubeeebeeeabeeeabteesateeambeebeeesabeesabeeeabaeeabeeeabee e bteeeabeesabeeaabeeeabee e bteesabeebbeenee

ME SO thUE (MU COY: et seaeee

<1 T8N 0 CHTC VI PRAINIS ..ot

Dia chi tri S ChINN:......ooiiiiiiiic ettt e e e aaeeaea s

S5 GCN dang ky dau tu/doanh nghiép hodc GP thanh lap/dang ky hoat dong:...........cocvvevemeene..

NEGAY CAP:.cifee) oo 3 TOT CAPT oottt

ME SO UG ...

Nguoi dai dién theo phap Tudt: ..o, Gigitinh: ...l

CRUC ANttt et e e be e et e e taeebee e tseessbeeeabeeeaseesaseeerneessseennnas

2. LY do MY DO e

3. N6i dung hily bé mot phan tai Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh s6 .............. /Qb-....
......... ngay....thang....nam A



a) Huy bo khoan... Piéu... Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh sé ...../QD- ... ngay

b) Hity bo Diéu... Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh sé....... /QP-... ngay....thang... nam. ..
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Quyét dinh nay duoc:

1. Giao cho 6ng (bé)[l?] ......... ssaiiiaenes st la ca nhan bi xur phat/dai dién cho td
chtrc bi xr phat c6 tén tai Pi€u 1 Quyét dinh nay dé chap hanh.

Ong (ba)/t6 chirc c6 tén tai Piéu 1 dwoc hoan tra tién phat vi pham hanh chinh theo quy dinh.!""

2. GU ChoM™ e dé tb chire thuc hién Quyét dinh nay./.
NGUOI RA QUYET PINH'!
Noi nhin: (Ky tén, ghi ho tén va dong dau)
- Nhu biéu 3;
-Luu: .......

[1] Ghi tén theo huéng dan v& thé thic va k thuat trinh bay van ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi chir viét tit tén co quan cta ngudi c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh;

[3] Ghi dia danh theo huong dan vé thé thie va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh quy dinh
tai Nghi dinh so0 30/2020/ND-CP;

[4] Ghi rd vi pham hanh chinh vé linh vuc thué hay hoéa don;
[5] Ghi tham quyén ban hanh quyét dinh;
[6] Ghi chirc danh va co quan ctia ngudi ra quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh;

[7] Ghi ho va tén cia nguoi dai dién theo phap luat néu 1a cong ty TNHH mot thanh vién, cong
ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty co phan ghi ho va t€n cta chu doanh nghiép néu 1a doanh
nghiép tu nhan; ghi ho va tén cua nguoi ding dau t chirc khong phai 1a doanh nghiép;

[8] Ghi 13 1y do hity quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Luat Xt 1y vi
pham hanh chinh;

[9] Chi tiéu nay ap dung trong trudng hop hity bé mot phan quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh;
[10] Ghi ho va tén ctia ca nhan vi pham/nguoi dai dién t6 chuc vi pham;

[11] Chi tiéu nay ap dung trong trudng hop quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh da thi hanh xong;
[12] Ghi 16 tén, chirc vy, don vi ngudi thi hanh quyét dinh, co quan, t6 chirc c6 lién quan'

[13] Ghi chirc danh cua nguoi ra quyet dinh (truong hop nguoi ra quyét dinh 1a cip phé duoc
cép truong giao quyén thi ghi chir viét tat “Q.” truge chirc danh cua cap truong va bd sung thém chirc
danh cua cdp pho duoc cip trudng giao quyén).

400



Mau s6: 10/Qb

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUYET PINH
Sé:  /Qb-*# Bl ngay  thang  nam
QUYET PINH

Vé viéc dinh chinh Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vell...

Can cwr Ludt Xu ly vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012;
Can cir Ludt Qudn 1y thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 6 .../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé xiwr phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don,

Can cir Quyét dinh vé" viéc giao quyén xir phat vi pham hanh chinh s6 ... /OD-...
ngay....thang....nam ........ (néu co);

Theo @6 NGRE CUAIY ...

QUYET PINH:

Diéu 1. Dinh chinh Quyét dinh sb....../QDP-...... ngdy......thang......ndm......
cuat...l xUr phat vi pham hanh chinh d6i véi <ong (ba)/té chire> ¢6 tén sau day:

<1. Ho va tén cd nhan vi pham>:..........cccoeviriiiniiiiiieeceee e, Gioi tinh: ...............

cap...... [uin.. [ooin.. 3 THOT CAP e utieuieereenereeiteesteeeteeseteeseeseeesseenseesnseesseeesseessesssaeseeasseenseesnseeseensns

S6 GCN ding ky dau tu/doanh nghiép hoic GP thanh 1ap/dang ky hoat dong: .................
NEAY CAP oo oo 3 TIOT CAD et

2. Ly do dinh chinhzPl oo

3. Noi dung dinh chinh Quyét dinh x&r phat vi pham hanh chinh s .......... /Qb-....

ngay....thang...nam ........... cuall A



a) Khoan.. Piéu... Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh s6 ../QP-
ngay...thang...ndm ....da viét la:
INAY STA 121 12ttt eneeas

b) Diéu.... Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh s6.../QP-...ngdy....thang....nim
Ldaviétla............

..ndm ... da viét 1a:
Nay 18 B T USSP
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Quyét dinh nay duoc:
7 1. Giao cho 6ng (ba) [lf] ......... PP rT la c& nhan vi pham/dai dién cho
t0 churc vi pham c6 tén tai Diéu 1 Quyét dinh nay dé chap hanh.
Trong thot han ...... ngay, }(é tur ngay nhan duoc quyét dinh nay, 6ng (ba)/td chirc ¢6 tén
tai Pieu 1 phai nghiém chinh chap hanh quyét dinh nay.
Néu qua thoi han néu trén ma ong (ba)/to chire vi pham khong chép hanh quyét dinh thi
s€ bi cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh theo quy dinh cua phép luat.
Ong (ba)/td chuc co6 tén tai Piéu 1 co quyén khiéu nai hodc khoi kién dbi véi Quyét
dinh nay theo quy dinh cta phap luat.

2.Guicho ..o 1121 ¢ thu tién phat.
3G ChO oo 31 @& t6 chire thuce hién Quyét dinh nay./.
NGUOI RA QUYET PINH"!
Noi nhan: (Ky tén, ghi ho tén va dong dau)
- Nhu DPiéu 3;
-Luu: ........

[1] Ghi tén theo huéng din vé thé thirc va k¥ thudt trinh bay van ban hanh chinh quy dinh tai
Nghj dinh sé 30/2020/ND-CP;

. [2] Ghi chix viét tit tén co quan ciia ngudi c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh 13 ngudi ding
dau co quan, t6 chuc, truong hop khac thi ghi: “DCXPVPHC”;

[3] Ghi dia danh theo huéng dan vé thé thirc va k¥ thudt trinh bay vin ban hanh chinh quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[4] Ghi rd vi pham hanh chinh vé linh vuc thué hay hoa don;

[5] Ghi thdm quyén ban hanh quyé;t dinh, truong hop ngudi co tham quyén ban hanh quyét dinh
khong phai 1a nguodi diing dau co quan, t6 chire thi khong ghi vao chi ti€u nay;

[6] Chi tiéu nay ap dung d6i véi truong hop ngudi c6 tham quyén ban hanh quyét dinh 1a ngudi
dung dau co quan, to chic, cac truorng hop khac thi ghi: “Toi: ....ooovvviiiii
Chic VU oo, ;

[7] Ghi chirc danh va co quan ctia ngudi ra quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh;
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[8] Ghi ho va tén cua nguoi dai dién theo phap luat néu 1a cong ty TNHH mot thanh vién, cong
ty TNHH hai thanh vién tr& 1én, cong ty cd phan ghi ho va tén cta chu doanh nghiép néu la doanh
nghiép tu nhan; ghi ho va tén ctia ngudi dimg dau t6 chirc khong phai la doanh nghiép;

[9] Ghi 1 1y do theo tung truong hop cu thé: C6 sai sot vé can ctr phap 1y duoc vién dan; co sai
sot vé thé thire, k¥ thudt trinh bay vén ban; c6 sai s6t mang tinh ky thudt nhung khong lam anh huong
dén noi dung cia quyét dinh;

[10] Ghi cu thé noi dung, diéu, khoan trong quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh bi dinh
chinh va ndi dung dinh chinh;

[11] Ghi ho va tén ctia ca nhan vi pham/nguoi dai dién td chirc vi pham;

[12] Ghi 15 tén, dia qhi Kho bac nha nuéc (hoac ‘ngén hang thuong mai do Kho bac, nha nudc
uy nhiém thu) ma ca nhan/t6 chirc bi xir phat phai ndp tién phat;

[13] Ghi rd tén, chtrc vy, don vi nguoi thi hanh quyét dinh, co quan, t6 chtc c6 lién quan;

[14] Truong hop nguoi ra quyét dinh 13 cép truong thi ghi chirc danh cua cap trudng, truong
hop nguoi ra quyét dinh 1a cip pho dugc cép trudong giao quyén thi ghi chir viét tat “Q.” trude chirc

danh cua cép trudng va bd sung thém chire danh cua cap phd duoc cip trudng giao quyén, cc trudng
hop khac giit nguyén cum tir “ngudi ra quyét dinh”.
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MAu sé: 11/QD

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUYET PINH
S6: /QD—[Z] B3I ngay thang nam
QUYET PINH

Veé viéc sira ddi, bé sung Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé"...

Can cur Ludt Xur Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,
Can cir Ludt Qudn Iy thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 6 .../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh vé xuwr phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don,

Can cir Quyét dinh vé viéc giao quyén xir phat vi pham hanh chinh sé ......... /OD-...
ngay....thang....nam ........ (néu co);

Theo dé N CUAIY ...
QUYET PINH:

Piéu 1. Sira ddi, bd sung Quyét dinh ’sé ...... /Qb-... ngay...... thang...... nam......
cuat.......L. xur phat vi pham hanh chinh do6i véi <ong (ba)/té chuc> c6 tén sau day:

<1. Ho va tén cad nhan vi pham>:...........ccccceevviieniieeciee e Gidi tinh: ...............

NEGAY CAP: .o/ eoi] oo TIOT AP e
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3. Noi dung stra d6i, bo sung Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh so...... /1Qb-....

ngay...... thang...... nam...... cuall M0
a) Stra d61 KhoAn... DIGU... T SAUI .. ...t eee e,
D) STA A01 PIGU.... NI SAUL ..o
¢) Stra d6i........ TIIUE SAUL Loeiiiiiieiiee ettt e et e e e ta e e e ae e e e ree e nreeeeareeeaneas

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Quyét dinh nay duoc:
i 1. Giao cho 6ng (bé)[ll‘] Ceeesers e RIS la ca nhan vi pham/dai dién cho

to chirc vi pham c6 tén tai Dicu 1 Quyeét dinh nay dé chap hanh.

Trong thot han ... ngay, ké tur ngay nhan dugc quyét dinh nay, ong (ba)/td chic ¢ tén
tai Di€u 1 phdi nghiém chinh chap hanh quyét dinh nay.

Néu qua thot han néu trén ma 6ng (ba)/td chirc vi pham khong chip hanh quyét dinh thi
s€ bi cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat.

Ong (ba)/td chuc co tén tai Piéu 1 co quyén khiéu nai hodc khoi kién dbi véi Quyét
dinh nay theo quy dinh cua phép luat.

2 G CROL et e e e e 1121 & thu tién phat.

3. GUL ChO.eeeeeeeeeeeeeeeecees e 11 @8 16 chure thue hién Quyét dinh nay./.

NGUOI RA QUYET DINH"
Noi nhan: (Ky tén, ghi ho tén va dong dau)
- Nhu Diéu 3;

[1] Ghi tén theo huéng dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh s0 30/2020/ND-CP;

. [2] Ghi chur viét tat tén co quan ctia ngudi c6 thaim quyén ban hanh quyét dinh 1a nguoi ding
dau co quan, to chuc, treong hop khac thi ghi: “SBDXPVPHC”;

[3] Ghi dia danh theo huéng dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vén ban hanh chinh quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[4] Ghi 15 vi pham hanh chinh v& linh vuc thué hay héa don;
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[5] Ghi tham quyén ban hanh quyét dinh, truong hop nguoi ¢6 thAm quyén ban hanh quyét dinh
khong phai la nguoi dung dau co quan, to chire thi khong ghi vao chi tiéu nay;
[6] Chi tiéu nay ap dung d6i voi trudng hop ngudi ¢ tham quyén ban hanh quyét dinh 13 nguoi

dung dau co quan, td chic, cac truong hop khac thi ghi: “TOi: ....oovvivniiiiiie e
ChUic VU oo ;

[7] Ghi chirc danh va co quan ctia ngudi ra quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh;

[8] Ghi ho va tén cia nguoi dai dién theo phap luat néu 1a cong ty TNHH mot thanh vién, cong
ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty co phan ghi ho va tén cta chu doanh nghiép néu 1a doanh
nghiép tu nhan; ghi ho va tén cua nguoi ding dau t chirc khong phai 1a doanh nghiép;

[9] Ghi 13 ly do theo timg truong hop cu thé: C6 sai sot Ye k¥ thuat lam anh huong (jén ndi dung
cua quyét dinh, co sai s6t vé ndi dung nhung khong lam thay do6i co ban ndi dung ctia quyét dinh;

[10] Ghi cu thé noi dung, diéu, khoan, diém trong quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh bj stra
dbi, bd sung va ndi dung stra ddi, bd sung;

[11] Ghi ho va tén ctia ca nhan vi pham/nguoi dai dién td chuc vi pham;

[12] Ghi 15 tén, dia chi Kho bac nha nuéc (hodc ngén hang thuong mai do Kho bac nha nuéce uy
nhiém thu) ma ca nhan/to chirc bi xir phat phai ndp tién phat;

[13] Ghi rd tén, chirc vu, don vi ngudi thi hanh quyét dinh, co quan, té chirc ¢6 lién quan;

[14] Truong hop nguoi ra quyét dinh la cap truong thi ghi chirc danh cua cap trudng, truong
hop nguoi ra quyét dinh 1a cAp pho duogc cép trudng giao quyén thi ghi chir viét tt “Q.” trude chirc

danh cua cip trudong va bd sung thém chirc danh cua cip pho duge cip trudng giao quyén, cac truong
hop khac gitr nguyén cum tir “nguoi ra quyét dinh”.
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MAu sé: 12/QD

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUYET PINH
S6: /QD—[Z] B3] ngay  thang  nam
QUYET PINH

Vé viéc viéc giao quyén xir phat vi pham hanh chinh vé thué va héa don

Can cur Ludt Xur Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,

Can cir Nghi dinh s6 .../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh vé xur phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don,

Can cuw Quyet dinh s6.. /OD-... ngay... thang... nam .... cua... ..quy dinh churc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Tong cuc T hue/Cuc T hue/Chz cuc Thué;

THEO @6 MGIT CU..........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

QUYET DINH:

Piéu 1. Giao quyén xtr phat vi pham hanh chinh cho dng (ba) c6 tén sau day:

HO VA T8Nt

(011 (O OSSO SPRRPRUSRPRRR

DON VI CONG tAC .. ittt ettt e e e saeeeabeessbeenbeesseeenseensaeenseas

1. Pham vi duoc @ia0 qUYBIP .o

2. NOi dung giao qUYBN:... oo,

3. Thoi han duoc giao qUYEIT . ...,

4. Bugc thue hién cac thAm quyén cual™ ... quy dinh tai khoan ..

Dléu . Nghj dinh s . ../2020/ND-CP ngay...thang... ndm... nam 2020 cua Chinh phu quy dmh
vé xir phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don, ké tir ngay...thang...nam..

Diéu 2. Trong khi tién hanh cac hoat dong xir phat vi pham hanh chinh, éng (ba) c6 tén
tai Pidu 1 Quyét dinh nay phai chiu trach nhiém v& nhing quyét dinh ctia minh trudc phap
luat va trude nguoi giao quyen xu phat.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 4. <Nguoi dimg dau bo phan to chirc, b phan vin phong cua don vi>, <ngudi
dugc giao quyén>, chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
NGUOI RA QUYET DINH"
Noi nhén: (Ky tén, ghi ho tén va dong ddu)
- Nhu biéu 1;
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[1] Ghi tén theo huéng dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[2] Ghi chir viét tit tén co quan ctia ngudi c6 tham quyén ban hanh quyét dinh;

[3] Ghi dia danh theo huong dan vé thé thire va k§ thuat trinh bay van ban hanh chinh quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

[4] Ghi tham quyén ban hanh quyét dinh giao quyén;

[5] Ghi 15 giao quyén xir phat vi pham hanh chinh thudng xuyén hay theo vu viéc quy dinh tai
Luat Xt 1y vi pham hanh chinh;

[6] Ghi 10 ndi dung giao quyén (thyc hién viéc xur phat vi pham hanh chinh, ap dung cac
bién phap ngan chan va bao dam xu phat vi pham hanh chinh, cudng ché thi hanh quyét dinh hanh
chinh thué);

[7] Ghi cu thé thoi han dugc giao quyén (tinh theo don vi thoi gian thang hodc nam). Truong
hop giao quyén xtr phat vi pham hanh chinh theo vu viéc thi khong phai ghi thoi han giao quyén;

[8] Ghi chtrc vu clia ngudi ¢6 tham quyén xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh;
[9] Ghi chtc danh cta ngudi ra quyét dinh.
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MAiu s6: 01/DNMTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI MIEN TIEN PHAT

Kinh guwi:!" ...
Tén ngucn TP THUG ...
IVEE SO EHUE ..ottt ettt e s e ees e e e e e e ee e et e eeeeeeeeeae
DA CII:.eeeeccecee et e e e e e e e eareaeeanans
Piénthoai: ........................... Fax: ..o E-mail:........cccveeennnn.

1. Can cir dé nghi mién tién phat vi pham hanh chinh vé thué, hoa don: bi thiét hai vé vét chat
trong tru:ong hop bat kha khang quy dinh tai khoan 27 Diéu 3 cua Luat Quan Iy thué, cu thé:

Y bi thiét hai vat chat OB e, ;
= DA GHEIM XAY T8 ;
= THhOT ZIAN XAY TA%...eeiiieitieiieetieeie ettt ettt e et et e bt ebee st e eteeesbeebeesnseenseessseenseessseenseas ;
= GHA ] ThIBE NAT VAL CHAL ..ottt e e e s e e s e eeeeen. ;
- Gia tri thiét hai dugc bdi thuong (néu co) .........................................................................
2. Téng sb tién phat, tién cham nop tién phat (néu c6) con no tai thoi diém xay ra su

kién bat kha khang: ........................ dong (bang chir........................ ), trong do:
-Tiénphat: ......oooveiiiieeieeei AONE (DANG CATE.....oveveeeeeeeee e, );
- Tién cham ndp tién phat: ..........coooeveiueeeieeiinn, dong (bang chit........ccoveeeenen.. ).
3. S tién phat, tién cham ndp tién phat dé nghi dugc mién: .................. ddng (bang
chit.................. ), trong do
-Tiénphat: ..o d06ng (bANG CHTT......voeeeeeee e, );
- Tién cham ndp tién phat: .................. AN (DANG CHTT....veveeeeeeee e ).
4. Hb so gui kem:™¥
@)ttt eutte et ee e et e et te e e tteeateeeaabee e atee e hteeehteeaateeeaateeeantee e nteeenteeenstaeentaeeantaeeansaeeanbeeennneeennreennns
) OSSOSO UPTRRRPPROP
Ry cam doan sb liéu, tai liéu va thong tin néu trén la dung va chiu

trach nhiém trude phap lut vé nhing tai liéu, s liéu da khai./.

........ ngay...thang...nam....
NGUOI NOP THUE hoic
PAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NQP THUE
(Ky, ghi ré ho tén; chirc vu va déng ddu (néu cé))

[1] Ghi tén nguoi ban hanh quyét dinh xir phat hodc co quan ciia ngudi c¢6 tham quyén ban
hanh quyét dinh xtr phat;

[2] Ghi tén nguoi ndp thué;

. [3] Ghicu thé trudng hop bét kha khang ngudi ndp thué gip phai theo quy dinh tai khoan 27
bicu 3 cua Luat Quan ly thug;

[4] Ghi 10 tén ting loai tai li¢u, ban chinh hay ban sao.
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Maiu s6: 02/DNMTP

TEN CO QUAN CHU QUAN!M  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN RA Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
QUYET PINH
Sé: /L ,ngay thang nam
V/v @& nghi mién tién phat vi pham
hanh chinh

Kinh giei/" ..

Can ctr Luat Quan 1y thué ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cu Nghi dinh sO -../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé xtr phat vi pham hanh chinh vé thue, héa don;

B s dé nghi mién tién phat, tién cham ndp tién phat (néu c6) ddi voi:

Tén ngum 0P THUE: ...t

ME SO UG ..ot

Pia chi: o cOn no tién phat, tién cham nop
tien phat (néu c6) dén ngay...... thang...... nam...... véi O tién la............ dong (bang
chit............ ) gobm:

- Tién phat: ..o..veeeeeeiiee e A0ng (DANG CATT.....eoeeeeeeeeee e );

- Tién cham nodp tién phat: .............ccccceeeeee.... dong (bang 4111 S );

do thudc truong hop bat kha khang quy dinh tai khoan 27 Piéu 3 cua Luit Quan ly thué

R, giri kém coéng vin nay hd so dé nghi mién tién phat vi pham
hanh chinh vé thué, héa don gom:™
L ettt ettt ettt e et e et e ente et e e teeat e he e st e ent et e eateeste st enteenteteenseeneenseeneas
ettt h et h bt et h e bt e a e bt et ea b bt e bt e a e e e h e et e sh e e bt et e eatenhe et e eatebeeates
D& nghit™ ..o xem xét, gidi quyét theo quy dinh cua phap luat./
Noi nhin: THU TRUONG DON VI
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)
-Luu: VT,.........

[1] Ghi tén co quan quan ly cip trén clia co quan clia ngudi co tham quyén di ban hanh quyét
dinh xtr phat (mau nay ap dung dbi voi trudng hop ngudi da ban hanh quyét dinh xur phat 13 tha truong
CO quan);

[2] Ghi tén co quan ciia nguoi c6 tham quyén dd ban hanh quyét dinh xt phat;

_ [3] Ghi cu thé truong hop bét kha khang nguoi ndp thué gap phai theo quy dinh tai khoan 27
bicu 3 ctia Luat Quan 1y thug;

[4] Ghi 10 tén tung loai tai li€u, ban chinh hay ban sao.
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CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: 41/2018/NP-CP Ha Ngi, ngay 12 thang 3 nam 2018

_ NGHIPINH ,
QUY DINH XU PHAT VI PHAM HANH CHINH
TRONG LINH VU'C KE TOAN, KIEM TOAN POC LAP

Cén cir Ludt t6 chitc Chinh phii ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cw Luat xw Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012;

Can cir Ludt ké toan ngay 20 thang 11 nam 2015;

Can cir Ludt kiém todn déc ldp ngay 29 thang 3 nam 2011;

Theo dé nghi cua B¢ truong Bo Tai chinh;

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh viee ké

toan, kiem toan doc lap.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Nghi dinh nay quy dinh vé hanh yi vi pham hanh chi}lh, th(‘yi‘ hi¢u xtr phat, hinh th}'rc
XU phat, muc xt phat, cac bién phép khac phuc ha:lu qua, tl}ém quyén lap bién ban va tham
quyén xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan doc lap.

2. Cac hanh vi vi pham hanh chinh ¢6 lién quan dén linh vuc ké toan, kiém toan doc
lap ma khong quy dinh tai Nghi dinh nay thi &p dung theo quy dinh tai cdc Nghi dinh khac
cua Chjnh phu vé xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan Iy nha nudc co6 lién
quan dé xu phat.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. C4 nhan t6 chirc trong nudc Vé: nudc ngoéi (sau day goi 13 ca nhén, t6 chirc) ¢6 hanh
vi vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan doc lap.

’ 2. Ho kinh doanh, t6 hop tac vi pham cac quy dinh ctia Nghi dinh nay bi xt phat nhu
do1 voi ca nhan vi pham.

3. T6 chuc 1a déi tuong bi xur phat vi phe_qn hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan
ddc 1ap theo quy dinh cua Nghi dinh nay bao gom:

a) Co quan nha nudc c6 hanh vi vi pham ma hanh vi d6 khong thudc nhi¢m vu quan ly
nha nudc duoc giao;

b) T6 chirc, don vi sy nghiép st dung ngan sach nha nudc;

c) T chire, don vi su nghiép khong sur dung ngan sach nha nudc;

d) Doanh nghiép dugc thanh 1ap va hoat dong theo phap luat Viét; Nam; chi nhanh, van
phong dai dién cua doanh nghié€p nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam;
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d) Hop tac x4, lién hi¢p hop tac x3;

e) T6 chire nghé nghiép vé ké toan, kiém toan; co s dao tao vé ké toan, kiém toan;

g) Cac td chire nude ngoai co6 phat sinh thu nhép tir cung img dich vu hodc dich vu gén
v6i hang hoéa tai Viét Nam.

4. Nguoi co tham quyén 1ap bién ban, xtr phat vi pham hanh chinh, co quan td chtre, ca
nhan khac ¢6 lién quan.

Diéu 3. Thoi hiéu xi phat vi pham hanh chinh

1. Thot hiéu xr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan 1a 2 nam.

2. Thoti hiéu xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc kiém toan doc lap 1a 1 nam.

3. Thoi diém dé tinh thoi hidu xir phat vi pham hanh chinh quy dinh tai khoan 1, khoan
2 Piéu nay duoc quy dinh nhu sau:

a) DP6i véi hanh vi vi pham hanh chinh da két thac thi thoi hiéu dugc tinh tir thoi diém
cham dut hanh vi vi pham;

b) Pdi v6i hanh vi vi pham hanh chinh dang dugc thyc hién thi thoi hi€u dugc tinh tir
thoi diém phat hién hanh vi vi pham.

4. Trudng hop xur phat vi pham hanh chinh ddi v&i ca nhan do co quan tién hanh té tung
chuyén dén thi thoi hiéu duoc ap dung theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu
nay. Thoi gian co quan tién hanh td tung thu ly, xem xét dugc tinh vao thoi hiéu xur phat vi
pham hanh chinh.

5. Trong thoi han dugce quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay ma ca nhan,
to chirc ¢0 tinh tron tranh, can trd viéc xur phat thi thoi hi€u xir phat vi pham hanh chinh dugc
tinh lai ké tir thoi diém cham dat hanh vi tron tranh, can tré vi¢e xur phat.

Picu 4. Cac hinh thirc xir phat vi pham hanh chinh
1. Céac hinh thirc xir phat chinh:

Déi véi mdi hanh vi vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan doc lap, ca
nhan, t6 chuc vi pham phai chiu mgt trong cac hinh thirc xir phat chinh sau day:

a) Canh cao;
b) Phat tién.
2. Cac hinh thirc xtr phat bd sung:

Tuy theo tinh chét, mtc d6 vi pham, td chirc, ca nhan c6 hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vuc ké todn, ki€ém toan doc lap con co thé bi ap dung mdt hoac nhi€u hinh thirc xur
phat bo sung sau day:

a) Tudc quyén st dung Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan, Gidy
ching nhan dang ky hanh nghé kiém toan trong thoi gian tir 03 thang dén 06 thang;

b) Tudc quyén st dung Gidy chtng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan, kiém
toan trong thoi gian tir 01 thang dén 12 thang;

¢) Pinh chi viéc to chtrc cap nhat kién thirc trong thoi gian tir 01 thang dén 03 thang;
d) Tich thu tang vat vi pham hanh chinh.
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Piéu 5. Cac bién phap khic phuc hiu qua

C4 nhan, t6 chuc vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan doc 1ap, ngoai
viéc bi ap dung 1}inh thirc xr phat quy dinh tai Dicu 4 Nghi dinh nay con cé thé bi &p dung
cac bién phap khac phuc hau qua sau day:

1. B6 sung cac yéu to chua day du ctia chtng tir;

2. Budc huy cac ching tur ké toan bi khai man, gid mao;

3. Budc lap bod sung ching tir chua dugce lap khi nghi¢p vu kinh té, tai chinh phat sinh;

4. Bugc huy cac ching tur ké toan da dugc lap nhiéu 1an cho mét nghi¢p vu kinh té, tai
chinh phat sinh;

5. Budc b6 sung cac yéu td chua dy du cua so ké toan;

6. Buﬁ)C stra chira s6 ké toan cho khop ding voi qthl%’C té trong tr}Ifyng hop lfhépg co
ching tur ké toadn ching mil:lh cac thong tin s6 li€u trén s6 ké toan hodc s li¢u trén so ké toan
khong dung véi ching tir ké toén;

7. Budc qsfxe% chita s6 ké toan cho khop dung \’/éi,thuc té trong Fru(‘mg hop th()t}g tjn, sO
liéu ghi trén so k‘é to?in cua ndm thyc hién khong ké ti€p thong tin, s6 li€u ghi trén s ké toan
cua nam trudce lién ké;

8. Budc bd sung vao s6 ké toan ddi vai cac hanh vi dé ngoai s6 ké toan tai san, ng phai
trd cia don vi;

9. Budc khoi phuc lai s6 ké toan;

10 Budc 1ap va trinh bay bao céo tai chinh theo ding ché d6 ké toan va chuan muc
ke toan;

11. Budc ndp va cong khai bao cao kiém toan dinh kém bao céo tai chinh;

12. Budc cai chinh thong tin sai sy that hoic gdy nham 1an;

13. B6 nhiém hodc thué nguoi [am ké toan, ké toan truong, phu trach ké toan co du tiéu
chuan, dicu ki¢n theo quy dinh;

14. Budc nop lai s6 1oi bt hop phap c6 dugc do thyc hién vi pham hanh chinh.

Diéu 6. Mirc phat tién trong linh vuc ké toan, kiém toan doc lap

~ 1. Mic phat tién tbi da d6i voi mot hanh vi vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan,
kiém toan ddc 1ap 1a 50.000.000 dong doi véi ca nhan va 100.000.000 dong doi vai to chirc.

2. Muc phat tién quy dinh tai Chuong II Nghi dinh nay la muc phat tién 4p dung d‘éi voi
to churc trur tru‘(‘)’ng hop quy‘djnh tai khoan 1 biéu 7; 8; 9; 10; 11; 13; }4; 15;16; 17, Di‘éu 19;
khoan 1, 3 bicu 21; 2‘2; bicu 23; 24; 26; 33; 34; @oén 1, khoan 3 Djéu 36; khoan 1 Dicu 38;
khoan 2, khoan 3 Diéu 39; khoan 1, khoan 2 Diéu 48; khoan 1 Diéu 57; khoan 1, khoan 2
bicu 61, Dicu §7 1'2} mirc phat tien doi V‘('Yi ce"1 nhan. Poi véi to chirc ¢6 cung hanh vi vi pham
thi mtrc phat tién gap 02 1an muc phat tién do1 voi ca nhan.

» 3. T‘hém quyén xu phat cua cac chirc danh quy dinh tai Chuong III Nghi dinh nay la
tham q}lyén :eip dung doi véi m(f)l: hanh Vi’Vi pham héu}h chinh cua ca nhan. Trong Fru’(‘mg hop
phat tién, thAm quyén xir phat t6 chirc gap 02 1an thadm quyén xtr phat cd nhan déi véi chue
danh do.
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Chuong 11
HINH THU'C XU PHAT VA MUC XU PHAT TRONG LINH VUC KE TOAN

Muc 1
HANH VI VI PHAM TRONG CONG TAC KE TOAN

Piéu 7. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh chung vé phap luit ké toan

1. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 ddng d6i véi mot trong cac hanh vi sau:

a) Ap dung sai quy dinh vé chit viét; chit s6 trong ké toan;

b) Ap dung sai quy dinh vé don vj tién té trong ké toan;

¢) Ap dung sai quy dinh vé ky ké toan;

d) Ap dung sai ché do ké toan ma don vi thudc ddi tuong ap dung.

2. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong dbi véi t6 chic thuc hién hanh vi
bap hénh,‘ cong bo chuan muc ké todn, chuan muc kiém todn, ché do ké todn khong dung
tham quyén.

Piéu 8. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé chirng tir ké toin

1. Phat tién tir 3.000.000 dong dén 5.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi sau:

a) Mau chimg tir ké toan khong c6 day du cac nodi dung cha yéu theo quy dinh;

b) Tay x0a, sira chita chimg tir ké toan;

¢) Ky chung tur ké toan bé'mg muc mau do, muc phai mau;

d) Ky chimg tir ké toan bang dong dau chit ky khic san;

d) Chung tir chi tién khong ky theo timg lién.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi vdi mot trong cac hanh vi sau:

a) Lap chimg tir ké toan khong du sb lién theo quy dinh ctia mdi loai ching tir ké toén;

b) Ky chtng tir ké toan khi chua ghi di ndi dung chimg tir thudc trach nhiém cua
nguoi ky;

¢) Ky chung tir ké toan ma khong dung thim quyén;

d) Chit ky cua mdt ngudi khong théng nhat hoiac khong dung véi sé6 dang ky méu
chir ky;

@) Chung tir ké toan khong c6 dir chit ky theo chire danh quy dinh trén chimg tir;

e) Khong dich chung tir ké toan bang tiéng nude ngoai ra tiéng Viét theo quy dinh;

) Bé hu hong, mat mat tai liéu, chimg tir ké toan dang trong qua trinh st dung.

3. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong ddi v6i mot trong cac hanh vi sau:

a) Gia mao, khai man chtng tir ké toan nhung chwa dén mirc truy ctru trach nhiém
hinh su;

b) Thoa thuan hodc ép budc ngudi khic gia mao, khai man chimg tir ké toan nhung
chua dén muc truy ctru trach nhi¢m hinh sy;

¢) Lap chimg tir ké toan c6 ndi dung cac lién khong gidng nhau trong truong hop phai
lap chung tir ké todn c6 nhi€u lién cho mdt nghié¢p vu kinh té, tai chinh phat sinh;
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d) Khéng 1ap chimg tir ké toan khi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

d) Lap nhiéu lan chung tir ké toan cho mét nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

_¢) Thyc hién chi tién khi chimg ti chi tién chua c6 ddy di chi ky ctia nguoi c6 tham
quyeén theo quy dinh cta phap luat veé ké toan.

4. Bién phép khic phuc hau qua:

a) Bé‘ sung cac yéu t6 chua ddy du cua ching tir di voi hanh vi quy dinh tai diém a
khoan 1 bicu nay;

7 b) Budc hﬁy‘ cac ching tir ké toan bi khai man, gia mao déi v6i hanh vi quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu nay;

’ ¢) Budc lap bd sung chl'ang tr chua du’qq 1ap khi nghi¢p vu kinh té, tai chinh phat sinh
do1 voi hanh vi quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu nay;

d) Budc hﬁy cac chung tu ké toan da dl{qc lap nhiéu l?m‘ cho mot nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh do6i véi hanh vi quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu nay.

Diéu 9. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé s6 ké toan

1. Phat tién tir 1.000.000 ddng dén 2.000.000 ddng ddi véi mot trong cac hanh vi sau:

a) Lap s6 ké tpén khéng ghi 15 tén don vi ké tqén; ’tén s0, ngay, thang, nam 1ap sb; ngay,
thang, nam khoa so; thiéu chir ky cua ngq(‘yi 1ap s0, ké toan trqérng va nguoi dai dién theo
phég luat cua dorn’ vi ké toan; khong danh so trang; khong dong dau giap lai gitta cac trang cla
s0 ke toan trén giay;

b) S6 ké toan khong ghi bang but muyc (trir trudng hop don vi lwa chon ghi sd ké toan
bang phuong tién dién tir), ghi xen thém Vao phia trén hodc phia dudi, ghi chong len nhau, ghl
cach dong; khong gach cheo phan trang s6 khong ghi; khong thuc hién viéc cong s liéu tong
cong khi gh1 hét trang 50, khong thuc hién viéc chuyén s lidu tong cong trang sb trudc sang
dau trang so ké tiép;

C) Khéng dong thanh quyén s riéng ’cho timg ky ké toan hodc 1,<h6ng c¢6 day dua chir ky
va déng dau theo quy dinh sau khi in ra gidy (trirqcé(,: loai s6 khong bat budc phai in theo quy
dinh d61 voi1 truong hop don vi lya chon luu trit s6 ké toan trén phuong tién dién tr);

d) Méu s6 ké toan khong c6 day du cac noi dung chu yéu theo quy dinh.

2. Phat tién tir 3.000.000 déng dén 5.000.000 ddng ddi v6i mot trong cac hanh vi sau:

a) Sb ké toan khong duoc ghi ddy du theo cac ndi dung chu yéu theo quy dinh;

b) Sira chita sai sot trén s ké toan khong theo dung phuong phap quy dinh;

o ¢) Khong in s6 keft toan ra gidy sau khi khoa s trén phuong tién dién tir dbi v6i cac loai
s0 ké toan phai in ra gidy theo quy dinh.

3. Phat tién tir 5.000.000 ddng dén 10.000.000 dong d6i véi mét trong cac hanh vi sau day:

a) Khéng thuc hién viéc md so ké toan vao dau ky ké toan nim hodc tir ngay thanh lap
don vi ke toén;

) b) Khépg 9(’) chtng tir ké toan chimg minh c;'tc thong tin, sb liéu ghi trén s6 ké toan hoic
s0 liéu trén s0 ké toan khong ding véi chiing tir ké toan;

c) Théng tip, s6 liéu ghi trén §6 ké toan c@a qém thue hién khong ké tiép thong ti}l, §6
ligu ghi trép s0 ké toan nam trudc lién ké hodc so ké toan ghi khong lién tuc tir khi mo s6 dén
khi khoa so;
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d) thmg thuc hién viée khoa sb ké toan trong cac truong hop ma phap luat quy dinh
phai khoa so6 ké toan.

4. Phat tién tir 20.000.000 déng dén 30.000.000 dong ddi v6i mot trong cac hanh vi sau:

a) Hity bo trude han hodc ¢b ¥ 1am hu hong s ké toan;

b) bé ngoéi sO ké toan tai san, ng phai tra ctia don vi hodc c6 lién quan dén don vi
nhung chua dén muec truy ctru trach nhiém hinh su.

5. Bién phap khéc phuc hau qua:

‘ a) Budc bd sung cac yéu td chua diy du cua sb ké toan quy dinh tai diém a khoan 2
bicu nay;

b) Bqéc sira chita s6 ké toan cho khop ding V(')'iqthl_{.’c té trong tr}réyng hop lghépg co
chung tir ké toan chiing mir}h cac thong tin s li?u trén so6 ké toér} hodc s0 li¢u trén so ké toan
khong dung vai ching tir ke toan quy dinh tai diém b khoan 3 Dicu nay;

¢) Budc qsfra’ chita s6 ké toan cho khop dung yé’i,thuc té trong t[ru(‘)’ng hop th()t}g tjn, 5O
liéu ghi trén s6 lfé to;in cla nam thuq hién khong ké ‘Eiép thong tin, so li€u ghi trén so ké toan
cua nam trudce lién ké quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu nay;

d) Budc khoi phuc lai s6 ké toan ddi véi cac vi pham quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu nay;

d) Budc bd sung vao s6 ké tpén ddi voi cac hanh vi dé IlgOéliqS(X) ké toan tai sél‘n, no phai
trd ctia don vi hodc c6 lién quan dén don vi vi pham quy dinh tai di€ém b khoan 4 Diéu nay.

Diéu 10. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé tai khoin ké toan

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 ddng dbi voi mot trong cac hanh vi sau:

a) Hach toan khong dung noi dung quy dinh cua tai khoan ké toan;

b) Thuc hién sfrg d6i ndi dung, phuong phap hach toan cua tai khpén ké toan hoic
mo thérr} tai khodn ké toan thudc ndi dung phai dugc B9 Tai chinh chap thudn ma chua
duogc chap thuan.

2. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong doi voi hanh vi khéng thuc hién
ding hé thong tai khodn ké toan da dugc Bo Tai chinh ban hanh hodc chap thuan.

Piéu 11. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh

1. Phat tién tir 5.000.000 ddng dén 10.000.000 ddng dbi voi mot trong cac hanh vi sau:

a) Lap bao cao tai chinh khong day du ndi dung hodc khong ding biéu maiu theo
quy dinh;

b) Béo céo tai chinh khong c6 chir ky cﬁE} ngudi lap, ké toan truong, phu trach ké toan
hodc nguoi dai dién theo phap luat ciia don vi ké toan.

2. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi voi mot trong cac hanh vi sau:

a) Lap khong day du cac bao céo tai chinh theo quy dinh;

b) Ap dung mau bao céo tai chinh khac v6i quy dinh cua chuan muc va ché do ké toan
trir truong hop da dugc Bo Tai chinh chap thuén.

3. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong d6i voi mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong 1ap béo céo tai chinh theo quy dinh;

b) Lap bao céo tai chinh khong dung véi sb liéu trén s6 ké toan va chimg tir ké toan;
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) Lap va trinh bay bdo céo tai chinh khong tuan thu ding ché d6 ké toan va chuan muc
ké toan.
4. Phat tién tir 40.000.000 déng dén 50.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi sau:
a) Gid mao bao cao tai chinh, khai man s6 liéu trén bao céo tai chinh nhung chua dén
muc truy ctru trach nhiém hinh suy;
b) Thoa thudn hoac ép bugf)c ngudi khac gia mao bao céo tai chinh, khai man s liéu trén
bao céo tai chinh nhung chua dén muc truy clru trach nhi¢m hinh sy;
c) Co ¥, thoa thudn hoétc ép budc nguodi khac cung cép, xac nhdn thong tin, s6 lidu ké
toan sai su that nhung chua dén muc truy ctru trach nhiém hinh su.
5. Bién phéap khéc phuc hau qua:
a) Budc 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh theg dung ché do ké toan va chuan muc ké
toan doi voi hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 3 Diéu nay;
b) Budc tiéu hﬁy béo cdo tai chinh bi gia mao, khai man d6i v6i hanh vi vi pham quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay.
Piéu 12. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé ndp va cong khai bio cdo tai chinh
1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 ddng dbi véi mot trong cac hanh vi sau:
a) Nop bao cao tai chinh cho co quan nha nuéc c6 thAm quyén cham dudi 03 thang so
véi thoi han quy dinh;
b) Cong khai bdo céo tai chinh cham dudi 03 thang so véi thoi han quy dinh.
2. Phat tién tir 10.000.000 dng dén 20.000.000 dong dbi voi mot trong cac hanh vi sau:
a) Cong khai bao cao tai chinh khong day du noi dung theo quy dinh;
7 b) N(f)p béo cdo tai chinh cho co quan nha nudc c6 thim q}lyén khong dinh kéem bao cao
kiém toan doi véi céac truong hop ma phap luat quy dinh phai kiém toan bao cdo tai chinh;
¢) Nop bao cdo tai chinh cho co quan nha nudc c6 thim quyén cham tir 03 thang trd 1én
so voi thoi han quy dinh;
d) Cong khai béo‘ cao tai clﬂﬁnh khong kém theo bao céo kiém toan ddi véi cac truong
hop ma phép luét yéu cau phai kiém toan bao cao tai chinh;
d) Cong khai bao cao tai chinh cham tir 03 thang tr¢ 1€n so véi thoi han quy dinh.
3. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong ddi v6i mot trong cac hanh vi sau:
a) Thong tin, s6 lidu cong khai bao cdo tai chinh sai sy that;
‘ b) ’Cung cép, cong ‘pé céc bao cdo tai chinh dé st dung tai Viét Nam co s6 lieu khong
dong nhat trong mot ky ké toan.
4. Phat tién tir 40.000.000 dong dén 50.000.000 dong d6i v6i mot trong cac hanh vi sau:
a) Khong ndp bao cdo tai chinh cho co quan nha nudc c¢6 tham quyén;
b) Khong cong khai bdo céo tai chinh theo quy dinh.
5. Bién phap khac phuc hau qua:
Budc ndp va chg khai bao cao ki‘ém toan dinh kém bdo c4o tai chinh d6i v6i hanh vi vi
pham quy dinh tai diém b, d khoan 2 Di€u nay.
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) Piéu 13. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé sao chup, niém phong tai liéu

ke toan

Phat tién tir 3.000.000 dong dén 5.000.000 dong dbi véi mot trong cac hanh vi sau:

1. I?héng thanh lap Hoi d@)ng va khong 1ap “Bién ban dé xac dinh cac tai liu ké toan
khong thé sao chup dugc” theo quy dinh.

2. Tai liéu ké toan sao chup khong c6 day du chit ky, dong dau (néu c6) ciia céc t6 chuc,
ca nhan c6 lién quan theo quy dinh.

3. Tam gitt, tich thu hodc niém phong tai liéu ké toan khong dung thim quyén quy dinh.

4. Khong cung cip tai liéu ké toan cho co quan nha nudc c6 thim quyén thuc hién tam
gitr, tich thu, niém phong.

Diéu 14. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé kiém tra ké toan

1. Phat tién tir 3.000.000 ddng dén 5.000.000 ddng ddi v6i mot trong cac hanh vi sau:

7 a) Cung cép khong diy du cho doan kiém tra cac tai lidu ké toan lién quan dén noi dung

kiém tra;

b) Thuc hién khong dﬁy du két luan cua doan kiém tra.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi vdi mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong chip hanh quyét dinh kiém tra ké toan ctia co quan c6 tham quyén;

b) Khéng cung cap cho doan kiém tra cac tai liéu ké toan lién quan dén noi dung kiém tra;

c¢) Khong d1ch cac tai lieu kem theo chu:ng tr ke toan bang tiéng nudc ngoai ra tiéng
Viét khi co yéu ciu ciia co quan nha nudc co tham quyén;

d) Khong thuc hién két luan cua doan kiém tra.

Piéu 15. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé bao quén, lwu trir tai liéu ké toan

1. Phat canh cao dbi vi mot trong cac hanh vi sau:

a) Pua tai liéu ké toan vao luu trir cham tir 12 thang tré 1én so véi thoi han quy dinh;

b) I§h6ng sap xép tai liéu ké toan dua vao luu trit theo trinh tu thoi gian phat sinh va
theo ky ké todn nam.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi vdi mot trong cac hanh vi sau:

a) Luu trit tai liéu ké toan khong day du theo quy dinh;

b) Bao quan tai lidu ké toan khong an toan, dé hu hong, mat mat tai liéu trong thdi han
Ivu trit;

¢) Sir dung tai liéu ké toan trong thoi han luu trir khong ding quy dinh;

d) Khong thyc hién viée t6 chirc kiém ké, phan loai, phuc hoi tai liéu ké toan bi mat mat
hodc bi huy hoai.

3. Phat tién tir 10.000.000 déng dén 20.000.000 dong ddi v6i mot trong cac hanh vi sau:

a) Huy l?é tai liéu ké toan khi chua hét thdi han luu trir theo quy dinh cua Luét ké toan
nhung chua dén mrc truy ctru trach nhiém hinh sy;

b) Khong thanh 1ap Hoi dong tiéu huy, khong thuc hién dung phuor}g phap tiéu huy va
khong 1ap bién ban ti€u hiy theo quy dinh khi thyc hién ti€u huy tai liéu ke toan.
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Piéu 16. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé kiém ké tai san
1. Phat tién tir 1.000.000 ddng dén 2.000.000 ddng ddi véi mot trong cac hanh vi sau:
‘ a) Khong lap Bao cao tong hop két qua kiém ké hoic bao cio két qua kiém ké khong co
day du chir ky theo quy dinh;
b) Khéng phan anh s6 chénh 1éch va két qua xir Iy s6 chénh 1éch giira s6 liéu kiém ké
thure t€ voi so liéu so ke toan.
2. Phat tién tir 3.000.000 ddng dén 5.000.000 dong ddi véi hanh vi khong thuc hién
kiém ke tai san theo quy dinh.
Piéu 17. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé t6 chitc bd may ké toan, bd tri
nguoi lam keé toan hoic thué l1am keé toan
1. Phat tién tir 5.000.000 ddng dén 10.000.000 déng dbi véi mot trong cac hanh vi sau:
’ a) Thué td chuc, ca nhan khong du tiéu chuén, diéu kién hanh nghé ké toan dé 1am dich
vu ké toan cho don vi minh;
b) Khong thuc hién b nhiém lai ké toan trudng, phu trach ké toan theo thoi han
quy dinh;
¢) Khong to chirc ban giao cong tic ké toan khi c6 thay ddi vé nguoi lam ké toan, ké
toan truong, phu trach ké toan;
d) Khong thong bao theo quy dinh khi thay ddi ké toan truong hodc phu trach ké toan.
2. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong d6i véi mot trong cac hanh vi sau:
a) Khong to chirc bd may ké toan cua don vi ké toan; khong b tri nguoi 1am ké toan,
lam kej: toan truong hodc khong thué t6 chirc, ca nhan kinh doanh dich vy ké toan lam ké toan,
lam ké todn trudng theo quy dinh;
b) B4 tri ngudi lam ké toan ma phap luat quy dinh khong duoc lam ké toan;
q c) 36 tri nguoi lam ké toan, ngudi 1am ké toan trudng, phy trach ké toan khéng du tiéu
chuan, diu ki¢n theo quy dinh;
d) Bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan khong dung trinh ty, thd tuc theo
quy dinh.
3. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi sau:
a) BO tri nguoi c6 trach nhiém quén 1y, diéu hanh don vi ké toan kiém lam ké toén, thu
kho, thu quy hodc mua, ban tai san trir doanh nghié€p tu nhan, cong ty trach r}hiém htru han do
mat cd nhan lam chu s¢ hitu, doanh nghi¢p thudc loai hinh khéac khong c6 von nha nude va la
doanh nghiép si€u nhé theo quy dinh cua phap luat vé ho trg doanh nghi¢p nho va vira;
b) B4 tri ngudi lam ké toan trudong khong du tiéu chuan, diéu kién quy dinh;
¢) Thué ngudi lam ké toan truong khong du tiéu chuan, diéu kién quy dinh.
4. Bién phép khic phuc hau qua:
7 B6 nhi¢m hoge thué nguoi lam ké toan, ké toan truong, phu trich ké toan co du tiéu
chuan, di€u kién theo quy dinh d6i vdi cac truong hop quy dinh tai diém a, b khoan 1; diém b,
¢ khoan 2; diém b, ¢ khoan 3 Diéu nay.
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_ Diéu 18. Xir phat hanh vi vi pham trong vige to chirc boi dudng va cap Ching chi
boi dwong ké toan truwéong
1. Phat canh cdo d6i véi mot trong cac hanh vi sau:
a) To chtic 16p hoc boi dudng ké toan truong véi sd lugng hoc vién/1 16p khong ding
quy dinh;
b) T6 chirc khoa hoc bdi dudng ké toan trudng trong thoi gian qua 6 thang.
2. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 2.000.000 dong ddi voi mot trong cac hanh vi sau:
a) T6 chire khoa hoc bdi dudng ké toan truong khi chua dang ky v6i Bo Tai chinh hogc
da dang ky nhung chua duoc B Tai chinh chap thuén;
b) Khong thong bao, bdo cdo cho BJ Tai chinh ndi dung lién quan dén khoa hoc theo
quy dinh.
3. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong dbi voi mot trong cac hanh vi sau:
a) Khong dam bao vé ndi dung, chuong trinh va thoi gian hoc cho hoc vién theo
quy dinh;
b) Khéng luu trit day du ho so lién quan dén khoa hoc theo quy dinh.
4. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 ddng dbi véi co s& dao tao thuc hién
mot trong cac hanh vi sau:
a) M& khoa hoc bdi dudng ké toan truong khi khong du diéu kién;
b) Mé khoa hoc bdi dudng ké toan trudng cho ngudi nude ngoai khi chua dugc Bo Tai
chinh chap thuan;
¢) Quan 1y phoi va cip Chung chi bdi dudng ké toan trudng cia co s dao tao khong
ding quy dinh cua B Tai chinh.
5. Phat tién tr 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong dbi voi co 5o ddo tao thuc hién
cap Ching chi boi dudng ké toan trudng cho hoc vién khong du tiéu chuan, diéu kién.
6. Bién phap khéc phuc hau qua:
7 Budc nop lai s6 loi bat ‘h()’p phap c6 dugc do thuyc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
diém a, b khoan 4, khoan 5 Diéu nay.

Muc 2
HANH VI VI PHAM QUY DINH VE THI CHUNG CHI KE TOAN VIEN VA CAP
NHAT KIEN THUC CHO KE TOAN VIEN HANH NGHE, NGUOI PANG KY HANH
NGHE DICH VU KE TOAN

Piéu 19. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé hé so du thi Chirng chi ké toan vién

1. Phat canh cdo d6i v6i ca nhan thuc hién hanh vi ké khai khong ding thuc té thong tin
trong hd so dy thi 1dy Chimg chi ké toan vién.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi v4i hanh vi xac nhan khong
dung thyc té vé cac tai liéu trong hd so dé du diéu kién duy thi 14y Chimg chi ké toan vién.

3. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 ddng dbi voi hanh vi stra chita, gia mao,
khai man vé bang cdp, ching chi va cac tai liéu khac trong hd so dé du didu kién dy thi 1ay
Chung chi ké toan vién.
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4. Hinh thirc xtr phat bd sung:

Tich thu tang vat vi pham ddi v6i cac hanh vi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Piéu 20. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé cip nhat Kién thirc cho ké toan vién
hanh nghé va nguoi dang ky hanh nghé dich vu ké toan

1. Phat canh céo ddi véi té chic duge B Tai chinh chép thuén t6 chirc cac 16p hoc cap
nhat kién thtrc cho ké toan vién hanh nghé va nguoi dang ky hanh nghé dich vu ké toan thuc
hién mdt trong cac hanh vi sau:

a) T6 chuc 16p hoc cap nhat kién thic véi sé luong hoc vién/1 16p khong ding
quy dinh;

b) Khong cép Gidy ching nhan cho hoc vién di tham gia cdp nhat kién thic va Gidy
xac nhan cho ké toan vién, kiém toan vién tham gia giang day céac 16p hoc cap nhat kién thirc
sau mdi 16p hoc;

¢) Nop bao cao két qua to chirc 16p hoc cap nhat kién thirc ké toan vién sau mdi 16p hoc
cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh;

d) Thong bao cho B¢ Tai chinh vé ké hoach, chuong trinh cdp nhat kién thirc cho nam
sau hodc khi c6 sy thay ddi vé ké hoach, chuong trinh cap nhat kién thtrc trude khi td chic
16p hoc cham duédi 15 ngay so véi thoi han quy dinh;

d) Nop Bao céo tong hop két qua t6 chirc 16p hoc cap nhat kién thic ké toan vién hang
nam cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong d6i véi t6 chic duoc chap thuan
cap nhat kién thirc cho ké toan vién hanh nghé, nguoi ding ky hanh nghé dich vu ké toan khi
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) T6 chirc cap nhat kién thirc cho ké toan vién hanh nghé, ngudi ding ky hanh nghé
dich vu ké toan khong diang véi ké hoach, chuong trinh da dang ky hodc da thong bao cho Bo
Tai chinh;

b) Nop Béo cdo két qua to chirc 16p hoc cap nhat kién thirc cho ké toan vién hang nim
cho Bo Tai chinh sau mdi 16p hoc cham tir 15 ngay tré 1én so véi thoi han quy dinh;

¢) Nop Bao cao tong hop két qua to chire 16p hoc cap nhat kién thirc cho ké toan vién
hang nam cham tr 15 ngay trd 1€n so véi thoi han quy dinh;

d) Khong luu trit ddy dit hd so vé td chire cap nhat kién thic theo quy dinh.

3. Phat tién tir 10.000.000 ddng dén 20.000.000 dong dbi véi to chirc dugc chip thuan
cap nhat kién thirc cho ké toan vién hanh nghé, nguoi ding ky hanh nghé dich vu ké toan khi
thuc hi€n mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong ndp Béo cao két qua td chirc 16p hoc cap nhat kién thirc ké toan vién sau mdi
16p hoc theo quy dinh;

b) Khong ndp Béo céo tong hop két qua td chirc 16p hoc cap nhat kién thirc ké toan vién
hang ndm theo quy dinh;

¢) Thuc hién viéc cap nhat kién thic dé tinh gio cap nhat kién thirc cho ké toan vién
hanh nghé, nguoi dang ky hanh nghé dich vu ké toan khi chua dugc BO Tai chinh chap thuén;
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d) Cap Giéy‘ ching nhap tham gia cap I}hét kién thirc cho ké toan Vién hanh nghé, nguoi
dang ky hanh nghé dich vu ké toan ma thuc t€ khong tham gia cap nhat kién thtc;

d) Bao géo khong dung §6 luong nqui tham gia hoc cap r}hét kién thirc hodc bao cég
khong dﬁr}g sO gio cap nhat kién thuc cua ké toan vién hanh nghé, nguoi dang ky hanh nghe
dich vu ké toan;

e) Thuc té khong to chirc 16p cap nhat kién thirc nhung van béo cao c6 t6 chirc 16p.

4. Hinh thirc xtr phat bd sung:

Dinh’chi viée to cl}ﬁ:c cap nhat l§ié'n thirc cho ké toan vién hanh nghé’trong ‘Ehéyi gian tur
01 thang dén 03 thang ké tir ngay quyét dinh xtr phat c6 hiég luc thi hé}nh doi vai to chue thuce
hién mot trong cac hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 3 Diéu nay tir lan thtr hai tr¢ di.

5. Bién phap khic phuc hau qua:.

~ Budc nop lai s6 lgi bat hop phap c6 duge do thyc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
di€ém c khoan 3 Diéu nay.

Muc 3
HANH VI VI PHAM QUY PINH VE HANH NGHE DICH VU KE TOAN

Piéu 21. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé quan Iy, sit dung Chirng chi ké toan
vién, Chirng chi kiém to4n vién

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi v6i ca nhan thuc hién mot trong
cac hanh vi sau:

a) TAy x0a, stra chita 1am thay d6i ndi dung Chung chi ké toan vién;

b) Cho td chirc, ca nhan khac ngoai don vi minh dang lam viéc thué, muon, sir dung
Chung chi ké toan vién, Chimg chi kiém toan vién cia minh dé dang ky hanh nghé dich vu ké
toan hodc dang ky hanh nghé dich vu ké toan tai don vi noi minh thuc té khong lam vi¢c theo
hop dong lao dong lam toan bo thoi gian.

2. Phat tién tir 10.000.000 ddng dén 20.000.000 dong ddi v6i hanh vi thué, muon, st
dung Chung chi ké toan vién, Ching chi kiém toan vién ciia nguoi khong lam viée hodc lam
viéc theo hop ddng lao dong khong dam bao 1a 1am toan b thoi gian tai don vi minh dé ding
ky hanh nghé dich vu ké toan.

3. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong ddi v6i hanh vi gia mao Chimg
chi ké toan vién.

4. Hinh thirc xir phat bo sung:

a) Tich thu tang vat vi pham ddi v&i hanh vi quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay;

b) Tudc quyén st dung Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan trong
thoi gian tir 03 thang dén 06 thang ké tir ngay quyét dinh xir phat ¢6 hiéu lyc thi hanh
dbi v6i ké toan vién hanh nghé thyc hién hanh vi vi pham quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu nay.

5. Bién phap khéc phuc hau qua:

Budc ndp lai sb loi bat hop phép c6 duge do thuc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu nay.
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Piéu 22. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé ho so ding ky hanh nghé dich
vu ké toan

. Phat tién tir 5.000.000 qéng qén 10.000.000 déng,déi v6i hanh vi xac nhin khong
dﬁng thuc té cé’c tai liéu trong ho so dé du dicu kién dugc cap Gidy chimg nhan ding ky hanh
nghé dich vu ké toan.

2. Phat tjén tir 10.000.000 dépg dé:n 20.000.000 dong dbi véi hanh vi ké khai khong
ding thuc té dé du dieu kién dugce cap Giay chimg nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan.

3. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong ddi v6i hanh vi gia mao, khai man
ve cé’c tai liéu trong ho so dé du diéu kién dugc cap Giay chung nhan dang ky hanh nghé dich
vu ké toan.

4. Hinh thire xtr phat bd sung:

Tich thu tang vat vi pham ddi v6i cac hanh vi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Piéu 23. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé quan Iy, sit dung Gidy chirng nhan
dang ky hanh ngheé dich vu ke toan

1. Phat canh céo d6i v6i hanh vi ndp tra lai Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu
ke toan cho B Tai chinh theo quy dinh cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 ddng dén 10.000.000 dong ddi vdi mot trong cac hanh vi sau:

a) Nop tra lai Gidy chting nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan cho B¢ Tai chinh
theo quy dinh chdm tir 15 ngay trd 1€n so vai thoi han quy dinh;

b) Sir dung qiéy chtng nhan ding ky hanh ngh§ dich vu ké toan da hét hiéu luc hoic
khong con gié tri dé thuc hién cac hoat dong dich vu ké toan.

3. Phat tién tir 10.000.000 déng dén 20.000.000 dong ddi v6i mot trong cac hanh vi sau:

a) Hanh nghé dich vu ké toan khi chwa dwoc cap Gidy ching nhan ding ky hanh nghé
dich vu ké toan;

b Tiép tuc hanh nghé dich vu ké toan khi Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu
ké todn hét hi¢u luc hodc khong con gia tri;

¢) Khong nop tra lai Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan cho Bo Tai
chinh theo quy dinh.

4. Bién phap khic phuc hau qua:

Bu(f)c‘n(f)p lai s6 loi bat hop phap c6 dugc do thyc hién cac hanh vi vi pham quy dinh tai
khoan 3 Picu nay.

Muc 4
HANH VI VI PHAM QUY PINH VE KINH DOANH DICH VU KE TOAN

Diéu 24. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé hé so dé nghi cip Gidy chitng nhan
dii diéu ki¢n kinh doanh dich vu ké toin

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong dbi v6i hanh vi x4c nhan khong
dung thuc té cac tai liéu trong hd so dé du diéu kién duoc cip Gidy ching nhan du diéu kién
kinh doanh dich vu ké toan.
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2. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi voi hanh vi ké khai khong
dung thuc té trong hd so dé du diéu kién dugc cip Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu ké toan.

3. Phat tién tir 20.000.000 déng dén 30.000.000 dong ddi v6i hanh vi gian 1an, gia mao
hd so dé du diéu kién cp Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan.

4. Hinh thire xtr phat bd sung:

Tich thu tang vat vi pham ddi véi cac hanh vi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Piéu 25. X phat hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, str dung Giéy chirng nhén
di diéu kién kinh doanh dich vu ké toan

1. Phat canh céo ddi véi td chue khi thue hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Nop tra lai Giéy chung nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan theo quy dinh
cho Bo Tai chinh cham duéi 15 ngiy so véi thoi han quy dinh khi bi thu hoi hodc cham dirt
kinh doanh dich vu ké toan;

b) Lam thii tuc cdp lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan cham
dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh trong cac truong hop phai cap lai Gidy chimg nhan
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 63 Luat ké toan.

2. Phat tién tir 5.000.000 ddng dén 10.000.000 dong d6i v6i to chirc khi thuc hién mét
trong cac hanh vi sau:

a) Nop tra lai Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan cho B¢ Tai
chinh cham tir 15 ngay trd 1én so voi thoi han quy dinh khi chim dt kinh doanh dich vu ké
toan hodc khi bi thu hdi Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan;

b) Stra chira, ty x6a lam thay d6i ndi dung Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu ké toan;

¢) Khong 1am thi tuc hodc 1am thu tuc cp lai Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu ké toan trong céac truong hop phai cap lai Gidy ching nhan theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 63 Luét ké toan cham tr 15 ngay trd 1én so véi thoi han quy dinh;

d) Cho thué, cho muon Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong ddi véi t6 chirc khong ndp tra lai
Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké todn cho Bo Tai chinh khi chdm dit
kinh doanh dich vu ké toan hodc khi bi thu hdi Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich
vu ké toan.

4. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong ddi v6i hanh vi gia mao Gidy
ching nhén du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan.

5. Hinh thirc xtr phat bo sung:

Tich thu tang vét vi pham dbi v6i hanh vi quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay.

6. Bién phap khac phuc hau qua:

Budc ndp lai sb loi bat hop phép c6 duge do thuc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu nay.
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Piéu 26. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé kinh doanh dich vu ké toan

1. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi v6i hanh vi gidi thiu sai sy
that vé trinh 4, kinh nghiém, kha ning va diéu kién cung cap dich vu ctia ké toan vién hanh
nghé va doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan.

2. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong d6i véi cac hanh vi thong
ddng, moc ndi v6i khach hang dé cung cap, xac nhan thong tin sai sy that khi cung cép
dich vu ké toan.

Diéu 27. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé bao quén, lwu trir ho so dich vu
ké toan

1. Phat tién tir 5.000.000 ddng dén 10.000.000 dong ddi voi hanh vi bao quan, luu trix
hé so dich vu ké toan khong diy du, an toan trong qua trinh sir dung va trong thoi han luu tri.

2. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong ddi voi hanh vi khong thuc hién
Iuru trix hd so dich vu ké toan theo quy dinh.

Piéu 28. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé kinh doanh dich vu ké toan

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi v6i doanh nghiép khong du
diéu kién kinh doanh dich vu ké toan nhung khéng 1am thi tuc x6a cum tir "dich vu ké toan"
trong tén goi theo quy dinh.

2. Phat tién tir 40.000.000 d6ng dén 50.000.000 dong ddi voéi doanh nghiép thuc hién
mot trong cac hanh vi sau:

a) Cung cap dich vu ké toan khi chua dugc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu ké toan;

b) Tiép tuc kinh doanh dich vu ké toan khi d4 tam ngimg kinh doanh dich vu ké toan; bi
dinh chi kinh doanh dich vu ké toan; bi cham dirt kinh doanh dich vu ké toan hogc bi thu hoi
Giéy ching nhéan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan.

3. Hinh thirc xtr phat bd sung:

Tudc quyén st dung Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan trong
thoi gian tir 03 thang dén 06 thang ké tir ngay quyét dinh xtr phat c¢6 hiéu luc thi hanh d6i voi
doanh nghiép thuc hién hanh vi vi pham quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu nay.

4. Bién phap khic phuc hau qua:

Budc ndp lai sb loi bat hop phép c6 duge do thuc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

Muc 5
HANH VI VI PHAM QUY DINH VE CUNG CAP,
SU DUNG DICH VU KE TOAN QUA BIEN GIOI

Piéu 29. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé diéu kién cung cip dich vu ké toan
qua bién gid¢i

1. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 ddng ddi véi doanh nghiép kinh doanh dich
vu ké toan nudc ngoai thuc hién hanh vi gia mao, tﬁy x0a, stra chita hd so dé du diéu kién duge
cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan qua bién giéi tai Viét Nam.
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2. Phat tién tir 40.000.000 ddng dén 50.000.000 dong ddi v6i doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan nudc ngoai thuc hi€n mot trong cac hanh vi sau:

a) Cung cép dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam khi chua duogc cép Giéy ching
nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan qua bién gi6i tai Viét Nam;

b) Tiép tuc kinh doanh dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam khi da tam ngung,
chdm dut kinh doanh dich vu ké toén, bi dinh chi kinh doanh dich vu ké toan hogc di bj thu
hoi Giéy ching nhén du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam.

3. Hinh thirc xtr phat bo sung:

Tudc quyén str dung Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan qua bién
gidi tai Viét Nam trong thoi gian tir 03 thang dén 06 thang ké tir ngay quyét dinh xir phat c6
hiéu luc thi hanh ddi véi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai thuc hién hanh
vi vi pham quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay.

4. Bién phép khic phuc hau qua:

Budc ndp lai s6 loi bat hop phap c6 dugc do thuc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

Piéu 30. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé phwong thirc cung cip dich vu qua
bién gidi

1. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong ddi véi doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan nudc ngoai mot trong cac hanh vi sau:

a) Thuc hién thanh toan, chuyén tién lién quan dén hoat dong cung cép dich vu ké toan
qua bién gidi khong theo quy dinh ciia phap luat vé quan 1y ngoai héi ciia Viét Nam;

b) Khong giao két hop dong dich vu ké toan theo quy dinh cta phap luat Viét Nam khi
cung cap dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam;

¢) Khong 1ap hop dong lién danh khi cung cép dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét
Nam theo quy dinh.

2. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong ddi véi to chic thuc hién mot
trong cac hanh vi sau:

a) Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan tai Viét Nam thuc hién lién danh véi doanh
nghiép nudc ngoai khong du didu kién kinh doanh dich vu ké todn qua bién gidi theo quy dinh
khi cung cép dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam,;

b) Doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan nude ngoai thyc hién lién danh véi doanh
nghiép tai Viét Nam khong du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan theo quy dinh khi cung
cép dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam.

3. Phat tién tir 30.000.000 dong dén 40.000.000 ddng ddi v6i doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan nuéc ngoai khong thyc hién lién danh v4i doanh nghiép du diéu kién kinh
doanh dich vu ké toan tai Viét Nam khi cung cép dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam.

4. Hinh thirc xir phat bo sung:

Tudc quyén st dung Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan qua bién
gidi tai Viét Nam trong thoi gian tir 06 thang dén 12 thang ké tir ngay quyét dinh xir phat c6
hiéu luc thi hanh dbi v6i doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai thuc hién hanh
vi vi pham quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

426



Piéu 31. Xir phat hanh vi vi pham vé nghia vu ciia doanh nghiép kinh doanh dich
vu ké toan nuwéc ngoai khi cung cip dich vu ké toin qua bién giéi tai Viét Nam

1. Phat canh céo ddi v6i doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuéc ngoai thuc hién
mdt trong cac hanh vi sau;

a) Thong bao cho B Tai chinh chdm dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh khi khong
dam bao mot trong céc diéu kién quy dinh dé duoc cung cép dich vu ké toan qua bién gidi tai
Viét Nam;

b) Nop bao cdo tai chinh hang nadm, van ban nhan xét, danh gia cua co quan quan ly
hanh nghé dich vu ké toan noi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai dong
tru s& chinh vé tinh hinh thuc hién cac quy dinh phap luat vé hoat dong kinh doanh dich
vu ké toan va cac quy dinh phap luat khac cho B Tai chinh cham dudi 15 ngay so véi
thoi han quy dinh;

¢) Nop bao céo vé tinh hinh thyc hién hop dong cung cap dich vu ké toan qua bién gidi
phat sinh tai Viét Nam cho B§ Tai chinh cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong dbi véi doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan nudc ngoai thuc hién mdt trong céc hanh vi sau:

a) Thong bao cho B¢ Tai chinh cham tr 15 ngay trd 1én so véi thoi han quy dinh khi
khong dam bao mot trong cac diéu kién quy dinh dé duoc cung cap dich vu ké toan qua bién
gidi tai Viét Nam;

b) Nop bdo cédo tai chinh hang nam, van ban nhan xét, danh gia cua co quan quan ly
hanh nghé dich vu ké toan noi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nude ngoai dong tru
s& chinh vé tinh hinh thyc hién cac quy dinh phap luat vé hoat dong kinh doanh dich vu ké
toan va cac quy dinh phap luat khac cho B Tai chinh chadm tr 15 ngay tr¢ 1€n so véi thoi han
quy dinh;

¢) Bao céo khong dﬁy da ndi dung hodc ndp bdo cdo v& tinh hinh thuc hién hop d@)ng
cung cép dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam cho B Tai chinh cham tir 15 ngay tré
1€n so véi thoi han quy dinh.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong ddi voi doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan nudc ngoai thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong thong bao cho BO Tai chinh khi khong dam bao mét trong cac diéu kién quy
dinh dé duoc cung cip dich vu ké toan qua bién gidi;

b) Khong ndp bao cao tai chinh hang ndm, van ban nhan xét, danh gia ctia co quan quan
1y hanh nghé dich vu ké toan noi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuéc ngoai dong
try s¢ chinh vé tinh hinh thuc hién cac quy dinh phép luat vé hoat dong kinh doanh dich vu ké
toan va céac quy dinh phap luat khac cho Bg Tai chinh theo quy dinh;

¢) Khong bao céo, bao cao khong dung thuc té vé tinh hinh thuc hién hop dong cung
cap dich vu ké toan qua bién gi6i tai Viét Nam.

4. Phat tién tir 30.000.000 dong dén 50.000.000 dong dbi voi doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan nudc ngoai thuc hién mdt trong céc hanh vi sau:

a) Thuc hién cac hanh vi bi nghiém cAm hoic cung cép dich vu ké toan khi thudc cac
truong hop khong duoc cung cap dich vu ké toan theo quy dinh;
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b) Khong tuan thu chuan muc ké toan Viét Nam, chudn muc dao dic nghé nghiép ké
toan Viét Nam khi thuc hién cung cap dich vu ké toan qua bién gi6i tai Viét Nam;

¢) Khong béo cdo, giai trinh cho cac co quan chirc nang cua Viét Nam cac ndi dung lién
quan dén viéc cung cip dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam.

5. Hinh thirc xt phat bd sung:

Tudc quyén str dung Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan qua bién
gidi tai Viét Nam trong thoi gian tir 03 thang dén 06 thang ké tir ngay quyét dinh xir phat co
hiéu luc thi hanh d6i v6i doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai thyc hién hanh
vi vi pham quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

Piéu 32. Xir phat hanh vi vi pham vé nghia vu ctia doanh nghiép kinh doanh dich
vu ké toan khi lién danh véi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nwéc ngoai dé
cung cap dich vu ké toan qua bién gi6i tai Viét Nam

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi véi doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan tai Viét Nam khi thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Luu trir khong day da hd so dich vu ké toan cua hop dong lién danh v6i doanh nghiép
kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai khi cung cip dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam;

b) Cung cip khong day du, khong ding thoi han quy dinh theo yéu cu ciia co quan co
tham quyén vé ho so ciia hop dong lién danh véi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan
nude ngoai khi cung cép dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam,;

¢) Giai trinh khong day du, khong dang thoi han quy dinh véi cac co quan c6 tham
quyén vé hd so ciia hop ddng lién danh v&i doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuéc
ngoai dé cung cép dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam.

2. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong ddi véi doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan tai Viét Nam khi thyc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong luu trit hd so lién quan dén hop dong lién danh véi doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan nudc ngoai dé cung cép dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam;

b) Khong cung cip hd so lién quan dén hgp dong lién danh véi doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan nuéde ngoai dé cung cép dich vu ké toan qua bién gidi tai Viét Nam
theo yéu cau cta co quan c6 thAm quyeén;

¢) Khong giai trinh cho cic co quan c6 thim quyén vé ho so lién quan dén hop dong
lién danh v61 doanh nghi€p kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai dé cung cép dich vu ké
todn qua bién gidi tai Vi¢t Nam;

d) Khong bao cdo cho B¢ Tai chinh tinh hinh thuc hién lién danh v&i doanh nghiép
kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai trong viéc cung cap dich vu ké toan qua bién gidi
theo quy dinh.

3. Hinh thirc xtr phat bd sung:

Tudc quyén st dung Gidy chimg nhan dii didu kién kinh doanh dich vu ké toan trong
thoi gian tir 01 thang dén 03 thang ké tir ngdy quyét dinh xtr phat c¢6 hiéu luc thi hanh d6i voi
doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan tai Viét Nam khi thuc hién mét trong cac hanh vi vi
pham quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
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Muc 6
HANH VI VI PHAM QUY PINH VE THONG BAO, BAO CAO

Piéu 33. Xir phat hanh vi vi pham vé nghia vu théng bzo, bio cdo ciia hd Kkinh
doanh, doanh nghié¢p kinh doanh dich vu ké toin

1. Phat canh céo dbi véi mot trong cac hanh vi sau:

a) Thong bdo cho B¢ Tai chinh cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh khi c6 thay
ddi vé mot trong cac ndi dung quy dinh tai Diéu 66 Luat ké toan;

b) Nop Béo céo tong hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé dich vu ké toan hang
nam cia cac ké toan vién hanh nghé tai don vi minh cho Bo Tai chinh cham dudi 15 ngay so
v6i thoi han quy dinh;

¢) Thong bao bang vin ban cho Bo Tai chinh chdm dudi 15 ngay so véi thoi han quy
dinh khi Gidy chting nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan cta ké toan vién hanh nghé tai
don vi hét hiéu lyc hoic khong con gié tri theo quy dinh;

d) Nop Béo céo tinh hinh duy tri diéu kién kinh doanh dich vu ké toan hang nam cham
dudi 15 ngay so voi thoi han quy dinh cua BO Tai chinh;

d) Nop Béo céo tinh hinh hoat dong ndm cho B§ Tai chinh cham dudi 15 ngay so véi
thot han quy dinh;

e) Thong bao bang vin ban cho Bo Tai chinh chdm dudi 15 ngay so véi thoi han quy
dinh khi hoat dong tré lai sau thoi gian tam ngung kinh doanh dich vu ké toan;

g) Thong béo vé viéc cham dut kinh doanh dich vu ké toan cho Bo Tai chinh cham dudi
15 ngay so véi thoi han quy dinh;

h) Béo c4o dinh ky va dot xuat theo yéu cau cia Bo Tai chinh cham duéi 15 ngay so véi
thoi han quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 ddng dén 10.000.000 déng ddi véi mot trong cac hanh vi sau:

a) Thong bdo cho B Tai chinh cham tir 15 ngay tr¢ 1€n so véi thoi han quy dinh khi c6
thay ddi vé mot trong cac ndi dung quy dinh tai biéu 66 Luat ké toan;

b) Nop Béo céo téng hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé dich vu ké toan hang
nam cua cac ké toan vién hanh nghé tai don vi minh cho B¢ Tai chinh cham tir 15 ngay tré 1én
so v6i thoi han quy dinh;

c¢) Thong béo bﬁng van ban cho B§ Tai chinh cham tir 15 ngay tr¢ 1én so véi thoi han
quy dinh khi Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan cuia ké toan vién hanh nghé
tai don vi hét hiéu luc hodc khong con gid tri theo quy dinh;

d) Nop Béo cdo tinh hinh duy tri diéu kién kinh doanh dich vu ké toan cho Bo Tai chinh
hang ndm cham tr 15 ngay trd [én so vadi thoi han quy dinh;

d) Nop Béo cédo tinh hinh hoat dong nam cho Bd Tai chinh cham tir 15 ngay tr¢ 1én so
véi thoi han quy dinh;

e) Thong béo bang van ban cho B Tai chinh chdm tir 15 ngay trd 1én so v6i thoi han
quy dinh khi hoat dong trd lai sau thoi gian tam ngimg kinh doanh dich vu ké toan;

g) Thong bao vé viéc chAm dat kinh doanh dich vu ké toan cho BO Tai chinh cham tur
15 ngay trd 1én so vai thoi han quy dinh;
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h) Bao cdo dinh ky va dot xuit theo yéu cau ctia BO Tai chinh cham tir 15 ngay trd 1én
so vo1 thot han quy dinh.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong d6i voi mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong thong bao cho Bo Tai chinh khi c¢6 thay doi vé mot trong cac ndi dung quy
dinh tai Diéu 66 Luit ké toan;

b) Khong nop Bao cao tong hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé dich vy ké toan
hang nim cua cac ké toan vién hanh nghé tai don vi minh cho B¢ Tai chinh theo quy dinh;

¢) Khong thong bao bang van ban cho Bo Tai chinh khi Gidy ching nhan dang ky hanh
nghé dich vu ké toan cua ké toan vién hanh nghé tai don vi hét hiéu luc hodc khong con gia tri
theo quy dinh;

d) Khong ndp Béo cao tinh hinh duy tri diéu kién kinh doanh dich vu ké toan cho Bo
Tai chinh hang ndm theo quy dinh;

d) Khong ndp Béo céo tinh hinh hoat dong nam cho B¢ Tai chinh theo quy dinh;

e) Khong thong bao bang vin ban cho Bo Tai chinh theo quy dinh khi hoat dong tré lai
sau thoi gian tam ngung kinh doanh dich vu ké toan;

g) Khong thong bao vé viéc cham dit kinh doanh dich vu ké toan cho Bo Tai chinh theo
quy dinh;

h) Khéng bao céo dinh ky va dot xuét theo yéu cau cia Bo Tai chinh theo quy dinh.

Diéu 34. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé nghia vu théng bso, bao cdo ciia ké
toan vién hanh nghé

1. Phat canh céo ddi véi ké toan vién hanh nghé thuc hién thong bao hoac bao céo cho
B¢ Tai chinh cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh khi:

a) Khong con lam viéc tai don vi kinh doanh dich vu ké toan ghi trén Giéy chirng nhan
dang ky hanh nghé dich vu ké toan;

b) Hop ddng lao dong 1am toan bo thoi gian tai don vi kinh doanh dich vu ké toan hét
thoi han hodc bi cham dut hodc c6 cac thay doi dan dén khong con dam bao 1 hop dong lao
dong lam toan b thoi gian theo quy dinh;

¢) Gidy phép lao dong tai Viét Nam ciia ké toan vién hanh nghé 14 nguoi nudc ngoai hét
hiéu luc hodc vo hiéu;

d) Tham gia 1am ké toan truéng hodc phu trach ké toan, nhan vién ké toan, kiém toan
ndi bo hodc cac chitc danh khéc tai don vi, td chirc khac ngoai don vi kinh doanh dich vu ké
toan ma minh dang ky hanh nghé;

d) Pon vi kinh doanh dich vu ké toan noi ké toan vién hanh nghé ding ky hanh nghé bi
chia, bi tach, bi hop nhat, bi sap nhap, bi cham dut hoat dong, giai thé, pha san;

e) Co yéu cau cua Bo Tai chinh vé viéc cung cép thong tin dinh ky hodc dot xuét lién
quan dén hoat dong hanh nghé dich vu ké toan cta ké toan vién hanh nghé.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 ddng d6i voi ké toan vién hanh nghé
thong bao cho Bo Tai chinh cham tir 15 ngay trd 1én so véi thoi han quy dinh khi:

a) Khong con lam viéc tai don vi kinh doanh dich vu ké toan ghi trén Giéy ching nhan
dang ky hanh nghé dich vu ké toan;
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b) Hop dong lao dong lam toan bd thoi gian tai don vi kinh doanh dich vu ké toan hét
thoi han hodc bi chdm dut hodc c6 cac thay dbi dan dén khong con dam bao 1 hop dong lao
dong lam toan bo thoi gian theo quy dinh;

¢) Gidy phép lao dong tai Viét Nam cua ké toan vién hanh nghé 12 nguoi nudc ngoai hét
hiéu luc hodc bi vo hiéu;

d) Tham gia lam ké toan truong hoac phu trach ké toan, nhan vién ké toan, kiém toan
ndi bd hodc cac chirc danh khéc tai don vi, td chirc khac ngoai don vi kinh doanh dich vu Kké
toan ma minh dang ky hanh nghé;

d) Pon vi kinh doanh dich vu ké toan noi ké toan vién hanh nghé ding ky hanh nghé bi
chia, bi tach, bi hop nhét, bi sap nhap, bi cham dat hoat dong, giai thé, pha san;

e) C6 yéu cau ctia Bo Tai chinh vé viéc cung cip thong tin dinh ky hodc dot xuat lién
quan dén hoat dong hanh nghé dich vu ké toan cta ké toan vién hanh nghé.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong ddi véi ké toan vién hanh nghé
khong thong bdo, bao cdo theo quy dinh cho B§ Tai chinh khi:

a) Khong con 1am viéc tai don vi kinh doanh dich vu ké toan ghi trén Gidy ching nhan
dang ky hanh nghé dich vu ké toan;

b) Hop d@)ng lao dong lam toan bd thoi gian tai don vi kinh doanh dich vu ké toan hét
thoi han hodic bi chidm dut hodc ¢6 cac thay ddi dan dén khong con dam bdo 1a hop d@)ng lao
dong lam toan b thoi gian theo quy dinh;

¢) Gidy phép lao dong tai Viét Nam cua ké toan vién hanh nghé 12 ngudi nudc ngoai hét
hiéu luc hoac bi vo hiéu;

d) Tham gia lam ké toan truong hoac phu trach ké toan, nhan vién ké toan, kiém toan
ndi bd hogc cac chitc danh khac tai don vi, to chitc khéc ngoai don vi kinh doanh dich vu ké
toan ma minh dang ky hanh nghé;

d) Pon vi kinh doanh dich vu ké toan noi ké toan vién hanh nghé dang ky hanh nghé bi
chia, bi tach, bi hop nhat, bi sap nhép, bi chdm durt hoat dong, giai thé, pha san;

e) C6 yéu cau cta Bo Tai chinh vé viéc cung cap thong tin dinh ky hodc dot xuét lién
quan dén hoat dong hanh nghé dich vu ké toan cta ké toan vién hanh nghé.

Muc 7
HANH VI VI PHAM QUY PINH VE KIEM TRA HOAT PONG DICH VU KE TOAN

Piéu 35. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé kiém tra hoat dong dich vu ké toan
1. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 ddng d6i véi mot trong cac hanh vi sau:

a) Cung cap khong dung thoi han quy dinh, khong day du thong tin, tai liéu theo yéu
ciu cua co quan, t chirc ¢6 thim quyén trong qué trinh kiém tra hoat dong dich vu ké toan;

b) Cung cép thong tin, tai liéu khéng dung thuc té cho co quan, to chirc ¢ tham quyén
trong qué trinh kiém tra hoat dong dich vu ké toan.

2. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong d6i véi mot trong cac hanh vi sau:
a) Khong cung cap thong tin, tai liéu theo yéu cu ciia co quan, to chirc c6 thAm quyén
trong qua trinh kiém tra hoat dong dich vu ke toan;
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b) Khéng giai trinh, hop tic v6i co quan, to chirc ¢6 thim quyén trong qué trinh kiém
tra hoat dong dich vu ké toan.

3. Hinh thirc xtr phat b6 sung:

Tudc quyén st dung Gidy chimg nhan dii didu kién kinh doanh dich vu ké toan trong
thoi gian tir 01 thang dén 03 thang ké tir ngay quyét dinh xir phat ¢6 hiéu luc thi hanh ddi véi
doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan tai Viét Nam khi thuc hién mot trong cac hanh vi vi
pham quy dinh tai khoan 2 biéu nay.

. o, Chuonglll
HINH THUC XU PHAT VA MUC XU PHAT TRONG
LINH VU'C KIEM TOAN POC LAP

Muc 1
HANH VI VI PHAM QUY PINH VE THI CHUNG CHI
VA CAP NHAT KIEN THUC CHO KIEM TOAN VIEN

Piéu 36. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé ho so' dy thi Chirng chi kiém ton vién

1. Phat canh cao d6i véi ca n}}ﬁn thuc hién hanh vi ké khai khong dung thyc té thong tin
trong ho so du thi 1ay Ching chi kiém toan vién.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi v6i hanh vi xdc nhan khong
ding thuc t€ vé cac tai li¢u trong ho so dé du dicu kién du thi lay Chung chi kiém toan vién.

3. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong doi véi hanh vi stra chira, gia mao,
khai man vé péng cap, ching chi va céc tai liéu khac trong ho so dé du diéu kién dy thi lay
Chung chi kiém toan vién.

4. Hinh thirc xtr phat bd sung:

Tich thu tang vat vi pham ddi v6i cac hanh vi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Piéu 37. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé cip nhit Kién thirc cho kiém
toan vién

1.’ Phat canh cég ddi voi td chire duoc ‘B(f) Tai chinh chap thuan to c‘hl’rcv cac 16p hoc cap
nhat kién thirc cho kiém todn vién hanh nghé va nguoi dang ky hanh nghé kiém toan khi thuc
hién mdt trong cac hanh vi sau:

a) N(f)p~ Béo cdo két qua td chirc 16p hoc cap nhat kién thuc kiém toan vién cho Bo Tai
chinh sau moi 16p hoc cham dudi 15 ngay so vai thoi han quy dinh;

b) Khong theo doi, diém danh dbi v6i hoc vién tham gia hoc cép nhat;

c¢) Khong thug hién Viég liy y kién danh gia ctia hoc vién trén Phiéu danh gia chat luong
16p hoc cap nhat kién thirc kiém todn vién;

d) th)ng cap Gidy chimg nhan cho hoc vién da tham gia Cé.,p nhat kién tl}frc va Gidy xac
nhan cho kiém todn vién tham gia giang day cac 16p hoc cap nhét kién thirc sau moi 16p hoc;

d) T6 chirc 16p hoc cap nhat kién thirc véi s6 luong hoc vién/1 16p khong ding quy dinh;

e) Théng bé}o cho B§ Tai chinh vé r1ﬁ>i dung, chuong trinh,‘ thoi gian, dia diém t6 chirc
16p hoc, chi tiét vé giang vién, so luong kiém toan vién hanh nghé dang ky tham du hoc trude
khi t6 chirc 16p hoc hodc thong bdo cho BJ Tai chinh khi c¢é sy thay doi vé cac ndi dung trén
cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh;
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g) Nop Béo céo tong hop vé két qua to chire 16p hoc cap nhat kién thirc kiém toan vién
cho B6 Tai chinh hang ndm cham dudi 15 ngay so vdi thoi han quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi voi to chirc duge Bo Tai chinh
chéap thuan t6 chirc cac 16p hoc cip nhat kién thirc cho kiém toan vién hanh nghé va nguoi
dang ky hanh nghé kiém toan khi thyc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) T chirc cap nhat kién thirc cho kiém toan vién khong dung véi ndi dung, chuong
trinh da dang ky voi Bo Tai chinh;

b) Nop Bao cao két qua to chirc 16p hoc cap nhat kién thire kiém toan vién cho Bo Tai
chinh sau méi 16p hoc cham tir 15 ngay trd 1én so véi thoi han quy dinh;

¢) Thong bdo cho B Tai chinh vé ndi dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém t6
chtc 16p hoc, chi tiét vé& giang vién, sb lwong kiém toan vién hanh nghé dang ky tham du
hoc trudce khi td chure 16p hoc cham tr 15 ngay trd 1én so voi thoi han quy dinh; hoac
thong bao cho Bo Tai chinh khi c6 su thay ddi vé cac ndi dung trén cham tir 15 ngay tro
1én so voi thoi han quy dinh;

d) Nop Bao céo tong hop két qua to chirc 10p hoc cap nhat kién thic kiém toan vién
cham tr 15 ngay trd 1€n so vai thoi han quy dinh;

d) Ké khai khong dung thuc té, gia mao, khai man ho so dé duoc chap thuan té chirc cap
nhat kién thtre cho kiém todn vién;

e) Khong luu trit day du hd so vé td chirc cap nhat kién thic kiém toan vién theo
quy dinh.

3. Phat tién tir 10.000.000 déng dén 20.000.000 ddng ddi véi t chirc duge BO Tai chinh
chéap thuan t6 chirc cac 16p hoc cép nhat kién thirc cho kiém toan vién hanh nghé va nguoi
dang ky hanh nghé kiém toan khi thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong ndp Béo cio két qua t6 chirc 16p hoc cap nhat kién thirc kiém toan vién cho
B6 Tai chinh sau mdi 16p hoc;

b) Khong thong bdo cho BJ Tai chinh vé ndi dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém to
chure 16p hoc, chi tiét vé giang vién, s lugng kiém toan vién hanh nghé dang ky tham dy hoc
trude khi td chirc 16p hoc; hodc khong thong bado cho B Tai chinh khi c6 su thay ddi vé cac
ndi dung trén theo quy dinh;

¢) Khéng ndp Béo céo tong hop két qua to chirc 16p hoc cap nhat kién thirc kiém toan vién;

d) Thuc hién viéc cap nhat kién thac dé tinh gi0 cap nhat kién thire cho kiém toan vién
hanh nghé va ngudi ding ky hanh nghé kiém toan khi chwa dugc Bo Tai chinh chap thuén;

d) Bao cao khong dung sb luong ngudi tham gia hoc cdp nhat kién thirc hodc bao cdo
khong ding sé gio cap nhat ctia kiém toan vién;

e) Khong t6 chuc 16p nhung bao cio ¢6 t6 chic 16p;

g) Cap Gidy ching nhan tham gia cap nhat kién thirc cho hoc vién thuc té khong tham
gia cdp nhat kién thirc.

4. Hinh thirc xtr phat bd sung:

Dinh chi viéc to chirc cap nhat kién thirc cho kiém toan vién trong thoi gian tir 01 thang
dén 03 thang ké tir ngay quyét dinh xtr phat ¢6 hiéu luc thi hanh dbi véi t6 chic thuc hién mot
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trong cac hanh vi vi pham quy dinh tai diém d, d, e, g khoan 3 Diéu nay tir 1an the hai tré di
(néu thoi diém phat hién hanh vi vi pham t6 chirc d6 dang dugc Bo Tai chinh chip thuan to
chtrc cap nhat kién thirc cho kiém toan vién).

5. Bién phap khac phuc hau qua:

Budc nop lai s6 loi bat hop phdp c6 duge do thuc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
diém d khoan 3 Piéu nay.

Muc 2
HANH VI VI PHAM QUY PINH VE PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN

Piéu 38. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, sit dung Chirng chi kiém
toan vién

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong d6i voi ca nhan thue hién mot trong
cac hanh vi sau:

a) Ty x0a, stra chita lam thay d6i ndi dung Ching chi kiém toan vién;

b) Cho t6 chirc, ca nhan khac ngoai don vi minh dang 1am viéc thué, muon, st dung
Chimng chi kiém toan vién ctia minh dé dang ky hanh nghé kiém toan hoic dang ky hanh nghé
kiém toéan tai don vi noi minh thuc té khong lam viéc theo hop déng lao dong lam toan bd
thot gian.

2. Phat tién tir 10.000.000 déng dén 20.000.000 dong ddi voi doanh nghiép thuc hién
hanh vi thué, muon, st dung Ching chi kiém toan vién cua nguoi khong 1am viéc hoac lam
viéc theo hop dong lao dong khong dam bao 13 lam toan bd thoi gian tai don vi minh dé ding
ky hanh nghé kiém toan.

3. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong dbi voi hanh vi gia mao Ching
chi kiém toan vién.

4. Hinh thirc xtr phat bd sung:

a) Tich thu tang vat vi pham ddi v6i hanh vi quy dinh tai diém a khoan 1 va khoan 3
Diéu nay;

b) Tudc quyén sir dung Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toan trong thoi gian
tir 03 thang dén 06 thang ké tir ngay quyét dinh xtr phat c6 hiéu lyc d6i v6i kiém toan vién
hanh nghé thuc hién hanh vi quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

5. Bién phéap khéc phuc hau qua:

Budc nop lai s6 loi bat hop phdp c6 duge do thuc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu nay.

Picéu 39. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé ho so diing ky hanh nghé kiém toin
ciia kiém toan vién

1. Phat tién tir 5.000.000 déng dén 10.000.000 dong dbi voi hanh vi xac nhan khong
dung thuc té cac thong tin, tai liéu trong hd so dé du diéu kién duoc cip Gidy chimg nhan
dang ky hanh nghé kiém toan.

2. Phat tién tir 10.000.000 déng dén 20.000.000 dong ddi voi hanh vi ké khai khong ding
thyc té trong hd so dé du diéu kién dugc cip Gidy ching nhan ding ky hanh nghé kiém toan.
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~ 3.Phat tién tir 20.000.000 déng‘ dén 30.000.000 déng d6i voi hanh vi gia mao, khai man
Véq cac tai li€u trong ho so dé du di€u kién dugc cap Giay chung nhan dang ky hanh nghé
kiém toan.
4. Hinh thirc xtr phat bd sung:
Tich thu tang vat vi pham ddi véi cac hanh vi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Diéu 40. Xir ‘pha} hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sit dung Gidy chirng nhén
dang ky hanh nghe kiém toan
1. Phat canh cdo d6i voi hanh vi ndp tra lai Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém
toan cho Bg Tai chinh cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh.
2. Phat tién tir 5.000.000 ddng dén 10.000.000 déng ddi véi mot trong cac hanh vi sau:
a) Nop tra lai Gidy ching nhan dang ky hanh nghé kiém toan cho B¢ Tai chinh cham tir
15 ngay tr¢ 1€n so véi thoi han quy dinh;
b) Su dung Gidy chimg nhan ding ky hanh ngpé kiém todn da hét hiéu luc hodc khong
con gia tri dé thuc hién cac hoat dong nghé nghiép ké todn, ki€m toan ddc 1ap.
3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong doi v6i hanh vi khong ndp tra lai
Giay chung nhan dang ky hanh ngh¢ kiém todn cho B Tai chinh theo quy dinh.
4. Bién phap khic phuc hau qua:
Bu(f)c‘nc}p lai s6 loi bat hop phap c6 duoc do thuc hién hanh vi quy dinh tai diém b
khoan 2 Dicu nay.

Muc 3
HANH VI VI PHAM QUY PINH VE DIEU KIEN KINH DOANH DICH VU
KIEM TOAN VA KINH DOANH DICH VU KIEM TOAN

‘Diéu 41. Xt phat hanh vi vi p}lam quy dinh vé ho so dé nghi cip Gidy chirng nhin
du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan

1. Phat tién tir 5.000.000 gic‘sng qén 10.000.000 dong qéi vOi hanh vi xdc nhn cac tai
li¢u khong diung thuc :cé trong ho so dé du dicu kién dugc cap Gidy chiing nhéan du diéu kién
kinh doanh dich vu kiém toan.

2. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi voi hanh vi ké khai khong
ding thuc qté trong ho so dé du diéu kién dugc cap Gidy ching nhan du di€u kién kinh doanh
dich vu kiém toan.

3. Phat t;én tir 20.000.000 ddng dén 30.000.000 ddng d6i v6i hanh vi gian lan, gia mao
ho so dé du diéu ki¢n cap Giay chiing nhan du di€u ki¢n kinh doanh dich vu kiém toan.

4. Hinh thirc xir phat bo sung:

Tich thu tang vat vi pham ddi v6i cac hanh vi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

‘Diéu 42. X phat hanh vi vi Qham quy dinh vé quén ly, sir dung Gidy chirng nhén
du dieu kién kinh doanh dich vu kiém toan

1. Phat canh cao ddi véi doanh nghiép thuc hién mot trong cac hanh vi sau day:

a) Nop tra lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan cho B¢ Tai
chinh cham dudi 15 ngay so vai thoi han quy dinh khi bi thu hoi;
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b) Lam thu tuc cip lai Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan toan
cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong d6i voi doanh nghiép thuc hién mot
trong cac hanh vi sau:

a) Nop tra lai Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan cho B9 Tai
chinh cham tir 15 ngay tr¢ 1én so véi thoi han quy dinh khi bi thu hoi;

b) Khong lam thu tuc diéu chinh Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh dich vu
kiém toan khi c6 thay ddi phai diéu chinh theo quy dinh;

¢) Khong lam thu tuc hoac lam thu tuc cép lai Giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu kiém toan cham tir 15 ngay tr¢ 1én so véi thoi han quy dinh;

d) Stra chira, ty x6a, lam thay d6i noi dung Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
dich vy kiém toan;

@) Cho thué, cho muon Gidy chimg nhan da diéu kién kinh doanh dich vy kiém toan.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi voi doanh nghiép thuc hién
hanh vi khong ndp tra lai Giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan cho Bo
Tai chinh khi bi thu hoi.

4. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong ddi v6i hanh vi gia mao Gidy
chting nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan.

5. Hinh thirc xtr phat bo sung:

Tich thu tang vat vi pham dbi v6i hanh vi quy dinh tai diém d khoan 2 va khoan 4 Diéu nay.

6. Bién phap khéc phuc hau qua:

Budc ndp lai s6 loi bat hop phap c6 dugc do thuc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu nay.

Pi¢u 43. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé kinh doanh dich vu kiém toan ciia
doanh nghiép kiém toan

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi v6i doanh nghiép khong di
diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan theo quy dinh nhung sir dung cum tir "kiém toan"
trong tén goi.

2. Phat tién tir 10.000.000 ddng dén 20.000.000 dong ddi véi doanh nghiép khong duoc
cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan nhung khong 1am thu tuc
x6a nganh nghé kinh doanh dich vu kiém toan theo quy dinh.

3. Phat tién tir 40.000.000 dong dén 50.000.000 dong ddi voi doanh nghiép thuc hién
mdt trong cac hanh vi sau:

a) Cung cip dich vu kiém toan khi chua duoc cip Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu kiém toén;

b) Tiép tuc kinh doanh cac dich vu theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 40 Luat kiém toan
ddc 1ap khi da tam ngung hodc bi dinh chi kinh doanh dich vu kiém toan;

c) Tiép tuc kinh doanh céc dich vu theo quy dinh tai khoan 1 biéu 40 Luat kiém toan
doc 1ap khi bi chdm dut kinh doanh dich vu kiém toan hodc da bi thu hoi Gidy chimg nhan du
diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan.
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4. Hinh thirc xtr phat bd sung:

Tu6c quyén sir dung Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan trong
thoi gian tir 03 thang dén 06 thang ké tir ngay quyét dinh xtr phat c6 hi¢u luc thi hanh d6i voi
doanh nghiép thuc hién hanh vi quy dinh tai khoan 3 Piéu ndy (néu thoi diém phat hién hanh
vi vi pham doanh nghiép d6 dang 1a doanh nghi¢p ki€ém toan).

5. Bién phéap khéc phuc hau qua:

Budc ndp lai sb loi bat hop phap c6 duge do thuc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
khoan 3 Di€u nay.

Muc 4 )
HANH VI VI PHAM QUY PINH VE HOAT PONG KIEM TOAN

Diéu 44. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé mua bio hiém trach nhi¢m nghé
nghiép cho kiém toin vién hanh nghé hoic trich 13p quy du phong rii ro nghé nghiép

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 déng ddi véi doanh nghiép kiém toan
thuc hién viéc mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho kiém toan vién hanh nghé hoic
trich 1ap quy du phong rai ro nghé nghiép khong dung véi quy dinh ctia Bo Tai chinh.

2. Phat tién tir 10.000.000 déng dén 20.000.000 dong d6i v6i doanh nghiép kiém toan
khong thyc hién viéc mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho kiém toan vién hanh nghé
hodc trich 1ap quy du phong rii ro nghé nghiép.

Piéu 45. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé chip nhin thyc hién kiém toan

1. Phat tién tir 10.000.000 déng dén 20.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi sau:

a) Thyc hién kiém toan cho khach hang khi khéng bao d¢am tinh doc 1ap, khong du nang
luc chuyén mon, khong du diéu kién theo quy dinh cta phép luat;

b) Thyc hién kiém toan cho khach hang khi khach hang, don vi dugc kiém toan ¢ yéu
cau trai voi dao dic nghé nghiép, yéu cau vé chuyén mon, nghiép vu hodc trai véi quy dinh
cua phap luat.

2. Bién phap khic phuc hau qua:

Budc ndp lai s6 loi bat hop phap c6 dugc do thuc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Diéu 46. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé hop dong kiém toan

1. Phat canh céo ddi v6i doanh nghiép kiém toan giao két hop dong kiém toan véi khach
hang, don vi dugc kiém toan khong diy du cac ndi dung theo quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 ddng ddi v6i doanh nghiép kiém toan giao
két hop dong kiém toan véi khach hang, don vi dugc kiém toan sau khi thuc hién kiém toan.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi véi doanh nghiép kiém toan
khong giao két hop dong kiém toan v6i khach hang, don vi dugc kiém toan khi thuc hién
kiém toan.

Diéu 47. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé bio mat

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong d6i voi hanh vi tiét 16 thong tin co
lién quan dén hd so kiém toan, khach hang, don vi dugc kiém toan, trir truong hop khach
hang, don vi dugc kiém toan chép thudn hodc theo quy dinh cua phép luat.
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2. Phat tién tir 10.000.000 dong dép 20.000.000 dong doi voi doanh nghiép kiém
toan khong xay dung va van hanh h¢ thong kiém soat ndi bd nham bao dam thuc hién
nghia vu bdo mat.

3. Phat tién tir 30.000.000 ddng dén 40.000.000 dong d6i voi hanh vi s dung thong tin
co lién quan dén ho so kiém toan, kl}éch hang, don vi dugc kiém toénqdé xam pham logi ich
cua Nha nudc, 1gi ich cong cong, quyen, loi ich hgp phap cta co quan, t6 chirc, ca nhan.

4. Hinh thtrc x{r phat b sung:

a) Tu:éc’ quyén st dupg Gidy chl'rng nhan dang ky hanh nghé kiém toén’ trong t}}(‘)’i gian
tr 03 thang dép 06 thang ké tir ngay quyét dinh xtr phat C(:) hiu lyc thi hanh d6i vdi kiém todn
vién hanh nghé thyc hién hanh vi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay;

b) Tudc quyén su dung, Giéy ching Phén du diéu }(ién kinh doanh dich vu kiém toan
trong thoi gian tr 06 thang dén 12 thang ké tir ngay quyét dinh xtr phat c¢6 hi¢u luc thi hanh
doi voi doanh nghiép kiém toan thuc hién hanh vi quy dinh tai khoan 3 Dicu nay.

5. Bién phap khic phuc hau qua:

Budc nop lai $6 ‘lqi bét hop phép c6 dugc do thyc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
khoan 1 va khoan 3 Diéu nay.

Diéu 48. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé bio cdo kiém toan

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 déng ddi véi kiém toan vién thuc hién
mot trong trong cac hanh vi sau:

a) Ky bao céo kiém toan khong dung tham quyén theo quy dinh;

b) Ky bao céo kiém toan trudc ngay ky bao cdo tai chinh dugc kiém toan.

2. Phat tién tir 10.000.000 ddng dén 20.000.000 ddng d6i voi kiém toan vién thyc hién
mot trong cac hanh vi sau:

a) Ky bao cao kiém toan khi khong phai 14 kiém toan vién hanh nghé;

b) Ky bdo céo kiém toan qua ba nam lién tuc cho mdt don vi dugc kiém toéan.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi véi doanh nghiép kiém toan
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) B4 tri kiém toan vién hanh nghé ky bao cao kiém toan khong dung thim quyén theo
quy dinh;

b) Phat hanh bao cdo kiém toan ma ngay ky bao cdo kiém toan trudc ngay ky bao cao
tai chinh;

¢) Lap béo céo kiém toan khong c6 ddy du chir ky cua kiém toan vién hanh nghé theo
quy dinh;

c}) Giai trinh khong ‘déy du, dang thoi gia}n quy (zﬁnh vé cac ndi dung ngoai trir trong bao
cé9 kiém toan theo yéu cau cua co quan c¢6 tham quyén, cua dai di¢n chu s¢ hiru don vi duogc
kiém toan.

4. Phat tién tir 20.000.000 dong dép 30.000.000 déng‘déi voi hanh vi khong giai trinh vé
cac ndi dung ngoai trir trong bdo cz'}o kiém todn theo yé€u cau cua co quan cé tham quyén, cua
dai dién chu sé hitu don vi dugc kiém toan.
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5. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 40.000.000 dong dbi véi doanh nghiép kiém toan
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) B tri ngudi ky bao céo kiém toan khi khong phai 13 kiém toan vién hanh nghé;

b) B6 trivkiém toan vién hanh nghé ky bao cao kiém toan qua 3 nim lién tuc cho mot
don vi duoc kiém toan.

6. Hinh thirc xtr phat bo sung:

a) TII(')'C’ quyén sir du{lg Gidy chﬁng nhan dang ky hanh nghé kiém toén’ trong t}}(‘yi gian
tir 03 thang dén 06 thang ké tir ngay quyét dinh xur phaﬂt c6 hiéu luc thi I}a‘lnh doi V’(’)’i kiém tqén
vién thyc hién mot trong cac hanh Yi quy dinh tai diém a‘khoén 2 bicu nay (n€u thoi diém
phat hién hanh vi vi pham dang 1a ki€ém todn vién hanh nghé);

b) Tudc quyén su dung’ Giéy ching phén du diéu }(ién kinh doanh dich vu kiém toan
trong thoi gian tur 06 the}ng dén 12 thang ké tr ngay quyét dinh xu phat c6 hi¢u ‘luc thi héu}h
doi voi doanh nghiép kiém toan thuc hién hanh vi quy dinh tai diém a khoan 5 Dicu nay tir lan
thr hai tro di.

Pi¢u 49. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé tinh ddc 1ap

1. Phat tién tir 10.000.000 déng dén 20.000.000 dong ddi véi mot trong cac hanh vi sau:

a) théng tin, gidi thiéu Sai‘Sl_I that vé trinh do, kjnh nghiém va kha ning cung cép d%ch
vu cua kiém toan vién hanh nghé va doanh nghi¢p kiém toan, chi nhanh doanh nghiép kiém
toan nudc ngoai tai Viét Nam;

b) Mua, nhén, biéu, tang, ndm giit ¢ phiéu hodc phan vén gop cua don vi duoc kiém
toan khong phan biét so6 lugng;

¢) Mua, bén trai phiéu hoic }éi san khac cua dOVI} vi dugc lfiém toéq c¢6 anh huong dén
tinh doc 1ap theo quy dinh ctia chuan muc dao duc nghé nghié¢p ké toan, kiém toan;

d) Nhan hogc doi hoi bat ky mot khoan tién, loi ich nao khéc tir don vi duge kiém toan
ngoai khoan tién dich vu va chi phi da thoa thuan trong hop dong da giao két;

d) Sach nhidu, lira d6i khach hang, don vi dugc kiém toén;

e) Can thiép Vé.f) hoat dong kinh doanh ctia khach hang, don vi dugc kiém toan trong
qua trinh thuc hién kiém toan;

g) Thyc hién thu ng cho don vi dugc kiém toén.

2. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong dbi voi mot trong cac hanh vi sau:

a) Thong qéng, moc ndi v6i don vi duoc kiérp toan dé 1am sai 1éch tai liéu ké toan, bao
cdo tai chinh, ho so kiém toan va bao cdo sai I¢ch két qua kiém toan;

b) Gida mao, khai man ho so kiém toan;

¢) Thuc hién kiém toan khi thudc mot trong cac truong hop khong dugc thyuc hién kiém
todn theo quy dinh cta phap luat;

d) Hanh nghé kiém toan véi tu cach c4 nhén;

d) Lam viéc cho tir hai doanh nghiép kiém toan, chi nhanh doanh nghiép kiém toan
nudce ngoai tai Viét Nam trd 1€n trong cung mot thoi gian;

e) Gop von vao tir hai doanh nghiép kiém toan tro 1én.
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3. Hinh thirc xtr phat bo sung

Tudc quyén sir dung Gidy ching nhan dang ky hanh nghé kiém toan trong thoi gian tir
03 théng den 06 thang ké tir ngay quyét dinh X}"I phat c6 hiéu lyc déj v6i kiem toan vién hanh
nghé thuc hién hanh vi vi pham quy dinh tai diém d, d, e khoan 2 Diéu nay;

4. Bién phap khic phuc hau qua:

Budc nop lai s6 loi bat hop phap c6 dugc do thyc hi¢n cac hanh vi vi pham quy dinh
diém a, b, ¢c khoan 2 Picu nay.

Piéu 50. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé 14p ho so kiém toan

1. Phat tién tir 20.000.000 ddng dén 30.000.000 dong ddi véi hanh vi khong 1ap hd so
kiém toan doi voi cude ki€ém toan.

2. Hinh thtc xtr phat b sung:

a) Tu:éc’ quyén st dupg Gidy chl'rng nhan dang ky hanh nghé kiém toén’ trong t}}(‘)’i gian
tr 03 thang dép 06 thang ké tir ngay quyét dinh xtr phat C(:) hiéu lyc thi hanh d6i vdi kiém todn
vién hanh nghé thyc hién hanh vi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Tudc quyén su dung, Giéy ching Phén du diéu }(ién kinh doanh dich vu kiém toan
trong thoi gian tir 06 thang dén 12 thang ké tir ngay quyét dinh xtr phat c¢6 hi¢u luc thi hanh
doi voi doanh nghiép kiém toan thuc hién hanh vi quy dinh tai khoan 1 Dicu nay.

Piéu 51. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé bao quan, lwu trir ho so kiém toan

1. Phat tién tir 5.000.000 ddng dén 10.000.000 déng dbi voi doanh nghiép kiém toan
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

ﬂ a) Bao quan, luu trir hd so kiém toan khong dﬁy du, an toan, dé hu héng, méat mat hd so
kiém todn trong qua trinh stir dung va trong thoi han luu trit;

ﬂ b) Pua hd so kiém toan vao luu trit cham qué 12 thang ké tir ngay phat hanh béo cio
kiém toan cua cudc kiém toan;

¢) Khong thiét ké',,thu:c hién cac chinh sach va tbﬁ tuc fié duy tri tinh bao mat, an toép,
toan ven, c6 kha nang ti€p can va phuc hoi dugc cia ho so kiém toan theo quy dinh cua chuan
muc kiém todn;

d) Khong thiét ké, thuc hién cac chinh sach va thu tuc vé luu trit hd so kiém toan trong
thoi gian toi thiél} 10 nam }(é tur ngay phat hanh bao céo kiém toan cua cudc kiém toan theo
quy dinh ctia chuan muc ki€m toan.

2. Phat tién tir IO.OQO.OOOWd(‘A)ng déq 20.000.000 dong d6i v6i doanh nghiép kiém toan
khong thuc hién luu trir ho so kiém toan bang gidy hoac dir li€u dién tir.

Piéu 52. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé tiéu hity ho so' kiém toan

1. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong ddi, voi doanh nghiép kiém toan
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Quyét dinh tiéu huy hd so kiém toan khong diing thim quyén;

b) Tiéu hiy ho so kiém toan khong thanh 1ap hoi déjmg tiéu huy, khong thuc hién ding
phuong phép, thu tuc tiél{ hay va @Gng 1ap danh muc h6 so kiém toan tiéu huy, khong 1ap
bién ban tiéu huy ho so kiém toan hét thoi han luu trir theo quy dinh.
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2. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 ddng ddi voi doanh nghiép kiém toan
thue hién viéc hity bo hd so kiém toan khi chua hét thoi han luu trit theo quy dinh hodc ¢b ¥
1am hu hong ho so kiém toan.

Muc 5
HANH VI VI PHAM QUY PINH VE PON VI PUQC KIEM TOAN

Piéu 53. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé lra chon doanh nghiép kiém toan,
kiém toan vién hanh nghé thye hién kiém toan

1. Phat tién tir 20.000.000 déng dén 30.000.000 dong ddi véi don vi thué doanh nghiép
kiém toan trong cac truong hop doanh nghiép kiém toan khong duogc thuc hién kiém toan theo
quy dinh phap luat.

2. Phat tién tir 30.000.000 ddng dén 40.000.000 dong dbi v6i don vi thué doanh nghiép
kiém toan khong du diéu kién cung cap dich vu kiém toan theo quy dinh cta phap lut.

3. Phat tién tir 40.000.000 dong dén 50.000.000 dong dbi voi don vi duoc kiém toan
khong thuc hién kiém toan bit budc ddi voi bao cdo tai chinh, bao cao quyét toan du an hoan
thanh, bao céo tai chinh hop nhét, béo cdo tai chinh téng hop va céc cong viéc kiém toan khac
theo quy dinh ctia phap luat vé kiém toan doc 1ap va phap luat khac c6 lién quan.

Pi¢u 54. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé giao két hop ddng kiém toan bao
cao tai chinh nam

1. Phat canh céo dbi v6i doanh nghiép, t6 chirc 1a d6i tuong bét budc phai kiém toan bao
c4o tai chinh hang nam thyc hién giao két hop ddng kiém toan bao céo tai chinh khong day du
ndi dung theo quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong d6i v6i doanh nghiép, t6 chuc 1a
dbi twong bat budc phai kiém toan béo cdo tai chinh hang nim thuc hién giao két hop dong
kiém toan bao céo tai chinh chAm hon so v&i thoi han quy dinh.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi v6i doanh nghiép, t6 chirc 1a
d6i tugng bat budc phai kiém toan bao céo tai chinh hang nim thyc hién giao két hop dong
kiém toan sau khi thuc hién kiém toan.

4. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong ddi véi doanh nghiép, té chirc 1a
dbi tuong bat budc phai kiém toan béo céo tai chinh hang nam khéng thyc hién giao két hop
déng kiém toan béao céo tai chinh khi thuc hién kiém toan.

Piéu 55. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh lién quan dén cudc kiém toin

1. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi véi don vi dugc kiém toan
khong gidi trinh hodc gidi trinh khong day dua, dung thoi glan quy dlnh vé cac ndi dung ngoai
trir trong bao cdo kiém toan theo yéu cau ciia co quan ¢ thim quyén.

2. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong d6i véi mot trong cac hanh vi sau:

a) Tur choi cung cap thong tin, tai liéu can thiét cho viéc kiém toan theo yéu cau cia
kiém toan vién hanh nghé hoic doanh nghiép kiém toén;

b) Mua chudc, héi 19, thong déng v6i thanh vién tham gia cudc kiém toan va doanh
nghiép kiém toan dé lam sai léch tai liéu ké toan, bao cdo tai chinh, hd so kiém toan va bao
cdo kiém toan;
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C) De doa, tra thu, ép budc thanh vién tham gia cudc kiém toan nham lam sai 1éch két
qua kiém toan;

d) Che gidu hanh vi vi pham phap luét vé tai chinh, ké toan;

d) Can trd cong viée va c6 hanh vi han ché pham vi cude kiém toén.

3. Bién phap khac phuc hau qua:

Bucfxﬂ: cai chinh thong tin sai‘ su that hoac gay nham 1an ddi vo&i hanh vi vi pham quy
dinh tai diém b, diém c khoan 2 Diéu nay.

Muc 6
HANH VI VI PHAM QUY PINH VE KIEM TOAN BAO CAO TAI CHiNH
CUA PON VI CO LOI iCH CONG CHUNG

Piéu 56. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé nghia vu thong bdo, bio cdo ciia
doanh nghiép kiém toin dwogc chip thuin

1. Phat canh c4o ddi véi doanh nghiép kiém toan duoc chép thuan thuc hién bao cao cho
co quan co tham quyén chép thuén khi thay ddi tén goi, tru s¢, linh vyc hanh nghé, danh sach
kiém toan vién hanh nghé va cic thay doi dan dén viéc khong con du diéu kién duoc chip
thuan kiém toan cham duéi 15 ngay so v&i thoi han quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong dbi voi doanh nghiép kiém toan
duoc chip thuin bao céo cho co quan c6 tham quyén chap thuan khi thay d6i tén goi, tru so,
linh vuc hanh nghé, danh sach kiém toan vién hanh nghé va cac thay doi din dén viéc khong
con du diéu kién duoc chip thuan kiém toan cham tir 15 ngay tré 1én so véi thoi han quy dinh.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong ddi véi doanh nghiép kiém toan
dugc chap thuan khong bao céo cho co quan c6 tham quyén chap thuan khi thay ddi tén goi,
tru so, linh vuc hanh nghé, danh sach kiém toan vién hanh nghé va cac thay ddi dan dén viéc
khong con du diéu kién duge chap thuan kiém toan.

Piéu 57. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé thuc hién dich vu kiém toan hoic
soat xét cho don vi ¢6 lgi ich cong chiing

1. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong dbi véi kiém toan vién hanh nghé
thuc hién kiém toan, ky bao céo kiém toan hoidc bao cao két qua cong tac soat xét cho don vi
¢6 loi ich cong ching khi chwa duge chap thuan ctia Bo Tai chinh hodc khi bi dinh chi hoic
huy bo tu cach duge chip thuan.

2. Phat tién tir 30.000.000 ddng dén 40.000.000 ddng d6i véi mot trong cac hanh vi sau:

a) Doanh nghiép kiém toan thuc hién kiém toan cho don vi c6 loi ich cong chung khi
thudc mot trong cac trudng hop khong duoc kiém toan cho don vi c¢6 loi ich cong chung;

b) Pon vi ¢o lgi ich cong chung lwa chon doanh nghiép kiém toan cung cap dich vu
kiém toan hodc dich vu soat xét khi doanh nghiép kiém toan chua dugc chip thuan cua Bo Tai
chinh;

¢) Pon vi ¢6 loi ich cong ching lya chon doanh nghiép kiém toan cung cép dich vu
kiém toan hodc dich vu soat xét hodc tiép tuc thuc hién hop déng kiém toan, soat xét da ky
v6i doanh nghiép kiém toan trong trudng hop doanh nghiép kiém toan dé bi dinh chi hodc
hiy bo tu cach duoc chap thuan kiém toan.
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3. Phat tién tir 40.000.000 dong dén 50.000.000 dong d6i v6i doanh nghiép kiém toan
cung cép dich vu kiém toan hoac dich vu soat xét cho don vi c6 o1 ich cong ching lfhi chua
duﬂqc chap thuédn ctia B Tai chinh hodc khi bi dinh chi hoac huy bo tu cach dugc chap thuan
kiém toan.

4. Hinh thtrc x{r phat b sung:

a) Tu:éc’ quyén st dupg Gidy chl'rng nhan dang ky hanh nghé kiém toén’ trong t}}(‘)’i gian
tr 03 thang dép 06 thang ké tir ngay quyét dinh xtr phat C(:) hiu lyc thi hanh d6i vdi kiém todn
vién hanh nghé thyc hién hanh vi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Tudc quyén su dung, Giéy ching Phén du diéu }(ién kinh doanh dich vu kiém toan
trong thoi gian tir 03 thang dén 06 thang ké tir ngay quyét dinh xtr phat c¢6 hi¢u luc thi hanh
doi véi doanh nghiép thuc hién hanh vi quy dinh tai khodn 3 Pic¢u nay tir 1an th hai tré di.

5. Bién phap khic phuc hau qua:

Budc )n(f)p lai sb loi bat hop phép c6 duogc do thyc hién hanh vi vi pham quy dinh tai
khoan 1, di€ém a khoan 2 va khoan 3 Diéu nay.

Piéu 58. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé cong khai thong tin bao cio minh bach

1. Phat canh céo dbi v6i doanh nghi¢p kiém toan thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Ban béo céo mi?h bach khi cong bd khong co c‘h& ky ctua nguoi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép kiém toan hodc nguoi dugc uy quyeén;

‘tz) Thuc hién cong bd thong tin trong bao cao minh bach hodc cép nhat cac thong tin
thay doi chdm dudi 15 ngay so véi thot han quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 dc‘}ng dén 10.000.000 dong dbi voi doanh nghiép kiém toan
thuc hién hanh vi vi pham cong bo va cap nhat day du thong tin trong bao cdo minh bach trén
trang thong tin dién tr cham tir 15 ngay trd Ién so véi thoi han quy dinh.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong d6i v6i doanh nghiép kiém toan
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong 1ap trang thong tin dién tir theo quy dinh;

b) Khong cong bd va khong cap nhat day du thong tin trong bio cao minh bach trén
trang thong tin dién tu;

c) Cong bb sai léch thong tin trong bao cao minh bach.

4. Bién phap khic phuc hau qua:

‘ Budc cai chinh thong tin sai sy that di véi hanh vi vi pham quy dinh tai diém ¢ khoéan 3
Diéu nay.

Piéu 59. Xir phat hanh vi vi pham vé ho so' diing ky tham gia kiém toan cho don vi
lgi ich cong ching

1. Phat canh cao ddi v6i doanh nghiép kiém toan thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Ban béo céo mi?h bach khi cong bd khong co c‘h& ky ctua nguoi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép kiém toan hodc nguoi dugc uy quyen;

‘tz) Thuc hién cong bd thong tin trong bao cao minh bach hodc cdp nhat cac thong tin
thay doi cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh.
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2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 déng ddi véi doanh nghiép kiém toan
thue hién hanh vi vi pham cong bd va cip nhat diy du thong tin trong bao cdo minh bach trén
trang thong tin dién tr cham tir 15 ngay trd 1€n so vai thoi han quy dinh.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong d6i v6i doanh nghiép kiém toan
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong 1ap trang thong tin dién tir theo quy dinh;

b) Khong cong bd va khong cap nhat diy dii thong tin trong bio cao minh bach trén
trang thong tin dién tu;

¢) Cong b sai 1éch thong tin trong bao cio minh bach.

4. Bién phap khic phuc hau qua:

Budc cai chinh thong tin sai su that d6i v6i hanh vi vi pham quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Diéu nay.

Piéu 60. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh lién quan dén trach nhiém ciia don vi
6 lgi ich cong ching

Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong ddi véi don vi ¢ loi ich cong chiing
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

1. Khong xay dung va van hanh h¢ théng kiém soat ndi bo.

2. Khong t6 chire kiém toan ndi bo theo quy dinh cta phap luat.

3. Lya chon doanh nghiép kiém toan duoc chép thudn khac duaray kién vé béo cdo tai
chinh khi bao cdo tai chinh d6 da dugc mot doanh nghiép kiém toan duoc chép thuédn thuc
hién kiém toan, trir trudng hop duoc phép theo quy dinh cua phép lut.

4. Khong bao cao voi co quan c6 thim quyén chap thuan doanh nghiép kiém toan thuc
hién kiém toan cho don vi minh 1y do thay d6i doanh nghiép kiém toan dugc chip thuin so
v6i ndm trude lién ké va 1y do thay d6i doanh nghiép kiém toan dugc chap thuan dang thyuc
hién kiém toan (néu co).

5. Khong thong bao voi co quan c6 thAm quyén chdp thuan doanh nghiép kiém toan
thuc hién kiém toan cho don vi minh khi phat hién kiém toan vién hanh nghé va doanh nghiép
kiém toan duoc chap thuan vi pham phap luat vé kiém toan doc lap.

6. Cung cap thong tin, sd liéu khong dung su that lién quan dén cac béo cdo tai chinh da
dugc kiém toan theo yéu cu cta co quan ¢ tham quyén.

7. Khong giai trinh, cung cdp thong tin lién quan dén cac bio céo tai chinh di duoc
kiém toan theo yéu cau ctia co quan c6 tham quyén.

Diéu 61. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé tinh déc lap

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong ddi véi hanh vi da thuc hién kiém
toan don vi ¢6 loi ich cong chung nay giit chirc vu quan 1y, diéu hanh, thanh vién ban kiém
soat, ké toan truéng cua don vi co lgi ich cong ching d6 ma thoi gian ké tir ngay két thiic
cudc kiém toan dén ngay giit cac chirc vu nay dudi mudi hai thang.

2. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi véi hanh vi thuc hién kiém
toan cho don vi ¢6 1gi ich cong chung qua 4 nam tai chinh lién tuc.

3. Phat tién tir 20.000.000 déng dén 40.000.000 dong ddi v6i mot trong cac hanh vi sau:
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a) Pon vi ¢6 loi ich cong chung chap thuan kiém toan vién hanh nghé thyc hién kiém
toan bao cdo tai chinh qua 4 nam tai chinh lién tuc;

b) Doanh nghiép kiém toan bd tri kiém toan vién hanh nghé thuc hién kiém toan bao
cdo tai chinh cho mot don vi c6 lgi ich cong chiing qua 4 nam tai chinh lién tuc.

4. Hinh thirc xir phat bo sung:

a) Tudc quyeén sir dung Gidy chung nhan ding ky hanh nghé kiém toan trong thoi gian
tir 03 thang dén 06 thang ké tir ngay quyét dinh xir phat c¢6 hiéu lyc thi hanh ddi voi kiém toan
vién hanh nghe thuc hién hanh vi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b) Tudc quyén su dung Giéy ching nhan da diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan
trong thoi gian tur 03 thang dén 06 thang do61 véi doanh nghi€p thuc hién hanh vi quy dinh tai
diém b khodn 3 Dicu nay tu lan thir hai tré di.

Muc 7
HANH VI VI PHAM QUY DINH VE CUNG CAP,
SU DUNG DICH VU KIEM TOAN QUA BIEN GIOI

Piéu 62. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé diéu kién cung cap dich vu kiém

toan qua bién gid¢i
1. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi voi doanh nghiép kinh doanh
kiém todn nudc ngoai thuc hi¢n hanh vi tay xoa, stra chita ho so dé du di€u kién duoc cap
Giay chtrng nhan du dicu kién kinh doanh dich vu kiém toan qua bién gidi tai Viét Nam.
2. Phat tién tir 40.000.000 dong dén 50.000.000 dong dbi voi doanh nghiép kinh doanh

kiém toan nudc ngoai thyce hién mdt trong cac hanh vi sau:

a) Gia mao ho so dé nghi dang ky cung cip dich vu kiém toan qua bién gidi;

b) Cung cip dich vu kiém toan qua bién gidi tai Viét Nam khi chua duoc cip Gidy
chtirng nhan du dicu kién kinh doanh dich vu kiém toan qua bién gidi tai Viét Nam;

¢) Tiép tuc kinh doanh dich vu kiém toan qua bién gi6i tai Viét Nam khi da tam ngimg,
cham dut kinh doanh dich vu kiém toan, bi dinh chi kinl} doanh dich vu ki€m toan hoac da bi thu
hoi Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém todn qua bién gidi tai Viét Nam.

3. Hinh thirc xtr phat bo sung:

Tudc quyén sir dung Gidy chu’ng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan qua
bién g101 tai Viét Nam (neu da dugc cap Gidy chirng nhan) trong thoi gian tir 03 thang dén 06
thang ké tir ngdy quyét dinh xir phat c6 hiéu luc thi hanh d6i voi doanh nghiép kiém toan
nudc ngoai thuc hién mét trong cac hanh vi quy dinh tai diém b, ¢ khoan 2 Diéu nay.

4. Bién phap khic phuc hau qua:

Budc ndp lai s6 loi bat hop phép c6 dugce tir viéc thuc hién cac hanh vi vi pham quy
dinh tai diém b, ¢ khoan 2 Dicu nay.

Piéu 63. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé phwong thirc cung cip dich vu qua
bién gidi

1. Phat tién tir 10.000.000 déng dén 20.000.000 ddng ddi voi doanh nghiép kiém toan
nudce ngoai thye hién mdt trong cac hanh vi sau:

a) Thanh toan va chuyén tién lién quan dén cung cdp dich vu kiém toan qua bién gi6i
khong theo quy dinh cia phéap luat vé quan ly ngoai hdi cua Viét Nam;
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b) Khong giao két hop dong kiém toan theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam khi cung
cap dich vu kiém toan qua bién gidi;

c¢) Khong 1ap hop dong lién danh khi cung cdp dich vu kiém todn qua bién gigi
theo quy dinh.

2. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 ddng d6i voi to chirc thuc hién mot
trong cac hanh vi sau:

a) Doanh nghiép kiém toan tai Viét Nam thuc hién lién danh véi doanh nghiép nudc
ngoai khong du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan qua bién gi6i theo quy dinh khi cung
cap dich vu kiém toan qua bién gi6i tai Viét Nam;

b) Doanh nghiép kiém toan nuéc ngoai thuc hién lién danh v6i doanh nghiép tai Viét
Nam khong du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan theo quy dinh khi cung cip dich vu
kiém toan qua bién gidi tai Viét Nam.

3. Phat tién tir 30.000.000 dong dén 40.000.000 dong d6i v6i doanh nghiép kiém toan
nude ngoai khong thuc hién 1ién danh véi doanh nghié¢p du diéu kién kinh doanh dich vu kiém
toan khi cung cép dich vu kiém toan qua bién gidi tai Viét Nam.

4. Hinh thirc xir phat bo sung:

Tudc quyén sir dung Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vy kiém toan qua
bién giGi tai Viét Nam trong thoi gian tir 06 thang dén 12 thang ké tir ngay quyét dinh xur phat
¢ hiéu luc thi hanh ddi véi doanh nghiép kiém toan nudc ngoai thyc hién hanh vi vi pham
quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

Piéu 64. Xir phat hanh vi vi pham vé nghia vu ciia doanh nghiép cung cép dich vu
kiém toan qua bién giéi

1. Phat canh céo dbi v6i doanh nghiép kiém toan nuéc ngoai thyc hién mdt trong cac
hanh vi sau:

a) Thong bao cho B Tai chinh chdm dudi 15 ngdy so vdi thoi han quy dinh khi khong dam
bao mdt trong cac diéu kién theo quy dinh dé duoc cung cép dich vu kiém toén qua bién gidi;

b) Nop béo cdo tai chinh hang nam di duoc kiém toan kém theo béo cdo kiém toan cua
doanh nghiép kiém toan doc 1ap, van ban nhén xét ciia co quan quan ly hanh nghé kiém toan
noi doanh nghiép déng tru s chinh vé tinh hinh thuc hién cic quy dinh phéap lut vé hoat
dong kiém toan va cac quy dinh phap luat khac cho Bo Tai chinh chdm dudi 15 ngay so voi
thoi han quy dinh;

¢) Nop bao céo vé tinh hinh thuc hién hop déng cung cip dich vu kiém toan qua bién
gidi phat sinh tai Viét Nam cho B9 Tai chinh cham dudi 15 ngay so vi thoi han quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 déng dén 10.000.000 dong dbi voi doanh nghiép kiém toan
nudc ngoai thyce hién mdt trong cac hanh vi sau:

a) Thong bao cho B¢ Tai chinh cham tr 15 ngay trd 1én so véi thoi han quy dinh khi
khong dam bdo mdt trong cac diéu kién theo quy dinh dé duge cung cép dich vu kiém toan
qua bién gidi;

b) Nop bao cao tai chinh hang nam di duoc kiém toan kém theo béo céo kiém toan cua
doanh nghiép kiém toan doc lap, van ban nhan xét clia co quan quan 1y hanh nghé kiém toan
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noi doanh nghiép déng tru s chinh vé tinh hinh thuc hién cic quy dinh phéap lut vé hoat
dong kiém toan va cac quy dinh phap luat khac cho Bo Tai chinh cham tir 15 ngay trd 1én so
v6i thot han quy dinh;

¢) Bao cio khong day du noi dung hodc ndp bao céo vé tinh hinh thuc hién hop dong
cung cép dich vu kiém toan qua bién gidi phat sinh tai Viét Nam cho B Tai chinh cham tur 15
ngay trd Ién so vai thoi han quy dinh.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong d6i v6i doanh nghiép kiém toan
nudc ngoai thyce hién mdt trong cac hanh vi sau:

a) Khong thong béo cho Bo Tai chinh khi khong dam bao mot trong cac diéu kién theo
quy dinh dé duoc cung cap dich vu kiém toan qua bién gidi;

b) Khong ndp bao cdo tai chinh hang nim da dugc kiém toan kém theo bao cao kiém
toan cta doanh nghiép kiém toan doc 1ap, van ban nhan xét ctia co quan quan 1y hanh nghé
kiém toan noi doanh nghiép déng tru s¢ chinh vé tinh hinh thyc hién cac quy dinh phép luat
vé hoat dong kiém toan va cac quy dinh phap luat khac cho B6 Tai chinh theo quy dinh;

¢) Khong bao céo, bao cao khong dung thuc té vé tinh hinh thuc hién hop dong cung
cap dich vu kiém toan qua bién gi6i phat sinh tai Viét Nam.

4. Phat tién tir 30.000.000 dong dén 50.000.000 dong ddi véi doanh nghiép kiém toan
nudc ngoai thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Thuc hién cac hanh vi bi nghiém cdm hoc cung cap dich vu kiém toan khi thudc cac truong
hop khong dugc thuc hién kiém toan theo quy dinh tai Luat kiém toan doc lap cta Viét Nam;

b) Khong tuan thii chudn muc kiém toan Viét Nam, chuin myc dao dirc nghé nghiép ké
toan, kiém toan Viét Nam khi thuc hién cung cép dich vu kiém toan qua bién gidi tai Viét Nam;

¢) Khong béo cdo, giai trinh cho cac co quan chirc nang cua Viét Nam cac ndi dung lién
quan dén viéc cung cip dich vu kiém toan qua bién gi6i tai Viét Nam.

5. Hinh thirc xtr phat bo sung:

Tudc quyén su dung Giéy chung nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan qua
bién gidi tai Viét Nam trong thoi gian tir 03 thang dén 06 thang ké tir ngdy quyét dinh xtr phat
¢6 hiéu luc thi hanh ddi véi doanh nghi¢p kiém toan nudc ngoai thuc hién hanh vi vi pham
quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu nay.

Piéu 65. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé lién danh véi doanh nghiép kiém
toan nuwdc ngoai aé cung cap dich vu Kkiém toan qua bién gidi tai Viét Nam

1. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong dbi véi doanh nghi€p kiém toéan tai Viét
Nam lién danh véi doanh nghiép kiém toan nudc ngoai thuc hién mét trong cac hanh vi sau:

a) Luu trir khong ddy du ho so cua cude kiém toan di thuc hién lién danh véi doanh
nghiép kinh doanh dich vu kiém toan nuéc ngoai dé cung cép dich vu kiém toén qua bién gidi
tai Viét Nam;

b) Cung cip khong day du, khong dung thoi han quy dinh cho co quan chtic nang ho so
kiém toan cta cudc kiém toan di thyc hién lién danh khi duoc yéu cau;

¢) Giai trinh khong day du, khong dung thoi han quy dinh véi cac co quan chirc ning vé
béo céo kiém toan, hd so kiém toan va cac van dé khac phat sinh tir cudc kiém toan lién danh
v6i doanh nghiép kiém toan nuédc ngoai.
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2. Phat tién tir 10.000.000 ddng dén 20.000.000 ddng ddi voi doanh nghiép kiém toan
tai Viét Nam lién danh v&i doanh nghiép kiém toan nuGe ngoai thuc hién mot trong cac hanh
vi sau:

a) Khong luu trit hd so cia cudc kiém toan di thuc hién lién danh véi doanh nghiép
kinh doanh dich vu kiém toan nudc ngoai dé cung cap dich vu kiém toan qua bién gidi tai
Viét Nam;

b) Khong cung cip cho co quan chirc ning hd so ciia cudc kiém toan da thuc hién lién
danh v&i doanh nghiép kinh doanh dich vu kiém toan nudc ngoai dé cung cép dich vu kiém
toan qua bién gidi tai Viét Nam khi dugc yéu cau;

¢) Khong giai trinh cho cac co quan chitc ning vé bao céo kiém toan, hd so kiém toan
va cic van dé khac phat sinh tir cudc kiém toan lién danh véi doanh nghiép kiém toan nude
ngoai dé cung cap dich vu kiém toan qua bién gi6i tai Viét Nam;

d) Khong bao cédo cho B Tai chinh tinh hinh thuc hién lién danh v6i doanh nghiép
kiém toan nudc ngoai trong viéc cung cip dich vu kiém toan qua bién gidi theo quy dinh.

3. Hinh thirc xtr phat bd sung:

Tudc quyén sir dung Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vy kiém toan qua
bién gi6i tai Viét Nam trong thoi gian tir 01 thang dén 03 thang ké tir ngay quyét dinh xtr phat
¢6 hiéu lyc thi hanh ddi v6i doanh nghiép kiém todn nudc ngoai thuc hién mot trong cac hanh
vi quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Muc 8
HANH VI VI PHAM QUY PINH VE THONG BAO VA BAO CAO

Piéu 66. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé nghia vu thdng bdo, bio cio cia
doanh nghiép kiém toan

1. Phat canh cdo ddi véi doanh nghiép kiém toan thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Thong bdo cho Bo Tai chinh cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh khi co6 thay
ddi phai thong bao theo quy dinh tai Luat kiém toan doc lap;

b) Nop bao cao tong hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé kiém toan hang nim cia
cac kiém toan vién dang ky hanh nghé tai don vi minh cho B¢ Tai chinh cham dudi 15 ngay
so vo1 thot han quy dinh;

¢) Thong bao bang vin ban cho Bo Tai chinh chdm dudi 15 ngay so véi thoi han quy
dinh khi Gidy ching nhan ding ky hanh nghé kiém toan hét hi¢u lyc hodc khong con gia tri
dbi voi cac trudng hop phai thong bao theo quy dinh cta phéap luat;

d) Bao cao Bo Tai chinh cham dudi 15 ngay so v6i thoi han quy dinh khi bi mét, bi hu
hong Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan;

d) Nop cho Bo Tai chinh Bao cao tinh hinh duy tri diéu kién kinh doanh dich vu kiém
toan dinh ky hang nam hodc khi c¢6 yéu cau cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh;

e) Nop cho Bo Tai chinh Béo cao tinh hinh hoat dong nam, Bao cao tai chinh nam trudc
lién ké cham dudi 15 ngay so v6i thoi han quy dinh;

g) Thong bao bang vin ban cho B Tai chinh cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy
dinh khi hoat dong tré lai sau thoi gian tam ngung kinh doanh kiém toén;
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h) Nop ho so dé nghi chdm dat kinh doanh dich vu kiém toan dén Bo Tai chinh chdm
dudi 15 ngay so voi thoi han quy dinh;

i) Bao cao dinh ky va dot xuit theo yéu cau cia B6 Tai chinh cham dudi 15 ngay so véi
thot han quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 10.000.000 dong d6i v6i doanh nghiép kiém toan
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Thong bao cho B Tai chinh cham tir 15 ngay tr¢ 1€n so voi thoi han quy dinh khi ¢6
thay ddi vé noi dung theo quy dinh tai Luat kiém toan doc lap;

b) Nop bao cdo tong hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé kiém toan hang nim cua
cac kiém toan vién dang ky hanh nghé tai don vi minh kém theo Bao céo duy tri diéu kién
hanh nghé kiém toan hang niam cta timg kiém toan vién cho Bo Tai chinh chdm tir 15 ngay
trg 1€n so voi thoi han quy dinh;

¢) Thong béo bang van ban cho B Tai chinh chdm tir 15 ngay trd 1én so véi thoi han
quy dinh khi Gidy chtng nhan dang ky hanh nghé kiém toan hét hiéu luc hodc khong con gia
tri d6i voi cac trudng hop phai thong bao theo quy dinh ciia phap luét;

d) Bao cdo B0 Tai chinh cham tir 15 ngdy trd 18n so véi thoi han quy dinh khi bi mét, bi
hu hong Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan;

d) Nop Béo cao tinh hinh duy tri diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan cho Bo Tai
chinh hang nam hoic khi c6 yéu cau cham tir 15 ngay trd 1én so véi thdi han quy dinh;

e) NOp bao cao tinh hinh hoat dong ndm, Bdo cdo tai chinh nam trudc lién ké cho Bo
Tai chinh cham tur 15 ngay trd 1én so véi thoi han quy dinh;

g) Thong bao bang vin ban cho B6 Tai chinh cham tir 15 ngdy trd 1én so voi thoi han
quy dinh khi hoat dong tr& lai sau thoi gian tam ngung kinh doanh kiém toén;

h) Nop hé so dé nghi chdm durt kinh doanh dich vu kiém toan dén B6 Tai chinh cham tir
15 ngay tr¢ 1€n so véi thoi han quy dinh;

i) Bao céo dinh ky va dot xut theo yéu cau ctia B Tai chinh cham tir 15 ngdy trd 1én so
v6i thoi han quy dinh.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi véi doanh nghiép kiém toan
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong thong bao cho Bo Tai chinh khi c6 thay ddi phai thong bao theo quy dinh tai
Luat kiém toan doc lap;

b) Khong ndp bao cdo tong hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé kiém toan hang
nam cua cac kiém toan vién dang ky hanh nghé tai don vi minh kém theo Béo cdo duy tri diéu
kién hanh nghé kiém toan hang nim cua tirng kiém toan vién cho B¢ Tai chinh theo quy dinh;

¢) Khong théng bao cho Bo Tai chinh khi Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém
toan hét hiéu luc hodc khong con gid tri dbi voi cac trudng hop phai thong bao theo quy dinh
cua phap luat;

d) Khong bao cdo Bo Tai chinh khi bi mat, bi hu hong Gidy ching nhan du diéu kién
kinh doanh dich vu kiém toén;

d) Khong béo céo tinh hinh duy tri diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan dinh ky
hang nam hodc khi ¢6 yéu cau cho B Tai chinh;
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¢) Khong ndp bao cio tinh hinh hoat dong nam, Bao céo tai chinh nim trudc lién ké cho
B0 Tai chinh theo quy dinh;

g) Khong thong bao bang vin ban cho Bo Tai chinh khi hoat dong tré lai sau thoi gian
tam ngimg kinh doanh kiém toén;

h) Khong ndp ho so dé nghi cham dut kinh doanh dich vu kiém toan dén Bo Tai chinh
theo quy dinh;

i) Khong thong bao bang vin ban kém theo ban sao tai liéu cho B Tai chinh vé viéc
thanh 1ap hoac chdm dut hoat dong cua co sé cua doanh nghi¢p kiém toan & nude ngoai,

k) Khong bao céo dinh ky va dot xuét theo yéu cau ctia B Tai chinh theo quy dinh.

Piéu 67. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé nghia vu théng bso, bio cdo ciia
kiém toan vién hanh nghé

1. Phat canh cao ddi voi kiém toan vién hanh nghé thuc hi¢n thong bao, bao cdo cho Bo
Tai chinh cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh khi:

a) Khong con lam viéc va cham dut hop dong lao dong 1am toan bo thoi gian tai doanh
nghiép kiém toan, chi nhanh doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai Viét Nam ghi trén Gidy
ching nhan dang ky hanh nghé kiém toan;

b) Hop dong lao dong 1am toan bo thoi gian tai doanh nghiép kiém toan, chi nhanh
doanh nghi¢p kiém toan nudc ngoai tai Viét Nam hét thoi han hodc bi cham dat hodc cé
céc thay ddi din dén khong con dam bao 13 hop dong lao dong lam toan bo thoi gian theo
quy dinh;

¢) Gidy phép lao dong tai Viét Nam ctia kiém toan vién hanh nghé 1a nguoi nude ngoai
hét hiéu luc hodc khong con gié tri;

d) Bit dau hodc tam ngimg tham gia véi tu cach c4 nhan 1am ngudi dai dién theo phap
luat, giam ddc (pho giam ddc), chii tich hoi dong quan tri, chu tich hoi dong thanh vién, ké
toan truong (hodc phu trach ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bo hodc cac chirc danh
khac tai don vi, to chirc khac ngoai doanh nghiép kiém toan hodc khi c6 thanh dbi vé thoi gian
lam viéc, chirc danh tai cac don vi do;

d) Doanh nghiép kiém toan bi chdm dut hoat dong, giai thé, pha san, chia, tach, sap
nhap, hop nhét, chuyén ddi hinh thuc sé hitu;

e) Co yéu cau cua Bo Tai chinh vé viéc cung cap thong tin dinh ky hodc dot xuét lién
quan dén hoat dong hanh nghé kiém toan ctia minh.

2. Phat tién tir 5.000.000 ddng dén 10.000.000 dong d6i v6i kiém toan vién hanh nghé
thong bao, bado cdo cham tu 15 ngay trd 1€n so vaoi thoi han quy dinh cho B§ Tai chinh khi:

a) Khong con 1am viéc va chim dut hop dong lao dong lam toan bd thoi gian tai doanh
nghiép kiém toan, chi nhanh doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai Viét Nam ghi trén Gidy
ching nhan dang ky hanh nghé kiém toan;

b) Hop dong lao dong 1am toan bo thoi gian tai doanh nghiép kiém toan, chi nhanh
doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai Viét Nam hét thoi han hodc bi chdm dut hodc ¢o
céc thay doi din dén khong con dam bao 1a hop dong lao dong lam toan bo thoi gian theo
quy dinh;
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¢) Gidy phép lao dong tai Viét Nam cua kiém toan vién hanh nghé 1a nguoi nudc ngoai
hét hiéu lyc hoac khong con gia tri;

d) Bét dau hodc tam nging tham gia voi tu cach ca nhan lam ngudi dai dién theo phap
luat, giam doc (pho giam doc), chua tich hdi dong quan tri, chu tich hoi dong thanh vién, ké
toan truong (hoac phu trach ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bo hodc cac chirc danh
khéc tai don vi, to chirc khac ngoai doanh nghi¢p kiém toan hodc khi cé thay doi ve thoi gian
lam viéc, chirc danh tai cac don vi do;

d) Doanh nghiép kiém toan bi chdm dut hoat dong, giai thé, pha san, chia, tach, sap
nhép, hop nhat, chuyén doi hinh thirc s¢ hiru;

e) Co yéu cau cua B0 Tai chinh vé viéc cung cép thong tin dinh ky hodc dot xuét lién
quan dén hoat dong hanh ngh¢ kiém toan ctia minh.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong ddi v6i kiém toan vién hanh nghé
khong thong bdo, bao céo theo quy dinh cho B Tai chinh khi:

a) Khong con lam viéc va cham dut hop dong lao dong lam toan bd thoi gian tai doanh
nghi¢p kiém toan, chi nhanh doanh nghiép kiém todn nudc ngoai tai Viét Nam ghi trén Giay
chung nhan dang ky hanh ngh¢ kiém toén;

b) Hop ddng lao dong 1am toan bd thoi gian tai doanh nghlep kiém toan, chi nhanh doanh
nghiép kiém toan nudc ngoai tai Viét Nam hét thoi han hodc bi chiam dirt hodc c6 cac thay doi dan
dén khong con dam béo 13 hop dong lao dong lam toan bo thoi gian theo quy dinh;

¢) Gidy phép lao dong tai Viét Nam ctia kiém toan vién hanh nghé 1a nguoi nude ngoai
hét hiéu lyc hoac khong con gia tri;

d) Bat dau hodc tam ngimg tham gia v&i tu cach ca nhan lam ngudi dai dién theo phap
luat, giam doc (phd giam doc) chu tich hoi dong quan tri, chu tich hdi dong thanh vién, ké
toan truong (hoac phu trach ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bo hoic cac chuc danh
khac tai don vi, to chirc khac ngoai doanh nghiép kiém toan hodc khi c6 thay doi vé thoi gian
lam viéc, chirc danh tai cac don vi do;

d) Doanh nghi¢p kiém toan bi chdm duat hoat dong, giai thé, pha san, chia, tach, sap
nhép, hop nhat, chuyén doi hinh thtrc s¢ hiru;

e) Co yéu cau cua Bo Tai chinh vé viéc cung cap thong tin dinh ky hodc dot xuét lién
quan dén hoat dong hanh nghé kiém toan ctia minh.

Muc 9
HANH VI VI PHAM QUY DINH VE KIEM SOAT
CHAT LUQNG DICH VU KIEM TOAN

Diéu 68. Xir phat hanh vi vi pham quy dinh vé kiém soat chét lwong dich vu kiém
toan cia doanh nghiép kiém toan, chi nhanh doanh nghiép kiém toan nuwdc ngoai

1. Phat canh céo dbi v6i doanh nghi¢p kiém toan thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Nop Béo céo két qua ty kiém tra chat luong dich vu kiém toan cho B9 Tai chinh va
Uy ban Chung khoan Nha nude cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh;

b) Nop Béo céo giai phap khic phuc sai sét va thyc hién kién nghi caa Poan kiém tra
cho co quan kiém tra va Té chirc nghé nghiép vé kiém todn cham dudi 15 ngady so véi thoi
han quy dinh;
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¢) Thuc hién bao cdo khi c6 yéu cau ciia Bo Tai chinh hodc Uy ban Ching khoan Nha
nudc ve hoat dong ki€m toan ddc 1ap cham dudi 15 ngay so véi thoi han quy dinh.

2. Phat tién tir 5.000.000 déng dén 10.000.000 dong dbi voi doanh nghiép kiém toan
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) NOp cham tur 15 ngay tré 1€n so vdi thoi han quy dinh Béo céo két qua tu kiém tra
chat lugng dich vu kiém toan cho Bo Tai chinh va Uy ban Chirng khoén Nha nudc;

b) Nop cham tir 15 ngdy trd 1én so v6i thoi han quy dinh Bao cao giai phap khic phuc
sai sOt va thuc hién kién nghi cua Poan kiém tra cho co quan kiém tra va To chiic nghé
nghi¢p ve kiém toan;

¢) Bao c4o cham tir 15 ngay trd 1én so véi thoi han quy dinh hodc bao cao khong day du
theo yéu cau khi c6 yéu cau cua B Tai chinh hodc Uy ban Chung khodan Nha nude vé hoat
dong kiém toan doc lap;

d) Cung cap khong dung thot han quy dinh, khong day du thong tin, tai li¢u theo yéu
cau ciia co quan, t6 chirc c6 tham quyén trong qué trinh kiém soét chét lugng kiém toan.

3. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 20.000.000 dong d6i v6i doanh nghiép kiém toan
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong ndp Bdo céo két qua tu kiém tra chat lugng dich vu kiém toan cho Bo Tai
chinh va Uy ban Chung khodn Nha nuéc;

b) Khong ndp Bao céo giai phap khic phuc sai sét va thuc hién kién nghi cua Poan
kiém tra cho co quan kiém tra va T6 churc nghé nghiép vé kiém toan;

¢) Khong bao céo theo yéu cau khi c6 yéu cau cua Bo Tai chinh hodc Uy ban Chung
khoan Nha nudc vé hoat dong kiém toan doc lap;

d) Khong cung cap thong tin, tai liéu theo yéu cu cua co quan, t6 chirc 6 thAim quyén
trong qua trinh kiém soat chat lugng kiém toan.

4. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong dbi véi doanh nghiép kiém toan
thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

a) Khong xay dung hé théng kiém soat chat luong dich vu ddi vé6i dich vu kiém toan,
dich vu soat xét, thong tin tai chinh, dich vu bdo dam khac va dich vu lién quan;

b) Khong xay dung cac chinh sach va thi tuc kiém soat chat luong cho timg cudc kiém
toan;

¢) Khong t6 chirc thuc hién viée kiém soat chét lugng dich vu ddi véi dich vu kiém
toan, dich vu soat xét, thong tin tai chinh, dich vu bao dam khac va dich vu lién quan;

d) Khong thuce hién cac chinh sach va thu tuc kiém soat chét lugng cho timg cudc kiém toan;

d) Cung cap thong tin, tai liéu khong chinh xac, khong ding thyc té cho co quan, to
chtic ¢6 thAm quyén trong qué trinh kiém so4t chat lwong kiém toan.

e) Khong giai trinh, hop tac voi co quan, td chiic co tham quyén trong qua trinh kiém
soat chat lugng kiém todn;

g) Khong bb tri kiém toan vién hanh nghé va nhiing ngudi c6 trach nhiém lién quan lam
viéc voi Poan kiém tra;

h) Khong k¥ bao cao két qua kiém tra ngay khi két thic cudc kiém tra.
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5. Hinh thirc xur phat bo sung:

Tudc quyén sit dung Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vy kiém toan trong
thoi gian tir 01 thang dén 03 thang ké tir ngay quyét dinh xu phat c6 hiéu lyc thi hanh d6i voi
doanh nghi¢p kiém toan thuc hién mot trong cac hanh vi vi pham quy dinh tai diém d khoan
3, diém d, diém e khoan 4 Piéu nay.

7 ) Chwong IV
THAM QUYEN LAP BIEN BAN, XU PHAT VI PHAM HANH CHINH
TRONG LINH VU'C KE TOAN, KIEM TOAN PQC LAP

Pitu 69. ThAm quyén lap bién bin vi pham hanh chinh trong linh vwe ké toan,
kiém toan doc lap

Nguoi co tham quyén 1ap bién ban vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém
toan doc lap, gé)m:

1. Nguoi ¢6 tham quyén xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyc ké toan, kiém toan
doc 1ap quy dinh tai Diéu 70, Biéu 71 cua Nghi dinh nay.

2. Cong churc, vién chirc, sT quan cong an nhan dén, sT quan quan doi nhan dan dang thi
hanh cong vu, nhi€ém vu theo van ban quy pham phap luat hoac van ban hanh chinh do co
quan, ngudi c6 thim quyén ban hanh c6 quyén lap bién ban vi pham hanh chinh thudc pham
vi thi hanh cong vy, nhiém vu dugc giao.

Diéu 70. Thim quyén xir phat vi pham hanh chinh ciia Thanh tra tai chinh
1. Thanh tra vién tai chinh cac cap c6 quyén xir phat canh cdo trong linh vuc ké toan,
kiém toan ddc 1ap.

2. Chanh thanh tra S¢ Tai chinh c6 quyén xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké
toan, kiém toan doc 1ap nhu sau:

a) Phat canh cao;

b) Phat tién toi da dén 25.000.000 dong;

¢) Tich tbu tang vat vi pham hanh chinh c6 gia tri khong vuot quéa mic tién phat duoc
quy dinh tai diém b khoan nay.

d) Tudc quyén s dung‘ giéy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, Gidy
chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toan, Gidy chimg nhén du di€u kién kinh doanh dich vy
ké todn, kiém toan c6 thoi han hodc dinh chi hoat dong c6 thoi han.

d) Ap dung cac bién phap khic phuc hau qua quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh nay.

3. Chanh thanh tra B Tai chinh c6 quyén xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké
toan, kiém toan doc lap nhu sau:

a) Phat canh cao;

b) Phat tién t6i da dén 50.000.000 dong;

¢) Tich thu tang vat vi pham hanh chinh;

d) Tudc quyén su dung giéy chung nhin dang ky hanh nghé dich vu ké toan, Gidy
chung nhan dang ky hanh nghé kiém toan, Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh dich vu
ké toan, kiém toan ¢ thoi han hodc dinh chi hoat dong c6 thoi han;

d) Ap dung cac bién phap khic phuc hau qua quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh nay.
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Piéu 71. Tham quyén xir phat vi pham hanh chinh ciia Uy ban nhéan dan cac cip

1. Chii tich Uy ban nhan dan xa, Rhu(‘)’ng, thi trdn (goi chung 13 cp xi) c6 quyén xir
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan nhu sau:

a) Phat canh cao;

b) Phat tién t6i da dén 5.000.000 dong;

¢) Tich t%lu tang vat vi pham hanh chinh c6 gia tri khéng vuot quéa mic tién phat duoc
quy dinh tai diém b khoan nay.

2. Chu tich Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh (goi chung la cép
huyén) c6 quyéen xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan nhu sau:

a) Phat canh céo;

b) Phat tién téi da dén 25.000.000 dong;

¢) Tich tI}u tang vat vi pham hanh chinh c6 gia tri khong vuot quéa mic tién phat duoc
quy dinh tai di€ém b khoan nay;

d) Tudc quyén st dung Gidy chimg nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké toan, Gidy
ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan cé thoi han hodc dinh chi hoat dong co
thoi han;

d) Ap dung cac bién phap khic phuc hau qua quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh nay.

3. Chﬁ‘ tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thy(}c trung wong (goi chung 1a cip
tinh) c6 quyén xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém todn doc 1ap nhu sau:

a) Phat canh cao;

b) Phat tién téi da dén 50.000.000 dong ddi v6i ca nhan;

¢) Tich thu tang vat vi pham hanh chinh;

d) Tudc quyén sir dung. giéy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, Gidy
chung nhan dang ky hanh nghé kiém toan, Giay chung nhén du diéu kién kinh doanh dich vu
ké toan, ki€m todn c6 thoi han hodc dinh chi hoat dong c6 thoi han;

d) Ap dung cac bién phap khic phuc hau qua quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh nay.

) Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 72. Diéu khoan thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 5 nam 2018.

2. Nghi dinh nay thay thé Nghi dinh s6 105/2013/ND-CP ngay 16 thang 9 nam 2013 cua
Chinh phu vé xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan dgc lap.

3. Ap dung cac quy dinh ctia Nghi dinh nay dé xir Iy d6i véi cac hanh vi vi pham xay ra
trude ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc nhu sau:

Trong truong hop Nghi d}nh nay khong quy dinh trach nhiém phap Iy hoac quy dinh
trach nhi€ém phap ly nhe hon do6i voi1 hanh vi vi pham t}'uéc ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc
ma sau d6 ma&i bi phat hi¢n hodac dang xem xét, giai quyét thi &p dung Nghi dinh nay.
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4. Bbi voi quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh virc ké toan, kiém toan doc
lap da duoc ban hanh hodc da dugc thi hanh xong trudc thoi diém Nghi dinh nay c6 hi¢u luc
thi hanh ma c4 nhan, to chtc bi xu phat vi pham hanh chinh con khiéu nai thi ap dung quy
dinh ctia Nghi dinh s6 105/2013/ND-CP ngay 16 thang 9 nam 2013 ciia Chinh phu vé xir phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan doc lap dé giai quyét.

Diéu 73. Trach nhiém thi hanh

1. BO trudng Bo Tai chinh c6 trach nhiém hudng dan, t6 chirc thi hanh Nghi dinh nay.

2. Cac B¢ trudng, Thu trudng co quan ngang bd, Thu trudng co quan thudc Chinh phu,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong chiu trach nhiém thi hanh
Nghi dinh nay./.

TM. quNH PHU
THU TUONG

(Da ky)

Nguyén Xuin Phic
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~_HUGNG DAN THUC HANH
CHE D(l KE TOAN NGAN SACH VA TAI CHiNH XA
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